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Symbole

Symbol Bedeutung

& Achtung

Beispiel
(Z}"j Empfehlung
=} Hinweis
@]}) Syntax

@ Tip
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Off-Cycle-Aktivitaten (PY-XX-OC)

Einsatzmoglichkeiten

Mit dieser Komponente kénnen Sie in Erganzung zur periodischen Abrechnung [Extern], die
regelmalig an einem definierten Tag einer Abrechnungsperiode durchgefihrt wird, fir einzelne
Mitarbeiter an einem beliebigen Tag besondere Off-Cycle-Abrechnungen [Extern] durchfihren.

Sie kdnnen Zahlungen, die per Scheck oder per Qberweisung an den Mitarbeiter geleistet
wurden, durch einen Scheck ersetzen, wenn die Uberweisung den Mitarbeiter nicht erreicht hat
oder der urspringliche Scheck unbrauchbar, z.B. zerrissen ist.

Sie kénnen Abrechnungsergebnisse stornieren, die durch eine periodische oder eine Off-Cycle-
Abrechnung erzeugt wurden.

Sie kdnnen zu einem Abrechnungsergebnis, zu dem Sie von Hand einen Scheck ausgestellt
haben, die Nummer dieses Schecks nachtraglich im System eintragen.

EinfuUhrungshinweise

Um die Komponente Off-Cycle-Aktivitdten einsetzen zu kdnnen, missen Sie im Customizing der
Personalabrechnung das Kapitel Off-Cycle-Aktivitdten bearbeiten.

Sachbearbeiter, die die Off-Cycle Workbench nutzen, haben im Standard samtliche
Berechtigungen fur die gesamte Transaktion. Um die Berechtigungen einzuschranken,
orientieren Sie sich am Berechtigungsobjekt P_OCWBENCH.

=

Sie kénnen z.B. einem Sachbearbeiter die Berechtigung geben, Off-Cycle-
Abrechnungen durchzufiihren. Ein anderer Sachbearbeiter erhalt die Berechtigung,
Abrechnungsergebnisse zu stornieren.

Weitere Informationen Uber die Berechtigungspflege finden Sie unter Benutzer und
Berechtigungen [Extern].

Funktionsumfang
Die Komponente Off-Cycle-Aktivitdten umfaldt folgende Bereiche:
e Off-Cycle Workbench
Hier fihren Sie mit einer einheitlichen Benutzungsoberflache samtliche Aktivitaten aus.
e Off-Cycle-Folgeverarbeitung

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench eine Funktion ausgefiuhrt haben, ist die
Verarbeitung noch nicht abgeschlossen. Das System muf} — abhangig von der
ausgefuhrten Funktion — noch verschiedene Folgeaktivitdten ausfuhren. Im Anschlul3 an
eine Off-Cycle-Abrechnung mu} z.B. u.a. ein Entgeltnachweis erstellt werden.

Off-Cycle Workbench
Die Off-Cycle Workbench bietet Ihnen folgende Funktionen:

e Off-Cycle-Abrechnung [Seite 9]
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Welche der folgenden Off-Cycle-Abrechnungen zur Verfliigung stehen, hangt von den
Einstellungen im Customizing ab:

— Sie kénnen fiir einen Mitarbeiter zu einem besonderen Anlaf} eine Bonuszahlung
veranlassen.

— Sie kénnen eine sofortige Korrekturabrechnung durchfihren, wenn z.B. die Stammdaten
eines Mitarbeiters geandert wurden.

— Sie kénnen fiir einen einzelnen Mitarbeiter unabhangig von seinem Abrechnungskreis
eine regulare Abrechnung durchfihren. Das kann z.B. notwendig sein, wenn der
Mitarbeiter erst kurz vor dem Abrechnungsdatum eingestellt wurde und seine Daten nicht
mehr rechtzeitig erfal3t werden konnten.

— Sie kénnen fur einen Mitarbeiter mehrere Abrechnungsperioden im voraus abrechnen,
wenn er z.B. aus dem Unternehmen ausscheidet oder Urlaub nehmen will und sofort
sein Entgelt fir diese Perioden bekommen soll.

— Sie kénnen eine Abwesenheit, z.B. Urlaub, im voraus bezahlen.

— Sie kénnen Zahlungen abrechnen, die Sie im Infotyp Payroll Results Adjustment (0221)
angelegt haben.

e Ersetzen einer Zahlung, die an den Mitarbeiter geleistet werden sollte, ihn aber nicht erreicht
hat

e Stornieren eines Abrechnungsergebnisses

e Nachtragliche Zuweisung der Nummer eines manuell erstellten Schecks zum dazugehorigen
Abrechnungsergebnis

Off-Cycle-Folgeverarbeitung

Die Off-Cycle-Folgeverarbeitung [Seite 36] erfolgt je nach Land mit Hilfe eines Batch-Reports
oder mehrerer unterschiedlicher Batch-Reports. Den Report oder die Reports finden Sie im Off-
Cycle-Menu. Wenn Sie den jeweiligen Report starten, geben Sie auf dem Selektionsbild ein
ProzeRmodell [Extern] an, das Sie fir die Off-Cycle-Folgeverarbeitung angelegt haben. Mit
einem solchen Prozelmodell legen Sie fest, welche Folgeprogramme das System in welcher
Reihenfolge ausfiihren soll. Je nachdem, ob ein Off-Cycle-Abrechnungsergebnis, eine
Zahlungsersetzung oder eine Stornierung weiterverarbeitet wird, ist die Folgeverarbeitung
unterschiedlich.

Einschrankungen

Die Off-Cycle-Aktivitaten stehen nicht in allen Landerversionen zur Verfigung. In einigen
Landern, die die Komponente einsetzen, sind nicht alle der hier dargestellten Funktionen
verfligbar.
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Off-Cycle Workbench

Off-Cycle Workbench

Definition

Benutzungsoberflache zur einfachen Durchfiihrung von Off-Cycle-Abrechnungen,
Zahlungsersetzungen und Stornierungen.

Verwendung

Die Off-Cycle Workbench rufen Sie im Men der Personalabrechnung auf.
In der Off-Cycle-Workbench kdnnen Sie fur einen Mitarbeiter

e die Abrechnungsergebnisse anzeigen

e unterschiedliche Off-Cycle-Abrechnungen durchflhren

e eine Zahlung per Scheck oder per Uberweisung, die den Mitarbeiter nicht erreicht hat, durch
einen Scheck ersetzen

o ein fehlerhaftes Abrechnungsergebnis stornieren

e zu einem Abrechnungsergebnis, zu dem Sie von Hand einen Scheck ausgestellt haben, die
Nummer dieses Schecks nachtraglich im System eintragen

Struktur

Die Off-Cycle-Workbench umfalfit folgende Registerkarten:
e Historie [Seite 8]

e Abrechnung [Seite 9]

e Zahlung ersetzen [Seite 25]

e Zahlung stornieren [Seite 30]

e Schecknummer zuordnen [Seite 29]

Integration

Im Anschluf} an eine Abrechnung, Zahlungsersetzung oder Stornierung, die Sie in der Off-Cycle
Workbench ausgefihrt haben, fihrt das System die Off-Cycle-Folgeverarbeitung [Seite 36]
durch.
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Abrechnungshistorie

Abrechnungshistorie

Verwendung

Diese Funktion bietet Ihnen die Mdglichkeit, innerhalb der Off-Cycle Workbench fiir einen
bestimmten Mitarbeiter die bisher erstellten Abrechnungsergebnisse anzuzeigen. Sie miissen
weder die Off-Cycle Workbench verlassen noch eine Auswertung starten, um sich die
Abrechnungsergebnisse anzusehen.

fe)

— "
=

Sie wollen z.B. einen Scheck ersetzen, der zerrissen ist. Anhand der

Schecknummer, die in der Abrechnungshistorie angezeigt wird, kénnen Sie

herausfinden, zu welchem Abrechnungsergebnis der Scheck ausgestellt wurde.
Funktionsumfang

Die Registerkarte Historie der Off-Cycle Workbench bietet Ihnen einen Auszug aus dem
Abrechnungscluster mit den wichtigsten Informationen zu den Abrechnungsergebnissen des
Mitarbeiters.

Zahlungen, die Sie durch einen Scheck ersetzt haben, und stornierte Abrechnungsergebnisse
sind markiert.

Zu jedem Abrechnungsergebnis kdnnen Sie sich den Entgeltnachweis anzeigen lassen, um noch
detailliertere Informationen zu erhalten.

Zu den Zahlungen kénnen Sie sich folgende Informationen anzeigen lassen:
e Schecknummer, Hausbank und Firmenkonto

e bei einer ersetzten Zahlung zusatzlich die Information, welche Zahlung durch welchen
Scheck ersetzt wurde

e bei stornierten Abrechnungsergebnissen zusatzlich den Grund der Stornierung und den
Sachbearbeiter, der storniert hat

Aktivitaten

Um den Entgeltnachweis zu einem bestimmten Abrechnungsergebnis anzuzeigen, markieren Sie
das Ergebnis und wahlen Sie E: Entgeltnachweis.

Um detaillierte Informationen zu einer Zahlung zu erhalten, wahlen Sie .
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Off-Cycle-Abrechnung

Off-Cycle-Abrechnung

Verwendung

Mit dieser Funktion konnen Sie in Erganzung zur periodischen Abrechnung [Extern], die
regelmaBig an einem festgelegten Tag der regularen Abrechnungsperiode durchgefihrt wird, fur
einzelne Mitarbeiter an einem beliebigen Tag besondere Off-Cycle-Abrechnungen durchfiihren.
Die Off-Cycle-Abrechnungen werden durch unterschiedliche Off-Cycle-Griinde [Seite 20]
differenziert.

Off-Cycle-Abrechnungen fuhren Sie in der Off-Cycle Workbench [Seite 7] auf der Registerkarte
Abrechnung durch.

Voraussetzungen

e Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitaten — Off-Cycle-Griinde
einrichten [Extern] haben Sie festgelegt, welche Off-Cycle-Abrechnungen zur Verfligung
stehen sollen.

e Im Customizing der Personaladministration unter Abrechnungsdaten — Zusatzliche
Zahlungen Off-Cycle [Extern] haben Sie die Lohnarten eingerichtet, die Sie fiir lhre Off-
Cycle-Abrechnungen bendtigen.

e Zusatzlich kdnnen Sie im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitéaten
— Vorschlagswerte fiir Zahlwege festlegen [Extern] bestimmen, dall das System in der Off-
Cycle Workbench zu den Off-Cycle-Grinden jeweils einen bestimmten Zahlweg vorschlagt.

e Unter System — Dienste — Jobs — Job-Definition haben Sie den Batch-Report fur die
Folgeprozesse der Off-Cycle-Abrechnungen mit einer geeigneten Variante als regelmaRigen
Hintergrundjob eingeplant. Den Report finden Sie im Off-Cycle-Menu. Wir empfehlen, die
Folgeverarbeitung einmal am Tag im Hintergrund durchzufuhren.

Funktionsumfang
Die Registerkarte Abrechnung der Off-Cycle Workbench bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

e Sie konnen den Grund fiir die Off-Cycle-Abrechnung auswahlen. Je nachdem, welchen
Grund Sie angeben, andern sich die Eingabemdglichkeiten im unteren Teil des Bildschirms.

Mit dem Off-Cycle-Grund geben Sie an, welche Art der Off-Cycle-Abrechnung Sie
durchfthren wollen. Abhéngig von den Einstellungen im Customizing stehen einige oder
alle der folgenden Off-Cycle-Abrechnungen zur Verfligung:

— Bonusabrechnung [Seite 11]

—  Korrekturabrechnung [Seite 13]

— Periodische Abrechnung "on demand" [Seite 14]

— Vorauszahlung [Seite 15]

— Abwesenheitsbezahlung [Seite 17]

— Payroll Results Adjustment [Seite 18]

e Sie kdnnen den Abrechnungskalender Uberprufen. Er enthalt Informationen uber die
geplanten Abrechnungstermine und die letzte Abrechnung des Mitarbeiters.
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Off-Cycle-Abrechnung

e Sie kdnnen den Zahlweg andern.

— Wenn Sie im Customizing fir die einzelnen Off-Cycle-Griinde jeweils einen Zahlweg als
Vorschlagswert festgelegt haben, bietet das System diesen Zahlweg an.

— Wenn Sie im Customizing keine Vorschlagswerte festgelegt haben, bietet das System
den Zahlweg aus dem Infotyp Bankverbindung (0009) an.

Im Infotyp Bankverbindung (0009) kdnnen Sie fur die Off-Cycle-Abrechnung eine
eigene Haupt- oder Nebenbankverbindung anlegen. Die Hauptbankverbindung fiir
Off-Cycle und die Nebenbankverbindung fiir Off-Cycle sind Suptypen des Infotyps
00089.

Wenn Sie einen anderen Zahlweg festlegen, legt das System im Infotyp Bankverbindung
(0009) fiir die aktuelle Zahlung einen Satz an.

e Sie kdnnen die Zahlung aufteilen und Haupt- und Nebenbankverbindungen zuordnen.

10 April 2001
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Bonusabrechnung

Bonusabrechnung

Verwendung

Mit dieser Funktion kénnen Sie einem Mitarbeiter zu einem besonderen Anlal’ oder fir
besondere Leistungen eine spezielle Zahlung zukommen lassen.
(]
—
=
Ein Mitarbeiter soll einen Bonus flir Spitzenleistungen im Verkauf erhalten.

Sie wollen lhren Mitarbeitern einen Jahresendbonus auszahlen.

=
=

Eine Bonusabrechnung in der Off-Cycle Workbench ist dann sinnvoll, wenn Sie
einzelnen Mitarbeitern einen Bonus auszahlen wollen. Massenbonuszahlungen
legen Sie einfacher per Batch-Input im Infotyp Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) an.
Weitere Informationen finden Sie unter Einmalzahlungen Off-Cycle (Infotyp 0267)

Seite 23].
Integration

Das System legt firr jede Lohnart, die Sie bei der Bonusabrechnung eingeben, im Infotyp
Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) einen Satz an. Dieser Infotypsatz enthalt Informationen zu:

e Lohnart

e Betrag der Bonuszahlung
e Grund der Off-Cycle-Abrechnung
e Abrechnungstyp [Seite 20]

e Abrechnungsidentifikator

Der Abrechnungsidentifikator ist eine laufende Nummer, die das System vergibt, um
mehrere Bonusabrechnungen oder Abwesenheitsbezahlungen [Seite 17] an einem Tag
zu unterscheiden. Die Unterscheidung ist notwendig, weil diese beiden Off-Cycle-
Abrechnungen zum selben Abrechnungstyp gehdren. Die erste Bonusabrechnung oder
Abwesenheitsbezahlung erhalt den Abrechnungsidentifikator 0.

Voraussetzungen

In der Standardauslieferung ist bereits ein Off-Cycle-Grund fur Bonusabrechnungen eingerichtet.
Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — Off-Cycle-Grinde
einrichten [Extern] kdnnen Sie ggf. einen oder mehrere eigene Off-Cycle-Grinde fir
Bonusabrechnungen festlegen. Die Griinde miissen Sie der Kategorie [Seite 20] Bonus
zuweisen.

Sie haben ggf. unter Off-Cycle-Aktivitdten — Vorschlagswerte fur Lohnarten festlegen [Extern]
eine Lohnart definiert, die das System bei einer Bonusabrechnung vorschlagen soll.

April 2001 11



Off-Cycle-Aktivitaten (PY-XX-OC) > SAP AG

Bonusabrechnung

Funktionsumfang

Wenn im Customizing Vorschlagswerte fiir Lohnarten festgelegt sind und Sie in der Off-Cycle
Workbench den entsprechenden Off-Cycle-Grund auswahlen, schlagt das System im
Gruppenrahmen Zahlungen anlegen eine Lohnart fiir die Bonusabrechnung vor. Die
vorgeschlagene Lohnart kénnen Sie Uberschreiben.
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Korrekturabrechnung

Korrekturabrechnung

Verwendung

Mit dieser Funktion konnen Sie eine sofortige Korrekturzahlung veranlassen, wenn Stamm- oder
Zeitdaten eines Mitarbeiters geandert wurden. Der Mitarbeiter mu dann nicht warten, bis das
System mit der nachsten periodischen Abrechnung automatisch eine Riickrechnung durchfiihrt.

=

Ein Mitarbeiter erhalt seinen Gehaltsscheck und stellt fest, daR geleistete
Mehrarbeitsstunden nicht korrekt entlohnt wurden. Er méchte das fehlende Entgelt
sofort erhalten und nicht bis zur ndchsten reguldren Abrechnung warten. Sie
erganzen die fehlenden Mehrarbeitsstunden im entsprechenden Zeitinfotyp und
fuhren anschlieRend eine Korrekturabrechnung in der Off-Cycle Workbench durch.

Integration

Das System zeigt die Ruckrechnungsgrenze, die aufgrund der Stammdatenanderung im Infotyp
Abrechnungsstatus (0003) gesetzt wurde, im Feld Friih.And.Stamm. (Fruheste Anderung
Stammdaten seit letzter Abechnung) in der Off-Cycle Workbench an.

Voraussetzungen

In der Standardauslieferung ist bereits ein Off-Cycle-Grund fiir Korrekturabrechnungen
eingerichtet. Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — Off-Cycle-
Grinde einrichten [Extern] kdnnen Sie ggf. einen eigenen Off-Cycle-Grund fir
Korrekturabrechnungen festlegen. Den Grund missen Sie der Kategorie [Seite 20] Korrektur
zuweisen.

Funktionsumfang

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench den entsprechenden Off-Cycle-Grund auswahlen und die
Abrechnung starten, macht das System eine Rickrechnung bis zu dem Datum, das im Feld
Friih.And.Stamm. angezeigt wird. Das System erstellt fiir die bereits abgerechneten Perioden
Ruckrechnungsergebnisse. Zusatzlich erstellt es ein Originalergebnis fir das Zahldatum, mit
dem Sie die Korrekturabrechnung starten.
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Periodische Abrechnung "on demand"

Periodische Abrechnung "on demand"”

Verwendung

Mit dieser Funktion kdnnen Sie fir einen Mitarbeiter eine Abrechnungsperiode regular
abrechnen. Diese Abrechnung fiihren Sie unabhangig von der periodischen Abrechnung des
Abrechnungskreises durch, zu dem der Mitarbeiter gehort.

=

Ein Mitarbeiter wird erst kurz vor dem Abrechnungsdatum eingestellt. Seine Daten
kdnnen nicht mehr rechtzeitig erfal’t werden, um ihn bei der periodischen
Abrechnung zu bertcksichtigen. Flr diesen Mitarbeiter kdnnen Sie in der Off-Cycle
Workbench eine regulére Abrechnung durchfiihren, auch wenn die periodische
Abrechnung flr den betreffenden Abrechnungskreis bereits abgeschlossen ist. Sie
mussen nicht abwarten, bis der gesamte Abrechnungskreis das nachste Mal
abgerechnet wird.

Sie haben einen Mitarbeiter neu eingestellt. Er soll fiir die erste Abrechnungsperiode
sein Entgelt nicht am Ende der Periode, sondern gleich zu Beginn seiner Tatigkeit
erhalten. Fir diesen Mitarbeiter kénnen Sie in der Off-Cycle Workbench die erste
Abrechnungsperiode, in der er fur lhr Unternehmen tatig ist, regular abrechnen.

Integration

Wenn Sie fir einen Mitarbeiter mehrere Abrechnungsperioden unabhangig von der periodischen
Abrechnung des betreffenden Abrechnungskreises abrechnen wollen, machen Sie keine
periodische Abrechnung "on demand", sondern eine Vorauszahlung [Seite 15].

Voraussetzungen

In der Standardauslieferung ist bereits ein Off-Cycle-Grund fir eine periodische Abrechnung "on
demand" eingerichtet. Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitaten —
Off-Cycle-Griinde einrichten [Extern] kdnnen Sie ggf. einen eigenen Off-Cycle-Grund festlegen.
Den Grund mussen Sie der Kategorie [Seite 20] On-Demand zuweisen.

Funktionsumfang

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench den entsprechenden Off-Cycle-Grund auswahlen, bietet
Ihnen das System immer die aktuelle Abrechnungsperiode an, die fiir den betreffenden
Mitarbeiter als nachstes abgerechnet werden soll. Das System fiihrt die Abrechnung regular fir
diese Periode durch.
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Vorauszahlung

Vorauszahlung

Verwendung

Mit dieser Funktion kdnnen Sie fiir einen Mitarbeiter unabhangig von der periodischen
Abrechnung seines Abrechnungskreises mehrere Abrechnungsperioden im voraus abrechnen.
(]
—
=i
Ein Mitarbeiter scheidet aus lhrem Unternehmen aus und soll das ihm zustehende
Geld sofort erhalten.

Ein Mitarbeiter nimmt Urlaub. Sie wollen ihm das Entgelt fir die
Abrechnungsperioden, in denen der Urlaub liegt, im voraus auszahlen.

Integration

Wenn Sie eine Abwesenheit wie Urlaub im voraus abrechnen wollen, kénnen Sie auch eine
Abwesenheitsbezahlung [Seite 17] durchflihren. Dabei bekommt der Mitarbeiter jedoch nur das
Entgelt flr die Zeit im voraus ausbezahlt, in der er tatsachlich abwesend ist. Mit einer
Vorauszahlung rechnen Sie dagegen die gesamten Abrechnungsperioden im voraus ab, in die
die Abwesenheit fallt.

=

Der Mitarbeiter wird zehn Tage Urlaub nehmen. Sein Urlaub erstreckt sich tUber drei
Abrechnungsperioden. Bei der Abwesenheitsbezahlung bekommt er das Entgelt fur
die zehn Tage im voraus ausbezahlt. Bei einer Vorauszahlung bekommt er das
Entgelt fur die alle drei Abrechnungsperioden ausbezahlt, in die sein Urlaub fallt.

Voraussetzungen

In der Standardauslieferung ist bereits ein Off-Cycle-Grund fiir Vorauszahlungen eingerichtet. Im
Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — Off-Cycle-Griinde einrichten
Extern] kdnnen Sie ggf. einen eigenen Off-Cycle-Grund fiir Vorauszahlungen festlegen. Den
Grund mussen Sie der Kateqgorie [Seite 20] Vorauszahlung von Perioden zuweisen.

Sie haben im Customizing unter Off-Cycle-Aktivitdten — Vorschlagswerte fir Zahlungen im
voraus festlegen [Extern] bestimmt, wie viele Abrechnungsperioden das System zur
Vorauszahlung anbieten soll.

Funktionsumfang

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench den entsprechenden Off-Cycle-Grund auswahlen, bietet
das System mehrere Perioden zur Abrechnung an. Wie viele Perioden angeboten werden, hangt
von den Einstellungen im Customizing ab.

Wenn Sie mehrere Abrechnungsperioden im voraus bezahlen, entsteht nur ein Originalergebnis,
und es wird nur eine Zahlung geleistet. Das System erstellt das Originalergebnis fur die letzte
von mehreren Perioden, die Sie abrechnen. Alle anderen Perioden, die davor liegen, werden
Uber eine Ruckrechnung abgerechnet.

Das System stellt sicher, dal3 der Mitarbeiter in den Abrechnungsperioden, fir die Sie eine
Vorauszahlung durchfiihren, nicht doppelt abgerechnet wird. Bei der periodischen Abrechnung
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Vorauszahlung

des Abrechnungskreises, zu dem der Mitarbeiter gehort, wird er fir die bereits abgerechneten
Perioden von der Abrechnung ausgeschlossen.
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Abwesenheitsbezahlung

Verwendung

Wenn ein Mitarbeiter in zuklinftigen Abrechnungsperioden abwesend ist, also z.B. Urlaub hat,
kénnen Sie ihm das Entgelt fir die Zeit der Abwesenheit im voraus ausbezahlen. Die
Berechnung des Entgelts erfolgt liber die Abwesenheitsbewertung [Extern].

Integration

Sie rechnen im Gegensatz zur Vorauszahlung [Seite 15] nicht die gesamte Periode ab, in der die
Abwesenheit liegt. Der Mitarbeiter bekommt also nur das Entgelt fir die Zeit im voraus
ausbezahlt, in der er tatsachlich abwesend ist.

Voraussetzungen

In der Standardauslieferung ist bereits ein Off-Cycle-Grund fiir Abwesenheitsbezahlungen
eingerichtet. Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — Off-Cycle-
Grinde einrichten [Extern] kénnen Sie ggf. einen eigenen Off-Cycle-Grund fur
Abwesenheitsbezahlungen festlegen. Den Grund missen Sie der Kategorie [Seite 20]
Abwesenheitsbezahlung zuweisen.

Sie haben im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten —
Abwesenheitsbewertung bei Off-Cycle-Aktivitdten — Abwesenheiten einem Off-Cycle-Grund
zuordnen [Extern] festgelegt, welche Abwesenheitsarten fur eine Off-Cycle-Abrechnung
zugelassen sein sollen.

Funktionsumfang

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench den entsprechenden Off-Cycle-Grund auswahlen, bietet
das System die Abwesenheiten zur Abrechnung an, die bereits im Infotyp Abwesenheiten (2001)
erfal3t worden sind und die im Customizing fur Off-Cycle-Abrechnungen zugelassen worden sind.

Wenn Sie eine Abwesenheit bezahlen, fugt das System dem bereits angelegten Infotypsatz im
Infotyp Abwesenheiten (2001) folgende Daten hinzu:

e Grund der Off-Cycle-Abrechnung
e Zahldatum
e Abrechnungstyp [Seite 20]

e Abrechnungsidentifikator

Der Abrechnungsidentifikator ist eine laufende Nummer, die das System vergibt, um
mehrere Abwesenheitsbezahlungen oder Bonusabrechnungen [Seite 11] an einem Tag
zu unterscheiden. Die Unterscheidung ist notwendig, weil diese beiden Off-Cycle-
Abrechnungen zum selben Abrechnungstyp gehdren. Die erste Abwesenheitsbezahlung
oder Bonusabrechnung erhalt den Abrechnungsidentifikator 0.
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Payroll Results Adjustment

Payroll Results Adjustment

Verwendung

Mit dieser Funktion konnen Sie in der Off-Cycle Workbench Zahlungen direkt abrechnen, die Sie
im Infotyp Payroll Results Adjustment (0221) angelegt haben. Sie mussen also nicht bis zur
nachsten periodischen Abrechnung warten, bei der das System die Daten aus dem Infotyp liest
und in der Abrechnung verarbeitet.
— "
l_lll
Ein Mitarbeiter verla3t Ihr Unternehmen, wahrend er weit weg von der
Hauptniederlassung tatig ist, in der sich die Personalabteilung befindet. Sein
Vorgesetzter berechnet manuell das ihm zustehende Entgelt und stellt von Hand
einen Scheck fur den Mitarbeiter aus. Damit dieses Abrechnungsergebnis auch im
System zur Verfiigung steht, geben Sie die entsprechenden Daten nachtraglich in
den Infotyp Payroll Results Adjustment (0221) ein und flihren anschlieend in der
Off-Cycle Workbench eine Abrechnung mit dem Off-Cycle-Grund fiir Payroll Results
Adjustment durch.

Integration

Die Zahlungen, die Sie im Infotyp Payroll Results Adjustment (0221) anlegen, werden in der Off-
Cycle Workbench angezeigt.

Voraussetzungen

In der Standardauslieferung ist bereits ein Off-Cycle-Grund fiir Payroll Results Adjustment
eingerichtet. Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — Off-Cycle-
Grinde einrichten [Extern] kdnnen Sie ggf. einen eigenen Off-Cycle-Grund festlegen. Den Grund
mussen Sie der Kategorie [Seite 20] Payroll Results Adjustment zuweisen.

Funktionsumfang

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench den entsprechenden Off-Cycle-Grund auswahlen, werden
die Zahlungen angezeigt, die Sie im Infotyp angelegt haben. Sie kénnen eine Zahlung auswahlen
und abrechnen.
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Off-Cycle-Abrechnung durchfuhren

Voraussetzungen
Sie befinden sich in der Off-Cycle Workbench [Seite 7].

Vorgehensweise

1. Geben Sie die Personalnummer ein, die Sie bearbeiten wollen, und wahlen Sie die
Registerkarte Abrechnung.

2. Wahlen Sie einen Off-Cycle-Grund [Seite 20].

Damit bestimmen Sie die weitere Verarbeitung.

Geben Sie ggf. ein anderes als das vorgeschlagene Zahldatum ein.

Ubernehmen Sie den Zahlweg aus dem Infotyp Bankverbindung (0009), oder geben Sie
einen anderen Zahlweg an.

Teilen Sie ggf. die Zahlung auf und ordnen Sie sie Haupt- und Nebenbankverbindungen zu.

6. Je nachdem, welchen Off-Cycle-Grund Sie gewahlt haben, missen Sie ggf. noch weitere
Daten eingeben.

7. Wahlen Sie E Abrechnen.

8. Sichern Sie nach der Abrechnung Ihre Daten.

Ergebnis
Das System fiihrt im AnschluR an die Off-Cycle-Abrechnung folgende Anderungen durch:

1. Es sichert die Daten in den entsprechenden Infotypen und speichert das
Abrechnungsergebnis auf der Datenbank.

Gleichzeitig vermerkt es in der Vormerktabelle fur Off-Cycle-Batchverarbeitung, daR ein
Abrechnungsergebnis existiert, das noch weiterverarbeitet werden muf3.

=

Mit dem Report H99LT520CG (Anzeige der Vormerktabelle fiir Off-Cycle-
Batchverarbeitung) konnen Sie den Inhalt der Vormerktabelle anzeigen. Den Report
finden Sie im Off-Cycle-Mend.

2. Zudem Termin, den Sie fur die regelmafRige Durchfiihrung des landerspezifischen Batch-
Reports flr die Folgeprozesse der Off-Cycle-Abrechnungen als Hintergrundjob festgelegt
haben, startet das System diesen Report.

Der Report liest die Vormerktabelle und startet das ProzeBmodell, das Sie in der
Variante des Reports angegeben haben, mit den Abrechnungsergebnissen aus dieser
Tabelle.

3. Das System fiihrt alle Folgeprogramme in der Reihenfolge aus, die Sie im Prozeimodell
festgelegt haben. Es erstellt z.B. die Entgeltnachweise, druckt die erforderlichen Schecks
bzw. veranlaBt die Uberweisungen und bucht die Abrechnungsergebnisse ins
Rechnungswesen, wenn Sie diese Schritte im ProzeRmodell festgelegt haben.
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Grunde, Typen und Kategorien fur Off-Cycle-
Abrechnungen

Off-Cycle-Abrechnungen unterscheiden sich durch unterschiedliche Off-Cycle-Griinde und durch
ihre Zuordnung zu unterschiedlichen Typen und Kategorien:
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Off-Cycle-
Grund
(Beispiel)

o
R

e - - - .

Kategorie fur
Off-Cycle-Grund

Typ
Off-Cycle-
Grund
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Griinde, Typen und Kategorien fiir Off-Cycle-Abrechnungen
Off-Cycle-Grund

Der Off-Cycle-Grund ist eine betriebswirtschaftliche Unterscheidung der verschiedenen Off-
Cycle-Abrechnungen. Mit Hilfe des Off-Cycle-Grundes kann der Sachbearbeiter in der Off-Cycle
Workbench bequem eine bestimmte Art der Abrechnung auswahlen.

In der Standardauslieferung sind bereits Off-Cycle-Griinde fiir alle Off-Cycle-Abrechnungen
enthalten. Im Customizing der Personalabrechnung kénnen Sie auch eigene Griinde festlegen,
die fur Ihr Unternehmen giiltig sind. Jeden Off-Cycle-Grund weisen Sie dabei einer bestimmten
Kategorie zu, damit gleichartige Abrechnungslaufe vom System gleich behandelt werden. Das
System nimmt dann automatisch die weitere Zuordnung zu einem Typ Off-Cycle-Grund und
einem Abrechnungstyp vor.

=

[
—_

Sie definieren im Customizing den Off-Cycle-Grund Weihnachtsbonus und weisen
ihn der Kategorie Bonus zu. Das System weist dem Weihnachtsbonus den Typ Off-
Cycle-Grund Bonus und den Abrechnungstyp A zu.

Kategorie fur Off-Cycle-Grund

Mit Hilfe der Kategorien fassen Sie mehrere Off-Cycle-Griinde fir das System zusammen, damit
ahnliche Griinde, wie z.B. ein Osterbonus und ein Weihnachtsbonus, vom System auf die gleiche
Weise verarbeitet werden kénnen.

=

Es ist vom jeweiligen Land abhangig, welche Kategorien — und abhangig davon
welche Typen Off-Cycle-Grund — im System eingerichtet sind.

Typ Off-Cycle-Grund

Mit Hilfe des Typs Off-Cycle-Grund entscheidet das System, welche Informationen es in der Off-
Cycle Workbench anbieten muf3, wenn der Sachbearbeiter einen bestimmten Off-Cycle-Grund
auswahlt.

e On-Demand

Hier bietet das System die nachste abzurechnende Periode zur Abrechnung an.
o Vorauszahlung

Hier bietet das System mehrere in der Zukunft liegende Perioden zur Abrechnung an.
e Bonus

Hier bietet das System ggf. eine Lohnart an, die Sie im Customizing der
Personalabrechnung fir Bonusabrechnungen festgelegt haben.

o Abwesenheit

Hier bietet das System in der Zukunft liegende Abwesenheiten zur Abrechnung an, die
Sie im Infotyp Abwesenheiten (2001) erfal3t haben.

e Sonstige

Hier zeigt das System bei einer Korrekturabrechnung in der Off-Cycle Workbench das
Ruckrechnungsdatum aus dem Infotyp Abrechnungsstatus (0003) an. Bei einer
Abrechnung der Kategorie Payroll Results Adjustment zeigt das System die Zahlungen
an, die Sie im Infotyp Payroll Results Adjustment (0221) angelegt haben.
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Abrechnungstyp

Mit Hilfe des Abrechnungstyps entscheidet der Abrechnungstreiber, welche der folgenden
Abrechnungen durchgefiihrt werden soll:

e Blank = Reguldre Abrechnung
Das System flihrt die Abrechnung regular flr eine oder fir mehrere Perioden durch.

Zu diesem Abrechnungstyp gehoéren die Typen Off-Cycle-Grund On-Demand und
Vorauszahlung.

e A= Bonuszahlung

Das Zahldatum, mit dem Sie die Off-Cycle-Abrechnung starten, ist Beginn- und
Endedatum der Abrechnungsperiode. Das System erstellt das Abrechnungsergebnis fiir
diesen Tag.

Zu diesem Abrechnungstyp gehéren die Typen Off-Cycle-Grund Bonus und
Abwesenheit.

e B = Korrekturabrechnung

Das System rechnet aufgrund einer Stammdatenanderung in vergangene
Abrechnungsperioden zurtick. Bis zum Ruckrechnungsdatum werden alle bereits
abgerechneten Perioden neu abgerechnet. Das System erstellt zusatzlich zu diesen
Ruckrechnungsergebnissen ein Originalergebnis fur das Zahldatum, mit dem Sie die Off-
Cycle-Abrechnung starten.

e C = Payroll Results Adjustment

Das System rechnet Zahlungen ab, die Sie im Infotyp Payroll Results Adjustment (0221)
hinterlegt haben. Dieser Abrechnungstyp existiert nur in den USA und in Kanada.
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Einmalzahlungen Off-Cycle (Infotyp 0267)

Definition

Infotyp, in dem erganzende Lohnbestandteile fur Off-Cycle-Abrechnungen [Seite 9] hinterlegt
werden kénnen, die einmalig oder in unregelmafigen Abstanden ausbezahlt werden.

Verwendung
Der Infotyp Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) wird nicht in allen Landern verwendet.
Sie haben folgende Méglichkeiten, Einmalzahlungen Off-Cycle anzulegen:

e Wenn Sie nur fur einen oder flr wenige Mitarbeiter eine Einmalzahlung Off-Cycle anlegen
wollen, empfehlen wir, die Off-Cycle Workbench [Seite 7] zu verwenden. Das System nimmt
Ihnen dort einige Arbeitsschritte ab, die Sie im Infotyp Einmalzahlungen Off-Cycle (0267)
manuell ausfihren missen.

e Wenn Sie Einmalzahlungen fir viele Mitarbeiter anlegen wollen, empfehlen wir, den Infotyp
Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) per Batch-Input oder per Schnellerfassung [Extern] zu
bearbeiten.

Struktur

¢ In der Standardauslieferung stehen lhnen verschiedene Lohnarten als Subtypen zur
Verflugung.

e Das System schlagt im Feld Zahldatum den letzten Tag der aktuellen Abrechnungsperiode
als Zahldatum der Einmalzahlung Off-Cycle vor. Sie Uiberschreiben diesen Vorschlagswert,
indem Sie im Feld Zahldatum das gewiinschte Datum der Off-Cycle-Abrechnung eingeben.

e Im Feld Off-Cycle-Grund kénnen Sie nur die Off-Cycle-Griinde auswahlen, die im
Customizing dem Abrechnungstyp A zugeordnet worden sind. Weitere Informationen finden
Sie unter Griinde, Typen und Kategorien fiir Off-Cycle-Abrechnungen [Seite 20].

e Im Feld Abrechldent (Abrechnungsidentifikator) missen Sie nur dann Eingaben machen,
wenn Sie fur einen Mitarbeiter am selben Tag zwei Satze des Infotyps anlegen. Das System
bendtigt den Abrechnungsidentifikator, um zwei Abrechnungslaufe mit demselben Datum
und demselben Abrechnungstyp unterscheiden zu kénnen.

=

Sie haben im Infotyp Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) fUr einen Mitarbeiter eine
Bonuszahlung von USD 100 angelegt. Im Feld Abrechldent haben Sie dabei keine
Eingaben gemacht. Am selben Tag soll der Mitarbeiter eine weitere Bonuszahlung
von USD 50 erhalten. Im Feld Abrechldent mussen Sie nun ein
Unterscheidungsmerkmal fir das System eingeben, z.B. die Ziffer 1.

Integration

Wenn Sie Massen-Off-Cycle-Zahlungen Uber den Infotyp Einmalzahlungen Off-Cycle (0267)
anlegen, starten Sie den Abrechnungstreiber mit Hilfe eines Proze3modells [Extern], das im
Customizing der Off-Cycle-Aktivitaten definiert wurde. Sie legen in der HR ProzeR-Workbench
einen Prozel} [Extern] mit diesem ProzeRmodell an und starten ihn. Das Prozelimodell sorgt
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dafir, dal nur die Mitarbeiter abgerechnet werden, die einen entsprechenden Eintrag im Infotyp
Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) haben.

—,

=

Sie kénnen auch den Abrechnungstreiber direkt starten, ohne ein ProzeRmodell zu
verwenden. Dann mussen Sie jedoch jeden Mitarbeiter einzeln angeben, der eine
Einmalzahlung erhalten hat. Alternativ kdnnen Sie den ganzen Abrechnungskreis
abrechnen. Dabei erzeugen Sie jedoch auch fir die Mitarbeiter
Abrechnungsergebnisse, die keine Einmalzahlung erhalten haben.

Fiy
el

Sie missen selbst sicherstellen, dal das System bei der Abrechnung die korrekten
Daten aus dem Infotyp verwendet. Daher missen Sie darauf achten, daf} auf dem
Selektionsbild des Prozesses oder des Abrechnungstreibers die Daten in den
Feldern Grund fiir Off-Cycle-Abrechnung und Sonderlauf (umfal3t die Felder
Abrechnungstyp, Abrechnungsidentifikator und Zahldatum der Off-Cycle-
Abrechnung) genau mit den Angaben Ubereinstimmen, die Sie beim Anlegen des
Infotyps Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) in den entsprechenden Feldern gemacht
haben.

Wenn Sie Einmalzahlungen in der Off-Cycle Workbench anlegen, stellt das System
sicher, dal} der Abrechnungstreiber mit den korrekten Daten gestartet wird.

Siehe auch:

Creating bonus payment details in infotype 0267 [Extern] (Abrechnung Thailand)
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Zahlungsersetzung

Zahlungsersetzung

Verwendung
Sie ersetzen eine Zahlung, wenn
e eine Zahlung per Uberweisung einen Mitarbeiter nicht erreicht hat

e ein Scheck unbrauchbar ist, den Sie einem Mitarbeiter ausgestellt haben

g
L
=

Ein Mitarbeiter bekommt sein Entgelt gewdhnlich per Uberweisung. Er hat kurzfristig
die Bank gewechselt hat, so da® die Zahlung noch an die alte Bankverbindung
geleistet wird. Die Bank weist die Zahlung zurick.

Ein Mitarbeiter bekommt sein Entgelt gewdhnlich per Scheck ausgezahlt. Ein Scheck
wird beim Druck zerrissen oder spater gestohlen.

Integration

Wenn Sie eine Zahlung ersetzen, die urspriinglich per Scheck geleistet wurde, storniert das
System den urspriinglichen Scheck im Rechnungswesen.

Wenn Sie eine Zahlung ersetzen, die urspringlich per Ubgrweisung geleistet wurde, macht das
System einen Eintrag in der Tabelle T520CL (Off-Cycle: Uberweisung durch Scheck ersetzt oder
storniert) und protokolliert so, dal® Sie eine Zahlung ersetzt haben.

A

Die Tabelle T520CL wird vom System nicht ausgewertet. Sie miissen selbst
sicherstellen, dal} Sie die Zahlung nicht versehentlich zweimal leisten. Um die
Tabelle T520CL zu Uberpriifen, kénnen Sie den Report HO9LT520CL (Uberweisung
durch Scheck ersetzt oder storniert) ausfuhren.

Voraussetzungen

Im Customizing der Personalabrechnung haben Sie im Kapitel Off-Cycle-Aktivitédten folgende
Arbeitsschritte bearbeitet:

e Zahlungsschlissel tUberpriifen [Extern]

e 1 Scheckdruck mit manueller Nummernvergabe}

e /SAPIrExtHelp/IWB IMG.asp? LOIO=356F3CF7268B2239E10000009B38F984" |Ersetzen
von Schecks

Unter System — [Extern]Dienste — Jobs — Job-Definition haben Sie den Batch-Report fir die
Folgeprozesse der Scheckersetzung mit einer geeigneten Variante als regelmafigen
Hintergrundjob eingeplant. Den Report finden Sie im Off-Cycle-Menu. Wir empfehlen, die
Folgeverarbeitung einmal am Tag im Hintergrund durchzufiihren.

Funktionsumfang

Auf der Registerkarte Zahlung ersetzen der Off-Cycle Workbench haben Sie folgende
Méglichkeiten:
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e Sie kdnnen sowohl Zahlungen per Uberweisung als auch Zahlungen per Scheck durch einen
Scheck ersetzen.

e Sie koénnen einen Grund fur die Zahlungsersetzung auswahlen.
— Wenn die Zahlung per Scheck geleistet worden ist, missen Sie einen Grund angeben.

- Wenn die Zahlung per Uberweisung geleistet worden ist, miissen Sie keinen Grund
angeben.

e Sie konnen die neue Schecknummer selbst vergeben oder vom System vergeben lassen.

— Wenn Sie die Schecknummer manuell eingeben, wird diese Nummer mit dem
Scheckstapel verprobt.

— Wenn Sie die Schecknummer automatisch vergeben lassen, verwendet das System
jeweils die nachste Nummer der Scheckstapels.

e Sie kdnnen das vom System vorgeschlagene Datum tbernehmen oder eine anderes Datum
eingeben.

Das System schlagt fur den neuen Scheck das alte Datum des zu ersetzenden Schecks
oder der zu ersetzenden Uberweisung vor.
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Zahlung ersetzen

Voraussetzungen
Sie befinden sich in der Off-Cycle Workbench [Seite 7].

Vorgehensweise

1. Geben Sie die Personalnummer ein, die Sie bearbeiten wollen, und wahlen Sie die
Registerkarte Zahlung ersetzen.

Das System zeigt alle Zahlungen an, die Sie ersetzen kénnen.
2. Markieren Sie die Zahlung, die Sie ersetzen wollen.
Die Informationen zu dieser Zahlung werden angezeigt.

Uberschreiben Sie ggf. das vom System vorgeschlagene Scheckdatum.

»

Wenn Sie einen Scheck ersetzen wollen, geben Sie den Grund dafir an.
5. Geben Sie an, ob die neue Schecknummer manuell oder vom System vergeben werden soll.

Wenn Sie die Schecknummer manuell vergeben, geben Sie sie im Feld Schecknummer
ein. Das System verprobt diese Nummer sofort mit dem Scheckstapel.

6. Wahlen Sie :‘.&u Ersetzen.

Ergebnis

1. Das System startet das Vorprogramm Datentrageraustausch [Extern].

2. Es kennzeichnet die ersetzten Zahlungen mit einem Schliissel, der sich aus dem
Programmlaufdatum und dem Identifikationsmerkmal CYYYYP zusammensetzt:

—  C steht fir Scheck

— YYYY steht fir die fortlaufende Nummer aus einem Nummernkreis, der von der SAP flr
die Scheckersetzung definiert wurde

— P steht flr Personalwirtschaft

Alle Ersetzungen eines Tages bekommen denselben Schliissel. Diese Angaben schreibt
das System in die Vormerktabelle fur Off-Cycle-Batchverarbeitung.

=

Mit dem Report H99LT520CG (Anzeige der Vormerktabelle fiir Off-Cycle-
Batchverarbeitung) konnen Sie den Inhalt der Vormerktabelle anzeigen. Den Report
finden im Off-Cycle-Menu. Wenn Sie auf dem Selektionsbild des Reports die
Vorgangsart R (Scheckersetzung) wahlen, werden die Datensatze der
Vormerktabelle angezeigt, die Informationen zu den ersetzten Zahlungen enthalten.
Auf diese Weise kdnnen Sie z.B. feststellen, welches Identifikationsmerkmal das
System vergeben hat.

3. Das System startet den Batch-Report fir die Folgeprozesse der Scheckersetzung zu dem
Termin, den Sie fur die regelmaRige Durchfihrung des Reports als Hintergrundjob festgelegt
haben.
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Zahlung ersetzen

Der Report liest die Vormerktabelle und startet das ProzeBmodell, das Sie in der
Variante des Reports angegeben haben.

4. Im Rahmen des ProzeRmodells startet das System das Scheckdruckprogramm und druckt
so die neuen Schecks.

Wenn Sie angegeben haben, dal die Schecknummer automatisch vergeben werden
soll, verwendet das System dabei jeweils die ndchste Nummer des Scheckstapels.

April 2001 29



Off-Cycle-Aktivitaten (PY-XX-OC) > SAP AG

Schecknummer zuordnen

Schecknummer zuordnen

Verwendung

Sie haben eine Off-Cycle-Abrechnung durchgefiihrt. Zu diesem Abrechnungsergebnis haben Sie
von Hand einen Scheck ausgestellt. Die Nummer dieses manuell erstellten Schecks tragen Sie
im System nachtraglich zum dazugehérigen Abrechnungsergebnis ein.

=

Sie fuhren fir einen Mitarbeiter eine Bonusabrechnung in der Off-Cycle-Workbench
durch. Den zugehdrigen Scheck kénnen Sie nicht sofort ausdrucken, weil der
Drucker nicht funktioniert. Der Mitarbeiter soll den Scheck jedoch sofort erhalten. Sie
stellen daher von Hand einen Scheck aus. Die Nummer dieses Schecks weisen Sie
nachtraglich dem Abrechnungsergebnis der Bonusabrechnung zu, damit Sie spater
nachvollziehen kdnnen, welcher Scheck zu dieser Bonusabrechnung gehdrt.

Voraussetzung
Sie befinden sich in der Off-Cycle Workbench [Seite 7].

Vorgehensweise

1. Geben Sie die Personalnummer des Mitarbeiters ein und wahlen Sie die Registerkarte
Schecknummer zuordnen.

2. Markieren Sie das Abrechnungsergebnis, dem Sie eine Schecknummer zuordnen wollen.
Geben Sie die Schecknummer des von Hand ausgestellten Schecks ein.

4. Wahlen Sie % Zuordnen.
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Stornierung von Abrechnungsergebnissen

Verwendung

Abhangig vom Status des Abrechnungsverwaltungssatzes haben Sie verschiedene
Madglichkeiten, ein nicht gewulinschtes Abrechnungsergebnis ungultig zu machen:

e Wenn der Verwaltungssatz noch nicht den Status Ende der Abrechnung hat, kénnen Sie
— die Abrechnung wiederholen

— das fehlerhafte Abrechnungsergebnis [6schen [Extern]

e Wenn der Verwaltungssatz bereits den Status Ende der Abrechnung hat, missen Sie das
Abrechnungsergebnis stornieren. Wenn das Datentrageraustauschprogramm bereits
gelaufen ist, storniert das System auch die zugehérigen Schecks und Uberweisungen.

=

Beim Stornieren werden die Abrechnungsergebnisse nicht aus der Datenbank
geldscht. Sie werden lediglich mit einem "ungultig"-Kennzeichen versehen. Daher
kostet das Stornieren viel Speicherplatz.

Wenn der Abrechnungsverwaltungssatz noch nicht den Status Ende der Abrechnung
hat, empfehlen wir daher, die Abrechnung zu wiederholen oder das fehlerhafte
Abrechnungsergebnis zu Iéschen.

Integration
Bei einer Zahlung per Scheck storniert das System den Scheck im Rechnungswesen.

Bei einer Zahlung per Uberweisung schreibt das System Personalnummer, Sequenznummer,
Betrag und BT-Splitkennzeichen [Extern], die zu dieser Uberweisung gehoren, in die Tabelle
T520CL (Off Cycle: Uberweisung durch Scheck ersetzt oder storniert).

A

Diese Tabelle wird vom System nicht produktiv ausgewertet. In ihr wird nur
dokumentiert, welche Zahlungen Sie ersetzt bzw. storniert haben. Sie miissen also
selbst sicherstellen, daf eine stornierte Zahlung nicht doch tiberwiesen wurde. Um
die Tabelle T520CL zu Uberpriifen, kénnen Sie den Report HO9LT520CL
(Uberweisung durch Scheck ersetzt oder storniert) ausfiihren.

Voraussetzungen

Unter System — Dienste — Jobs — Job-Definition haben Sie den Batch-Report fir die
Folgeprozesse der Off-Cycle-Aktivitdten mit einer geeigneten Variante als regelmaRigen
Hintergrundjob eingeplant. Wir empfehlen, die Folgeverarbeitung einmal am Tag im Hintergrund
durchzufthren.

Funktionsumfang

Auf der Registerkarte Zahlung stornieren der Off-Cycle Workbench haben Sie folgende
Méglichkeiten:
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Sie kdnnen Abrechnungsergebnisse einer periodischen Abrechnung oder einer Off-Cycle-
Abrechnung stornieren, unabhangig davon, ob der Mitarbeiter einen Scheck oder eine
Uberweisung bekommen hat.

Dabei storniert das System alle Zahlungen, die zu dem Abrechnungsergebnis gehoren.

Das System bietet Ihnen eine Ubersicht tiber alle Abrechnungsergebnisse an. Sie kénnen
sich detaillierte Informationen zu den zugehorigen Zahlungen anzeigen lassen.

Sie kdnnen einen Grund fiir die Stornierung auswahlen.
— Wenn Sie einen Scheck stornieren, missen Sie einen Grund dafiir angeben.

- Eine Uberweisung kénnen Sie ohne Angabe von Griinden stornieren.

32
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Abrechnungsergebnis stornieren

Voraussetzungen

Sie haben die relevanten Stammdaten korrigiert.
5
=
Wenn Sie ein Abrechnungsergebnis stornieren, das durch eine Bonusabrechnung
entstanden ist, missen Sie auch den zugehdérigen Infotypsatz des Infotyps

Einmalzahlungen Off-Cycle (0267) l16schen.
Sie befinden sich in der Off-Cycle Workbench [Seite 71].

Vorgehensweise

1. Geben Sie die Personalnummer ein, die Sie bearbeiten wollen, und wahlen Sie die
Registerkarte Zahlung stornieren.

2. Markieren Sie das Abrechnungsergebnis, das Sie stornieren wollen.

3. Wenn Sie einen Scheck stornieren wollen, geben Sie den Grund fiir die Stornierung an.
4. Wahlen Sie G Stornieren.
5

Bestétigen Sie die Sicherheitsabfrage.

Ergebnis

Je nachdem, ob Sie das letzte Abrechnungsergebnis storniert haben, ob das
Abrechnungsergebnis schon ins Rechnungswesen gebucht war und ob bereits Zahlungen an
Dritte erfolgt sind, I16sen sie unterschiedliche Folgeaktivitaten des Systems aus:
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Letztes

ergebnis?

Zahlung
an Dritte
erfolgt?

- Eintrége in RT, BT werden
geandert

- Datum Friiheste Anderung
Stammdaten in IT3 wird gesetzt

Abrechnungs-

gebucht?

<

Legende:

- “ungultig”-Kennzeichen
wird gesetzt

- Eintrag in die Batchtabelle «

- Prozelmodell wird gestartet

Abrechnungs-

ergebnis bereits

nein

- Eintrage in RT, BT werden
geandert

- Datum Friiheste Anderung
Stammdaten in IT3 wird gesetzt

@

nein

unglltig”-Kennzeichen
wird gesetzt

O Aktivitaten des Systems
@ Ergebnis

Ergebnis 1

"Out-of-sequence reversal”

1.

O

©

Das System nimmt Anderungen [Seite 35] in den Tabellen RT (Ergebnistabelle) und BT

(Bankbewegungen) vor.

Das System setzt abhangig davon, wie das stornierte Abrechnungsergebnis zustande kam,
im Infotyp Abrechnungsstatus (0003) folgendes Ruckrechnungsdatum:

Bei einer Off-Cycle-Abrechnung schreibt es das Zahldatum der Abrechnung ins Feld

Friih.And.Stamm.Bonus (Friiheste abrechnungsrelevante Stammdatenanderung

(Bonus))

Bei einer periodischen Abrechnung schreibt es das Beginndatum der abgerechneten

Periode ins Feld Friih.And.Stamm. (Friiheste Anderung Stammdaten seit letzter

Abrechnung).

Dadurch ist sichergestellt, dalk eine Riickrechnung stattfindet.

Das System markiert das Abrechnungsergebnis im Feld ungdltig des Abrechnungsdirectory
(RGDIR) mit dem Kennzeichen R. Es tragt Grund, Datum und Uhrzeit der Stornierung zu

diesem Datensatz ein.
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4. Im AnschluB® an die Stornierung haben Sie folgende Mdglichkeiten:

— Wenn der Mitarbeiter sofort eine Zahlung erhalten soll, machen Sie eine
Korrekturabrechnung in der Off-Cycle Workbench.

— Wenn Sie keine Korrekturabrechnung in der Off-Cycle Workbench machen, fihrt das
System bei der nachsten periodischen Abrechnung automatisch eine Rickrechnung
durch.

Ergebnis 2
"Void"

1. Das System markiert das Abrechnungsergebnis im Feld ungdiltig des Abrechnungsdirectory
(RGDIR) mit dem Kennzeichen V.

—
L

Wenn das Kennzeichen V gesetzt ist, steht das Abrechnungsergebnis nicht mehr fur
Auswertungen, sondern nur noch fiir die Abrechnungshistorie zur Verfligung. Das
System tragt Grund, Datum und Uhrzeit der Stornierung zu diesem Datensatz ein.

2. Das System macht einen Eintrag in der Vormerktabelle fiir Off-Cycle-Batchverarbeitung.

=

Mit dem Report HO9LT520CG (Anzeige der Vormerktabelle fiir Off-Cycle-
Batchverarbeitung) konnen Sie den Inhalt der Vormerktabelle anzeigen. Den Report
finden Sie im Off-Cycle-Mend.

3. Das System startet den Batch-Report fur die Folgeprozesse der Off-Cycle-Aktivitaten zu dem
Termin, den Sie fur die regelmaRige Durchfihrung des Reports als Hintergrundjob festgelegt
haben.

Der Report liest die Vormerktabelle und startet das Prozel3modell, das Sie in der
Variante des Reports angegeben haben. Im Rahmen des Prozelimodells werden fiir die
stornierten Abrechnungsergebnisse Stornobelege erstellt und ins Rechnungswesen
Ubergeleitet. Die urspriinglich gebuchten Belege werden auf diese Weise storniert.

4. Je nachdem, welches Abrechnungsergebnis Sie storniert haben, haben Sie folgende
Madglichkeiten:

— Wenn das Abrechnungsergebnis durch eine Off-Cycle-Abrechnung entstanden ist,
kdnnen Sie die Abrechnung erneut starten.

— Wenn das Abrechnungsergebnis durch eine periodische Abrechnung entstanden ist,
erfolgt bei der nachsten periodischen Abrechnung eine Riickrechnung, da der
Verwaltungssatz bereits den Status Ende der Abrechnung hat.

Ergebnis 3
"Void"

Das System markiert das Abrechnungsergebnis im Feld ungdiltig des Abrechnungsdirectory
(RGDIR) mit dem Kennzeichen V.
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"Out-of-sequence reversal": Anderungen in den
Tabellen RT und BT

Wenn Sie das letzte Abrechnungsergebnis stornieren und bereits Zahlungen an Dritte geflossen
sind oder wenn Sie ein anderes als das letzte Abrechnungsergebnis stornieren, nimmt das
System in den Tabellen RT (Ergebnistabelle) und BT (Bankbewegungen) folgende Anderungen
VOr:

Tabelle RT

e Das System erzeugt die technische Lohnart /568, die den Auszahlungsbetrag des stornierten
Abrechnungsergebnisses enthalt.

e Es schreibt den Betrag der Lohnart /557 in die Lohnart /569.
e Es schreibt den Betrag der Lohnart /558 in die Lohnart /570.
e Es schreibt den Betrag der Lohnart /559 in die Lohnart /571.

e Es hinterlegt in den Lohnarten /569, /570 und /571 verschlisselt den ehemaligen Zahlweg im
Feld Betrag pro Einheit:

—  Zahlung per Scheck: 1
- Uberweisung: 2

— Scheck mit manueller Nummernvergabe: 3

=

Die Zahlung von USD 2 500 an den Mitarbeiter war ursprunglich aufgeteilt in eine
Zahlung per Scheck (USD 1 000) und eine Zahlung per Uberweisung (USD 1 500).
In der Tabelle RT steht folgendes:

Lohnart Betrag pro Einheit Anzahl Betrag BT
/559 1 000 01
/559 1 500 02
Nach dem Stornieren steht statt dessen folgendes in der Tabelle RT:
Lohnart Betrag pro Einheit Anzahl Betrag BT

/568 2500
/571 1 1000 01
/571 2 1 500 02
e Das System Idscht die Lohnarten /557, /558 und /559.
Tabelle BT

Das System Idscht die Lohnarten /557, /558 und /559.

Die anderen Lohnarten in der Tabelle BT, z.B. Lohnarten aus dem Infotyp Externe
Uberweisungen (0011), werden nicht geléscht.
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Off-Cycle-Folgeverarbeitung

Verwendung

Mit dieser Funktion verarbeitet das System die Ergebnisse weiter, wenn Sie eine Off-Cycle-
Abrechnung durchgeflihrt, eine Zahlung ersetzt oder ein Abrechnungsergebnis storniert haben.
=
=
Wenn Sie z.B. eine Bonuszahlung in der Off-Cycle Workbench abgerechnet haben,
sind noch nicht alle notwendigen Schritte erledigt. Es muf} noch ein Entgeltnachweis
erstellt werden, die erforderlichen Schecks mussen gedruckt bzw. die
Uberweisungen veranlaRt werden, und die Abrechnungsergebnisse miissen ins
Rechnungswesen Ubergeleitet werden. Evtl. sind auch noch weitere Schritte
notwendig, je nachdem wie die Geschaftsprozesse in Ihrem Unternehmen aussehen.

Vormerktabelle fur die Batch-Folgeverarbeitung

Das System schreibt alle notwendigen Angaben zu den Ergebnissen der Off-Cycle-Abrechnung,
der Zahlungsersetzung oder der Stornierung in die Tabelle T520CG (Off-Cycle, Vormerkungen
fur Batch, Abrechnung, Folgeprog.). Damit stellt es die Ergebnisse zur Weiterverarbeitung bereit.

Mit dem Report HO9LT520CG (Anzeige der Vormerktabelle fiir Off-Cycle-Batchverarbeitung)
kénnen Sie den Inhalt der Vormerktabelle anzeigen. Den Report finden Sie im Off-Cycle-Mend.
Report fur die Batch-Folgeverarbeitung

Sie starten die Folgeverarbeitung mit Hilfe eines oder mehrerer Batch-Reports. Der Batch-Report
sorgt dafiir, dal® das System nacheinander alle notwendigen Folgeprogramme ausflihrt.

Je nach Landerversion missen Sie fur die Funktionen Abrechung durchfiihren, Zahlung ersetzen
und Abrechnungsergebnis stornieren

e unterschiedliche Batch-Reports ausfiihren
e denselben Batch-Report einmal pro Funktion ausfiihren

Die entsprechenden Reports stehen in der jeweiligen landerspezifischen Standardauslieferung
zur Verfiigung. Sie finden sie im Off-Cycle-Menii.

=

Wir empfehlen, den jeweiligen Report oder die Reports, die in der landerspezifischen
Standardauslieferung fir die Batch-Folgeverarbeitung zur Verfugung stehen, als
regelmaRigen Hintergrundjob einzuplanen, z.B. am Ende jedes Arbeitstages. So ist
gewahrleistet, dal’ die Folgeverarbeitung rechtzeitig und regelmafig erfolgt.

Prozefmodell

Welche Folgeprogramme in welcher Reihenfolge das System ausfihrt, legen Sie in einem
Prozelimodell fest. Auf dem Selektionsbild des Reports fur die Batch-Folgeverarbeitung geben
Sie an, mit welchem Prozeimodell Sie den Report ausfihren wollen.

In der Standardauslieferung stehen Musterprozel®modelle zur Verfligung, aus denen Sie lhre
eigenen Prozelimodelle erstellen.
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=

Off-Cycle-Folgeverarbeitung

Die ProzeRmodelle kdnnen sich von Land zu Land unterscheiden. Eine
Beschreibung der Proze3modelle finden Sie im Customizing der
Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — Prozel8modelle fiir Off-Cycle-
Folgeverarbeitung anlegen oder ProzelBmodell fiir Folgeverarbeitung Off-Cycle-
Abrechnungen anlegen in der Pflege des jeweiligen ProzeRmodells. Wahlen Sie

dazu Dokumentation zum Modell.

Voraussetzungen

Sie haben flr die Funktionen Abrechnung, Zahlung ersetzen und Abrechnungsergebnis
stornieren folgende Einstellungen vorgenommen:

e Im Customizing der Personalabrechnung unter Off-Cycle-Aktivitdten — ProzeRmodelle fir
Off-Cycle-Folgeverarbeitung anlegen [Extern] haben Sie flir jede Funktion ein eigenes

Prozelmodell angelegt.

=

Wenn Sie nur die Funktion Abrechnung einsetzen, legen Sie Ihr ProzeRmodell im

Arbeitsschritt Prozelmodell flir Folgeverarbeitung Off-Cycle-Abrechnungen anlegen

Extern] an.

e Unter System — Dienste — Jobs — Job-Definition haben Sie fir jede Funktion den
jeweiligen Report oder die Reports, die in der |dnderspezifischen Standardauslieferung fir
die Batch-Folgeverarbeitung zur Verfigung stehen, jeweils mit einer geeigneten Variante als

regelmaBigen Hintergrundjob eingeplant.

Funktionsumfang

Sie kdnnen den jeweiligen Batch-Report mit dem entsprechenden Prozelimodell als
Hintergrundjob einplanen oder im Off-Cycle-Menu aufrufen und direkt starten.

Je nachdem, welche Funktion Sie in der Off-Cycle Workbench durchgefiihrt haben, fihrt das
System folgende Aktivitaten aus:

Funktion

Entscheidungskrit
erien

Folgeverarbeitung durch das System
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Off-Cycle-
Abrechnung

Speicherung des Abrechnungsergebnisses auf
der Datenbank

Eintrag in der Vormerktabelle fur Off-Cycle-
Batchverarbeitung, daf ein
Abrechnungsergebnis existiert, das
weiterverarbeitet werden muf}

Start des Batch-Reports fir die Folgeprozesse
der Off-Cycle-Aktivitdten zu dem Termin, den
Sie fur die regelmafige Durchfiihrung des
Reports als Hintergrundjob festgelegt haben

Lesen der Vormerktabelle

Start des ProzeRmodells, das Sie in der
Variante des Reports angegeben haben, mit
den Abrechnungsergebnissen aus der Tabelle

Im Rahmen des Prozel3modells Ausfilhrung
der Folgeprogramme, z.B.

— Erstellung der Entgeltnachweise

- §checkdruck bzw. Anstol} der
Uberweisungen

— Buchung der Abrechnungsergebnisse ins
Rechnungswesen

— evtl. weitere Folgeprogramme, die Sie im
ProzeBmodell festgelegt haben

Zahlungsersetzun
9

Start des Vorprogramms
Datentrdgeraustausch

Kennzeichnung jeder Zahlungsersetzung mit
einem Schlussel aus Programmlaufdatum und
dem Identifikationsmerkmal CYYYYP (weitere
Informationen finden Sie unter Zahlung
ersetzen [Seite 27])

Speicherung dieser Angaben in der
Vormerktabelle fur Off-Cycle-
Batchverarbeitung

Start des Batch-Reports fir die Folgeprozesse
der Scheckersetzung zu dem Termin, den Sie
fur die regelmafige Durchfiihrung des Reports
als Hintergrundjob festgelegt haben

Lesen der Vormerktabelle

Start des ProzeRmodells das Sie in der
Variante des Reports angegeben haben.

Druck der neuen Schecks
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Sie haben das
letzte
Abrechnungserge
bnis storniert, zu
dem bereits
Zahlungen an
Dritte erfolgt sind,
oder Sie haben
eine anderes als
das letzte
Abrechnungserge
bnis storniert
("Out-of-sequence
reversal").

Stornierung

e Anderungen [Seite 35] in den Tabellen RT
(Ergebnistabelle) und BT (Bankbewegungen)

e Setzen des Ruckrechnungdatums im Feld
Friiheste Anderung Stammdaten des Infotyps
Abrechnungsstatus (0003)

o Markierung des Abrechnungsergebnisses im
Feld ungdiltig des Abrechnungsdirectory
(RGDIR) mit dem Kennzeichen R

e Rickrechnung

Wenn Sie in der Off-Cycle Workbench
keine Korrekturabrechnung durchfiihren,
erfolgt die Riickrechnung automatisch mit
der nachsten periodischen Abrechnung

Sie haben das
letzte
Abrechnungserge
bnis storniert, das
bereits gebucht
wurde, zu dem
aber noch keine
Zahlungen an
Dritte erfolgt sind
("Void").

Stornierung

e Markierung des Abrechnungsergebnisses im
Feld ungliltig des Abrechnungsdirectory
(RGDIR) mit dem Kennzeichen V

e Eintrag in der Vormerktabelle fur Off-Cycle-
Batchverarbeitung, daf} ein storniertes
Abrechnungsergebnis existiert

e Start des Batch-Reports fiir die Folgeprozesse
der Off-Cycle-Aktivitaten zu dem Termin, den
Sie fir die regelmafige Durchfiihrung des
Reports als Hintergrundjob festgelegt haben

e Lesen der Vormerktabelle

e Start des ProzeBmodells, das Sie in der
Variante des Reports angegeben haben

e Buchung der Stornobelege ins
Rechnungswesen

e Rickrechnung (wenn das stornierte
Abrechnungsergebnis durch eine periodische
Abrechnung entstanden ist)

Sie haben ein
Abrechnungserge
bnis storniert, das
noch nicht
gebucht wurde
und zu dem noch
keine Zahlungen
an Dritte erfolgt
sind ("Void").

Stornierung

Markierung des Abrechnungsergebnisses im Feld
ungliltig des Abrechnungsdirectory (RGDIR) mit
dem Kennzeichen V

Siehe auch:
Off-Cycle-Abrechnung durchfiihren [Seite 19]

Zahlung ersetzen [Seite 27]
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Abrechnungsergebnis stornieren [Seite 32]
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