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Symbole

Symbol  Bedeutung

& Achtung

L Beispiel
=

{E’?‘) Empfehlung
=} Hinweis
Fonnt Syntax
pudlly

Q Tip
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Formular-Editor (PT-EV-FO)

Formular-Editor (PT-EV-FO)

Definition
Der Formular-Editor fiir die Zeitwirtschaft ist ein Customizing-Werkzeug, mit dem Sie Formulare
zur Ausgabe der durch die Zeitauswertung ermittelten Ergebnisse erstellen kénnen.

Verwendung
Mit dem Formular-Editor richten Sie folgende Formulare ein:

» Zeitnachweise fir lhre Mitarbeiter: Die erstellten Zeithnachweise kénnen Sie online im SAP-
System oder in einer Intranet-Anwendung ausgeben, aber auch in gedruckter Form an lhre
Mitarbeiter verschicken.

e Summendibersichten: Mit diesem Formular erhalten die Sachbearbeiter eine Mdglichkeit, sich
mitarbeiteribergreifend Gber den Stand von bestimmten Salden zu informieren.

Struktur

Grafische Oberflache

Der Formular-Editor fir die Zeitwirtschaft besitzt eine grafische Oberflache, die Ihnen ein
Ubersichtliches Bild der zu gestaltenden Formulardetails gibt.

Das Layout des Formulars gestalten Sie in Fenstern. Diese Darstellung entspricht weitestgehend
dem spateren Layout auf dem (Papier-)Formular. Alle Textelemente und die auszugebenden
Tabellenfelder schreiben Sie bei der Eingabe auf der Benutzungsoberflache gewissermalen
direkt auf das Formular.

Formularklassen

Es gibt zwei Formularklassen fur den Formular-Editor der Zeitwirtschaft:
* Fomularklasse TEDT: Einrichten von Zeitnachweisen

* Formularklasse TELU: Einrichten von Summenubersichten
Landerabhangigkeit und Sprachversionen

Formulare sind aufgrund der Adressaufbereitung und der Ausgabe von Lohnarten
landerabhangig. Sie kdnnen von einem Formular mehrere Sprachversionen erstellen, so dal3 Sie
Ihren Mitarbeitern ihren Zeitnachweis in der jeweiligen Muttersprache zur Verfiigung stellen
koénnen.

Mandantenabhé&ngigkeit

Sie kdnnen fur die jeweiligen Mandanten Ihres SAP-Systems unterschiedliche Formulare
erstellen.

Integration

Den Formular-Editor fur die Zeitwirtschaft verwenden Sie nur fir die Ausgabe der Ergebnisse der
Zeitauswertung. Andere Formulare der Personalwirtschaft erstellen Sie z.B. mit dem HR-
Formular-Editor [Extern].
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Teilobjekte des Formular-Editors des Zeitwirtschaftsformulars

Teilobjekte des Formular-Editors des
Zeitwirtschaftsformulars

Definition

Der Formular-Editor der Zeitwirtschaft besteht aus mehreren Teilobjekten.

Struktur/Teilobjekte
Attribute

In den Attributen des Zeitnachweisformulares sind allgemeine Statusinformationen enthalten.
Hier geben Sie z.B. den Verantwortlichen des Formulares an und kdnnen die Zeilen- und
Spaltenanzahl des Formulares ersehen.

Sie geben an, zu welcher Formularklasse ein Formular gehéren soll. Fir ein Formular der
Formularklasse TELU kénnen Sie hier den Formularnamen des zugehérigen TEDT-Formulares
angeben.

Diese Funktion ermdglicht, daR die Zeitsachbearbeiter in der Online-Ausgabe von einem TELU-
Formular durch Doppelklick in der Ausgabeliste in ein TEDT-Formular springen kénnen, um
Detailinformationen zu einem Mitarbeiter zu erhalten.

Formularlayout
Das Layout fur den Zeitnachweis bzw. die Summenubersicht erstellen Sie in zwei Fenstern:

» Im Fenster HD richten Sie den Header des Formulares ein. Hier werden allgemeine Daten
wie Name, Adresse, Personalbereich, Kostenstelle usw. gepflegt.

Der Header wird pro Zeitnachweis nur einmal pro Seite angedruckt und besitzt im
Gegensatz zum Fenster F1 immer die von Ihnen eingerichtete Zeilenanzahl.

* Im Fenster F1 legen Sie die Informationsobjekte an, die aktuell bei Aufruf des RPTEDTO0
aus dem Cluster B2 gelesen werden sollen und die aktuellen Zeitdaten des Mitarbeiters
enthalten. Fir die unterschiedlichen betriebswirtschaftlichen Einheiten sind Gruppen
definiert, in denen Sie z.B. Einzelergebnisse pro Tag, Summeniibersichten etc. erstellen.

Siehe auch: Gruppen zur Ausgabe von Informationen [Seite @
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Teilobjekte des Formular-Editors des Zeitwirtschaftsformulars

Formularaufbau

Header (Kopfdaten)

. ==

Fenster fur die Gestaltung
\ des Formularlayoutes

Einzelergebnisse pro Tag

Header

> Ergebnisse
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/— E Summenubersichten—l
L ——Zeitumbuchungsvorgaben
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Summen

Sie haben die Moglichkeit, Zeitsalden oder Zeitlohnarten verdichtet auszugeben. Weitere
Informationen finden Sie unter Ausgabe von Summen fur Zeitsalden und Lohnarten [Seite @

Textbausteine

Fur den Fall, daf3 Sie abhangig von Variablen wie Datum, ausgewerteter Tag etc. spezifische
Texte ausgeben méchten, kénnen Sie fur ein Feld im Formular Textkonvertierungen anlegen.
Weitere Informationen finden Sie unter Konvertieren von Texten [Seite B3].

Dokumentation

Sie kdnnen jedes von lhnen erstellte bzw. angepalfite Formular mandantenabhangig
dokumentieren. Sie dokumentieren die Formulare mit Hilfe der HR-Dokumentation. Die
Dokumentation kénnen Sie im Formular-Editor Uiber Dokumentation — Andern bearbeiten.
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Zeitwirtschaftsformular erstellen

Zeitwirtschaftsformular erstellen

Voraussetzungen

Aufgrund der Komplexitat der Zeitwirtschaftsformulare empfehlen wir Ihnen, immer ein
bestehendes Musterformular zu kopieren und dieses an lhre spezifischen Bedirfnisse
anzupassen.

Eine Ubersicht tiber die Standardformulare erhalten Sie unter Zeitnachweis (RPTEDTO00) [Extern]

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft — Administration - Werkzeuge —
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

2. Kopieren Sie ein SAP-Musterformular bzw. ein von Ihnen erstelltes Formular.

Weitere Informationen zum Kopieren von Formularen finden Sie unter
Zeitwirtschaftsformular kopieren [Seite 0.

3. Pflegen Sie die Attribute des Formulares. Wahlen Sie dazu Attribute — Andern. Geben Sie
den Verantwortlichen, die Formularklasse etc. an. Sichern Sie lhre Eingaben.

Wahlen Sie Formularlayout — Andern.
Geben Sie die Sprache an, in der Sie das Formular erstellen méchten.
Doppelklicken Sie im Fenster HD und passen Sie den Header des Formulares an.

Weitere Informationen finden Sie unter Editieren des Zeitnachweisformulares [Seite [L0].

7. Doppelklicken Sie im Fenster F1 und passen Sie die Gruppen des Formulares an.

Informationen zu den Gruppen des Fensters F1 finden Sie unter Gruppen zur Ausgabe von
Informationen [Seite [L2]

8. Wahlen Sie Ubernehmen.

9. Dokumentieren Sie das erstellte Formular. Wahlen Sie dazu im Einstiegsbild Dokumentation
- Andern.

10. Erstellen Sie eine andere Sprachversion des bearbeiteten Formulares.

Weitere Informationen finden Sie unter Sprachversionen vom Zeitwirtschaftsformular
erstellen [Seite B5].

11. Transportieren Sie das Formular in weitere Systeme, z.B. lhren Produktivmandanten.

Wabhlen Sie dazu Formular — Transportieren und geben Sie einen Transportantrag an.
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Zeitwirtschaftsformular kopieren

Zeitwirtschaftsformular kopieren

Verwendung

Zum Erstellen eines neuen Formulares sollten Sie immer ein bestehendes Formular kopieren.
Dieses erleichtert Ihnen die Arbeit.

Aus dem so erstellten Formular kénnen Sie dann die nicht benétigten Einzelfelder oder Zeilen
entfernen und neue Einzelfelder aufnehmen.
Voraussetzungen

lhnen steht ein SAP-Musterformular oder ein kundeneigenes Formular als Kopiervorlage zur
Verfligung. Uber die hier beschriebene Funktion kénnen Sie auch Formulare aus anderen
Mandanten in lThren Mandanten kopieren.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft — Administration - Werkzeuge —
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

2. Wabhlen Sie Zusatze - Weitere. Wahlen Sie ein bestehendes Formular aus.
Es erscheint das Bild Einzulesende Formulardaten.
Geben Sie Daten des zu kopierenden Formulares an.
4. Waéhlen Sie Weiter.
Sie gelangen auf das Bild Formularkopierer fiir Formularklasse xx.

5. Geben Sie bei dem gewiinschten Formular den Zieleintrag, d.h. den Namen des neuen
Formulares an.

6. Markieren Sie diesen Eintrag.
7. Wahlen Sie Formular — Formulare kopieren.
Sie erhalten ein Protokoll des Kopiervorganges.

8. Verlassen Sie die Funktion.
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Editieren des Zeitnachweisformulares

Editieren des Zeitnachweisformulares

Verwendung

Mit dieser Funktion editieren Sie den Headerbereich (Fenster HD) und die einzelnen Gruppen
(Fenster F1) des Zeitnachweisformulares.

Die Bedienung des Editors in den Fenstern HD und F1 ist generell identisch. Bei einzelnen
Gruppen kdnnen Sie allerdings spezifische Anforderungen abbilden, die Sie in der
nachfolgenden Dokumentation beschrieben finden.

Voraussetzungen

Sie missen ein Formular angelegt haben. Wir empfehlen, hierbei immer ein bereits bestehendes
Musterformular als Kopiervorlage zu verwenden.

Sie sollten alle Einzelaktionen, die Sie bei dem Editieren durchfuhren, durch ENTER
bestatigen.

Funktionsumfang

Sie kdnnen in den Fenstern HD und F1 folgende Aktionen durchfuhren:

+  Bezeichnungen und Uberschriften anlegen

*  Texte konvertieren

e Zeilen einfugen, I6schen oder kopieren

» Felder einfiigen, lI6schen oder kopieren

» die auszugebenden Informationen naher spezifizieren, z.B. in der Ausgabelénge, der
Konvertierung etc.

« Bedingungen setzen, unter denen ein Feld ausgegeben werden soll

» bei den Fenstern zu den Tagesdaten angeben, in welcher Prioritat die Informationen
ausgegeben werden sollen, d.h. wie die Informationen tiberlagert werden sollen

Damit beim Wechsel einer Personalnummer der Zeithachweis auf einer neuen Seite beginnt,
kénnen Sie einen Zeilenwechsel mittels des Parameters NEW-PAGE einfligen.
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Hinweise zum Editieren des Zeitwirtschaftsformulares

Hinweise zum Editieren des Zeitwirtschaftsformulares

Hier erhalten Sie einige Hinweise sowie Tips und Tricks, die Ihnen beim Editieren des
Formulares helfen sollen.

Cursor-Einstellungen

Beim Editieren des Formulares ist es sehr hilfreich, wenn der Cursor immer an der Stelle bleibt,
an der Sie ihn positioniert haben. Dieses erreichen Sie, indem Sie in den Optionen des R/3-
Systems die Cursor-Einstellung entsprechend einstellen.

1. Positionieren Sie den Cursor auf der bunten Drucktaste rechts oben im R/3-Fenster.
2. Waéhlen Sie Optionen.

3. Wahlen Sie die Registerkarte Cursor.

4. Deaktivieren Sie das Feld Cursor an das Textende.

5

Waéhlen Sie Ubernehmen.

Ausstattung

Nur wenn Sie eine Microsoft-Plattform verwenden und den neuesten SAPGUI mit 32-bit-Technik
verwenden, kdnnen Sie die grafische, amodale Wertehilfe zu den Einzelfeldern installieren.

Wenn Sie die amodale Wertehilfe nicht verwenden kénnen, kénnen Sie die Tabellenfelder fir
das Anlegen von Einzelfeldern Giber die Wertehilfe der Felder Tabelle und Tabellenfeld erreichen.

Deaktivieren der amodalen Wertehilfe

Die amodale Wertehilfe hat den Vorteil, da’ Sie beim Editieren des Formulares jederzeit auf die
Eingabehilfe fir die Einzelfelder zugreifen kénnen.

Gehen Sie wir folgt vor, wenn Sie die amodale Wertehilfe deaktivieren méchten:
1. Wahlen Sie Hilfe - Einstellungen.

2. Wabhlen Sie F4-Hilfe.

3. Markieren Sie im Bereich Anzeige das Feld R/3-Dialog (modal).

April 2001 11



Formular-Editor (PT-EV-FO)

HF SAP AG

Ubersicht: Gruppen zur Ausgabe von Informationen

Ubersicht: Gruppen zur Ausgabe von Informationen

Definition

Fir die unterschiedlichen betriebswirtschaftlichen Einheiten sind Gruppen definiert, in denen Sie
z.B. die Einzelergebnisse pro Tag, Summenibersichten oder verdichtete Zeitlohnarten ausgeben

Welche Informationen bzw. Einzelfelder Sie in den jeweiligen Gruppen ausgeben kdnnen, ist fest

Die Sortierung der Gruppen im Fenster F1 wird automatisch durchgefihrt.

kdnnen.

definiert.

Struktur
=iy
- F

Nehmen Sie in der ersten Zeile der Gruppe E* bzw. P* einen Zeilenwechsel mittels
des Parameters NEW-PAGE vor, damit bei einem Wechsel der Personalnummer der
Zeitnachweis auf einer neuen Seite beginnt.

Gruppen zur Ausgabe von Informationen

Gruppe

Bedeutung

TAGESGENAUE
EINZELERGEBNISSE

ED

Einzelergebnisse, Status Zeitwirtschaft 1-9

Hier werden die Daten eines Tages wie die taglichen
Istzeiten, die gebildeten Tagessalden etc. aufgefihrt.

Sie kdnnen die Einzelergebnisse pro Tag mit Datum und
Wochentag ausgeben. Den letzten Tag der Woche
bestimmen Sie mit Hilfe des Merkmals LDAYW.

Uber die Tabelle TP (Tagesgenaue Zeitpaare) geben Sie die
Uhrzeitpaare bzw. die Stundenanzahl fur die folgenden
Zeitdaten aus:

e Zeitpaare (Tabelle PT)

« An- und Abwesenheiten (Tabelle ANWES und AB)
« Vertretungen (Tabelle VERT)

* Rufbereitschaften (Tabelle RUFB)

Mit dem Feld TP-TEXT kdnnen Sie den zugehdrigen Text zu
den jeweiligen Subtypen der Infotypen ausgeben.

Sie kdnnen hier auch Zeitlohnarten ausgeben, wenn Sie z.B.
in einer Zeile Salden und Zeitlohnarten ausgeben méchten.
Im anderen Fall sollten Sie die Gruppe ZT verwenden.

12
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Ubersicht: Gruppen zur Ausgabe von Informationen

EP Einzelergebnisse, Status Zeitwirtschaft 1,2
siehe unter Gruppe ED

In dieser Gruppe kénnen Sie keine Prioritdten vergeben, die
Informationen werden immer angezeigt.

EN Einzelergebnisse, Status Zeitwirtschaft 9
siehe unter Gruppe ED

In dieser Gruppe kénnen Sie keine Prioritdten vergeben, die
Informationen werden immer angezeigt.

PD vorlaufige Einzelergebnisse, Status Zeitwirtschaft 1-9

Wahrend der Zeitauswertung kénnen Situationen auftreten,
in denen das Riickrechnungsdatum gesetzt wird, die
Verarbeitung jedoch normal fortgefiihrt wird. Dadurch
werden nach dem fehlerhaften Tag noch Tagessalden
errechnet, die eventuell beim néchsten Lauf der
Zeitauswertung korrigiert werden.

Bei Bedarf kdnnen Sie in dieser Gruppe Tagesergebnisse
ausgeben, die die Zeitauswertung vorlaufig gebildet hat.

weitere Informationen siehe unter Gruppe ED

PP vorlaufige Einzelergebnisse, Status Zeitwirtschaft 1,2

wie Gruppe PD, weitere Informationen siehe unter Gruppe
ED.

In dieser Gruppe kénnen Sie keine Prioritdten vergeben, die
Informationen werden immer angezeigt.

PN vorlaufige Einzelergebnisse, Status Zeitwirtschaft 9

wie Gruppe PD, weitere Informationen siehe unter Gruppe
ED.

In dieser Gruppe kénnen Sie keine Prioritdten vergeben, die
Informationen werden immer angezeigt.
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Ubersicht: Gruppen zur Ausgabe von Informationen

T Zeitlohnarten taglich

Hier geben Sie tagesbezogen die ermittelten Zeitlohnarten
aus. Die Gruppe ZT wird taglich innerhalb der Kopf- und
FuRRzeilen der Gruppen E*, PP und PN gedruckt.

Wenn Sie pro Zeitlohnart eine Zeile reservieren,

* konnen Sie Kosteninformationen aus den Tabellen C1
und ALP mit andrucken

e koénnen Sie den Report RPTEDTO0O (Zeitnachweis) mit
dem Parameter Zeitlohnartenausgabe komprimiert
starten, um die ZL-Eintrége eines Tages verdichtet
auszugeben. Kosteninformationen kdnnen Sie in
diesem Fall nicht mir andrucken.

ST Zeitumbuchungen taglich

Hier geben Sie tagesbezogen die Zeitumbuchungen aus, die
die Zeitauswertung durchgefihrt hat.

Die Gruppe ST wird taglich innerhalb der Kopf- und
FuRRzeilen der Gruppe ED gedruckt.

WS Wochensummen

Hier kdnnen sie am Ende jeder Kalenderwoche eine
Wochensumme Uber Tagessalden ausgegeben.
Voraussetzung hierfir ist, daf3 die auszugebenden Salden
bereits vorher in den Einzelergebnissen angedruckt wurden.

SUMMEN- und
EINZELNACHWEISE

LP Summenibersicht

Hier kbnnen Sie am Ende der Zeitauswertungsperiode fir
jeden Mitarbeiter die Salden ausgeben, die Sie im
Customizing als Periodensaldo angegeben haben. Die
jeweiligen Zeitkontenstdnde werden aus der Tabelle SALDO
gelesen. Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, diese Salden
in weiteren Zeitarten zu verdichten.

Diese Informationen werden nur ausgegeben, wenn beim
Starten des RPTEDTO0O (Zeitnachweis) mindestens eine
ganze Periode selektiert wird.

Siehe auch: Ausgabe von Summen fir Zeitsalden und
Lohnarten [Seite P9

Uber das Feld SCHLW-QUOTAA konnen Sie Informationen
zu einem Abwesenheitskontingent, tber das Feld SCHLW-
QUOTAP Informationen zu einem Anwesenheitskontingent
ausgeben.
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Ubersicht: Gruppen zur Ausgabe von Informationen

SK

Zeitumbuchungen

Hier kdnnen Sie die erfolgten Zeitumbuchungen aus dem
Infotyp 2012 ausgeben.

Beachten Sie hierbei, daf3 Sie den Infotypsatz andrucken.
Dort bezieht sich das Anzahlfeld auf jeden Tag des
Gultigkeitszeitraums. Bei einem Gultigkeitszeitraum tber
mehrere Tage wird die Anzahl daher nicht der Realitat
entsprechend aufsummiert.

In diesem Fall sollten Sie die Zeitumbuchungen bei den
tagesbezogenen Einzelergebnissen mit der Gruppe ST
(Zeitumbuchungen taglich) andrucken.

ZL

Zeitlohnarten

Hier geben Sie die taglich ermittelten Zeitlohnarten aus.
Geben Sie mehrere Zeitlohnarten pro Zeile aus, so werden
die Ergebnisse pro Zeitlohnart tageweise komprimiert.

Siehe auch den Hinweis unter Gruppe ZT.

ZM

Zeitlohnarten

Hier kdnnen Sie die Zeitlohnarten tber die
Zeitauswertungsperiode kumuliert ausgeben. Wie in der
Gruppe ZT

* konnen Sie hier entweder mehrere kumulierte
Zeitlohnarten pro Zeile ohne Text

e oder pro Zeile eine Zeitlohnart mit Text ausgeben

Kosteninformationen kdnnen Sie hier nicht ausgeben, da
diese nicht kumuliert werden kénnen.

AN

Anwesenheitskontingente

Hier kdnnen Sie alle relevanten Informationen aus dem
Infotyp Anwesenheitskontingente (2007) ausgeben.

AB

Abwesenheitskontingente

Hier kdnnen Sie alle relevanten Informationen aus dem
Infotyp Abwesenheitskontingente (2006) ausgeben.

FE

Zeitauswertungsmeldungen

Hier kbnnen Sie alle fiir die Mitarbeiter relevanten
Meldungen der Zeitauswertung ausgeben. Sie kdnnen die
auszugebenden Meldungen abhangig von Fehlertyp und
Fehlernummer einschréanken.

Sie kdnnen Bedingungen [Seite E‘ fur die Ausgabe von
ganzen Zeilen hinterlegen.

April 2001
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Ubersicht: Gruppen zur Ausgabe von Informationen

V1, V2 .. variable Salden
Hier kdnnen Sie die variablen, individuell festlegbaren
Salden aus der Tabelle VS des Clusters B2 ausgeben.
Sie kdnnen Bedingungen fiir die Ausgabe von ganzen Zeilen
hinterlegen.

Ci,C2.. kumulierte variable Salden
Hier kdnnen Sie die kumulierten variablen aus der Tabelle
CVS des Clusters B2 ausgeben.
Sie kdnnen Bedingungen fiir die Ausgabe von ganzen Zeilen
hinterlegen.

AV Rufbereitschaften
Hier kdnnen Sie Rufbereitschaften ausgeben.
Sie kdnnen Bedingungen fir die Ausgabe von ganzen Zeilen
hinterlegen.
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Neue Gruppen im Formular aufnehmen

Neue Gruppen im Formular aufnehmen

Verwendung

Um neue Gruppen in Ihr Formular aufzunehmen, missen Sie Zeilen aus bereits bestehenden
Gruppen kopieren.

Im Formular-Editor gibt es vier Arten von Zeilen:

Eine Gruppe im Fenster F1 ist grundsatzlich untergliedert in Uberschriftenzeilen, Zeilen mit
Andruck von Einzelfeldern und Unterschriftenzeilen.

Voraussetzungen

Sie verwenden ein Standardformular als Kopiervorlage.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft - Administration — Werkzeuge -
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

Geben Sie das gewilnschte Formular an.
Wahlen Sie Formularlayout — Andern.
Rufen Sie das Fenster F1 auf.

o~ 0N

Kopieren Sie eine Textzeile.

a. Positionieren Sie dazu den Cursor auf einer Textzeile einer bereits angelegten Gruppe.
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b. Wahlen Sie Bearbeiten - Zeile kopieren.
c. Positionieren Sie den Cursor in der letzten Zeile der Gruppe.
d. Wahlen Sie Zeile nach Cursor-Zeile kopieren.
An das Ende der Gruppe wird eine Textzeile eingefugt.
e. Geben Sie im Feld Gruppe den neuen Gruppennamen ein.
f.  Wahlen Sie ENTER.
Die Zeile wird automatisch in die neue Gruppe eingefugt.
g. Figen Sie eine Uberschrift ein.
6. Kopieren Sie eine Ausgabezeile aus einer bereits angelegten Gruppe.
a. Positionieren Sie dazu den Cursor auf einer Ausgabezeile einer bereits angelegten
Gruppe. Sie erkennen eine Ausgabezeile daran, dal3 das Feld Prioritat gefullt ist.
b. Wahlen Sie Bearbeiten - Zeile kopieren.
c. Positionieren Sie den Cursor auf der letzten Zeile der bereits eingerichteten Gruppe.
d. Wahlen Sie Zeile nach Cursor-Zeile kopieren.
e. An das Ende der bereits angelegten Gruppe wird eine Ausgabezeile eingefiigt.
f. Geben Sie im Feld Gruppe den neuen Gruppennamen ein.
g. Wahlen Sie ENTER.
Die Zeile wird automatisch in die neue Gruppe eingefigt.
Ergebnis
Sie haben nun eine neue Gruppe angelegt und kénnen Einzelfelder und Bezeichnungen
einflgen.
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Ausgabe von Tagesdaten im Zeitwirtschaftsformular

Verwendung

Im Formular kénnen Sie tagesgenaue Einzelergebnisse ausgeben. Hierbei handelt es sich um
die Einzelnachweise zu den An- und Abwesenheiten der Mitarbeiter, sowie um eine tagliche
Sicht auf die gebildeten Zeitlohnarten und Zeitumbuchungen.

Zusatzlich kénnen Sie Wochensummen Uber die ermittelten Salden ausgeben.

Funktionsumfang

Bertuicksichtigung des Status Zeitwirtschaft

Mit dem Report RPTEDTOO (Zeithachweis) konnen Sie abhangig vom Status Zeitwirtschaft des
Mitarbeiters andere tagesgenaue Einzelergebnisse ausgeben. Zum Einrichten dieser
verschiedenen Sichten stehen lhnen im Formular-Editor verschiedene Gruppen zur Verfligung.

Eine Ubersicht tiber alle Gruppen, mit denen Sie Tagesdaten ausgeben konnen, erhalten Sie
unter Gruppen zur Ausgabe von Informationen [Seite fL2].

Ausgabe von vorlaufigen Tagesergebnissen

Bei Bedarf kdnnen Sie vorlaufige Tagesergebnisse ausgeben. Zu vorlaufigen Ergebnissen
kommt es, wenn die Zeitauswertung fir den Mitarbeiter auf einen Fehler gelaufen ist, aber
deswegen nicht abgebrochen hat.

Vorlaufige Tagesergebnisse geben Sie tber die Gruppen P* aus.
Uberlagerung von konkurrierenden Informationen

An einem Tag kénnen mehrere konkurrierende Informationen vorliegen. Daher kénnen die
gedruckten Informationen tberlagert werden.

Informationen hierzu erhalten Sie unter Uberlagern von gedruckten Informationen [Seite P1]

Ausgabe von Datum und Wochentag

Sie kdnnen die Einzelergebnisse pro Tag mit Datum und Wochentag ausgeben. Die einzelnen
Wochentage ermittelt das Formular anhand einer angegeben Ziffer von 1-7. Diese Ausgabe
passen Sie Uber das Merkmal LDAYW an, mit dem Sie den letzten Tag der Woche bestimmen.

Weitere Informationen finden Sie unter Konvertieren von Ausgabedaten [Seite B1]

Ausgabe von Informationen nur einmal pro Tag

Sie kdnnen Informationen zu einem Tag nur einmal ausgeben (z.B. den Wochentag). Hierzu
weisen Sie einem Text oder einem Einzelfeld eine Regel zu.

Weitere Informationen finden Sie unter Regeln fiir die Formularaufbereitung [Seite P3]

Ausgabe von Zeitdaten

Uber die Tabelle TP (Tagesgenaue Paare) geben Sie die Uhrzeitpaare bzw. die Stundenanzahl
fur folgende Zeitdaten aus:

Zeitpaare (Tabelle PT) | Anwesenheiten

Abwesenheiten Vertretungen

Rufbereitschaften
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Mit dem Feld TEXT der Tabelle TP geben Sie den zugehérigen Text zu den jeweiligen Subtypen
der Infotypen aus. Liegen an einem Tag mehrere Informationen aus der Tabelle TP vor, so

werden mehrere Zeilen ausgegeben.
Ausgabe von Wochensummen

Am Ende jeder Kalenderwoche kdnnen Sie Uber die Gruppe WS eine Wochensumme ausgeben.
Voraussetzung ist, dal3 die dort angegebenen Salden bereits bei den taglich angedruckten
Tagessalden angegeben wurden.
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Uberlagern von gedruckten Informationen

Verwendung

Mit dieser Funktion legen Sie fest, welche Informationen fir einen bestimmten Tag relevant sind.
Durch die im Formular verwendete Technik der Uberlagerung haben Sie die Méglichkeit, ganz
genau festzulegen, welche Informationen an einem Feiertag, an einem Werktag etc. ausgegeben
werden sollen.

Unser Tip: Spielen Sie vor dem produktiven Einsatz des Zeithachweises alle méglichen
Situationen, die in Ihrem Unternehmen vorkommen, testweise durch.

Funktionsumfang

Welches sind die relevanten Informationen fir einen bestimmten Tag ?

Tag Text Kter Gter Beguz Enduz erf. | Sollz| Rahmz | Glz | Mehrz | TAZP

01 Maifeiertag MA nicht anwesend 4,00 4,00 0,00 0,00 |GLzB
02 Do 07:45 09:55 2,17

Arztbesuch untertag. 10:00 14:00 4,00
14:06 17:05 2,981 8,00 8,00 0,23| 000 |GLZ

Spaltenweise

nur bei nur an Uberlagerung der
An-/Abwesenh. Feiertagen Information
Prio | 4 Text des Zeitpaares Salden pro Tag
i i hoct A A

Zeilenweise 2 Feiertagstext Feiertagstext . . .. .
Uberlagerung - -
der Information 1 Zeitpaare pro Tag .

v

Tag

erste Zeile pro Tag - einzige Infor-
mation an arbeitsfreien Tagen

Zeilenweise Uberlagerung der Information

Uber die Vergabe von Prioritaten innerhalb der Gruppen E* bzw.P* legen Sie fest, welche
Informationen an einem Tag ausgeben werden sollen. Prioritdten kénnen Sie von 1-9 bzw. A-Z
angeben, wobei 9 eine hdhere Prioritat als 1 und Z eine héhere Prioritat als A besitzt.

Den wichtigsten Informationen wie z.B. den An-/Abwesenheitstext sollten Sie eine hohe Prioritat
geben. Liegen an einem Tag keine Informationen zu einer hheren Prioritat vor (z.B. an einem
Feiertag liegen keine An-/Abwesenheiten vor), werden die niedriger priorisierten Informationen
ausgegeben.

Spaltenweise Uberlagerung der Information

Die Informationen pro Tag werden spaltenweise Uberlagert. So kénnen Sie auch
niedrigpriorisierte Informationen ausgeben, wenn an dieser Stelle im Formular keine weiteren
Felder angegeben sind (siehe im Beispiel die Spalte Tag).
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Sie sollten bei der Erstellung des Formulares alle Informationen, die unter Umsténden lberlagert
werden sollen, spaltengenau untereinander stellen. So vermeiden Sie Uberlappungen. Sie
erreichen dies, indem Sie den einzelnen Feldern eine gleiche Ausgabeldnge zuweisen.

Regeln zur Ausgabe der Information

Zusatzlich kdnnen Sie Regeln angeben, mit denen Sie die Situationen einschranken, in denen
bestimmte Informationen ausgegeben werden sollen (z.B. nur an Feiertagen, an Arbeitstagen,
wenn Abwesenheiten vorliegen). Wéhlen Sie dazu das gewiinschte Feld aus und spezifizieren
Sie die Situation Uber das Feld Regel.

Weitere Informationen finden Sie unter Regeln fiir die Formularaufbereitung [Seite P3].
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Regeln fir die Formularaufbereitung

Verwendung

Uber Regeln kénnen Sie bei den tagesgenauen Einzelergebnissen die Situationen einschranken,
in denen bestimmte Informationen ausgegeben werden sollen.

Funktionsumfang

Regel

Information soll nur ausgegeben werden

FL - Erste Zeile/Tag

in der ersten Zeile pro Tag

Mehrere Zeilen pro Tag werden in folgenden Situationen
ausgegeben:

* wenn mehrere Zeitpaare pro Tag vorliegen

- wenn unterschiedliche Informationen (z.B. Zeitpaare,
Zeitumbuchungen, etc. ) pro Tag vorliegen

Hier bietet es sich an, z.B. den Wochentag oder das
Datum nur einmal in der ersten Zeile des Tages
auszugeben.

LL - Letzte Zeile/Tag

in der letzten Zeile pro Tag

FD - Nicht: ganztag. Satzen

wenn es sich um eine untertagige An-/Abwesenheit
handelt (z.B. Arztbesuch)

TP - Nur ohne Zeitpaare/Tag

wenn an einem Tag keine An-/Abwesenheiten, aus
Buchungen gebildete Zeitpaare etc. vorliegen (z.B. an
einem arbeitsfreien Tag oder Feiertag)

SU - Vertretung: nicht ganzt.

wenn an einem Tag eine Vertretung vorliegt, aber kein
ganztagiger An-/Abwesenheitssatz (z.B. fur Urlaub) erfal3t
worden ist

HD - An Feiertagen

wenn der Tag ein Feiertag ist

WD - An Arbeitstagen

wenn der Tag fur den Mitarbeiter ein Arbeitstag ist

AB - Wenn Abwesenh/Tag (Zeile 1)

wenn eine ganztagige Abwesenheit an einem Tag vorliegt

Aktivitaten

1. Doppelklicken Sie auf dem gewtnschten Feld.

Die Attribute zu diesem Feld werden im unteren Bildschirmbereich angezeigt.

2. Waéhlen Sie eine Regel aus.
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Einzelfelder und Bezeichnungen einfiigen

Verwendung

Zur Gestaltung des Formulares legen Sie Gber Einzelfelder die auszugebenden Informationen
fest. Diese Einzelfelder kénnen Sie durch einen erlauternden Text bzw. eine Bezeichnung
erklaren.

P

=

Bezeichungen und Einzelfelder
Bezeichnung Einzelfeld
Zeitsachbearbeiter Andreas Muiller
Kostenstelle 12345

Der Text kann direkt vor einem Einzelfeld stehen. Méchten Sie mehrere Informationen in einer
Zeile ausgeben, kénnen Sie die Daten auch in Form einer Tabelle gruppieren. In diesem Fall
wurden die jeweiligen Bezeichnungen in die erste Zeile der "Tabelle" stellen.

9
=
Tabellendarstellung

Editieren im Formular

Bezeichnung | Rahmenzeit | Gleitzeitsaldo | Mehrarbeit
Einzelfeld ANZHL__ ANZHL__ ANZHL__

Ausgabe im Zeitnachweis

Bezeichnung | Rahmenzeit | Gleitzeitsaldo | Mehrarbeit

Einzelfeld 8,50 0,50 0,00

Zur Kennzeichnung einzelner Formularbereiche bzw. zur Strukturierung des Formulars kdnnen
Sie Zeilen einfligen, in denen nur Uberschriften enthalten sind.

—
=

Informationen hierzu erhalten Sie unter Neue Gruppen im Formular aufnehmen

[Seite E;[

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft — Administration - Werkzeuge -
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

2. Geben Sie das gewlinschte Formular an.

3. Wahlen Sie Formularlayout — Andern.
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Wabhlen Sie das Fenster aus, in das Sie ein Einzelfeld und die Bezeichnung einfligen
Haben Sie das Fenster F1 ausgewahlt, blattern Sie bis zu der Gruppe, in der Sie ein

Uberpriifen Sie in der gewiinschten Zeile, ob genug Platz zum Einfuigen ist.

Sie mochten im Fenster HD den zustandigen Zeitsachbearbeiter des Mitarbeiters
ausgeben. Sie mdchten hierzu noch einen erlauternden Text ausgeben. Hier missen
Sie mit mindestens 20 auszugebenden Stellen rechnen.

Schaffen Sie gegebenenfalls durch Einfligen von Leerzeichen bzw. durch das Einfligen einer

Eine neue Zeile figen Sie ein, indem Sie mit dem Cursor auf die Zeile gehen, hinter der die
neue Zeile eingefligt werden soll. Dann wahlen Sie Bearbeiten - Neue Zeile.

Wollten Sie nur einen Text erfassen, dann wahlen Sie Ubernehmen und sichern das
Formular. Mdchten Sie auch Einzelfelder anlegen, fahren Sie fort mit dem néchsten Punkt.

4,
mdochten.
5.
Einzelfeld oder eine Bezeichnung einfiigen mochten.
6.
=
—1
7.
neuen Zeile gentigend Platz.
8. Erfassen Sie bei Bedarf einen Text.
®
—1
Sie erfassen den Text: Zeitsachbearbeiter.
9.

Wabhlen Sie im Fenster Eingabehilfe Einzelfelder das gewiinschte Feld aus.

Wahlen Sie zunachst die gewiinschte Tabelle/Block aus und klappen Sie diese auf. Es
erscheinen alle Felder, die in einer Tabelle enthalten sind.

Textelemente

/

Fenster

Fenster +

HD|

Gruppe HD S\

HD|

Zeitnachweisliste

HD|gedruckt am: DATUM

Seite PA

HD|

HD|Mitarbeiter

: PERNR

ENAME

HD|

Sachbearbeiter: SACHZ

HD|

HD|

Personalbereich

WER

Personalteilbereich: BTRT

1

Spezifizierung —
der Ausgabe ™
~

Tabelle POYO1 Org. Zuordnung

Tabellenfeld SACHZ Sachbearbeiter Zeit
L. Ausgabelange 20
= Konvertierung 26 Sadhbearbeitername
™ Regel Eingabehilfe Einzelfelder
I~ Druckoffset Einzelfeldherkunft

=3 Fenster
Ausgew. Feld |P0001 - SACHZ@setzen Dop| =3 Block HD - Kopfdaten
B Al ine Felder

\

[E1 SCHLW-BEGINN
=TS W-PAGE

P0001-SACHZ

Bedingung ﬁ F ﬁ

i

O]

Einzelfelder

Beginndatum in der aktuellen Pe

Seitenzéahler

beiter fur Zeiter
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=

Unter Umstanden steht lThnen das amodale Fenster fiir die Eingabehilfe Einzelfelder
nicht zur Verfiigung. Weitere Informationen finden Sie unter Hinweise zum Editieren
des Formulares [Seite [IT].

10. Wahlen Sie in der Spalte Einzelfelder das Feld aus, dal3 Sie ausgeben mdéchten.

Das Feld wird im Formulareditor im Feld Ausgew. Feld angezeigt.

11. Doppelklicken Sie mit dem Cursor in der gewiinschten Zeile an der Stelle, an der Sie das
Feld einfigen mdchten.

Das Feld wird im Fenster eingefiigt.
12. Spezifizieren Sie bei Bedarf die Ausgabelange, die Konvertierung etc. des Feldes.
13. Wahlen Sie Ubernehmen.

14. Sichern Sie das Formular.
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Angabe von Bedingungen im Zeitwirtschaftsformular

Verwendung

Um die Anzahl einer Zeitlohnart oder eines Zeitsaldos auszugeben, miissen Sie angeben,
welche Zeitlohnart oder welcher Zeitsaldo ausgegeben werden soll. Hierfiir steht lhnen die
Funktion Bedingungen zur Verfigung.

Funktionsumfang
Der Funktionsumfang ist abhéngig von der gewéhlten Formularklasse:

Fir ein Formular der Formularklasse TEDT spezifizieren Sie tiber die Bedingung den Zeitsaldo
bzw. die Zeitlohnart, die Sie ausgeben méchten.

—p
=

Sie méchten den Zeitsaldo Produktivstunden (0050) bei den tagesgenauen
Einzelergebnissen ausgeben.

Eingabe

Bedingung
Tabelle ZES ZTART EQ 0050
Tabellenfeld ANZHL

Fir ein Formular der Formularklasse TELU spezifieren Sie ebenfalls tiber die Bedingung den
Zeitsaldo bzw. die Zeitlohnart, die Sie ausgeben mdchten. Zusatzlich haben Sie aber bei dieser
Formularklasse die Méglichkeit, eine weitere Bedingung an den auszugebenden Wert zu setzen:

» der auszugebende Wert soll nicht kleiner (Vergleichsoperator LT) als der angegebene Wert
sein

» der auszugebende Wert soll nicht gréRer (Vergleichsoperator GT) als der angegebene Wert
sein
» der auszugebende Wert soll nicht gleich (Vergleichsoperator NE) dem angegebenen Wert
sein
®
=
Sie méchten am Ende der Periode eine Auswertung starten, mit der lhnen alle
Mitarbeiter mit Gleitzeitunterschreitung ausgegeben werden.

Eingabe
Bedingung
Tabelle SALDO ZTART EQ 0006
Tabellenfeld ANZHL und ANZHL LT 0,00
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Es werden nur die Mitarbeiter ausgegeben, deren Gleitzeitsaldo am Ende der
Periode kleiner O ist.

Bei den Gruppen FE, V*, C* und AV gelten angegebene Bedingungen immer fiir die ganze Zeile.
Das Feld, daf’ die Bedingung tragt, brauchen Sie allerdings nicht im Zeitnachweis auszugeben.
Wabhlen Sie dazu bei dem entsprechenden Ausgabefeld die Ausgabelénge 0, wenn sie es
"unsichtbar" machen mochten. Es wird im Editor durch ein * gekennzeichnet.
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Ausgabe von Summen fir Zeitsalden und Lohnarten

Verwendung
Uber die Funktion Summen kdnnen Sie Zeitsalden oder Zeitlohnarten verdichten.

)

=

Sie méchten den Gleitzeitsaldo der aktuellen Periode ausgeben. Im Customizing
haben Sie aber bei der Zeitart angegeben, dal’ der Gleitzeitsaldo der Vorperiode
Ubernommen werden soll. Um den Gleitszeitsaldo der aktuellen Periode zu ermitteln,
mufl} daher der Gleitzeitsaldo der Vorperiode von dem aktuellen Gleitzeitsaldo
abgezogen werden.

Voraussetzungen

Sie haben die notwendigen Zeitsalden oder Zeitlohnarten im Customizing eingerichtet und in der
Zeitauswertung gefiillt.

Sie kennen die Funktion zur Angabe von Bedingungen [Seite p7].

Funktionsumfang

» Die verdichteten Informationen kénnen Sie genauso wie die urspringlichen Daten im
Zeitnachweis bei den tagesgenauen Einzelergebnissen, der Summenubersicht (Gruppe LP)
und den Zeitlohnarten (Gruppe ZL oder ZM) ausgeben.

* Sie kénnen mit diesem Verfahren Summen bzw. Differenzen bilden, ohne die
entsprechenden Personalrechenregeln im Zeitauswertungsschema anpassen zu missen.

» Beider Formularbearbeitung legen Sie Summenidentifikatoren an, in denen Sie Regeln zur
Ermittlung der verdichteten Zeitsalden oder Zeitlohnarten hinterlegen. Diese
Summenidentifikatoren kénnen Sie im Formular angeben.

» Die errechneten Werte sind temporar und werden nicht auf der Datenbank gespeichert.

Aktivitaten

15. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft — Administration - Werkzeuge —
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

16. Geben Sie das gewiinschte Formular an.

17. Wahlen Sie Summen - Andern.

18. Legen Sie einen neuen Summenidentifikator an.
19. Geben Sie dem Summenidentifikator einen Namen.

20. Geben Sie die Tabelle ZL fir die Verdichtung von Zeitlohnarten, die Tabelle SALDO fir die
Verdichtung von Zeitsalden an.

21. Geben Sie die Zeitlohnarten oder Zeitsalden an, die Sie verdichten mdchten.
22. Bilden Sie Summen bzw. Differenzen mit den Rechenanweisungen + und -.
23. Sichern Sie Ihre Angaben.
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24. Wahlen Sie Formularlayout — Andern.

25. Legen Sie das Feld an, mit dem Sie die verdichtete Zeitlohnart oder Zeitsaldo ausgeben
mochten.

26. Erfassen Sie die Bedingung:
- LGART EQ <Summenidentifikator> fur Zeitlohnarten
- ZTART EQ <Summenidentifikator> flr Zeitsalden
13. Wahlen Sie Ubernehmen.

14. Sichern Sie das Formular.
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Konvertieren von Ausgabedaten

Verwendung

Im Feld Konvertierung kdnnen Sie bei dem Editieren des Formulares festlegen, wie das
angegebene Feld aufbereitet werden soll. Hier kénnen Sie z.B. bestimmen, wie das Datum
aufbereitet werden soll, ob ein Feldlangtext ausgegeben werden soll oder welche
Kontingentstande angezeigt werden sollen.

Im Formular-Editor stehen lhnen hierfur fir bestimmte Situationen geeignete Konvertierungen
zur Verfuigung, wobei nicht alle Konvertierungen fur alle Felder sinnvoll sind.

Beispiele

Datumsaufbereitung: Einzelfeld SCHLW-CDATUM

Konvertierung | Angedruckt wird Bedeutung

DM 05 Tag eines Datums

13 05.09.2000 Ausgeschriebenes Datum

Feldlangtexte: Einzelfeld ZL-ANZHL, Bedingung LGART EQ MM10

Konvertierung | Angedruckt wird | Bedeutung

BLANK 0,30 Anzahlfeld

LT Mehrarbeit 25% Feldlangtext

Abwesenheitskontingente: Einzelfeld SCHLW-QUOTAA

Konvertierung | Angedruckt wird Bedeutung

ET 20,00 Gesamtanspruch des Mitarbeiters (z.B. pro
Urlaubsjahr)
DF 05,00 Kontingent aus Infotyp Abwesenheitskontingente (2006)
vermindert um (= abgetragen und abgegolten)
OR 02,00 Kontingent aus Infotyp Abwesenheitskontingente
(2006) beantragt
RF 13,00 Kontingentrest in der Zukunft

(= Gesamtanspruch - abgetragen - abgegolten -
beantragt)

Voraussetzungen

Sie haben die anzudruckenden Felder bereits in Ihr Formular aufgenommen.
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Aktivitaten
1. Wahlen Sie mit Doppelklick das Feld aus, dessen Konvertierung Sie &ndern méchten.

2. Tragen Sie im Feld Konvertierung die gewiinschte Konvertierung ein. Aus der Wertehilfe
kénnen Sie enthehmen, welche speziellen Konvertierungen Sie verwenden kénnen.

Die Konvertierungen T* dienen zur Konvertierung von Texten. Weitere Informationen
finden Sie unter Konvertieren von Texten [Seite [33].
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Konvertieren von Texten

Verwendung

Mit dieser Funktion kénnen Sie bei bestimmten Feldern vordefinierte Texte anlegen und auf dem
Formular ausgeben. Dieses ermdglicht Ihnen z.B. den Text von Variablen wie dem Wochentag
oder dem Paartyp auf dem Formular anzudrucken.

Voraussetzungen

Sie haben die anzudruckenden Felder bereits in Ihr Formular aufgenommen.

Funktionsumfang

Gewunschte Textkonvertierungen bei Einzelfeldern legen Sie Gber das Feld Konvertierung im
Bild Formularlayout &ndern an. Hierfur verwenden Sie die Konvertierungen, die mit T beginnen.

Bei den Textkonvertierungen wird die erste Stelle eines Feldes einer Formulartabelle
ausgewertet. Sie kdnnen die Funktion aber auch bei Tabellenfeldern mit mehreren Stellen
nutzen, sofern die erste Stelle des Feldes eindeutig und aussagekraftig ist.

®
1

Wochentage ausgeben

e andern
Montag

e andern

Mitarbeiter abwesend

B3 Dienstgang

=

Bei der Ausgabe von Wochentagstexten ermittelt sich der letzte Tag der Woche
anhand der Angaben aus dem Merkmal LDAYW. Mit dem Merkmal LDAYW k&nnen
Sie den letzten Tag der Woche bestimmen. Im Standard ist dies der Sonntag.
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Aktivitaten

1. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft — Administration - Werkzeuge -
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

Geben Sie das gewiinschte Formular an.

3. Rufen Sie das Teilobjekt Formularlayout auf und gehen Sie per Doppelklick in das Fenster, in
dem Sie eine Textkonvertierung anlegen mdchten.

4. Legen Sie eine Konvertierung fur ein Feld an.
a. Doppelklicken Sie auf dem Feld.

b. Wahlen Sie Uber die Wertehilfe des Feldes Konvertierung eine noch nicht belegte
Konvertierung mit T* aus.

5. Waéhlen Sie Ubernehmen.
6. Wahlen Sie Springen - Textbausteine.

7. Legen Sie die Textbausteine fir Ihre Konvertierung an. Wahlen Sie dazu den zweiten
Buchstaben der angegebenen Konvertierung und tragen ihn zusammen mit einer
fortlaufenden Nummerierung im Feld Nr ein.

-
=

Sie méchten den Tagestyp auf dem Formular ausgeben. Dazu haben Sie die
Textkonvertierung TY im Fenster F1 angelegt. Sie legen nun folgende Textbausteine
an:

YO - Arbeit/bezahlt

Y1 - frei/bezahlt

Y2 - frei/lunbezahlt

Y3 - frei/Sondertag
8. Wahlen Sie Sichern.
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P SAP AG Formular-Editor (PT-EV-FO)

Sprachversionen vom Zeitwirtschaftsformular erstellen

Sprachversionen vom Zeitwirtschaftsformular erstellen

Verwendung

In vielen Unternehmen werden Mitarbeiter mit unterschiedlichen Muttersprachen beschéftigt,
auch wenn Sie alle in einem Land tatig sind. Daher kénnen Sie den Zeitnachweis in
unterschiedlichen Sprachen ausgeben, um ihn den Mitarbeitern in ihrer jeweiligen Muttersprache
auszuhandigen.

Hierzu legen Sie verschiedene Sprachversionen eines Formulars an. Mit dem Feld
Ausgabesprache auf dem Reportselektionsbild des Zeitnachweises (RPTEDTO00) kénnen Sie
dann festlegen, wie die Muttersprache des Mitarbeiters ermittelt werden soll.

B,

Die Landerzugehdérigkeit ist unabhangig von der Ausgabesprache. Die
Landerzugehdorigkeit geben Sie direkt beim Anlegen eines Formulares an.
Voraussetzungen

Sie haben bereits ein Formular in einer Sprache erstellt.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Personal - Personalzeitwirtschaft — Administration - Werkzeuge —
Zeitwirtschaftsformular (Transaktion PE50).

2. Geben Sie das Formular an, von dem Sie eine neue Sprachversion erstellen méchten.
Wahlen Sie Formularlayout — Andern.

4. Wabhlen Sie die Sprache aus, welches als Quellsprache (Sprache, aus der zu tibersetzen ist)
dienen soll.

Sie gelangen in das Bild Formular-Layout &ndern.
Wabhlen Sie Bearbeiten - Sprache — Kopieren.
Geben Sie die Zielsprache (Sprache, fur das eine Version erstellt werden soll) an.

7. Ubersetzen Sie im Fenster HD und im Fenster F1 die Textelemente, die zur Bezeichnung
von Einzelfeldern dienen. Beachten Sie hierbei, daR die Ausgabeliange der Ubersetzung
nicht gréRRer sein darf als die der Quellsprache.

8. Wahlen Sie Ubernehmen.

9. Wahlen Sie Springen - Textbausteine.

10. Ubersetzen Sie alle Textbausteine, deren Schliissel (Feld Nr) mit einem Buchstaben beginnt.
11. Wahlen Sie Sichern.

Ergebnis

Sie haben eine neue Sprachversion fiir den Zeitnachweis erstellt.
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