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Copyright

© Copyright 2001 SAP AG. Alle Rechte vorbehalten.

Weitergabe und Vervielfaltigung dieser Publikation oder von Teilen daraus sind, zu welchem
Zweck und in welcher Form

auch immer, ohne die ausdriickliche schriftliche Genehmigung durch SAP AG nicht gestattet. In
dieser Publikation enthaltene Informationen kénnen ohne vorherige Ankiindigung geandert
werden.

Die von SAP AG oder deren Vertriebsfirmen angebotenen Software-Produkte kénnen Software-
Komponenten auch anderer Software-Hersteller enthalten.

Microsoft®, WINDOWS®, NT®, EXCEL®, Word®, PowerPoint® und SQL Server® sind eingetragene
Marken der
Microsoft Corporation.

IBM®, DB2°, 0S/2°, DB2/6000°, Parallel Sysplex®, MVS/ESA®, RS/6000°, AIX®, S/390°,
AS/400%, 0S/390° und 0S/400° sind eingetragene Marken der IBM Corporation.

ORACLE?® ist eine eingetragene Marke der ORACLE Corporation.

™
INFORMIX®-OnLine for SAP und Informix® Dynamic Server sind eingetragene Marken der
Informix Software Incorporated.

UNIX®, X/Open®, OSF/1® und Motif® sind eingetragene Marken der Open Group.

HTML, DHTML, XML, XHTML sind Marken oder eingetragene Marken des W3C®, World Wide
Web Consortium,
Massachusetts Institute of Technology.

JAVA® ist eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc.

JAVASCRIPT® ist eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc., verwendet unter der
Lizenz der von Netscape entwickelten und implementierten Technologie.

SAP, SAP Logo, R/2, RIVA, R/3, ABAP, SAP ArchiveLink, SAP Business Workflow, WebFlow,
SAP EarlyWatch, BAPI, SAPPHIRE, Management Cockpit, mySAP.com Logo und mySAP.com
sind Marken oder eingetragene Marken der SAP AG in Deutschland und vielen anderen Léndern
weltweit. Alle anderen Produkte sind Marken oder eingetragene Marken der jeweiligen Firmen.
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Symbole

Symbol Bedeutung

& Achtung

Beispiel
(Z}"j Empfehlung
=} Hinweis
@]}) Syntax

@ Tip
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SAP List Viewer (ALV): Classic

SAP List Viewer (ALV): Classic

Verwendung

Der SAP List Viewer vereinheitlicht und vereinfacht die Bedienung von Listen im SAP-R/3-
System. Fur alle Listen wird eine einheitliche Oberflache und Listaufbereitung zur Verfligung
gestellt. Dadurch werden redundante Funktionen vermieden.

Mit dem SAP List Viewer kénnen sowohl einfache Listen als auch hierarchisch sequentielle
Listen angezeigt werden.

® FEinfache Listen enthalten eine beliebige Anzahl einander gleichgeordneter Zeilen, die
keine hierarchischen Beziehungen zueinander haben.

® Hierarchisch sequentielle Listen dagegen bestehen aus einer beliebigen Anzahl an
Zeilen, die in genau zwei Hierarchiestufen gegliedert sind. So wird zwischen Kopf- und
Positionszeilen unterschieden, wobei die Positionszeilen den Kopfzeilen untergeordnet
sind. Zu jeder Kopfzeile kann es eine beliebige Anzahl an dieser Kopfzeile
untergeordneten Positionszeilen geben.

Sowohl in einfachen als auch in hierarchisch sequentiellen Listen kénnen Zwischensummen- und
Summenzeilen gebildet werden.

=

Der SAP List Viewer wird im Controlling z.B. bei folgenden Berichten verwendet:
® Tarifberichte von Kostenstellen und Geschéaftsprozessen
® |st-Einzelpostenberichte von Kostenstellen und Geschaftsprozessen
® Obligo-Einzelpostenbericht

® Plan-Einzelpostenberichte von Kostenstellen, Auftragen,
Geschaftsprozessen, Kostentragern

® Budget-Bericht

® Zyklus-Berichte
e Auftragsselektion (CO-PC)
e Flexibler Einzelnachweis (CO-PC)

Funktionsumfang

Nicht alle Listen in den Komponenten des SAP-R/3-Systems verwenden den vollen
Funktionsumfang des SAP List Viewers. Einige Listen in Komponenten des SAP-R/3-Systems
bieten spezielle Funktionen, die Gber den Umfang des SAP List Viewers hinausgehen.

Nachfolgend erhalten Sie eine Darstellung aller Funktionen des SAP List Viewers. Bei der
Beschreibung der Listen in den Anwendungen werden jeweils die verfugbaren Funktionen des
SAP List Viewers aufgelistet und die zusatzlichen Funktionen beschrieben.

Navigation
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Innerhalb der Liste navigieren [Seite 9]
Detail

Detail auswahlen [Seite 10]
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Liste auf- oder absteigend sortieren [Seite 11]
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Zeilen markieren und Markierung Ioschen [Seite 13]

Zeilenkennzeichnung [Seite 14]
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Filter setzen und I6schen [Seite 15]
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Werte summieren und Summierung I6schen [Seite 16]

Zwischensummen bilden [Seite 17]

Summenstufen auswahlen [Seite 19]

AufriB der Summenstufen festlegen [Seite 20]

Statusanzeige

Listenstatus anzeigen [Seite 21]

Spalten

Spaltenbreite optimieren [Seite 22]
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Begriff suchen [Seite 39]

Drucken
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Innerhalb der Liste navigieren

Innerhalb der Liste navigieren

Verwendung

Beim Aufruf einer Liste mit dem List Viewer werden die Spalten der Liste von links beginnend
angezeigt, soweit sie innerhalb der FenstergroRRe darstellbar sind.

In umfangreichen Listen, in denen nicht alle Spalten im aktuellen Fenster angezeigt werden,
kdnnen Sie

e Spalten am linken bzw. am rechten Rand der Liste anzeigen (Erste Spalte bzw. Letzte
Spalte)

e horizontal durch die Spalten der Liste blattern (Spalte links bzw. Spalte rechts)
Vorgehensweise

Erste Spalte/Letzte Spalte
1. Wahlen Sie Letzte Spalte, um zu den Spalten am rechten Rand der Liste zu springen.

2. Wahlen Sie Erste Spalte, um zu den Spalten am linken Rand zurlickzuspringen.

Spalte links/Spalte rechts

1. Wabhlen Sie Spalte rechts, um die Anzeige der Spalten der Liste um eine Spalte nach rechts
zu verschieben.

Am linken Rand wird eine Spalte ausgeblendet, am rechten Rand wird eine Spalte
eingeblendet. Auf diese Weise kénnen Sie von links nach rechts durch die Spalten des
Berichts blattern.

2. Wahlen Sie Spalte links, um die Anzeige der Spalten der Liste um eine Spalte nach links
zu verschieben.

Am rechten Rand wird eine Spalte ausgeblendet, am linken Rand wird eine Zeile
eingeblendet. Auf diese Weise kdnnen Sie von rechts nach links durch die Spalten der
Liste blattern.

=

Unabhangig von den Funktionen Erste Spalte/Letzte Spalte/ Spalte links/Spalte
rechts werden die Schliisselspalten sowie ggf. weitere Spalten, die Sie mit Fixieren
bis Spalte festlegen, standig angezeigt (Siehe: Bis Spalte fixieren bzw. Fixierung
aufheben [Seite 23]).
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Detail auswahlen

Detail auswahlen

Vorgehensweise

1. Um Detailinformationen zu einer Zeile zu erhalten, positionieren Sie den Cursor auf die
jeweilige Zeile und wahlen Detail auswéhlen.

Sie erhalten weitere Informationen zur ausgewahlten Zeile, auch solche, die nicht in der
Liste ausgegeben werden.

Die Funktion Detail auswéhlen kann nicht auf Summenzeilen angewendet werden.

—,

=

Je nach Liste kann die Funktion auch durch einen Doppelklick oder durch ein
Anklicken einer Zeile der Liste ausgefuhrt werden.

=

Je nach Liste werden in der Detailanzeige nur die Felder angezeigt, fur die das
jeweilige Objekt einen Wert besitzt. Wurden fur einen Fertigungsauftrag
beispielsweise keine Abweichungen ermittelt, so werden die Felder fiir die einzelnen
Abweichungskategorien in der Detailanzeige zu diesem Auftrag nicht angezeigt.

2. Um innerhalb der Detailanzeige zu suchen, wahlen Sie Bearbeiten — Suchen.

3. Wahlen Sie Ubersichtsliste oder Springen — Zuriick, um zum Ubersichtsbild
zurlckzukehren.
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Liste auf- oder absteigend sortieren

Liste auf- oder absteigend sortieren

Verwendung

Um die Berichtszeilen nach einer oder nach mehreren Berichtsspalten aufsteigend oder
absteigend zu sortieren, stehen Ihnen die Funktionen Sortieren aufsteigend und Sortieren
absteigend zur Verfigung.

Vorgehensweise

Nach einer in der Liste angezeigten Spalte sortieren

1.
2.

Markieren Sie eine Spalte, indem Sie den Spaltenkopf anklicken.

Wahlen Sie Sortieren aufsteig. bzw. Sortieren absteigend oder Bearbeiten — Sortieren
aufsteig. bzw. Sortieren absteigend.

Die Zeilen werden nach der ausgewahlten Spalte sortiert.

=

In einer hierarchisch sequentiellen Liste kénnen Sie mit dem gleichen Vorgehen
maximal nach einer Kopf- und einer Positionsspalte sortieren.

Nach mehreren Spalten bzw. nicht in der Liste angezeigten Feldern
sortieren

1.

Wahlen Sie Sortieren aufsteig. bzw. Sortieren absteigend oder Bearbeiten — Sortieren
aufsteigend bzw. Sortieren absteigend. Sie erhalten das Dialogfenster Sortierung
definieren.

Das Dialogfenster Sortierung definieren gibt Ihnen einen Uberblick, Uber welche Felder
Sie sortieren kdnnen. Es stehen Ihnen auch Felder zur Sortierung zur Verfugung, die in
der Liste nicht angezeigt werden.

Schranken Sie die Liste der zur Sortierung zur Verfligung stehenden Felder ggf. nach
Ihren Anforderungen ein, indem Sie eine Feldgruppe auswahlen.

Um Felder zur Sortierung auszuwahlen markieren Sie die entsprechenden Zeilen und
wahlen Sie Selektierte Felder einblenden (Pfeiltaste). Die ausgewahlten Felder
erscheinen daraufhin im Dialogfenster als Sortierfelder.

=

Bei hierarchisch sequentiellen Listen kdnnen Sie die Sortierfelder getrennt fur Kopf
und Position auswahlen.

Die Reihenfolge, in der diese Sortierfelder ausgewiesen werden bestimmt, in welcher
Reihenfolge nach den Spalten sortiert werden soll. Méchten Sie die Reihenfolge der
ausgewahlten Felder verandern, so kénnen Sie hierflr die Funktionen Ausschneiden und
Einsetzen verwenden.

Legen Sie mit Hilfe der Auswahlkndpfen fest, ob die Berichtszeilen innerhalb der
jeweiligen Spalte aufsteigend oder absteigend sortiert werden sollen.

April 2001 11



SAP List Viewer (ALV): Classic HF SAP AG

Liste auf- oder absteigend sortieren

=

Sie wollen eine Liste nach Kostenstellen und Leistungsarten sortieren. Wahlen Sie
im Dialogfenster die Kostenstelle und die Leistungsart als Sortierkriterien. Die
Kostenstelle mul in der Liste der ausgewahlten Sortierfelder oberhalb der
Leistungsart stehen. Bestimmen Sie Uber die Auswahlknopfe, dal aufsteigend
sortiert werden soll. Als Ergebnis erhalten Sie eine nach Kostenstellen sortierte Liste.
Zu jeder Kostenstelle werden alle Leistungsarten in aufsteigender Reihenfolge
ausgegeben.

7. Verlassen Sie das Dialogfenster mit Ubernehmen.

=

F
In einer hierarchisch sequentiellen Liste kdnnen Sie mit dem oben beschriebenen
Vorgehen nach mehreren Kopf- und Positionsspalten sortieren.

=

Haben Sie eine Sortierung nach bestimmten Feldern vorgenommen, so konnen Sie
sich einen Uberblick Uber die aktuelle Sortierung verschaffen, indem Sie Sortieren
aufsteig. oder Sortieren absteigend wahlen. Sie erhalten das Dialogfenster
Sortierung definieren. Im linken Abschnitt dieses Fensters werden Ihnen alle Felder
angezeigt, nach denen eine Sortierung erfolgte.

Alternativ kdnnen Sie auch die Funktion Listenstatus verwenden, um einen Uberblick
Uber die gewahlten Sortierkriterien zu erhalten.

Siehe auch:

Im Anschluf} an eine Sortierung kann eine Bildung von Zwischensummen Uber ausgewahlte
Felder erfolgen. (Siehe auch: Zwischensummen bilden [Seite 17])

12
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Zeilen markieren und Markierung I6schen

Zeilen markieren und Markierung Ioschen

Vorgehensweise

Alle markieren
e Wahlen Sie Alle markieren oder Bearbeiten — Alle markieren.

Das System markiert alle Zeilen der Liste.

Alle Markierungen léschen

e Wabhlen Sie Alle Markierungen lI6schen oder Bearbeiten — Alle Markierungen I6schen.

Die Markierung wird in allen markierten Zeilen zurickgenommen.

=

Die Funktionen Alle markieren und Alle Markierungen I6schen stehen lhnen nur in
Listen zur Verfligung, in der Sie einzelne Zeilen markieren kénnen.

April 2001
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Exceptions setzen

Exceptions setzen

Verwendung

Es gibt Listen, in denen einzelne Zeilen durch rote, gelbe oder griine Ampeln gekennzeichnet
werden, um diese hervorzuheben. Die Bedeutung der Zeilenkennzeichnung hangt von der
jeweiligen Liste ab.

Sie kdnnen Sortierungen, die Bildung von Zwischensummen oder das Setzen eines Filters mit
Bezug auf diese Exceptions vornehmen.

Bei Summenzeilen ist eine Vererbung der Exceptions maglich.

=

Bei hierarchisch sequentiellen Listen legen Sie Exceptions entweder mit Bezug auf
die Kopfzeile oder mit Bezug auf die Positionszeile an.
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Filter setzen und I6schen

Filter setzen und loschen

Verwendung

Die Funktion Filter setzen ermdglicht es Ihnen, nur solche Zeilen anzuzeigen, die in einer Spalte
oder in mehreren Spalten bestimmte Kriterien erflllen.

Vorgehensweise

Filter setzen

1.

Um einen Filter zu setzen, markieren Sie eine oder mehrere Spalten durch Anklicken des
Spaltenkopfes und wahlen Sie Filter setzen oder Bearbeiten — Filter setzen.

Geben Sie im Dialogfenster Filter setzen fiir jede ausgewahlte Spalte ein Von- und/oder
ein Bis-Kriterium ein.

Nur Zeilen mit Daten, die innerhalb des eingegebenen Intervalls liegen, werden
angezeigt.

Verwenden Sie Und auch, um mehrere Intervalle als Filterkriterien flr eine Spalte
anzugeben.

[
=
Um Daten der Kostenstellen 4000 bis 5000 und 6000 bis 7000 anzuzeigen,
markieren Sie die Spalte "Kostenstelle", geben im Dialogfenster das Kriterium 4000
bis 5000 ein, wahlen Und auch und geben das Kriterium 6000 bis 7000 ein.

Verwenden Sie Aber nicht, um bestimmte Intervallbereiche von der Anzeige
auszuschlief3en.

=

Um Daten der Kostenstellen 4000 bis 7000 ohne die Daten der Kostenstellen 5000
bis 6000 anzuzeigen, markieren Sie die Spalte "Kostenstelle", geben im
Dialogfenster das Kriterium 4000 bis 7000 ein, wahlen Aber nicht und geben das
Kriterium 5000 bis 6000 ein.

Um die Eingaben zu einem Filterkriterium zu I6schen, positionieren Sie den Cursor in die
entsprechende Zeile und wahlen Sie Bedingung I6schen.

Um alle Eingaben des Filters zu I6schen, wahlen Sie Filter I6schen.

Wahlen Sie Ubernehmen, um die Filterkriterien zu Gibernehmen und das Dialogfenster zu
verlassen.

Filter loschen

Um zur ungefilterten Anzeige der Liste zurlickzukehren, wahlen Sie Bearbeiten — Filter I6schen.

April 2001 15
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Werte summieren und Summierung l6schen

Werte summieren und Summierung loschen

Verwendung

Innerhalb einer Liste kdnnen Sie Uber eine oder mehrere ausgewahlte Spalten summieren. Die
Summierung kann sowohl liber Wertspalten als auch Gber Mengenspalten erfolgen. Erfolgt eine
Summierung Uber nicht homogene Einheiten wie beispielsweise Mengen in den Einheiten
Kilogramm und Liter, so wird fir jede Einheit eine Summe gebildet.

Innerhalb von hierarchisch sequentiellen Listen kdnnen Sie Summen sowohl iber Kopfspalten
als auch Uber Positionsspalten bilden.

Vorgehensweise

Werte summieren
1. Markieren Sie die betreffenden Spalten in der Liste durch Anklicken des Spaltenkopfes.
2. Wahlen Sie Werte summieren oder Bearbeiten — Werte summieren.

Beachten Sie, dal’ nur tber Spalten summiert werden kann, die Werte bzw. Mengen
enthalten.

Summierung léschen
1. Markieren Sie die betreffende Spalte durch Anklicken des Spaltenkopfes.

2. Wahlen Sie erneut Werte summieren oder Bearbeiten — Werte summieren.

=

Je nach Liste werden in der Summenzeile neben der Anzeige der Summenstufe
durch die Anzahl der Sterne (“*”) auch spezifische Texte ausgegeben. Der Text ist
nur dann sichtbar, wenn die Schlisselspalte im aktuellen Layout breit genug gewahlt
wurde (siehe Layout &ndern [Seite 31]).

In Abh&ngigkeit von der Liste kann die Ausgabe von Summenzeilen auch oberhalb
der zu summierenden Zeilen erfolgen. Dies ist jedoch nur bei einfachen Listen
maglich.
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Zwischensummen bilden

Zwischensummen bilden

Verwendung

Innerhalb einer Liste kdnnen Sie Zwischensummen Uber eine oder mehrere ausgewahlte Spalten
bilden, die keine Wertspalten darstellen. Diese Funktion ist auch fir Felder moglich, die sich nicht
auf der Liste befinden.

Innerhalb von sequentiellen Listen kdnnen Sie Zwischensummen nur fiir Kopfspalten, nicht aber
fur Positionsspalten bilden.
_ &y
=
—_
In der Auftragsselektion des Produktkosten-Controllings kénnen Sie beispielsweise
eine Summe Uber die Istkosten aller Produktionsauftrage bilden. Danach kdnnen Sie
den Ausweis der Istkosten untergliedern nach Materialien, indem Sie
Zwischensummen Uber die Materialnummer bilden.

Voraussetzungen

Bevor Sie Zwischensummen bilden kénnen, mussen Sie innerhalb der Liste flir mindestens eine
Spalte eine Summe gebildet haben (siehe Werte summieren und Summierung Iéschen [Seite

161).
Vorgehensweise

Zwischensummen uber eine Spalte bilden

1. Markieren Sie die Spalten, lber die Sie Zwischensummen bilden wollen, durch Anklicken
des Spaltenkopfes.

2. Wahlen Sie Zwischensumme oder Bearbeiten — Zwischensumme.

Zwischensummen liber mehrere Spalten bilden

1. Wahlen Sie Zwischensumme oder Bearbeiten — Zwischensumme. Sie erhalten das
Dialogfenster Sortierung defnieren.

2. Das Dialogfenster Sortierung defnieren gibt lhnen einen Uberblick, Giber welche Felder
Sie Zwischensummen bilden kénnen. Es stehen Ihnen auch Felder zur Verfiigung, die in
der Liste nicht angezeigt werden.

3. Schranken Sie die Liste der zu Verfugung stehenden Felder (Feldvorrat) gegebenenfalls
nach lhren Anforderungen ein, indem Sie eine Feldgruppe auswahlen, die die von Ihnen
gewinschten Felder enthalt.

4. Um Felder zwecks Zwischensummenbildung auszuwahlen markieren Sie die
entsprechenden Zeilen und wahlen Sie Selektierte Felder einblenden (Pfeiltaste). Die
ausgewahlten Felder erscheinen daraufhin im Dialogfenster als Sortierfelder.

5. Die Reihenfolge, in der die ausgewahlten Felder im Dialogfenster ausgwiesen werden
bestimmt, in welcher Reihenfolge Zwischensummen gebildet werden. Méchten Sie die
Reihenfolge der ausgewahlten Felder verandern, so konnen Sie hierfiir die Funktionen
Ausschneiden und Einsetzen im Dialogfenster verwenden.
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Zwischensummen bilden

6. Wabhlen Sie, ob die Zeilen, lber die eine Zwischensumme gebildet werden soll, aufwarts
oder abwarts zu sortieren sind. Setzen Sie aulierdem das Kennzeichen zur
Zwischensummenbildung.

7. Verlassen Sie das Dialogfenster mit Ubernehmen.

Zwischensummen l6schen
Die Bildung von Zwischensummen l6schen Sie, indem sie folgendermalen vorgehen:

1. Wabhlen Sie Zwischensumme oder Bearbeiten — Zwischensumme. Sie erhalten das
Dialogfenster Sortierung defnieren.

2. Das Dialogfenster Sortierung definieren gibt Ihnen einen Uberblick, welche Felder fiir die
Bildung von Zwischensummen ausgewahlt wurden.

3. Um die Bildung von Zwischensummen fiir einzelne Felder zu I6schen markieren Sie die
entsprechenden Zeilen im Abschnitt Sortierfelder des Dialogfensters und wahlen Sie
Selektierte Felder ausblenden (Pfeiltaste). Die ausgewahlten Felder erscheinen
daraufhin im Abschnitt Feldvorrat des Dialogfensters.

4. Verlassen Sie das Dialogfenster mit Ubernehmen.

=

Je nach Liste werden in den Zeilen der Zwischensummen neben der Anzeige der
Summenstufe durch die Anzahl der Sterne ("*") auch spezifische Texte ausgegeben.
Die Texte sind nur dann sichtbar, wenn die Schllsselspalte im aktuellen Layout breit
genug gewahlt wurde (siehe Layout &ndern [Seite 31]).

Bei Zwischensummen Uber die erste Spalte der Liste erscheint kein spezifischer
Text. Es wird immer der Inhalt der Spalten wiederholt, tGiber die summiert wurde.

In Abhangigkeit von der jeweiligen Liste kann die Ausgabe von Zwischensummen
auch oberhalb der zu summierenden Zeilen erfolgen. Dies ist jedoch nur bei
einfachen Listen moglich.

Mit Hilfe der Funktion Listenstatus kénnen Sie sich einen schnellen Uberblick
daruber verschaffen, Gber welche Felder eine Zwischensummenbildung definiert
wurde.
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Summenstufen auswahlen

Summenstufen auswahlen

Verwendung
Haben Sie Uber eine oder mehrere Spalten Zwischensummen gebildet, so konnen Sie einzelne
Zwischensummen in der Liste ausblenden.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Einstellungen — Summenstufen — Auswéhlen.

2. In einem Dialogfenster erhalten Sie eine Liste der Spalten, fur die Zwischensummen
gebildet wurden, mit Angabe der zugehérigen Summenstufe.

Um die Liste zu sortieren, wahlen Sie Sortieren aufsteigend bzw. Sortieren absteigend.
4. Um innerhalb der Liste nach bestimmten Begriffen zu suchen, wahlen Sie Suchen.

Markieren Sie die Zwischensummen, die angezeigt werden sollen. Mit Alle markieren
zeigen Sie alle Zwischensummen an, mit Alle Markierungen I6schen blenden Sie alle
Zwischensummen aus.

6. Verlassen Sie das Dialogfenster mit Ubernehmen.
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AufriB der Summenstufen festlegen

Voraussetzungen

Haben Sie Uber ein oder mehrere Spalten Zwischensummen gebildet, so konnen Sie die Liste
auf die Anzeige bestimmter Zwischensummenzeilen reduzieren.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Einstellungen — Summenstufen — Aufril3 festlegen.

Im Dialogfenster erhalten Sie eine Liste der gebildeten Zwischensummen mit Angabe
der Summenstufe.

Um die Liste zu sortieren, wahlen Sie Sortieren aufsteigend bzw. Sortieren absteigend.
Um innerhalb der Liste nach bestimmten Begriffen zu suchen, wahlen Sie Suchen nach.

Wabhlen Sie im Dialogfenster durch Anklicken der entsprechenden Zeile in der Spalte
Stufe die Summenstufe aus, ab der die Zwischensummen in der Liste angezeigt werden
sollen.

=

Sie haben Zwischensummen Uber zwei Spalten der Liste gebildet. Im Dialogfenster
werden Ihnen die Summenstufen 0 bis 2 angeboten. Wahlen Sie die Summenstufe
2, so werden nur die Zwischensummen der Stufe 2 angezeigt. Wahlen Sie die
Summenstufe 1, so werden die Zwischensummen der Stufen 1 und 2 angezeigt.

5. Verlassen Sie das Dialogfenster mit Ubernehmen.

=

Werden in einer Liste im Standard nur Summen- und Zwischensummenzeilen
angezeigt, so konnen Sie Uber Einstellungen — Summenstufen — Aufril festlegen
die Darstellung auf nicht Summenzeilen erweitern oder auf héhere Summenstufen
reduzieren.
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Listenstatus anzeigen

Vorgehensweise
1. Um den Listenstatus anzuzeigen, wahlen Sie Listenstatus oder Einstellungen —
Listenstatus.

2. Um innerhalb der angezeigten Spalten nach Begriffen zu suchen, wahlen Sie Suchen.

3. Um die Liste zu drucken, wahlen Sie Drucken.

Ergebnis
Uber den Listenstatus erhalten Sie Informationen,
e nach welchen Spalten die aktuelle Liste auf- bzw. absteigend sortiert wurde
e Uber welche Spalten Zwischensummen gebildet wurden
o welche Filterkriterien gesetzt wurden
o wieviele Datensatze Ubergeben wurden
e wieviele Datensatze durch Filter ausgeblendet wurden

e wieviele Summenzeilen ermittelt wurden
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Spaltenbreite optimieren

Vorgehensweise

Um die Breite der Spalten unabhangig von den Einstellungen im Layout(siehe: Layout &ndern

Seite 31]) an die Inhalte der Spalten anzupassen, wahlen Sie Einstellungen — Spalten — Breite
optimieren.

Ergebnis

Nach Optimierung der Spaltenbreite werden die Spalten moglichst schmal angezeigt, um die
maximal moégliche Information im Anzeigefenster unterzubringen.

=

Wird eine Liste im Standard bereits mit optimierter Spaltenbreite angezeigt, so
kénnen Sie die Breite der Spalten mit Layout &ndern beliebig verandern. Um zur
optimierten Spaltenbreite zurlickzukehren, wahlen Sie dann Einstellungen — Spalte
— Breite optimieren.

A

Das Optimieren der Spaltenbreite kann dazu flihren, dal} der Text flr eine
Summenzeile bzw. Zwischensummenzeile nicht in der kompletten Lange
ausgegeben wird. Um eine vollstandige Ausgabe des Textes zu erreichen, mussen
Sie die Breite der Spalte mit Layout &ndern wieder vergroRern.
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Bis Spalte fixieren bzw. Fixierung aufheben

Verwendung

Fixierte Spalten werden unabhangig von den Funktionen Erste Spalte, Letzte Spalte, Spalte
links, Spalte rechts standig angezeigt (Siehe: Innerhalb der Liste navigieren [Seite 9]). Im
Standard sind alle Schllsselspalten der Liste fixiert. Sie konnen jedoch Uber die Schliisselspalten
hinaus weitere Spalten einer Liste fixieren.

Vorgehensweise

Bis Spalte fixieren

1. Markieren Sie die Spalte, bis zu der Sie die Tabelle fixieren méchten, indem Sie den
Spaltenkopf anklicken.

2. Wahlen Sie Einstellungen — Spalten — Fixieren bis Spalte. Die Spalten der Tabelle von
links beginnend sind bis zu der ausgewahlten Spalte fixiert.

Fixierung aufheben

Wurde die Tabelle bis zu einer Nicht-Schliisselspalte fixiert, so kdnnen Sie die Spaltenfixierung
rickgangig machen, indem Sie Einstellungen — Spalten — Fixierung aufheben wahlen.
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ABC-Analyse

Verwendung

Die ABC-Analyse wird eingesetzt, um Objekte innerhalb einer Liste nach ihrer Bedeutung im
Hinblick auf eine bestimmte nummerische Kennzahl zu gruppieren.

Die Funktion ABC-Analyse steht Ihnen auf einfachen Listen zur Verfiigung, sofern die Liste
mindestens eine Kennzahl enthalt.

Funktionsumfang
Die ABC-Analyse erlaubt die Gruppierung von Objekten in 3 Segmente:

® A-Segment = wichtige Objekte
® B-Segment = weniger wichtige Objekte

® (C-Segment = relativ unwichtige Objekte

=

Sie verwenden die ABC-Analyse in der Auftragsselektion des Produktkosten-
Controllings (CO-PC), um einen Uberblick tiber die Fertigungsauftrage innerhalb
eines Werkes zu erhalten, die die meisten Istkosten verursachen. Im A-Segment
lassen Sie sich die Auftrage ausweisen, die die grofiten Kosten verursachen und
bereits 50% der gesamten Istkosten innerhalb des Werkes verursachen. Im B-
Segment lassen Sie sich die Auftrdge mit den nachstkleineren Istkostenbetragen
anzeigen, bis 80 % der Gesamtkosten des Werkes erreicht sind. Die Auftrage, die
nur unbedeutende Kosten verursacht haben, werden im C-Segment ausgewiesen.

Die zu gruppierenden Objekte miissen einen Wert fiir mindestens eine Kennzahl besitzen. Bei
der ABC-Analyse werden die Objekte zunachst in Bezug auf eine vorher ausgewahlte Kennzahl
entweder absteigend oder aufsteigend sortiert. Anschliel3end erfolgt eine Einteilung in Gruppen
anhand einer vorher festgelegten Strategie. Folgende Strategien kénnen fur die Gruppierung
verwendet werden:

® Kennzahl (prozentual)

Die Einteilung in Gruppen erfolgt anhand der prozentualen Anteile der Kennzahlen an
der Gesamtsumme. Wird z.B. eine Einteilung A = 50%, B = 30% und C = 20% gewahlt,
so werden die Objekte in der Liste absteigend bzw. aufsteigend nach dem Wert der
gewahlten Kennzahl sortiert und danach dem Segment A zugeordnet, solange der
prozentuale Anteil der Summe der Kennzahlen am Gesamtwert 50% nicht Gbersteigt.
Anschlielfend werden die Objekte dem B-Segement zugeordnet, solange der
prozentuale Anteil der Summe der Kennzahlen am Gesamtwert 80% nicht Ubersteigt.
Alle weiteren Objekte werden dem C-Segment zugeordnet.

® Kennzahl (absolut)

Die Einteilung der Gruppen erfolgt anhand der absoluten Werte der Kennzahlen. Es
missen zwei Grenzwerte vorgegeben werden, der Grenzwert zwischen A- und B-
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Segment sowie der Grenzwert zwischen B- und C-Segment. Die Objekte werden anhand
dieser Grenzwerte den einzelnen Gruppen zugeordnet.

® Merkmale (prozentual)

Die Einteilung der Gruppen erfolgt anhand der prozentualen Anteile der Anzahl der
Objekte der Liste an der Gesamtzahl der Objekte. Wird zum Beispiel eine Einteilung A =
50%, B = 30% und C = 20% gewabhlt, so wird die Liste der Objekte zuerst absteigend
bzw. aufsteigend nach dem Wert einer Kennzahl sortiert. Dem A-Segment werden
daraufhin die 50% der Gesamtanzahl der Objekte mit dem héchsten bzw. niedrigsten
Kennzahlenwert zugeordnet. Dem B-Segment werden die folgenden 30% der Objekte
zugeordnet, alle weiteren Objekte werden dem C-Segment zugeordnet.

® Merkmale (absolut)

Die Anzahl der Objekte, die dem A- und B-Segment zugeordnet werden sollen, wird vom
Anwender vorgegeben. Der Rest der Objekte wird dem C-Segment zugeordnet.

Aktivitaten

Um eine ABC-Analyse durchzufuhren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie in der Liste die Kennzahlenspalte, die als Kriterium fur die ABC-Analyse
gelten soll, indem Sie den Cursor auf den Spaltenkopf positionieren.

2. Wahlen Sie die Drucktaste ABC-Analyse. Sie erhalten ein Dialogfenster, in dem Ihnen
die von Ihnen ausgewahlte Kennzahl, die als Basis fiir die ABC-Analyse dient, angezeigt
wird. Daneben werden lhnen die Merkmale der Spalten angezeigt, die in der Liste links
neben der gewahlten Kennzahlenspalte stehen.

3. Wabhlen Sie die Art der Sortierung (aufsteigend oder absteigend) sowie die Strategie,
anhand derer die Gruppierung erfolgen soll. Hinterlegen Sie Werte fur die Gruppierung
innhalb der gewahlten Strategie.

4. Wahlen Sie ENTER.

Ergebnis

Als Ergebnis der ABC-Analyse wird eine Liste ausgegeben, bei der in der ersten Spalte das
Segment (A,B oder C) angezeigt wird. Dann folgen das Objekt und weitere Merkmale (z.B.
Auftragsart) sowie die ausgewahlte Kennzahl. Nach jeder Kennzahl wird ihr prozentualer Anteil
an der Gesamtsumme sowie der kumulierte prozentuale Anteil ausgegeben. AuRerdem enthalt
die Liste die Gesamtsumme sowie Zwischensummen fir die einzelnen Segmente und fur die
Summen aus A- und B-Segment sowie aus B- und C-Segment.

In der Ergebnisliste der ABC-Analyse stehen Ihnen einige Funktionen zur Verfigung:

® Spalten ausblenden
Mit dieser Funktion kdnnen Sie einzelne Merkmalsspalten aus der Anzeige entfernen. Dazu muf}
der Cursor in die Merkmalsspalte gestellt und anschlieBend die Funktion aufgerufen werden.

® Spalten einblenden

Mit dieser Funktion konnen Sie die Merkmalsspalten, die Sie mit der Funktion Spalten
ausblenden bearbeitet haben, wieder sichtbar machen.
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® Alle Merkmale

Befinden sich bei Aufruf der ABC-Analyse Merkmalsspalten in der Liste rechts neben der
gewahlten Kennzahlenspalte, so werden diese Merkmale zunachst nicht in der Ergebnisliste der
ABC-Analyse mit anzeigt. Mit Hilfe der Funktion Alle Merkmale kénnen jedoch auch diese
Merkmale in die Ergebnisliste Ubernommen werden.

® Drucken

Mit dieser Funktion kann die Ergebnisliste der ABC-Analyse ausgedruckt werden. Dabei erfolgt
der Ausdruck entsprechend der Bildschirmanzeige, d.h. ausgeblendete Spalten werden in der
Druckliste nicht bertcksichtigt.

® Neue Analyse
Mit dieser Funktion kann direkt eine erneute ABC-Analyse Uber dieselben Objekte angestoRen
werden.

® Beenden / Zurilick

Mit dieser Funktion gelangen Sie wieder zuriick auf die Ausgangsliste.
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Tabellenkalkulation

Verwendung

Diese Funktion realisiert die Weitergabe von Daten tber die XXL-Schnittstelle. Wollen Sie dies
durchflihren, so missen Sie vorher entscheiden, wie mit den Daten weiter verfahren werden soll.
Sie kdnnen die Daten

® als SAPoffice-Dokument ablegen
® als PC-Datei ablegen

® oder an Excel Ubergeben

Diese Funktion steht Ihnen auf einfachen Listen zur Verfiigung.

Voraussetzungen

Bevor Sie Daten an ein Tabellenkalkulationsprogramm Ubergeben, sollten Sie dieses Programm
installliert haben.

Fihren Sie einen Download in Excel aus ohne Excel vorher installiert zu haben, so wird eine
Datei in dem entsprechenden Format abgespeichert, es erfolgt jedoch kein Download der Datei.

Aktivitaten

Fuhren Sie die Funktion aus, wenn Sie Daten an die XXL-Schnittstelle (ibergeben mdéchten.

Bei der Ubergabe der Daten an Excel kann eine Umsortierung der Spalten erfolgen, so daf
diese in Excel nach Merkmalen und Kennzahlen sortiert dargestellt werden.

=

Bitte beachten Sie, dal® Summenzeilen bei der Weitergabe von Daten an die XXL-
Schnittstelle nicht berlicksichtigt werden.

Bitte beachten Sie aulRerdem, dal} lhnen die Listaufbereitungsfunktionen des SAP
List Viewers nach einer Weitergabe von Daten Uber die XXL-Schnittstelle in Excel
nicht zur Verfigung stehen. So steht Ihnen beispielsweise die Filterfunktion nicht auf
einer Excel-Liste zur Verfligung, auch eine Darstellung von Exceptions und
Zeilenmarkierungen ist in Excel nicht moglich.
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Textverarbeitung

Verwendung

Die Textverarbeitung bietet zwei verschiedene Funktionen:

® Serienbriefverarbeitung mit MS Word

Hierbei wird aus den Daten der aktuellen Liste eine Word-Datei erzeugt und mit einem
anderen Word-Dokument verbunden. Anschlielend kénnen in das Word-Dokument
Ersetzungsvariablen Gbernommen und mit den Werten aus der erzeugten Word-Datei
versorgt werden. Dazu werden MS Word tber OLE2 spezielle Funktionen zur Verfligung
gestellt.

® Anlegen eines Dokumentes

Mit dieser Funktion wird die aktuell auf dem Bildschirm angezeigte Liste als Datei im
RTF-Format auf dem Prasentationsserver abgelegt. Das Format gestattet eine
Verwendung der Datei als Word-Dokument. Es kann festgelegt werden, ob Farben in der
Liste mitbericksichtigt werden sollen und ob MS Word sofort gestartet werden soll. Im
Dialog muR der vollstandige Pfad angegeben werden, unter dem die Datei abgelegt
werden soll.

Die Textverarbeitung steht Ihnen auf einfachen Listen zur Verfiigung.

Voraussetzungen

Die Serienbrieffunktion sowie das sofortige Starten von MS Word beim Anlegen eines
Dokumentes kénnen nur genutzt werden, wenn auf dem entsprechenden Rechner MS Word
installiert wurde.

Aktivitaten

Starten Sie die Textverarbeitung aus der Listanzeige heraus und wahlen Sie, ob Sie eine
Serienbriefverarbeitung oder das Anlegen eines Dokumentes wiinschen.

=

Bitte beachten Sie, dal} es bei breiten Listen dazu kommen kann, dal® der Text am
Rand abgeschnitten wird.

Beachten Sie ebenfalls, dal alle Einstellungen, die Sie auf der Liste vorgenommen
haben, sich in das Word-Dokument Gbertragen. Demzufolge werden beispielsweise
ausgeblendete Zeilen und Spalten nicht in das Word-Dokument tbertragen.
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Verwendung

Uber Layouts kénnen Sie die Darstellung lhrer Liste verandern.

Funktionsumfang

Welche Méglichkeiten Ihnen fir das Arbeiten mit Layouts zur Verfigung stehen, hangt von der
jeweiligen Liste ab:

e In allen Listen konnen Sie

— eine der von SAP ausgelieferten Standardlayouts auswahlen (siehe: Layout
auswahlen [Seite 30]).

— die aktuelle Darstellung der Liste andern (siehe: Layout &ndern [Seite 31]).

e InListen, die ausschliellich von SAP ausgelieferte Standardlayouts verwenden, konnen
Sie Ihre Anderungen des aktuellen Layouts nicht sichern. Bei der Auswahl der Layouts
werden Ihnen nur die von SAP ausgelieferten Standardlayouts angeboten.

¢ In einigen Listen kénnen Sie zusatzlich das von lhnen definierte Layout als eigenes
Layout sichern (siehe: Layout sichern [Seite 34]).

Eigene Layouts werden in der Regel benutzeriibergreifend gesichert. Sie stehen dann
allen Benutzern zur Verfligung. Bei der Auswahl der Layouts werden allen Benutzern
diese Layouts neben den von SAP ausgelieferten Standardlayouts angeboten.

¢ In einigen Listen kdnnen Sie zusatzlich das von lhnen definierte Layout
benutzerspezifisch sichern (siehe: Layout sichern [Seite 34]). Diese Layouts stehen bei
der Auswahl des aktuellen Layout nur Ihnen zur Verfiigung.

Um Layouts zu I6schen, zu transportieren oder als Layoutvoreinstellung festzulegen, steht lhnen
die Pflege der Layouts zur Verfligung (siehe: Verwaltung der Layouts [Seite 35]).
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Layout auswahlen

Vorgehensweise

1. Um eines der vorhandenen Layouts fiir die Anzeige der Liste auszuwahlen, wahlen Sie
Layout auswéhlen oder Einstellungen — Layout — Auswéhlen.

Sie erhalten eine Liste der vorhandenen Layouts. In der Standardeinstellung erhalten Sie
zu jedem Layout eine Angabe, ob dieses Layout

mit Sortierung
mit Zwischensummen
mit Filterbedingungen

als Benutzerlayout

gesichert wurde.

2. Die Darstellung der Liste der Layouts kdnnen Sie mit folgenden Funktionen des SAP List
Viewers verandern:

Erste Spalte/Letzte Spalte bzw. Spalte links/Spalte rechts (siehe: Innerhalb der Liste
navigieren [Seite 9])

Detail auswéhlen (siehe: Detail auswahlen [Seite 10])

Sortieren aufsteigend bzw. Sortieren absteigend (siehe Liste auf- oder absteigend
sortieren [Seite 11])

Filter setzen bzw. Filter I6schen (Filter setzen und l6schen [Seite 15])

Layouts dndern (Layout andern [Seite 31])
Suchen nach (Begriff suchen [Seite 39])

Weiter suchen

Wurden mit der Funktion Suchen nach mehrere Stellen in der Liste gefunden, und
sind Sie bereits zu einer dieser Stellen gesprungen, so konnen Sie mit Weiter
suchen anschlielend in der Liste der Layouts nacheinander zu allen Stellen
springen, welche den Begriff enthalten.

3. Wabhlen Sie im Dialogfenster ein Layout durch Einfachklick auf den Layoutnamen aus
oder positionieren Sie den Cursor auf das entsprechende Layout und wéhlen Sie
Ubernehmen.

30
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Layout andern

Mit Layout &ndern vereinbaren Sie die aktuelle Darstellung der Liste.

Vorgehensweise
1. Um das Layout zu andern, wahlen Sie Layout &ndern oder Einstellungen — Layout —
Andern.

Das Dialogfenster Layout &ndern gibt Ihnen einen Uberblick, welche Spalten in der
aktuellen Darstellung angezeigt werden (Anzeigefelder) und welche Spalten zusatzlich
angezeigt werden kdnnen (ausgeblendete Felder).

=

Bei hierarchisch sequentiellen Listen wird zusatzlich danach unterschieden, welche
Felder in den Kopfzeilen und in den Positionszeilen zur Verfugung stehen. Das
Layout von hierarchisch sequentiellen Listen dndern Sie getrennt fur Kopf- und
Positionszeilen.

2. Schranken Sie die Liste der ausgeblendeten Felder ggf. ein, indem Sie sich nur die
Felder einer bestimmten Gruppe anzeigen lassen.

=

Je nach Liste kénnen Sie die Anderung des Layouts auch getrennt nach
Feldgruppen aufrufen. Im Dialogfenster ist dann im Standard bereits die ausgewahlte
Feldgruppe voreingestellt. Das Layout kann dann fiir die jeweils ausgewabhlte
Feldgruppe geandert werden.

3. Um Spalten der Liste ein- oder auszublenden, stehen lhnen folgende Funktionen zur
Verfugung:

— Mit alle Felder ausblenden blenden Sie alle Felder mit Ausnahme der
Schliisselfelder aus. Die Felder erscheinen unter ausgeblendete Felder, angezeigt
werden nur noch die SchlUsselfelder.

— Um alle ausgeblendeten Felder einzublenden, wahlen Sie alle Felder einblenden.
Die Felder erscheinen als Anzeigefelder, die Liste der ausgeblendeten Felder ist
leer.

— Um einzelne Felder einzublenden, markieren Sie die entsprechenden Zeilen der
ausgeblendeten Felder und wahlen Sie selektierte Felder einblenden. Die Felder
erscheinen als Anzeigefelder und verschwinden als ausgeblendete Felder.

— Um einzelne Felder auszublenden, markieren Sie die entsprechenden Zeilen in den
Anzeigefeldern und wahlen Sie selektierte Felder ausblenden. Die Felder
verschwinden als Anzeigefelder und erscheinen als ausgeblendete Felder.

4. Mit Sortieren aufsteigend bzw. Sortieren absteigend konnen Sie die ausgeblendeten
Felder nach dem Spalteninhalt sortieren. Uber die Funktion Suchen kénnen Sie
innerhalb der ausgeblendeten Felder nach einem Feldnamen suchen.

5. Die Reihenfolge der Spalten in der Liste wird durch die Positionsnummer im Feld Pos.
festgelegt. Vom SAP-R/3-System werden die Positionsnummern in der Reihenfolge
vergeben, in der Sie die Spalten einblenden.
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— Um die Reihenfolge der Spalten zu andern, lberschreiben Sie die
Positionsnummern.

— Mit Auffrischen sortieren Sie die Anzeigefelder wieder nach der Positionsnummer.
Die Positionsnummer von Schlisselfeldern kénnen Sie nicht &ndern.

6. In der Spalte Ldnge der Anzeigefelder geben Sie die gewlinschte Lange der Felder ein,
falls diese von der Standardeinstellung abweichen soll.

7. Haben Sie die Lange eines Anzeigefelds geandert und mdchten Sie diese auf die
Standardlange zurlickzusetzen, so markieren Sie die Spalte und wahlen Standardlédnge
holen.

8. Ist es moglich, fiir eine Spalte Summen zu bilden (nur fir Wert- und Mengenspalten
madglich), so kdnnen Sie in den Anzeigefeldern unter Summe festlegen, ob im Layout
Uber diese Spalte Summen gebildet werden sollen.

9. Mit Hilfe einer Zwischenablage kénnen Sie ein Feld aus den Anzeigefeldern oder den
ausgeblendeten Feldern ausschneiden und an einer bestimmten Stelle zu den
Anzeigefeldern hinzufiigen.

— Markieren Sie hierzu eines der Anzeigefelder oder eines der ausgeblendeten Felder
und wahlen Sie Ausschneiden. Das Feld erscheint im Zwischenspeicher.

Es kann immer nur ein Feld in die Zwischenablage ibernommen werden. Sobald Sie
ein weiteres Feld ausschneiden, wird das Feld in der Zwischenablage den
ausgeblendeten Feldern zugeordnet.

— Um das ausgeschnittene Feld an einer bestimmten Stelle zu den Anzeigenfeldern
hinzuzufligen, markieren Sie das Feld vor dem das Feld aus der Zwischenablage
eingefligt werden soll und wahlen Sie Einsetzen.

10. Wenn Sie die Spalten in mehreren Zeilen gruppieren méchten, um z.B. alle Spalten in
einem Fenster Uberblicken zu kénnen ohne blattern zu miissen, so wahlen Sie Zeile 2
bzw. Zeile 3.

Maximal kénnen Sie Spalten in drei Zeilen gruppieren. In sequentiellen Listen kénnen
Sie sowohl die Kopfspalten als auch die Positionsspalten in maximal drei Zeilen
gruppieren.

Fir zusatzliche Zeilen stehen lhnen alle Felder zur Verfigung, die noch ausgeblendet
sind, d.h. die noch keiner anderen Zeile zugeordnet wurden. Die Zuordnung der
ausgeblendeten Felder erfolgt wie im Punkt 3 beschrieben.

Auch fir zuséatzliche Zeilen steht Ihnen die Funktionen Auffrischen (siehe Punkt 5),
Ausschneiden und Einsetzen (siehe Punkt 9) zur Verfigung.

Die Funktionen Ausschneiden und Einsetzen konnen Sie auch nutzen, um Felder aus
einer Zeile auszuschneiden und an einer bestimmten Stelle einer anderen Zeile
einzuflgen.

11. Wahlen Sie Ubernehmen, um die Eingaben zu tibernehmen und das Dialogfenster zu
verlassen.

A

Wenn Sie den SAP List Viewer verlassen ohne das Layout zu sichern (siehe Layout
sichern [Seite 34]), so gehen |hre Einstellungen verloren. Beim Aufruf erscheint die
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Liste wieder mit den Standardeinstellungen. Ein Aufruf lhres Layouts ist dann nicht
mehr maglich.

April 2001 33



SAP List Viewer (ALV): Classic HF SAP AG

Layout sichern

Layout sichern

Verwendung

Die Liste bietet die Moglichkeit, Layouts zu sichern.

Vorgehensweise
1. Wahlen Sie Layout sichern oder Einstellungen — Layout — Sichern.

2. Geben Sie im Dialogfenster einen Namen und eine Bezeichnung fur Ihr Layout ein.

—,

=

Sie kénnen fur lhr Layout keine Namen vergeben, die mit einer Ziffer beginnen, da
dieser Namensraum flr die von SAP ausgelieferten Standardlayouts reserviert ist.

3. Layouts werden im allgemeinen benutzertibergreifend als kundenspezifisches
Standardlayout zur Verfugung gestellt.

In Listen mit der Moglichkeit, Layouts benutzerspezifisch zu sichern, kdnnen Sie
Benutzerspezifisch markieren, um das Layout benutzerspezifisch zu sichern.

=

Benutzerspezifische Layouts miissen mit einem Buchstaben (A-Z) beginnen.

Benutzeritbergreifende Layouts (kundenspezifische Standardlayouts) missen mit
einem “/” beginnen.

4. Haben Sie Sortierkriterien, Zwischensummenkriterien bzw. Filterbedingungen
eingegeben, so kdnnen Sie durch Markieren der Kriterien das Layouts mit diesen
Kriterien sichern.

5. Geben Sie an, bis zu welcher Summenstufe die Liste beim Aufruf des Layouts
aufgerissen werden soll. Mit der Eingabe 0 werden neben den Summen- und
Zwischensummenzeilen alle Nicht-Summenzeilen angezeigt.

6. Wahlen Sie Sichern, um das Layout mit den eingegebenen Kriterien zu sichern und das
Dialogfenster zu verlassen.

7. Ist bereits ein Layout mit gleichem Namen vorhanden, so werden Sie darauf hingewiesen
und kénnen entweder das vorhandene Layout tUberschreiben (Weiter) oder einen
anderen Namen fir lhr Layout eingeben (Neueingabe).
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Verwaltung der Layouts

Verwendung

Innerhalb der Verwaltung der Layouts kénnen Sie
e Layouts I6dschen
e Layouts transportieren

e Layouts als Layoutvoreinstellung festlegen

Aktivitaten

Sie erreichen die Pflege der Layouts Uber Einstellungen — Layout — Verwaltung.

Das System zeigt eine Liste der Layouts an.

=

Die von SAP ausgelieferten Standardlayouts beginnen mit einer Ziffer.

Benutzerubergreifende Layouts (kundenspezifische Standardlayouts) beginnen mit
einem “/”.

Benutzerspezifische Layouts beginnen mit einem Buchstaben (A-Z).
Funktionsumfang

Liste mit Funktionen des SAP List Viewers bearbeiten
Die Liste der Layouts bearbeiten Sie mit folgenden Funktionen des SAP List Viewers:

o Erste Spalte, Letzte Spalte, Spalte links, Spalte rechts (siehe: Innerhalb der Liste
navigieren [Seite 9])

e Detail auswahlen (siehe: Detail auswahlen [Seite 10])

e Sortieren aufsteigend bzw. Sortieren absteigend (siehe Liste auf- oder absteigend
sortieren [Seite 11])

e Zeilen markieren bzw. Markierung l6schen (siehe: Zeilen markieren und Markierung
I6schen [Seite 13])

e Filter setzen bzw. Filter [6schen (Filter setzen und I6schen [Seite 15])

e Layout &ndern( Layout &ndern [Seite 31])

e Suchen nach (Begriff suchen [Seite 39])

e Grundliste (Grundliste anzeigen [Seite 38])
e Liste drucken (Liste drucken [Seite 40])

e Liste senden (Liste als Dokument senden [Seite 41])

o Liste als lokale Datei ablegen (Lokale Datei [Seite 42])
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Benutzerlayouts /Standardlayouts anzeigen

Falls in der Liste benutzerspezifische Layouts definiert werden kénnen (siehe: Layout sichern
Seite 34]), so haben Sie mit Benutzerlayouts /Standardlayouts die Mdglichkeit, zwischen der
Anzeige der Standardlayouts, die allen Benutzern zuganglich sind, und der Anzeige der
Benutzerlayouts, die nur fiir Sie zuganglich sind, umzuschalten.

Die Anzeige der Standardlayouts umfallt sowohl die von SAP ausgelieferten Standardlayouts als
auch die benutzerlbergreifend definierten kundenspezifischen Layouts.

Layouts I6schen

Wollen Sie eine oder mehrere Layouts I6schen, so markieren Sie diese und wahlen die Funktion
Layout I6schen oder Bearbeiten — Layout I6schen.

Layoutvoreinstellung setzen

Soll die Liste beim Aufruf statt als Grundliste mit einem bestimmten Layout ausgegeben werden,
so klicken Sie in der Zeile des Layouts auf die Spalte VE (Voreinstellung) oder markieren Sie das
Layout und wahlen Voreinstellung setzen oder Bearbeiten — Voreinstellung setzen.

Layouts sichern

Uber Layout — Sichern kénnen Sie die Anderungen in der Liste der Layouts sichern.

Layouts importieren

Mit Layouts importieren kdnnen Sie ein oder mehrere Layouts aus einem anderen Mandanten
importieren.

1. Wahlen Sie Umfeld — Layouts importieren.

2. Geben Sie den Quellmandanten ein, aus dem der Import erfolgen soll. Sie erhalten eine
Liste aller Standardlayouts im ausgewahlten Mandanten.

3. Markieren Sie die gewlinschten Layouts. Um alle Layouts auszuwahlen, verwenden Sie
Alle markieren.

4. Wahlen Sie Importieren.

Layouts transportieren

Mit Layout — Transportieren kdnnen Sie Standardlayouts aus dem aktuellen System in ein
Zielsystem transportieren. Das SAP-System stellt die ausgewahlten Layouts in einen
Customizingauftrag.

1. Markieren Sie eine oder mehrere Standardlayouts, die Sie in ein anderes System
transportieren mdéchten. Um alle Standardlayouts auszuwahlen, verwenden Sie Alle
markieren.

=

Beachten Sie, dal} Sie nur Standardlayouts, d.h. von SAP ausgelieferte
Standardlayouts oder kundenspezifische Standardlayouts transportieren kénnen,
aber keine benutzerspezifischen Layouts.

2. Wahlen Sie Layout— Transportieren
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3. Um einen neuen Transportauftrag anzulegen, wahlen Sie Auftrag anlegen, vergeben
einen Namen fir den Auftrag und sichern Sie den Auftrag.

Um einen vorhandenen Transportauftrag auszuwahlen, wahlen Sie Eigenen Auftrag und
doppelklicken auf den gewlinschten Auftrag.

4. Verlassen Sie das Dialogfenster Abfrage Anderungsauftrag mit Weiter.

Ubertragen Sie den Transportauftrag mit den Funktionen des Transportwesens in das
Zielsystem. Wahlen Sie hierzu Hilfsmittel — Auftrédge (Organizer).
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Grundliste anzeigen

Voraussetzungen

Sie kdnnen zu den Standardeinstellungen einer Liste zuriickkehren, wenn Sie

ein eigenes Layout angelegt haben

ein Layout ausgewahlt haben

Summen bzw. Zwischensummen gebildet haben
Summen bzw. Zwischensummen ausgeblendet haben
die Spaltenbreite optimiert haben

Spalten fixiert haben

Vorgehensweise

Um zu den Standardeinstellungen einer Liste zuriickzukehren, wahlen Sie Einstellungen —
Grundliste.
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Begriff suchen

Vorgehensweise
1. Um in der Liste nach bestimmten Begriffen zu suchen, wahlen Sie Bearbeiten —
Suchen.

2. Geben Sie im Dialogfenster einen Begriff ein, nach dem in der Liste gesucht werden soll.

Geben Sie an, ob nur ab der aktuellen Zeile bzw. in der aktuellen Seite gesucht werden
soll.

Begrenzen Sie die Suche auf eine maximal Trefferzahl.
Wahlen Sie Suchen.

Im Dialogfenster werden die gefunden Stellen angezeigt. Durch klicken auf eine Zeile
wird der Cursor in der Liste an die betreffende Stelle positioniert.
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Liste drucken

Vorhgehensweise

1.
2.

Um die aktuelle Liste zu drucken, wahlen Sie Liste — Drucken.

Geben Sie im Einstiegsbild Druckparameter die folgenden Daten ein:

- das Ausgabegerat

- die Anzahl der Ausdrucke
Geben Sie ggf. folgende Daten ein:
- Spool-Steuerung

- das Ausgabeformat
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Liste als Dokument senden

Vorgehensweise
1. Um die Liste als Mail zu versenden, wahlen Sie Liste — Sichern — Office.

2. Im Einstiegsbild Dokument erstellen und senden sind Dokumentname und -bezeichnung
sowie das Sendedatum voreingestellt und kédnnen berschrieben werden.

Erfassen Sie eine Notiz zu der Liste, wenn Sie dies wiinschen.

4. Geben Sie einen Empfanger an und spezifizieren Sie diesen Uber das Kennzeichen
Empféngertyp.

5. Tragen Sie je nach Empfangertyp unter Empfédnger den Namen, die Verteilerliste oder
die Adresse oder die Organisationseinheit ein.

6. Wahlen Sie die Funktion Senden, um das Mail abzuschicken.
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Liste in Lokale Datei ubertragen

Verwendung

Sie kdnnen eine Liste auf dem Rechner, auf dem Sie arbeiten, in eine lokale Datei libertragen.
Als Formate fur die Datei stehen unkonvertiert, Tabellenkalkulation, Rich Text Format zur
Verfligung.

Vorgehensweise

Wabhlen Sie Lokale Datei oder Liste — Exportieren — Lokale Datei.

Waéhlen Sie das gewlnschte Dateiformat.

Wahlen Sie Weiter.

Geben Sie Pfad und Namen der Datei an, in die Sie die Daten schreiben wollen.
Wahlen Sie Ubertragen.

=

Wenn Sie Daten in ein Tabellenkalkulationsprogramm (ibernehmen méchten, sollten
Sie das Dateiformat DAT einstellen.

o M w0 Dd =
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