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© Copyright 2001 SAP AG. Alle Rechte vorbehalten.
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Symbole

Symbol Bedeutung

& Achtung
Beispiel

oty

(.}j Empfehlung
=} Hinweis
@]}) Syntax

@ Tip
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Uberblick liber die erweiterte Tabellenpflege

Uberblick iiber die erweiterte Tabellenpflege

Die erweiterte Tabellenpflege ist eine Transaktion mit der Sie Eintrdge von Datenbanktabellen
pflegen kdnnen. Sie stellt alle bendtigten Tabellenpflegeoperationen zur Verfigung und ist an
den Workbench Organizer angeschlossen.

Die erweiterte Tabellenpflege behalt Anderungen an den Daten der Tabelle bzw. Sicht in einem
internen Speicher. Erst durch das explizite Ausflihren der Datensicherung werden die
Anderungen auf die Datenbank geschrieben. Dies erlaubt Innen Anderungen wahrend der
Tabellenpflege solange zu widerrufen, bis Sie diese abgespeichert haben.

Die Pflegetransaktion selbst kann einstufig oder zweistufig aufgebaut sein. Bei einer einstufigen
Transaktion werden alle fiir die Pflege relevanten Felder in einer Maske dargestellt. In der
zweistufigen Pflegetransaktion werden auf einem Ubersichtsbild nur die wichtigsten Felder
angezeigt. Auf dem dazugehérigen Detailbild werden alle relevanten Felder angezeigt.

Weiterhin kdnnen mehrere Tabellenpflegedialoge, die in einem logischen Zusammenhang
zueinander stehen, zu einem komplexen Tabellenpflegedialog zusammengefalt werden. Sie
gelangen zu den einzelnen Teildialogen Uber eine Navigationshilfe.

Von welcher Art lhre Transaktionen ist, erfahren Sie in Abschnitt Bestimmung der
Transaktionsart [Seite 14]
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Die verschiedenen Modi der erweiterten Tabellenpflege

In der erweiterten Tabellenpflege gibt es je nach Aufgabenstellung verschiedene Modi. Die
unterschiedlichen Modi stellen an die Tatigkeit angepaldte Funktionalitédten zur Verfigung.
Folgende Modi stehen zur Verfigung:

e Anzeigemodus
e Anderungsmodus

e Transportmodus

FAAN
Nur wenn in Ihrem Benutzerprofil die nétigen Berechtigungen vorhanden sind,

kénnen Sie in die verschiedenen Modi verzweigen. Wenden Sie sich gegebenenfalls
an lhren Systemadministrator.

Anzeigemodus

Im Anzeigemodus stehen Ihnen die Funktionen zur Auswahl, Suchen, Drucken und Markieren
von Tabelleneintragen zur Verfligung. Funktionen mit denen Sie Tabelleneintrage verandern,
stehen lhnen in diesem Modus nicht zur Verfligung.

Anderungsmodus

Im Anderungsmodus stehen Ihnen alle Pflegefunktionen der Transaktion zur Verfiigung. Sie
kénnen bestehende Eintrage |0schen, andern oder kopieren und neue Eintrage erstellen.
Zusétzlich stehen lIhnen alle Funktionen des Anzeigemodus zur Verfigung.

Transportmodus

Im Transportmodus kdnnen Sie Eintrdge von Datenbanktabellen in Transportauftrage
aufnehmen. Diese konnen Sie mit dem Workbench Organizer in andere R/3-Systeme
transportieren.

A

Bevor Sie mit Transportauftragen arbeiten, sollten Sie bereits mit dem Workbench
Organizer gearbeitet haben und die Grundprinzipien verstanden haben.
Informationen zu diesem Thema finden Sie in der Dokumentation Workbench
Organizer [Extern].

Navigation in andere Modi:

In der Tabellenpflege kdnnen Sie zwischen den verschiedenen Modi wechseln:

Zielmodus Meniipfad

Anzeigemodus Tabellensicht — Andern — Anzeigen
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Anderungsmodus | Tabellensicht — Anzeigen — Andern
Transportmodus Tabellensicht — Transport...
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Teilmengen anzeigen

Die erweiterte Tabellenpflege stellt Innen verschiedene Teilmengen Uber die Tabelleneintrage
zur Verfugung. Diese erleichtern lhnen die Arbeit mit umfangreichen Tabellen und helfen lhnen
Ihre Modifikationen an den Tabelleneintrdgen zu kontrollieren.

Folgende Teilmengen kénnen erzeugt werden:

Teilmenge Meniieinstieg Siehe auch

Auswahl nach Inhalten Auswahl — Nach Inhalten... Nach Inhalten
selektieren [Seite 16]

Alle markierten Eintrage Auswahl — Alle Markierten Auswahl aller
markierten Eintrage
[Seite 18]

Alle geanderten Eintrage Auswahl — Alle Geédnderten Anderungen riickgangig

machen [Seite 31].

Alle hinzugefigten Eintrdge | Auswahl — Alle Hinzugefiigten Anderungen riickgangig
machen [Seite 31]

Alle gelGschten Eintrage Auswahl — Geléschte anzeigen | Anderungen riickgangig
machen [Seite 31]

Alle im Transportauftrag Auswahl — Alle in Auftrag Transportauftrag

vorhandenen Eintrage bearbeiten [Seite 38]

Alle nicht im Auswahl — Alle nicht in Auftrag | Transportauftrag

Transportauftrag bearbeiten [Seite 38]

vorhandenen Eintrage
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Komplexe Tabellenpflege

Komplexe Tabellenpflege

Transaktionen, die mehrere Pflegedialoge oder Teildialoge enthalten (siehe “Unterscheidung von
einfacher und komplexer Tabellenpflege” in Bestimmung der Transaktionsart [Seite 14]), besitzen
eine Navigationshilfe in die verschiedenen Pflegedialoge.

Die Beziehung der Dialoge untereinander wird durch die Navigationshilfe dargestellt.

Transaktionen der komplexen Tabellenpflege besitzen eine graphische Navigationshilfe, die in
einer eigenen Gruppe im oberen Teil des Ubersichtsbildes angeboten wird. Sofern in dieser
Navigationshilfe mehr als vier Eintrage vorhanden sind, kénnen Sie mit speziellen
Blatterfunktionen zu den anderen Eintragen gelangen. Durch Driicken der Lupe vor den
Beschreibungen wird die Navigation ausgefiihrt.

Im Detailbild wird keine Navigationshilfe angezeigt. Wenn Sie in einen anderen Pflegedialog der
Transaktion navigieren wollen, fihren Sie die Funktion Tabellensicht — Andere Sicht aus.

=

Sollte die graphische Navigationshilfe nicht vorhanden sein, dann kénnen Sie zu den
anderen Pflegedialogen mit Hilfe des Menlpunkts Tabellensicht — Andere Sicht
navigieren.

Bei der Navigation mussen Sie folgende Falle unterscheiden:
¢ Navigation aus einem Teildialog in einen hierarchisch untergeordneten Teildialog,
o Navigation aus einem Teildialog in einen gleichgeordneten Teildialog,
o Navigation aus einem Teildialog in einen Ubergeordneten Teildialog.

Die Vorgehensweise fir die Navigation wird in Navigation in der komplexen Tabellenpflege [Seite
22] vorgestellt.

12 April 2001



Il SAP AG CA - Erweiterte Tabellenpflege

Erweiterte Tabellenpflege starten

Erweiterte Tabellenpflege starten

=

Normalerweise wird die erweiterte Tabellenpflege innerhalb einer Transaktion lhres
Arbeitsbereichs aufgerufen, so dal® Sie die folgende Vorgehensweise in der Regel
nicht anwenden mussen.

Sofern Sie die erweiterte Tabellenpflege von irgendeinem Punkt des R/3-Systems aus aufrufen
wollen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie das Menl System — Dienste — Erweit. Tab.pflege aus einer beliebigen
Transaktion des R/3-Systems heraus.

Sie gelangen dadurch auf das Einstiegsbild fiir die erweiterte Tabellenpflege.

2. Geben Sie in das Feld Tabelle/Sicht den Namen der zu pflegenden Tabelle oder der zu
pflegenden Sicht ein.

3. Treffen Sie in der Gruppe Datenbereich einschrénken eine Auswahl. Sie haben dabei
folgende Mdglichkeiten:

— keine Einschrdnkungen: alle Daten werden eingelesen und dargestellt.

— Bedingungen eingeben: Sie kdnnen Selektionskriterien eingeben, sofern nicht alle
Datensétze der Tabelle bzw. der Sicht bendtigt werden. (Siehe auch: Nach Inhalten
selektieren [Seite 16])

— Variante: Sie kénnen eine vordefinierte Variante angeben, die eine Vorauswahl der
Daten nach lhren Bedirfnissen vornimmt.

4. Je nach Aufgabenstellung wahlen Sie folgende Funktionen:

Anzeigen Sie verzweigen mit dieser Funktion in den Anzeigemodus. Hier
kénnen Sie die Daten der Tabelle / Sicht nur ansehen.

Andern Sie verzweigen mit dieser Funktion in den Anderungsmodus. Sie
kénnen die Daten der Tabelle / Sicht &ndern. Diese Anderungen
werden abhangig von der Systemeinstellung in einem
Transportauftrag protokolliert.

Je nach Systemeinstellung ist diese Funktion ausfiihrbar.
Transportier

en Sofern Sie Modifikationen an Elementen der Tabelle / Sicht

transportieren wollen, kdnnen Sie diese Funktion ausfiihren. Sie
mussen dann auf dem folgenden Dialogfenster einen
Transportauftrag angeben. Danach gelangen Sie in den
Transportmodus.

Nachdem Sie diese Schritte ausgefiihrt haben, befinden Sie sich in der Pflegetransaktion fiir die
aktuelle Tabelle bzw. Sicht.
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Bestimmung der Transaktionsart

Bestimmung der Transaktionsart
Unterscheidung von einstufigen und zweistufigen Pflegetransaktionen in
der Tabellenpflege

1. Verzweigen Sie in die betreffende Pflegetransaktion.

2. Achten Sie darauf ob der Menlpunkt Springen — Detail aktiv ist, oder ob die Funktion fur
Ihre Pflegetransaktion nicht zur Verfiigung steht.

— Ist diese Funktion aktiv, dann bearbeiten Sie eine zweistufige Pflegetransaktion und
kdnnen durch Ausfiihren dieser Funktion in das Detailbild verzweigen.

— Ist diese Funktion deaktiviert, dann bearbeiten Sie eine einstufige Pflegetransaktion.
Dies bedeutet, dal} alle relevanten Daten auf einem Pflegebild zur Verfligung stehen.

Unterscheidung von einfacher und komplexer Tabellenpflege
1. Verzweigen Sie in die betreffende Pflegetransaktion.
2. Uberpriifen Sie, ob eine Navigationsgruppe im Ubersichtsbild vorhanden ist.

— Ist die Navigationshilfe vorhanden, dann bearbeiten Sie eine komplexe
Pflegetransaktion, die mehrere Pflegedialoge zu einem Pflegedialog zusammenfalt.

— Durch Dricken der Lupe vor den einzelnen Elementen der Navigationsgruppe
kdnnen Sie dann zu den anderen Pflegedialogen navigieren.

— Ist die Navigationsgruppe nicht vorhanden dann bearbeiten Sie eine einfache
Pflegetransaktion.
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Arbeiten im Anzeigemodus

Im Anzeigemodus werden Sie immer dann arbeiten, wenn Sie sich einen Uberblick Giber Daten
beschaffen wollen, diese aber auf keinen Fall andern wollen.

In der Regel werden Sie dabei folgende Arbeitsschritte ausfiihren.
1. Verzweigen Sie in den Anzeigemodus der Pflegetransaktion.

Selektieren Sie die bendtigten Daten in einer Teilmenge [Seite 16].

Positionieren [Seite 19] Sie den Cursor auf den ersten relevanten Datensatz.

Verschaffen Sie sich evtl. Detailinformationen [Seite 20].

Navigieren [Seite 21] Sie evil. zu zusatzlichen Datensatzen.

S e

Drucken [Seite 23] Sie sich gegebenenfalls eine Liste der relevanten Daten aus.

Ein weiterer Arbeitsschritt kann das Vergleichen von Tabelleninhalten [Seite 25] zwischen
verschiedenen Mandanten oder R/3-Systemen.
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Nach Inhalten selektieren

Nach Inhalten selektieren

Bei umfangreichen Tabellen kdnnen Sie Teilmengen erstellen. Dadurch erhdhen Sie die
Ubersichtlichkeit.

1. Wahlen Sie Auswahl — Nach Inhalten...

Sofern Sie diese Funktionalitét das erste mal seit der Systemanmeldung in diesem
Pflegedialog verwenden und nicht beim Einstieg in die erweiterte Tabellenpflege die
Funktion Bedingungen eingeben benutzt haben, kdnnen Sie jetzt auf einem
Dialogfenster wahlen, Gber welche Felder Sie eine Vorauswahl erstellen wollen.

2. Auf dem Dialogfenster Auswéhlen nach Inhalten geben Sie die Selektionskriterien fur alle
angezeigten Felder ein.

3. Flhren Sie die Funktion Auswéhlen aus.
Sie erhalten die gewlnschte Teilmenge.
4. Fuhren Sie lhre Modifikationen wie gewohnt durch.

Mit der Funktion Zuriick gelangen Sie wieder auf die allgemeine Ubersicht der Daten.

Selektionskriterien andern

Sofern Sie bei Ihrer Auswahl die Selektionskriterien andern wollen, stehen Ihnen folgende
Funktionen zur Verfigung:

Neue Auswahl:

Diese Funktion erlaubt Ihnen eine neue Auswahl der Selektionskriterien durchzufiihren. Die
bisherigen Selektionskriterien gehen dabei verloren.

1. Verzweigen Sie zu dem Dialogfenster Auswéhlen nach Inhalten.

2. Fuhren Sie die Funktion Umsch+F2 aus.

3. Selektieren Sie die Felder, Uber die Sie selektieren wollen.

4. Fuahren Sie Ihre Selektion durch, wie es oben beschrieben ist.
Zeile einfligen:
Diese Funktion erlaubt Ilhnen zusatzliche Selektionskriterien einzufligen.
1. Verzweigen Sie zu dem Dialogfenster Auswéhlen nach Inhalten.

2. Stellen Sie den Cursor auf die Stelle, wo das neue Selektionskriterium eingefiigt werden
soll.

Fihren Sie die Funktion Einfiigen Zeile aus.

Selektieren Sie die Felder, Gber die Sie zusatzliche Selektionskriterien einfligen wollen
und wahlen Sie ENTER.

5. Fuhren Sie Ihre Selektion durch, wie es oben beschrieben ist.
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Nach Inhalten selektieren

Zeile l6schen:
1. Verzweigen Sie zu dem Dialogfenster Auswéhlen nach Inhalten.

2. Markieren Sie das Selektionskriterium, das Sie I6schen wollen.

3. Wahlen Sie die Funktion Ldschen.

4. Fuhren Sie lhre Selektion durch, wie es oben beschrieben ist.
Anhéngen
1. Verzweigen Sie zu dem Dialogfenster Auswéhlen nach Inhalten.

2. Fuhren Sie die Funktion Anhdngen aus.

3. Selektieren Sie die Felder, Uber die Sie zusatzliche Selektionskriterien einfligen wollen
und wahlen Sie ENTER.

4. Fuihren Sie Ihre Selektion durch, wie es oben beschrieben ist.

Verschieben

1. Verzweigen Sie zu dem Dialogfenster Auswéhlen nach Inhalten.
2. Markieren Sie die Zeile, die verschoben werden soll.
3. Stellen Sie den Cursor auf die Zeile, vor der die markierte Zeile eingefligt werden soll.
4. Verschieben Sie die Zeile, indem Sie die Ikone Verschieben wahlen.
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Auswabhl aller markierten Eintrage

1 Markieren Sie die Eintrage, die Sie bearbeiten wollen.
2. Wahlen Sie Auswahl — Alle Markierten.
3. Fuhren Sie lhre Modifikationen durch.
4. Kehren Sie mit der Funktion Zurtick auf die allgemeine Ubersicht der Daten zurtick.
18 April 2001
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Auf Tabelleneintrag positionieren
1. Wahlen Sie Springen — Anderer Eintrag...

2. Geben Sie auf dem Dialogfenster den Eintrag an, auf die Sie den Cursor positionieren
wollen.

Sollten in der Tabelle mehrere Eintrage den auf dem Dialogfenster angegebenen
Werten entsprechen, dann wird auf den ersten gefundenen Eintrag positionier,230t.
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Detailinformationen beschaffen

Detailinformationen beschaffen

In Uberblick tber die erweiterte Tabellenpflege [Seite 8] haben Sie erfahren, da® manche
Pflegetransaktionen zweistufig aufgebaut sind. Dabei wird in einer Ubersicht erst eine
Vorauswahl der Daten angezeigt. Zur Detailinformation gelangen Sie, wenn Sie folgende Schritte
ausfuhren:

1. Positionieren Sie den Cursor auf die gewilinschte Zeile und wahlen Sie die Funktion
Springen — Detail.

Sie verzweigen auf das Detailbild der Pflegetransaktion.
2. Fuhren Sie die relevanten Arbeitsschritte auf diesem Detailbild durch.

Sofern Sie weitere Datensatze im Detailbild anzeigen wollen, kénnen Sie iber die
Datensatze navigieren.

4. Verlassen Sie das Detailbild mit der Funktion Zurtick.
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Navigation uber Tabelleneintrage

Innerhalb der Tabellenpflegtransaktion kdnnen Sie bequem zu anderen Tabelleneintragen
navigieren. Sie haben dabei folgende Mdglichkeiten:

e Zum nachsten Tabelleneintrag navigieren mit der Funktion Springen — Né&chster Eintrag.

e Zum vorherigen Tabelleneintrag navigieren mit der Funktion Springen — Vorheriger
Eintrag.

e Zu einem beliebigen Eintrag springen mit Springen — Anderer Eintrag.
Sehen Sie dazu auch Auf Tabelleneintrag positionieren [Seite 19]

Sofern Sie eine komplexe Pflegetransaktion bearbeiten (siehe auch Bestimmung der
Transaktionsart [Seite 14]), kdnnen Sie zu den einzelnen Aufgabengebieten navigieren. Dazu

steht Ihnen eine Navigationshilfe zur Verfligung, die in Komplexe Tabellenpflege [Seite 12]
beschrieben wird.
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Navigation in der komplexen Tabellenpflege

Navigation in einen hierarchisch untergeordneten Teildialog

1. Wahlen Sie sich im aktuellen Teildialog einen Eintrag aus, fir den Sie die Eintrage im
untergeordneten Teildialog sehen wollen.

Diese Informationen sind in der Regel erganzende Informationen zu den Ubergeordneten
Eintragen.

2. Wahlen Sie den untergeordneten Teildialog in der Navigationshilfe aus, indem Sie die
Lupe vor diesem Dialog dricken.

Sie verzweigen in den untergeordneten Teildialog. Hier konnen Sie wie gewohnt alle
Anzeige-, Pflege- und Transportoperationen ausfihren.

Navigation in einen gleichgeordneten oder libergeordneten Teildialog

1. Wabhlen Sie den Teildialog in der Navigationshilfe aus, indem Sie die Lupe vor diesem
Teildialog driicken

Sie verzweigen in den gleichgeordneten oder Gibergeordneten Teildialog. Hier kbnnen
Sie wie gewohnt alle Anzeige-, Pflege- und Transportoperationen ausfihren.

22 April 2001



Il SAP AG CA - Erweiterte Tabellenpflege

Tabelleneintrage drucken

Tabelleneintrage drucken

Beim Drucken von Tabelleneintrdgen kénnen Sie eine Standardliste drucken, oder die Liste nach
Ihren Wiinschen gestalten.

Standardliste

1. Lassen Sie sich die Daten anzeigen, die Sie ausdrucken wollen.

=

Sie kdnnen sich Teilmengen der Daten erzeugen, sofern Sie nicht alle Datensatze
ausdrucken wollen.

2. Wahlen Sie Tabellensicht — Drucken — Standardliste.

Auf dem Bildschirm erscheint die Druckansicht der Liste.
3. Fuhren Sie Liste — Drucken aus.

Sie gelangen auf den Selektionsbildschirm Bildschirmliste drucken.
4. Geben Sie die relevanten Daten ein.

Zu den einzelnen Feldern erhalten Sie immer eine Schliisselwortinformation und eine
Werthilfe.

Fihren Sie Ausgabe — Drucken aus.

Verzweigen Sie mit Zuriick wieder in die Tabellenpflege.

Variierbare Liste

1. Lassen Sie sich die Sicht der Daten anzeigen, die Sie ausdrucken wollen.

=

Sie kénnen sich Teilmengen der Daten erzeugen, sofern Sie nicht alle Datensatze
ausdrucken wollen.

2. Wahlen Sie Tabellensicht — Drucken — Variierbare Liste.

Wabhlen Sie auf dem Pflegebildschirm Druckaufbereitung die Felder aus, die ausgegeben
werden sollen. Geben Sie dazu in der Zeile Ausgabe fir jedes auszudruckende Feld ein
‘X’ ein. Felder die nicht gedruckt werden sollen, erhalten ein Leerzeichen.

=

Neben der Eingabe ‘X’ gibt es noch ‘H’, ‘P’ und ‘S’. Informationen zu diesen Eingaben
erhalten Sie Uber die F1-Hilfe des Eingabefeldes.

4. Sofern Sie die Liste sortieren wollen, geben Sie in der Spalte Sort. die Sortierreihenfolge
in numerisch zusammenhangender Reihenfolge an.

5. Sofern Sie die Ausgabereihenfolge der Listenspalten verandern wollen, geben Sie diese
Reihenfolge in der Spalte Position in numerischer Reihenfolge an.

6. Wahlen Sie mit der Funktion Uberschr. kurz/lang die Uberschriftlange aus.
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In der Spalte Spalteniiberschrift werden die Uberschriften angegeben. Sie kénnen diese
auch mit eigenen Werten fiillen.

7. Fihren Sie Aufbereitung — Ausfiihren aus.

Sie erhalten die Druckansicht der Liste auf dem Bildschirm.
8. Fuhren Sie Liste — Drucken aus.

Sie gelangen auf den Selektionsbildschirm Bildschirmliste drucken.
9. Geben Sie die relevanten Daten ein.

Zu den einzelnen Feldern erhalten Sie immer eine Schllisselwortinformation und eine
Werthilfe.

10. Fuhren Sie Ausgabe — Drucken aus.
11. Verzweigen Sie mit Zurtlick wieder in die Tabellenpflege.
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Tabelleneintrage vergleichen bzw. abgleichen

Sie kénnen die Tabelleneintradge von Tabellen und Tabellensichten (Views) des Customizings
Ihres aktuellen Mandanten mit einer fremden Umgebung vergleichen. Fremde Umgebung ist
dabei ein anderer Mandant des gleichen R/3-Systems oder ein beliebiger Mandant eines
anderen R/3-Systems.

Tabelleneintrage vergleichen:

1. Verzweigen Sie in die Tabellenpflegetransaktion. Stellen Sie sicher, daf} Sie sich im
Anzeigemodus befinden.

Wabhlen Sie Hilfsmittel — Vergleich.
Geben eine R/3-Verbindung zu dem R/3-Zielsystem an.

Vergleichen Sie die Tabelleneintrage.

o @D

Uber das Menii Zusétze — Legende erhalten Sie einen Uberblick Uber die verwendeten
Farben und Abklrzungen.

6. Sie konnen die angezeigte Liste filtern, indem Sie lGber das Meni Zusétze — Filter
andern die anzuzeigenden Eintrage selektieren.

Tabelleneintrage abgleichen:

1. Verzweigen Sie in die Tabellenpflegetransaktion. Stellen Sie sicher, dal Sie sich im
Anderungsmodus befinden.

2. Wahlen Sie Hilfsmittel — Abgleich.

3. Geben eine R/3-Verbindung zu dem R/3-Zielsystem an.
4. Fuhren Sie den Tabellenabgleich durch.
5

Uber das Menii Zusétze — Legende erhalten Sie einen Uberblick iiber die verwendeten
Farben und Abkirzungen.

6. Sie kénnen die angezeigte Liste filtern, indem Sie Gber das Menu Zusétze — Filter
andern die anzuzeigenden Eintrége selektieren.

7. Markieren Sie nun die Eintréage, die Sie abgleichen wollen. Fihren sie jetzt die Funktion
Abgleichen aus.

8. Auf der Detailansicht fiir den Abgleich konnen Sie jetzt wahlen, ob Sie die gesamte Zeile,
ein bestimmtes Feld einer Zeile oder eine ganze Spalte aus der fremden Umgebung zu
Ubernehmen.

9. Wabhlen Sie Zuriick um wieder zur Grundliste zu gelangen.
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Arbeiten im Pflegemodus

Im Pflegemodus arbeiten Sie immer dann, wenn Sie Eintrage nicht nur ansehen, sondern auch
andern wollen.

Zum Anzeigen der zu dndernden Tabelleneintrage, werden Sie analog zum Ablauf im
Anzeigemodus [Seite 15] vorgehen.

Das Andern erfolgt dann in folgenden Schritten:
1. Verzweigen Sie in den Pflegemodus der Pflegetransaktion.

2. Selektieren [Seite 16] Sie evtl. die zu andernden Daten.

3. Bearbeiten Sie die relevanten Daten.
Dabei kdbnnen Sie:

— Transportauftrag bearbeiten [Seite 38]

— Neue Eintrage hinzufligen [Seite 27]

— Tabelleneintrage kopieren [Seite 28]

— Tabelleneintrage I6schen [Seite 29]

— Tabelleneintrage andern [Seite 30]

— Zeitabhangige Eintrage pflegen [Seite 36]

— Adressen anlegen und pflegen [Seite 37].

— Sprachabhéngige Texte pflegen [Seite 34]

— Tabelleneintrage vergleichen bzw. abgleichen [Seite 25]

4. Erstellen Sie sich Ubersichten [Seite 11] tiber die Anderungen und Uberpriifen Sie diese
auf Richtigkeit.

5. Machen Sie verkehrte Anderungen riickgangig [Seite 31].

Sichern [Seite 33] Sie die Anderungen.
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Neue Eintrage hinzufligen

Diese Funktion erlaubt Ihnen neue Datensatze anzulegen. Die erweiterte Tabellenpflege
Uberprift die Datenbankkonsistenz der Tabelleneintrage.

1. Stellen Sie sicher, daB Sie sich im Anderungsmodus der erweiterten Tabellenpflege
befinden.

2. Fuhren Sie die Funktion Neue Eintrage aus.
Sie gelangen in den Modus fir die Eingabe neuer Eintrage.
Pflegen Sie die einzelnen Felder der Tabelle.

Verzweigen Sie mit Zuriick wieder in den Anderungsmodus.

A

Ihre Eingaben werden vom R/3-System Uberpriift. Falls bei diesen Prifungen ein
Fehler auftritt, erhalten Sie eine Fehlermeldung und mussen die entsprechenden
Eingaben verbessern.

=

Die neu hinzugefugten Eintrdge wurden durch diese Vorgehensweise noch nicht auf
der Datenbank weggeschrieben. Dies erfolgt erst durch ein explizites Sichern [Seite
33].
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Tabelleneintrage kopieren

Mit dieser Funktion kénnen Sie Tabelleneintrage innerhalb der erweiterten Tabellenpflege
kopieren und damit neue Tabelleneintrége erzeugen. Dies ist immer dann sinnvoll, wenn Sie
neue Tabelleneintrage anlegen, deren Feldinhalte in den meisten Feldern identisch ist. Sie
modifizieren dann nur noch die relevanten Felder.

1. Stellen Sie sicher, daf Sie sich im Anderungsmodus befinden.
2. Markieren Sie die zu kopierenden Tabelleneintrage.

3. Fihren Sie Bearbeiten — Kopieren als... aus.
4

Pflegen Sie die Tabellenfelder. Uberschreiben Sie dabei die zu dndernden Felder mit
neuen Werten.

5. Dricken Sie ENTER.

Sofern Sie einen Block kopieren, gelangen Sie zum nachsten Eintrag. Wenn Sie nur ein
Element kopieren oder am Ende des Blocks angelangt sind, gelangen Sie auf die
Ubersicht aller hinzugefiigten Tabelleneintrage.

6. Verzweigen Sie mit Zuriick wieder in den Anderungsmodus.

=

Die kopierten Eintrage wurden durch diese Vorgehensweise noch nicht auf der
Datenbank weggeschrieben. Dies erfolgt zuerst durch ein explizites Sichern [Seite
33].
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Tabelleneintrage Ioschen

1. Stellen Sie sicher, daR Sie sich im Anderungsmodus befinden.

2. Markieren Sie die zu Idschenden Tabelleneintrage.

3. Fuhren Sie Bearbeiten — Léschen aus.

B

=

Sofern Sie umfangreiche Tabellen pflegen, sollten Sie vor dem Ldschen der
markierten Eintrédge Uberprifen, ob alle markierten Eintradge geldscht werden sollen:

i) Flhren Sie dazu Auswahl — Alle Markierten aus.
Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle markierte Tabelleneintrage.

ii) Sollten in dieser Auswahl Tabelleneintrdge vorhanden sein, die Sie nicht
I6schen wollen, dann machen Sie die Markierung riickgangig.

iii) Léschen Sie jetzt die restlichen markierten Tabelleneintrage mit der Funktion
Léschen.

=

Die geldschten Eintrage wurden durch diese Vorgehensweise noch nicht auf der
Datenbank weggeschrieben. Dies erfolgt erst durch ein explizites Sichern [Seite 33].
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Tabelleneintrage andern

1. Stellen Sie sicher, daR Sie sich im Anderungsmodus befinden.

2. Positionieren Sie den Cursor auf die gewlinschte Zeile.

Sofern Sie eine zweistufige Transaktion bearbeiten, verzweigen Sie mit der Funktion
Springen — Detail in die Detailsicht der Pflegetransaktion.

Andern Sie die relevanten Feldinhalte.

4. Sofern Sie eine zweistufige Transaktion bearbeiten, verzweigen Sie durch Ausflhren der
Funktion Zuriick auf das Ubersichtsbild.

=

Die Anderungen an den Eintrdgen wurden durch diese Vorgehensweise noch nicht
auf der Datenbank weggeschrieben. Dies erfolgt erst durch ein explizites Sichern

Seite 33].

30 April 2001



Il SAP AG CA - Erweiterte Tabellenpflege

Anderungen riickgingig machen

Anderungen riickgingig machen

Die erweiterte Tabellenpflege speichert alle Modifikationen intern und schreibt diese erst durch
ein gezieltes Sichern auf die Datenbank. Dadurch kénnen Sie Modifikationen an Datensatzen
rickgangig machen, die Sie seit dem letzten Speichern der Datenbank vollzogen haben.

Anderungen riickgingig machen

1. Fuhren Sie in der erweiterten Tabellenpflegetransaktion Auswahl/ — Alle Geédnderten
aus.

Sie erhalten eine Liste aller gednderten Tabelleneintrage.

=

Waurde nur ein Eintrag geéndert, so wird bei einem zweistufigen Pflegedialog [Seite
14] (Ubersicht und Detail) sofort das Detailbild angezeigt. Der Eintrag gilt dann
bereits als markiert.

2. Markieren Sie die Eintrage, deren Anderungen Sie riickgéangig machen wollen.
3. Wahlen Sie Bearbeiten — Anderungen widerrufen.

Durch Ausflihren dieser Funktion wird der urspriingliche Eintrag aus der Datenbank
gelesen und die von lhnen vorgenommenen Modifikationen Uberschrieben.

4. Bestatigen Sie die Aktion auf dem erscheinenden Dialogfenster.

Loschen von Eintragen rickgangig machen

1. Fuhren Sie in der erweiterten Tabellenpflegetransaktion Auswahl — Geléschte anzeigen aus.

Sie erhalten eine Liste aller geléschten Tabelleneintrage.

=

Wurde nur ein Eintrag geldscht, so wird bei einem zweistufigen Pflegedialog
(Ubersicht und Detail) sofort das Detailbild angezeigt. Der Eintrag gilt dann bereits
als markiert.

2. Markieren Sie die Eintrage, deren Loschen Sie riickgangig machen wollen.
3. Driicken Sie die Ikone Zuriickholen.

Neue Eintrage rickgangig machen

1. Fuhren Sie in der erweiterten Tabellenpflegetransaktion Auswahl — Alle Hinzugefiigten aus.

Sie erhalten eine Liste aller hinzugefiigten Tabelleneintrage.

=

Waurde nur ein Eintrag hinzugefigt, so wird bei einem zweistufigen Pflegedialog
(Ubersicht und Detail) sofort das Detailbild angezeigt. Der Eintrag gilt dann bereits
als markiert.

2. Markieren Sie die Eintrage, deren Hinzuflgen Sie riickgéngig machen wollen.

3. Wahlen Sie Bearbeiten — Léschen.
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Anderungen sichern

Die Modifikationen, die Sie wahrend der erweiterten Tabellenpflege vorgenommen haben,
werden intern gespeichert und nicht direkt auf die Datenbank weggeschrieben. Dies hat zur
Folge, dal} Sie wahrend der Tabellenpflege vorgenommene Modifikationen an den Eintragen
(Léschen, Andern, Kopieren, Transportieren, Neue Eintrage hinzufiigen) riickgdngig machen
koénnen.

Nachdem Sie alle relevanten Modifikationen an den Eintragen durchgefiihrt haben und sicher
sind, da die Modifikationen richtig sind, flihren Sie ein Sichern (Funktion Tabellensicht —
Sichern) durch. Dadurch werden Ihre Modifikationen auf der Datenbank weggeschrieben.

Fa
PR
Py
Nachdem Sie das Sichern durchgefiihrt haben, kénnen Sie die vor dem Sichern

durchgefiihrten Modifikationen nicht mehr, wie unter Anderungen riickgéngig
machen [Seite 31] beschrieben, durchflhren.
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Sprachabhangige Texte pflegen

Sofern Sie sprachabhangige Tabellen pflegen, stellt die erweiterte Tabellenpflege eine
Funktionalitat zur Verfligung, mit der Sie Texte gleichzeitig in der Anmeldesprache und in
beliebigen anderen Sprachen pflegen kénnen.

Sprachen auswahlen
1. Wahlen Sie Hilfsmittel — Sprachen wéhlen.

2. Stellen Sie den Cursor auf eine auszuwahlende Sprache und flihren Sie die Funktion
Markieren aus.

3. Wabhlen Sie weitere Sprachen.
4. Wahlen Sie Weiter.

Sie haben jetzt die Sprachen ausgewahlt, fir die Sie Texte pflegen wollen.

=

Die Anmeldesprache wird immer mit ausgewahlt. Sie brauchen diese nicht explizit
nochmals auszuwahlen.

Ubersetzung
1. Markieren Sie die Eintrage, fur die Sie Texte in den ausgewahlten Sprachen pflegen wollen.

2. Wahlen Sie Bearbeiten — Ubersetzung.

=

Sollten Sie noch keine Sprachen ausgewahlt haben, in die Sie Ubersetzen wollen,
dann wahlen Sie diese auf dem erscheinenden Dialogfenster, wie in den Punkten 2
bis 4 in “Sprachen auswahlen” beschrieben.

3. Pflegen Sie die Texte in den ausgewahlten Sprachen auf dem Dialogfenster.
4. Wahlen Sie Weiter.

Sie haben nun die Texte in den verschiedenen Sprachen gepflegt.

=

Die Texte wurden durch diese Vorgehensweise noch nicht auf der Datenbank
weggeschrieben. Dies erfolgt erst durch ein explizites Sichern [Seite 33].
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Zeitabhangige Tabellen

Zeitabhangige Tabellen enthalten Eintrage, die nur flr bestimmte Zeitintervalle gultig sind, d.h.
es existiert immer ein Anfangs- und ein Enddatum der Giiltigkeit.

Beispiele fur zeitabhangige Tabellen sind Tabellen mit Krankenkassenbeitragssatze,
Rentenanpassungssatze etc..

In zeitabhangigen Tabellen wird wegen der Ubersichtlichkeit immer nur der aktuelle Eintrag
angezeigt. Hinter diesem Eintrag verborgen sind evtl. noch weitere Eintrage, die noch nicht oder
nicht mehr gultig sind.

Daher bietet die erweiterte Tabellenpflege fir diese Tabellen folgende zusatzlichen Funktionen
an:

e Bearbeiten — Aufr. «<» Verb.: Wenn Sie auch die verborgenen Eintrage bearbeiten
wollen.

e Bearbeiten — Giiltigkeit abgrenzen: wenn Sie zu einem Eintrag der zeitabhangigen
Tabelle ein neues Zeitintervall einpflegen wollen.

Naheres dazu finden Sie in Zeitabhangige Eintrage pflegen [Seite 36].
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Zeitabhangige Eintrage pflegen

AufreiBen von zeitabhangigen Eintragen

Die Anzeige der zeitabhangigen Eintrage erfolgt meist nur mit dem fiir das aktuell glltige
Zeitintervall. Sie kénnen aber die anderen Zeitintervalle anzeigen lassen, sofern diese vorhanden
sind:

1. Markieren Sie den Tabelleneintrag, flr den Sie alle Zeitintervalle anzeigen wollen.
2. Wahlen Sie Bearbeiten — Aufr. «» Verb.

Sie erhalten jetzt eine Aufstellung aller Zeitintervalle fiir den markierten Tabelleneintrag.

Verbergen von zeitabhangigen Eintragen

Wenn Sie sich in einer zeitabhangigen Tabelle fiir bestimmte Eintrage alle Zeitintervalle anzeigen
lassen und diese nun wieder verbergen wollen, dann gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie eine Zeile des zu verbergenden Tabelleneintrags.
2. Wahlen Sie Bearbeiten — Aufr. <» Verb.

Es werden alle Zeitintervalle auer dem aktuellen Zeitintervall verborgen.

Loschen von Intervallen fiir zeitabhangige Eintrage
1. Reilen Sie die zeitabhangigen Tabelleneintrage auf.
2. Markieren Sie das zu |6schende Intervall.

3. Loschen Sie das zu lI6schende Intervall.

Hinzufliigen von Intervallen fiir zeitabhangige Eintrage
1. Markieren Sie den Eintrag, zu dem Sie ein neues Intervall hinzufigen wollen.
2. Wahlen Sie die Funktion Abgrenzen.

3. Geben Sie die Intervallgrenzen ein.

=

Je nach Sachverhalt der Daten kann hier das Anfangs- oder und das Enddatum des
Intervalls abgefragt werden.

4. Pflegen Sie firr das neu angelegte Intervall alle relevanten Tabellenfelder ein.
5. Dricken Sie ENTER um die Eingabe zu bestétigen.

6. Mit der Funktion Zuriick gelangen Sie wieder zur Gesamtiibersicht.
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Adressen anlegen und pflegen

Im Customizing gibt es einige Tabellen (z.B. die Organisationseinheiten), die einen Bezug zur
AdreRdatei haben. Sie kdnnen die Adresse wie folgt pflegen:

1. Markieren Sie den Tabelleneintrag, zu der Sie die Adresse dndern / ansehen wollen.
2. Wahlen Sie Bearbeiten — Adresse.
Sie gelangen in das Pflegebild fir die Adref3pflege.
3. Fuhren Sie die Anderungen an der Adresse durch.
4. Ubernehmen Sie Ihre Anderungen mit ENTER.

Die Adrel3daten werden gemeinsam mit den weiteren Daten der erweiterten Tabellenpflege
gesichert.
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Transportauftrag bearbeiten

1.

Geben Sie in der erweiterten Tabellenpflege einen Transportauftrag an. Dazu gibt es
zwei Moglichkeiten.

Ausfiuhren der Funktion Tabellensicht — Transport.

In dem erscheinenden Dialogfenster mussen Sie dann einen Transportauftrag
angeben.

Einstieg in die erweiterte Tabellenpflege durch Ausfihrung der Funktion Transport auf
dem Einstiegsbild fiir die erweiterte Tabellenpflege.

Sie missen dann in einem Dialogfenster einen Transportauftrag angeben.

Sie befinden sich jetzt im Transportmodus der erweiterten Tabellenpflege und kénnen
folgende Aktionen ausfihren:

— Tabelleneintrage in Transportauftrag aufnehmen [Seite 391

— Tabelleneintrag aus Transportauftrag entfernen [Seite 40]

- Ubersicht iiber aktuellen Transportauftrag verschaffen [Seite 41]
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Tabelleneintrage in Transportauftrag aufnehmen

1. Geben Sie einen Transportauftrag [Seite 38] an.

2. Markieren Sie die Tabelleneintrage, die transportiert werden sollen.

Ordnen Sie die markierten Tabelleneintrage dem Transportauftrag mit der Funktion /n
Auftr aufnehmen zu.

Dadurch werden die Eintrage fiir den Transportauftrag vorgemerkt.
4. Sichern Sie die Anderungen.

Die ausgewahlten Tabelleneintrage werden dem Transportauftrag hinzugefugt.

Mit Auswahl — Alle in Auftrag kdnnen Sie sich alle flir den Transportauftrag
vorgemerkten und bereits enthaltenen Eintrage anzeigen lassen.

Mit Auswahl — Alle nicht in Auftrag erhalten Sie einen Uberblick tiber alle nicht im
Transportauftrag vorgemerkten Eintrage.
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Tabelleneintrag aus Transportauftrag entfernen

1.
2.

Geben Sie einen Transportauftrag [Seite 38] an.

Verzweigen Sie mit Auswahl — Alle in Auftrag in die Ubersicht aller Tabelleneintrage, die
fur den aktuellen Transportauftrag vorgemerkt oder bereits im Transportauftrag enthalten
sind.

Markieren Sie die Tabelleneintrage, die Sie aus dem Transportauftrag entfernen wollen.
Wahlen Sie Aus Auftr. I6schen.

Damit haben Sie die markierten Tabelleneintrage zum Loschen aus dem
Transportauftrag vorgemerkt.

Sichern Sie die Anderungen.

Damit werden die zum Léschen vorgemerkten Tabelleneintrage aus dem
Transportauftrag entfernt.
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Ubersicht iiber aktuellen Transportauftrag verschaffen

1. Geben Sie einen Transportauftrag [Seite 38] an.

2. Wahlen Sie Hilfsmittel — Auftrédge(Organizer).

Navigieren Sie wie im Workbench Organizer gewohnt in der Baumstruktur und
verschaffen Sie sich einen Uberblick Uber den Transportauftrag.

4. Kehren Sie zur erweiterten Tabellenpflege zurtick.
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