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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Działania zamykające okres
1 Cel

Ten blok konstrukcyjny zawiera metody dotyczące etapów zamknięcia okresu powiązanych z pakietem SAP Best Practices i ich kolejność.

Pakiet SAP Best Practices for Baseline obejmuje wszystkie rodzaje scenariuszy z wieloma różnymi koncepcjami wdrożenia. Możliwy jest wybór scenariuszy i wdrażanie różnych zakresów rozwiązania. Z tego powodu nie można przypisywać zamknięcia okresu do scenariuszy, ponieważ nie wiadomo, które scenariusze będą w rezultacie dostępne. 

Rozwiązanie dla pakietu SAP Best Practices zapewnia elastyczną metodę zamykania okresu codziennie, co miesiąc i co rok. Powinna być możliwość wyboru wszystkich wymaganych etapów w zależności od wybranego zakresu rozwiązania.

Celem tej dokumentacji scenariusza jest zapewnienie metody, która pomoże wybrać te etapy.  Nie opisano tu konkretnych etapów zamknięcia okresu.

2 Przebieg procesu zamknięcia okresu

Etapy zamknięcia okresu są ściśle powiązane ze scenariuszami i aplikacjami. Etapy te są wykonywane głównie w obszarach FI i CO, ale kilka etapów obejmują aplikacje SD, MM, PP i inne. Ponadto etapy należy wykonywać w odpowiedniej kolejności, nie jest więc możliwe omówienie wszystkich wymaganych etapów w jednej aplikacji przed uruchomieniem następnej. 

W pakiecie SAP Best Practices for Baseline opisano przebieg zamknięcia okresu głównie w dwóch sekcjach.

Sekcja 1:

Etapy procesu zamknięcia okresu opisano szczegółowo w określonych dokumentach dotyczących procesu biznesowego. Są one zorientowane na aplikacje i zawierają wszystkie etapy, które należy wykonać w tym zakresie. Na przykład, w dokumentacji procesu biznesowego Zamknięcie okresu na potrzeby rachunkowości finansowej opisano wszystkie etapy, które muszą zostać wykonane w obszarze FI. Etapy te są opisane w pewnej kolejności określonej przez aplikację. Nie uwzględniono wstępnie wymaganych etapów innych aplikacji.

Sekcja 2:

W dokumentacji procesu biznesowego nie omówiono poprawnej kolejności wszystkich etapów zamknięcia okresu w jednym rozwiązaniu. Z tego powodu zapewniono dodatkowy opis zawierający wszystkie etapy w określonej kolejności. Ta kolejność jest zdefiniowana przez wstępnie wymagane etapy konieczne przed przejściem do następnego etapu.

Opis jest dostarczany w formie listy zawierającej wszystkie etapy z kolejnymi numerami. Sposób wykonania etapu opisano w dokumentacji procesu biznesowego zamknięcia okresu (sekcja 1). Z tego powodu lista zawiera także odniesienia do dokumentacji procesu biznesowego. Jeżeli jakiś etap ma zostać wykonany, należy wybrać i wykonać dany etap z dokumentacji procesu biznesowego. 

Dzięki tej procedurze można dostosowywać etapy zamknięcia okresu do zakresu rozwiązania. Jeżeli dokumentacja procesu biznesowego nie jest wdrożona, nie należy wykonywać etapu. Oznacza to, że ten etap jest nieistotny i można wykonać następny etap zamknięcia okresu.
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Użytkownicy wykonujący zamknięcie okresu powinni znać zakres rozwiązania. Zamknięcie okresu jest ściśle związane z zawartością biznesową i nie można go wykonywać automatycznie bez wiedzy z zakresu biznesu.

3 Dokumentacja procesu biznesowego dotycząca zamknięcia okresu

Dokumentacja procesu biznesowego dotycząca zamknięcia okresu jest zapewniana w ramach wdrożenia rozwiązania Baseline. Jest ona powiązana z określonymi aplikacjami i dostarczana osobno. Poniżej zamieszczono przegląd dokumentów dotyczących procesu biznesowego, które zawierają etapy zamknięcia okresu.
	Tytuł dokumentacji procesu biznesowego
	Numer (wyłącznie informacja techniczna)
	Istotność dla branży
	Zalecenia dotyczące wdrożenia

	Zamknięcie okresu na potrzeby rachunkowości finansowej
	159
	Wszystkie
	Zależne od warstwy podstawowej

	Zarządzania środkami pieniężnym 
	160
	Wszystkie
	Zależne od warstwy podstawowej

	Księgowość aktywów trwałych
	162
	Wszystkie
	Zależne od warstwy podstawowej

	Controlling kosztów pośrednich — wartości rzeczywiste
	184
	Wszystkie
	Zależne od warstwy podstawowej

	Sprzedaż: Operacje zamykające okres
	203
	Wszystkie
	Zależne od warstwy podstawowej

	Rzeczywiste zlecenia wewnętrzne — badania i rozwój
	185
	Produkcja / handel
	Zależne od warstwy podstawowej

	Rzeczywiste zlecenia wewnętrzne — marketing i inne koszty pośrednie
	186
	Produkcja / handel
	Zależne od warstwy podstawowej

	Zlecenia serwisowe — zamknięcie okresu
	189
	Usługi
	Zależne od warstwy podstawowej

	Projekty — zamknięcie okresu
	207
	Usługi
	Zależne od warstwy podstawowej

	Zarządzanie cyklem życia produktu — projektowanie własnych produktów
	210
	Usługi
	Zależne od warstwy podstawowej

	Wariant kalkulacyjny rachunku zysków i strat
	161
	Wszystkie
	Opcjonalne

	Raportowanie według segmentów
	166
	Wszystkie
	Zależne od warstwy podstawowej

	Handel zagraniczny — przetwarzanie eksportu
	118
	Produkcja / handel
	Opcjonalne

	Kalkulacja kosztu standardowego 
	178
	Produkcja / handel
	Opcjonalne

	Zamknięcie okresu — „ogólnie” dla zakładu
	181
	Produkcja / handel
	Opcjonalne

	Wycena zapasów na zamknięcie roku obrotowego
	182
	Produkcja / handel
	Opcjonalne

	Raporty SAP ERP — Rachunkowość
	221
	Wszystkie
	Opcjonalnie

	Raporty SAP ERP — Logistyka
	222
	Wszystkie
	Opcjonalnie


4 Działania zamykające okres

Informacje na ten temat zawarto w dokumencie 224_Integrated_PeriodEnd_Closing_Activities.xls
4.1 Number

Numer zawiera kolejność etapów. Wszystkie etapy powinny być wykonywane w kolejności wskazanej przez numer.

4.2 Kategoria procesu

Wszystkie etapy w jednej sekwencji należące do aplikacji są uporządkowane według kategorii procesów zamknięcia okresu. Kategorie te mogą być wykorzystane jako dodatkowa informacja przy wyszukiwaniu określonych etapów procesu lub podejmowaniu decyzji o dodaniu nowych etapów.

4.3 Opis

Opis zawiera etap procesu. Ten sam etap procesu musi być wybrany w przypisanej dokumentacji procesu biznesowego i zostać wykonany.

4.4 Transaction

Transakcje przypisane do etapów procesu są wyświetlane na liście.

4.5 Aplikacja

Obszary aplikacji są przypisane.

· FI = zewnętrzna rachunkowość finansowa

· CO = controlling

· MM = gospodarka materiałowa (zaopatrzenie)

· SD = sprzedaż i dystrybucja

· PP = planowanie produkcji

· FI-AA = zarządzanie aktywami trwałymi

4.6 Branża

Etap jest przypisany do branży wybranej podczas instalowania konfiguracji podstawowej. W niektórych przypadkach etapy procesu są niezależne od branży i należy je wykonywać w odniesieniu do wszystkich branż.

· Wszystkie: etap jest istotny dla produkcji/handlu i usług.

· Usługi: etap jest istotny tylko dla branży usługowej.

· Produkcja: etap jest istotny tylko dla produkcji/handlu.

4.7 Referencyjna dokumentacja procesu biznesowego

W tym miejscu znajduje się dokumentacja procesu biznesowego zawierająca szczegółowy opis etapu zamknięcia okresu. Dokumentacja procesu biznesowego zawiera etap procesu z takim samym tekstem jak opis listy kontrolnej zamknięcia okresu. Ten etap powinien zostać wykonany podczas zamknięcia okresu.

4.8 ID Building Block

Jest to techniczny numer identyfikacyjny dokumentacji procesu biznesowego.
4.9 Dzień/Miesiąc/Rok

Wszystkie etapy zamknięcia okresu są przypisane do okresu, dla którego będą wykonane. Etapy zamknięcia można wykonywać codziennie, a także co miesiąc i co rok. Zamknięcie roczne wymaga najpierw zamknięcia miesięcznego okresu 12 (grudzień), więc zamknięcie roczne obejmuje także wszystkie etapy zamknięcia miesięcznego.

4.10 Menu SAP

Znajduje się tutaj ścieżka transakcji w menu SAP ECC.
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