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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Projekty wewnętrzne
1 Cel

W każdej firmie świadczącej specjalistyczne usługi znaczna ilość czasu jest poświęcana pracy wewnętrznej, takiej jak prace nad ofertą, szkolenie czy rozwój nowej oferty usług. Pożądane jest rejestrowanie nakładów czasu i wydatków poniesionych w związku z takimi zadaniami za pomocą tych samych narzędzi, które stosowane są w przypadku prac zewnętrznych. 

Konfiguracja kodów dla projektów wewnętrznych może być inna, ponieważ nie jest tu wymagane zlecenie klienta. Wprowadzanie danych powinno podlegać tej samej logice co w przypadku prac zewnętrznych. Dalsza obsługa w rachunkowości i raportowaniu jest odmienna, jednak powinna pozwolić uzyskać całościowy, kompletny obraz. 

Procedury opisane poniżej obejmują:

· Tworzenie kodu do gromadzenia kosztów

· Wprowadzanie kosztów (czasu, wydatków, zakupów)

· Przetwarzanie okresowe

· Zamknięcie kodu dla dalszych księgowań

Rozliczenie wydatków różnych z projektów wewnętrznych w celu odtworzenia kosztów pośrednich również jest możliwe, jednak nie zostało opisane poniżej.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Zestaw niezbędnych danych podstawowych i organizacyjnych, takich jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, został utworzony w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Dodatkowe dane podstawowe (wartości domyślne)
Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić system SAP ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Proszę pamiętać, że scenariusz może być również testowany z wykorzystaniem innych danych materiału lub danych organizacyjnych, dla których zostały utworzone dane podstawowe. Aby dowiedzieć się, jak tworzyć dane podstawowe, proszę zapoznać się z dokumentacją Procedury dotyczące danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
Usługi

Zakład usługowy

	Dane podstawowe
	Wartość
	Inne materiały
	Komentarze

	Obszar rachunku kosztów
	1000
	
	

	MPK nadawczy
	1321
	
	Usługi/konsulting

	Rodzaj działania
	8
	
	Konsulting

	Numer osobowy
	999103
	
	Dolas Franek


2.2 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP Netweaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Nie są one potrzebne, jeżeli użytkownik korzysta ze standardowego interfejsu SAP GUI, a nie z interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu 

	Kierownik projektu
	SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S
	Tworzenie projektu za pomocą standardowego szablonu,

Generowanie przepisu rozliczeniowego

	Kierownik projektu
	SAP_BPR_PROJECTMANAGER-K
	Zamknięcie zakończonych projektów (wgląd techniczny)


3 Tabela przeglądu procesów

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie projektu za pomocą standardowego szablonu
	
	
	Kierownik projektu

(SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S)
	CJ20N
	

	Generowanie przepisu rozliczeniowego
	
	
	Kierownik projektu

(SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S)
	CJB2
	

	
	Proces zewnętrzny 211
	
	
	
	

	Zakończenie projektu
	
	
	Kierownik projektu

(SAP_BPR_PROJECTMANAGER-K)
	CJ02
	


4 Etapy procesu

4.1 Tworzenie projektu za pomocą standardowego szablonu

Zastosowanie

W ramach projektu mapowana jest struktura robocza; stanowi on również obiekt gromadzenia kosztów poniesionych na pracę wewnętrzną.

Warunki wstępne

Przyjęto założenie, że standardowy szablon projektu został już utworzony, aby ułatwić tworzenie projektu. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Logistyka ( System Projektowy ( Projekt ( Edytor projektu

	Kod transakcji
	CJ20N 


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kierownik Projektu (SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie projektem ( Wykonanie projektu ( Edytor projektu


2. Przy pierwszym dostępie do tej transakcji wyświetlane jest okno dialogowe Edytor projektu: Opcje z powitaniem w edytorze projektu. Aby kontynuować, proszę wybrać opcję Nie wyświetlaj w przyszłości, a następnie wybrać opcję Ustawienie opcji (Enter).  
3. W kolejnym oknie dialogowym Edytor projektu: Opcje specyficzne dla użytkownika proszę zaznaczyć wskaźnik Prognoza ostat. projektu. To zalecane ustawienie umożliwia użytkownikowi dostęp do ostatniego projektu, nad którym pracował. Proszę zaakceptować wszystkie pozostałe ustawienia domyślne i wybrać opcję Kontynuacja (Enter).
[image: image10.png]



Ustawienia te można zmienić w dowolnym momencie w przyszłości, wybierając opcje Ustawienia ( Opcje na ekranie Edytora projektu.
4. Na ekranie Edytor projektu w pustym obszarze Struktura projektu proszę wybrać opcje Tworzenie ( Projekt ze wzorcem.

5. W oknie dialogowym Tworzenie projektu proszę wybrać opcję Szukanie w górnym polu definicji projektu.

6. W oknie dialogowym Szukanie wolnego numeru proszę wprowadzić S-0000 w polu Wartość początkowa oraz wybrać opcję Szukanie.
Nowy numer projektu został wygenerowany w proponowanym polu. Proszę zanotować
numer projektu:________________________.

7. Proszę wybrać opcję Kopiowanie (Enter). W oknie dialogowym Tworzenie projektu proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Def. projektu
	
	S-00XX
	

	Oznaczenie
	
	zgodnie z zapotrzebowaniem
	

	Rozpoczęcie
	
	Przedwczoraj
	

	Zakończenie
	
	2 miesiące później
	

	Profil projektu
	
	niezaznaczone
	

	Wzorzec
	
	
	

	Wersja
	
	niezaznaczone
	

	Def. projektu
	
	niezaznaczone
	

	Def.proj.stand
	
	S-INT Internal Service Project
	

	Dane profilu wzorca
	
	Proszę zaznaczyć.
	

	Inne pola
	
	Niezmienione 
	


8. Proszę wybrać opcję Tworzenie projektu (Enter).
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Jeśli data końcowa projektu nie zostanie wprowadzona, system wyświetli ostrzeżenie, że zastosowana zostanie data domyślna. W takim przypadku proszę po prostu wybrać opcję Kontynuacja.

9. W głównym obszarze ekranu pojawi się wgląd Dane pods. definicji nowego projektu. Struktura projektu jest wyświetlana z lewej strony. Nowa definicja danego projektu zostanie automatycznie przejęta przez szablon standardowy.

Aby zmienić opisy definicji projektu i wszystkich poziomów podrzędnych, proszę zaznaczyć odpowiedni poziom w strukturze z lewej strony i nanieść zmiany w oknie z prawej strony. Proszę nie zmieniać pozostałych wartości domyślnych. Proszę zwrócić uwagę, że początkowy status systemowy wskazuje OTW (Otwarte).

Element PSP najwyższego poziomu struktury projektu odnosi się do całego projektu wewnętrznego. Elementy PSP na pierwszym poziomie podrzędnym odnoszą się do faz projektu.

10. Proszę zaznaczyć element PSP S-00XX-10 Phase 1, Project Study. Z menu proszę wybrać opcje Edycja ( Status (Zatwierdzanie (Ctrl+F2).
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Zatwierdzony został jedynie zaznaczony element PSP (Phase 1, Project Study)! Aby zatwierdzić cała strukturę projektu, proszę zaznaczyć definicję projektu Internal Service Project, a następnie wybrać z menu opcje Edycja ( Status (Zatwierdzanie (Ctrl+F2).
11. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie (Ctrl+S).

Wynik

Projekt wewnętrzny został utworzony, a element PSP — zatwierdzony.
4.2 Generowanie przepisu rozliczeniowego
Zastosowanie

W ramach tej transakcji odbywa się automatyczne generowanie klucza rozgraniczenia oraz przepisu rozliczeniowego w projekcie. Przepisy rozliczeniowe określają obiekt controllingu, który będzie przyjmował przychody i koszty projektu. 

Warunki wstępne

Przepis rozliczeniowy projektu oraz jego klucz rozgraniczenia mogą zostać wygenerowane w dowolnym momencie po utworzeniu projektu. Aby można było przeprowadzić generowanie rozliczenia, musi zostać zdefiniowana domyślna strategia rozliczeniowa, czyli określenie przepisów rozliczeniowych w oparciu o pewne kryteria dotyczące projektu.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Logistyka ( System Projektowy ( Controlling ( Zamknięcie okresu ( Funkcje pojedyncze ( Przepis rozliczeniowy ( Przetwarzanie pojedyncze

	Kod transakcji
	CJB2 


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kierownik Projektu (SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie projektem ( Wykonanie projektu( Gener.przep.rozlicz.: Przetw.poj.


2. Jeśli zostanie wyświetlone okno dialogowe Ustawianie ORK, proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Obszar rach. kosztów
	1000


3. Proszę wybrać Enter.

4. Na ekranie Generowanie przepisów rozliczeniowych: Elementy PSP proszę wprowadzić następujące dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dok. Sprzedaży
	Klucz określający dokument sprzedaży
	Puste
	

	Projekt
	Klucz określający definicję projektu
	Puste
	

	Element PSP
	Klucz określający definicję projektu
	Proszę wprowadzić numer elementu PSP
(S-00XX-10)
	

	Z hierarchią
	Uwzględnia wszystkie podpozycje poniżej elementu PSP
	Proszę usunąć zaznaczenie.
	

	Okres
	Okres oznaczający początek analizy
	Okres bieżący, na przykład 006 dla czerwca
	

	Rok obrotowy
	Rok obrotowy
	Bieżący rok obrotowy, na przykład 2009
	

	Przebieg test
	Kontrola symulacji
	Proszę usunąć zaznaczenie.
	

	Listy szczegół.
	Generuje listę zaktualizowanych rekordów bazy danych.
	Proszę zaznaczyć.
	


5. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
6. Proszę wybrać opcję Następny poziom listy.
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Przepis rozliczeniowy obiektu wynikowego został wygenerowany dla nagłówka projektu. Jednocześnie klucz rozgraniczenia YBSV01 został przypisany do elementu PSP.
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Komunikaty o błędzie dotyczące elementu PSP najwyższego poziomu (np. „Brak odpowiednich ustawień dla strategii Y2 ”) można zignorować.

7. Prosze powtórzyć krok 4-6 dla elemetnu PSP S-00XX-20

8. Proszę wybrać opcję Powrót, aby wrócić do menu SAP Easy Access.
Wynik
Przepis rozliczeniowy oraz klucze rozgraniczenia zostały wygenerowane dla elementów rachunkowości.
4.3 Rejestrowanie przepracowanych godzin (211) 
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 Proces zewnętrzny

Zastosowanie

Arkusze czasu pracy są narzędziem stosowanym do rejestrowania czasu poświęconego przez pracownika na dane zadanie. W tym scenariuszu zlecenie klienta stanowi kluczowy komponent procesu z uwagi na gromadzenie nakładów pracy.

Procedura

Proszę zakończyć wszystkie działania opisane w dokumentacji procesu biznesowego scenariusza:

Aby ukończyć działania scenariusza Rejestrowanie przepracowanych godzin (211), należy wykonać kroki opisane we właściwej dokumentacji procesu biznesowego, stosując następujące dane podstawowe:
	Dane podstawowe
	Wartość
	Komentarze

	Profil wprowadzania
	YBPS
	Projekt SP

	Data początkowa
	Bieżąca data
	Proszę potwierdzić wartość domyślną daty bieżącej.

	Numer osobowy
	999103
	Dolas Franek

	Odbiorczy element PSP
	Zatwierdzony element PSP (na przykład S-00XX-10)
	Proszę wprowadzić element PSP gromadzący nakłady czasowe i kosztowe.

	Godziny
	Nakład czasu pracy dotyczący obiektu odbiorczego
	8 godzin przedwczoraj


4.4 Zamknięcie zakończonych projektów (wgląd techniczny)

Zastosowanie

Po dokonaniu przeglądu księgowań projektu zamyka się projekt, ustawiając status projektu na zakończony pod względem technicznym. Uniemożliwia to późniejsze zmiany w projekcie.

Warunki wstępne

W dowolnym momencie można przeglądać księgowania dotyczące przychodów i wydatków, wykorzystując wpis arkusza czasu pracy i/lub działania związane z fakturowaniem. Zakończenie wszystkich prac w projekcie powoduje jego techniczne zamknięcie.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Logistyka ( System Projektowy ( Projekt (Specjalne funkcje opracowania ( Plan strukturalny projektu (PSP) ( Zmiana

	Kod transakcji
	CJ02 


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kierownik Projektu (SAP_BPR_PROJECTMANAGER-K)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie projektem ( Zarządzanie projektem w R&D ( Zmiana planu strukturalnego projektu


2. Na ekranie Zmiana projektu: Ekran początkowy proszę wprowadzić numer definicji projektu (na przykład S-00XX) lub zaznaczyć odpowiedni projekt na liście roboczej.

3. Proszę wybrać opcję Definicja projektu.
4. Na ekranie Zmiana projektu: Ekran początkowy proszę wybrać kolejno opcje Edycja ( Status ( Zamknięcie technicz.. 

5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

6. Proszę wybrać opcję Powrót, aby wrócić do menu SAP Easy Access.
Wynik

Projekt jest technicznie zamknięty.

5 Kolejne procesy

Zakończono wszystkie działania wchodzące w skład procesu biznesowego opisanego w tym dokumencie.

Aby zrealizować kolejne działania tego procesu biznesowego, proszę zakończyć etapy procesu opisane w co najmniej jednym z wymienionych poniżej scenariuszy, używając danych podstawowych z tego dokumentu.
[image: image16.png]


 Projekty — zamknięcie okresu (207) (opcjonalne)

Zastosowanie

W tym projekcie należy wykonać dodatkowe działania. Są one wykonywane zbiorczo w ramach zamknięcia miesiąca. Aby uzyskać więcej informacji na temat procedury zamykania miesiąca, proszę skorzystać z dokumentacji procesu biznesowego dotyczącej scenariusza: Projekty — zamknięcie okresu (207).
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Proszę mieć na uwadze, że zamknięcie miesiąca może mieć miejsce tylko raz w miesiącu.

6 Załącznik

6.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie. 
	Tworzenie projektu za pomocą standardowego szablonu

	Kod transakcji (SAP GUI)
	CJ20N

	Anulowanie:
	Usuwanie projektu

	Kod transakcji (SAP GUI)
	CJ20N

	Rola użytkownika
	Kierownik Projektu (SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie projektem ( Wykonanie projektu ( Edytor projektu

	Komentarz
	Usuwanie definicji projektu i elementów PSP


	Generowanie przepisu rozliczeniowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	CJ2B

	Anulowanie:
	Usuwanie przepisów rozliczeniowych z elementów PSP

	Kod transakcji (SAP GUI)
	CJ20N

	Rola użytkownika
	Kierownik Projektu (SAP_BPR_PROJECTMANAGER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie projektem ( Wykonanie projektu ( Edytor projektu

	Komentarz
	Usuwanie przepisów rozliczeniowych z elementów PSP


	Zakończenie projektu

	Kod transakcji (SAP GUI)
	CJ02

	Anulowanie:
	Anulowanie statusu zamknięcia technicznego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	CJ02

	Rola użytkownika
	Kierownik Projektu (SAP_BPR_PROJECTMANAGER-K)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie projektem ( Zarządzanie projektem w R&D ( Zmiana planu strukturalnego projektu

	Komentarz
	Anulowanie statusu zamknięcia technicznego


6.2 Raporty SAP ERP 

Zastosowanie

W tabeli poniżej wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje o tym procesie biznesowym. 
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Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.

Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Planowe/Rzeczywiste/Odchylenie
	S_ALR_87013532
	

	Wyświetlanie poz. poj. kosztów rzecz.projektów
	CJI3
	

	Rzecz/Plan/Odchyl.bezw.
	S_ALR_87013543
	

	Koszty/Przychody/Wydatki/Wpływy
	S_ALR_87013531
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