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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Zlecenia wewnętrzne — marketing i inne koszty pośrednie
1 Cel

Wiele wewnętrznych projektów powoduje zużycie zasobów oraz ponoszenie kosztów i wydatków. Te projekty są zazwyczaj realizowane w celu zapewnienia rozwoju produktów w przyszłości. Zazwyczaj w przypadku takich projektów można określić linie produktów. Koszty wspomnianych projektów należy śledzić z różnych względów, takich jak kontrola kosztów, obliczanie zwrotu z inwestycji, raportowanie podatkowe itd.

W tym procesie do śledzenia kosztów i statusu wykorzystywana jest funkcja zlecenia wewnętrznego w systemie SAP.

W przypadku projektów marketingowych zlecenie wewnętrzne tworzone jest przy użyciu marketingowego rodzaju zlecenia. Zlecenia marketingowe są tworzone jako zlecenia statystyczne. Oznacza to, że koszty są księgowane w przypisanych miejscach powstawania kosztów i dodatkowo jako koszty statystyczne w zleceniu wewnętrznym. Zlecenie nie wymaga rozliczenia, ponieważ rzeczywiste koszty są przypisane do miejsca powstawania kosztów.

W przypadku innych projektów kosztów pośrednich zlecenia wewnętrzne można tworzyć przy użyciu rodzaju zleceń kosztów pośrednich. W tym przypadku przypisane zostaje odpowiedzialne miejsce powstawania kosztów. Zlecenia wewnętrzne powinny być rozliczane w tym miejscu powstawania kosztów.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Wprowadzono dane podstawowe wymagane do przejścia przez procedury tego scenariusza. Przed przetestowaniem tego scenariusza należy upewnić się, czy istnieją specyficzne dla niego poniższe dane podstawowe: 

Usługi 

Produkcja / handel 

	Dane podstawowe
	Wartość
	Wybór
	Komentarz

	Miejsca powstawania kosztów
	1601
	Wszystkie
	Miejsce powstawania kosztów marketingu

	
	
	
	

	Miejsca powstawania kosztów
	*
	Wszystkie
	Wszystkie miejsca powstawania kosztów odpowiedzialne za zlecenia kosztów pośrednich

	Zlecenia wewnętrzne
	*
	Rodzaj zleceń wewnętrznych Y020 (zlecenia kosztów pośrednich) i Y400 (marketingowe zlecenia wewnętrzne)
	


2.2 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP Netweaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Te role są potrzebne tylko w przypadku korzystania z interfejsu NWBC. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.
	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu 

	Księgowy KG
	SAP_BPR_FINACC-S
	FB50 Księgowanie dokumentów konta Księgi Głównej

	Enterprise Controller
	SAP_BPR_CONTROLLER-K
	KO04 Kontrola reguły rozliczenia

	
	
	KOSRLIST_OR Lista reguł rozliczenia dla zleceń

	
	
	KO8G Wykonanie rozliczenia zlecenia wewnętrznego

	
	
	S_ALR_87012993 Potwierdzenie prawidłowości rozliczenia

	
	
	S_ALR_87013019 Kontrola budżetu


2.3 Ustawianie obszaru rachunku kosztów

Zastosowanie

Obszar rachunku kosztów musi być ustawiony przed wykonaniem pierwszych kroków w controllingu.
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Jeśli obszar rachunku kosztów jest już przypisany w parametrach użytkownika (informacje na ten temat znajdują się w Podręczniku szybkiej instalacji), ten krok nie jest konieczny i może zostać pominięty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość  Controlling  Rachunek rodzajów kosztów ( Otoczenie ( Ustawianie ORK

	Kod transakcji
	OKKS


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie księgowań rzeczywistych ( Ustawianie obszaru rachunku kosztów


2. Na ekranie Ustawianie ORK proszę wprowadzić Obszar rach. kosztów 1000.
3 Tabela przeglądu procesów

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie zlecenia wewnętrznego
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu 155.12 Tworzenie zlecenia wewnętrznego.
	Należy utworzyć zlecenia wewnętrzne na koszty marketingowe lub koszty pośrednie.
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu 155.12 Tworzenie zlecenia wewnętrznego.
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu 155.12 Tworzenie zlecenia wewnętrznego.
	Utworzono zlecenie wewnętrzne.

	Księgowanie dokumentów konta Księgi Głównej
	Księgowanie kosztów dla zlecenia wewnętrznego
	Zlecenie wewnętrzne obejmuje wszystkie koszty pierwotne jego dotyczące
	Księgowy KG
	FB50
	Zaksięgowanie wartości dla zlecenia wewnętrznego

	Kontrola reguły rozliczenia
	
	
	Enterprise Controller
	KOSRLIST_OR
	Opracowano reguły rozliczenia (tylko zlecenia kosztów pośrednich)

	Rozliczanie zlecenia wewnętrznego
	
	Należy rozliczyć zlecenie
	Enterprise Controller
	KO8G
	Rozliczono koszty w miejscu powstawania kosztów (tylko zlecenia kosztów pośrednich).

	Raportowanie
	
	
	Cost Controller
	S_ALR_87012993
	Szczegółowy raport z porównania różnych kosztów

	Potwierdzenie prawidłowości rozliczenia
	
	
	Enterprise Controller
	S_ALR_87012993
	Rzeczywiste saldo powinno wynosić zero.

	Kontrola budżetu
	
	
	Enterprise Controller
	S_ALR_87013019
	Sprawdzono koszty rzeczywiste/budżet.


4 Etapy procesu

4.1 Tworzenie zlecenia wewnętrznego

Zastosowanie

W ramach tego działania zostanie utworzone zlecenie statystyczne dotyczące kosztów marketingowych, a także zlecenie wewnętrzne dotyczące kosztów pośrednich. 
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Odpowiedzialne miejsce powstawania kosztów ma zostać przypisane do zlecenia wewnętrznego.

Warunek wstępny

Ten etap jest niezbędny, jeśli zlecenie wewnętrzne już utworzono na potrzeby planowania. Tego samego zlecenia należy użyć do rzeczywistych księgowań. Patrz też scenariusz Zlecenia wewnętrzne — planowanie kosztów marketingowych i innych kosztów pośrednich (180).

Procedura
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W przypadku tego działania proszę uruchomić dokument scenariusza Zlecenie wewnętrzne (155.12).

Dla marketingowego rodzaju zlecenia wewnętrznego na stronie zakładki Control data proszę zaznaczyć opcję Zlecenie statystyczne i wpisać 1601 w polu Rzeczywiście zaks. MPK  

Przykład

	Rodzaj zlecenia
	Odpowiedzialne miejsce powstawania kosztów
	Opis

	Y400
	1601
	np. Zlecenie wewnętrzne: Marketing

	Y020
	*
	np. Koszty pośrednie


4.2 Księgowanie dokumentów konta Księgi Głównej

Zastosowanie

Przy księgowaniu na koncie KG wprowadza się dane w nagłówku dokumentu (data dokumentu, rodzaj dokumentu, jednostka gospodarcza, data księgowania i waluta) oraz dane poszczególnych pozycji pojedynczych.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( Księgowanie ( Wprowadzanie dokumentu konta KG

	Kod transakcji
	FB50


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Księgowy KG (SAP_BPR_FINACC-S) 

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Wpis dokumentu ( Księgowanie dokumentu KG 


2. Proszę wprowadzić następujące dane, jeśli nie zostały one wprowadzone domyślnie przez system:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	


3. Proszę wybrać opcję Enter.
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Aby zmienić jednostkę gospodarczą, proszę wybrać opcję (NWBC: Dalsze...) Edycja ( Zmiana jednostki gospodarczej.
4. Proszę wprowadzić następujące dane podstawowe:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	Bieżąca data
	

	Data księgowania
	
	Bieżąca data
	

	Waluta
	
	PLN
	Waluta dokumentu


5. Proszę wprowadzić następujące dane dla pierwszej pozycji pojedynczej:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	*
	np. 430199

	W/M
	
	Winien
	

	Kwota wal. dokum.
	
	*
	np. 55000

	Kod podatku
	
	np. F4
	krajowy podatek naliczony 22%

	Nr zlec.
	
	<numer zlec.>
	Zlecenie wewnętrzne na koszty marketingowe i koszty pośrednie


6. Proszę wprowadzić następujące dane dla pozostałych pozycji pojedynczych:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	*
	np. 131100 (bankowy rach. bież)

	W/M
	
	Ma
	

	Kwota wal. dokum.
	
	*
	Np. 55000

	Data przelicz.
	
	Bieżąca data
	


7. Proszę wybrać stronę zakładki Details i wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Oblicz. Podatku
	
	Proszę zaznaczyć wskaźnik 
	


8. Aby sprawdzić dokument przed zaksięgowaniem, proszę wybrać opcję Symulacja (F9).
Umożliwia to wyświetlenie dokumentu, łącznie z kwotą podatku naliczonego do zaksięgowania, i wprowadzenie poprawek. Proszę potwierdzić pojawiające się komunikaty, wybierając Enter.

9. Aby zaksięgować dokument, proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S).

10. W dolej części ekranu  zostanie wyświetlony komunikat systemowy Document xxxxx został zaksięgowany w jedn. gosp. 1000, gdzie xxxxx jest kolejnym numerem dokumentu przypisanym przez system.

11. Proszę zanotować numer dokumentu.

Wynik

W przypadku marketingowego zlecenia wewnętrznego koszty księguje się w miejscu powstawania kosztów przypisanym dla zlecenia. Zlecenie marketingowe zawiera te same księgowania wyłącznie jako wartości statystyczne.

4.3 Rozliczenie zlecenia wewnętrznego

Zastosowanie
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Marketingowe zlecenia wewnętrzne nie są rozliczone. Zawierają one jedynie wartości statystyczne.

Po zakończeniu projektu wewnętrznego zlecenie wewnętrzne jest zamykane, a koszty są rozliczane.  Rozliczenie jest działaniem okresowym, które jest zazwyczaj wykonywane w przypadku wszystkich zleceń do rozliczenia.

Zlecenia wewnętrzne kosztów pośrednich są rozliczane w odpowiedzialnym miejscu powstawania kosztów.

4.3.1 Kontrola reguł rozliczenia

Zastosowanie

Zlecenie wewnętrzne kosztów pośrednich jest rozliczane w odpowiedzialnym miejscu powstawania kosztów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Zlecenia wewnetrzne ( Dane podstawowe ( Menedżer zleceń

	Kod transakcji
	KO04


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Zlecenia wewnętrzne ( Menedżer zleceń


2. Na ekranie Menedżer zleceń proszę wybrać odpowiednie zlecenie rodzaju Y020, np. 200000.
3. Proszę wybrać opcję Kontynuacja (Enter).

4. Proszę wyświetlić zlecenie, dwukrotnie klikając. Odpowiedzialne miejsce powstawania kosztów powinno być przypisane do zlecenia wewnętrznego (informacje na ten temat znajdują się w zakładce Przypisania).

5. Proszę wybrać opcję Przepis rozliczeniowy.

6. Na ekranie Opracowanie przepisu rozliczeniowego: Przegląd proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Linia 1:
	
	
	

	Typ
	Kategoria dekretacji
	MPK
	

	Odbiorca rozliczenia
	
	Dowolne miejsce powstawania kosztów
	np. 1101 (Finanse i administracja)

	%
	
	100
	

	Rodzaj rozliczenia
	
	OKR
	

	Nr
	Numer reguły rozdziału
	1
	

	Linia 2:
	
	
	

	Typ
	Kategoria dekretacji
	MPK
	

	Odbiorca rozliczenia
	
	Dowolne miejsce powstawania kosztów
	np. 1101 (Finanse i administracja)

	%
	
	100
	

	Rodzaj rozliczenia
	
	CAL
	

	Nr
	Numer reguły rozdziału
	2
	


7. Proszę wybrać opcje (NWBC: Dalsze...) Skok do ( Parametry rozliczenia.
8. Na ekranie Opracowanie przepisu rozliczeniowego: Parametry proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Profil rozliczenia
	
	YB0020
	Koszty pośrednie

	Schemat rozliczenia
	
	Y1
	Schemat rozliczenia CO


9. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

10. Proszę wybrać opcję Zatwierdzanie (zakładka: Sterowanie), aby zatwierdzić zlecenie.
Wynik

Reguły rozliczenia zostały przypisane.

4.3.2 Lista reguł rozliczenia zleceń

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Zlecenia wewnętrzne ( Dane podstawowe ( Funkcje specjalne ( Przetwarzanie zbiorcze ( Wyświetlanie zbiorcze ( Przepisy rozliczeniowe

	Kod transakcji
	KOSRLIST_OR


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie planowania ( Wyśw. Zbiorcze przep. Rozl. Zl. Wew.


2. Na ekranie Lista przepisów rozliczeniowych dla zleceń proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wariant wyboru
	
	YBLMF_OVH
	Koszty pośrednie

	Profil rozliczenia
	
	YB0020
	Zlecenie wewnętrzne dotyczące kosztów pośrednich — rozliczenie


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4.3.3 Wykonanie rozliczenia zlecenia wewnętrznego

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Zlecenia wewnetrzne ( Zamknięcie okresu ( Funkcje pojedyncze ( Rozliczenie ( Przetwarzanie zbiorcze

	Kod transakcji
	KO8G


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Zamknięcie okresu ( Rozliczenie kosztów rzeczywistych: Zlecenia


2. Na ekranie Rozliczenie rzeczywiste: Zlecenia proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wariant wyboru
	
	YBLMF_OVH
	Wariant wyboru dla rodzajów zleceń jest dostarczany z rozwiązaniem SAP Best Practices.

	Okres rozliczenia
	
	<okres bieżący>
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok>
	

	Rodzaj przetwarzania
	
	Automatyczne
	

	Przetwarzanie w tle
	
	Zaznaczone
	

	Przebieg test.
	
	Odznaczone
	

	Lista szczegółowa
	
	Zaznaczone
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Na ekranie Zaplanowanie w tle: Parametry zadania proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Nazwa zadania
	
	Nazwa
	Dowolna

	Plan. rozpocz.
	
	Data i czas
	Data rozpoczęcia

	Nie rozpoczynać po
	
	Data i czas
	Górne ograniczenie okna czasowego

	Natychmiastowe rozpoczęcie
	
	X
	

	
	
	Kopiowanie
	

	Urządzenie wyj.
	
	Nazwa drukarki
	

	
	
	Kontynuacja
	


Wynik

Zlecenie wewnętrzne jest rozliczone w odpowiedzialnym miejscu powstawania kosztów.

4.4 Raportowanie

4.4.1 Potwierdzenie prawidłowości rozliczenia 

Zastosowanie

W ramach tego działania zostanie potwierdzona prawidłowość rozliczenia zleceń kosztów pośrednich.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Zlecenia wewnętrzne ( System informacyjny ( Raporty do zleceń wewnętrznych ( Porównanie planow./rzeczyw. ( Zlecenie: Rzecz./Plan./Odchyl.

	Kod transakcji
	S_ALR_87012993


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Sprawozdawcz. ( Rzecz./Plan./Odchyl.(zlecenia)


2. Na ekranie Zlecenie: Rzecz./Plan./Odchyl.: Wybór  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Obszar rachunku kosztów
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok>
	

	Od okresu
	
	<bieżący okres>
	

	Do okresu
	
	< bieżący okres>
	

	Wersja
	
	0
	

	Grupa zleceń
	
	OVH
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
Wynik

Rzeczywiste saldo powinno wynosić zero. Jeśli wartość dla tej grupy zleceń nie wynosi zero, proszę wrócić i sprawdzić rozliczenie.
4.4.2 Kontrola budżetu

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Zlecenia wewnętrzne  ( System informacyjny ( Raporty do zleceń wewnętrznych ( Kolejne raporty ( Lista: Budżet/Rzecz./Obligo

	Kod transakcji
	S_ALR_87013019


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Sprawozdawcz. ( Lista: Budżet/Rzecz./Obligo


2. Na ekranie Lista:Budżet/Rzecz./Obligo: Wybór proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Obszar rachunku kosztów
	
	1000
	

	Grupa zleceń
	
	grupa zleceń — marketing (MKT)

lub

grupa zleceń — koszty pośrednie (OVH)
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik

Budżet zleceń wewnętrznych został sprawdzony z rzeczywiście zaksięgowanymi kosztami.

5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie.
	Księgowanie dokumentów konta Księgi Głównej

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FB50L

	Anulowanie:
	Stornowanie pojedyncze

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FB08

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
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