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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Rzeczywisty rachunek kosztów pośrednich

1 Cel

W tej części opracowania opisano rzeczywiste księgowania oparte na transakcjach. Są one zazwyczaj wykorzystywane w rachunku kosztów pośrednich.

Objaśnienie czynności wykonywanych ogólnie w związku z końcem okresu znajduje się w rozdziale Zamknięcie okresu.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Opis wszystkich danych podstawowych controllingu można znaleźć w dokumencie „CO_MasterData_Overview.xls”.
Wspólne dane podstawowe dla wszystkich obszarów

	Dane podstawowe
	Wartość
	Wybór
	Komentarz

	Miejsce powstawania kosztów (MPK)
	1101

1201

1202

1601

1602

1701

1750

1801

1901
	
	Finanse i administracja 

Zaopatrzenie i magazyny 1

Zaopatrzenie i magazyny 2

Marketing

Sprzedaż

Zakład i gospodarka remontowa

Budynki i gospodarka remontowa

Inne przychody/wydatki

Obsługa klienta

	Grupa MPK
	1000
	także wszystkie grupy przypisane do grupy 1000
	Polska

	Rodzaje kosztów
	*
	
	


Obszar usług

	Dane podstawowe
	Wartość
	Wybór
	Komentarz

	Miejsce powstawania kosztów
	1321
	
	Usługi/konsulting


Obszar produkcji / obszar handlu

	Dane podstawowe
	Wartość
	Wybór
	Komentarz

	Miejsce powstawania kosztów
	1301

1302

1401

1501
	
	Produkcja 1

Produkcja 2

Zarządzanie jakością

Badania i rozwój


2.2 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Te role są potrzebne tylko w przypadku korzystania z interfejsu NWBC. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.
	Rola użytkownika
	 Szczegóły
	Działanie
	Transakcja

	Finance Manager lub Księgowy KG
	SAP_BPR_FINACC-K lub SAP_BPR_FINACC-S
	
	FB50 (FB50L)

	Enterprise Controller
	SAP_BPR_CONTROLLER-K
	
	KB11N

	
	
	
	KB61

	
	
	
	KB31N

	
	
	
	S_ALR_87013611

	
	
	
	KSU5

	
	
	
	KSA3

	
	
	
	S_ALR_87005830 

	
	
	
	OKP1


2.3 Ustawianie obszaru rachunku kosztów

Zastosowanie

Obszar rachunku kosztów musi być ustawiony przed wykonaniem pierwszych kroków w controllingu.
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Jeśli obszar rachunku kosztów jest już przypisany w parametrach użytkownika (informacje na ten temat znajdują się w Podręczniku szybkiej instalacji), ten krok nie jest konieczny i może zostać pominięty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek rodzajów kosztów ( Otoczenie ( Ustawianie ORK

	Kod transakcji
	OKKS


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie księgowań rzeczywistych ( Ustawianie obszaru rachunku kosztów


2. Na ekranie Ustawianie ORK proszę wprowadzić Obszar rachunku kosztów 1000. Proszę wybrać Kontynuacja (Enter). Obszar Rachunku Kosztów można także zapamiętać w parametrach użytkownika wybierając Zapamiętanie jako param. uż.(F5)

3 Tabela przeglądu procesu

W rachunku kosztów pośrednich nie istnieje zasadniczo żadna obowiązkowa sekwencja księgowania rzeczywistego opartego na transakcjach. W poniższym opisie wybrano najprostszy wariant, tzn. przedstawiono działania w kolejności, w której pojawiają się one w menu SAP Easy Access:
	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Wprowadzanie dokumentu konta KG
	
	Zaksięgowanie rodzaju kosztów pierwotnych w miejscu powstawania kosztów
	Finance Manager lub Księgowy KG
	FB50 (FB50L)
	Zaksięgowanie kosztów rzeczywistych w miejscach powstawania kosztów.

	Przeksięgowanie kosztów pierwotnych
	
	Korekta wartości kosztów pierwotnych
	Enterprise Controller
	KB11N
	Zaktualizowanie miejsc powstawania kosztów z utworzeniem pozycji pojedynczej.

	Przeksięgowanie pozycji pojedynczych
	
	Przeksięgowanie pozycji pojedynczych
	Enterprise Controller
	KB61
	Wyświetlenie przeksięgowanych pozycji pojedynczych.

	Zapis wskaźników statystycznych
	
	Wskaźniki statystyczne jako rzeczywiste księgowania oparte na transakcjach
	Enterprise Controller
	KB31N
	Zaksięgowanie i w razie potrzeby wystornowanie wskaźników statystycznych.

	Raportowanie
	
	Wykonywane okresowo
	Enterprise Controller
	S_ALR_87013611
	W raporcie wykazane są koszty rzeczywiste i planowe, jak również wynikające stąd rozbieżności w wartościach bezwzględnych i procentowych.

	Rozłożenie kosztów wspólnych
	
	Wykonywane okresowo
	Enterprise Controller
	KSU5
	Rozłożenie kosztów pierwotnych i wtórnych na odbiorcze miejsca powstawania kosztów w rodzaju kosztów rozłożenia. 

	Naliczanie kosztów kalkulacyjnych
	
	Wykonywane okresowo
	Enterprise Controller
	KSA3
	Comiesięczne księgowanie dodatkowych kosztów kalkulacyjnych.

	Opracowywanie wersji
	
	Pod koniec roku
	Enterprise Controller
	S_ALR_87005830
	

	Blokada okresu
	
	Pod koniec roku
	Enterprise Controller
	OKP1
	


4 Etapy procesu

4.1 Księgowania rzeczywiste w rachunku kosztów pośrednich

4.1.1 Wprowadzanie dokumentów konta KG

Zastosowanie

Wprowadzanie dokumentów konta KG jest działaniem wykonywanym w ramach aplikacji FI. Dla każdego tworzonego rekordu należy również wprowadzić obiekt controllingu. Powoduje to obciążenie obiektów controllingu odpowiednimi kwotami kosztów.

Procedura

1. Proszę zaksięgować dokument KG. 
2. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( Księgowanie ( Wprowadzanie dokumentu konta KG dla grupy ksiąg

	Kod transakcji
	FB50 (FB50L)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Księgowy KG (SAP_BPR_FINACC-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Wpis dokumentu ( Księgowanie dokumentu KG


3. Na ekranie Wprowadzanie dokumentu konta KG: Jedn. gosp. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka Gospodarcza
	
	1000
	

	Data dokumentu
	
	<Data bieżąca>
	

	Data księgowania
	
	<Data bieżąca>
	

	Waluta
	
	<PLN>
	

	Konto KG
	
	<Dowolne konto rodzaju kosztów>
	Przykład: 430199

	W/M
	
	Winien
	

	Kwota wal. dokum.
	
	<Dowolna wartość>
	Przykład: 10000

	Kod podatku
	
	*
	np. F4 (krajowy podatek naliczony)

	Obl. podat.
	
	X
	Pole w zakładce: Szczegóły

	MPK
	
	<Dowolne miejsce powstawania kosztów>
	1101

	Konto KG
	
	<Konto>
	Przykład: 131100

	W/M
	
	Ma
	

	Kwota wal. dokum.
	
	*
	Przykład: 10000

	
	
	
	

	
	Proszę zaksięgować dokument
	Księgowanie (CTRL+S)
	


4. Proszę wprowadzić dodatkowe księgowania na różnych kontach KG i dla różnych miejsc powstawania kosztów.

Wynik

Zaksięgowano koszty pierwotne.

4.1.2 Przeksięgowanie kosztów pierwotnych
Zastosowanie

W ramach przeksięgowywania opartego na transakcjach można przeksięgować istniejące rodzaje kosztów z jednego miejsca powstawania kosztów do innego (lub do innego obiektu controllingu). Funkcja ta używana jest głównie do wprowadzania poprawek w księgowaniach w module Controlling wprowadzonych błędnie w działach użytkownika na początku łańcucha dostaw. 

Warunki wstępne

Koszty pierwotne już zaksięgowano w obiekcie controllingu. Obiekt controllingu wymaga korekty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Ręczne przeksięgowanie kosztów ( Wprowadzanie

	Kod transakcji
	KB11N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Wprowadzanie ręcznego przeksięgowania kosztów


2. Na ekranie Wprowadzanie ręcznego przeksięgowania kosztów pierwotnych proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data Dokumentu 
	
	<Data bieżąca>
	


	Data księgowania
	
	<Data bieżąca>
	

	Okres
	
	Proponowany automatycznie
	

	Tekst Dokumentu 
	
	
	np. Zmiana dekretacji MPK

	MPK stare
	Miejsce powstawania kosztów (błednie zadekretowane)
	*
	np. 1101

	Rodzaj kosztów
	Rodzaj kosztów na który dokonano błędnej dekretacji
	*
	np. 430199

	Kwota
	
	*
	np. 4000

	MPK nowe
	Miejsce powstawania kosztów (poprawne)
	*
	np. 1201

	Opis
	
	*
	np. Korekta miejsca powstawania kosztów

	
	Proszę zaksięgować dokument
	Księgowanie(Ctrl+S)
	


Wynik
Księgowanie oparte na transakcjach jest dostępne natychmiast po aktywowaniu funkcji, a przeksięgowania przebiegają we właściwych miejscach powstawania kosztów. W odnalezieniu wprowadzanych dokumentów pomagają zawsze widoczne pozycje pojedyncze.
4.1.3 Przeksięgowanie pozycji pojedynczych

Zastosowanie

Przeksięgowanie pozycji pojedynczych w module Controlling standardowo służy do korekty nieprawidłowych księgowań w działaniach użytkownika na początku łańcucha dostaw.

Warunki wstępne
Koszty pierwotne już zaksięgowano na obiekcie controllingowym. 

Procedura

1. Proszę zaksięgować dokument KG. 
2. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( Księgowanie ( Wprowadzanie dokumentu konta KG dla grupy ksiąg

	Kod transakcji
	FB50 (FB50L)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Księgowy KG (SAP_BPR_FINACC-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Wpis dokumentu ( Księgowanie Dokumentu KG


3. Na ekranie Enter G/L Account Document for Ledger Group proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Data dokumentu
	
	Data bieżąca
	Przykład

	Data księgowania
	
	Data bieżąca
	Przykład

	Waluta
	
	PLN
	

	Konto KG
	
	Dowolne konto rodzaju kosztów
	Przykład: 430199

	W/M
	
	Winien
	

	Kwota wal. dokum.
	
	*
	np. 1000

	Kod podatku
	
	*
	np. F4 (krajowy podatek naliczony)

	Obl. podat.
	
	X
	Pole w zakładce Szczegóły

	MPK
	
	*
	np. 1101

	Konto KG
	
	*
	np. 131100

	W/M
	
	Ma
	

	Kwota wal. dokum.
	
	*
	np. 1000

	
	
	
	

	
	Proszę zaksięgować dokument
	Księgowanie (Ctrl+S)
	


Uwaga: Proszę zapisać numer dokumentu na potrzeby kolejnych transakcji.

4. Proszę przeksięgować pozycje pojedyncze. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Przeksiegowanie pozycji pojedynczych ( Wprowadzanie

	Kod transakcji
	KB61


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Wprowadz. przeksięg. poz. pojed. CO


5. Na ekranie Wprowadzanie przeksięgowania poz. poj. Wybór wierszy dok. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer dokumentu
	
	Numer dokumentu z powyższego księgowania
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	Bieżący rok obrotowy
	

	
	
	Proszę wybrać opcję Wykonanie (F8).
	

	Wartość/wal.tr.
	Wartość w walucie transakcji
	*
	Wartość przejętą z dokumentu proszę zmienić na mniejszą.

np. 1000-500=500

	RO
	Rodzaj obiektu
	MPK
	Miejsce powstawania kosztów

	Dekretacja 1
	
	*
	Wart. przejęta z dokumentu np.1101

	
	
	Proszę wybrać Enter.
	

	
	
	Pojawi się kolejna linia dok.
	

	Wartość/wal.tr.
	Wartość w walucie transakcji
	*
	Pierwsza część pomniejszonej wartości np. 200

	RO
	Rodzaj obiektu
	MPK
	Miejsce powstawania kosztów

	Dekretacja 1
	
	*
	np. 1750

	
	
	Proszę wybrać Enter.
	

	
	
	Pojawi się kolejna linia dok.
	

	Wartość/wal.tr.
	Wartość w walucie transakcji
	*
	Druga część pomniejszonej wartości np. 300

	RO
	
	MPK
	Miejsce powstawania kosztów

	Dekretacja 1
	
	*
	np. 1401

	
	
	
	

	
	Proszę zaksięgować dokument
	Księgowanie (Ctrl+S)
	


Wynik

W dowolnym momencie można wyświetlić przeksięgowane pozycje pojedyncze.
4.1.4 Zapis wskaźników statystycznych

Zastosowanie

Wskaźniki statystyczne wprowadzane są jako księgowania rzeczywiste oparte na transakcjach. Wykorzystuje się je do wyliczania wskaźników raportowania oraz do rozliczania według okresu.

Warunki wstępne
Definiując wskaźnik statystyczny, należy zdefiniować jego wartość.

Wskaźnik statystyczny można zdefiniować jako:


wartość stałą: wartości stałe przenoszone są z bieżącego okresu sprawozdawczego do wszystkich następnych okresów sprawozdawczych;


wartość sumaryczną: wartości sumaryczne księgowane są tylko w bieżącym okresie sprawozdawczym.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Wskaźniki statystyczne ( Wprowadzanie

	Kod transakcji
	KB31N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Wprowadzanie wskaźników statystycznych


2. Na ekranie Wprowadz. wskaźników statystycznych proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data Dokumentu
	
	Data bieżąca
	Przykład

	Data księgowania
	
	Data bieżąca
	Przykład

	Tekst dok.
	
	
	np. Księgowanie wsk. stat.

	Odb. MPK
	MPK odbiorczy
	*
	np. 1101

	W. st.
	Wskaźnik statystyczny
	*
	np. 1002

	Ilość łączna
	
	*
	np. 4

	Opis
	
	
	

	
	
	Księgowanie (Ctrl+S)
	


Wynik

Podobnie jak w przypadku poprzednich działań związanych z księgowaniem rzeczywistym księgowania wskaźników statystycznych można również wyświetlić oraz w razie potrzeby anulować.

4.1.5 Raportowanie

Zastosowanie

W systemie SAP w rachunku miejsc powstawania kosztów znajdują się wstępnie zdefiniowane raporty. Mają one strukturę standardowego drzewa raportów i umożliwiają analizę zaksięgowanych danych zgodnie z różnymi kryteriami. Dostępnych jest również wiele różnych funkcji z zakresu rachunkowości.

Warunki wstępne
Wykonano księgowania.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( System informacyjny ( Raporty do Rachunku miejsc powstawania kosztów ( Porównanie – planow./rzeczyw. ( MPK: Rzeczywiste/Planowe/Odchylenie

	Kod transakcji
	S_ALR_87013611


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Sprawozdawcz. ( MPK:Rzeczywiste/Planowe/Odchylenie 


2. Na ekranie MPK:Rzeczywiste/Planowe/Odchylenie: Wybór proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Obszar rachunku kosztow
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	Bieżący rok obrotowy
	Bieżący rok

	Od okresu
	
	1
	Styczeń

	Do okresu
	
	12
	Grudzień

	Wersja planu
	
	0
	Wersja planu/rzeczywista

	Grupa MPK
	
	
	

	      Lub wartość/wartości (MPK)
	
	
	

	Cost element group
	
	
	

	     Lub wartość/wartości (rodzaje kosztów)
	
	
	

	
	
	Proszę wybrać opcję Wykonanie (F8).
	


Wynik

W raporcie wykazane są koszty rzeczywiste i planowe, jak również wynikające stąd rozbieżności w wartościach bezwzględnych i procentowych. Koszty planowe i rzeczywiste można wyświetlać zarówno z poziomu miejsca powstawania kosztów, jak i z poziomu rodzaju kosztów.
4.2 Zamknięcie okresu w rachunku kosztów pośrednich

Cel

Celem rachunku miejsc powstawania kosztów jest przeniesienie i przypisanie kosztów poniesionych przez firmę do podobszarów, które rzeczywiście odpowiadają za ich nagromadzenie. Podczas zamykania okresu koszty te są rozdzielane między miejsca powstawania kosztów w ramach automatycznego przypisania.

Przypisanie rodzajów kosztów do miejsc powstawania kosztów w rachunku kosztów pośrednich umożliwia kontrolę i porównanie kosztów planowych i rzeczywistych. Porównanie takie pozwala planować, kontrolować i monitorować charakterystykę kosztową. Funkcja ta umożliwia także przeprowadzanie analiz różnych odchyleń, takich jak odchylenia wykorzystania, odchylenia cenowe, wejściowe czy ilościowe.

Rachunek kosztów pośrednich jest także warunkiem wstępnym późniejszego przypisania kosztów pośrednich do nośników kosztów (CO-PC) pozwalającego przeprowadzać rachunek wyników wg okresu.

4.2.1 Rozłożenie kosztów wspólnych

Zastosowanie

Rozłożenie jest działaniem wykonywanym okresowo podczas zamykania okresu w rachunku kosztów pośrednich (CO-OM). Działanie to polega na przeniesieniu pierwotnych i wtórnych kosztów pośrednich z co najmniej jednego obiektu nadawczego do co najmniej jednego obiektu odbiorczego.

Rozłożenie oznacza uznanie nadawczego miejsca powstawania kosztów i obciążenie odbiorczego miejsca powstawania kosztów zgodnie z dowolnie definiowanym rodzajem kosztów wtórnych. Pierwotne rodzaje kosztów narzuconych przez nadawcze miejsce powstawania kosztów są konwertowane na co najmniej jeden rodzaj kosztów rozłożenia (rodzaje kosztów wtórnych).

Podczas rozłożenia zaksięgowane koszty pierwotne i wtórne są grupowane i przypisywane do co najmniej jednego odbiorczego miejsca powstawania kosztów w rodzaju kosztów rozłożenia. 

Można, na przykład, przenieść koszty z odbiorczego miejsca powstawania kosztów do innych MPK na podstawie liczby pracowników zarządzanych w tych MPK.

Warunki wstępne
Musi być skonfigurowany co najmniej jeden cykl rozłożenia.

Należy uruchomić zdefiniowane cykle rozłożenia dotyczące odpowiednich okresów. Zapisy księgowe generowane są automatycznie. Generowany jest również log. Przed wykonaniem rzeczywistego rozłożenia można przeprowadzić symulację. W jej trakcie poszczególne rekordy księgowania wyświetlane są bez faktycznego tworzenia zapisów księgowych.
Na potrzeby rozłożenia rzeczywistego zdefiniowano następujący cykl:
	Cykl
	Segment
	Nadawcze MPK
	Podstawa odniesienia
	Odbiorca

	Y_A020

Rozłożenie (planowe) dotyczące współdzielonego budynku, Polska
	100

Koszty dotyczące budynków i gospodarki remontowej
	1750

Budynki i gospodarka remontowa
	np. wskaźnik statystyczny 1002 (planowy)

Obszar w metrach kwadratowych
	Grupa miejsc

powstawania kosztów 1000


Dla niektórych miejsc powstawania kosztów należy wprowadzić wskaźniki statystyczne. W tym celu można użyć transakcji KB31N. Bardziej szczegółowe instrukcje dotyczące rozłożenia opisanego powyżej znajdują się w punkcie „Księgowanie wskaźników statystycznych” niniejszego dokumentu.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Zamknięcie okresu ( Funkcje pojedyncze ( Rozliczenia ( Rozłożenie

	Kod transakcji
	KSU5


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Zamknięcie okresu ( Wykonanie cyklu rzecz. rozłożenia dla MPK


2. Na ekranie Rozłożenie rzecz.- wykonanie: Ekran poczatkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Okres
	
	Okres bieżący
	Przykład

	Rok obrotowy
	
	Bieżący rok obrotowy
	Przykład

	Przebieg testowy
	
	X
	Dopóki przebieg nie będzie wolny od błędów.

	Listy szczegół.
	
	X
	

	Cykl
	
	Y_A020
	Rozłożenie rzeczywiste

	
	
	Proszę wybrać opcję Wykonanie (F8).
	

	Przebieg testowy
	
	
	Proszę usunąć zaznaczenie w przypadku przebiegu rzeczywistego.

	
	
	Proszę wybrać opcję Execute.
	


Wynik

Rozłożenie rozpoczyna się w momencie zamykania okresu. Dla poszczególnych księgowań zapisywane są pozycje pojedyncze (rekordy księgowania). Zapisy te są generowane automatycznie.

Przed wykonaniem rzeczywistego rozłożenia można przeprowadzić symulację. W jej trakcie poszczególne rekordy księgowania wyświetlane są bez faktycznego tworzenia zapisów księgowych. W razie potrzeby można wówczas anulować rozłożenie.
4.2.2 Opracowywanie wersji controllingu

Zastosowanie

Jest to działanie wykonywane na koniec roku obrotowego, które można jednorazowo wykonać za okres kilkuletni. W tym działaniu Przewodnika wdrożenia (IMG) dokonuje się edycji ogólnej definicji wersji na poziomie klienta.

· Ustawienia obszaru rachunku kosztów wprowadza się w Przewodniku wdrożenia (IMG) dla składników Rachunek miejsc powstawania kosztów, Zlecenia ogólne lub Rachunek kosztów procesowych.

· Ustawienia obiektu wynikowego wprowadza się w Przewodniku wdrożenia (IMG) dla składnika Rachunek wyników.
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Na potrzeby wersji demonstracyjnej pakiet SAP Best Practices zawiera w pełni opracowane wersje. Z tego względu w takim przypadku zazwyczaj nie ma potrzeby dostosowywania wersji.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Controlling ( Controlling ogólnie( Organizacja ( Opracowanie wersji

	Kod transakcji
	S_ALR_87005830


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa(SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Zamknięcie okresu ( Opracowanie ustawień wersji


2. Proszę wybrać opcję Opracowanie ustawień wersji w obszarze rachunku kosztów na ekranie Wybór transakcji.

3. W oknie dialogowym Ustalanie obszaru robocz.:Wprowadzanie proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Obszar rach. kosztów
	
	1000
	

	Wersja
	
	0
	Jeśli pole wystąpi w oknie dialogowym


4. Na ekranie Ogólna definicja wersji proszę wybrać wersję 0 i wybrać Ustawienia dla  roku obrotowego w obszarze Struk. dialog. 

5. Proszę zaznaczyć najnowszy rok i wybrać opcję Kopiowanie jako... (F6). 

6. Na ekranie Ustawienia dla roku obrotowego - zmiana: Szczegóły wybranego zbioru proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Fiscal Year
	
	<Kolejny rok obrotowy>
	

	Data waluty
	
	<01.01.yyyy>
	yyyy = rok obrotowy, który ma zostać opracowany


7. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik
Wersje controllingu na kolejny rok (lata) zostały opracowane.
[image: image10.png]



Jeśli na kliencie uaktywniono obsługę transportu, niezbędne jest wprowadzenie danych dla zlecenia konfiguracji. Należy przypisać sobie przypisane zlecenie konfiguracji. 

4.2.3 Blokada okresu

Zastosowanie

Blokada okresu umożliwia zablokowanie planowych i rzeczywistych operacji gospodarczych dla danego połączenia obszaru rachunku kosztów, roku obrotowego i wersji.

Wybierając opcję Rzeczywistelub Planowane można określić, czy okresy mają być zablokowane w zakresie danych rzeczywistych czy też planowych. Wyświetlona zostanie lista wszystkich operacji gospodarczych z danymi rzeczywistymi lub planowymi, za pomocą której można wyszukiwać poszczególne operacje w określonych okresach. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek rodzajów kosztów ( Otoczenie ( Blokada okresu ( Zmiana

	Kod transakcji
	OKP1


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Zamknięcie okresu ( Zmiana blokady okresów


2. Na ekranie Zmiana blokady okresów: Ekran poczatkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Obszar rach. kosztów
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<obecny rok obrotowy>
	

	Wersja
	
	<0>
	Wersja planu i rzeczywista


3. Proszę wybrać opcję Rzeczywiste..

4. Na ekranie Zmiana blokady okresów rzecz: Edycja proszę wybrać okres, który ma zostać zablokowany, a następnie wybrać opcję Blokowanie okresu. 

5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

Wszystkie operacje gospodarcze w obszarze rachunku kosztów (CO) zostały zablokowane za wybrany okres.
5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie.
	Wprowadzanie dokumentów konta KG

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FB50L

	Anulowanie:
	Stornowanie pojedyncze

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FB08

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	


	Przeksięgowanie kosztów pierwotnych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KB11N

	Anulowanie:
	Stornowanie

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KB14N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	


	Przeksięgowanie pozycji pojedynczych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KB61

	Anulowanie:
	Stornowanie

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KB64

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	


	Zapis wskaźników statystycznych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KB31N

	Anulowanie:
	Stornowanie

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KB34N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	


	Rozłożenie kosztów wspólnych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSU5

	Anulowanie:
	

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSU5

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Należy użyć tej samej transakcji.


	Naliczanie kosztów kalkulacyjnych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSA3

	Anulowanie:
	

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSA3

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Należy użyć tej samej transakcji.
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