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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Planowanie miejsc powstawania kosztów ogólnych
1 Cel

Podczas rocznego procesu budżetowania kierownicy miejsc powstawania kosztów nieprodukcyjnych, takich jak jednostki zajmujące się sprzedażą, marketingiem, administracją, badaniami i rozwojem itp, planują koszty różnych rodzajów w odniesieniu do odpowiadających im miejsc powstawania kosztów. Najczęściej punktem wyjściowym do opracowania takich planów są dane rzeczywiste z bieżącego/poprzedniego roku.

W tym procesie rzeczywiste zeszłoroczne wydatki dla tych miejsc powstawania kosztów są kopiowane do wersji budżetu rocznego planowania operacyjnego w rachunku miejsc powstawania kosztów. Inna możliwość: zeszłoroczne dane budżetowe mogą być również wykorzystane jako punkt wyjściowy do tego ćwiczenia. Dane w tej wersji są zapisywane do arkuszy kalkulacyjnych według każdego rodzaju kosztów i miejsca powstawania kosztów. Odpowiedni kierownicy miejsc powstawania kosztów przeglądają i aktualizują wartości budżetowe zgodnie z wymaganiami i planami. Następnie plany te są ponownie wczytywane do systemu SAP. Plany w systemie SAP są ponownie przeglądane i finalizowane. 

Amortyzacja planowana aktywów trwałych jest przenoszona oddzielnie do wersji planu dla miejsc powstawania kosztów. W systemie amortyzacja planowana aktywów według miejsc powstawania kosztów obliczana jest na podstawie wartości aktywów zaksięgowanych w miejscach powstawania kosztów. W przypadku, gdy w miejscach powstawania kosztów występują maszyny, amortyzacja jest planowana na podstawie miejsca powstawania kosztów i rodzaju działania.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Wprowadzono dane podstawowe wymagane do przejścia przez procedury tego scenariusza. Przed przetestowaniem tego scenariusza należy upewnić się, czy istnieją specyficzne dla niego poniższe dane podstawowe: 

Opis wszystkich danych podstawowych controllingu można znaleźć w dokumencie „CO_MasterData_Overview.xls”.

Wspólne dane podstawowe dla wszystkich obszarów

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	MPK
	1101

1201

1202

1601

1602

1701

1750

1801

1901
	
	Finanse i administracja 

Zaopatrzenie i magazyny 1

Zaopatrzenie i magazyny 2

Marketing

Sprzedaż

Zakład i gospodarka remontowa

Budynki i gospodarka remontowa

Inne przychody/wydatki

Obsługa klienta

	Grupa MPK
	1000
	i wszystkie grupy przypisane do grupy 1000
	

	Grupa rodzajów kosztów
	10_CE
	
	

	Stat. key fig.
	1002
	
	Pow. w metrach kwadratowych

	Rodzaje kosztów
	*
	
	


Obszar usług

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	MPK
	1321
	
	Usługi / konsulting


Obszar produkcji / obszar handlu

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	MPK
	1301

1302

1401

1501
	
	Produkcja 1

Produkcja 2

QM

Badania i rozwój


2.2 Role

	Rola użytkownika
	Szczegóły
	Działanie
	Transaction

	Kontroler przedsiębiorstwa
	SAP_BPR_CONTROLLER-K
	Sprawdzenie ważności wersji dla bieżącego okresu budżetowego
	S_ALR_87005830

	
	
	Kopiowanie danych rzeczywistych z poprzedniego roku
	KP98

	
	
	Kopiowanie budżetu z poprzedniego roku
	KP97

	
	
	Przeniesienie amortyzacji planowanej z aktywów
	S_ALR_87099918

	
	
	Ustawianie profilu planisty
	KP04

	
	
	Określenie zdefiniowanego przez użytkownika profilu planisty
	KP34

	
	
	Zapis i wczytanie rodzajów kosztów do programu Excel
	KP06

	
	
	Planowanie wskaźników statystycznych
	KP46

	
	
	Wykonanie rozłożenia planowego
	KSUB

	
	
	Planowanie kosztów kalkulacyjnych
	KSA8

	
	
	Kopiowanie rocznego planowania operacyjnego do wersji aktywnej
	KP97

	
	
	Zablokowanie rocznego planowania operacyjnego i wersji aktywnej dla planowania
	S_ALR_87005830


2.3 Ustawianie obszaru rachunku kosztów

Zastosowanie

Obszar rachunku kosztów musi być ustawiony przed wykonaniem pierwszych kroków w controllingu.
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Jeśli obszar rachunku kosztów jest już przypisany w parametrach użytkownika (informacje na ten temat znajdują się w Podręczniku szybkiej instalacji), ten krok nie jest konieczny i może zostać pominięty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość  Controlling  Rachunek Rodzajów kosztów ( Otoczenie ( Ustawianie obszaru rachunku kosztów

	Kod transakcji
	OKKS


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie księgowań rzecz. ( Ustawienie obszaru rachunku kosztów


2. Na ekranie Ustawianie ORK proszę wprowadzić obszar 1000.

3 Tabela przeglądu procesu

	Etap procesu
	Zewnętrz​na referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkowni​ka
	Kod tran​sakcji
	Oczekiwane wyniki

	Dane podstawowe miejsca powstawania kosztów
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 155.03: Tworzenie miejsca powstawania kosztów oraz grupy miejsc powstawania kosztów.
	
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 155.03: Tworzenie miejsca powstawania kosztów oraz grupy miejsc powstawania kosztów.
	Informacje na ten temat zawarto w scenariu​szu nr 155.03: Tworzenie miejsca powstawania kosztów oraz grupy miejsc powstawa​nia kosztów.
	Tworzone są miejsca powstawania kosztów.

	Sprawdzenie ważności wersji dla bieżącego okresu budżetowego
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	S_ALR_87005830
	Wersja jest zaktualizowana.



	Kopiowanie danych rzeczywistych lub budżetu z poprzedniego roku
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KP98
lub
KP97
	Dane są kopiowane z danych rzeczywistych do wersji 2.



	Przeniesienie amortyzacji planowanej z aktywów
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	S_ALR_87099918
	Amortyzacja planowana nowych aktywów może zostać dodana na poziomie rodzaju kosztów. Amortyzacja planowana jest aktualizowana w miejscu powstawania kosztów.

	Ustawianie profilu planisty
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KP04
	Rodzaje kosztów są zapisywane do programu Excel do budżetu przychodów/
wydatków.

	Zapis rodzajów kosztów do programu Excel do budżetu przychodów/
wydatków
	
	Rocznie podczas procesu rocznego planowania operacyjnego 
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KP06
	Plik zapisany poprawnie

	Aktualizacja wartości budżetowych dla przychodów i wydatków za wyjątkiem operacji
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	Nie dotyczy
	Kierownik miejsca powstawania kosztów aktualizuje arkusz kalkulacyjny programu Excel i wysyła go pocztą e-mail do kontrolera kosztów.

	Wczytanie rodzajów kosztów dla przychodów i wydatków za wyjątkiem operacji
	
	Rocznie podczas procesu rocznego planowania operacyjnego
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KP06
	Plik wczytany poprawnie

	Planowanie wskaźników statystycznych 
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KP46
	Wskaźniki statystyczne według miejsc powstawania kosztów, takie jak wskaźnik podziału dla cykli rozłożenia, są dostępne na potrzeby raportowania.

	Rozłożenie planowe
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KSUB
	Koszty pierwotne zaplanowane ręcznie lub automatycznie dla budynków oraz zakładu zostały rozłożone na odpowiednie odbiorcze miejsca powstawania kosztów w oparciu o zaplanowane wskaźniki statystyczne.

	Planowanie kosztów kalkulacyjnych
	
	
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KSA8
	Na podstawie planowanych wynagrodzeń i innych kosztów osobowych obliczane są koszty kalkulacyjne.

	Potwierdzenie budżetu miejsca powstawania kosztów nieoperacyjnych
	
	
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	Budżet miejsca powstawania kosztów nieoperacyj​nych został potwierdzony.

	Końcowe etapy planowania: budżet miejsca powstawania kosztów operacyjnych
	Informacje na ten temat znajdują się w scenariuszu nr 176: Planowanie miejsc powstawania kosztów produkcyjnych.
	Etap opcjonalny, wymagany tylko w sytuacji, gdy produkcja jest aktywna.
	Informacje na ten temat znajdują się w scenariuszu nr 176: Planowanie miejsc powstawania kosztów produkcyjnych.
	Informacje na ten temat znajdują się w scenariuszu nr 176: Planowanie miejsc powstawania kosztów produkcyj​nych.
	Zakończono planowanie miejsc powstawania kosztów produkcyjnych.

	Końcowe etapy planowania: kopiowanie rocznego planowania operacyjnego do wersji aktywnej
	
	Rocznie, gdy roczne planowanie operacyjne jest zamrożone
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KP97
	Dane skopiowane poprawnie

	Końcowe etapy planowania: zablokowanie rocznego planowania operacyjnego i wersji aktywnej dla planowania
	
	Rocznie, gdy roczne planowanie operacyjne jest zamrożone
	Kontroler przedsiębiorstwa
	S_ALR_87005830
	Zmiany planowania w rocznym planowaniu operacyjnym lub w aktywnej wersji są niemożliwe.


4 Etapy procesu

4.1 Dane podstawowe miejsca powstawania kosztów

Zastosowanie

W tym dokumencie tworzone jest miejsce powstawania kosztów. Użytkownik może określić, czy wymagane jest utworzenie grupy miejsc powstawania kosztów. Następnie należy opracować cykl rozłożenia.
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Rozwiązanie SAP Best Practices zawiera przykładowe dane podstawowe controllingu, które są tworzone podczas instalacji pakietu. Pełny przegląd można znaleźć w dokumencie Controlling — przegląd. Dane podstawowe, który jest przypisany do warstwy 0 instalacyjnych bloków konstrukcyjnych Building Blocks.
Procedura
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W przypadku tego działania proszę uruchomić w całości dokument scenariusza Tworzenie miejsca powstawania kosztów oraz grupy miejsc powstawania kosztów (155.03).
4.2 Sprawdzenie ważności wersji dla bieżącego okresu budżetowego

Zastosowanie

W ramach tego działania nastąpi sprawdzenie ważności wersji dla bieżącego okresu budżetowego.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Bieżące ustawienia ( Opracowanie wersji

	Kod transakcji
	S_ALR_87005830


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie Planowania ( Ustawienia wersji planu 


2. Proszę dwukrotnie kliknąć opcję Opracowanie ustawień wersji w obszarze rachunku kosztów.

3. Na ekranie Ustalanie obszaru robocz. proszę wprowadzić 1000 jako obszar rachunku kosztów.

4. Na ekranie Ogólna definicja wersji proszę zaznaczyć wersję 0 i dwukrotnie kliknąć opcję Ustawienia dla roku obrotowego. Proszę upewnić się, że w odniesieniu do bieżącego roku budżetowego zaznaczone są opcje integracja planowania oraz kopiowanie dozwolone, a opcja wersja jest zabl. jest odznaczona.

5. Jeśli bieżący rok budżetowy nie zostanie wyświetlony, proszę wybrać opcję Nowe wpisy w celu dodania roku.

6. Proszę powtórzyć powyższe kroki dla wersji 1 i 2.

7. Proszę wybrać opcję Save.

Wynik
Wersja jest zaktualizowana.

4.3 Kopiowanie danych rzeczywistych lub budżetu z poprzedniego roku

4.3.1 Opcja 1: Kopiowanie danych rzeczywistych z poprzedniego roku

Zastosowanie

W ramach tego działania dane rzeczywiste z poprzedniego roku są kopiowane jako podstawa rocznego planowania operacyjnego.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Pomoce planowania ( Kopiowanie ( Kopiowanie rzecz. do plan.

	Kod transakcji
	KP98


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Kopiowanie rzecz. do plan.


2. Na ekranie Kopiowanie wartości: Ekran początkowy proszę zaznaczyć opcję Wszystkie MPK.

3. W polu Wzorzec (rzecz.) proszę wprowadzić okres oraz rok obrotowy. Proszę wprowadzić okresy i rok obrotowy danych rzeczywistych, aby z nich kopiować.

4. W polu Cel (Plan) proszę wprowadzić wersję 2. Proszę również wprowadzić okres i rok obrotowy. Proszę wprowadzić okresy i rok obrotowy danych budżetu, aby do nich kopiować.

5. W obszarze Dane rzeczywiste proszę zaznaczyć opcję Wszystkie dane rzecz. W obszarze Istn.dane planowe proszę zaznaczyć opcję Bez zmiany.

6. W razie potrzeby można również zaznaczyć opcję Przebieg testowy. Następnie proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik 

Dane są kopiowane z danych rzeczywistych do wersji 2.

Aby uruchomić raport, proszę użyć kodu transakcji KSBL lub S_ALR_87013633 (ścieżka menu Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( System informacyjny ( Raporty do rachunku miejsc powstawnia kosztów).
W przypadku KSBL: Raporty planowania ( MPK: Przegląd planowania 
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Dane rocznego planowania operacyjnego z poprzedniego roku stanowią uzupełnienie wartości rzeczywistych.

W przypadku S_ALR_87013633: Kolejne raporty ( MPK: Rzecz/Plan./odchyl./poprz. rok)
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W zależności od sposobu odmierzania czasu w procesie budżetowania dostępne będą prawdopodobnie dane z około 10 miesięcy.

4.3.2 Opcja 2: Kopiowanie budżetu z poprzedniego roku

Zastosowanie

W ramach tego działania dane budżetu z poprzedniego roku jako są kopiowane jako podstawa rocznego planowania operacyjnego. Użytkownik może wykorzystać te same funkcje w celu skopiowania dostosowanych danych planowych z wersji 2 do wersji 0 (po wykonaniu opcji 1).

Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI) 
	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Pomoce planowania ( Kopiowanie ( Kopiowanie Plan. do Plan.

	Kod transakcji
	KP97


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Kopiowanie planowania 


2. Na ekranie Kopiowanie planowania:Ekran początkowy proszę zaznaczyć opcję Wszystkie MPK.

3. W polu Wzorzec (Plan) proszę wprowadzić okres i rok obrotowy. Proszę wprowadzić wersję, okresy i rok obrotowy danych, aby z nich kopiować.

4. W polu Cel (Plan) proszę wprowadzić wersję 2. Proszę wprowadzić również okres oraz rok obrotowy. Proszę wprowadzić okresy i rok obrotowy danych budżetu, aby do nich kopiować.

5. W obszarze Dane planowania proszę zaznaczyć opcję Wszystkie dane planowe. W obszarze Istn. Dane planowe proszę zaznaczyć opcję Bez zmiany.

6. W razie potrzeby można również zaznaczyć opcję Przebieg testowy. Następnie proszę wybrać opcję Wykonanie(F8).

Wynik
Aby wyświetlić raport, proszę użyć kodu transakcji KSBL (ścieżka menu Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( System informacyjny ( Raporty do rachunku miejsc powstawnia kosztów ( Raporty planowania ( MPK: Przegląd planowania).
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Dane rocznego planowania operacyjnego z poprzedniego roku stanowią uzupełnienie wartości rzeczywistych.

4.4 Przeniesienie amortyzacji planowanej ŚT
Zastosowanie

Ponieważ w bazie danych księgowości aktywów trwałych przechowywane są dane dotyczące przyszłej amortyzacji według okresów i aktywów, możliwe jest przeniesienie tych danych do miejsc powstawania kosztów, które przypisane są do rekordów danych podstawowych aktywów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Pomoce planowania ( Transfery ( Amortyzacja/Odsetki FI-AA

	Kod transakcji
	S_ALR_87099918


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Planowanie kosztów pierwotnych: Amort./Odset.


2. Na ekranie Planowanie kosztów pierwotnych - amoryzacja./odsetki proszę wprowadzić jednostkę gospodarczą 1000 oraz obszar wyceny 01.

3. W obszarze Okres planowania proszę wprowadzić rok obrotowy i okres (od okresu 1 do 12). 

4. W obszarze Dalsze ustawienia dla planowania proszę wprowadzić wersję planu 2 i zaznaczyć opcję Raport sum.

5. W razie potrzeby można również zaznaczyć opcję PrzTest. Następnie proszę wybrać opcję Wykonanie(F8).

Wynik
Amortyzacja planowana nowych aktywów może zostać dodana na poziomie rodzaju kosztów. Amortyzacja planowana jest aktualizowana w miejscu powstawania kosztów.

4.5 Ustawianie profilu planisty

Zastosowanie

Przed rozpoczęciem ręcznego wprowadzania danych planowych za pośrednictwem transakcji lub zapisu z programu Excel należy określić, które rodzaje danych będą planowane (szczegóły dotyczące podziału na stałe i zmienne, rodzaju waluty itd.) i format planowania, za pośrednictwem którego zostanie to wykonane. Dlatego właśnie należy określić profil planisty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Ustawienie profilu planisty

	Kod transakcji
	KP04


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Ustawienie profilu planisty


2. Na ekranie Ustawienie profilu planisty proszę wprowadzić profil planisty YBALL_01 i wybrać Enter.

Wynik
Układ i ustawienia planowania będą domyślne.

4.6 Zapis rodzajów kosztów do programu Excel do budżetu przychodów/wydatków

Zastosowanie

W ramach tego działania rodzaje kosztów są zapisywane do programu Excel do budżetu przychodów/wydatków.
Warunki wstępne
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Poniższe ustawienia należy dodać tylko raz. Jeśli opis pliku już istnieje, nie trzeba powtarzać poniższych kroków.
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Opis pliku wymagany jest do odczytu z pliku programu Excel kosztów planowania w miejscach powstawania kosztów. Opis pliku należy zapamiętać osobno, aby był dostępny podczas wczytywania pliku. To działanie musi być wykonane przed pierwszym planowaniem. Podczas opisanych poniżej etapów proszę sprawdzić poprawność przypisań:
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Profil planisty YBALL_01 jest ustawiony (transakcja KP04).

1. Aby wykonać to działanie, należy skorzystać z następujących opcji nawigacji: 

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Bieżące ustawienia ( Tworzenie profile planisty definiowanych przez uzytkownika

	Kod transakcji
	KP34 (S_ALR_87005852)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie planowania ( Opracowanie profili planisty CO


2. Na ekranie Profil planisty-zmiana:Przegląd proszę zaznaczyć opcję YBALL_01.

3. Proszę wybrać opcję Controlling ogólnie.

4. Na ekranie Controlling ogólnie-zmiana:Przegląd proszę zaznaczyć pierwszą linię MPK: Rodzaje kosztów/Przyjęcie działań.

5. Proszę wybrać opcję Formaty dla Controllingu.

6. Na ekranie Formaty dla Controllingu- zmiana: Przegląd proszę zaznaczyć opcję Y1-101.

7. Proszę wybrać opcję Parametryzacja wstępna.

8. Na ekranie Planowanie rodzajów kosztów/przyjęcie działań: Wstępna parametryzacja ekranu proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Controlling Area
	
	1000
	

	Wersja
	
	2
	

	Od okresu
	
	1
	

	Do okresu
	
	12
	

	Rok
	
	<planowany rok>
	

	MPK 
	
	*
	

	Rodzaj działania
	
	
	Brak danych wejściowych dla kosztów pośrednich

	Rodzaj kosztów
	
	
	Brak danych wejściowych, jeśli podano grupę

	lub grupa (rodz. kosztów)
	
	100_CE
	


9. Proszę wybrać opcję Save.

10. Na ekranie Formaty dla Controllingu – zmiana: Przeglad proszę wybrać opcję Save.

11. Na ekranie Formaty dla Controllingu – zmiana: Przeglad proszę ponownie zaznaczyć opcję Y1-101.

12. Proszę wybrać opcję Parametryzacja wstępna.

13. Proszę wybrać opcję Ekran Przeglądu (F5).

14. Proszę potwierdzić komunikat ostrzegawczy dotyczący makr z frazą „enable macros”, jeśli się pojawi.

15. Wyświetlony zostanie komunikat File description 01_1P1_YBALL_01_001Y1-101 has been generated.

16. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie opisu pliku.

17. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie formatu(Excel).

18. Proszę wybrać opcję Save.

19. Proszę opuścić transakcję.
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Na ekranie Formaty dla Controllingu – zmiana: Przeglad w zależności od ustawień systemowych może pojawić się zapytanie o utworzenie zlecenia konfiguracji.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejść powstawania kosztów ( Planowanie ( Koszty/przyjęcie działań ( Zmiana

	Kod transakcji
	KP06


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Zmiana planowania rodzajów kosztów/przyjęć dział.


2. Na ekranie Zmiana- planowanierodzajów kosztów/przyjecia działań: Ekran poczatkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Format
	
	Y1-101
	

	Wersja 
	
	2
	

	Od okresu 
	
	1
	

	Do okresu
	
	12
	

	Rok
	
	<planowany rok>
	

	MPK 
	
	*
	

	Rodzaj działania
	
	<no input>
	Proszę nie wprowadzać * w tym polu (brak wpisów)

	Grupa rodzajów kosztów
	
	100_CE
	


3. Aby wyświetlić wszystkie odpowiednie rodzaje kosztów, proszę zaznaczyć opcję Oparty na formul.i wybrać opcję Ekran przeglądu (F5).

4. Proszę potwierdzić komunikat ostrzegawczy dotyczący makr z frazą „activate macros”, jeśli się pojawi.

5. Proszę usunąć ostatnią linię Rodzaj kosztów Suma. W razie potrzeby przed usunięciem tych wpisów należy wyłączyć ochronę arkusza roboczego w programie Excel.

6. Z menu proszę wybrać kolejno opcje File ( Save Copy As i zapamiętać kopię dla każdego miejsca powstawania kosztów. Nazwa pliku ma format budget_cc_yyyy_xx...xx, gdzie cc = wersja, xx...xx = miejsce powstawania kosztów, a yyyy = rok budżetowy.

7. Proszę zapamiętać plik w formacie *.csv lub *.txt.
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Proszę pamiętać o używaniu (następna kombinacja) strzałek do strony i o zapamiętaniu pliku w przypadku każdego miejsca powstawania kosztów. Proszę nie używać funkcji Delete, Paste i Sort w programie Excel. Nowe rekordy proszę dodawać na dole. 
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To, które miejsca powstawania kosztów powinny być planowane, zależy od zakresu. 

Wynik
Rodzaje kosztów są zapisywane do programu Excel do budżetu przychodów/wydatków.
4.7 Aktualizacja wartości budżetowych dla przychodów i wydatków za wyjątkiem operacji 

Zastosowanie

Kierownik miejsca powstawania kosztów aktualizuje arkusz kalkulacyjny programu Excel i wysyła go pocztą e-mail do kontrolera kosztów.

Procedura

Operacja ta jest wykonywana poza systemem SAP.
4.8 Wczytanie rodzajów kosztów dla przychodów i wydatków za wyjątkiem operacji

Zastosowanie

W ramach tego działania zostaną wczytane rodzaje kosztów dla przychodów i wydatków za wyjątkiem operacji.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów  ( Planowanie ( Koszty/przyjęcie działań ( Zmiana

	Kod transakcji
	KP06


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Zmiana planowania rodzajów kosztów/przyjęć dział.


2. Proszę wybrać kolejno opcje Dodatki ( Excel: Planowanie ( Odczyt z pliku.

3. Proszę zaimportować pojedynczy plik lub katalog. 

4. W polu Opisy plików wybierz z listy lub wprowadź opis pliku 01_1P1_YBALL_01_001Y1-101.
5. Proszę ustawić zapis dziesiętny jak w ustawieniach użytkownika.
np. dla Stanów Zjednoczonych: 1,234,567.89.
np. dla Niemiec: 1.234.567,89.

6. Proszę wybrać opcję Wykonanie. Proszę pamiętać, aby sprawdzić logi.

Wynik
Plik jest poprawnie wczytany.
Aby wyświetlić raport, proszę użyć kodu transakcji KSBL (ścieżka menu Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( System informacyjny ( Raporty do rachunku miejsc powstawnia kosztów ( Raporty planowania ( MPK: Przegląd planowania).
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Nowy profil planisty wymagać będzie nowego opisu pliku.

4.9 Planowanie wskaźników statystycznych

Zastosowanie

Wskaźniki statystyczne wykorzystuje się do obliczania wskaźników przeznaczonych do raportowania oraz jako podstawy do okresowego rozliczania.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI) 

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Wskaźniki ststystyczne ( Zmiana

	Kod transakcji
	KP46


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Zmiana danych plan. wsk. statyst.


2. Na ekranie Change Statistical Key Figure Planning proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wersja
	
	2
	Wersja planu/rzeczywista

	Okres
	
	Od 1 do 12
	Od stycznia do grudnia

	Rok
	
	Bieżący rok + 1
	Rok planu

	MPK
	
	Proszę wprowadzić miejsce powstawania kosztów.
	np. 1101

	Wskaźnik statystyczny
	
	Proszę wprowadzić wskaźnik statystyczny.
	np. 1002

	Wpis
	
	Oparty na folmul.
	


3. Proszę wybrać opcję Ekran przeglądu (F5).

4. Na ekranie Change Zmiana – planowanie wskaźników statystycznych: Ekran przeglądu proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Bieżąca wartość planowa
	
	Proszę wprowadzić wartość planową.
	np. 100


5. Proszę wybrać opcję Save.

Wynik
Miejsca powstawania kosztów, dla których zaplanowano co najmniej jeden wskaźnik statystyczny, mogą teraz służyć jako odbiorcy w cyklach rozliczenia (przeksięgowanie okresowe, rozdział planowy, rozłożenie planowe).

4.10 Wykonanie rozłożenia planowego

Zastosowanie

Podczas automatycznego planowania kosztów wtórnych można zaplanować koszty wtórne zarówno na podstawie wartości (jako rozłożenie planowe), jak i na podstawie ilości (z pośrednim rozrachunkiem działań).

Rozłożenie wykorzystywane jest do rozliczania kosztów pierwotnych i wtórnych. Pierwotne rodzaje kosztów są łączone i przypisywane do odbiorczego miejsca powstawania kosztów w rodzaju kosztów rozłożenia.

Rozłożenie wykorzystywane jest do dalszego przypisywania kosztów budynków i gospodarki remontowej.

Warunki wstępne 

· Podczas konfiguracji należy określić cykl rozłożenia planowego.

· Wskaźniki statystyczne wykorzystywane jako podstawa odniesienia w cyklu muszą być zaplanowane.

· Nadawcze miejsca powstawania kosztów muszą być zaplanowane z uwzględnieniem kosztów pierwotnych.

· Do rozłożenia planowego używane są rodzaje kosztów z typem rodzaju kosztów 42.

W celu rozłożenia planowego opracowano następujący cykl:
	Cykl
	Segment
	Nadawcze MPK
	Podstawa odniesienia
	Odbiorca

	Y_P020

Rozłożenie (planowe) dotyczące współdzielonego budynku
	100

Koszty dotyczące budynków i gospodarki remontowej
	1750

Budynki i gospodarka remontowa
	np. wskaźnik statystyczny 1002 (planowy)

Obszar w metrach kwadratowych
	Grupa miejsc powstawania

kosztów 1000


Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI) 

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Rozliczenia ( Rozłożenie

	Kod transakcji
	KSUB


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Wykonanie rozłożenia planowanego(MPK)


2. Na ekranie Rozłożenie plan. – wykonanie: Ekran początkowy proszę wprowadzić wymagane dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynności użytkownika i wartości
	Komentarz

	Okresy
	Dwa pola, pole od i pole do 
	Liczba (od 1 do 12)
	Numer miesiąca (styczeń = 1, grudzień = 12)

Proszę wypełnić tylko pierwsze pole. Proszę nie wprowadzać wartości w drugim polu.

	Rok obrotowy
	
	Bieżący rok + 1
	Rok planu

	Przebieg testowy
	
	X
	Dopóki przebieg jest wolny od błędów.

	Listy szczegół.
	
	X
	

	Cykl
	
	Y_P020
	Rozłożenie (planowe) dotyczące współdzielonego budynku

	
	
	Wybierz przycisk Wykonanie.
	


Wynik
Koszty pierwotne zaplanowane ręcznie lub automatycznie dla miejsc powstawania kosztów gospodarki remontowej i budynków zostały rozłożone na odpowiednie odbiorcze miejsca powstawania kosztów w oparciu o zaplanowane wskaźniki statystyczne.
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Aby wyświetlić istniejące cykle, proszę skorzystać ze ścieżki menu Dodatki ( Cykl ( Wyświetlanie.

4.11 Potwierdzenie budżetu miejsca powstawania kosztów nieoperacyjnych
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Opcja A: Jeśli dane są prawidłowe, proszę przejść do następnego etapu. 

Opcja B: Jeśli dane są nieprawidłowe, proszę cofnąć się do poprzednich etapów planowania.

4.12 Końcowe etapy planowania: Budżet miejsca powstawania kosztów operacyjnych

Zastosowanie
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Ten etap nie jest wymagany, jeśli produkcja nie została uaktywniona (dotyczy tylko produkcji).

Aby zakończyć planowanie miejsc powstawania kosztów, należy zaplanować wszystkie takie miejsca. Jeśli w zakresie jest uwzględniona produkcja (część biblioteki), należy zaplanować miejsca powstawania kosztów produkcyjnych przed przystąpieniem do wykonania poniższych etapów.
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Ten etap nie jest wymagany, jeśli zakres nie obejmuje produkcji. 

Procedura

[image: image25.png]



W przypadku tego działania proszę uruchomić w całości dokument scenariusza Planowanie miejsc powstawania kosztów produkcyjnych (176), wykorzystując dane podstawowe z tego dokumentu scenariusza.

4.13 Końcowe etapy planowania: Kopiowanie rocznego planowania operacyjnego do wersji aktywnej

Zastosowanie

W ramach tego działania roczne planowanie operacyjne (wersja planowania 2) zostanie skopiowane do wersji aktywnej (wersja planowania 0).

Warunki wstępne
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Jeśli zaplanowane mają zostać również miejsca powstawania kosztów produkcyjnych, należy upewnić się, że przed przystąpieniem do tego etapu zakończono scenariusz Planowanie miejsc powstawania kosztów produkcyjnych (176). 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI) 

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Planowanie ( Pomoce planowania ( Kopiowanie (Kopiowanie Plan. do Plan.

	Kod transakcji
	KP97


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Planowanie ( Kopiowanie Planowania


2. Na ekranie Kopiowanie planowania: Ekran poczatkowy proszę zaznaczyć opcję Wszystkie MPK.

3. W polu Wzorzec(plan) dla wersji proszę wprowadzić 2. W polach Okres od do Okres do proszę wprowadzić liczby od 1 do 12. Jako rok obrotowy proszę wprowadzić rok budżetowy. 

4. W polu Cel(plan) dla wersji proszę wprowadzić 0. Jako rok obrotowy proszę wprowadzić tę samą wartość co w przypadku szablonu. 

5. W obszarze Dane planowania proszę zaznaczyć opcję Wszyst. dane planowe. W obszarze Istn. dane planowe proszę zaznaczyć opcję Bez zmiany.

6. W razie potrzeby można również zaznaczyć opcję Przebieg testowy. Następnie proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik
Dane zostały skopiowane poprawnie. Planowane stawki z wersji 0 mogą być wykorzystane na etapie Tworzenie zamrożonego przebiegu kalkulacji, wykonanie go i zaznaczenie jako przyszłej ceny planowanej scenariusza Roczne planowanie operacyjne — kalkulacja kosztu standardowego (178).

Aby wyświetlić raport, proszę użyć kodu transakcji KSBL (ścieżka menu Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( System informacyjny ( Raporty do rachunku miejsc powstawnia kosztów ( Raporty planowania ( MPK: Przegląd planowania).
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W rachunku miejsc powstawania kosztów wersja 0 jest wersją, w której przechowywane są dane rzeczywiste.

4.14 Zablokowanie rocznego planowania operacyjnego i wersji aktywnej dla planowania

Zastosowanie

W ramach tego działania roczne planowanie operacyjne oraz wersja aktywna zostaną zablokowane dla planowania.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI) 

	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek MPK ( Planowanie ( Bieżące ustawienia ( Opracowanie wersji

	Kod transakcji
	S_ALR_87005830


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kontroler przedsiębiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Przygotowanie planowania ( Ustawienia wersji planu


2. Proszę dwukrotnie kliknąć opcję Opracowanie ustawień wersji w obszarze rachunku kosztów.

3. W oknie dialogowym Ustalanie obszaru roboczego proszę wprowadzić 1000 jako obszar rachunku kosztów.

4. Proszę zaznaczyć wersję 0 i dwukrotnie kliknąć opcję Ustawienia dla roku obrotowego.

5. Proszę wybrać opcję Wersja jest zablokowana dla roku budżetowego, a następnie opcję Save.

6. Proszę powtórzyć powyższe kroki w przypadku wersji 2, jeśli jest ona odpowiednia dla zakresu rozwiązania.

Wynik
Zmiany planowania w rocznym planowaniu operacyjnym lub w aktywnej wersji nie są możliwe. 
5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu 

Nie można anulować wszystkich etapów.
	Wczytanie rodzajów kosztów dla przychodów i wydatków za wyjątkiem operacji

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KP06

	Anulowanie:
	Usuwanie planowanych kosztów

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KP06 (+shift F2), KP90 

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Transakcja KP90 używana jest do zbiorczego usuwania.


	Planowanie wskaźników statystycznych 

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KP46

	Anulowanie:
	Usuwanie danych planowych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KP46 (+shift F2), KP90, KP91

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Transakcje KP90 i KP91 są używane do zbiorczego usuwania.


	Rozłożenie planowe

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSUB

	Anulowanie:
	Anulowanie rozłożenia planowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSUB (z klawiszami Shift+F8)

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Ta sama transakcja, ale z klawiszami Shift+F8


	Planowanie kosztów kalkulacyjnych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	KSA8

	Anulowanie:
	KSA8 (z klawiszem F7)

	Kod transakcji (SAP GUI)
	

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Ta sama transakcja, ale z klawiszem F7
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