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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Księgowość aktywów trwałych
1 Cel
Funkcje Tangible Asset Handling pozwalają użytkownikowi przedstawiać i dokumentować zmiany w aktywach trwałych dla celów księgowych.
Księgowość aktywów trwałych jest księgą pomocniczą Księgi Głównej, wykorzystywaną do zarządzania i szczegółowego dokumentowania operacji aktywów trwałych. Dane dotyczące amortyzacji i zmian wartości bilansowania aktywów trwałych w Księgowości aktywów trwałych można aktualizować w księgowości KG. W odniesieniu do tych operacji można też tworzyć różne dekretacje w rachunku kosztów.
W wyniku integracji w systemie SAP ERP Księgowość aktywów trwałych (FI-AA) umożliwia przenoszenie danych bezpośrednio do/z innych składników systemu SAP ECC. Można na przykład zaksięgować dane ze składnika Gospodarka materiałowa (MM) bezpośrednio do FI-AA. Przy zakupie lub wytworzeniu składnika aktywów trwałych w ramach produkcji własnej można zaksięgować przyjęcie faktury lub materiałów bądź pobranie z magazynu do aktywów trwałych bezpośrednio w składniku Księgowość aktywów trwałych. Jednocześnie można przekazać amortyzację i odsetki bezpośrednio do składników Rachunkowość finansowa (FI) i Rachunek kosztów (CO). W składniku Gospodarka remontowa (PM) można rozliczyć działania związane z gospodarką remontową, które wymagają aktywacji w aktywach trwałych.
Aby obsługiwać aktywa rzeczowe, można skorzystać z funkcji biznesowych następujących składników:
	Składnik
	Funkcje

	Rachunkowość finansowa (FI)
	Integracja z Księgą Główną i innymi księgami pomocniczymi

	Księgowość aktywów trwałych (FI-AA)
	Wycena aktywów trwałych i rozliczanie środków trwałych w budowie

	Rachunek kosztów (CO)
	Księgowanie amortyzacji kalkulacyjnej


Przebieg procesu
Scenariusz Obsługa aktywów rzeczowych umożliwia szczegółowe zarządzanie aktywami trwałymi i ich monitorowanie z perspektywy cyklu życia poszczególnych aktywów trwałych. Ten scenariusz obejmuje cały cykl życia składnika aktywów trwałych od zamówienia lub wstępnego przychodu (którym można zarządzać jak środkiem trwałym w budowie) aż do jego rozchodu. Między tymi dwoma zdarzeniami w systemie obsługiwane są wszystkie operacje gospodarcze związane ze składnikiem aktywów trwałych i zapewniana jest integracja z Księgą Główną. 
2 Warunki wstępne
2.1 Dane podstawowe
Zestaw niezbędnych danych podstawowych i organizacyjnych, takich jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców, klientów itd., został utworzony w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.
Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Należy pamiętać, że scenariusz może być testowany z wykorzystaniem innych danych materiału lub danych organizacyjnych, dla których zostały utworzone dane podstawowe. Aby dowiedzieć się, jak tworzyć dane podstawowe, proszę zapoznać się z dokumentacją Procedury dotyczące danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
Obszar usług

Obszar produkcji / obszar handlu

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	Cost Center
	*
	Wszystkie
	Wszystkie miejsca powstawania kosztów są dopuszczalne.

	Dane podstawowe materiału
	*
	*
	Proszę wybrać wszystkie materiały należące do tego rodzaju materiałów.


2.2 Role
	Rola użytkownika
	Szczegóły
	Działanie
	Transaction

	SAP_BPR_ASSET-S (Księgowy środków trwałych)
	
	
	AS02

	
	
	
	AS03

	
	
	
	AS06

	
	
	
	AS05

	
	
	
	AS11

	
	
	
	AW01N

	
	
	
	F-90

	
	
	
	ABZON

	
	
	
	F-92

	
	
	
	ABAVN

	
	
	
	ABUMN

	
	
	
	ABNAN

	
	
	
	ABZU

	
	
	
	ABAA

	
	
	
	AIAB

	
	
	
	AFAB

	
	
	
	AFAR

	
	
	
	S_ALR_87012936 i 
S_ALR_87099918

	
	
	
	AJRW

	
	
	
	ABST2

	
	
	
	AJAB

	
	
	
	OAAQ

	
	
	
	OAAR

	SAP_BPR_AP_CLERK-S1 (Rozrachunki z dostawcami1)
	
	
	F-47

	
	
	
	F-54

	SAP_BPR_AP_CLERK-S2 (Rozrachunki z dostawcami2)
	
	
	F-48

	SAP_BPR_FINACC-K (Kierownik FI)
	
	
	S_ALR_87003642 (OB52)

	SAP_BPR_EMPLOYEE-S (Pracownik(Profesjonalny y użytkownik))
	
	
	SM37


3 Tabela przeglądu procesu
	Etap procesu
	Zewnętrz​na refe​ren​cja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod tran​sakcji
	Oczekiwane wyniki

	Opracowywanie danych podstawo​wych
	Informacje na ten temat zawarto w scenariu​szu Tworzenie aktywów trwałych (155.02).
	Składnik aktywów trwałych to przedmiot, prawo lub inna pozycja stanowiąca własność przedsiębiorstwa, która jest przeznaczona do długotrwałego użytkowania i którą można odrębnie określić w bilansie.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AS02, AS03, AS06, AS05, AS11
	Rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych został utworzony pod numerem określonym w jednostce gospodarczej.

	Eksplorator aktywów trwałych
	
	Analiza zmian wartości składnika aktywów trwałych
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AW01N
	Można wyświetlić dane podstawowe i wartości składnika aktywów trwałych.

	Przychód z zakupu od dostawcy
	
	Przychód składnika aktywów trwałych przechodzi przez dostawcę.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	F-90
	Składnik aktywów trwałych został aktywowany z określoną kwotą.

	Przychód z automatycznym zapisem przeciwstaw-nym
	
	Przychód składnika aktywów trwałych odbywa się przed przyjęciem faktury.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABZON
	Składnik aktywów trwałych został aktywowany z określoną kwotą.

	Rozchód z przychodem
	
	Dokonanie sprzedaży składnika aktywów trwałych z przychodem ze sprzedażą dla klienta
	SAP_BPR_ASSETS-S
	F-92
	Dla określonego składnika aktywów trwałych zarejestrowano rozchód. Osiągnięte zyski i straty obliczono automatycznie i zaksięgowano na kontach określonych podczas konfiguracji.

	Rozchód z powodu złomowania
	
	Dokonanie rozchodu bez przychodu z całkowitą stratą w złomowanie
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABAVN
	Dla określonego składnika aktywów trwałych zarejestrowano rozchód. Osiągnięte zyski i straty obliczono automatycznie i zaksięgowano na kontach określonych podczas konfiguracji.

	Przeksięgo​wanie
	
	Dokonanie przeksięgowania wewnątrz firmy
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABUMN
	Cała wartość początkowa i umorzenie (przeniesienie całkowite) lub określona część wartości początkowej z odpowiednim proporcjonalnym umorzeniem (przeniesienie częściowe) są przenoszone do odbiorczego składnika aktywów trwałych.

	Amortyzacja uzupełniająca
	
	Kolejna korekta wartości początkowej składnika aktywów trwałych
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABNAN
	Zaksięgowano aktywację uzupełniającą do nowego składnika aktywów trwałych.

	Anulowanie odpisów
	
	Anulowanie odpisu jest zwykle rozumiane jako kolejna zmiana wyceny składnika aktywów trwałych.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABZU
	Zaksięgowano anulowanie odpisu do składnika aktywów trwałych.

	Amortyzacja nieplanowa
	
	Niespodziewane stałe zmniejszenie wartości składnika aktywów trwałych
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABAA
	Zaksięgowano amortyzację nieplanową do wszystkich określonych obszarów wyceny i wyświetlono ją oddzielnie. W trakcie przebiegu amortyzacji zaksięgowano dokument FI.

	Rozliczanie środków trwałych w budowie
	
	Środkami trwałymi w budowie można zarządzać w odniesieniu do rozliczenia sumarycznego lub według pozycji pojedynczej.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AIAB
	Po wykonaniu rozliczenia następuje przeniesienie pomiędzy środkiem trwałym w budowie a składnikiem aktywów trwałych w wytworzonych aktywach trwałych.

	Żądanie zaliczki na środki trwałe w budowie
	
	Zaliczki na środki trwałe w budowie stanowią przychody aktywów trwałych, które należy aktywować i wykazywać w raportach jako oddzielną pozycję w bilansie.
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	F-47
	Żądanie zaliczki jest zaksięgowane. Nie powoduje to księgowania do składnika aktywów trwałych.

	Księgowanie zaliczki
	
	
	SAP_BPR_AP_CLERK-S2 
	F-48
	

	Księgowanie faktury końcowej
	
	Przychód składnika aktywów trwałych
	SAP_BPR_ASSETS-S
	F-90
	Pozycja pojedyncza składnika aktywów trwałych zostanie utworzona w środku trwałym w budowie.

	Rozliczenie zaliczki
	
	Rozliczenie zaliczki z fakturą
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	F-54
	W wyniku operacji księgowania rozliczenia zaliczki utworzono pozycję pojedynczą składnika aktywów trwałych dla środka trwałego w budowie.

	Rozliczenie środków trwałych w budowie
	
	Środkami trwałymi w budowie można zarządzać w odniesieniu do rozliczenia sumarycznego lub według pozycji pojedynczej.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AIAB
	Po wykonaniu rozliczenia następuje przeniesienie pomiędzy środkiem trwałym w budowie a składnikiem aktywów trwałych w wytworzonych aktywach trwałych.

	Przebieg księgowania amortyzacji
	
	Księgowanie amortyzacji należy wykonywać okresowo (rocznie, półrocznie, kwartalnie lub miesięcznie). W systemie tworzone są dokumenty księgowania dla każdego obszaru wyceny i każdej grupy kont zgodnie z cyklem księgowania określonym w konfiguracji.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AFAB
	Amortyzacja planowana jest księgowana na kontach określonych podczas konfiguracji za pomocą dokumentów zbiorczych.

	Ponowne obliczanie wartości
	
	W pewnych warunkach może pojawić się potrzeba ponownego przeliczenia rocznej amortyzacji planowanej w odniesieniu do wielu aktywów trwałych.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AFAR
	Jeżeli zmiany następują w wyniku procesu ponownego przeliczenia, amortyzacja planowana odpowiednich aktywów trwałych jest korygowana. Nowa amortyzacja planowana jest wykorzystywana jako podstawa dla kolejnych przebiegów księgowania amortyzacji.

	Symulacja amortyzacji/
planowanie kosztów pierwotnych
	
	Prognoza amortyzacji planowanej składników aktywów trwałych na kilka lat. Księgowanie amortyzacji planowanej jako planowanych kosztów do miejsc powstawania kosztów lub zleceń wewnętrznych, do których przypisano poszczególne aktywa trwałe.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	S_ALR_87012936 i 
S_ALR_87099918
	Planowane koszty są księgowane bezpośrednio do przypisanych obiektów Controllingu i można je analizować przy użyciu raportów dotyczących miejsc powstawania kosztów lub zleceń wewnętrznych.

	Zamykanie i otwieranie okresów w FI dla składników aktywów trwałych
	
	Zamknięcie okresów księgowania dla FI-AA i otwarcie nowych okresów dla FI-AA
	SAP_BPR_FINACC-K 
	S_ALR_87003642 (OB52)
	Nie można wykonywać dalszych księgowań FI-AA w poprzednim okresie. Księgowania w przyszłych okresach są dozwolone.

	Zmiana roku obrotowego
	
	Zmianę roku obrotowego można przeprowadzić tylko w odniesieniu do nowego roku obrotowego (nawet w trybie testowym).
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AJRW
	Wartości składnika aktywów trwałych z poprzedniego roku obrotowego zostały przeniesione zbiorczo do nowego roku obrotowego. Teraz można wykonywać księgowania w nowym roku obrotowym.

	Uzgodnienie kont
	
	Uzgodnienie kont między FI i AA
	SAP_BPR_ASSETS-S
	ABST2
	W raporcie wygenerowano listę kont wykazujących różnice. Jeżeli występują różnice, należy je przeanalizować przed rozpoczęciem kolejnego etapu (zamknięcia rocznego).

	Zamknięcie roczne
	
	Można skorzystać z programu zamknięcia rocznego, aby zamknąć rok obrotowy dla jednej lub wielu jednostek gospodarczych z perspektywy rachunkowości.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	AJAB, 
OAAQ i 
OAAR
	Jeżeli zamknięcie roczne przeprowadzono w trybie przebiegu rzeczywistego, księgowania w starym roku obrotowym nie są już możliwe.

	System informacyjny
	
	System informacyjny w Księgowości aktywów trwałych pozwala na korzystanie z szeregu raportów uporządkowanych w strukturze drzewa.
	SAP_BPR_ASSETS-S
	różne raporty
	

	Kontrola spójności
	 
	Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych ustawień systemowych można przeprowadzić kontrolę ich spójności.
	
	
	


4 Etapy procesu
4.1 Opracowywanie danych podstawowych

Zastosowanie
Składnik aktywów trwałych to przedmiot, prawo lub inna pozycja stanowiąca własność przedsiębiorstwa, która jest przeznaczona do długotrwałego użytkowania i którą można odrębnie określić w bilansie. Opracowywanie aktywów trwałych oznacza tworzenie, zmienianie i wyświetlanie rekordów danych podstawowych składnika aktywów trwałych.
Aby ułatwić użytkownikom tworzenie, opracowywanie i analizowanie danych podstawowych, różne części informacji uporządkowano według obszaru zastosowania i funkcji w systemie. Każdy rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych składa się z dwóch opisanych poniżej części.
Ogólne dane podstawowe/przypisania organizacyjne

Ta część danych podstawowych zawiera ogólne informacje na temat składnika aktywów trwałych. Istnieją następujące grupy pól:
· informacje ogólne (opis, ilość itd.),
· dekretacja,
· informacje na temat księgowania (na przykład data aktywacji),
· przypisania zależne od czasu (na przykład miejsce powstawania kosztów),
· informacje dotyczące gospodarki remontowej,
· wpisy dotyczące podatku majątkowego,
· informacje dotyczące nieruchomości,
· informacje dotyczące pochodzenia składnika aktywów trwałych,
· dane dotyczące inwentaryzacji,
· grupy pól/oceny użytkownika,
· dane dotyczące ubezpieczenia.
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Aby zdefiniować układ rekordu danych podstawowych składnika aktywów trwałych, można skorzystać z reguły układu ekranu określonej w grupie aktywów trwałych. Można na przykład ukryć numer rejestracyjny samochodu w przypadku nieruchomości i budynków, a w odniesieniu do pojazdów zdefiniować to pole jako wymagane.
Parametry wyceny

W sekcji wyceny rekordu danych podstawowych składnika aktywów trwałych definiowany jest sposób wyceny składnika aktywów trwałych w odniesieniu do każdego obszaru wyceny. W omawianym przykładzie główne parametry amortyzacji to data rozpoczęcia amortyzacji zwykłej, określana według klucza amortyzacji, a także data odniesienia księgowania przychodu, klucz amortyzacji i okres użytkowania.
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Przykład: W sekcji wyceny maszyny użytkownik określa, że maszynę należy rozliczyć w obszarze wyceny 01 w okresie trzech lat. Maszynę należy rozliczyć przy użyciu amortyzacji liniowej. Można także określić, że maszyna ma nadal być rozliczana, jeżeli w dalszym ciągu będzie wykorzystywana po upływie okresu użytkowania. W tym celu należy zdefiniować odpowiedni klucz amortyzacji oznaczający metodę amortyzacji liniowej i umożliwiający amortyzację poniżej zera. Ten klucz amortyzacji określa także, czy w odniesieniu do księgowania przychodu należy uwzględniać regułę uproszczenia, czy ustalenia według okresu.
Warunki wstępne
Dane podstawowe miejsca powstawania kosztów są utworzone.
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Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy w scenariuszu Tworzenie miejsca powstawania kosztów (155.03), korzystając z danych podstawowych z tego dokumentu.
Procedura

Proszę utworzyć dane podstawowe składnika aktywów trwałych.
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Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy scenariusza Tworzenie aktywów trwałych (155.02), korzystając z danych podstawowych z tego dokumentu.
Wynik
Rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych został utworzony pod numerem określonym w jednostce gospodarczej 1000.
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Aby opracowywać aktywa trwałe, można także korzystać z następujących funkcji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Składników trwałych ( Zmiana ( Składnik Aktywów trwałych

	Kod transakcji
	AS02


Można także użyć następujących kodów transakcji: AS03 (Wyświetlanie składnika aktywów trwałych), AS06 (Usuwanie składnika aktywów trwałych), AS05 (Blokada składnika aktywów trwałych), AS11 (Tworzenie podnumeru).

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy Środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Zmiana danych podstawowych składnika akt


Można też wybrać następujące ścieżki menu: 
· Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Wyświetlanie danych podstawowych składni
· Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Usuwanie składnika aktywów trwałych.
· Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Zmiana danych podstawowych składnika akt
· Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Blokowanie składnika aktywów trwałych 
· Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Usuwanie składnika aktywów trwałych
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Dla głównego numeru składnika aktywów trwałych można utworzyć podnumery składnika aktywów trwałych. Podnumer składnika aktywów trwałych jest kolejnym numerem przypisywanym przez system (rozpoczynającym się od 1), dołączonym do głównego numeru składnika aktywów trwałych. Istnieje kilka przyczyn zarządzania częściowymi składnikami aktywów trwałych jako podnumerami:
· Opracowywanie wartości częściowych składników aktywów trwałych jest odrębne dla każdego podnumeru.
· Podnumery mają różne dekretacje (na przykład różne miejsca powstawania kosztów).
· Składnik aktywów trwałych można podzielić wzdłuż linii technicznych (na przykład odsyłacze do sprzętu w Gospodarce remontowej).
· Obsługa inwestycji może być przedstawiana jako podumery o wartości ujemnej.
· Jeżeli istnieje potrzeba zarządzania kolejnymi przychodami oddzielnie, aby monitorować ich amortyzację i wartości księgowe osobno, należy zarządzać tymi przychodami w odniesieniu do poszczególnych podnumerów. W przypadku wszystkich kolejnych przychodów należy tworzyć nowe podnumery według roku przychodu. Można upewnić się, że to działanie jest wykonywane, ustawiając wskaźnik Przychód dozwolony tylko w roku aktyw. w kluczu amortyzacji. 
4.2 Eksplorator aktywów trwałych 
Zastosowanie
Eksplorator aktywów trwałych pozwala analizować zmiany wartości poszczególnych rekordów danych podstawowych składnika aktywów trwałych. Przedstawia zarówno zaplanowane, jak i zaksięgowane wartości bilansowe i wartości amortyzacji składnika aktywów trwałych w różnych formach i na różnych poziomach podsumowania.
Eksplorator aktywów trwałych składa się z:
· sekcji nagłówka, w której wprowadza się jednostkę gospodarczą i żądany składnik aktywów trwałych;
· drzewa przeglądu do nawigacji pomiędzy różnymi obszarami wyceny;
· drzewa przeglądu, na którym są wyświetlane obiekty powiązane ze składnikiem aktywów trwałych;
· zakładki umożliwiającej analizę wartości planowych i zaksięgowanych oraz różnych parametrów, a także porównywanie lat obrotowych i obszarów wyceny.
Szczegółowy opis tych funkcji oraz dalsze informacje o korzystaniu z eksploratora aktywów trwałych można znaleźć w dokumentacji SAP ERP.
Warunki wstępne
W systemie utworzono rekordy danych podstawowych składnika aktywów trwałych i wykonano księgowania do nich.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Składnik aktywów trwałych ( Eksplorator aktywów trwałych

	Kod transakcji
	AW01N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy Środków trwałych

 (SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Składniki aktywów trwałyh ( Ekspl. AktTrw


2. Na ekranie Asset Explorer Screen proszę wprowadzić wymagane dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Skł. akt. trw.
	
	<numer SAT>
	

	Rok obrotowy
	
	<rok obrotowy>
	np. <bieżący rok>

	Obszary wyceny
	
	<wybierz obszar wyceny>
	Na przykład 01 Amortyzacja bilansowa


Wynik
Na stronie zakładki Wartości planowane wyświetlane są wszystkie operacje, które powodują zmiany wartości początkowej, wszystkie wartości amortyzacji obliczone dla składnika aktywów trwałych (w tym także proporcjonalne korekty wartości), wartość księgowa netto oraz wszystkie obliczone odsetki.
Na stronie zakładki Wartości zaks. wyświetlane są wszystkie zaksięgowane operacje.
Na stronie zakładki Porównania  wyświetlanych jest kilka lat.
Na stronie zakładki Parametr wyświetlany jest klucz amortyzacji oraz inne cechy składnika aktywów trwałych.
4.3 Przychody aktywów trwałych
4.3.1 Przychód z zakupu od dostawcy

Zastosowanie
Przychód zewnętrzny składnika aktywów trwałych to operacja gospodarczą wynikająca z przychodu składnika aktywów trwałych od partnera biznesowego (w przeciwieństwie do przychodu wewnętrznego). Przychód składnika aktywów trwałych z zewnątrz można zaksięgować na kilka różnych sposobów:
· w Księgowości aktywów trwałych (FI-AA) zintegrowanej z Rozrachunkami z dostawcami (FI-AP),
· w Księgowości aktywów trwałych bez integracji z Rozrachunkami z dostawcami (księgowanie na konto rozliczeniowe — z rozliczeniem lub bez). Istnieją dwa scenariusze:
a) Przychód składnika aktywów trwałych odbywa się przed przyjęciem faktury. Zapis przeciwstawny księgowany jest automatycznie.
b) Przychód składnika aktywów trwałych odbywa się po przyjęciu faktury. Fakturę zaksięgowano jako pozycję nierozliczoną na koncie rozliczeniowym. Ten scenariusz nie został tu opisany. Więcej informacji można znaleźć w dokumencie Dokumentacja dotycząca księgowości: Rozrachunki z dostawcami — N76.
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Przy księgowaniu przychodu do niskocennego składnika aktywów należy pamiętać o tym, że:
Niskocenne aktywa trwałe można księgować wyłącznie w grupach aktywów trwałych 9000. W Polsce za niskocenne ŚT są uznawane srodki o wartości od 1000 PLN do 3500 PLN.

Warunki wstępne
Można także utworzyć rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych bezpośrednio na podstawie operacji księgowania. W następnym etapie przyjęto jednak założenie, że rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych został już utworzony przy użyciu transakcji AS01 (jak opisano w scenariuszu Tworzenie aktywów trwałych (155.02)).
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Przychód ( Zakup ( Z dostawcą

	Kod transakcji
	F-90


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania  Nabycie akt. trw. – zakup z dostawcą


2. Na ekranie Nabycie akt. trw. – zakup z dostawcą  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Rodzaj
	
	KR
	

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Referencja
	
	<informacje referencyjne>
	Dowolna informacja, np. numer faktury

	Kod ks.
	Kod księgowania
	31
	

	Konto
	Dostawca
	<numer dostawcy>
	

	
	
	<ENTER>
	

	Kwota 
	
	<kwota>
	np. 11900

	Oblicz. podatku
	
	<aktywować>
	

	Kod ks.
	Kod księgowania
	70
	

	Konto
	Składnik aktywa trwałego
	<numer SAT>
	

	ROp
	Typ transakcji
	100
	

	
	
	<ENTER>
	

	Kwota
	
	<kwota>
	np. 11900

	Kod podatku
	Kod podatku
	<krajowy kod podatku>
	np. <G1>


3. Proszę zaksięgować dokument (CTRL+S).

Wynik
Składnik aktywów trwałych został aktywowany z określoną kwotą. W rekordzie danych podstawowych składnika aktywów trwałych daty rozpoczęcia aktywacji i amortyzacji zostały ustawione, gdy dokonano pierwszego zaksięgowania przychodu.
4.3.2 Przychód z automatycznym zapisem przeciwstawnym

Zastosowanie
Transakcja ta umożliwia automatyczne zaksięgowanie składnika aktywów trwałych na konto rozliczeniowe przychodu składników aktywów trwałych.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Przychód ( Zakup ( Automatyczne księgowanie przeciwstawne przychodu

	Kod transakcji
	ABZON


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania  Autom.księg.przeciwstawne przychodu


2. Na ekranie Wprow. Operacji akt. trw.: Autom.księg.przeciwstawne przychodu proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Istn. skł. Akt.
	
	<numer SAT>
	

	Data dokumentu 
	
	<data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data odniesienia
	
	<data odniesienia>
	

	Kwota księgowania
	
	<kwota>
	np. 10000


3. Proszę zaksięgować dokument.
Wynik 
Składnik aktywów trwałych został aktywowany z określoną kwotą. W rekordzie danych podstawowych składnika aktywów trwałych daty rozpoczęcia aktywacji i amortyzacji zostały ustawione, gdy dokonano pierwszego zaksięgowania przychodu. 
4.3.3 Rozchód z przychodem
Zastosowanie
Rozchód składnika aktywów trwałych to usunięcie jego lub jego części z ewidencji aktywów trwałych. Usunięcie całości (lub części) składnika aktywów trwałych księgowane jest z perspektywy rachunkowej jako rozchód składnika aktywów trwałych. W Księgowości aktywów trwałych można podczas jednego kroku zaksięgować sprzedaż składnika aktywów i wynikający z niej przychód. Jednocześnie można zdecydować, czy zintegrować to księgowanie z rozrachunkami z odbiorcami, czy wykonać księgowanie na koncie rozliczeniowym.
W zależności od kwestii organizacyjnych lub operacji gospodarczej prowadzącej do rozchodu można rozróżnić następujące typy rozchodu:
· Składnik aktywów sprzedano, uzyskując przychód. Sprzedaż zaksięgowano dla klienta.
· Składnik aktywów sprzedano, uzyskując przychód. Sprzedaż zaksięgowano w odniesieniu do konta rozliczeniowego.
· Składnik aktywów musi zostać poddany złomowaniu bez przychodu.
Rozchód składnika aktywów może odnosić się do całego składnika aktywów trwałych (rozchód całkowity), lub jego części (rozchód częściowy). W obu przypadkach w systemie wykorzystywane są daty rozchodu składnika aktywów wprowadzone przez użytkownika, aby automatycznie określić kwoty do rozliczenia w każdym obszarze wyceny. Aby rozpocząć rozchód częściowy składnika aktywów trwałych, można wprowadzić jedną z następujących informacji:
· kwotę rozchodową wartości początkowej,
· stopę procentową,
· ilość.
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W oparciu o datę odniesienia i sterowanie okresami w systemie zostanie automatycznie określony okres referencyjny rozchodu. W systemie obliczana jest automatycznie dowolna amortyzacja (korekty wartości), która ma zastosowanie do części zbywanego składnika aktywów, aż do okresu referencyjnego (rozchód). W trakcie operacji rozchodu w systemie automatycznie jest wprowadzany rozchód tej amortyzacji. Ta procedura zapewnia, że procent rozchodowej wartości księgowej odpowiada procentowi rozchodowej wartości początkowej. Aby rozróżnić przychody z ubiegłych lat od przychodów tegorocznych, należy zawsze określać typ transakcji.
Warunki wstępne
W kolejnych etapach przyjęto założenie, że rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych został utworzony przy użyciu transakcji AS01 (jak opisano w sekcji Opracowywanie danych podstawowych) i zaksięgowano w nim przychód.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Rozchód ( Sprzedaż ( Z odbiorcą

	Kod transakcji
	F-92


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania  RozchAktTrw: Sprzedaż z odbiorcą


2. Na ekranie RozchAktTrw: Sprzedaż z odbiorcą: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Rodzaj
	
	DR
	

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Referencja
	
	<referencja>
	

	Kod ks.
	Kod księgowania
	01
	

	Konto
	Klient
	<nr. klienta>
	

	
	
	<ENTER>
	

	Kwota
	Przychód (cena sprzedaży)
	<Kwota>
	np. 100

	Oblicz. Podatku
	
	<aktywacja>
	

	Kod ks.
	Kod księgowania
	50
	

	Konto
	Konto rozliczeniowe przychodu
	<konto przychodu>
	np. 760101

	
	
	<ENTER>
	

	Kwota
	Przychód (cena sprzedaży)
	<kwota>
	np. 100

	Kod Podatku
	
	<krajowy kod podatku>
	np. A1

	Rozch. ak. tr
	
	<aktywacja>
	

	
	
	<ENTER>
	

	Składnik aktyw. Trw.
	
	<numer SAT.>
	

	Rodzaj operacji
	
	260 lub 210
	210 = rozchód z przychodem
260 = rozchód przychodu składnika aktywów trwałych z roku bieżącego z przychodem

	Data odniesienia
	Data rozchodu
	<data>
	np. dzisiejsza data

	Rozchód całkowity
	
	
	

	Kwota księgowania
	Kwota rozchodowa wartości początkowej z rozchodem częściowym
	<kwota>
	np. 200

	Stopa procentowa
	Kwota rozchodowa wartości początkowej z rozchodem częściowym
	
	

	Ilość
	Liczba zbywanych aktywów trwałych (zarządzanie zbiorcze) z rozchodem częściowym
	
	


3. Proszę zaksięgować dokument.
Wynik
Dla określonego składnika aktywów trwałych zarejestrowano rozchód częściowy. Osiągnięte zyski i straty obliczono automatycznie i zaksięgowano na kontach określonych podczas konfiguracji. Jeżeli rozchód składnika aktywów trwałych był rozchodem całkowitym, data rozchodu została ustawiona automatycznie w rekordzie danych podstawowych składnika aktywów trwałych podczas księgowania.
4.3.4 Rozchód z powodu złomowania
Zastosowanie
Rozchód bez przychodu wiąże się z usunięciem składnika aktywów trwałych z ewidencji aktywów trwałych firmy bez realizacji przychodu w odniesieniu do składnika aktywów trwałych (na przykład w przypadku złomowania). Jeżeli składnik aktywów trwałych jest zbywany bez przychodu, w systemie tworzona jest strata z tytułu rozchodu składnika aktywów trwałych bez przychodu równa rozchodowej wartości księgowej netto zamiast przychodu i księgowań w zysk lub stratę.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Rozchód ( Likwidacja przez zezłomowanie

	Kod transakcji
	ABAVN


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania ( Rozchód przez zezłomowanie


2. Na ekranie Wprow.operacji akt. trw.: Likwidacja przez zezłomowanie  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Skł. akt. trw.
	
	<numer SAT>
	

	Data dokumentu
	
	<data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data księgowania
	
	<data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Data odniesienia
	Data rozchodu
	<data wyceny>
	np. dzisiejsza data

	
	
	<Wybierz zakładkę Dane rozch. częśc. >
	

	Kwota księgowania
	Kwota rozchodowa wartości początkowej z rozchodem częściowym
	<kwota>
	np. 200

	Stopa procentowa
	Kwota rozchodowa wartości początkowej z rozchodem częściowym
	
	

	Ilość
	Liczba zbywanych aktywów trwałych (zarządzanie zbiorcze) z rozchodem częściowym
	
	

	Ze star. stanu.
	
	<aktywować>
	


3. Proszę zaksięgować dokument. Proszę wybrać opcję Księgowanie  w górnej części tego ekranu. 

Wynik
Dla określonego składnika aktywów trwałych zarejestrowano rozchód częściowy. Osiągnięte zyski i straty obliczono automatycznie i zaksięgowano na kontach określonych podczas konfiguracji. Jeżeli rozchód składnika aktywów trwałych był rozchodem całkowitym, data rozchodu została ustawiona automatycznie w rekordzie danych podstawowych składnika aktywów trwałych podczas księgowania.
4.3.5 Przeksięgowania
Zastosowanie
Istnieją trzy podstawowe powody uzasadniające potrzebę przeksięgowania. Pierwszym z nich są wprowadzane zmiany organizacyjne (ponowna klasyfikacja grup aktywów trwałych, zmiany w centrach zysków itp.). Drugi powód uzasadniający konieczność przeksięgowania to nieprawidłowa dekretacja (na przykład błędna grupa składnika aktywów trwałych). Kolejny powód to zakończenie wytwarzania środka trwałego w budowie podlegającego zarządzaniu do celów rozliczenia sumarycznego.
Przeksięgowania z jednego składnika aktywów trwałych do innego wewnątrz tej samej jednostki gospodarczej można przeprowadzać w ramach jednego etapu. Automatyczne przeksięgowania są jednak możliwe tylko wtedy, gdy nie utracono żadnych wartości z nadawczego składnika aktywów trwałych i podano wartości we wszystkich obszarach docelowego składnika aktywów trwałych.
Warunki wstępne
Przed przeniesieniem przychodu bieżącego należy zawsze najpierw wykonać stornowanie księgowania, a następnie wykonać poprawne księgowanie przychodu. Przeniesienie przychodu bieżącego należy wykonywać tylko w przypadku, gdy w rekordach danych podstawowych nie istnieją klucze amortyzacji dla obliczania automatycznego.
Jeżeli przeksięgowanie wymaga przeniesienia do nowego rekordu danych podstawowych składnika aktywów trwałych, który nie został jeszcze utworzony, można utworzyć rekord danych podstawowych jak opisano wcześniej lub wygenerować go z operacji przeniesienia.
W poniższym przykładzie przyjęto założenie, że rekord danych podstawowych został utworzony przed wykonaniem przeniesienia.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Przeksięgowanie ( Przeksięgowanie wewn. jednostki gosp.

	Kod transakcji
	ABUMN


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania ( Przeksięgowanie wewn. jednostki gosp.


2. Na ekranie Wprow.operacji akt. trw.: Przeksięgowanie wewn, jednostki gosp. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Skł. akt. trw.
	
	<numer SAT>
	

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data księgowania
	
	<data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Data odniesienia
	
	<data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Istn. skł. akt
	Istniejący składnik aktywów trwałych
	<numer SAT>
	

	
	
	<Wybierz Dane przeks. częśc. (zakładka)>
	

	Kwota księgowania
	Kwota rozchodowa wartości początkowej z przeniesieniami częściowymi
	<Kwota zaksięgowana>
	np. 200

	Stopa procenentowa
	Kwota rozchodowa wartości początkowej z przeniesieniami częściowymi
	
	

	Ilość
	Liczba zbywanych aktywów trwałych (zarządzanie zbiorcze) w przypadku przeniesień częściowych
	
	

	Ze star. stanu
	
	<aktywować>
	


3. Proszę zaksięgować dokument. Proszę wybrać opcję Zapiszw górnej części tego ekranu.

Wynik 

Cała wartość początkowa i umorzenie (przeniesienie całkowite) lub określona część wartości początkowej z odpowiednim proporcjonalnym umorzeniem (przeniesienie częściowe) są przenoszone do odbiorczego składnika aktywów trwałych. Standardowy typ transakcji dla przeksięgowań (300) jest skonfigurowany w taki sposób, że odbiorczy składnik aktywów trwałych przyjmuje daty początkowe aktywacji i amortyzacji historycznie ze zbywanego składnika aktywów trwałych. Typy transakcji 310, 320, 330 nie przyjmują dat początkowych aktywacji i amortyzacji. 
4.3.6 Amortyzacja uzupełniająca
Zastosowanie
Amortyzacja uzupełniająca przedstawia kolejne korekty wartości początkowej składnika aktywów trwałych. Ten typ korekty może być potrzebny na przykład w sytuacji, gdy użytkownik nie doda wydatków i kosztów związanych z przychodem lub montażem składnika aktywów do jego wartości początkowej w roku obrotowym, który został zamknięty. Przykład ten może dotyczyć zarówno części aktywów trwałych, jak i całych składników aktywów trwałych.
Poniższy przykład jest oparty na całym składniku aktywów trwałych.
Warunki wstępne 

Utworzono składnik aktywów trwałych.
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Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy scenariusza Tworzenie aktywów trwałych (155.02).
W składniku aktywów trwałych potrzebne są następujące dane:
	Amortyzacja uzupełniająca
	Aktywacja na dzień

	<aktywacja>
	<Data w roku obrotowym, który jest już zamknięty>


Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Aktywowanie uzupełniające

	Kod transakcji
	ABNAN


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania ( Aktywowanie uzupełniające


2. Na ekranie Wprow. Oper. Akt. trw. Aktywowanie uzupełniające proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Istn. skł. akt. 
	
	<numer SAT>
	

	Kwota księgowania
	Wartość początkowa
	<kwota>
	

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data księgowania
	
	
	

	Pierwotna data odniesienia
	Historyczna data odniesienia jest zazwyczaj taka sama jak historyczna data aktywacji.
	<Data odniesienia>
	Historyczna data aktywacji przypadająca poza bieżącym rokiem obrotowym


3. Proszę zaksięgować dokument. Proszę wybrać opcję Księgowanie w górnej części ekranu.
Wynik
Aktywacja uzupełniająca jest księgowana do nowego składnika aktywów trwałych ze standardowym typem transakcji 400. Amortyzacja historyczna (umorzenie) określana jest automatycznie na podstawie pierwotnie określonej daty odniesienia. Jeżeli składnik aktywów trwałych został już całkowicie rozliczony w wyniku określonego umorzenia, wykonywane jest tylko księgowanie z konta bilansowego składnika aktywów trwałych na konto umorzenia. Jeżeli w tym czasie istnieje jeszcze wartość księgowa netto, jest ona księgowana na koncie przychód z aktywacji uzupełniającej zdefiniowanym podczas konfiguracji.
4.3.7 Anulowanie odpisów
Zastosowanie
Anulowanie odpisu jest zwykle rozumiane jako kolejna zmiana wyceny składnika aktywów trwałych (stornowanie amortyzacji). Anulowanie odpisów powoduje zwiększenie wartości księgowej składnika aktywów trwałych. Wykorzystanie anulowania odpisów z metodą amortyzacji opartą na wartości księgowej netto powoduje zwiększenie amortyzacji planowanej. W trakcie zmiany roku obrotowego anulowanie odpisów zaksięgowane na koniec roku bilansuje się z kwotami amortyzacji.
Warunki wstępne 

Anulowanie odpisów można utworzyć tylko dla umorzenia (tzn. amortyzacji z poprzednich lat). Dla anulowania odpisów skonfigurowano różne standardowe typy transakcji. Te typy transakcji różnią się w zależności od typu amortyzacji do skorygowania (na przykład amortyzacja zwykła lub specjalna) oraz obszarów wyceny do zaksięgowania (na przykład tylko amortyzacja księgowa).
Po przejściu do okna z Obszarami użytkownik może wprowadzać różne kwoty anulowania odpisów dla każdego obszaru wyceny.
W poniższej procedurze amortyzacja zwykła jest korygowana w przypadku wszystkich obszarów wyceny podlegających zarządzaniu.
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Anulowanie odpisów jest wykorzystywane do korygowania wartości amortyzacji obliczonych w przeszłości (zamknięte lata obrotowe). Nie jest możliwe zaksięgowanie anulowania odpisów do aktywów trwałych nabytych w roku bieżącym.
Dla składnika aktywów trwałych muszą istnieć księgowania z ubiegłego roku. Należy też wykonać przebieg amortyzacji z zeszłego roku. Jeżeli tak się nie stanie, anulowanie odpisów nie będzie możliwe.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Ręczna korekta wartości ( Anulowanie odpisu

	Kod transakcji
	ABZU


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania ( Anulowanie odpisu


2. Na ekranie Write-Up: Initial Screen proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Skł. akt. trw.
	
	<numer SAT>
	Numer składnika aktywów trwałych z umorzeniem, na przykład składnik aktywów trwałych, którego aktywacji uzupełniającej dokonano wcześniej. 
Bardzo ważne jest, aby dla składnika aktywów trwałych istniały księgowania z zeszłego roku i aby został wykonany przebieg amortyzacji w zeszłym roku.

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data księgowania
	
	<Data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Rodzaj operacji
	
	700
	Anulowanie odpisu — amortyzacja zwykła i specjalna

	
	
	<ENTER>
	

	Data odniesienia
	Data odniesienia
	<Data odniesienia
	Zwykle jest to pierwszy dzień bieżącego roku obrotowego.

	Amort. zwykła-rok ub.
	Proporcjonalna skumulowana amortyzacja zwykła
	<kwota>
	

	
	
	<ENTER>
	

	Amort. zwykła
	
	<kwota>
	Proszę wprowadzić kwotę dla każdego obszaru wyceny.


3. Proszę zaksięgować dokument. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie w górnej części ekranu.
Wynik
Zaksięgowano anulowanie odpisu do składnika aktywów trwałych, gdzie jest wyświetlone oddzielnie. W FI wykonano księgowanie na koncie bilansowym składnika aktywów trwałych na koncie zyski z tytułu anulowania odpisów zdefiniowanym podczas konfiguracji.
4.3.8 Amortyzacja nieplanowa
Zastosowanie
Amortyzacja nieplanowa pojawia się zazwyczaj w wyniku niespodziewanego, stałego zmniejszenia wartości składnika aktywów trwałych. Amortyzacja nieplanowa występuje wraz z automatycznie określaną amortyzacją zwykłą.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Ręczna korekta wartości ( Amortyzacja nieplanowana

	Kod transakcji
	ABAA


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania ( Amortyzacja nieplanowana


2. Na ekranie Amortyzacja nieplanowana: Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Skł. akt. trw.
	
	<nr SAT>
	Numer składnika aktywów trwałych utworzonego wcześniej

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data księgowania
	
	<Data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Rodzaj operacji
	
	650
	

	
	
	<ENTER>
	

	Kwota księgowania
	Kwota amortyzacji nieplanowej
	<kwota zaksięgowana> (Obszar wyceny 02)
	np. 200

	Data odniesienia
	
	<Data odniesienia>
	np. dzisiejsza data

	
	
	<ENTER>
	

	Kwota księgowania
	Kwota amortyzacji nieplanowej
	<kwota zaksięgowana> (Obszar wyceny 15)
	np. 200


3. Proszę wybrać Enter.
4. Proszę zaksięgować dokument. Proszę wybrać opcję Księgowanie  w górnej części tego ekranu. 

Wynik
Zaksięgowano amortyzację nieplanową do wszystkich określonych obszarów wyceny i wyświetlono ją oddzielnie. Amortyzacja nieplanowa jest księgowana w Rachunkowości finansowej w trakcie przebiegu księgowania amortyzacji.
4.3.9 Rozliczanie środków trwałych w budowie

Zastosowanie
Środki trwałe w budowie (ŚTwB) są specyficznym rodzajem aktywów rzeczowych. Zwykle wyświetlane są jako oddzielna pozycja bilansowa i dlatego wymagają osobnego wyszukiwania konta i grup aktywów trwałych. Podczas fazy, w której środek jest w budowie, wszystkie rzeczywiste księgowania są przypisywane do ŚTwB. Po wytworzeniu środka trwałego następuje przeniesienie do rekordu danych podstawowych, który należy utworzyć w ukończonych aktywach trwałych.
Środkami trwałymi w budowie można zarządzać w odniesieniu do rozliczenia sumarycznego lub według pozycji pojedynczej. W przypadku zarządzania sumarycznego wszystkie poniesione wydatki są przenoszone raz lub kilkakrotnie do aktywów trwałych w gotowych aktywach rzeczowych w momencie zakończenia wytwarzania. Jeśli środki trwałe w budowie są zarządzane według pozycji pojedynczych, reguły rozliczania można wprowadzać dla każdej pozycji przypisanej do środków trwałych w budowie.
Warunki wstępne
Poniższa procedura jest oparta na środkach trwałych w budowie zarządzanych według pozycji pojedynczych. W tym celu podczas konfiguracji określono, że grupa aktywów trwałych 4000 jest zarządzana według pozycji pojedynczych. W przypadku środków trwałych w budowie zarządzanych sumarycznie przeniesienie wykonywane jest w momencie ukończenia, jak opisano powyżej, przy użyciu transakcji ABUMN.
Najpierw należy utworzyć rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych w grupie aktywów trwałych 4000 zgodnie z opisem w sekcji dotyczącej opracowywania danych podstawowych. Następnie należy zaksięgować przychód do tego środka trwałego w budowie. Można to zrobić, korzystając z jednej z metod opisanych w sekcji dotyczącej przychodów. Na końcu należy utworzyć rekord danych podstawowych w grupie aktywów trwałych 5000. 
Profil rozliczenia musi zawierać elementy SKM (składnik aktywów trwałych) i MPK (miejsce powstawania kosztów).

Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Akt. śr. tr. w bud. ( Podział

	Kod transakcji
	AIAB


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych  Księgowania ( Przypisanie reguł podziału ŚTwB


2. Na ekranie Rozl. Śr. Trw. W budowie: Ekran początkowy  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Skł. akt. trw.
	
	<numer SAT z warunków wstępnych>
	

	Układ
	
	1SAP
	

	Obszar dodatk.
	
	
	Aby wyświetlić wartości innego obszaru wyceny na liście pozycji pojedynczych środka trwałego w budowie, można wybrać dodatkowy obszar wyceny. Przed wybraniem dodatkowego obszaru Obsz. wyceny należy jednak dostosować obszar 


3. Wybierz opcję Wykonanie.
4. Proszę zaznaczyć zaksięgowaną pozycję i wybrać Enter (Shift+F6). Na tym etapie należy opracować regułę rozliczenia.
5. Na ekranie Rozl. śr. trw. w: Lista poz. poj. proszę wprowadzic następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Typ
	Kategoria odbiorcy rozliczenia
	SKM
	SAT

	Odbiorca rozliczenia
	
	<numer srodka z grupy 5000>
	

	%
	Stopa procentowa
	<Procent ŚTwB który zostanie skapitalizowany>
	np. 90

	Typ
	Kategoria odbiorcy rozliczenia
	MPK
	MPK

	Odbiorca rozliczenia
	
	<MPK>
	np. 1101 (1110)

	%
	Stopa procentowa
	<Procent ŚTwB który zostanie skapitalizowany>
	np. 10


6. Wybierz opcję Wstecz.

7. Wybierz Zapamiętanie żeby zapisać regułę rozliczenia.
8. Wybierz linie I wciśnij Rozliczenie (Shift+F8)..

9. Na ekranie Rozl. środ. trw. w budowie: Ekran pocz. Wprowadź następujące dane :

10. On the AuC Settlement: Initial Screen, make the following entries:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jedn. gosp.
	
	1000
	

	Skł. akt. trw.
	
	<nr składnika aktywów trwałych z grupy 4000>
	

	Data dokumentu
	
	<data dokumentu>
	np. Dzisiejsza data

	Data odnies.
	
	<data odniesienia>
	np. Ddzisiejsza data + 1

	Data księgow.
	
	<data księgowania>
	np. Dzisiejsza data

	Przebieg test.
	
	<odznacz>
	

	Lista szczegółowa
	
	<wybierz>
	


11. Proszę wykonać rozliczenie.

Wynik
Po wykonaniu rozliczenia następuje przeniesienie pomiędzy środkiem trwałym w budowie a składnikiem aktywów trwałych w wytworzonych aktywach trwałych.
Dokument tego przeksięgowania można wyświetlić przy użyciu eksploratora aktywów trwałych (transakcja AW01N). Transakcja ta jest dostępna zarówno w środku trwałym w budowie, jak i w gotowym składniku aktywów trwałych.
4.3.10 Żądanie zaliczki na środki trwałe w budowie

Zastosowanie

Zaliczki na środki trwałe w budowie stanowią przychody aktywów trwałych, które należy aktywować i wykazywać w raportach jako oddzielną pozycję w bilansie. Z tego powodu do księgowania zaliczek są stosowane osobne specjalne typy transakcji i oddzielne konta w systemie.
Warunki wstępne 

Typy transakcji dla zaliczek muszą być dozwolone w konfiguracji dla grup środków trwałych w budowie. Najpierw należy utworzyć rekord danych podstawowych składnika aktywów trwałych dla środka trwałego w budowie w grupie 4000.
W związku z zaliczką należy zaksięgować następujące operacje:
· tworzenie żądania zaliczki na aktywa rzeczowe (tylko w Rozrachunkach z dostawcami),
· księgowanie zaliczki na aktywa rzeczowe,
· księgowanie odpowiedniej faktury końcowej za aktywa rzeczowe,
· rozliczenie zaliczki z fakturą końcową.
Te operacje można wykonać za pomocą integracji z Rozrachunkami z dostawcami. Można także wyświetlić zaliczkę, fakturę końcową i rozliczenie oddzielnie w Księgowości aktywów trwałych, czyli bez integracji z Rozrachunkami z dostawcami. Poniższy przykład jest oparty na zintegrowanej procedurze.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Księgowanie ( Zaliczka ( Żądanie

	Kod transakcji
	F-47


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami1

(SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Płatności ( Wszyscy dostawcy dla płatności ( Żądanie zaliczki


2. Na ekranie Żądanie zaliczki: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Typ
	
	KA
	NWBC: Dokument dostawcy

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Data księgowania
	
	<data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Referencja
	
	<referencja>
	nie jest niezbędne

	Konto
	
	<dostawca krajowy>
	

	Docel. kod SKG
	
	M
	Zaliczka na aktywa rzeczowe

	
	
	<ENTER>
	Przejście do kolejnego ekranu

	Kwota
	
	<kwota>
	np. 2000

	Płatne dnia
	
	
	Na przykład pierwszy dzień kolejnego miesiąca

	SkłAktTrw
	
	<numer ŚT>
	


3. Proszę zaksięgować dokument. Proszę wybrać opcję Księgowanie w górnej części tego ekranu.

Wynik
Zaksięgowano żądanie zaliczki.
4.3.11 Księgowanie zaliczki
Zastosowanie
Aby zaksięgować zaliczkę do składnika aktywów trwałych, należy rozliczyć żądanie.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Księgowanie ( Zaliczka ( Zaliczka

	Kod transakcji
	F-48


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami 2

(SAP_BPR_AP_CLERK-S2)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Płatności ( Księgowanie zaliczki dostawcy


2. Na ekranie Księgowanie zaliczki dostawcy: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Typ
	
	KZ
	Płatność dostawcy

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Data księgowania
	
	<data księgowania>
	np. pierwszy przyszłego miesiąca. Podczas księgowania można zignorować komunikat ostrzegawczy o dostosowaniu okresu do daty księgowania.

	Referencja
	
	<numer referencji>
	

	Data dekl. pod.
	
	<data deklaracji podatkowej>
	Np. Dzisiaj

	Konto
	
	<Dostawca>
	

	Docel. kod SKG
	
	M
	Zaliczka na aktywa rzeczowe

	Konto
	
	<konto banku>
	np. 131100

	Kwota
	zaliczka
	<Kwota>
	np. 2000

	Data waluty
	
	<data waluty>
	np. dzisiaj


Proszę wybrać opcję Wymagania a następnie zaksięgowane żądanie z listy. Teraz można zaksięgować zaliczkę.
Wynik
W wyniku opisanej powyżej operacji księgowej utworzono pozycję pojedynczą składnika aktywów z typem transakcji 180 dla środka trwałego w budowie. Po zaksięgowaniu zaliczki wykonano księgowanie na koncie zaliczek na aktywa rzeczowe, które zostało zdefiniowane podczas konfiguracji Księgowości aktywów trwałych, a nie na koncie bilansowym składnika aktywów trwałych. Kontem przeciwstawnym dla tych księgowań jest konto rozliczenie zaliczek na aktywa rzeczowe zdefiniowane także podczas konfiguracji Księgowości aktywów trwałych.
4.3.12 Księgowanie faktury końcowej
Zastosowanie
Na tym etapie księgowany jest przychód z zakupu od dostawcy.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Przychód ( Zakup ( Z dostawcą

	Kod transakcji
	F-90


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Księgowania ( Nabycie akt. Trw. ( zakup z dostawcą


2. Proszę zaksięgować fakturę zgodnie z procedurą opisaną w sekcji 4.3.1 Przychód z zakupu od dostawcy.
Wynik 

Pozycja pojedyncza składnika aktywów trwałych z typem transakcji 100 zostanie utworzona w środku trwałym w budowie. 
4.3.13 Rozliczenie zaliczki
Zastosowanie
Zaliczkę można rozliczyć ręcznie lub przy użyciu programu płatności. Rozliczenie można wykonać ręcznie w dowolnym momencie. Nie wymaga to żadnych specjalnych działań. 

Podczas wprowadzania faktury w systemie zostaje wyświetlony komunikat ostrzegawczy o zaległej zaliczce. W ten sposób system wskazuje, że istnieje zobowiązanie związane z zaliczką. Użytkownik może natychmiast zdecydować o tym, czy rozliczyć zaliczkę, czy nie. Komunikat ten jest jednak zależny od konfiguracji systemu. Można określić, czy mają być wskazywane zaliczki. Tę specyfikację można wykonać w przypadku każdego kodu operacji specjalnych KG. W systemie standardowym ta opcja jest dostępna dla wszystkich typów zaliczek. Więcej informacji na ten temat znajduje się w dokumencie Właściwości operacji specjalnych KG.

Jeżeli program płatności ma rozliczać zaliczki, należy określić kody operacji specjalnych KG podczas definiowania specyfikacji dotyczących jednostki gospodarczej dla programu płatności. Jeżeli to nastąpi, podczas wprowadzania zaliczki w systemie zostanie automatycznie ustawiona blokada płatności. Wskaźnik blokowania powstrzymuje przed natychmiastowym rozliczeniem zaliczek. Anulowanie wskaźnika blokowania przy użyciu funkcji zmiany dokumentu powoduje zatwierdzenie zaliczki do rozliczenia. Można także wprowadzić termin płatności zaliczki. Określa on datę, od której zaliczka może zostać rozliczona przez program płatności. 

Warunki wstępne
Nie są wymagane żadne specjalne działania.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość  ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Księgowanie ( Zaliczka ( Rozliczenie

	Kod transakcji
	F-54


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami 1

(SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Przetwarzanie dokument ( Wszystkie nierozliczone pozycje dostawcy ( Rozliczanie pozycji dostawcy


2. Na ekranie Clear Vendor down payment: Header Data proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. pierwszy dzień przyszłego miesiąca

	Typ
	
	KA
	NWBC: Dokument dostawcy

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Data księgowania
	
	<Data dokumentu>
	np. pierwszy dzień przyszłego miesiąca

	Referencja
	
	<referencja>
	Nie jest obowiązkowe

	Konto
	
	<dostawca>
	

	Faktura
	
	<numer dokumentu >
	


3. Proszę wybrać opcję Enter.
4. Proszę wybrać zaksięgowane zaliczki. W kolumnie Przeksięgowanie  proszę wprowadzić kwotę do rozliczenia. Następnie proszę wybrać opcję Księgowanie. W dolnej części ekranu zostanie wyświetlony komunikat z żądaniem poprawienia odpowiednich pozycji pojedynczych. Proszę wybrać wyróżnioną pozycję, dwukrotnie ją klikając. Proszę wprowadzić tekst. Proszę wprowadzić tekst Rozliczenie zaliczki.
5. Proszę zaksięgować dokument.
Wynik
W wyniku opisanej powyżej operacji księgowania rozliczenia zaliczki utworzono pozycję pojedynczą składnika aktywów trwałych z typem transakcji 181 dla środka trwałego w budowie.
4.4 Przetwarzanie okresowe
4.4.1 Rozliczenie środków trwałych w budowie

Zastosowanie
Aby dokonać rozliczenia środka trwałego w budowie, można przeprowadzić standardową procedurę opisaną powyżej w sesji dotyczącej rozliczania odpisu środków trwałych w budowie.
Warunki wstępne
W pewnych warunkach może pojawić się potrzeba dokonania aktywacji środka trwałego w budowie zanim wszyscy dostawcy przedstawią swoje faktury końcowe. Może to spowodować kilka problemów, zwłaszcza gdy fakturę końcową można zaksięgować dopiero w roku obrotowym po aktywacji środka trwałego w budowie i gdy zaliczki zaksięgowano już do środka trwałego w budowie.
Najpierw proszę zaksięgować zaliczkę w zwykły sposób. Jeżeli środek trwały w budowie musi zostać aktywowany pod koniec roku obrotowego, ale przed otrzymaniem faktury końcowej, należy zaksięgować rezerwy na łączną kwotę oczekiwanej faktury. Proszę zaksięgować rezerwy bezpośrednio do aktywowanego składnika aktywów trwałych (zewnętrzny przychód od dostawcy, typ transakcji 100). W przypadku, gdy wartości ze środka trwałego w budowie mają zostać rozdzielone na kilka końcowych składników aktywów trwałych, warto najpierw zaksięgować rezerwę do środka trwałego w budowie, a następnie go aktywować. Niezależnie od stosowanej metody należy wystornować zaliczkę na środek trwały w budowie, ponieważ nie może się ona pojawić na koncie zaliczek na aktywa trwałe. Zamiast tego powinna pojawić się na koncie zaliczek na gotowe składniki aktywów trwałych.
Aby rozliczyć środek trwały w budowie, należy rozliczyć zaliczki z fakturą lub prognozowaną fakturą (rezerwa). Rozliczenia środków trwałych w budowie można dokonać tylko po tym rozliczeniu.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Księgowanie ( Akt. śr. tr. w bud. ( Podział

	Kod transakcji
	AIAB


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Księgowania ( Przypisanie reguł podziału ŚTwB


2. Na ekranie Rozl. Sr. Trw. w budowie: Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Skł.AktTrw
	
	<nr. Sr trwałego w budowie >
	

	Wygląd
	
	1SAP
	układ standardowy


3. Proszę wykonać (F8).
4. Na ekranie Rozl. Sr. Trw. w budowie:: Lista poz. pojed. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	
	
	<zaznacz linie które chcesz rozliczyć>
	

	
	Proszę wprowadzić reguły rozdziału
	<wcisnij ENTER>
	


5. Na ekranie Opracowanie przepisu rozliczeniowego: Przegląd  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Typ
	
	SKM
	

	Odbiorca rozliczenia
	
	<Numer składnika >
	


6. Proszę wybrać opcję Cofnij.
7. Proszę wybrać pozycję pojedynczą.
8. Proszę wybrać opcję Rozliczenie
9. Jeśli zostanie wyświetlone okno dialogowe, proszę je zaakceptować.

10. Na ekranie Rozl. środ. trw. w budowie: Ekran pocz. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	SAT
	
	<numer srodka >
	

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. dzisiejsza data

	Data odniesienia
	
	<data środka>
	np. dzisiejsza data

	Data księgowania
	
	<Data księgowania>
	np. dzisiejsza data

	Przebieg test.
	
	<deaktywacja>
	


11. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
Wynik
Zaksięgowano operację aktywów trwałych z numerem dokumentu xxxxxxxxxx. Rozliczono składnik aktywów trwałych z odbiorcą.
4.4.2 Przebieg księgowania amortyzacji
Zastosowanie
Księgowanie do składnika aktywów trwałych początkowo powoduje zmianę amortyzacji planowanej w Księgowości aktywów trwałych. Konta umorzenia i konta amortyzacji w bilansie i rachunku zysków i strat nie są jednak natychmiastowo aktualizowane. Łączna amortyzacja planowana nie jest księgowana w Rachunkowości finansowej (tworzone są tylko dokumenty zbiorcze) do czasu wykonania okresowego przebiegu księgowania amortyzacji.
Przebieg księgowania amortyzacji należy wykonywać okresowo (rocznie, półrocznie, kwartalnie lub miesięcznie). Gdy wykonywany jest przebieg rzeczywisty, program należy uruchomić w tle.
Dla każdego obszaru wyceny i każdej grupy kont w systemie tworzone są dokumenty księgowania zgodnie z cyklem księgowania określonym podczas konfiguracji. Jako data księgowania w systemie używany jest:
· ostatni dzień okresu dla okresów zwykłych (bez okresów specjalnych),
· ostatni dzień roku obrotowego dla okresów specjalnych.
Warunki wstępne 

Podczas konfiguracji dla księgowania amortyzacji zdefiniowano typ dokumentu AF. Podczas definiowania konfiguracji typu dokumentu określono zakres numerów 03 z wewnętrznym przypisaniem numeru.
Ustawienia konfiguracji określają także, że amortyzacja w obszarach wyceny 01 (amortyzacja bilansowa), 16 (amortyzacja specjalna) jest księgowana w Księdze Głównej.
Można zdefiniować cykl księgowania amortyzacji, określając długość czasu w okresach księgowania między dwoma przebiegami księgowania. System jest ustawiony tak, aby amortyzacja była księgowana miesięcznie.
Nie ma obowiązku ścisłego przestrzegania takiego cyklu księgowania. Można także wybrać przebieg księgowania amortyzacji nieplanowej, korzystając ze wskaźnika na ekranie początkowym przebiegu księgowania amortyzacji. Po ustawieniu tego wskaźnika można pominąć kilka okresów i zaksięgować łączną amortyzację dla wszystkich pominiętych okresów w jednym okresie. System obsługuje dwie różne procedury rozdziału prognozowanej amortyzacji na okresy księgowania. Różnica pomiędzy tymi dwoma procedurami staje się jasna przy przetwarzaniu przychodów w trakcie roku obrotowego i obsługiwaniu aktywacji uzupełniającej.
Przy procedurze uzupełniania dla amortyzacji wynikająca z operacji w trakcie roku obrotowego (od daty rozpoczęcia amortyzacji, zgodnie ze sterowaniem okresami, do okresu bieżącego) amortyzacja jest księgowana w całości. Ta kwota jest księgowana przez program księgowania amortyzacji w okresie, w którym przypada data księgowania przychodu.
Przy metodzie rozdziału na pozostałe okresy ustalona kwota amortyzacji rocznej jest rozdzielana równo na okresy od bieżącego okresu księgowania do końca roku.
Procedura uzupełniania jest skonfigurowana w systemie dla wszystkich obszarów wyceny.
W przypadku każdego obszaru wyceny należy wskazać, czy amortyzacja ma być księgowana do miejsca powstawania kosztów i/lub w zlecenia. Ta informacja jest pobierana z rekordu danych podstawowych składnika aktywów trwałych i przekazywana do Rachunkowości finansowej jako dodatkowa dekretacja.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Przebieg amortyzacji ( Wykonanie

	Kod transakcji
	AFAB


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Operacje okresowe i zamykające ( Przebieg amortyzacji


2. Na ekranie Depreciation posting run proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<obecny rok>
	

	Okres sprawozdawczy
	
	<okres księgowania>
	następny okres zgodnie z cyklem księgowania

	Planowane
	
	<aktywacja>
	

	Powtórzone
	
	
	

	Ponowne uruchomienie
	
	
	

	Nieplanowe
	
	
	

	Tw. Listy akt. trw.
	
	Aktywacja
	

	Wykaz amort. Ręcznych
	
	Aktywacja
	

	Przebieg testowy
	
	
	


Objaśnienia:
· Planowy przebieg księgowania
Można księgować w następnym okresie wyszczególnionym zgodnie z cyklem księgowania. W trakcie zwykłych przebiegów tego rodzaju w systemie nie można ograniczyć przebiegu do określonych aktywów trwałych.
· Przebieg powtórny
Można zażądać powtórzenia przebiegu księgowania dla ostatniego księgowanego okresu. Jeżeli warunki amortyzacji zostały zmienione dla poszczególnych aktywów trwałych, na przykład w związku z zamknięciem rocznym, może okazać się potrzebne wykonanie przebiegu powtórnego. W trakcie przebiegu powtórnego w systemie księgowane są tylko różnice, które pojawiły się pomiędzy pierwszym przebiegiem księgowania a przebiegiem powtórnym. Ten przebieg można ograniczyć do danych aktywów trwałych.
· Ponowne uruchomienie
Jeżeli przebieg księgowania zakończył się z przyczyn technicznych i zmiany zostały już wprowadzone w bazie danych, należy ponownie uruchomić program w trybie ponownego uruchamiania. Korzystanie z trybu ponownego uruchamiania powoduje, że wszystkie działania systemu przerwane przez zakończenie są powtarzane.
· Nieplanowy przebieg księgowania
Jeżeli z jakichkolwiek przyczyn istnieje potrzeba pominięcia co najmniej jednego okresu księgowania, można to zrobić, określając nieplanowy przebieg księgowania. W systemie tworzone są księgowania dla wszystkich pominiętych okresów oraz dla wprowadzonego okresu. Wskazany okres księgowania musi jednak być stosowny do cyklu księgowania. Jeżeli na przykład dla kwartalnego cyklu księgowania zostanie wskazany okres 7, księgowania nie zostaną wykonane.
3. Po wprowadzeniu wszystkich niezbędnych danych proszę wykonać przebieg księgowania amortyzacji w tle (Program ( Wykonanie w tle).

4. Proszę wprowadzić wymagane dane na wyświetlonych ekranach.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Urządz. Wyj.
	
	<wybierz dostepną drukarkę np. LP01>
	

	
	
	<kontynuuackja>
	

	Termin rozpoczęcia
	
	<Wybierz natychm.>
	Zadanie jest rozpoczynane natychmiast.


5. Aby rozpocząć przebieg księgowania amortyzacji, proszę zapamiętać wartości czasu rozpoczęcia.

Monitorowanie zaplanowanego zadania w tle można wykonać w następujący sposób:

6. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

	Menu SAP
	System ( Usługi ( Zadania ( Przeglądanie zadań

	Kod transakcji
	SM37


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Pracownik (Profesjonalny użytkownik)
(SAP_BPR_EMPLOYEE-S)

	Menu roli użytkownika
	Panel sterowania ( Przetwarzanie w tle ( Przegląd wyboru zadań


Na ekranie wyboru można zaakceptować wartości domyślne. Aby uruchomić program, proszę wybrać klawisz F8.
Zadanie jest zawsze wyświetlane pod nazwą RAPOST2000. Kolumna statusu przedstawia bieżący status zadania. Aby zaktualizować informacje, proszę wybrać opcję Refresh lub klawisz F8. Po pojawieniu się statusu zadania Zakończone proszę zaznaczyć zadanie i wybrać opcję Spool. Aby przejść z przeglądu do listy, proszę wybrać klawisz F6. W trakcie generowania listy omawiane aktywa trwałe zostały także zaktualizowane w celu uwzględnienia zaksięgowanej amortyzacji. Amortyzacja planowana każdego składnika aktywów trwałych jest podsumowywana dla każdego poziomu księgowania i księgowana bezpośrednio w Rachunkowości finansowej dopiero po wykonaniu okresowego przebiegu księgowania amortyzacji.
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Jeżeli aktywowano opcję „Wykaz amort. ręcznych”, tworzone są dwie listy spoola. Na ekranie Przegląd krokowy listy  w obszarze RAPOST200 wyświetlany jest tylko ostatni numer listy spoola.
Aby otrzymać wszystkie listy spoola, na ekranie Przegląd krokowy listy proszę wybrać opcję RAPOST2000 i zaznaczyć opcję Wszystkie listy spooli. Teraz można wybrać wszystkie utworzone listy. 
Okresowe przebiegi amortyzacji Księgowości aktywów trwałych można też śledzić w monitorze menedżera harmonogramowania. Proszę wybrać aplikację FI-AA Rachunkowość finansowa: Aktywa trwałe i opcję Wykonanie.
Wynik
Amortyzacja planowana jest księgowana na kontach określonych podczas konfiguracji. Należy pamiętać, że podczas księgowania amortyzacji w systemie zawsze tworzone są dokumenty zbiorcze (a nie pojedyncze dokumenty dotyczące każdego składnika aktywów trwałych).
4.4.3 Ponowne obliczanie wartości
Zastosowanie
W pewnych warunkach może pojawić się potrzeba ponownego przeliczenia rocznej amortyzacji planowanej w odniesieniu do wielu aktywów trwałych. Aby to zrobić, można skorzystać z funkcji Ponowne obliczanie amortyzacji (program RAAFAR00). Ten program (który można także uruchomić jako przebieg testowy) pozwala na przeliczenie amortyzacji planowanej w odniesieniu do dużej liczby aktywów trwałych. Program można także uruchomić w tle. Więcej informacji znajduje się w sekcji dotyczącej przebiegu księgowania amortyzacji.
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Nie można użyć tej funkcji do przeliczenia amortyzacji w poprzednich latach obrotowych (to znaczy w zamkniętych latach obrotowych).
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Program może zakończyć pracę zrzutem. Może to być spowodowane brakiem danych na liście. Proszę ponownie uruchomić program. 
Warunki wstępne
Może pojawić się potrzeba ponownego przeliczenia wartości rocznej amortyzacji planowanej w niektórych jednostkach gospodarczych lub w odniesieniu do poszczególnych aktywów trwałych. Może się to okazać konieczne, gdy:
· podczas konfiguracji zmieniono klucze amortyzacji,
· wprowadzono zmiany zbiorcze zaprogramowane przez użytkownika, które wpłynęły na dane istotne dla amortyzacji.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Otoczenie ( Ponowne obliczanie wartości

	Kod transakcji
	AFAR


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Operacje okresowe i zamykające  Ponowne obliczanie amortyzacji


2. Na ekranie Recalculation Depreciation proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Gł. nr skł. akt. trw.
	
	
	

	Grupa kont (z zerami na pocz.)
	
	
	

	Obszar wyceny
	
	
	

	Od roku obrotowego
	
	
	

	Tworz. listy akt. trw,
	
	<aktywacja>
	

	Przebig testowy
	
	<deaktywacja>
	

	Różnice wartości ponad limit
	
	
	


Z przyczyn związanych z wydajnością program ponownego przeliczania należy uruchamiać w tle. Z tego względu proszę uruchomić program w tle (na ekranie wyboru programu: Program ( Wykonanie w tle).
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Urządzenie wyj.
	
	<wybierz swoją drukarkę>
	

	Czas rozpoczęcia
	
	Proszę wybrać opcję Natychm.
	

	Zapamiętanie
	
	Proszę wybrać opcję Zapisz. 
	


W systemie pojawi się informacja Zadanie w tle zostało zaplanowane dla programu RAAFAR00.
Objaśnienie:
Jeżeli w tym polu zostanie wprowadzona kwota, wyprowadzana jest lista na poziomie pojedynczego składnika aktywów trwałych dla wszystkich aktywów trwałych, na której ponownie przeliczona amortyzacja różni się od wcześniej planowanej amortyzacji o określoną lub wyższą kwotę.
Wynik
Jeżeli zmiany następują w rezultacie procesu ponownego przeliczania, następuje korekta amortyzacji planowanej aktywów trwałych, o których jest mowa. Nowa amortyzacja planowana jest wykorzystywana jako podstawa kolejnych przebiegów księgowania amortyzacji. Proszę sprawdzić log, używając transakcji SP01.
4.4.4 Symulacja amortyzacji/planowanie kosztów pierwotnych
Zastosowanie
Aby ułatwić prognozowanie amortyzacji planowanej składników aktywów trwałych w czasie kilku lat, można skorzystać ze standardowych raportów. Oprócz korzystania z opcji wyświetlania prostej listy można także zaksięgować amortyzację planowaną jako koszty planowane do miejsc powstawania kosztów lub zleceń wewnętrznych, do których przypisano poszczególne aktywa trwałe.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( System informacyjny ( Raporty dla księgowości aktywów trwałych ( Prognoza amortyzacji ( Amortyzacja aktywnych składników akt. trw. (Symulacja amotryzacji)

	Kod transakcji
	S_ALR_87012936


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Sprawozdawcz.  Prognoza amortyzacji


2. Na ekranie Symulacja amortyzacji  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Data raportu
	
	<Data raportu>
	np. ostatni dzień roku bieżącego (w tym miejscu proszę określić liczbę lat, dla których ma być przeprowadzona symulacja)

	Obszar wyceny
	
	<obszar wyceny>
	np. 01

	Wariant symulacji
	
	
	


Można wykorzystać warianty symulacji do przeprowadzania symulacji zmian w odniesieniu do typów wyceny składnika aktywów trwałych (np. klucz wyceny, okres użytkowania). Warianty symulacji należy zdefiniować podczas konfiguracji.
Oprócz powyższych pól wyboru istnieją też różne inne pola, które można także wykorzystać w celu ograniczenia raportu do określonych składników aktywów trwałych.
3. Proszę wykonać raport i przeanalizować wynik.
W następnej sekcji opisano, jak księgować prognozowaną amortyzację jako planowane koszty do obiektów Controllingu przypisanych do aktywów trwałych.

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Planowanie kosztów pierwotnych-amortyzacja/odsetki

	Kod transakcji
	S_ALR_87099918


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Sprawozdawcz.  Planowanie kosztów pierwotnych-amortyzacja/odsetki


2. Wprowadz wymagane dane.
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Obszar wyceny
	
	01
	

	Okres planowania
Rok obrotowy
	
	Obecny rok
	

	Okres planowania
Okres od do
	
	
	Brak ograniczeń oznacza od 1 do 12.

	Wersja planu
	
	0
	

	PrzTst
	
	Dezaktywacja
	

	RaportSum
	
	Dezaktywacja
	


Oprócz powyższych pól wyboru istnieją też różne inne pola, które można także wykorzystać w celu ograniczenia raportu do określonych składników aktywów trwałych.
3. Proszę wykonać raport. Raport można także wykonać w tle. Więcej informacji o monitorowaniu zadania i spoola można znaleźć w sekcji na temat przebiegów księgowania amortyzacji.
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Raport można wykonywać częściej niż raz. W trakcie tego procesu wartość istniejąca obiekcie Controllingu dla rodzaju kosztów i okresu jest nadpisywana.
Wynik
W systemie nie jest tworzona sesja wprowadzania wsadowego. Planowane koszty są księgowane bezpośrednio do przypisanych obiektów Controllingu i można je analizować przy użyciu raportów dotyczących miejsc powstawania kosztów lub zleceń wewnętrznych. Używany jest rodzaj kosztów określony w konfiguracji Księgowości aktywów trwałych jako konto kosztowe dla odpowiedniego typu amortyzacji.
4.4.5 Zamykanie i otwieranie okresów w FI dla składników aktywów trwałych

Zastosowanie

W ramach tego działania dla FI-AA zamykane są okresy księgowania i otwierane są nowe okresy.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Księgowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Otoczenie ( Bieżące ustawienia ( Otwieranie i zamykanieokresów sprawozdawczych

	Kod transakcji
	S_ALR_87003642 (OB52)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Kierownik FI 

(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowośc KG  Przygotowanie zamknięcia  Okresy sprawozdawcze : Definiowanie zakresów - zmiana


2. Na ekranie dla wierszy, w których jest podany rodzaj konta A (Aktywa trwałe)proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Od okresu 1
	
	<nowy okres>
	Nowy okres dla rodzaju konta A 

	Rok
	
	<biezacy rok> lub <nowy rok> na koniec roku
	rok dla rodzaju konta A

	Do okresu
	
	<najwyższy dozwolony okres księgowanie> 
	

	Rok
	
	<najwyższy dozwolony rok księgowanier>
	


3. Proszę wybrać opcję Zapisz.
Wynik
Nie można wykonywać księgowań w FI-AA we wcześniejszym okresie. Księgowania w przyszłych okresach są dozwolone.
4.4.6 Uzgadnianie kont
Zastosowanie
W programie wybierane rekordy otoczenia aktywów trwałych (ANLC) oraz podsumowywane są wartości na kontach KG i poziomach działów gospodarczych, a zsumowane wartości zostają zapisane w tabeli EWUFIAASUM.

Po odczytaniu tabeli wartości są uzgadniane z kontami KG. 

Uzgadniane są następujące konta:
· konto bilansowe wartości początkowej,
· konto bilansowe zaliczek,
· konto bilansowe przeszacowania,
· konto bilansowe pozycji specjalnych,
· korekty wartości amortyzacji zwykłej,
· korekty wartości amortyzacji specjalnej,
· korekty wartości amortyzacji nieplanowej,
· korekty wartości przeniesienia rezerw,
· korekty wartości przeszacowania amortyzacji zwykłej.
Raport należy uruchomić przed zamknięciem rocznym.

Warunki wstępne
Przed rozpoczęciem operacji należy zaksięgować wszystkie wartości na kontach bilansowych aktywów trwałych. 
Proszę rozpocząć księgowanie w Księgowości aktywów trwałych w obszarze Operacje okresowe.
Proszę wykonać przebieg rzeczywisty nawet wtedy, gdy podczas przebiegu testowego nie mają być księgowane dokumenty.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Zamknięcie roku ( Uzgodnienie kont

	Kod transakcji
	ABST2


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Sprawozdawcz.  Analiza uzgodnienia FI-AA


2. Na ekranie Program uzgodn. FI-AA <> księga gł.: Lista z kontami różnic  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie. 
Wynik
W raporcie wygenerowano listę kont wykazujących różnice. Jeżeli występują różnice, należy je przeanalizować przed rozpoczęciem kolejnego etapu (zamknięcie roczne ).
4.4.7 Zmiana roku obrotowego
Zastosowanie
Z perspektywy systemu zmiana roku obrotowego odzwierciedla utworzenie nowego roku obrotowego dla jednostki gospodarczej. Podczas zmiany roku obrotowego wartości stanu aktywów trwałych z poprzedniego roku obrotowego są przenoszone zbiorczo do nowego roku obrotowego. Po zakończeniu zmiany roku obrotowego na kontach aktywów trwałych można wykonywać księgowania, używając dat odniesienia w nowym roku obrotowym. Jednocześnie można także wykonywać księgowania w poprzednim roku obrotowym, jeżeli nie został zamknięty w wyniku zamknięcia rocznego.
Warunki wstępne
Zmianę roku obrotowego można przeprowadzić tylko w odniesieniu do nowego roku obrotowego (nawet w trybie testowym). Zmianę roku obrotowego można przeprowadzić najwcześniej w ostatnim miesiącu starego roku obrotowego. Aby zmienić rok obrotowy na YYYY, należy wcześniej zamknąć rok obrotowy YYYY-2. Jednocześnie do księgowania mogą być otwarte najwyżej dwa lata obrotowe.
Przed zmianą roku obrotowego nie można księgować żadnych operacji gospodarczych w nowym roku obrotowym. Nadal można dokonywać księgowań w starym roku obrotowym, nawet po zmianie roku obrotowego. W systemie następuje automatyczna korekta wszystkich wartości, które zostały już przeniesione i na które mają wpływ księgowania z przeszłości.
Z przyczyn związanych z wydajnością zmianę roku obrotowego należy wykonywać jako przetwarzanie w tle. Przebiegi testowe z liczbą aktywów trwałych mniejszą niż 1000 można wykonywać na pierwszym planie.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Zmiana roku obrotowego

	Kod transakcji
	AJRW


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Operacje okresowe i zamykające   Zmiana roku obrotowego


2. Na ekranie Zmiana roku obr. dla akt. trw. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	Nowy rok obrotowy
	
	<obecny rok +1>
	

	Przebieg testowy
	
	<deaktywacja>
	Aby przetestować zmiany, proszę aktywować ten etap.
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Jeżeli jednostkę gospodarczą ustawiono na production (status jednostki gospodarczej = puste), zmianę roku obrotowego można przeprowadzić dopiero w ostatnim miesiącu bieżącego roku obrotowego (w trybie przebiegu rzeczywistego). Jeżeli jednostka gospodarcza jest jednostką testową (status jednostki gospodarczej = 2), w stosownym momencie można zmienić rok obrotowy. Status jednostki gospodarczej jest ustawiany podczas konfiguracji Księgowości aktywów trwałych.
Jednocześnie mogą być jednak otwarte najwyżej dwa lata obrotowe.
Proszę wprowadzić zmianę roku obrotowego jako przebieg testowy. Jeżeli w systemie istnieje więcej niż 1000 aktywów trwałych, należy uruchomić program, wybierając opcje Program ( Wykonanie w tle. Więcej informacji o monitorowaniu zadania i spoola można znaleźć w sekcji na temat przebiegów księgowania amortyzacji. Jeżeli w systemie istnieje mniej niż 1000 aktywów trwałych, można uruchomić raport w trybie online.
Wynik
Jeżeli raport uruchomiono w trybie przebiegu rzeczywistego, wartości stanu aktywów trwałych z poprzedniego roku są przenoszone zbiorczo do nowego roku obrotowego. Można teraz wykonywać księgowania w nowym roku obrotowym.
Zmianę roku obrotowego w Księgowości aktywów trwałych można śledzić w monitorze menedżera harmonogramowania. Proszę wybrać aplikację FI-AA Rachunkowość finansowa: Aktywa trwałe i opcję Wykonanie.
4.4.8 Zamknięcie roczne
Zastosowanie
Można skorzystać z programu zamknięcia rocznego, aby zamknąć rok obrotowy dla jednej lub wielu jednostek gospodarczych z perspektywy rachunkowości. Po zamknięciu roku obrotowego nie można już księgować ani zmieniać żadnych wartości w Księgowości aktywów trwałych (np. przez ponowne obliczenie amortyzacji). Zamykany rok obrotowy to zawsze rok następujący po ostatnim zamkniętym roku obrotowym. Nie można zamknąć bieżącego roku obrotowego.
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Zamknięcie roczne w Księgowości aktywów trwałych należy wykonać przed zamknięciem rocznym w księgowości KG.
Zmianę roku obrotowego należy wprowadzać w Księgowości aktywów trwałych przed zamknięciem rocznym (SAP FI-AA).
Warunki wstępne
· Z przyczyn związanych z wydajnością zamknięcie roczne należy wykonywać jako przetwarzanie w tle. W związku z tym proszę uruchomić program jako zadanie w tle (na ekranie wyboru programu: Program  Wykonanie w tle). Przebiegi testowe z liczbą aktywów trwałych mniejszą niż 1000 można wykonywać na pierwszym planie.W systemie rok obrotowy jest zamykany w jednostce gospodarczej tylko w przypadku, gdy w trakcie obliczania amortyzacji nie zostaną znalezione błędy (takie jak nieprawidłowo zdefiniowane klucze amortyzacji).
· Amortyzacja planowana z obszarów wyceny, która ma być zaksięgowana, została całkowicie zaksięgowana w Księdze Głównej.
· Salda z obszarów wyceny, w których księgowania są dokonywane okresowo, zostały całkowicie zaksięgowane w Księdze Głównej.
· Wszystkie aktywa trwałe nabyte w danym roku obrotowym zostały aktywowane.
Ponieważ ta kontrola nie jest przydatna w przypadku środków trwałych w budowie, można zapobiec jej wykonywaniu w odniesieniu do tych aktywów trwałych przy użyciu grupy aktywów trwałych.
· Wszystkie niepełne aktywa trwałe (rekordy danych podstawowych) zostały uzupełnione.
Wszystkie aktywa trwałe, które nie spełniają wymienionych powyżej kryteriów, znajdują na liście w logu zamknięcia rocznego. W logu przedstawiona jest też przyczyna błędów.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Zamknięcie roku ( Wykonanie

	Kod transakcji
	AJAB


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Operacje okresowe i zamykające  Zamknięcie roku


2. Na ekranie Zamknięcie roku – księgowość aktywów trwałych proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gosp.
	
	1000
	

	GrAktTrw: Śr. trwałe w bud.
	
	
	

	Rok obrotowy do zamknięcia
	
	<obecny rok obrotowy>
	

	Przebieg testowy
	
	
	Aby przeprowadzić test, proszę aktywować ten znacznik.


3. Proszę wykonać zamknięcie roczne i przeanalizować log. Raport można wykonać w tle. Więcej informacji o monitorowaniu zadania i spoola można znaleźć w sekcji na temat przebiegów księgowania amortyzacji.
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Można cofnąć zamknięcie roczne, które zostało już wykonane. Może to być potrzebne, gdy okaże się, że ostatecznie należy dokonać korekty aktywów trwałych. Zamknięcie roczne można wycofać w odniesieniu do całej jednostki gospodarczej lub każdego obszaru wyceny.
Cofanie zamknięcia rocznego dla całych jednostek gospodarczych:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Zamknięcie roku ( Cofanie ( Cała jednostka gospodarcza

	Kod transakcji
	OAAQ


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Operacje okresowe i zamykające  FI-AA Odwołanie zakończeia roku


Cofanie zamknięcia rocznego według obszaru wyceny:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Prace okresowe ( Zamknięcie roku ( Cofanie ( Dla obszarów

	Kod transakcji
	OAAR


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika 
	Księgowy środków trwałych
(SAP_BPR_ASSET-S)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość aktywów trwałych ( Operacje okresowe i zamykające  Wskaźnik obszaru zakmknięcie roku


Wynik
Jeżeli zamknięcie roczne przeprowadzono w trybie przebiegu rzeczywistego, księgowania w starym roku obrotowym nie są już możliwe.
Zamknięcie roczne w Księgowości aktywów trwałych można śledzić w monitorze menedżera harmonogramowania. Proszę wybrać aplikację FI-AA Rachunkowość finansowa: Aktywa trwałe i opcję Wykonanie.
4.5 System informacyjny
Zastosowanie
System informacyjny w Księgowości aktywów trwałych pozwala na korzystanie z szeregu raportów uporządkowanych w strukturze drzewa. Z uwagi na fakt, że raporty są uruchamiane we wstępnie zdefiniowanych wariantach, wszystkie raporty w standardowym drzewie przeglądu mają łatwy w obsłudze ekran początkowy z jasną strukturą. Ekrany wprowadzania danych pozwalają na zdefiniowanie różnych pierwotnych wyborów (np. według numeru składnika aktywów trwałych, grupy aktywów trwałych, miejsca powstawania kosztów, lokalizacji itp.).  Można wyświetlić pełen ekran wprowadzania danych, wybierając przycisk Wszystkie wybory Standardowo wszystkie raporty są uruchamiane z opcją display group totals only. Aby wyświetlić pojedyncze aktywa trwałe, można jednak zmienić tę opcję, wybierając opcję Wszystkie wybory. 
Wybór przycisku Ograniczenia dynamiczne na ekranie wyboru raportu pozwala wykorzystać wszystkie pola w sekcji ogólnej rekordów danych podstawowych jako parametry wyboru poza wyborami standardowymi.

Szczególne znaczenie wśród wszystkich kryteriów wyboru ma data raportu. Określa ona rok obrotowy do przeanalizowania.
· Data raportu przypada w przeszłości lub w bieżącym roku obrotowym
W takim przypadku datą raportu może być data końca roku lub data końca okresu w trakcie roku obrotowego. W przypadku zamkniętych lat obrotowych datą raportu musi być data zamknięcia roku.
· Data raportu przypada w przyszłym roku obrotowym
W tym przypadku data raportu jest zmieniana w systemie na ostatni dzień w odpowiednim roku obrotowym.
Procedura

Wszystkie standardowe raporty można znaleźć w menu SAP za pomocą następującej ścieżki: Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( System informacyjny ( Raporty dla Księgowości aktywów trwałych.
W zależności od wymagań poniższe raporty można przypisać do roli użytkownika Księgowy środków trwałych (SAP_BPR_ASSET-S) w menu roli użytkownika: Księgowość aktywów trwałych ( Sprawozdawcz. 
Przegląd najważniejszych raportów i ich pozycja w drzewie menu:
	Menu
	Raport

	Stan aktywów ( Listy stanów aktywów ( Stan aktywów trwałych 
	Stan aktywów trwałych wg …

	Stan aktywów ( Listy inwentaryzacyjne ( Lista inwentaryz.
	Lista inwentaryz. wg…

	Objaśnienia do bilansu ( Międzynarodowy
	Siatka aktywów trwałych

	Objaśnienia do RZiS( Międzynarodowy ( Amortyzacja
	Amortyzacja łącznie, Amortyzacja zwykła, Amortyzacja specjalna, Amortyzacja nieplanowa, Przeniesienie rezerw

	Objaśnienia do RZiS( Międzynarodowy
	Anulowanie odpisów, Porównanie amortyzacji, Amortyzacje ręczne

	Rachunek kosztów
	Amortyzacje i odsetki

	Prognoza amortyzacji
	Amortyzacja aktywnych składnijków akt. trw. (symulacja amortyzacji)

	Przygotowania do zamknięcia ( Międzynarodowy
	Zysk dla przeniesienia rezerw, Zmiana danych podstawowych aktywów trwałych

	Działania codzienne ( Międzynarodowy
	Operacje aktywów trwałych, Przychody aktywów trwałych, Rozchody aktywów trwałych, Przeksięgowania aktywów trwałych, Spis aktywów trwałych bez księgowań, Dowód pochodzenia obciążeń aktywów trw., Dowód pochodzenia wg rodzajów kosztów.

	Historia
	Historia aktywów trwałych (plan)


4.6 Kontrola spójności 
Zastosowanie

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych ustawień systemowych można przeprowadzić kontrolę ich spójności.
Test ten należy przeprowadzać z opisanych poniżej powodów:
Wraz z kontrolą dialogu należy też przeprowadzić kontrolę spójności ostatecznych ustawień systemu jako całości (w przeglądzie).
Należy wydrukować informacje o ustawieniach.
Na tym etapie można sprawdzić wiarygodność ustawień systemu i wydrukować informacje o nich.
Warunki wstępne 

Należy wprowadzić wszystkie niezbędne ustawienia (konfiguracja).
Procedura

Proszę sprawdzić ustawienia systemu dla planów kont, jednostek gospodarczych oraz obszarów wyceny na odpowiednich listach przeglądowych.
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Listy przeglądowe można znaleźć za pomocą następującej ścieżki menu SAP: SAP Reference IMG: Narzędzia ( Konfiguracja ( IMG ( Opracowanie projektu
1. Proszę wybrać opcję IMG referencyjne SAP.

2. Proszę wybrać ścieżkę Rachunkowość finansowa (New) ( Księgowość Aktywów trwałych ( Przygotowanie dla produkcji ( Kontrola spójności.

3. Proszę wybrać. 
Raport przeglądu: Grupy aktywów trwałych
Kod transakcji ANKA

lub
Raport przeglądu: Plan wyceny 


Kod transakcji OAK1

lub
Raport przeglądu: Jedn. gospodarcze

Kod transakcji OAK2

lub
Raport przeglądu: Obszary wyceny

Kod transakcji OAK3

lub
Raport spókności: Aktywa trw. – konta Księgi gł.
Kod transakcji OAK4

lub
Raport spójności: Konfiguracja FI-AA

Kod transakcji OAK6.
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W razie potrzeby pomoc w zakresie analizy błędów można znaleźć w notach SAP, na przykład: 617311, 788380, 74668, 327088, 25255.[image: image28.png]
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