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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Wariant kalkulacyjny rachunku zysków i strat
1 Cel

Wariant kalkulacyjny rachunku zysków i strat zawiera porównanie przychodów ze sprzedaży w okresie sprawozdawczym i kosztów związanych z wytworzeniem sprzedanych produktów. Koszty są przypisywane do handlowych obszarów funkcjonalnych (np. produkcji, sprzedaży i dystrybucji, administracji i marketingu). Wydatki i przychody, których nie można przypisać do obszarów funkcjonalnych, są wykazywane jako dalsze pozycje rachunku zysków i strat uporządkowane zgodnie z typem kosztu i przychodu.

Dzięki takiemu typowi grupowania w wariancie kalkulacyjnym rachunku zysków i strat jest określane pochodzenie kosztów w firmie. W związku z tym przedstawia ono cel handlowy kosztu.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Wprowadzono dane podstawowe wymagane do przejścia przez procedury tego scenariusza. Przed przetestowaniem tego scenariusza należy upewnić się, czy istnieją specyficzne dla niego poniższe dane podstawowe: 

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	Klient
	*
	Wszystkie
	Wariant kalkulacyjny rachunku zysków i strat musi być przypisany do klienta.

Tworzenie danych podstawowych opisano w scenariuszu Centralne dane podstawowe (152).

	Dostawcy
	*
	Wszystkie
	Wariant kalkulacyjny rachunku zysków i strat musi być przypisany do dostawcy.

Tworzenie danych podstawowych opisano w scenariuszu Centralne dane podstawowe (152).

	Konto KG
	*
	WSZYSTKIE
	Wariant kalkulacyjny rachunku zysków i strat musi być przypisany do wszystkich kont KG. 

	MPK
	*
	WSZYSTKIE
	Proszę wybrać wszystkie miejsca powstawania kosztów.


2.2 Wstępne kroki

Podczas konfiguracji wprowadzono wymagane ustawienia. Więcej informacji na temat wymagań dotyczących konfiguracji można znaleźć w dokumencie Aktywacja wariantu kalkulacyjnego rachunku zysków i strat.

2.3 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP Netweaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Te role są potrzebne tylko w przypadku korzystania z interfejsu NWBC. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Transaction

	Kierownik Fi
	SAP_BPR_FINACC-K
	FB50

	Rozrachunki z dostawcami
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	FB60

	Kontroller przedsiębiorstwa
	SAP_BPR_CONTROLLER-K
	KB61

	Kierownik finansów
	SAP_BPR_FINACC-K
	S_PL0_86000028


3 Tabela przeglądu procesu

Księgowanie dokumentów konta KG z obszarem funkcjonalnym
	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Księgowanie dokumentu konta KG
	
	Księgowany jest dokument KG z obiektem przypisania kosztów w celu wyprowadzenia obszaru funkcjonalnego.
	Kierownik finansów
	FB50
	Zaksięgowano dokument z różnymi obszarami funkcjonalnymi, wyprowadzonymi z pozycji miejsca powstawania kosztów, pozycji konta lub zamiennika.

	Księgowanie faktury klienta


	Więcej informacji można znaleźć w dokumencie SD.
	Księgowana jest faktura klienta z obiektem w celu wyprowadzenia prawidłowego obszaru funkcjonalnego.
	
	Referencja J34: Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu
	Dokument został zaksięgowany w bazie danych, a konta KG i obroty na koncie klienta zostały zaktualizowane. Wyprowadzono także odpowiednie obszary funkcjonalne.

	Księgowanie faktur dostawców


	
	Księgowana jest faktura dostawcy z obiektem przypisania kosztów w celu wyprowadzenia obszaru funkcjonalnego.
	Rozrachunki z dostawcami 1
	FB60
	Dokument został zaksięgowany w bazie danych, a konta KG i obroty na koncie klienta zostały zaktualizowane. Wyprowadzono także odpowiednie obszary funkcjonalne.


Przetwarzanie na koniec okresu

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Przeksięgowanie pozycji pojedynczej (ponowne przypisanie nośnika kosztów)
	
	Obsługa nieprzypisanych obszarów funkcjonalnych lub/i niepoprawnego wyprowadzenia obszarów funkcjonalnych pod koniec okresu
	Kontroler przedsiębiorstwa
	KB61
	Ręcznie przeksięgowano pozycję pojedynczą z niepoprawnie przypisanego do prawidłowego miejsca powstawania kosztów i za pomocą tego przeksięgowania wyprowadzono odpowiednie obszary funkcjonalne.


Raporty

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Bilanse i rachunki zysków i strat
	
	Wygenerowanie bilansu i rachunku zysków i strat uzgodnionych na koniec okresu sprawozdawczego.
	Kierownik FI
	S_PL0_86000028
	Raport umożliwiający tworzenie bilansów i rachunków zysków i strat nie powoduje wykonywania żadnych księgowań; zapewnia tylko kalkulację bilansu oraz wyniku rachunku zysków i strat, a także wyświetlenie ich w bilansie i rachunku zysków i strat.


4 Etapy procesu

4.1 Księgowanie dokumentów konta KG z obszarem funkcjonalnym

Zastosowanie

Użytkownik otrzymuje dokumenty konta KG, które należy zaksięgować ręcznie w systemie SAP. Użytkownik chce rozdzielić dokumenty na różne obszary funkcjonalne.

Warunki wstępne

Podczas konfiguracji opracowano ustawienia.

Procedura

Poniżej opisano, w jaki sposób dokumenty konta KG są księgowane w systemie SAP. W przytoczonym przykładzie przedstawiono zakup materiałów biurowych przy użyciu konta pomocniczego banku. Więcej informacji na temat księgowań na kontach Księgi Głównej można znaleźć w dokumencie nr 156.

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Księgowanie ( Wprowadzanie dokumentu konta KG

	Kod transakcji
	FB50


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kierownik FI (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Wpis dokumentu ( Księgowanie dokumentu KG


2. Proszę wprowadzić następujące dane, jeśli nie zostały one wprowadzone domyślnie przez system:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000


3. Proszę wybrać opcję Enter.
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Aby zmienić jednostkę gospodarczą, proszę wybrać opcje Edycja ( Zmiana jednostki gosp.(F7). 
Proszę wprowadzić następujące dane podstawowe:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	Dzisiejsza data
	

	Data księgowania
	Dzisiejsza data
	

	Referencja
	Referencja
	

	Waluta
	PLN
	

	Zakładka : Szczegół
	
	Proszę wybrać stronę zakładki


4. Proszę wprowadzić następujące dane dla pierwszej pozycji pojedynczej:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	*
	np. 410299 — Materiały biurowe

	W/M
	Odciążenie
	H — odciążenie

	Kwota wal. dokum.
	*
	np. 500,00

	MPK
	*
	np. 1101 (inny przypisany obszar funkcjonalny)


5. Proszę wprowadzić następujące dane dla drugiej pozycji pojedynczej:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	*
	np. 422101 — Materiały biurowe

	W/M
	Obciążenie
	S — obciążenie

	Kwota wal. dokum.
	*
	np. 500,00

	MPK
	*
	np. 1601 (inny przypisany obszar funkcjonalny)


6. Aby sprawdzić dokument przed zaksięgowaniem, proszę wybrać opcję Symulacja (F9).
Umożliwia to wyświetlenie dokumentu (łącznie z kwotą podatku naliczonego), który ma zostać zaksięgowany i pozwala na wprowadzenie poprawek. Proszę potwierdzić pojawiające się komunikaty, wybierając Enter.

7. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S).
8. W przypadku gdy system wyświetli komunikat „Konto KG XXX jest związane z podatkiem; proszę sprawdzić kod” należy potwierdzić ostrzeżenie wciskając ENTER i zaksięgować dokument.
9. W dolnej części ekranu zostanie wyświetlony komunikat systemowy Dokument xxxxxxxxx został zaksięgowany w jedn. gosp. 1000, gdzie xxxxxxxxxx jest kolejnym numerem dokumentu przypisanym przez system.

10. Proszę zanotować numer dokumentu.

Wynik

Zaksięgowano dokument z różnymi obszarami funkcjonalnymi. Czasami obszar funkcjonalny jest ustawiany automatycznie z pozycji miejsca powstawania kosztów, pozycji konta lub zamiennika.
4.2 Księgowanie faktury klienta
Zastosowanie

Faktura klienta jest księgowana i następuje wyprowadzenie obszarów funkcjonalnych. Po zaksięgowaniu faktury należy zanotować numer dokumentu.

Procedura

[image: image9.wmf]
Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić scenariusz Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109), korzystając z danych podstawowych z tego dokumentu.

4.3 Księgowanie faktur dostawców

Zastosowanie

Po otrzymaniu faktury od dostawcy jest ona księgowana w systemie. Księgowanie faktury dostawcy za zakup materiału odbywa się w MM (więcej informacji można znaleźć w dokumencie I74). Jeśli faktura nie dotyczy materiału, można ją zaksięgować w FI. W tej BPD księgowana jest faktura FI. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Księgowanie ( Faktura

	Kod transakcji
	FB60


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami 1 (SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury dostawcy


2. Na ekranie Wprowadzanie faktury dostawcy: Jedn. gosp.. 1000 proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dostawca
	
	Np. 300000

	Data faktury
	Bieżąca data
	

	Data księgowania
	Bieżąca data
	

	Referencja
	
	Numer faktury dostawcy

	Kwota
	*
	3660

	Waluta
	PLN
	

	Oblicz. podatku
	X
	

	W zakładce Podatek  w polu Data dekl.
	Bieżaca data
	

	Konto KG
	*
	Np. 410204

	W/M
	S Winien
	

	Kwota wal. dokum.
	*
	Np. 3660

	Kod podatku
	F4
	

	MPK
	*
	Np. 1601


3. Kliknij przycisk Księgowanie (Ctrl+S).

Wynik

Faktura została zaksięgowana. Proszę zanotować numer dokumentu.
4.4 Przetwarzanie na koniec okresu

Zastosowanie

Obsługa nieprzypisanych obszarów funkcjonalnych (fikcyjnych obszarów funkcjonalnych) lub/i niepoprawnego wyprowadzenia obszarów funkcjonalnych na koniec okresu sprawozdawczego.

Podczas operacji gospodarczych wydatki i przychody zostaną przypisane do odpowiednich obszarów funkcjonalnych w oparciu o mapowanie miejsca powstawania kosztów lub zlecenia wewnętrznego. Z powodu nieprawidłowego przypisania obszarów funkcjonalnych w danych podstawowych lub niepoprawnego przypisania nośnika kosztów w trakcie księgowania dokumentu następuje jednak niewłaściwe wyprowadzenie obszarów funkcjonalnych. Może się też zdarzyć, że wyprowadzony zostaje fikcyjny obszar funkcjonalny z powodu braku przypisania obszarów funkcjonalnych w danych podstawowych nośników kosztów lub kont wynikowych. Pod koniec okresu sprawozdawczego należy upewnić się, że wszelkie takie błędne przypisania są prawidłowo rozliczone w odpowiednich obszarach funkcjonalnych. 

Aby wyprowadzić odpowiednie obszary funkcjonalne, należy przeksięgować pozycje pojedyncze przypisań nośników kosztów (miejsce powstawania kosztów, zlecenie wewnętrzne itp.). Przeksięgowanie pozycji pojedynczych można wykonać w odniesieniu do wielu dokumentów za pomocą jednej transakcji, używając jednego dokumentu; należy je wykonywać uważnie.
Warunki wstępne

Przeprowadzono analizę przyczyn nieprawidłowego przypisania obszarów funkcjonalnych. W miejscach, w których zaistniała potrzeba wykonania przeksięgowań błędnych przypisań, ustalono nowe miejsca powstawania kosztów, zlecenia wewnętrzne itd. Do wykonania tego procesu konieczne jest wcześniejsze zaksięgowanie dokumentu z przypisaniem do nośnika kosztów do skorygowania. Przed wykonaniem przeksięgowania pozycji pojedynczej należy jednak najpierw sprawdzić przyczynę nieprawidłowego przypisania i podjąć właściwe kroki, takie jak odpowiednie przypisanie podczas opracowywania danych podstawowych, aby uniknąć podobnych niewłaściwych księgowań w przyszłości. Pozwoli to uniknąć korekt w przyszłości, jeżeli na przykład przypisanie wynikało z błędnego przypisania w danych podstawowych.
Jeżeli nieprawidłowe przypisanie nie wynikało z błędnego przypisania nośnika kosztów, ale z niewłaściwego przypisania kont wynikowych do obszarów funkcjonalnych, nie można skorzystać z metody ręcznego przeksięgowania kosztów pierwotnych w celu skorygowania wyprowadzenia obszarów funkcjonalnych. 

W takim przypadku należy wystornować nieprawidłowy dokument FI, wprowadzić korektę przypisania konta wynikowego do odpowiedniego wyprowadzenia obszaru funkcjonalnego, a następnie zaksięgować nowy dokument FI, używając poprawnego przypisania nośnika kosztów, gdy jest to stosowne. Więcej informacji na temat stornowania oryginalnego dokumentu FI i księgowania dokumentu FI można znaleźć w dokumencie 156— Księga Główna.
W bieżącym scenariuszu można poprawić przypisanie obszaru funkcjonalnego przez stornowanie oryginalnego dokumentu FI i księgowanie nowego dokumentu FI z poprawnym przypisaniem, a także skorygować błędne przypisanie nośnika kosztów. Zalecane jest jednak ręczne przeksięgowanie pozycji pojedynczej nośnika kosztów ze względu na łatwość wykonania takiej korekty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Przeksięgowanie pozycji pojedyńczych ( Wprowadzanie

	Kod transakcji
	KB61


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kontroler przedsiebiorstwa (SAP_BPR_CONTROLLER-K)

	Menu roli użytkownika
	Rachunek kosztów ( Rzeczywiste mianowania ( Wprowadz.przeksięg. poz. pojed. CO


2. Jesli pojawi się okno Ustawianie ORK, proszę wprowadzić w polu Obszar rach. kosztów np. 1000.
3. Proszę wprowadzić następujące dane podstawowe w transakcji Wprowadz. przeksięgowania poz. poj.:Wybór wierszy dok..
	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer dokumentu
	XXXXXXXX
	Proszę wprowadzić numer dokumentu do skorygowania. Jeżeli istnieje potrzeba wprowadzenia zmiany zbiorczej, można tu zaznaczyć kilka numerów dokumentów.

	Jednostka gospodarcza
	1000
	Na przykład

	Rok obrotowy
	Bieżący rok obrotowy
	Na przykład


4. Proszę wybrać opcję Wykonanie (F8).

5. Na ekranie Wprow. przeksięgowania pozycji poj.: Lista proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Nr. dok. CO
	XXXXXXXX
	Na ekranie pojawi się numer dokumentu CO, który został wybrany do przeksięgowania

	Poz
	001
	

	Wartość/wal.tr.
	Proszę wprowadzić kwotę do przeksięgowania do nowego nośnika kosztów.
	Na przykład. Zwykle przeksięgowywana jest cała kwota i nie ma potrzeby wprowadzania danych w tym miejscu.

	RO
	* 
	Proszę wprowadzić typ obiektu, w którym wymagane jest nowe księgowanie. (można także użyć zlecenia wewnętrznego). Np MPK

	Dekretacja 1
	* 
	Np. Należy wprowadzić odpowiednie MPK


6. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S).

Wynik
Ręcznie przeksięgowano pozycję pojedynczą (koszty) z niewłaściwego do prawidłowego miejsca powstawania kosztów i za pomocą tego przeksięgowania wyprowadzono odpowiednie obszary funkcjonalne. Zmiany wprowadzone przez księgowanie można wyświetlić przy użyciu ścieżki menu Rachunkowość ( Controlling ( Rachunek miejsc powstawania kosztów ( Księgowania rzeczywiste ( Przeksięgowanie pozycji pojedyńczych ( Wyświetlanie.
Wyprowadzenie obszarów funkcjonalnych można kontrolować przy użyciu raportów.
4.5 Raporty zamykające i zawiadomienia

4.5.1 Bilanse i rachunki zysków i strat

Warunki wstępne

Wykonano księgowania przygotowawcze dotyczące bilansu i rachunku zysków i strat, a także wyceniono konta bilansowe w walucie obcej i pozycje nierozliczone w walutach obcych.
Każdy nowy obszar funkcjonalny należy włączyć do wersji sprawozdania finansowego.

Rachunkowość finansową należy uzgadniać z Controllingiem.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( System informacyjny ( Raporty dla KG (nowe) ( Bilans/Rachunek zysków i strat/ Przepływ środków pieniężnych ( Ogólnie ( Porównanie rzeczyw./rzeczyw. ( Bilans RziS – Porównanie rzecz./rzecz.

	Kod transakcji
	S_PL0_86000028


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kierownik Finansów (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KS ( Zamknięcie: Raportowanie ( Bilans / RZiS Porównanie rzecz./rzecz.


2. Na ekranie Wybór: Bilans/RziS – Porównanie rzecz./rzecz. proszę wprowadzić wymagane dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Typ waluty
	10
	Waluta jednostki gospodarczej

	Jednostka gosp.
	1000
	Best Practice

	Obszar funkc.
	
	Wprowadamy obszar funkcjonalny konieczny dla raportu lub pozostawiamy pusty

	Wersja spr. fin.
	YAPL
	Bilans - Polska

	Księga 
	0L
	W tym polu należy wprowadzić grupę księgi, dla której odczytywany jest bilans. W omawianym przypadku istnieje JEDNA grupa księgi. Nie ma potrzeby wprowadzania danych.

	Rok sprawozdawczy

Porównawczy okres


Oraz

Rok porównawczy Porównawczy okres (od– do)
	Przykład: 

Rok sprawozdawczy 2009 1–12

Rok porównawczy 2008 1-12
	W tych polach proszę określić rok i okres oraz rok i okres porównawczy, dla których utworzony zostanie raport.

	Rodzaj inf. wyjśc.
	Klasyczny raport dochodzenia
	Raport można dostosować przy użyciu przeglądarki list ABAP. Informacje o dalszych ustawieniach można znaleźć w dokumentacji mySAP ERP.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie . 

4. Choose from the SAP ECC menu (NWBC: More…() Nawigacja ( Zmiana rozwinięcia. W oknie, które się pojawi  prosze wybrać Obszar funkc,
Wynik

Wersja sprawozdania finansowego zawiera pozycje, które są szczególnie istotne dla raportu sprawozdania finansowego i systemu informacji Księgi Głównej.

Raport umożliwiający tworzenie bilansów i rachunków zysków i strat nie powoduje wykonywania żadnych księgowań; zapewnia tylko kalkulację bilansu oraz wyniku rachunku zysków i strat, a także wyświetlenie ich w bilansie i rachunku zysków i strat.
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