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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Zarządzanie środkami pieniężnymi
1 Wstęp
Zarządzanie środkami pieniężnymi w SAP ERP Financials zapewnia trzy podstawowe funkcje:

· umożliwia szybkie i rzetelne przekazywanie wszystkich informacji związanych ze środkami pieniężnymi ze źródeł wewnętrznych i zewnętrznych do systemu zarządzania środkami pieniężnymi (dane wejściowe);

· umożliwia wykonywanie analizy i sprawozdania dotyczących bieżących i przyszłych przepływów środków pieniężnych, aby ułatwić podejmowanie decyzji planowania (analiza i decyzja);

· umożliwia komunikację z bankami i innymi partnerami biznesowymi w oparciu o wyniki procesu decyzyjnego (dane wyjściowe).

Rozwiązanie SAP ERP Financials oferuje następujące narzędzia, które czynią przepływ środków finansowych czytelnym:

- pozycja gotówkowa, która opisuje krótkoterminowe operacje na kontach bankowych;
- prognoza płynności, która opisuje średnioterminowe operacje na kontach ksiąg pomocniczych.
Pozycja gotówkowa przedstawia operacje na kontach bankowych użytkownika w ciągu najbliższych kilku dni. Prognoza płynności opisuje natomiast zmiany płynności na kontach ksiąg pomocniczych. Obsługiwane są także funkcje, które można wykorzystać do uzyskania istotnych informacji na temat prognozowanych przepływów płatności. Informacje takie pojawiają się w postaci rekordów pojedynczych w pozycji gotówkowej lub jako pozycje planowe w prognozie płynności.
W tym dokumencie przedstawiono przegląd funkcjonalności modułu SAP ERP Zarządzanie Środkami Pieniężnymi. Scenariusz zawiera nastpujące zdarzenia:

· księgowanie faktury dostawcy w walucie krajowej i obcej,

· księgowanie faktury klienta w walucie krajowej (ze zlecenia sprzedaży),

· księgowanie pozycji planowania i rekordów pojedynczych,

· wykonanie raportu zawierającego pozycję gotówkową i prognozę płynności. Wszystkie zaksięgowane dokumenty zostaną wyświetlone według daty waluty.

· Po zaksięgowaniu ręcznie utworzonego wyciągu bankowego pojawi się przepływ pomiędzy poziomami planowania.

· W wyniku rzeczywistego zaksięgowania wyciągu bankowego rekordy pojedyncze zostaną automatycznie zarchiwizowane (przy użyciu specjalnego raportu).

· Funkcja raportu kasowego jest używana do zarządzania transakcjami pieniężnymi.
1.1 Cel
Przegląd pozycji gotówkowej zapewnia informacje o bieżącej sytuacji finansowej na kontach bankowych. Jest to punkt wyjścia do koncentracji środków pieniężnych, w ramach której salda różnych kont bankowych są gromadzone na jednym koncie docelowym z uwzględnieniem sald minimalnych i optymalizacji płatności. 

Przykład w tym dokumencie przedstawia proces księgowania, który wywiera wpływ na płynność (fakturę klienta i wpływ płatności). Zaprezentowano w nim najważniejsze funkcje umożliwiające uzyskiwanie informacji o stanie płynności. 
2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Wprowadzono dane podstawowe wymagane do przejścia przez procedury tego scenariusza. Przed przetestowaniem tego scenariusza należy upewnić się, czy istnieją specyficzne dla niego poniższe dane podstawowe: 

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	Odbiorca
	*
	Wszystkie
	Proszę przypisać grupę planowania zarządzania środkami pieniężnymi do klienta.

Tworzenie danych podstawowych opisano w scenariuszu Centralne dane podstawowe (155).

	Dostawcy
	*
	Wszystkie
	Proszę przypisać grupę planowania zarządzania środkami pieniężnymi do dostawcy.

Tworzenie danych podstawowych opisano w scenariuszu Centralne dane podstawowe (155).

	Konto KG
	*
	101000-150000
	Proszę przypisać poziom planowania zarządzania środkami pieniężnymi do wszystkich kont bankowych w KG, które powinny zostać ujęte w przeglądzie pozycji gotówkowej.


2.2 Role

Zastosowanie
Aby umożliwić przeprowadzenie odpowiednich działań w interfejsie SAP Netweaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Ponadto należy je przypisać do użytkownika lub użytkowników, którzy będą wykonywać etapy procesu opisane w niniejszym dokumencie. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI zamiast interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkowników, którzy będą wykonywać etapy procesu opisane w niniejszym dokumencie.
	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Transakcja 

	Skarbnik
	SAP_BPR_BANKACC_K
	FF63

	
	
	FF7A or FF7B

	
	
	FF6B

	Księgowy banku
	SAP_BPR_BANKACC_S
	FF67

	Rozrachunki z dostawcami 1
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	FB60

	
	
	F110

	Rozrachunki z odbiorcami 1 
	SAP_BPR_AR_CLERK-S1
	FB70

	
	
	F-32

	Raport kasowy (Polska)
	SAP_BPR_PL_CASH_JOURNAL
	FBCJ


2.3 Tworzenie przykładowych faktur dla produkcji

2.3.1 Księgowanie faktury klienta (w walucie krajowej) 

Zastosowanie

W poniższym przykładzie opisano, jak wprowadzić fakturę klienta.
Warunki wstępne

Klient jest utworzony. Dane podstawowe konta Księgi Głównej są opracowane.
Procedura
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Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy ze scenariusza Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109), korzystając z danych podstawowych z tego dokumentu.

Przykład
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Material
	
	F126
	

	Odbiorca
	
	100000
	

	Kwota wal. lok.
	
	20 000
	

	Waluta 
	
	PLN
	

	Referencja
	
	TR0150
	


2.3.2 Księgowanie faktury dostawcy (w walucie krajowej)

Zastosowanie

W poniższym przykładzie opisano, jak wprowadzić fakturę dostawcy w walucie krajowej do rachunkowości finansowej. Procedura ta jest stosowana przy zakupie np. materiałów biurowych.

Cel

Firma otrzymała do zapłaty fakturę dostawcy. Należy ją zaksięgować.

Procedura

1. Uruchom działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Księgowanie ( Faktura

	Kod transakcji
	FB60


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami 1

(SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury dostawcy


2. Na ekranie Wprowadzanie faktury dostawcy na stronie zakładki Dane podstawowe proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Dostawca
	
	300000
	

	Data faktury
	
	Data bieżąca
	

	Data księgowania
	
	Data bieżąca
	

	Kwota
	
	3000
	

	Waluta 
	
	PLN
	

	Obliczanie podatku
	
	Wybór
	

	Kod podatku
	
	F1
	

	Konto KG
	
	420201
	

	Kwotaw walucie dokuentu
	
	* 
	

	MPK
	
	1101
	


3. Proszę wybrać stronę zakładki Płatność i wprowadzić następujące dane: 

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Forma płatności
	
	E
	E oznacza przelew elektroniczny

	Warunki płatności
	
	0001
	


4. Proszę wybrać zakładkę Podatek i wprowadzić datę powstania obowiązku podatkowego VAT w polu Data dekl. Na przykład dzisiejszą datę
5. Proszę wybrać stronę zakładki Dane podstawowe, później opcję Księgowanie (Ctrl+S).
2.3.3 Księgowanie faktury dostawcy (w walucie obcej)

Zastosowanie

W poniższym przykładzie opisano, jak wprowadzić fakturę dostawcy w walucie obcej do rachunkowości finansowej. Procedura ta jest stosowana przy zakupie np. materiałów biurowych.

Cel

Firma otrzymała do zapłaty fakturę dostawcy. Należy ją zaksięgować.

Procedura

1. Uruchom działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Księgowanie ( Faktura

	Kod transakcji
	FB60


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami 1

(SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury dostawcy


2. Na ekranie Wprowadzanie faktury dostawcy na stronie zakładki Dane podstawowe proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Dostawca
	
	300010
	


	Data faktury
	
	Data bieżąca
	

	Data księgowania
	
	Data bieżąca
	

	Kwota
	
	10 000
	

	Waluta 
	
	EUR
	

	Obliczanie podatku
	
	Wybór
	

	Kod podatku
	
	F1
	

	Konto KG
	
	420201
	

	Kwota w walucie dokumentu
	
	*
	

	MPK
	
	1101
	


3. Proszę wybrać stronę zakładki Płatność i wprowadzić następujące dane: 

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Forma płatności
	E
	E oznacza przelew wychodzący

	Warunki płatności
	0001
	Jeżeli od tej płatności będzie odejmowany rabat, należy wziąć to pod uwagę przy wprowadzaniu wyciągu bankowego.


4. Proszę wybrać zakładkę Podatek i wprowadzić datę powstania obowiązku podatkowego VAT w polu Data dekl.. Na przykład dzisiejszą datę
5. Proszę wybrać stronę zakładki Dane podstawowe, później opcję Księgowanie (Ctrl+S).

3 Tabela przeglądu procesu

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Księgowanie rekordu pojedynczego planowania dla płatności okresowych
	
	Rekord pojedynczy zapewni informacje do prognozy.
	
	FF63
	Zaksięgowany rekord pojedynczy

	Przegląd finansowy/pozycja gotówkowa i prognoza płynności
	
	Pozycja gotówkowa i prognoza
	
	FF7A lub FF7B
	Zaktualizowany status finansowy

	Zlecenia płatności przy użyciu transakcji F110 — Przebieg płatności
	
	Program płatności automatycznej
	
	F110
	Zlecenie płatności utworzone 

	Wprowadzanie ręcznie utworzonego wyciągu bankowego
	
	
	
	FF67
	Rozliczanie faktury klienta i konta rozliczeniowego

	Archiwizacja rekordu pojedynczego
	
	Po wygaśnięciu rekord pojedynczy należy archiwizować.
	
	FF6B
	

	Przegląd finansowy/ pozycja gotówkowa i prognoza płynności
	
	Pozycja gotówkowa i prognoza
	
	FF7A lub FF7B
	Zaktualizowany status finansowy

	Księgowanie faktury odbiorcy
	
	Istnieją nierozliczone pozycje odbiorcy
	
	FB70
	Nierozliczone pozycje odbiorcy zostały zaksięgowane

	Księgowanie płatności przychodzących
	
	Odbiorca opłaca gotówką nierozliczoną fakturę 
	
	FBCJ
	Płatność przychodząca została zaksięgowana. Został wydrukowany rachunek

	Rozliczanie faktury odbiorcy
	
	Faktura odbiorcy musi zostać rozliczona
	
	F-32
	Faktira została rozliczona z płatnością

	Transfer gotówki z banku własnego do konta gotówkowego


	
	Transfer gotórki z banku własnego do kasy


	
	FBCJ
	Transfer jest udokumentowany w dzienniku kasowym i księgowości

	Transfer gotówki z konta Gotówka do banku własnego

	
	Transfer srodków pienieżnych z kasy do banku własnego
	
	FBCJ
	Transfer jest dokumentowany w dzienniku kasowym i księgowości



	Drukowanie przeglądu finansowego
	
	Potrzeba posiadania papierowej wersji przeglądu finansowego
	
	FBCJ
	Przegląd finansowy zawierający wszystkie transakcje został wydrukowany


4 Etapy procesu

4.1 Analiza stanu zarządzania środkami pieniężnymi

4.1.1 Księgowanie rekordu pojedynczego planowania dla płatności okresowych

Zastosowanie

W poniższym przykładzie opisano, jak wprowadzić rekord pojedynczy. W tym przykładzie opisano comiesięczną płatność okresową. Ponieważ w FI nie istnieje faktura, należy utworzyć rekord pojedynczy, aby te wydatki zostały uwzględnione w raporcie zarządzania środkami pieniężnymi. 
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W celu zarchiwizowania awiza w raporcie zostanie przeprowadzone porównanie wyciągu bankowego z rekordem pojedynczym. Pozycja pojedyncza zostanie zidentyfikowana na podstawie kwoty i zarchiwizowana. 

W przypadku różnic zostanie przedstawiony wynik. Dzięki tej funkcji użytkownik ma możliwość decydowania o tym, czy archiwizować pozycję pojedynczą. 

Procedura

Proszę ręcznie wprowadzić rekord pojedynczy, jak opisano poniżej:
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Zarządzanie zasobami finansowymi I rozrachunkami ( Zarządzanie środkami pieniężnymi I płynnością ( Zarządzanie środkami pieniężnymi ( Przyjęcie ( Pojedynczy rekord ( Tworzenie

	Kod transakcji
	FF63


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Skarbnik
(SAP_BPR_BANKACC_K)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie środkami pieniężnymi(Planowanie (Wprowadzanie rekordu poj. planowania


2. Na ekranie Tworzenie rekordu pojedynczego: Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rodzaj planowania
	
	Dowolny typ planowania
	np. DI


3. Proszę wybrać Enter.
4. Na kolejnym ekranie proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dzień planowania
	
	dowolna data
	np. dzień bieżący

	Grupa planowania
	
	dowolna grupa planowania
	np. A6

	Kwota
	
	dowolna kwota 
	np. 15 000

	Waluta
	
	dowolna waluta
	np. PLN

	Przypisanie
	
	dowolny tekst 
	np. okresowy podatek


5. Proszę wybrać opcję Enter i Kopiowanie
6. Na ekranie Tworzenie rekordów pojedynczych: Kopiowanie kwoty proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Liczba
	
	Dowolna liczba
	Proszę wprowadzić liczbę rekordów pojedynczych, które mają zostać utworzone (płatności okresowe).

np. 12

	Przyrost w dniach/tygodniach/miesiącach
	
	Dowolne liczby
	Określa przyrost w dniach, tygodniach lub miesiącach dla funkcji kopiowania rekordu pojedynczego.

np. 1 w polu miesiąca

	Planowanie na poprzedni dzień wolny/ dzień roboczy zamiast pominiecia 
	
	Wybierz
	Zaznaczenie powoduje przesunięcie daty do poprzedniego piątku zamiast pomijania weekendów (pomijanie do poniedziałku).


7. Proszę wybrać opcję Enter
8. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.
Wynik
Wybrana liczba rekordów pojedynczych jest generowana i księgowana (np. 12). Rekordy pojedyncze spowodowały zaktualizowanie statusu finansowego w zarządzaniu środkami pieniężnymi i można je znaleźć pod odpowiednim poziomem planowania (np. DI).
4.1.2 Przegląd finansowy/pozycja gotówkowa i prognoza płynności

Zastosowanie

Pozycja gotówkowa umożliwia przegląd dziennych wpływów i wypływów środków pieniężnych na wybranych kontach bankowych. Pozycja gotówkowa jest odpowiednia do planowania płynności krótkoterminowej.

Prognoza płynności może zostać użyta do identyfikowania średnioterminowych wpływów i wypływów środków pieniężnych wynikających z księgowania faktur po stronach Winien i Ma.

Podczas konfiguracji użytkownik definiuje struktury grupowania, które umożliwiają wspólne grupowanie określonych kont bankowych i/lub kont ksiąg pomocniczych podczas wyświetlania pozycji gotówkowej lub prognozy płynności. Wybór danego grupowania podczas wykonywania pozycji gotówkowej i prognozy płynności wpływa na wynik tego raportu.
Zdefiniowano następujące grupowania:
	Grupowanie
	Cel

	YALL
	Zawiera wszystkie konta klientów i dostawców.
Umożliwia przegląd sklasyfikowany zgodnie z grupami planowania.

	YTOTAL
	Zawiera wszystkie konta bankowe oraz konta dostawców/klientów.

	YCUST-VEND
	Zawiera wszystkie konta klientów i dostawców.
Umożliwia przegląd wszystkich płatności wchodzących i wychodzących.

	YBANKS
	Zawiera wszystkie konta bankowe i konta pomocnicze banku własnego.
Umożliwia całościowy przegląd krótkoterminowej pozycji gotówkowej.

	YBANK1
	Zawiera wszystkie konta banku własnego i konta pomocnicze Banku 1

	YBANK2
	Zawiera wszystkie konta banku własnego i konta pomocnicze Banku 2


Warunki wstępne

Wykonano wcześniejsze kroki (zaksięgowano faktury dostawców, zaksięgowano rekordy pojedyncze).

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Zarządzanie zasobami finansowymi I razrachunkami ( Zarządzanie środkami pieniężnymi I płynnością ( Zarządzanie środkami pienieżnymi ( System informacyjny ( Raporty dla Zarządzania środkami pieniężnymi ( Analizy płynności ( Pozycja gotówkowa 

	Kod transakcji
	FF7A


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Skarbnik
(SAP_BPR_BANKACC_K)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie środkami pieniężnymi ( Raportowanie ( Prognoza płynności


2. Na ekranie Zarządzanie środkami pieniężnymi : Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Pozycja gotówkowa
	
	wybierz
	Analiza kont bankowych

	Prognoza płynności
	
	wybierz
	Analiza wpływów i wypływów środków pieniężnych lub pozycji planowych na kontach ksiąg pomocniczych

	Grupowanie
	
	YTOTAL
	To grupowanie umożliwia całościowy przegląd kont bankowych i kont ksiąg pomocniczych.

	Wyświetlanie na dzień
	
	dowolna data
	np. data bieżąca

	Wyświetlanie w
	
	PLN
	Wyświetlanie waluty


3. Proszę wybrać opcję Wszystkie wybory, aby rozwinąć parametry ekranu wyboru.
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodzaj wyświetlania 
	
	Proszę wybrać wyświetlanie delty
	Typ wyświetlania określa, czy dla każdego okresu wyświetlone zostaną wartości kumulowane, czy tylko strony Winien i Ma.


4. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
5. Zostanie wyświetlony ekran Zarządzanie środkami pieniężnymi : Przegląd waluty. Umożliwia on przegląd historii płynności w dłuższym okresie. Podwójne kliknięcie w rzędzie waluty spowoduje wyświetlenie ekranu: Zarządzanie środkami pieniężnymi: Wyświetlanie zagregowane. Rozwijanie linii PERSONS pozwala znaleźć kwoty utworzone według dokumentów faktur. Powinny być także widoczne rekordy pojedyncze.

6. Aby zmienić bieżące wyświetlanie, proszę wybrać opcję Nowe wyświetlanie.

7. W oknie dialogowym Nowe wyświetlanie proszę wybrać opcję Wyświetlanie Delta z saldami, a następnie opcję Kontynuacja.

Zostaną wyświetlone dane zgodnie z parametrami sterowania wybranymi w formularzu wyświetlania delty z saldami początkowymi i końcowymi.

Wynik

Wszystkie nierozliczone faktury dostawców są widoczne w grupie planowania A*.

Wszystkie nierozliczone faktury klienta są widoczne w grupie planowania E*.

Wszystkie rekordy pojedyncze są widoczne pod odpowiednim poziomem planowania oraz grupą planowania.
4.1.3 Zlecenia płatnicze przy użyciu transakcji F110 — Przebieg płatności 

Procedura
[image: image10.wmf]
Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy ze scenariusza Generowanie zleceń płatniczych: Płatność automatyczna (158), korzystając z danych podstawowych z tego dokumentu.
Przykład
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data przebiegu
	
	Data bieżąca
	

	Identyfikacja
	
	Dowolny identyfikator przebiegu płatności

np. inicjały użytkownika + kolejny numer (XX01)
	

	Data księgowania
	
	Data bieżąca
	

	Dokumenty wprowadzone do
	
	Data bieżąca
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Formy płatności
	
	E
	

	Następna data księgowania
	Data wykonania następnego przebiegu płatności
	Data bieżąca + 1 miesiąc
	Proszę wprowadzić przyszłą datę

	Dostawca
	
	300000, 300010
	


4.1.4 Wprowadzanie ręcznie utworzonego wyciągu bankowego

Zastosowanie

W poniższym przykładzie opisano, jak wprowadzić wyciąg bankowy ręcznie.
Warunki wstępne

W systemie istnieje otwarta faktura klienta.
Procedura

Proszę wprowadzić płatność przychodzącą za zaksięgowaną fakturę przez wprowadzenie i zaksięgowanie ręcznie utworzonego wyciągu bankowego:
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Zarządzamie zasobami finansowymi I rozrachunkami ( Zarządzanie środkami pieniężnymi i płynnością ( Zarządzanie środkami pieniężnymi ( Przyjmowanie ( Ręczny wyciąg z konta ( Wprowadzanie 

	Kod transakcji
	FF67


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Księgowy banku
(SAP_BPR_BANKACC_S)

	Menu roli użytkownika
	Rachunkowość bankowa ( Wpływy ( Ręczny wyciąg z kont


2. Gdy transakcja wywoływana jest po raz pierwszy, wyświetlane jest okno dialogowe Specyfikacje, w którym należy wprowadzić nastepujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wewn.wysz. banku
	Wewnętrzne wyszukiwanie banku
	Wybierz
	Jeśli ten wskaźnik jest ustawiony, można wprowadzić identyfikator banku własnego oraz identyfikator konta. Jeśli ten wskaźnik nie jest ustawiony, należy wprowadzić numer banku oraz numer konta bankowego.

	Import awiza
	
	Wybierz
	

	Wariant startowy
	
	YBPL
	

	Rodzaj przetwarzania
	
	4
	Jeżeli wybrano ten typ przetwarzania, do dalszego przetwarzania należy używać transakcji FEBA.

	Transfer daty waluty
	
	Wybierz
	


To okno dialogowe można także wyświetlić, wybierając opcje (NWBC: Dalsze…()  Ustawienia ( Specyfikacja. Proszę sprawdzić, czy wprowadzono prawidłowe dane.

3. Na ekranie Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Bank własny
	
	ID banku własnego
	ID banku własnego, dla którego wprowadzany jest wyciąg bankowy.

np. BANK1

	ID konta
	
	ID konta
	ID konta dla konta bankowego, dla którego wprowadzany jest wyciąg bankowy.

np. B1PLN

	Nr wyciągu
	
	Numer wyciągu bankowego
	Jeżeli użytkownik nie pamięta numeru wcześniejszego wyciągu dla wybranego konta, może wybrać opcję Przegląd, aby wywołać wszystkie poprzednie wyciągi bankowe. Można wtedy przenieść ostatni wyciąg z przeglądu lub utworzyć nowy wyciąg. W ten sposób numer i data wyciągu oraz saldo początkowe wypełniane są automatycznie.

	Data wyciągu
	
	Data wyciągu bankowego
	np. data bieżąca

	Saldo początkowe
	
	Saldo początkowe
	Saldo początkowe = Saldo końcowe poprzedniego wyciągu

np. 0

	Saldo końcowe
	
	Saldo końcowe
	Saldo końcowe = Saldo początkowe - wszystkie kwoty Wn + wszystkie kwoty Ma

np. 0 + 20000 – 3000 – 4000 = 13000


4. Proszę wybrać Enter.
5. Na ekranie Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja
	
	*
	Kod przetwarzania dla Wpływu od odbiorców
np. +006

	Data waluty
	
	data rozliczenia
	Data rozliczenia transakcji uznaniowej

np. data bieżąca

	Kwota

	
	Kwota


	Kwota transakcji

np. 20 000

	Odbiorca
	
	*
	Numer klienta

np. 100000

	Nr dok. refer.
	
	referencja z faktury klienta
	Proszę wprowadzić referencję z faktury klienta

np. TR0150


[image: image11.png]



Transakcja +006 dotyczy wpływów od odbiorców (z rozliczeniem) i zawiera logikę księgowania dla dokumentu do zaksięgowania. W tym przypadku księgowane są następujące dokumenty:
Konto bankowe / Faktura klienta (z rozliczeniem)
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja
	
	*
	Kod przetwarzania dla zapłaty dla dostawcy
np. -002

	Data waluty
	
	data rozliczenia
	Data rozliczenia transakcji obciążeniowej

np. data bieżąca

	Kwota

	
	dowolna kwota


	Kwota transakcji

np. -3000

	Dostawca
	
	*
	Numer dostawcy

Na przykład  300000

	Zlecenie płatnicze
	
	Numer zlecenia płatniczego z przebiegu F110
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Transakcja -002 dotyczy zapłaty dla dostawcy i zawiera logikę księgowania dla dokumentu do zaksięgowania. W tym przypadku księgowane są następujące dokumenty:
Faktura dostawcy / Konto bankowe (z rozliczeniem)
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja
	
	*
	Kod przetwarzania dla środków pienięznych w drodze (149*)
np. -010

	Data waluty
	
	data rozliczenia
	Data rozliczenia transakcji obciążeniowej

np. data bieżąca

	Kwota

	
	dowolna kwota


	Kwota transakcji

np. 4000-
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Transakcja -010 dotyczy środków pienieżnych w drodze (149*) i zawiera logikę księgowania dla dokumentu do zaksięgowania. W tym przypadku księgowane są następujące dokumenty:
Konto pomocnicze banku / Konto bankowe 
6. Proszę wybrać Zapamietanie.
7. Proszę wybrać Księgowanie.
8. Proszę powtórzyć ten etap procesu i wprowadzić kolejny wyciąg bankowy. Proszę użyć tych samych danych, ale zmienić wpis dla ID konta na B1EUR. Na ekranie Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Bank własny
	
	ID banku własnego
	ID banku własnego, dla którego wprowadzany jest wyciąg bankowy.

np. BANK1

	ID konta
	
	Id konta
	ID konta dla konta bankowego, w przypadku którego wprowadzany jest wyciąg bankowy.

np. B1EUR

	Numer wyciągu
	
	Numer wyciągu bankowego
	Jeżeli użytkownik nie pamięta numeru wcześniejszego wyciągu dla wybranego konta, może wybrać opcję Przegląd, aby wywołać wszystkie poprzednie wyciągi bankowe. Można wtedy przenieść ostatni wyciąg z przeglądu lub utworzyć nowy wyciąg. W ten sposób numer i data wyciągu oraz saldo początkowe wypełniane są automatycznie.

	Data wyciąg
	
	Data wyciągu bankowego
	np. data bieżąca

	Saldo początkowe
	
	Saldo początkowe
	Saldo początkowe = Saldo końcowe poprzedniego wyciągu

np. 0

	Saldo końcowe
	
	Saldo końcowe
	Saldo końcowe = Saldo początkowe - wszystkie kwoty Wn + wszystkie kwoty Ma

no. 0 - 10000 = -10000


9. Proszę wybrać Enter.
10. Na ekranie Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta  proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja
	
	*
	Kod przetwarzania dla zapłaty dla dostawcy (z rozliczeniem)
np. -002

	Data waluty
	
	data rozliczenia
	Data rozliczenia transakcji obciążeniowej

np. data bieżąca

	Kwota

	
	dowolna kwota


	Kwota transakcji

np. -10000

	Dostawca
	
	*
	Numer dostawcy

Na przykład 300010

	Warunki płatności
	
	Numer zlecenia płatniczego z przebiegu F110
	


11. Proszę wybrać Zapamiętanie, a nastepnie Księgowanie
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Transakcja -002 dotyczy zapłaty dla dostawcy (z rozliczeniem) i zawiera logikę księgowania dla dokumentu do zaksięgowania. W tym przypadku księgowane są następujące dokumenty:
Faktura dostawcy / Konto bankowe (z rozliczeniem)
Wynik

Ręcznie wprowadzono wyciąg bankowy i zaksięgowano wszystkie odpowiednie transakcje. Faktura klienta została rozliczona automatycznie (z wykorzystaniem unikatowej referencji). Nierozliczone pozycje na kontach pomocniczych banku zostały rozliczone.
4.1.5 Archiwizacja rekordu pojedynczego

Zastosowanie

Ta transakcja służy do zarządzania rekordami pojedynczymi planowania pozycji gotówkowej i prognozą płynności. W systemie wyświetlana jest lista rekordów pojedynczych. Użytkownik może wybrać jeden rekord, aby go wyświetlić i zmodyfikować.

Użytkownik może wybierać rekordy pojedyncze z listy w celu ich późniejszego przeniesienia do archiwum. Po zarchiwizowaniu rekordy przestają mieć znaczenie dla pozycji gotówkowej i prognozy płynności, ale nadal są dostępne w do celów analiz (na przykład w celu obliczenia średnich odsetek od depozytów terminowych z poprzedniego roku).

Rekordy pojedyncze znajdujące się w archiwum można przetwarzać w podobny sposób. Aby uzyskać listę tych rekordów, proszę określić wymaganą kategorię archiwum w trakcie transakcji. W systemie wyświetlana jest lista rekordów pojedynczych przechowywanych w tym archiwum.

Jeżeli wybrano takie rekordy, można je ponownie aktywować w późniejszym czasie.

Warunki wstępne

Przetworzono wyciąg bankowy.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Zarządzanie zasobami finansowymi I rozrachunkami ( Zarzadzanie środkami pienieżnymi i płynnością ( Zarządzanie środkami pienieżnymi ( MRP ( Pojedynczy rekord  ( Zmiana poprzez listę

	Kod transakcji
	FF6B


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Skarbnik
(SAP_BPR_BANKACC_K)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie środkami pieniężnymi ( Planowanie ( Edycja pozycji pl.progn.płynności


2. Proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Pozycja gotówkowa
	
	wybierz
	

	Prognoza płynności
	
	wybierz
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie (F8).

Wynik

Wprowadzone rekordy pojedyncze znajdują się na liście. Po wybraniu opcji Konwersja wybrane rekordy pojedyncze są przesyłane do archiwum i nie są już istotne dla zarządzania środkami pieniężnymi.

4.1.6 Przegląd finansowy/pozycja gotówkowa i prognoza płynności

Zastosowanie

Pozycja gotówkowa umożliwia przegląd dziennych wpływów i wypływów środków pieniężnych na wybranych kontach bankowych. Pozycja gotówkowa jest odpowiednia do planowania płynności krótkoterminowej.

Prognoza płynności może zostać użyta do identyfikowania średnioterminowych wpływów i wypływów środków pieniężnych wynikających z księgowania faktur po stronach Winien i Ma.

Podczas konfiguracji użytkownik definiuje struktury grupowania, które umożliwiają wspólne grupowanie określonych kont bankowych i/lub kont ksiąg pomocniczych podczas wyświetlania pozycji gotówkowej lub prognozy płynności. Wybór danego grupowania podczas wykonywania pozycji gotówkowej i prognozy płynności wpływa na wynik tego raportu.
Zdefiniowano następujące grupowania:
	Grouping
	Cel

	YALL
	Zawiera wszystkie konta klientów i dostawców.
Umożliwia przegląd sklasyfikowany zgodnie z grupami planowania.

	YTOTAL
	Zawiera wszystkie konta bankowe oraz konta dostawców/klientów.

	YCUST-VEND
	Zawiera wszystkie konta klientów i dostawców.
Umożliwia przegląd wszystkich płatności wchodzących i wychodzących.

	YBANKS-ST
	Zawiera wszystkie najważniejsze konta bankowe banków własnych.
Umożliwia przegląd rzeczywistych sald na kontach bankowych.

	YBANKS
	Zawiera wszystkie konta bankowe i konta pomocnicze banku własnego.
Umożliwia całościowy przegląd krótkoterminowej pozycji gotówkowej.

	YBANK1
	Zawiera wszystkie konta banku własnego i konta pomocnicze Banku 1

	YBANK2
	Zawiera wszystkie konta banku własnego i konta pomocnicze Banku 2


Warunki wstępne

Aktywowano funkcje zarządzania środkami pieniężnymi i prognozowania. Do poziomu planowania zarządzania środkami pieniężnymi przypisano konta KG istotne dla analizy statusu.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Zarządzanie zasobami finansowymi I rozrachunkami ( Zarzadzanie środkami pienieżnymi i płynnością ( Zarządzanie środkami pienieżnymi ( System informacyjny ( Raporty dla zarządzania środkami pieniężnymi ( Analizy płynności ( Prognoza płynności 

	Kod transakcji
	FF7B


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Skarbnik
(SAP_BPR_BANKACC_K)

	Menu roli użytkownika
	Zarządzanie środkami pieniężnymi ( Raportowanie ( Prognoza płynności


2. Na ekranie Zarządzanie środkami pieniężnymi: Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Pozycja gotówkowa
	
	wybierz
	Analiza kont bankowych

	Prognoza płynności
	
	wybierz
	Brak analizy wpływów i wypływów środków pieniężnych lub pozycji planowych na kontach ksiąg pomocniczych

	Grupowanie
	
	YTOTAL
	ta grupa zapewnia kompletny przegląd kont bankowych i kont ksiąg pomocniczych, 

	Wyświetlanie na dzień
	
	dowolna data
	np. data bieżąca

	Wyświetlanie w
	
	PLN
	Wyświetloną walutą powinna być waluta krajowa odpowiedniej jednostki gospodarczej — koncentracja środków pieniężnych jest skonfigurowana wyłącznie dla kont bankowych z walutą krajową.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
4. Zostanie wyświetlony ekran Zarządzanie środkami pieniężnymi: Przegląd waluty. Umożliwia on przegląd historii płynności w dłuższym okresie.

5. Aby zmienić bieżące wyświetlanie, proszę wybrać opcję Nowe wyświetlanie.

6. W oknie dialogowym Nowe wyświetlanie proszę wybrać opcję Wyświetlanie delta z saldami, a następnie opcję Kontynuacja.

Zostaną wyświetlone dane zgodnie z parametrami sterowania wybranymi w formularzu wyświetlania delty z saldami początkowymi i końcowymi.

Wynik
Nierozliczone faktur klientów i dostawców zostają rozliczone według poziomów planowania. Wpływy i wypływy gotówki są widoczne na tych poziomach. 
To grupowanie będzie wykorzystywane w kolejnych etapach do wykonywania koncentracji środków pieniężnych. Zawiera ono wszystkie najważniejsze konta bankowe i wybrane konta pomocnicze banku, które prowadzone są w walucie krajowej i które należy ująć podczas procesu koncentracji środków pieniężnych.
4.2 Raport kasowy
Zastosowanie

Raport kasowy może być wykorzystany do zarządzania transakcjami gotówkowymi w przedsiębiorstwie. Możliwe jest księgowanie zarówno wpływów jak i wydatków gotówkowych, drukowanie pokwitowań, oraz dokonywanie wydruków raportów kasowych. Raport kasowy w systemie jest księgą pomocniczą zawierającą dokumenty, które są przenoszone z raportu kasowego do księgi głównej w SAP FI. Raport kasowy jest utrzymywany w jednej walucie.
	Raport kasowy
	Opis
	Waluta

	1000
	RAPORT KASOWY - POLSKA
	PLN
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The cash journal does not include functions for accepting and depositing checks.

Każdy raport kasowy jest przypisany do konta KG, na którym zostają zaksięgowane dane dokumenty.
	Raport kasowy
	Konto KG

	1000
	101000


W momencie księgowania transakcji z raportu kasowego zostają zaksięgowane następujące typy dokumentów:
	Zdarzenie gospodarcze
	Typ dokumentu

	Dokument kasowy
	SK

	Kasa przyjmie
	SP

	Kasa wyda
	SW


Możliwe jest tworzenie własnych zdarzeń gospodarczych, które mają zostać zaksięgowane. W transakcji FBCJ z obszaru raportu kasowego, można tworzyć, edytować oraz usuwać zdarzenia gospodarcze (ścieżka menu: Dodatki ( Zmiana operacji gospodarczej). W systemie stworzone zostały nastepujące zdarzenia gospodarcze dla rachunkowości raportów kasowych:  
	Numer zdarzenia gospodarczego
	Typ zdarzenia gospodarczego
	Konto KG
	Zdarzenie gospodarcze raportu kasowego

	1
	R (Przychód)
	101091
	KASA PRZYJMIE

	2
	E (Wydatki)
	101092
	KASA WYDA

	3
	C(Wpłata z konta bankowego)
	149000
	WPŁATA Z BANKU

	4
	B(Wypłata na konto bankowe)
	149000
	WYPŁATA DO BANKU

	5
	E (Wydatki)
	479999
	WYPŁATA W KOSZTY

	6
	D (Księgowanie odbiorcy)
	
	PŁATNOŚĆ ODBIORCY

	7
	K (Księgowanie dostawcy)
	
	PŁATNOŚĆ DOSTAWCY


Przebieg procesu
W poniższych przykładach opisane zostały następujące procesy biznesowe z obszaru przetwarzania raportu kasowego:
· Księgowanie faktury odbiorcy
· Księgowanie płatności przychodzącej przy uzyciu raportu kasowego
Odbiorca opłaca gotówką nierozliczoną fakturę w kwocie 174,000 PLN Zostaje wydrukowany rachunek.
· Rozliczenie faktury odbiorcy
· Transferowanie gotówki z banku własnego do kasy
· Transferowanie gotówki z kasy do banku własnego
· Drukowanie raportu kasowego
4.2.1 Księgowanie faktury odbiorcy
Transakcje przychodzących płatności od klientów są tylko istotne jednorazowo gdy nierozliczone pozycje klientów zostały zaksięgowane.
Warunki wstępne

Odbiorca 100001 został utworzony. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Faktura

	Kod transakcji
	FB70


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie wychodzących faktur


2. Proszę wprowadzić następujące dane jeśli nie są podane domyślnie, po czym wybrać Kontynuacja:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000
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Przy wywoływaniu transakcji po raz pierwszy pojawi się okno dialogowe w którym należy podać jednostkę gospodarczą. Proszę wpisać jednostkę gospodarczą 1000.
Bu zmienić jednostkę gospodarczą podczas księgowania proszę wybrać Edycja ( Zmiana jednostki gospodarczej. 

3. Na stronie zakładki Dane podstawowe, na ekranie Wprowadzanie faktury odbiorcy: Jednostka gospodarcza 1000 , proszę wprowadzić nastepujące dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	100001
	

	Data faktury
	
	Dzisiejsza data
	

	Referencja
	
	FBCJ01
	

	Kwota
	
	174,000.00
	

	Waluta
	
	PLN
	

	Obliczanie podatku
	
	X
	


4. Proszę wprowadzić następujące dane w wierszu pozycji:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	701001
	Przychody ze sprzedazy produktów - zew

	W/M
	
	Ma
	

	Kwota w walucie dokumentu
	
	* or 174,000.00
	Wpisz kwotę brutto. System obliczy podatek należny automatycznie.

	Kod podatku
	
	A4
	Vat należny 22%

	Obiekt wynikowy
	
	Proszę wcisnąć przycisk ze strzałką w polu Obiekt wynikowy (Ob). W oknie dialogowym Dekretacja na obiekt wynikowy należy wpisać numer odbiorcy. Potem należy wybrać opcję Kontynuacja.
	Ta pozycja powinna być uzupelaniana tylko w przypadku, gdy COPA jest aktywna oraz gdy wybrane konto KG jest ustawione w module Co jako rodzaj kosztów 11 lub 12. Na przykład 100001 (numer odbiorcy z faktury), Produkt np. F126

	Zakładka podatek : Data dekl.
	
	Dzisiejsza data
	

	Zakładka płatności: War. Płat.
	
	0001
	


5. Żeby sprawdzić document przed księgowaniem proszę wybrać opcję Symulacja (F9).
To pozwoli wyświetlić dokument  wraz z podaktiem od sprzedazy/kupna, który zostanie zaksięgowany i w razie potrzeby pozwoli na jego poprawienie. 

6. Proszę wybrać Księgowanie (Ctrl+S). Zostanie wyświetlony komunikat Dokument xxxxxxxxxx został zaksięgowany w jednostce  gospodarczej 1000. Proszę wybrać zaksięgowany dokument, wybierając opcję Dokument ( Wyświetlanie.
7. Proszę zapisać numer dokumentu fakturowania, ponieważ będzie on później potrzebny.
Wynik

Nierozliczona pozycja w kwocie 174,000.00 PLN została zaksięgowana.
4.2.2 Księgowanie płatności przychodzącej
Zastosowanie

Klient 100001 płacić za nierozliczoną fakturę gotówką. Należy wprowadzić i zaksięgować płatność przychodzącą w raporcie kasowym a później wydrukować wpłatę płatnika.

Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Banki ( Wpływy ( Raport kasowy

	Kod transakcji
	FBCJ


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Raport_kasowy (Polska) (SAP_BPR_PL_CASH_JOURNAL)

	Menu roli użytkownika
	Prowadzenie raportu kasowego ( Raport kasowy


2. Jeśli pojawi się określone żądanie, prosze wprowadzić następujące dane na ekranie Raport kasowy XXXX Jednostka gospodarcza 1000:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza 
	
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000

	Raport kasowy
	
	1000
	

	
	
	Enter
	

	Okres wyświetlania
	
	Dzisiejsza data lub wybierz Dzisiaj.
	Wpisy w tych polach są wykorzystywane do ograniczenia dokumentów gotówkowych


3. Jeżeli nie jest wymagane uzupełnienie tych pól, proszę sprawdzić czy opracowywany jest właściwy raport kasowy. Jeżeli nie, proszę wybrać opcję Zmiana raportu kasowego w celu wybrania właściwego. Proszę wybrać OK (Kontynuacja) żeby opuścić ekran.

4. Proszę wybrać stronę zakładki Przychody gotówkowe jeżeli nie jest aktualnie wyświetlana i wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zdarzenie gospodarcze
	
	6

lub wybierz zdarzenie
PŁATNOŚĆ ODBIORCY
	Wpis w tym polu definiuje rodzaj dokumentu który ma zostać zaksięgowany oraz rachunek przeciwstawny dla rachunku gotówkowego.

	Kwota
	
	174,000.00
	W tym polu podaje się kwotę wpłaconą przez odbiorcę w gotówce. Nierozliczona pozycja w kwocie 174,000 PLN stanowi należność od odbiorcy 100001. Odbiorca opłaca tą pozycję w całości.

	Odbiorca pokwitowania
	
	Mr. Smith
	W tym polu proszę wpisać nazwisko osoby, która dokonuje wpłaty danej kwoty. Nazwisko zostanie wydrukowane na pokwitowaniu.

	Tekst
	
	Płatnośc faktury odbiorcy
	Można wprowadzić krótki tekst dotyczący zdarzenia gospodarczego

	Odbiorca
	
	100001
	

	Referencja
	
	FBCJ01
	Proszę wprowadzić numer referencji dokumentu faktury.

	Zapamiętanie wybranych
	
	Proszę wybrać wiersz, do którego zostały wprowadzone dane i wybrać  Zapamiętanie wybranych.
	Po wybraniu tego przycisku wybrane dane zostaną zapisane, jednak nie zostaną zaksięgowane w księdze głównej. Status dokumentu zmieni się na żółty.
Statusy dokumentu:
Czerwone światło
Wpis raportu kasowego został odnotowany w systemie; została przeprowadzona wstępna kontrola dla tych danych
Żółte światło
Wpis został zapamietany w systemie.

Zielone światło
Wpis został zapamiętany i zaksięgowany w księdze głównej.
Czerwony krzyzyk
Dokument został stornowany.

	Księgowanie wybranych
	
	Proszę wybrać wiersz, do którego zostały wprowadzone dane i wybrać  Księgowanie wybranych.
	Po wybraniu tego przycisku wybrane dane zostaną zaksięgowane. Zostanie również utworzony dokument KG. Status zmieni się na zielony. 

	Pokwitowanie
	
	Proszę wybrać wiersz, do którego zostały wprowadzone dane i wybrać  Pokwitowanie
	Proszę wybrać Pokwitowanie żeby wydrukować pokwitowanie dla wybranych dokumentów.
Jeżeli pokwitowanie zostanie wydrukwane nie ma już możliwości stornowania dokumentu.

	Kol. Dok.
	
	Proszę wybrać właściwy wiersz I wybrać Kol. Dok. Dokument zaksięgowany w SAP FI zostanie wyświetlony
	Proszę wybrać Kol. Dok. Żeby wyświetlić dokument konta KG.


Dodatkowo istnieją nastepujące opcje przetwarzania, na przykład:
Księgowanie: Po wybraniu tego przycisku WSZYSTKIE wpisy z raportu kasowego zostaną zaksięgowane w księdze głównej.
Zapamiętanie: Po wybraniu tego przycisku WSZYSTKIE wpisy z raportu kasowego zostaną zapamiętane.
Numer dokumentu raportu kasowego  zostanie przypisany po zapamietaniu jego zapamietaniu. Proszę zanotować numer dokomentuu
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Nie można stornować dokumentu do którego zostalo wydrukowane pokwitowanie.
4.2.3 Rozliczanie faktury odbiorcy

Zastosowanie
Gdy płatność przychodząca zastała zaksięgowana i opisana jak wyżej, faktura odbiorcy musi zostać rozliczona. Faktura odbiorcy nie jest automatycznie rozliczana automatycznie podczas księgowania płatności przychodzącej w raporcie kasowym. 
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Ta procedura nie ma bezpośredniego wpływu na tworzenie raportu kasowego. Może być przetwarzana jako osobny krok.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy( Konto ( Rozliczanie

	Kod transakcji
	F-32


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Przetwarzanie dokument


2. Tylko klienci SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC): 
Na zakładce Wszystkie nierozliczone pozycje odbiorcy, zaznacz linie z żądanym partnerem i wybierz Rozliczanie pozycji odbiorców.

3. Na ekranie Rozliczanie odbiorcy: Dane nagłówka, proszę wprowadzić nastepujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto
	
	100001
	Proszę wprowadzić numer konta, które ma zostac rozliczone

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000

	Data rozliczenia
	
	Dzisiejsza data
	Proszę wprowadzić datę rozliczenia. W tym polu domyslnie ustawiona jest dzisiejsza data.

	Dodatkowe wybory 
	
	Referencja
	Proszę zaznaczyć tą opcję


4. Proszę wybrać Edycja nierozliczonych pozycji i wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Referencja
	
	FBCJ01
	


5. Proszę ponownie wybrać Edycja nierozliczonych pozycji.
6. Na początek proszę aktywować dwie istotne nierozliczone pozycje (fakturę odbiorcy oraz wpływ płatności odbiorcy, które zostały zaksięgowane podczas poprzednich czynności) lub dezaktywować pozycje nieistotne. W polu Nieprzypisane w dolnej części ekranu po prawej stronie kwota zmieni się na 0.
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Aktywne pozycje oznaczone są niebieską czcionką w polu kwoty.
Żeby aktywować/ dezaktywować pozycję należy kliknąć dwukrotnie w polu kwoty (PLN brutto) w odpowiednim wierszu.
Dwukrotne kliknięcie uaktywnia nieaktywne pozycje i dezaktywuje pozycje, które były aktywne. 

7. Proszę zapisać swoje rozliczenie przy użyciu funkcji Księgowanie (Ctrl+S).
Wynik
Faktura została rozliczona z płatnością, a rozliczony document został zaksięgowany. Proszę sprawdzić konto odbiorcy przy uzyciu transakcji FBL5N (Wyświetlanie / Zmiana wiersza pozycji). 

4.2.4 Transfer gotówki z banku własnego do kasy.
Zastosowanie
Potrzeba przetransportowania środków pieniężnych z banku własnego do kasy potwierdzona przez document w raporcie kasowym.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC 
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Banki ( Wpływy ( Raport kasowy

	Kod transakcji
	FBCJ


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika
	Raport_kasowy (Polska) (SAP_BPR_PL_CASH_JOURNAL)

	Menu roli użytkownika
	Prowadzenie raportu kasowego ( Raport kasowy


2. Jeśli pojawi się określone żądanie, prosze wprowadzić następujące dane na ekranie Raport kasowy XXXX Jednostka gospodarcza 1000:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza 
	
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000

	Raport kasowy
	
	1000
	

	
	
	Enter
	

	Okres wyświetlania
	
	Dzisiejsza data lub wybierz Dzisiaj
	Wpisy w tych polach są używane do ograniczenia dokumentów kasowych.




3. Jeśli zadna wartość nie jest podana, sprawdź czy działasz na odpowiednim raporcie kasowym. Jeśli nie wybierz Zmiana raportu kasowego. Wciśnij następnie OK (kontunuacja)
4. Jeżeli nie jest aktualnie wyświetlana, proszę wybrać stronę zakładki Przychody gotów. i wprowadzić nastepujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja gospodarcza
	
	3

or 

Wpłata z banku
	Wpisy w tych polach definiują typ dokumentu jaki będzie zaksięgowany I rozliczony z kontem przeciwstawnym gotówki



	Kwota
	
	11,000.00
	W polu tym należy wprowadzić kwota jaka została wpłacona do banku


5. Zaksięguj dokument poprzez wybranie lini i wciśnięcie Ksiegowanie. Po wcisnieciu wybrane dane powinny zostac zaksiegowane. Równocześnie zostaeni utworzony dokument w księdze głównej. Status dokumentu zmieni sie na zielono.
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W celu uzyskania większej ilości opcji przetwarzania danych proszę wrócić do opisu z rozdziału 4.2.2.
Wynik
Transfer z konta bankowego do kasy jest odnotowany w raporcie kasowym i dokument zostaje zaksięgoway na konto określone w parametryzacji transakcji biznesowych.
4.2.5 Transfer Gotówki z Kasy do Banku własnego

Zastosowanie
Potrzeba przetransportowania środków pieniężnych z kasy do banku własnego potwierdzona przez document w raporcie kasowym.
Procedura

Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	SAP ECC menu
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Banki ( Wpływy ( Raport kasowy

	Kod transakcji
	FBCJ


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika  

	Rola użytkownika
	Raport_kasowy (Polska) (SAP_BPR_PL_CASH_JOURNAL)

	Menu roli użytkownika
	Prowadzenie raportu kasowego ( Raport kasowy


1. Jeśli pojawi się określone żądanie, prosze wprowadzić następujące dane na ekranie Raport kasowy XXXX Jednostka gospodarcza 1000:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gopodarcza 
	
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000

	Raport kasowy
	
	1000
	

	
	
	Enter
	

	Okres wyświetlania
	
	Dzisiejsza data.
	Wpisy w tych polach są używane do ograniczenia dokumentów kasowych.




2. Jeśli zadna wartość nie jest podana, sprawdź czy działasz na odpowiednim raporcie kasowym. Jeśli nie wybierz Zmiana raportu kasowego. Wciśnij następnie OK (kontunuacja)
3. Jeżeli nie jest aktualnie wyświetlana, proszę wybrać stronę zakładki Wydatki got. i wprowadzić nastepujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zdarzenie gospodarcze
	
	4
albo 

płatność do banku
	Wpis w tym polu definiuje typ dokumentu i konto przeciwstawne dla konta gotówki


	Kwota
	
	11,000.00
	W polu tym wprowadzamy kwotę jaka zostanie zapłacona na konto bankowe.


4. Zaksięguj dokument poprzez wybranie lini i wciśnięcie Ksiegowanie. Po wcisnieciu wybrane dane powinny zostac zaksiegowane. Równocześnie zostanie utworzony dokument w księdze głównej. Status dokumentu zmieni sie na zielono.
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W celu uzyskania większej ilości opcji przetwarzania danych proszę wrócić do opisu z rozdziału 4.2.2.
Wynik
Transfer z konta kasowego do podkonta bankowego zostanie odnotowany w raporcie kasowym i dokument zostanie zaksięgowany na konto określone w parametryzacji.
4.2.6 Drukowanie raportu kasowego
Zastosowanie
W przypadku potrzeby otrzymania papierowej wersji raportu kasowego, który będzie zawierał wszystkie transakcje zawarte danego dnia.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	SAP ECC menu
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Banki ( Wpływy ( Raport kasowy

	Kod transakcji
	FBCJ


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 
	Rola użytkownika
	Raport_kasowy (Polska) (SAP_BPR_PL_CASH_JOURNAL)

	Menu roli użytkownika
	Prowadzenie raportu kasowego ( Raport kasowy


2. Na ekranie Raport kasowy XXXX jednostka gospodarcza 1000 proszę wprowadzić nastepujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Raport kasowy
	
	1000
	Sprawdź czy jesteś w prawidłowym raporcie kasowym. Będziesz potrzebował Raport kasowy – Polska 

	Okres wyświetlania
	
	Dzisiejsza data lub wybierz Dzisiaj.
	Wpisy w tym polu są wykorzystywane do ograniczenia dokumentów płatniczych dla drukowania raportów.


3. Wybierz Drukowanie dziennika.

Wynik
Raport kasowy jest wyświetlany na ekranie zawierającym płatności wychodzące I przychodzące z danego dnia Z tego miejsca można wydrukować listę przy uzyciu Lista ( Drukowanie.
5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie.

	Archiwizacja rekordu pojedynczego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FF6B

	Anulowanie:
	Ponowna aktywacja zarchiwizowanych rekordów pojedynczych

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FF6B

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeżeli na ekranie wyboru raportu wybrano opcję Klasa archiwum, zostają wyświetlone wszystkie zarchiwizowane rekordy pojedyncze. Aby ponownie aktywować uprzednio zarchiwizowany rekord pojedynczy, należy skorzystać z opcji Konwersja.
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