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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Zamknięcie okresu na potrzeby rachunkowości finansowej

1 Cel

Operacje zamykające są zadaniami okresowymi, które w rachunkowości finansowej można podzielić na:

· zamknięcie dnia,

· zamknięcie miesiąca,

· zamknięcie roczne.

Składnik operacji zamykających pomaga przygotować i przeprowadzić działania wymagane do zamknięcia dnia, miesiąca oraz zamknięcia rocznego. W tym celu udostępniono szereg standardowych raportów, które można wykorzystać do generowania zestawień i analiz bezpośrednio ze wszystkich zaksięgowanych stanów kont. Możliwe jest wykonanie następujących działań:

· tworzenie bilansów i rachunków zysków i strat,

· dokumentowanie danych księgowania.

Zamknięcie dnia nie wymaga żadnych dodatkowych księgowań.

Do przeprowadzenia zamknięcia dnia i dokumentowania danych księgowania można wykorzystać następujące zestawienia:

· zbiorczy dziennik dokumentów,

· zestawienie niezaksięgowanych dokumentów.

Aby dokonać operacji zamykających w księgowości KG, należy najpierw przeprowadzić operacje zamykające w wykorzystywanych obszarach księgowości pomocniczej. Obejmują one:

· rozrachunki z odbiorcami i rozrachunki z dostawcami,

· księgowość materiałową,

· księgowość aktywów trwałych.

Zamknięcie roczne dzieli się na dwie fazy:

· Na początku nowego roku obrotowego otwierane są nowe okresy sprawozdawcze i przenoszone są salda z poprzedniego roku.

· Następnie przygotowywane i tworzone są sprawozdania finansowe i dokumentowane są operacje gospodarcze przy użyciu wykazu sald i obrotów.

System SAP oferuje wiele raportów, przy użyciu których możliwe jest przeniesienie sald do nowego roku obrotowego. Podczas tego procesu konta wynikowe są przenoszone na jedno lub wiele kont przeniesienia salda. Salda kont bilansowych są w prosty sposób przenoszone do nowego roku obrotowego. Nie ma potrzeby tworzenia specjalnych otwierających sprawozdań finansowych. 

 Jakiekolwiek księgowania dokonane w starym roku obrotowym są automatycznie uwzględniane w powiązanym saldzie przeniesienia. Nie jest konieczne zamykanie starego roku obrotowego ani przeprowadzanie księgowań zamykających przed otwarciem nowego roku obrotowego.

 W przypadku zamknięcia miesiąca można tworzyć wszystkie wymagane raporty zewnętrzne, dokumentować dane księgowania i wykonywać wewnętrzne zestawienia.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Wprowadzono dane podstawowe wymagane do przejścia przez procedury tego scenariusza. 

Obszar usług

Obszar produkcji / obszar handlu

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	Miejsce Powstawania Kosztów
	*
	Wszystkie
	Wymagane wszystkie zaksięgowane miejsca powstawania kosztów 

	Dane podstawowe materiału
	*
	Wszystkie
	Wymagane wszystkie zaksięgowane materiały 

	Konta KG
	*
	Wszystkie
	Wymagane wszystkie konta


2.2 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Te role są potrzebne tylko w przypadku korzystania z interfejsu NWBC. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	Szczegóły
	Działanie
	Transaction

	 SAP_BPR_FINACC-K

	Kierownik działu księgowości KG
	
	S_BCE_68000174

	
	
	
	S_ALR_87012342

	
	
	
	S_ALR_87012341

	
	
	
	S_ALR_87003642 (OB52)

	
	
	
	F.14

	
	
	
	SM35

	
	
	
	F.19

	
	
	
	F.13

	
	
	
	FAGL_FC_VAL

	
	
	
	FAGLF03

	
	
	
	S_ALR_87012284 lub S_PL0_86000028

	
	
	
	SCAL

	
	
	
	F.07

	
	
	
	FAGLGVTR

	
	
	
	FAGLF101

	
	
	
	S_ALR_87012284

	
	
	
	S_ALR_87012289

	
	
	
	FBD1

	
	
	
	FB50

	
	
	
	S_ALR_87012287

	SAP_BPR_PL_FINACC-K 
	Kierownik działu księgowości KG (Polska)
	
	S_ALR_87012385

	
	
	
	RFEULIST

	
	
	
	FB41

	SAP_BPR_AR_CLERK-K 
	Rozrachunki z odbiorcami
	
	F.17

	SAP_BPR_AP_CLERK-K 
	Rozrachunki z dostawcami
	
	F.13

	
	
	
	F.18

	SAP_BPR_CUSTOMER_IT_ADMIN-S 
	Administrator (specjalista)
	
	SP01


3 Tabela przeglądu procesu

3.1 Proces 1: Przetwarzanie zamknięcia dnia

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Aktualizacja kursów walut
	
	Kursy przeliczeniowe dla walut obcych są aktualizowane codziennie lub comiesięcznie. 
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_BCE_68000174
	W systemie dostępne są nowe kursy walutowe.

	Luki w przydziale numeru dokumentu 


	
	Listra kontrolna do odnajdywania luk w nadaniu numerów dokumentów w kilku księgach
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87012342
	Lista kontrolna do odnajdywania luk w listach numerów dokumentów



	Podwójnie nadane numery faktur
	
	Lista kontrolna dokumentów, które zostały przypisane więcej niż jeden raz.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87012341
	Lista kontrolna do odnajdywania podwójnych numerów faktur

	Wyświetlanie zbiorczego dziennika dokumentów 
	
	Lista kontrolna najważniejszych danych z zaksięgowanych dokumentów
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K) lub 

SAP_BPR_FINACC-S (General Ledger Accountant)
	S_ALR_87012289
	Arkusze sum ukazujące sumy Wn/Ma dla każdego rodzaju konta


3.2 Proces 2: Przetwarzanie zamknięcia miesiąca

	Etap 
pro​cesu
	Zewnętrz​na refe​ren​cja pro​cesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod tran​sakcji
	Oczekiwane wyniki

	Aktualiza​cja kursów walut
	
	Kursy przeliczeniowe dla walut obcych są aktualizowane codziennie lub comiesięcznie. 
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_BCE_68000174
	W systemie dostępne są nowe kursy walutowe.

	Luki w przydziale numerów dokumen​tów 
	
	Listra kontrolna do odnajdywania luk w nadaniu numerów dokumentów w kilku księgach
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87012342
	Lista kontrolna do odnajdywania luk w listach numerów dokumentów



	Podwójnie nadane numery faktur
	
	Lista kontrolna dokumentów, które zostały przypisane więcej niż jeden raz.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87012341
	Lista kontrolna do odnajdywania podwójnych numerów faktur

	Otwarcie i zamknięcie okresów sprawoz​dawczych
	
	Zamykanie rozrachunków z odbiorcami, rozrachunków z dostawcami oraz księgowości aktywów trwałych księgowanych w poprzednim okresie; został rozpoczęty nowy okres sprawozdawczy 
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87003642 (OB52)
	Nie można księgować w poprzednim okresie rozrachunków z odbiorcami, rozrachunków z dostawcami, gospodarki materiałowej ani aktywów trwałych.

Otwarto dla księgowania nowy okres sprawozdawczy, transakcje mogą być więc przetwarzane.

	Wprowa​dzanie księgowań okreso​wych
	
	Wprowadzone do systemu dokumenty księgowania okresowego dla okresu wymagają przetworzenia.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K lub 

Księgowość KG SAP_BPR_FINACC-S 
	FBD1
	Utworzony został pakiet wsadowy z „księgowaniami” dla dokumentów księgowania okresowego, który może zostać przetworzony w celu księgowania wymaganej działalności finansowej.

	Księgowa​nie zapisów okreso​wych
	
	Wprowadzone do systemu dokumenty księgowania okresowego dla okresu wymagają przetworzenia.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	F.14
	Utworzony został pakiet wsadowy z „księgowaniami” dla dokumentów księgowania okresowego, który może zostać przetworzony w celu księgowania wymaganej działalności finansowej.

	Uruchamia​nie pakietu wsadowego
	
	Księgowanie dokumentów księgowania okresowego przetworzonych w poprzednim etapie.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	SM35
	Zaksięgowano dokumenty księgowe, a dokumenty księgowania okresowego zaktualizowano danymi przetwarzania (data następnego przebiegu i liczba przebiegów).

	Przetwarza​nie specjalne automatycz​nego rozliczania konta przyjęcia towaru/
przyjęcia faktury
	
	Konta rozliczenia PT/PF
	Rozrachunki z dostawcami SAP_BPR_AP_CLERK-K
	F.13
	Dla kont przyjęcia towaru/przyjęcia faktury nastąpi próba utworzenia przez program grupy dokumentów możliwych do rozliczenia z grupy dokumentów, których nie można rozliczyć, przez kolejne pomijanie dokumentów.

	Analiza kont rozliczenia PT/PF
	
	Analiza kont rozliczenia PT/PF oraz wyświetlanie podatku od nabycia
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	F.19
	Analiza kont rozliczenia przyjęcia towaru/przyjęcia faktury (PT/PF)

	Automa​tyczne rozliczenie konta przyjęcia towaru/
przyjęcia faktury
	
	Rozliczenie konta przyjęcia towaru/przyjęcia faktury z użyciem „zgodnych” pozycji Wn/Ma w celu ułatwienia analizy „pozycji nierozliczonych”.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	F.13
	Konto PT/PF jest rozliczane z użyciem prawidłowej ilości z zamówienia i ilości wycenionej po zaksięgowaniu przyjęcia towaru i przyjęcia faktury. Pozwala to na utrzymanie analizy konta PT/PF na wykonalnym poziomie.

	Księgowa​nie zapisów korygują-cych
	
	Księgowanie korekt bieżących danych księgowych, takich jak rozliczenia międzyokresowe, w celu lepszego odzwierciedlenia bieżącej sytuacji finansowej. 
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K lub 

Księgowość KG SAP_BPR_FINACC-S 
	FB50
	Zapewnienie, że zapisy księgowe przedstawiają operacje gospodarcze danego okresu w najbardziej właściwy sposób.

	Przeszaco​wanie waluty obcej
	
	Transakcje dokonywane w walucie obcej wymagają wyceny według bieżącego kursu walutowego.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	FAGL_FC_VAL
	Księgowania w walucie obcej będą przedstawiane zgodnie z „wyceną według bieżącej daty”.

	Księgowa​nie zobowiązań podatko​wych
	
	Sprawozdawczość finansowa
	Kierownik działu księgowości KG (Polska) SAP_BPR_PL_FINACC-K 
	FB41
	

	Rejestr VAT
	
	Sprawozdawczość finansowa
	Kierownik działu księgowości KG (Polska) SAP_BPR_PL_FINACC-K  i 
	S_ALR_87012385
	

	Informacja podsumo​wująca
	
	Sprawozdawczość finansowa
	Kierownik działu księgowości KG (Polska) SAP_BPR_PL_FINACC-K  i 
Administrator (specjalista) SAP_BPR_CUSTOMER_IT_ADMIN-S 
	RFEULIST
	

	Porównanie dokumen​tów / obrotów na koncie
	
	Sprawozdawczość finansowa
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	FAGLF03
	

	Zamykanie poprzedniego okresu sprawoz​dawczego
	
	„Zamknięcie” poprzedniego okresu sprawozdawczego w taki sposób, aby uniemożliwić wykonywanie dalszych księgowań finansowych mogących zmienić zgłoszone wyniki.
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87003642 (OB52)
	Nie można wykonać kolejnych księgowań KG w poprzednim okresie.

	Przegrupo​wanie należności/zobowiązań
	
	
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)
	FAGLF101
	

	Wyświetla​nie dziennika dokumen​tów
	
	Lista dokumentów zaksięgowanych w danym okresie
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K lub 

Księgowość KG SAP_BPR_FINACC-S 
	S_ALR_87012287
	Lista dokumentów zaksięgowanych w danym okresie na potrzeby dokumentacji

	Sprawozda​nie finansowe


	
	Sprawozdawczość finansowa
	Kierownik działu księgowości KG SAP_BPR_FINACC-K
	S_ALR_87012284 lub S_PL0_86000028
	Sprawozdania finansowe

Sprawozdanie finansowe: Actual/Actual Comparison


3.3 Proces 3: Przetwarzanie zamknięcia rocznego

	Etap procesu
	Zewnętrz​na re​ferencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod 
tran​sakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie kalendarza zakładowe​go dla nowego roku
	
	
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)
	SCAL
	Zdefiniowanie kalendarza zakładowego na najbliższe lata

	Przeniesie​nie sald kont rozrachun​ków z odbiorcami/rozrachun​ków z dostawca​mi
	
	Przeniesienie sald rozrachunków z dostawcami na nowy rok obrotowy.
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)
	F.07
	Salda dostawców i klientów zostały przeniesione na nowy rok.

	Przeniesie​nie sald KG
	
	
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)
	FAGLGVTR
	Konta bilansowe mają salda na nowy rok, a salda kont wynikowych zaksięgowano do zysku zatrzymanego.

	Potwierdze​nie salda należności
	
	
	SAP_BPR_AR_CLERK-K (Rozrachunki z odbiorcami)
	F.17
	

	Potwierdze​nie salda zobowiązań
	
	
	SAP_BPR_AP_CLERK-K (Rozrachunki z  dostawcami)
	F.18
	

	Ostateczne zamknięcie i zatwierdze​nie sprawoz​dawczości finansowej
	
	Konieczne jest zgłoszenie wyników finansowych firmy.
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)
	S_ALR_87012284
	Zatwierdzono wyniki finansowe firmy.

	Zamykanie poprzednie​go okresu sprawoz​dawczego
	
	Ponieważ wyniki zostały zatwierdzone, nie można dokonywać kolejnych księgowań finansowych w poprzednim okresie. 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)
	S_ALR_87003642 (OB52)
	Nie można wykonać kolejnych księgowań finansowych w poprzednim okresie.

	Wyświetla​nie dziennika dokumen​tów
	
	
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K) 
	S_ALR_87012287
	


4 Etapy procesu
4.1 Scenariusz I: Zamknięcie dnia
4.1.1 Aktualizacja kursów walut

Zastosowanie

W ramach tego działania wykonywana jest aktualizacja kursów walutowych.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji: 
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Otoczenie ( Bieżące ustawienia ( Wprowadzanie kursów przeliczenia

	Kod transakcji
	S_BCE_68000174


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Przygotowanie zamknięcia ( Aktualizacja kursów przeliczenia


2. Na ekranie Kursy przeliczania walut – zmiana: Przegląd proszę wybrać opcję Nowe wpisy.

3. Proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	TypK
	Kurs walutowy
	M 
	Proszę wprowadzić kurs walutowy M dla wymaganych kombinacji walut.

	Ważne od
	
	<data ważności>
	

	Notacja pośrednia (lub Notacja bezpośrednia.)
	
	<numer>
	Proszę wprowadzić tutaj wskaźnik kursu walutowego.

	Z
	
	<waluta obca>
	na przykład <EUR>

	Do
	
	< waluta lokalna>
	<PLN>
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Aby uprościć aktualizację, można kopiować istniejące rekordy przez zaznaczenie linii i kopiowanie (F6) oraz zmieniać daty Z i wartości Notacji pośredniej/Notacji bezpośredniej.
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Kurs walutowy oparty jest na wskaźniku zdefiniowanym dla kombinacji walut. Pole Notacja pośrednia zawiera kurs walutowy określony zgodnie z metodą notowań pośrednich. Kurs walutowy stanowi kwotę waluty określonej w polu Z, jaką można uzyskać za jednostkę (10, 100, itd.) waluty określonej w polu to. Pole Notacja bezpośrednia zawiera kurs walutowy określony zgodnie z metodą notowań bezpośrednich. Kurs walutowy stanowi cenę w walucie określonej w polu to, jaką należy zapłacić za jednostkę (10, 100, itd.) waluty określonej w polu Z.

4. Kliknij przycisk Zapisz.
5. Jeżeli zlecenie zmiany jest wymagane, wprowadź lub utwórz nowe i kliknij Kontynuuj.
Wynik
W systemie są dostępne nowe kursy walutowe.
4.1.2 Luki w przydziale numeru dokumentu

Zastosowanie

Raport ten można wykorzystać do odnalezienia luk w przydziale numerów dokumentów w kilku księgach.
W systemie rozpoznawane są i odnotowywane numery dokumentów, które przydzielono w przedziale zakresu numerów więcej niż jeden raz.
Przetwarzanie odbywa się na poziomie jednostki gospodarczej, zakresu numerów i roku obrotowego. Jeżeli jako kryterium wyboru zostanie określony rodzaj dokumentu, program automatycznie ustali odpowiedni zakres numerów.

Warunki wstępne 
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Zewnętrzna rachunkowość finansowa (102), Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157), Rozrachunki z dostawcami (158) lub w scenariuszu Zarządzanie środkami pieniężnymi (160), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji: 
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny ( Rapoty dla KG (nowe) ( Dokument ( Ogólne ( Odstępy w przypisaniu numeru dokumentu 

	Kod transakcji
	S_ALR_87012342


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Sprawozdawcz. ( Odstępy w przypisaniu numeru dokumentu


2. Na ekranie Luki w przydziale numeru dokumentu proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok>
	


Wynik
Utworzono listę brakujących numerów dokumentów oraz numerów dokumentów przydzielonych więcej niż jeden raz.
4.1.3 Podwójnie nadane numery faktur

Zastosowanie

W programie zostanie utworzona lista zawierająca wszystkie dokumenty dla numeru konta dostawcy lub klienta, których numery referencyjne, w przypadku istnienia duplikatu faktury, występują wielokrotnie. 

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny ( Rapoty dla KG (nowe) ( Dokument ( Ogólne ( Podwójnie nadane numery faktur

	Kod transakcji
	S_ALR_87012341


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Sprawozdawcz. ( Podwójnie nadane numery faktur


2. Na ekranie Podwójnie nadane numery faktur proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok>
	

	Data księgowania
	
	<dzisiejsza data>
	


Wynik
Utworzono listę numerów dokumentów przydzielonych podwójnie.
4.1.4 Wyświetlanie zbiorczego dziennika dokumentów

Zastosowanie

Zbiorczy dziennik dokumentów pokazuje w formie tabeli najważniejsze dane z nagłówków i pozycji wybranych dokumentów. Lista może być używana jako zbiorczy dziennik oraz na potrzeby uzgodnienia z saldami kont (kontrola obrotów).

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Aby sprawdzić, czy istotne dokumenty istnieją w systemie, proszę wykonać poniższe instrukcje:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny ( Rapoty dla KG (nowe) ( Dokument ( Ogólnie ( Zbiorczy dziennik dokumentów

	Kod transakcji
	S_ALR_87012289


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie: raportowanie ( Zbiorczy dziennik dokumentów


2. Na ekranie Zbiorczy dziennik dokumentów proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	Obecny rok obrotowy
	

	Księga
	
	
	Proszę wybrać odpowiednią księgę. Jeżeli istnieje tylko jedna księga, pole to nie jest wymagane.

	Ogólne ograniczenia
	
	
	

	Numer referencyjny
	
	
	W razie potrzeby proszę wprowadzić określone numery dokumentów referencyjnych (proszę zobaczyć wpis z przykładu).

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
	


Wynik
Dla każdego statusu dokumentu tworzona jest osobna lista (dokumenty standardowe, dokumenty źródłowe księgowania okresowego, dokumenty wzorcowe, dokumenty statystyczne). Status dokumentu jest wskazany w nagłówku listy.
Arkusze sum ukazujące sumy Winien/Ma na każdym rodzaju konta (konta KG, klientów, dostawców) oddzielnie dla okresów sprawozdawczych są umieszczane dla każdej jednostki gospodarczej na końcu zbiorczego dziennika dokumentów.
4.2 Scenariusz II: Zamknięcie miesiąca
4.2.1 Aktualizacja kursów walut

Zastosowanie

W ramach tego działania wykonywana jest aktualizacja kursów walutowych. Kursy walutowe mogą być opracowywane codziennie lub co najmniej raz na koniec każdego miesiąca.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Otoczenie ( Bieżące ustawienia ( Wprowadzanie kursów przeliczenia

	Kod transakcji
	S_BCE_68000174


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Przygotowanie zamknięcia ( Aktualizacja kursów przeliczenia


2. Na ekranie Kursy przeliczania walut – zmiana: Przegląd proszę wybrać opcję Nowe wpisy.

3. Proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	TypK
	Kurs walutowy
	M 
	Proszę wprowadzić kurs walutowy M dla wymaganych kombinacji walut.

	Ważne od
	
	<data ważności>
	

	Notacja pośrednia (lub Notacja bezpośrednia.)
	
	<numer>
	Proszę wprowadzić tutaj wskaźnik kursu walutowego.

	Z
	
	<waluta obca>
	na przykład <EUR>

	Do
	
	< waluta lokalna>
	<PLN>
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Aby uprościć aktualizację, można kopiować istniejące rekordy przez zaznaczenie linii i kopiowanie (F6) oraz zmieniać daty Z i wartości Notacji pośredniej Notacji bezpośredniej.
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Kurs walutowy oparty jest na wskaźniku zdefiniowanym dla kombinacji walut. Pole Notacja pośrednia zawiera kurs walutowy określony zgodnie z metodą notowań pośrednich. Kurs walutowy stanowi kwotę waluty określonej w polu Z, jaką można uzyskać za jednostkę (10, 100, itd.) waluty określonej w polu to. Pole Notacja bezpośrednia zawiera kurs walutowy określony zgodnie z metodą notowań bezpośrednich. Kurs walutowy stanowi cenę w walucie określonej w polu to, jaką należy zapłacić za jednostkę (10, 100, itd.) waluty określonej w polu Z.

4. Kliknij przycisk Zapisz.
5. Jeżeli zlecenie zmiany jest wymagane, wprowadź lub utwórz nowe i kliknij Kontynuuj.
Wynik
W systemie są dostępne nowe kursy walutowe.
4.2.2 Luki w przydziale numeru dokumentu

Zastosowanie

Raport ten można wykorzystać do odnalezienia luk w przydziale numerów dokumentów w kilku księgach.
W systemie rozpoznawane są i odnotowywane numery dokumentów, które przydzielono w przedziale zakresu numerów więcej niż jeden raz.
Przetwarzanie odbywa się na poziomie jednostki gospodarczej, zakresu numerów i roku obrotowego. Jeżeli jako kryterium wyboru zostanie określony rodzaj dokumentu, program automatycznie ustali odpowiedni zakres numerów.

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Zewnętrzna rachunkowość finansowa (102), Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157), Rozrachunki z dostawcami (158) lub Zarządzanie środkami pieniężnymi (160), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji: 
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny  ( Rapoty dla KG (nowe) ( Dokument ( Ogólne ( Odstępy w przypisaniu numeru dokumentu 

	Kod transakcji
	S_ALR_87012342


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Sprawozdawcz. ( Odstępy w przypisaniu numeru dokumentu


2. Na ekranie Luki w przydziale numeru dokumentu proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok>
	


Wynik
Utworzono listę brakujących numerów dokumentów oraz numerów dokumentów przydzielonych więcej niż jeden raz.
4.2.3 Podwójnie nadane numery faktur

Zastosowanie

W programie zostanie utworzona lista zawierająca wszystkie dokumenty dla numeru konta dostawcy lub klienta, których numery referencyjne, w przypadku istnienia duplikatu faktury, występują wielokrotnie.

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny ( Rapoty dla KG (nowe) ( Dokument ( Ogólne ( Podwójnie nadane numery faktur

	Kod transakcji
	S_ALR_87012341


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Sprawozdawcz. ( Podwójnie nadane numery faktur


2. Na ekranie Podwójnie nadane numery faktur proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok>
	

	Data księgowania
	
	<dzisiejsza data>
	


Wynik
Utworzono listę numerów dokumentów przydzielonych podwójnie.
4.2.4 Otwarcie i zamknięcie okresów sprawozdawczych

Zastosowanie

W ramach tego działania wykonywane są działania zamykania okresów sprawozdawczych i otwierania nowych okresów sprawozdawczych.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Otoczenie ( Bieżące ustawienia ( Otwieranie i zamykanie okresów sprawozdawczych

	Kod transakcji
	S_ALR_87003642 (OB52)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Przygotowanie zamknięcia ( Otwieranie i zamykanie okresów sprawozdawczych


2. Na ekranie Okresy sprawozdawcze: Definiowanie okresów – zmiana: proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wariant
	
	0010
	Wariant dla jednostki gospodarczej

	Od okresu 1
	
	<nowy okres>
	Nowy okres dla rodzajów kont (A, D, K, M, S) 

	Rok
	
	<bieżący rok> lub <nowy rokLear> na koniec roku
	Rok dla rodzajów kont (A, D, K, M i S)

	Do okresu 1
	
	<najpóźniejszy możliwy okres księgowania> 
	

	Rok
	
	<najpóźniejszy możliwy rok księgowania>
	


3. Proszę wybrać opcję Zapamietanie. Jeżeli zlecenie zmiany jest wymagane, wprowadź lub utwórz nowe i kliknij Kontynuuj.
Wynik
Nie można wykonywać dalszych księgowań rozrachunków z odbiorcami, rozrachunków z dostawcami ani gospodarki materiałowej w poprzednim okresie. Aby wyświetlić raport wiekowania dostawców, proszę użyć transakcji S_ALR_87012085 lub ścieżki menu Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( System informacyjny ( Raporty dla Rozrachunków z dostawcami ( Dostawcy: Pozycje. Aby wyświetlić raport wiekowania odbiorców, proszę użyć transakcji S_ALR_87012178 lub ścieżki menu Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( System informacyjny ( Raporty dla Rozrachunków z odbiorcami ( Odbiorcy: Pozycje.
	Typ konta
	Opis

	+
	Ważne dla wszystkich rodzajów kont

	A
	Aktywa

	D
	Klienci

	K
	Dostawcy

	M
	Materiały

	S
	Konta KG


4.2.5 Wprowadzanie księgowań okresowych

Zastosowanie

W ramach tego działania wprowadzane są księgowania okresowe. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Księgowanie ( Dokumenty referencyjne ( dokument księgowania okresowego

	Kod transakcji
	FBD1


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Dokumenty księgowania okresowego ( Wprowadzanie dokumentu księgowania okresowego


2. Na ekranie Wprowadzanie księgowania okresowego: Dane nagłowka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Pierwsze wykonanie dn.
	
	<data pierwszego wykonania>
	

	Ostatnie wykonanie
	
	<data ostatniego wykonania>
	

	Odstęp w miesiącach
	
	<wybierz przedział>
	np. 01

	Dzień wykonania
	
	<dzień wykonania w miesiącu>
	np. 01

	Plan realizacji
	
	
	

	Transfer kwot w walucie krajowej
	
	<zaznacz>
	

	Kopiowanie tekstów
	
	<zaznacz>
	

	Transfer kwot podatk. w walucie krajowej
	
	<zaznacz>
	

	Rodzaj dokumentu
	
	SA
	

	Waluta
	
	PLN
	

	Kurs
	
	
	

	Referencja
	
	
	

	Data przeliczenia
	
	
	

	Tekst nagłówka dokumentu
	
	
	

	Dział gospodarczy partnera
	
	
	

	Kod księgowania
	
	40
	

	Konto
	
	<wybierz konto>
	np. 424106 Czasopisma i gazety

	Kod operacji specjalnej KG
	
	
	

	Rodzaj operacji
	
	
	


3. Proszę wybrać Enter.

4. Na ekranie Wprowadzanie księgowania okresowego: Dodawanie pozycji konta KG proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kwota
	
	<kwota>
	np. 10000

	MPK
	
	* (jeżeli konto jest miejscem powstawania kosztów).
	np. 1101

	Opis
	
	<opis pozycji>
	np. <monthly accrual>

	Nastepna pozycja dokumentu
	
	
	

	Kod księgowania
	
	50
	

	Konto
	
	<numer konta KG>
	np. 641006 Koszty prenumeraty czasopism


5. Proszę wybrać Enter.

6. Na ekranie Wprowadzanie księgowania okresowego: Dodawanie pozycji konta KG proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kwota
	
	*
	np. 10000

	MPK
	
	*
	np. 1101


7. Proszę uzupełnić dane szczegółowe dokumentu i wybrać opcję Zapamiętanie.
Wynik
Wprowadzono księgowania okresowe.

4.2.6 Księgowanie zapisów okresowych

Zastosowanie

W ramach tego działania księgowane są zapisy okresowe. W systemie sprawdzane jest, czy istnieje księgowanie okresowe z datą księgowania przypadającą w księgowanym okresie.

Warunki wstępne
Aby wykonać to działanie, księgowania okresowe muszą być wprowadzone. Proszę wykonać procesy opisane kroku 4.2.5.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Prace okresowe ( Księgowania okresowe ( Wykonanie

	Kod transakcji
	F.14


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Operacje okresowe I zamknięcia ( Wykonanie księgowań okresowych 


2. Na ekranie Tworzenie dokumentów księgowych z dok. księgowań okresowych proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<rok obrotowy>
	np. obecny rok

	Dalsze ograniczenia
	
	
	

	Okres rozliczeniowy
	
	01.mm.rr – 31.mm.rr
	Data może wymagać dostosowania do następnego przebiegu (np. 01.10.09 – 31.10.09).

	Nazwa pakietu wsadowego
	
	*
	np. Kowalski

Ten parametr umożliwia wybór dowolnej nazwy pakietu wsadowego, który ma zostać utworzony. Jeżeli nie zostanie przypisana osobna nazwa, w programie zostanie ustawiona nazwa pakietu wsadowego SAPF120.

	Nazwa użytkownika
	
	*
	Ten parametr pozwala na dowolny wybór użytkownika. Jeżeli nie zostanie określony osobny identyfikator użytkownika, w programie zostanie ustawiony identyfikator SAPF120.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik
Utworzony został pakiet wsadowy z księgowaniami dla dokumentów księgowania okresowego, który może zostać przetworzony w celu księgowania wymaganej działalności finansowej.
4.2.7 Uruchamianie pakietu wsadowego

Zastosowanie

W ramach tego działania następuje uruchomienie pakietu wsadowego. 

Warunki wstępne 

Pakiet wsadowy musi istnieć lub zostać utworzony.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	System ( Usługi ( Wprowadzanie wsadowe ( Foldery

	Kod transakcji
	SM35


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG (SAP_BPR_FINACC-K) 

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Operacje okresowe I zamknięcia ( Monitorowanie wprowadzania wsadowego.


2. Na ekranie Wprowadzanie wsadowe: Przegląd pakietów proszę zaznaczyć sesję do przetworzenia i wybrać opcję Process Session (F8).

3. Na ekranie Przetwarzanie proszę zaznaczyć tryb (preferowany jest Wyświetlanie tylko błędów, ale tryby Wykonanie jawne i Niewidoczne także będą działać), a następnie wybrać opcję Przetwarzanie lub Enter.
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Wykonanie jawne: Zostaną wyświetlone wszystkie ekrany i trzeba będzie je potwierdzić za pomocą Enter.
Wyświetlanie tylko błędów: Dokumenty nie są księgowane w pierwszym planie, wyświetlane są jedynie dokumenty zawierające błędy, które mogą być poprawione. 

Niewidoczne: Dokumenty nie są księgowane w pierwszym planie. Dokumenty zawierające błędy pozostają w sesji i mogą być przetwarzane i poprawiane w pierwszym planie.

Należy sprawdzić ręcznie, czy wszystkie dokumenty sesji zostały zaksięgowane. Jest to widoczne w przeglądzie sesji. Jeżeli sesja została przetworzona w pierwszym planie, po księgowaniu zostanie wyświetlony ekran wyboru Session Successfully Processed. Proszę potwierdzić ekran wyboru naciskając klawisz Enter.

4. Proszę poprawić błędy wyświetlone w trakcie przetwarzania.

Wynik
Dokumenty księgowe zostały zaksięgowane, a dokumenty księgowania okresowego zostały zaktualizowane danymi przetwarzania (next run on i number of runs). Aby wyświetlić zaksięgowany dokument, należy użyć kodu transakcji FBL1N.

	Konta Wn
	Konta Ma

	Konta KG
	Konta KG

	Dostawcy
	Dostawcy

	Klienci
	Klienci


4.2.8 Automatyczne rozliczenie konta przyjęcia towaru/przyjęcia faktury

Zastosowanie

Działanie to umożliwia obsługę automatycznego rozliczenia kont przyjęcia towaru/przyjęcia faktury. Numer i pozycja zamówienia wykorzystywane są do porównania dokumentów.

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane w gospodarce materiałowej. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Nabywanie materialów eksploatacyjnych (129),Nabycie przez zarządzanie jakością (130),Umowa zaopatrzeniowa (133), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( Prace okresowe ( Rozliczenie automatyczne ( Bez specyfikacji waluty rozliczenia 

	Kod transakcji
	F.13


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik rozrachunków z dostawcami 
(SAP_BPR_AP_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Operacje okresowe I zamykające ( Rozliczenia automatyczne


2. Na ekranie Rozliczenia automatyczne proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<obecny rok>
	

	Operacje spec. KG
	
	<zaznacz>
	

	Konta KG
	
	<wybierz konto>
	np. 300100, 300200

Nie przedział, lecz pojedynczo wprowadzane wartości

	Parametry księgowania

	Data rozlicz.
	
	<ostatni dzien roku obrotowego lub miesiaca>
	np. 31.12.xxxx
Ostatni dzień miesiąca w przypadku rozliczania na koniec miesiąca


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Zostanie wyświetlony komunikat systemowy Ten przebieg programu jest przebiegiem rzeczywistym. Proszę wybrać Enter.

Wynik 

Konto PT/PF jest rozliczane z użyciem prawidłowej ilości z zamówienia i ilości wycenionej po zaksięgowaniu przyjęcia towaru i przyjęcia faktury. Pozwala to na utrzymanie analizy konta PT/PF na wykonalnym poziomie. Generowany jest raport pokazujący szczegóły rozliczonych i nierozliczonych dokumentów, z informacjami dotyczącymi dokumentu rozliczeniowego.
4.2.9 Analiza kont rozliczenia PM/PF 

Zastosowanie

W ramach tego działania dokonywana jest analiza kont rozliczenia PT/PF oraz wyświetlanie podatku od nabycia.

Program wykonuje analizę kont przyjęcia towaru/przyjęcia faktury (PT/PF) przy określonej dacie kluczowej i generuje, w razie potrzeby, księgowania korygujące. Są one potrzebne w celu poprawnego wyświetlenia w bilansie następujących operacji gospodarczych:

· Towary dostarczone, niezafakturowane

· Towary zafakturowane, niedostarczone

Program wybiera wszystkie pozycje kont rozliczenia PT/PF, które są nierozliczone przy określonej dacie kluczowej. Jeżeli saldo pozycji nierozliczonych przypadających na numer zamówienia oraz pozycji w walucie krajowej nie wynosi zero, dla tych pozycji tworzone są księgowania korygujące w pakiecie wsadowym. Transakcja z saldem Ma traktowana jest jako dostarczone, niezafakturowane. Transakcja z saldem Wn traktowana jest jako zafakturowane, niedostarczone.

Księgowania korygujące tworzone są w odniesieniu do jednostki gospodarczej, konta rozliczenia PT/PF, konta zbiorczego oraz działu gospodarczego. Wszystkie księgowania są stornowane z określoną datą księgowania storna. Jeżeli nie wprowadzono żadnej daty, program stornuje księgowania w następnym dniu po dacie kluczowej.
W przypadku używania równoległych walut krajowych saldo wyrażone w pierwszej walucie krajowej także decyduje o transakcji. Jeżeli saldo wyrażone w pierwszej walucie krajowej wynosi zero, klucz transakcji ustalany jest na podstawie waluty równoległej.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Przegrupowanie ( Rozliczenie PM/PF

	Kod transakcji
	F.19


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Ksiegowośc KG ( Operacje okresowe I zamykające ( Analiza kont rozliczeniowych


2. Na ekranie Automatic Clearing Screen proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	<podaj konta>
	np. 300100, 300200

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Parametry księgowania

	Dzień
	
	<data włączenia dokumentów do przebiegu>
	Dokumenty nie rozliczone w tym dniu lub te, których data rozliczenia jest późniejsza od tej daty, są włączone do przebiegu programu.


3. Proszę wybrać panel zakładek Postings i wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Tworzenie księgowań
	
	<zaznacz> 
	

	Data dokumentu
	
	*
	Data dokumentu pakietu wsadowego (np. Ostatni dzień miesiąca)

	Typ dokumentu
	
	*
	Typ dokumentu (np. SA)

	Data księgowania
	
	*
	data księgowania księgowania(np. ostatni dzień miesiąca

	Data księgowania storna
	
	*
	data księgowania storna  (np. pierwszy dzień następnego miesiaca


4. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

5. Utworzono pakiet wsadowy o nazwie RFWERE00.

6. Proszę uruchomić pakiet wsadowy zgodnie z opisem z rozdziału 4.2.7, wykorzystując nazwę sesji RFWERE00.

Wynik 

Konto PT/PF jest rozliczane z użyciem prawidłowej ilości z zamówienia i ilości wycenionej po zaksięgowaniu przyjęcia towaru i przyjęcia faktury. Pozwala to na utrzymanie analizy konta PT/PF na wykonalnym poziomie. Generowany jest raport pokazujący szczegóły rozliczonych i nierozliczonych dokumentów, z informacjami dotyczącymi dokumentu rozliczeniowego.
4.2.10 Rozliczenie automatyczne 

Zastosowanie

Program ten rozlicza automatycznie pozycje nierozliczone z kont klientów, dostawców i kont KG (w szczególności kont rozliczenia PT/PF).

Wybierane są wszystkie konta wyszczególnione w zakresach wartości, mające księgowania po stronie Wn i Ma.

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, muszą być zaksięgowane dokumenty z nierozliczonymi pozycjami. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga główna ( Prace okresowe ( Rozliczenie automatyczne ( Bez specyfikacji waluty rozliczenia

	Kod transakcji
	F.13


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Ksiegowośc KG ( Operacje okresowe I zamykające ( Automatyczne rozliczenie


2. Na ekranie Automatyczne rozliczenie proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok 
	
	<obecny rok>
	

	Data księgowania
	
	<pierwszy dzien miesiaca>

<ostatni dzień miesiąca>
	

	Wybór odbiorców
	
	<zaznacz>
	

	Wybór dostawców
	
	<zaznacz>
	

	Wybór kont KG
	
	<zaznacz>
	

	Przebieg testowy
	
	<odznacz>
	Wybór przebiegu testowego umożliwi przejrzenie danych, które mogą być rozliczone, bez rzeczywistego rozliczania danych.

	Parametry księgowania

	Clearing date
	
	<ostatni dzień roku w przypadku rocznego rozliczenia>
	np. 31.12.xxxx
Ostatni dzień miesiąca w przypadku rozliczania na koniec miesiąca


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Zostanie wyświetlony komunikat systemowy Ten przebieg programu jest przebiegiem rzeczywistym. Proszę wybrać Enter.

Wynik 

Program ten automatycznie rozlicza pozycje nierozliczone z kont klientów, dostawców i kont KG, jeżeli spełniony jest warunek automatycznego rozliczania (taka sama kwota Wn i Ma oraz takie samo przypisanie).
4.2.11 Rozliczenie ręczne

Zastosowanie

Jeżeli dokumenty nie mogą być rozliczone automatycznie (np. gdy przypisanie nie jest jednakowe), można je rozliczyć ręcznie.

Warunki wstępne 
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Aby wykonać to działanie, muszą być zaksięgowane dokumenty z nierozliczonymi pozycjami. Proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tego dokumentu. 

Proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Księga Główna (156, rozdział 4.13) lub Rozrachunki z odbiorcami (157, rozdział 4.11). Dokumenty z obszaru rozrachunków z dostawcami także mogą być rozliczane ręcznie. 

Proces dotyczący rozrachunków z dostawcami opisano poniżej.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Konto ( Rozliczanie

	Kod transakcji
	F-44


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu rozrachunków z dostawcami (SAP_BPR_AP_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Przetwarzanie - dokument


2. Wyłącznie w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC): 
Proszę zaznaczyć pierwszy wiersz odpowiedniego partnera biznesowego i wybrać opcję Wszystkie nierozliczone pozycje dostawcy. 

3. Proszę zaznaczyć odpowiedni numer dokumentu i wybrać opcję Rozliczanie pozycji dostawcy.

4. Na ekranie Rozliczanie dostawcy: Dane nagłówka proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto
	
	Proszę wprowadzić dostawcę.
	Proszę wprowadzić numer konta dostawcy, dla którego zostały zaksięgowane faktura i faktura korygująca minus.

np. 300000

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Dodatkowe wybory 
	
	
	

	Referencja
	
	
	


5. Proszę wybrać opcję Edycja nierozl.poz.
6. Na ekranie Rozliczanie dostawcy: Wprowadzanie warunków wyboru  proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Referencja od
	
	Przedział referencji, który należy uwzględnić.
	np. REF006


7. Kliknij przycisk Edycja nierozl.poz..

8. W zależności od ustawień użytkownika pozycje nierozliczone, które mają być rozliczone, należy najpierw aktywować. W tym celu należy zaznaczyć pozycje nierozliczone i wybrać opcję Aktywacja pozycji.

9. Jeżeli obliczone zostało dyskonto, proszę usunąć kwoty, znajdujące się domyślnie w odpowiedniej kolumnie. 

10. Proszę określić pozycje nierozliczone, które należy rozliczyć całkowicie, oraz pozycje nierozliczone, dla których należy utworzyć pozycje różnic pozostałych. 
Proszę wybrać zakładkę Poz.pozos. i wprowadzić kwotę pozostałych różnic dla faktury. Alternatywnie, można również kliknąć dwukrotnie pole wpisu, co spowoduje obliczenie kwoty pozostałych różnic przez transakcję. 

11. Z pewnych powodów warto nie przypisywać kwoty pozostałych różnic do jednej pozycji, lecz zaksięgować ją na koncie bez przypisania. Aby tego dokonać, proszę wykorzystać w zamian pole Księgowanie różnic i wprowadzić tu kwotę pozostałych różnic.

12. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S), aby zapamiętać wprowadzone dane. Zostanie teraz wyświetlony przegląd dokumentu, a użytkownik zostanie poproszony o zaktualizowanie podświetlonej pozycji pojedynczej. Proszę wybrać pozycję różnic pozostałych przez dwukrotne kliknięcie i wprowadzić tekst opisujący dla pozycji pojedynczej. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S), aby ostatecznie zaksięgować dokument.

Wynik

Nierozliczone pozycje wybrane dla konta zostały rozliczone. Jeżeli ustalono różnicę, utworzono pozycję różnic pozostałych lub nową pozycję nierozliczoną.
4.2.12 Księgowanie zapisów korygujących

Zastosowanie

W ramach tego działania księgowane są zapisy korygujące. Należy przejrzeć wyniki finansowe i przeprowadzić księgowania korygujące dotyczące rozliczeń międzyokresowych lub jakichkolwiek brakujących informacji finansowych.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna( Księgowanie ( Wprowadzanie dokumentu konta KG

	Kod transakcji
	FB50


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Wpis dokumentu ( Księgowanie dokumentu KG


2. Proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Data dokumentu
	
	<wprowadź datę>
	np. <dzisiaj>

	Waluta
	
	PLN
	

	Data księgowania
	
	<wprowadź datę>
	np. <dzisiaj>

	Referencja
	
	
	

	Tekst nagł. dok.
	
	
	

	Konto KG
	
	<konto KG>
	np. 422101

	W/M
	
	S (Winien)
	

	Kwota wal.dokum.
	
	<wprowadź kwotę>
	np. 1000

	MPK
	
	<podaj MPK>
	np. 1101

	Konto KG
	
	<wprowadź konto KG>
	np. 429099

	W/M
	
	H (Ma)
	

	Kwota wal.dokum
	
	<wprowadź kwotę>
	np. 1000

	MPK
	
	<podaj MPK>
	np. 1101

	Zlecenie
	
	
	Opcjonalne


3. Kliknij przycisk Księgowanie. Zignoruje ostrzeżenie, które sie pojawi
Wynik 

Zapewnienie, że zapisy księgowe przedstawiają operacje gospodarcze danego okresu w najbardziej właściwy sposób.

	Konta Wn
	Konta Ma

	Różne konta KG wraz z miejscami powstawania kosztów, zleceniami wewnętrznymi lub/i aktywami
	Różne konta KG wraz z miejscami powstawania kosztów, zleceniami wewnętrznymi lub/i aktywami


4.2.13 Przeszacowanie waluty obcej

Zastosowanie

Całkowita różnica wszystkich pozycji nierozliczonych konta jest księgowana na koncie korygującym bilansu, co pozwala zachować saldo konta źródłowego. Zyski i straty kursowe z wyceny wprowadzane są jako zapisy przeciwstawne na oddzielnych kontach kosztowych i kontach przychodów dla różnic kursowych. Jeśli wykonywany jest przebieg rzeczywisty i wprowadzona zostanie nazwa sesji dla pakietu wsadowego, można uruchomić sesję po jej utworzeniu. Więcej informacji można uzyskać w dokumentacji procesu biznesowego Uruchamianie pakietu wsadowego.

Warunki wstępne
Tabela kursów walutowych zawiera wpisy dla walut. Zdefiniowano metody wyceny. Istnieje konto korygujące dla każdego konta zbiorczego klienta i dostawcy. Wyszukiwanie konta musi być zdefiniowane. Istnieją konta dla niezrealizowanych różnic kursowych i zrealizowanych różnic kursowych.
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Aby wykonać to działanie, muszą być zaksięgowane dokumenty z nierozliczonymi pozycjami. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Proszę mieć na uwadze, że dokumenty muszą być zaksięgowane w innych walutach (nie w PLN).

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Wycena ( Wycena w walucie obcej (nowe)

	Kod transakcji
	FAGL_FC_VAL


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Ksiegowośc KG ( Operacje okresowe I zamykające Wycena w walucie obcej


2. Na ekranie Foreign Currency Valuation  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Termin wyceny
	
	<ostatni dzień poprzedniego miesiąca>
	Data kluczowa dla wyceny waluty obcej

	Obszar wyceny
	
	YB
	


3. Proszę wybrać stronę zakładki Księgowania.

4. Proszę zaznaczyć pole wyboru Tworzenie księgowań.

5. Proszę zaznaczyć pole wyboru Storn. księgowanie dla wyceny salda konta KG.

6. Proszę wybrać stronę zakładki Poz. Nierozl..

7. Proszę zaznaczyć pole wyboru Wycena poz. nierozl. kont KG.

8. Proszę zaznaczyć pola wyboru Wycena poz. nierozl.dostawców iWycena poz. nierozl. odbiorców.

9. Proszę wybrać stronę zakładki Salda KG.

10. Proszę zaznaczyć pole wyboru Wycena sald kont KG.

11. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik
Księgowania w walucie obcej w systemie są prezentowane w sprawozdaniach finansowych z wyceną z dnia bieżącego. Księgowane są dwa rodzaje dokumentów: 

1) Dokumenty okresu sprawozdawczego do przedstawienia przeszacowania.

2) Dokumenty następnego okresu do stornowania pierwszych księgowań.

W systemie generowany jest raport Wycena w walucie obcej przedstawiający szczegółowe dane dotyczące przeszacowanych kont, według dokumentów. Dane dokumentu obejmują następujące pola: Kwota w WalObcej, Kwota w WalKraj., Kurs, Kurs Przel, Data księgowania oraz Różnica wycen.

Na koncie niezrealizowanego zysku/straty z przeszacowania waluty obcej wykonywane są księgowania po stronie Wn i Ma na podstawie ustalenia zysku/straty. Na kontach korygujących dla rozrachunków z odbiorcami i/lub rozrachunków z dostawcami (krajowymi, zagranicznymi i/lub wewnętrznymi) tworzone są zapisy przeciwstawne kwot zaksięgowanych na koncie zysków/strat.
4.2.14 Księgowanie zobowiązań podatkowych (ręczne księgowanie kwot podatku)

Zastosowanie

Menu rachunkowości Księgi Głównej zawiera ogólne raporty, które można wykorzystać w celu utworzenia wstępnej deklaracji VAT dotyczącej podatku od sprzedaży/zakupów oraz rocznej deklaracji podatkowej w formie listy. Te dane można następnie przenieść do formularza urzędu skarbowego. Dane są analizowane za pomocą dokumentów.

Księgowań na koncie podatku należnego nie można zazwyczaj wykonywać bezpośrednio, co oznacza, że przeksięgowanie salda konta nie może być dokonane bezpośrednio na konto zobowiązań podatkowych. W systemie SAP ERP istnieją następujące możliwości przeksięgowań:

· Można dla tego przeksięgowania wygenerować pakiet wsadowy za pomocą wstępnej deklaracji podatku VAT.

· Kwoty podatku mogą być księgowane ręcznie na koncie zobowiązań podatkowych za pomocą funkcji Księgowanie zobowiązań podatkowych. Kwoty do wstępnej deklaracji podatku VAT, dla których dokonano przeksięgowania, nie będą nadal uwzględniane w kolejnym miesiącu, ponieważ utworzony dokument nie zawiera żadnej specyfikacji podatkowej.

Transakcja ta nie obejmuje procedury podatkowej dla zakładów zagranicznych lub operacji grupowych (konfiguracja delty).
Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, muszą być zaksięgowane dokumenty z nierozliczonymi pozycjami. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Meldowanie( Księgowanie obciązenia płatnością

	Kod transakcji
	FB41


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG [Polska] 

(SAP_BPR_PL_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Ksiegowość KG ( Zamknięcie: raportowanie ( Księgowanie zobowiązań podatkowych


2. Na ekranie Księg. zobow. Podatkowych: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	<Data dokumentu>
	np. <data bieżąca>

	Rodzaj
	
	SA
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Data księgowania
	
	<Data księgowania>
	np. <data bieżąca>

	Waluta
	
	EUR
	

	Kod ks.
	
	40
	

	Konto
	
	<podatek należny>
	np. 223100 (plan kont YAPL)

	
	
	<Enter>
	

	Kwota
	
	<wprowadź kwotę>
	np. 1000

	Kod ks
	
	50,
	

	Konto
	
	<Rozliczenie podatku>
	np. 224000 (plan kont YAPL)

	
	
	<enter>
	

	Amount
	
	<wprowadź kwotę>
	np. 1000


Wynik
Kwoty podatku zostały ręcznie zaksięgowane na koncie zobowiązań podatkowych.
4.2.15 Rejestr VAT

Zastosowanie

Raport przedstawia dane o podatku od sprzedaży i zakupów

Warunki wstępne
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Aby wykonać to działanie, dokumenty muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lubRozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Sprawozdawczość ( Zgłoszenie podatku VAT ( Polska ( Rejestr VAT Polska

	Kod transakcji
	S_ALR_87012385


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG [Polska]] 

(SAP_BPR_PL_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Ksiegowość KG ( Zamknięcie okresu : raportowanie ( Rejestr VAT - Polska 


2. Na ekranie Rejestr VAT - Polska proszę wprowadzić następujące dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<bieżący rok obrotowy>
	obecny rok obrotowy

	Data deklaracji podatkowej
	
	01.mm.rr — 30.mm.rr
	mm = bieżący miesiąc

rr = bieżący rok

	kod podatku VAT
	
	
	Proszę wprowadzić zakres dat, dla których ma być utworzona deklaracja podatku VAT.

	
	
	Wykonanie (F8)
	


Wynik
Utworzenie raportu z kwotą podatku
4.2.16 Informacja podsumowująca

Zastosowanie

Urzędy skarbowe wykorzystują raport Informacja podsumowująca, aby dostarczyć informacje do innych krajów członkowskich UE.

Wszystkie firmy muszą wysłać do odpowiednich urzędów skarbowych raport Informacja podsumowująca,zawierający informacje o zwolnionych z podatku dostawach materiałów oraz ruchach materiałowych do zarejestrowanych firm działających na obszarze UE w trakcie okresu sprawozdawczego.

W przypadku aktywowania odpowiedniego wskaźnika na ekranie wprowadzania dokumentu w raporcie Informacja podsumowująca,można uwzględnić także transakcje trójstronne.

Formularze i teksty

W Informacji podsumowującej wykorzystywany jest zdefiniowany formularz SMARTforms.  J_1P_VATUE jest rekomendowany w przypadku standardowych sprawozdań, natomiast J_1P_VAT_UEK jest wykorzystywany podczas korekt (formularze te są zatwierdzone przez polskiej prawo).
Zawiadomienie uwzględnia standardowe dokumenty, dla których w ustawieniach systemowych określono kod podatku należnego jako wskaźniki UE o wartościach 1, 3 lub 9.

Jeżeli dokument nie zawiera numeru identyfikacyjnego podatku VAT klienta, zostanie wyświetlony szczegółowy komunikat o błędzie. W takim przypadku informacje nie będą już przekazywane do zawiadomienia.
Przygotowanie informacji podsumowujących

Warunkiem wstępnym tworzenia raportów Informacja podsumowująca,jest wypełnienie w danych podstawowych klienta pól Kraj (strona zakładki Adres) oraz Numer NIP (strona zakładki Sterowanie danymi). Dane podstawowe używane w pakietach Best Practices spełniają ten wstępny warunek. W trakcie księgowania dokumentu (przy ustawieniach automatycznego kopiowania) dane (kraj i numer identyfikacyjny podatku VAT) są kopiowane z danych podstawowych klienta do dokumentu.

Można to sprawdzić za pomocą transakcji FB70 lub FB75. Ponadto dokumenty muszą być zaksięgowane z kodem podatku C0, C2, P1-P4 lub R1-R4.
Warunki wstępne 

Muszą być zaksięgowane dokumenty istotne dla podatku (UE).

W razie potrzeby można uzyskać wykaz pozycji pojedynczych, który zawiera listę informacji do zgłoszenia na poziomie dokumentu oraz następujące sumowania:

· suma na wskaźnik przetwarzania wynagrodzenia

· suma na numer identyfikacyjny podatku VAT klienta

· suma na jednostkę gospodarczą
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Aby wykonać to działanie, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109), korzystając z danych podstawowych z tego dokumentu.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Reporting ( Informacje podsumowująceEU ( Polska, Węgry i Czechy ( Informacja podsumowująca (Polska, Węgry, Czechy)

	Kod transakcji
	RFEULIST


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG [Polska]] 

(SAP_BPR_PL_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie okresu: raportowanie ( Informacja podsumowująca


2. Na ekranie Informacja podsumowująca,proszę wprowadzić następujące dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<obecny rok>
	Current fiscal year

	Kwartał sprawozdawczy
	
	<żadany kwartał>
	np. Jeżeli dokumenty zostały zaksięgowane w październiku, proszę wprowadzić 4/bieżący RO (RO=rok obrotowy)

	Kod podatku VAT 
	
	C0, C2, P1-P4, R1-R4
	

	Wyświetlanie pozycji .pojedyńczych
	
	X
	W przypadku aktywacji tej opcji zostaną wydrukowane wszystkie pozycje pojedyncze.

	Drukowanie formularza
	
	X
	

	Nazwa formularza
	
	J_1P_VATUE 
	Nazwa formularza, który chcemy użyć

	Output Device
	
	LOCL
	Pole to pojawi się w oknie dialogowym, jeżeli urządzenie wyjściowe nie jest określone w rekordzie danych podstawowych.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
4. Można wydrukować listę wskazującą brakujące numery identyfikacyjne podatku VAT w dokumentach. Aby ją wydrukować, należy kliknąć ikonę drukarki. Formularz ten jest także dostępny w spoolu drukarki. Aby wyświetlić ten formularz, proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

	Menu SAP 
	System ( Usługi ( Sterowanie wyprowadzaniem

	Kod transakcji
	SP01


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Administracja [Profesjonalny użytkownik]
(SAP_BPR_CUSTOMER_IT_ADMIN-S)

	Menu roli użytkownika
	Administracja ( Zadania codzienne ( Sterowanie wyprowadzaniem


5. Na ekranie Sterowanie wyprowadzaniem : Wybór zlece Spool proszę wprowadzić następujące dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Utworzone przez
	
	Nazwa użytkownika
	

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
	

	Nr zlecenia spoola
	Numer spoola
	<numer spool’a>
	Proszę wybrać numer spoola z tytułem EC Sales List: form.

	
	
	Wyświetlanie zawartości (F6)
	


Wynik
Został utworzony formularz dla informacji podsumowującej.
4.2.17 Analiza porównawcza

Zastosowanie

Podczas operacji zamykających (na koniec miesiąca, kwartału lub roku) możliwe jest porównanie obrotów na koncie z sumami zaksięgowanych dokumentów. W tym celu w systemie wykonywane są następujące kontrole:

‏       Obroty Winien i Ma na kontach KG, kontach klientów i kontach dostawców porównywane są z sumami Winien i Ma zaksięgowanych dokumentów. Porównanie to można wykonać dla dokumentów we wglądzie wprowadzania lub we wglądzie Księgi Głównej.

W przypadku wykonania kontroli dokumentów we wglądzie KG i wykorzystania podziału dokumentu zostanie równocześnie dokonane sprawdzenie, czy saldo w rzeczywistości wynosi zero dla wybranych dla porównania dokumentów, dla których określono w ustawieniach saldo zerowe.

‏       Obroty Winien i Ma na kontach KG, kontach klientów i kontach dostawców są porównywane z indeksami aplikacji (indeksami pomocniczymi). Indeksy aplikacji są używane przez system dla kont zarządzanych na podstawie PN lub dla wyświetlania pozycji pojedynczych.

Warunki wstępne
Aby wykonać analizę porównawczą, potrzebne jest uprawnienie dla wymaganych jednostek gospodarczych (obiekt uprawnień F_BKPF_BUK).
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Należy zamknąć okresy sprawozdawcze, dla których wykonywana jest analiza porównawcza. Daje to gwarancję, że podczas wykonywania uzgodnienia nie będą dokonywane żadne zmiany w obrotach na koncie lub w dokumentach. Takie zmiany spowodowałyby przerwanie raportu.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Kontrola/Liczenie ( Uzgodnienie (nowe)

	Kod transakcji
	FAGLF03


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie : raportowanie ( Uzgodnienie


2. Na ekranie Porównanie dokumentów/obrotów proszę wprowadzić następujące informacje: 
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Fiscal Year
	
	<obecny rok>
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Księga
	
	0L
	księga podstawowa


Wartości wpisu

Wykorzystanie kryteriów wyboru pozwoli ograniczyć analizę porównawczą. Można to zrobić, korzystając z następujących opcji:

        Ogólne wybór
Proszę wprowadzić wymagane dane: Rok obrotowy, Jednostka gospodarcza i Okresy księgowania oraz tam, gdzie jest to wymagane: Księga.
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Proszę wykonać analizę porównawczą dla wszystkich ksiąg, które mają wspólny wariant roku obrotowego. W przypadku stosowania ksiąg z wariantem roku obrotowego niekalendarzowego lub ksiąg dziennych, należy uzgadniać je osobno.

Jest to konieczne, gdyż w systemie zawsze wybierany jest okres w odpowiedniej księdze. Na przykład w przypadku uzgadniania okresu 1, oznacza on miesiąc styczeń w księdze podstawowej, a w księdze dziennej — 1. dzień stycznia.

        Dane do równoległego przetwarzania
Aby przyspieszyć przetwarzanie uwzględnionych dokumentów, można zdecydować się na przetwarzanie równoległe. W ten sposób odpowiednie dokumenty dzielone są na żądaną liczbę pakietów. Należy określić, ile dokumentów powinno być połączonych w partii. Pakiety zostaną przetworzone równolegle (równocześnie) na różnych serwerach aplikacji, które zostały połączone razem w grupę serwerów. 

Jeżeli przetwarzanie równoległe nie ma być stosowane, proszę wprowadzić liczbę 1 w polu Number of Parallel Steps. Przetwarzanie równoległe jest wykonywane automatycznie w przypadku wprowadzenia liczby większej niż 1 w polu Liczba równoległych kroków.

        Wgląd wprowadzania lub wgląd KG
Istnieje możliwość uruchomienia analizy porównawczej dla dokumentów z wglądu wprowadzania lub z wglądu KG.

·         Wgląd wprowadzania
W uzgodnieniu wykorzystywane są dokumenty we wglądzie wprowadzania.

·         Wgląd KG
W uzgodnieniu wykorzystywane są dokumenty we wglądzie KG. Jeżeli zostanie ustawiony wskaźnik Widok Księgi Głównej, dostępne będzie pole Księga i możliwe stanie się ograniczenie analizy porównawczej do konkretnej księgi.

Jednocześnie możliwy będzie wybór porównania pojedynczych dokumentów dla dokumentów we wglądzie KG. W przypadku użycia tej funkcji system porówna dokumenty we wglądzie KG z dokumentami we wglądzie wprowadzania przed wykonaniem kontroli dotyczącej obrotów na koncie. Jest to najpełniejsza kontrola, ale również najbardziej czasochłonna.

Wynik
Ekran, na którym wyświetlane są wyniki analizy porównawczej, podzielony jest na dwie części. W obu częściach można wykorzystać funkcje przeglądarki SAP List Viewer (ALV), na przykład w celu sortowania. 

Górna połowa ekranu

W górnej części ekranu wyświetlane są jedynie różnice:

        Wgląd wprowadzania
Różnice grupowane są według typu waluty i rodzaju konta. Wyświetlane są zatem konta KG i konta księgi pomocniczej.

        Wgląd KG
Różnice grupowane są według ksiąg, dzięki czemu księga podstawowa wyświetlana jest pierwsza. W przypadku dodatkowego przeprowadzenia porównania pojedynczych dokumentów i wybrania opcji Subledger Accounts zostaną również wyświetlone różnice dla kont księgi pomocniczej.
Dolna połowa ekranu

        Wgląd KG bez porównania pojedynczych dokumentów
Możliwe jest wyświetlenie komunikatów pomyślnego wykonania dla każdego konta KG. W tym celu należy wybrać opcję Success Messages.

        Wgląd KG z porównaniem pojedynczych dokumentów
Dodatkowo komunikaty o błędach są wyświetlane na poziomie pojedynczego dokumentu (np. jeżeli kwota we wglądzie księgi głównej nie zgadza się z kwotą we wglądzie wprowadzania).
4.2.18 Zamykanie poprzedniego okresu sprawozdawczego

Zastosowanie

W ramach tego działania zamykany jest poprzedni okres sprawozdawczy.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Otoczenie( Bieżące ustawienia ( Otwieranie i zamykanie okresów sprawozdawczych

	Kod transakcji
	S_ALR_87003642 (OB52)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowośc KG ( Przygotowanie zamknięcia ( Otwieranie i zamykanie okresów sprawozdawczych


2. Na ekranie Okresy sprawozdawcze: Definiowanie okresów – zmiana: Przegląd proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	war.
	Wariant okresu sprawozdawczego
	<wariant ksiegowania okresu>
	np. <0010> dla firmy 1000

	Od okresu 1
	
	<od okresy>
	Aktualizacja do nowego okresu dla wszystkich pozostałych rodzajów kont. 

	Rok
	
	<rok>
	Aktualizacja do danego roku dla wszystkich pozostałych rodzajów kont. 


3. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.Jeżeli zlecenie zmiany jest wymagane, wprowadź lub utwórz nowe i kliknij Kontynuuj.
Wynik
Nie można wykonać kolejnych księgowań KG w poprzednim okresie.
	Typ konta
	Opis

	+
	Ważne dla wszystkich rodzajów kont

	A
	Aktywa

	D
	Klienci

	K
	Dostawcy

	M
	Materiały

	S
	Konta KG


4.2.19 Przegrupowanie należności/zobowiązań

Informacje ogólne

Zastosowanie

Księgowania korygujące należy wykonać w następujących przypadkach:

· Lista posortowana według pozostałych okresów ważności

· Dostawcy z saldem Wn i klienci z saldem Ma

· Zmodyfikowane konta zbiorcze lub partnerzy (VBUND)

W systemie przetwarzane są wszystkie konta, które opracowano za pomocą zarządzania pozycjami nierozliczonymi. Dla każdego utworzonego przeksięgowania w sesji uwzględniono także księgowanie wycofania. Dla zbiorczych kont klienta lub dostawcy wykonywane jest księgowanie na konto korygujące.

W raporcie ponownie grupowane są należności i zobowiązania zgodnie z wymaganą metodą sortowania (np. „4 dyrektywa UE”) i wykonywane są przeksięgowania. Można zdefiniować własne metody sortowania. W standardowym systemie firma SAP udostępnia sortowanie według pozostałych okresów ważności zgodnie z 4 dyrektywą UE w metodzie sortowania SAP. Ta dyrektywa opisuje następujące posortowane listy:

· Należności — mniej niż 1 rok i więcej niż 1 rok

· Zobowiązania — mniej niż 1 rok i więcej niż 1 rok
Saldo Ma konta klienta musi być wyświetlane jako zobowiązanie, podczas gdy saldo Wn konta dostawcy musi być wyświetlane jako należność (dostawcy z saldem Wn i klienci z saldem Ma). W takich przypadkach raport wykonuje odpowiednie księgowania korygujące. 

Raport wykonuje księgowania korygujące dla zmodyfikowanych kont zbiorczych lub kont operacji specjalnych KG. Podczas tych księgowań pozycje starych kont zbiorczych są przypisywane do nowych kont.

Warunki wstępne
Jeżeli posortowana lista ma być wykonana z uwzględnieniem korekt waluty obcej, należy najpierw wycenić waluty obce przy użyciu nowej transakcji FAGL_FC_VAL. Musi być dostępna metoda sortowania (SAP).

Aby wyświetlić należności i zobowiązania w bilansie według pozostałych okresów ważności, należy wykonać przeksięgowania. Należności lub zobowiązania z najkrótszym pozostałym okresem ważności pozostaną na poprzednim koncie zbiorczym. Natomiast należności lub zobowiązania z dłuższym pozostałym okresem ważności zostaną przeksięgowane na oddzielne konta KG. Podczas przeksięgowania na oddzielne konto KG tworzony jest zapis przeciwstawny na koncie korygującym dla poprzedniego konta należności lub zobowiązań. Konto należności lub zobowiązań wyświetlone jest w bilansie razem z kontem korygującym.

Dla każdego księgowania należy utworzyć konta korygujące oraz konta docelowe.

Saldo Ma konta klienta musi być wyświetlane jako zobowiązanie, podczas gdy saldo Wn konta dostawcy musi być wyświetlane jako należność (dostawcy z saldem Wn i klienci z saldem Ma). W takich przypadkach raport wykonuje odpowiednie księgowania korygujące.

Aby umożliwić raportowi utworzenie księgowań korygujących dotyczących przegrupowania należności i zobowiązań w przypadku zmodyfikowanych kont zbiorczych, należy zdefiniować dla tych księgowań w systemie konta korygujące i kody księgowania.
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Aby wykonać to działanie, muszą istnieć zaksięgowane dokumenty należności i zobowiązań z pozycjami nierozliczonymi o pozostałych okresach ważności dłuższych lub krótszych niż 1 rok. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów z odpowiednią liczbą dni dla pozycji.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy (lub Odbiorcy) ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Przegrupowania ( Posortowana lista/Przegrupowanie(nowe)

	Kod transakcji
	FAGLF101


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Operacje okresowe i zamykające ( Posortowana lista/Przegrupowania


2. Na ekranie Bilans – PN - Analiza proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Termin bilandu
	
	31.12.bieżący RO
	

	Metoda siatki
	
	SAP (posortowana lista zgodna z 93 dyrektywą UE)
	

	Obszar wyceny
	
	YB
	

	Księgowania
	
	
	

	Gener. Księgowań
	
	(
	

	Nazwa pakietu wsadowego
	
	FAGL_CL_REGR
	

	Data dokumentu
	
	31.12.bieżący RO
	

	Rodzaj dokumentu
	
	SA
	

	Data księgowania
	
	31.12.bieżący RO
	

	Okres sprawozdawczy
	
	12
	

	Data księgowania storna
	
	01.01.bieżący RO + 1
	

	Okres spr. Storna
	
	01
	

	Księg. W walucie transakcji
	
	(
	

	Wybory
	
	
	

	Rodzaj konta(D/K/S)
	
	D do K
	

	Dostawca
	
	
	

	Odbiorca
	
	
	

	Operacja specjalna
Dostawca
	
	Wykluczenie A, M
	.Wybierz przycisk Wybór wielokrotny W zakładce Wybór wartości pojedynczych podaj kody operacji specjalnych, które powinny być zastosowane. Np. A,M

	Operacja  specjalna
Odbiorca
	
	Wykluczenie A
	Wybierz przycisk Wybór wielokrotny W zakładce Wybór wartości pojedynczych podaj kody operacji specjalnych, które powinny być zastosowane. Np. A.

	Parametr
	
	<aktywować>
	Opcje Grupowanie partnerów i Zmien. Konto zb. powinny być zawsze aktywowane. 

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
	


Wyświetlona lista zawiera wszystkie istotne księgowania, które mają być uwzględnione przy przegrupowaniu. Wybierając opcję Księgowania, można wyświetlić rekordy księgowania dla przegrupowanych należności/zobowiązań.
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Jeżeli uruchomiono przebieg rzeczywisty, można uruchomić pakiet wsadowy. Więcej informacji można uzyskać w dokumentacji procesu biznesowego Uruchamianie pakietu wsadowego.

Wynik
Po uruchomieniu sesji można wywołać zbiorczy dziennik dokumentów. Więcej informacji można uzyskać w rozdziale Zbiorczy dziennik dokumentów niniejszego dokumentu. Proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data księgowania
	31.12.bieżący RO do 
01.01.bieżący RO +1
	

	Dalsze wybory
	
	

	Parked Documents
	Dezaktywacja
	

	Dynamic Selections (Shift+F4)
	Proszę wybrać odpowiednie nazwy sesji.
	

	
	Wybierz przycisk Wykonanie.
	


4.2.20 Wyświetlanie dziennika dokumentów

Zastosowanie

Dziennik dokumentów jest tworzony raz w miesiącu i zawiera wszystkie księgowania dokumentów dla określonego okresu sprawozdawczego. Jest drukowany na papierze z oficjalnym stemplem notarialnym. Dziennik dokumentów zawiera najważniejsze dane z nagłówka dokumentu i pozycji dokumentu.
Warunki wstępne 
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Aby wykonać to działanie, muszą być zaksięgowane dokumenty z nierozliczonymi pozycjami. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Aby sprawdzić i wyświetlić dokumenty w systemie, proszę wykonać następujące instrukcje: 
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP 
	Rachunkowośc ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny( Raporty dla KG (nowe) ( Dokument ( Ogólnie ( Dziennik dokumentów

	Kod transakcji
	S_ALR_87012287


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie : raportowanie ( Document Journal


2. Na ekranie Dziennik dokumentów proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	<obecny rokr>
	

	Księga
	
	
	Proszę wybrać wymaganą księgę

	Ogólne ograniczenia
	
	
	

	Data księgowania
Od do
	
	<pierwszy dzień miesiąca> do <ostatni dzień miesiąca>
	

	Numer referencyjny
	
	
	W razie potrzeby proszę wprowadzić określone numery dokumentów referencyjnych (proszę zobaczyć dane z przykładu).

	Dalsze ograniczenia
	
	
	

	konto KG
	
	
	W razie potrzeby proszę wprowadzić dane z przykładu.

	Sterowanie przebiegiem programu
	
	
	

	Przebieg testowy
	
	(
	Uwaga: Dla Niemiec nie jest wymagane dokonywanie aktualizacji, tak więc przycisk przebiegu testowego powinien być aktywowany.

	Sterowanie wprowadzaniem : Lista
	
	
	

	Tylko pozycje pojedyńcze
	
	(
	

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
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Przebieg testowy:

Opcja ta kontroluje, czy ma miejsce przebieg testowy.

Jeżeli opcja Przebieg testowy jest aktywna, system wygeneruje jedynie log. Dane nie będą ani aktualizowane, ani zmieniane w bazie danych.

Jeżeli opcja Przebieg testowynie jest aktywowana, system aktualizuje dane w bazie danych.

Dla Niemiec nie jest konieczne wykonywanie aktualizacji.

Jeżeli nie rozpoczęto dotychczas przenoszenia sald, terminem rozpoczęcia musi być pierwszy okres roku (pojawi się komunikat w oknie dialogowym).
Wynik
Na podstawie parametrów wprowadzonych na ekranie wyboru została utworzona lista. Istnieje możliwość wyboru różnych poziomów szczegółowości i sumowania, wyboru opcji kolejnego numerowania pozycji oraz opcji wyprowadzenia alternatywnego numeru konta zamiast numeru określonego w dokumencie.
Dla każdej pozycji dokumentu drukowany jest kod księgowania, a w odpowiednich przypadkach, kod operacji specjalnych KG. Jeżeli pozycja dokumentu jest zaksięgowana jako pozycja ujemna, do kodu księgowania dodawany jest znak „-”.
4.2.21 Sprawozdania finansowe

Zastosowanie

Raport tworzy bilans oraz rachunki zysków i strat dla zdefiniowanego przez użytkownika okresu sprawozdawczego w ramach roku obrotowego z porównaniami względnymi i bezwzględnymi dla okresu porównawczego. 

Za pomocą tego raportu można utworzyć tyle bilansów i rachunków zysków i strat, ile potrzeba, na podstawie różnych określonych przez użytkownika zasad grupowania. Sposób tworzenia bilansu i rachunku zysków i strat jest ustalany za pomocą wersji sprawozdania finansowego określonej w polu Fin.stat.version.

Tymczasem istnieją dwie możliwości wyświetlenia sprawozdania finansowego.

Pierwszą możliwością jest wyświetlenie sprawozdania finansowego w dawnym raporcie RFBILA00 (transakcja: S_ALR_87012284 - Sprawozdanie finansowe). 

Inny sposób to wyświetlenie sprawozdania finansowego w nowym raporcie dochodzenia (transakcja: S_PL0_86000028 - Financial Sprawozdanie finansowe: Porównanie rzecz./rzecz.).

Raport dochodzenia jest dużo bardziej elastyczny. Wybór według standardowych cech możliwy jest bezpośrednio na ekranie wprowadzania.

Warunki wstępne 

Wykonano księgowania przygotowawcze dotyczące bilansu i rachunku zysków i strat, a także wyceniono konta bilansowe w walucie obcej i pozycje nierozliczone w walutach obcych. 
Każde nowe konto musi być ujęte w wersji sprawozdania finansowego.
Alternatywa 1: Raport RFBILA00 (transakcja: S_ALR_87012284)

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny( Raporty dla KG (nowe) ( Bilans/Rachunek zysków i strat/Przepływ środków pieniężnych ( Ogólnie ( Porównanie rzeczyw./rzeczyw ( Sprawozdanie finansowe

	Kod transakcji
	S_ALR_87012284


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie: raportowanie ( Sprawozdanie finansowe


2. Na ekranie Sprawozdanie finansowe proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Plan kont
	
	YAPL
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Księga
	
	0L
	

	Wersja sprawozdania finansowego
	
	YAPL
	

	Język
	
	PL 
	

	Rok sprawozdawczy
Rok porównawczy
	
	RO (rok obrotowy)

RO – 1 (poprzedni rok)
	

	Wyprowadzanie listy
	
	Lista klasyczna

Obiekt sterowania siatką ALV

Obiekt sterowania drzewem ALV 
	


Wynik
Wersja sprawozdania finansowego zawiera pozycje, które są szczególnie istotne dla raportu sprawozdania finansowego i systemu informacji Księgi Głównej.

Zyski/straty zatrzymane oraz wyniki rachunku zysków i strat obliczane są przez raport, który tworzy bilans i rachunek zysków i strat. Zgodnie z opcją Konta nie przydzielone raport tworzy także listę kont, które nie zostały przypisane od pozycji w wersji sprawozdania finansowego.

Zyski/straty zatrzymane są określone na podstawie kont aktywów, kont pasywów i kapitału własnego, jak również kont, które nie mogły zostać przypisane.  Salda wszystkich innych kont ustalono na podstawie wyniku rachunku zysków i strat.

Raport umożliwiający tworzenie bilansów i rachunków zysków i strat nie powoduje wykonywania żadnych księgowań; zapewnia tylko kalkulację bilansu oraz wyniku rachunku zysków i strat, a także wyświetlenie ich w bilansie i rachunku zysków i strat.
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Możliwe jest utworzenie sprawozdania finansowego dla określonych centrów zysku lub segmentów przy wykorzystaniu tej samej transakcji. Aby to wykonać, należy na ekranie wyboru wybrać opcje Edycja (Ograniczenia dynamiczne (Shift+F4). W wyświetlonym następnie oknie proszę zaznaczyć opcję Centrum zysku i/lub Segment oraz przenieść zaznaczone pole za pomocą przycisku Kopiowanie do ekranu wyboru po prawej stronie. Można teraz wybrać centrum zysku lub segment, które są wymagane do raportu. 

Alternatywa 2: Transakcja: S_PL0_86000028 — Sprawozdanie finansowe: Porównanie rzecz./rzecz.
Zastosowanie

W przypadku użycia transakcji S_PL0_86000028 sprawozdanie finansowe może być pokazane w formie listy rozwinięcia.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny( Raporty dla KG (nowe) (Bilans/Rachunek zysków i strat/Przepływ środków pieniężnych ( Ogólnie ( Porównanie rzeczyw./rzeczyw ( Bilans/ RZiS – Porównanie rzecz./rzecz.

	Kod transakcji
	S_PL0_86000028


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie: raportowanie ( Bilans RZiS: Porównanie rzecz./rzecz.


2. Na ekranie Wybór : Bilans/ RziS – Porównanie rzecz./rzecz. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Typ waluty
	
	10
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Wersja spr. fin.
	Wersja sprawozdania finansowego
	YAPL
	

	Księga
	
	0L
	

	Rok sprawozdawczy
	
	<bieżący rok>
	

	Okres sprawozd. od
	
	<od okresu>
	np. 01

	Okres sprawozd. do
	
	<do okresu>
	np. 12

	Rok porównawczy
	
	<bieżacy rok> - 1
	

	Porówn. okresu od
	
	<od okresyu>
	np. 01

	Porównanie okresu do
	
	<do okresu>
	np. 12

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
	


Wynik
Wyświetlono sprawozdanie finansowe.
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Możliwe jest utworzenie sprawozdania finansowego dla centrów zysku lub segmentów przy wykorzystaniu tej samej transakcji. 
4.3 Scenariusz III: Zamknięcie roczne

4.3.1 Tworzenie kalendarza zakładowego dla nowego roku

Zastosowanie

W ramach tego działania tworzony jest kalendarz zakładowy dla nowego roku (dla następnych lat). Jest to wykonywane corocznie lub jednorazowo dla wszystkich następnych lat. Kalendarz zakładowy wykorzystywany jest przez produkcję do zaplanowania pracy na podstawie dni „roboczych” określonych w tym kalendarzu.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu następującej opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Logisyka ( Sprzedaż I sytrybucja ( Dane podstawowe ( Inne ( Terminy faktur or 
Kastomiazacja: SAP NetWeaver ( Ustawienia ogólne ( Opracowanie kalendarza

	Kod transakcji
	SCAL


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Przygotowanie zamknięcia ( Kalendarz zakładowy wraz z GUI


2. Na ekranie Kalendarz SAP: Menu główne proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kalendarz świąteczny
	
	<zaznacz>
	

	
	
	<wybierz zmiana>
	


3. Proszę zaznaczyć ID PL Poland another specific entry i wybrać opcję Zmiana.

4. Proszę się upewnić, że wartość w polu Do roku określona jest na co najmniej 2 lata do przodu. Kliknij dwa razy przycisk Do roku.

5. Proszę zaznaczyć opcję Kalendarz zakładowy i kliknąć przycisk Zmiana.

6. Proszę wybrać ID PL i wybrać opcję Zmiana.

7. Proszę się upewnić, że wartość w polu Do roku  określona jest na co najmniej 2 lata do przodu. Kliknij dwa razy przycisk Cofnij.

Wynik
Kalendarz zakładowy dostępny jest na co najmniej dwa lata do przodu, tak więc możliwe jest planowanie produkcji w przyszłości. 
4.3.2 Przeniesienie sald kont rozrachunków z odbiorcami/rozrachunków z dostawcami

Zastosowanie

Firma SAP zaleca, aby uruchomić ten program na początku nowego roku obrotowego. Jeżeli program jest uruchomiony już pod koniec ostatniego roku obrotowego, księgowania dokonane od tego momentu w ostatnim roku obrotowym nie powodują automatycznego korygowania przeniesienia salda, ponieważ nie jest to „księgowanie w poprzednim roku”. W tym przypadku konieczne jest ponowne uruchomienie programu po tych księgowaniach w celu przeniesienia księgowań wprowadzonych później.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy lub dostawcy ( Prace okreswoe ( Zamknięcie ( Przeniesienie ( Przeniesienie salda

	Kod transakcji
	F.07


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Prace okresowe i zamykające ( KG: Przeniesienie salda


2. Na ekranie Przeniesienie salda rozrachunków proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Przeniesienie na rok obrotowy
	
	<obecny rok +1>
	

	Wybór odbiorców
	
	<zaznacz>
	

	Wybór dostawców
	
	<zaznacz>
	

	Przebieg testowy
	
	<odznacz>
	

	Protokół szczegółowy
	
	<zaznacz>
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. W systemie generowany jest raport Przeniesienie salda rozrachunku . Raport pokazuje liczbę rekordów dostawcy, których salda zostały przeniesione w trakcie tego przebiegu.  

Wynik
Salda dostawców i klientów zostały przeniesione na nowy rok. 
4.3.3 Przeniesienie sald KG

Zastosowanie

Firma SAP zaleca, aby programy przeniesienia salda zostały uruchomione na początku nowego roku obrotowego.  Po wykonaniu przeniesienia sald system będzie automatycznie aktualizował nowy rok księgowaniami finansowymi, które zostaną wykonane w poprzednim okresie.

W ramach kontroli systemu można określić typ konta wynikowego w rekordzie danych podstawowych każdego konta wynikowego. Jest to klucz, zgodnie z którym definiowane jest konto przeniesienia salda dla każdego planu kont.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP


	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Przeniesienie salda ( Przeniesienie salda (nowe)

	Kod transakcji
	FAGLGVTR


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Operacje okresowe i zamykające ( Przeniesienie salda


2. Na ekranie Przeniesienie salda proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Księga
	
	0L
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Przeniesienie do rok obrot.
	
	<nowy rok>
	

	Przebieg testowy
	
	Odznaczone
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie. W systemie generowany jest raport Przeniesienie salda. Raport zawiera ogólny przegląd, a także opcje wyświetlenia rozwinięcia konta bilansowego oraz księgowania kont przeniesienia salda.

Wynik
Konta bilansowe mają salda na nowy rok, a salda kont wynikowych zaksięgowano do zysku zatrzymanego. Na koncie przeniesienia salda zostanie wykonane „fikcyjne księgowanie”, aby przedstawić wynik dla roku.
4.3.4 Potwierdzenie salda należności

Zastosowanie

Do sprawdzenia, czy należności i zobowiązania względem partnerów biznesowych są poprawne, można wykorzystać potwierdzenia sald. Mogą istnieć rozbieżności, które należy wyjaśnić z partnerem biznesowym, lub korekty wartości pojedynczych do zaksięgowania.

W ramach potwierdzenia sald należy poinformować partnera biznesowego o indywidualnych kwotach, które powinien potwierdzić. Należy poprosić o potwierdzenie bez względu na to, czy istnieją jakiekolwiek rozbieżności.

Warunki wstępne
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Potwierdzenia sald można wydrukować dla klientów i dostawców.
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Aby wykonać to działanie, dokumenty należności muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Formularze i teksty

Teksty standardowe:

· Nagłówek listu

YB_ADRS_HEADER
Szczegółowe dane nadawcy
YB_ADRS_SENDER
Podpis

YB_ADRS_SIGNATUR
Stopka

YB_ADRS_FOOTER
Należy w systemie zdefiniować formularze listu i odpowiedzi, jak również każdej listy i zestawienia.

· Odpowiedź

YB_F130_CONFIRM

· Lista uzgodnieniowa
YB_F130_LIST_02

· Tabela wyników

YB_F130_RESULT_02

· Lista błędów

YB_F130_ERROR_02

Dla każdej jednostki gospodarczej należy zdefiniować w systemie co najmniej jeden zestaw formularzy listów i odpowiedzi do dostawców, jeden formularz listy uzgodnieniowej oraz jeden formularz listy błędów. 

· Wydruk raportu: SAPF130D

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Kontrola/Liczenie( Potwierdzenie sald : wydruk

	Kod transakcji
	F.17


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik rozrachunków z odbiorcami
(SAP_BPR_AR_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Prace okresowe I zamykające ( Raport potwierdz. Sald odb.


2. Na ekranie Potwierdzenie salda odbiorcy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca 
	
	<wybierz klienta>
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Termin uzgodnienia
	
	31.12.bieżący RO
	

	Dalsze ograniczenia
	
	
	

	Indywidualni odbiorcy 
	
	(
	

	Sterow. Wyprow
	
	
	

	Sortowanie korespondencji
	
	<wybierz K1, K2 or K3>
	np. K2

	Sortowanie pozycji pojedyncz.
	
	<wybierz wariant sortowania>
	np. P4

	Procedura potwierdzania
	
	<puste pole>


	

	Data wystawienia
	
	<data listu do klienta>
	

	Bez odpowiedzi
	
	
	

	Data odpowiedzi
	
	<ostateczna data odpowiedzi>
	

	Odpowiedź do
	
	<adresuid>
	np. 100 (dla firmy 1000)

	Ster. wydrukiem
	
	
	

	Drukarka dla formularza
	
	LP01
	

	Drukarka dla listy kontrolnej
	
	LP01
	

	Drukarka dla tabeli wynikowej
	
	LP01
	

	Drukarka dla listy błędów
	
	LP01
	

	Drukarka dla wyborów
	
	
	

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
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Warunek wstępny: Należy opracować odpowiedź oraz dane adresowe jednostki gospodarczej. Aby dokonać przykładowego wydruku, proszę wybrać ID 100 jako adres zwrotny dla jednostki gospodarczej 1000.
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Należy również opracować identyfikację adresu jednostki gospodarczej (wprowadzić ręcznie, aby określić wymagane dane firmy). Jeżeli adres ten nie jest opracowany dla jednostki gospodarczej, program zostanie przerwany. Adres należy opracować podczas konfiguracji.

Wynik
Dla każdego klienta wydrukowano list i odpowiedź. Dla każdej jednostki gospodarczej wydrukowano listę uzgodnieniową, tabelę wyników i w razie potrzeby listę błędów. Dla każdego przebiegu raportu można wydrukować arkusz kryteriów wyboru.
4.3.5 Potwierdzenie salda zobowiązań

Zastosowanie

Do sprawdzenia, czy należności i zobowiązania względem partnerów biznesowych są poprawne, można wykorzystać potwierdzenia sald. Mogą istnieć rozbieżności, które należy wyjaśnić z partnerem biznesowym, lub korekty wartości pojedynczych do zaksięgowania.

W ramach potwierdzenia sald należy poinformować partnera biznesowego o indywidualnych kwotach, które powinien potwierdzić. Należy poprosić o potwierdzenie bez względu na to, czy istnieją jakiekolwiek rozbieżności.

Warunki wstępne
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Potwierdzenia sald można wydrukować dla klientów i dostawców.
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Aby wykonać to działanie, dokumenty zobowiązań muszą być zaksięgowane. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Formularze i teksty

Teksty standardowe:

· Nagłówek listu
YB_ADRS_HEADER
Szczegółowe dane nadawcy
YB_ADRS_SENDER
Podpis
YB_ADRS_SIGNATUR
Stopka

YB_ADRS_FOOTER
Należy w systemie zdefiniować formularze listu i odpowiedzi, jak również każdej listy i zestawienia.

· Odpowiedź

YB_F130_CONFIRM

· Lista uzgodnieniowa
YB_F130_LIST_02

· Tabela wyników
YB_F130_RESULT_02

· Lista błędów
YB_F130_ERROR_02

Dla każdej jednostki gospodarczej należy zdefiniować w systemie co najmniej jeden zestaw formularzy listów i odpowiedzi do dostawców, jeden formularz listy uzgodnieniowej oraz jeden formularz listy błędów. 

· Wydruk raportu: SAPF130K

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość( Rachunkowość finansowa ( Dostawcy ( Prace okresowe ( Zamknięcie ( Kontrola/liczenie ( Potwierdzenie sald: wydruk

	Kod transakcji
	F.18


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik rozrachunków z dostawcami
(SAP_BPR_AP_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Prace okresowe I zamykające ( Raport potw. Sald dostawców


2. Na ekranie Potwierdzenie salda dostawcy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Vendor 
	
	<wybierz Dostawcę>
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Termin uzgodnienia
	
	31.12.bieżący RO
	

	Dalsze ograniczenia
	
	
	

	Indywidualni dostawcy 
	
	(
	

	Sterow. Wyprow.
	
	
	

	Sortowanie korespondencji
	
	<wybierz K1, K2 or K3>
	np. K2

	Sortowanie pozycji pojedyncz.
	
	<wybierz wariant sortowania>
	np. P4

	Procedura potwierdzania
	
	<puste pole>


	

	Data wystawienia
	
	<Data listu do dostawcy>
	

	Bez odpowiedzi
	
	
	

	Data odpowiedzi
	
	<Ostateczna data odpowiedzi>
	

	Odpowiedź do
	
	<id adresu>
	np. 100 (dla firmy 1000)

	Ster. wydrukiem
	
	
	

	Drukarka dla formularza
	
	LP01
	

	Drukarka dla listy kontrolnej
	
	LP01
	

	Drukarka dla tabeli wynikowej
	
	LP01
	

	Drukarka dla listy błędów
	
	LP01
	

	Drukarka dla wyborów
	
	
	

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
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Warunek wstępny: Należy opracować odpowiedź oraz dane adresowe jednostki gospodarczej. Aby dokonać przykładowego wydruku, proszę wybrać ID 100 jako adres zwrotny dla jednostki gospodarczej 1000.
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Należy również opracować identyfikację adresu jednostki gospodarczej (wprowadzić ręcznie, aby określić wymagane dane firmy). Jeżeli adres ten nie jest opracowany dla jednostki gospodarczej, program zostanie przerwany. Adres należy opracować podczas konfiguracji.

Wynik
Dla każdego dostawcy wydrukowano list i odpowiedź. Dla każdej jednostki gospodarczej wydrukowano listę uzgodnieniową, tabelę wyników i w razie potrzeby listę błędów. Dla każdego przebiegu raportu można wydrukować arkusz kryteriów wyboru.
4.3.6 Ostateczne zamknięcie i zatwierdzenie sprawozdawczości finansowej

Zastosowanie

Raport tworzy bilans oraz rachunki zysków i strat dla zdefiniowanego przez użytkownika okresu sprawozdawczego w ramach roku obrotowego z porównaniami względnymi i bezwzględnymi dla okresu porównawczego. 

Za pomocą tego raportu można utworzyć tyle bilansów i rachunków zysków i strat, ile potrzeba, na podstawie różnych określonych przez użytkownika zasad grupowania. Sposób tworzenia bilansu i rachunku zysków i strat jest ustalany za pomocą wersji sprawozdania finansowego określonej w polu Wersja sprawozdania finansowego.

Warunki wstępne
Wykonano księgowania przygotowawcze dotyczące bilansu i rachunku zysków i strat, a także wyceniono konta bilansowe w walucie obcej i pozycje nierozliczone w walutach obcych. 
Każde nowe konto musi być ujęte w wersji sprawozdania finansowego.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowośc ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny (Raporty dla KG (nowe) ( Bilans/Rachunek zysków i strat/Przepływ środków pienieżnych ( Ogólnie ( Porównanie rzeczyw./rzeczyw. ( Sprawozdanie finansowe

	Kod transakcji
	S_ALR_87012284


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie: raportowanie ( Sprawozdanie finansowe


2. Na ekranie Sprawozdanie finansowe proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Plan kont
	
	YAPL
	

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Księga
	
	0L
	

	Wersja sprawozdania finansowego
	
	YAPL
	

	Język
	
	PL
	

	Rok sprawozdawczy
Rok porównawczy
	
	RO (rok obrotowy)

RO – 1 (poprzedni rok)
	

	List output
	
	Lista klasyczna

Obiekt sterowania siatką ALV

Obiekt sterowania drzewem ALV
	

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
	


Wynik
Wersja sprawozdania finansowego zawiera pozycje, które są szczególnie istotne dla raportu sprawozdania finansowego i systemu informacji Księgi Głównej.

Zyski/straty zatrzymane oraz wyniki rachunku zysków i strat obliczane są przez raport, który tworzy bilans i rachunek zysków i strat. Zgodnie z opcją Konta nie przydzielone raport tworzy także listę kont, które nie zostały przypisane od pozycji w wersji sprawozdania finansowego.

Zyski/straty zatrzymane są określone na podstawie kont aktywów, kont pasywów i kapitału własnego, jak również kont, które nie mogły zostać przypisane. Salda wszystkich innych kont ustalono na podstawie wyniku rachunku zysków i strat.

Raport umożliwiający tworzenie bilansów i rachunków zysków i strat nie powoduje wykonywania żadnych księgowań; zapewnia tylko kalkulację bilansu oraz wyniku rachunku zysków i strat, a także wyświetlenie ich w bilansie i rachunku zysków i strat.
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Możliwe jest utworzenie sprawozdania finansowego dla określonych centrów zysku lub segmentów przy wykorzystaniu tej samej transakcji. Aby to wykonać, należy na ekranie wyboru wybrać opcje Edycja ( Ograniczenia dynamiczne(Shift+F4). W wyświetlonym następnie oknie proszę zaznaczyć opcję Centrum zysku i/lub Segment oraz przenieść zaznaczone pole za pomocą przycisku Kopiowanie do ekranu wyboru po prawej stronie. Można teraz wybrać centrum zysku lub segment, które są wymagane do raportu. 
4.3.7 Zamykanie poprzedniego okresu sprawozdawczego

Zastosowanie

W ramach tego działania zamykany jest poprzedni okres sprawozdawczy.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( Otoczenie ( Bieżące ustawienia ( Otwieranie i zamykanie okresów sprawozdawczych

	Kod transakcji
	S_ALR_87003642 (OB52)


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Przygotowanie zamknięcia ( Otwieranie i zamykanie okresów sprawozdawczych


2. Na ekranie Okresy sprawozdawcze: Definiowanie okresów – zmiana : Przegląd
 proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	war.
	Wariant okresu sprawozdawczego
	<wariant okresu sprawozdawczego dla jednostki>
	np. <0010> dla firmy 1000

	Od okresu 1
	
	<od okresu>
	Aktualizacja do nowego okresu dla wszystkich pozostałych rodzajów kont. 

	Rok
	
	<rok>
	Aktualizacja do danego roku dla wszystkich pozostałych rodzajów kont. 


3. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie. Jeżeli zlecenie zmiany jest wymagane, wprowadź lub utwórz nowe i kliknij Kontynuuj.
Wynik
Nie można wykonać kolejnych księgowań KG w poprzednim okresie.
	Typ konta
	Opis

	+
	Ważne dla wszystkich rodzajów kont

	A
	Aktywa

	D
	Klienci

	K
	Dostawcy

	M
	Materiały

	S
	Konta KG


4.3.8 Wyświetlanie dziennika dokumentów

Zastosowanie

Dziennik dokumentów jest tworzony raz w miesiącu i zawiera wszystkie księgowania dokumentów dla określonego okresu sprawozdawczego. Jest drukowany na papierze z oficjalnym stemplem notarialnym. Dziennik dokumentów zawiera najważniejsze dane z nagłówka dokumentu i pozycji dokumentu.

Jeżeli dziennik dokumentów nie był tworzony co miesiąc, można go utworzyć na koniec roku.
Warunki wstępne
[image: image42.png]



Aby wykonać to działanie, muszą być zaksięgowane dokumenty z nierozliczonymi pozycjami. Aby dokonać księgowania, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszach Księga Główna (156), Rozrachunki z odbiorcami (157) lub Rozrachunki z dostawcami (158), wykorzystując dane podstawowe z tych dokumentów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Księga Główna ( System informacyjny ( Raporty dla KG(nowe) ( Dokument ( Ogólnie ( Dziennik dokumentów

	Kod transakcji
	S_ALR_87012287


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu księgowości KG
(SAP_BPR_FINACC-K)

	Menu roli użytkownika
	Księgowość KG ( Zamknięcie: raportowanie ( Dziennik dokumentów


2. Na ekranie Dziennik dokumentów proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	Obecny rok 
	

	Księga
	
	
	

	Ogólne ograniczenia
	
	
	

	Data księgowania
Od - Do
	
	01.01.RO — 31.12.RO
	

	Numer referencyjny
	
	
	

	Dalsze ograniczenia
	
	
	

	Konto KG
	
	
	

	Sterowanie przebiegiem programu
	
	
	

	Przebieg testowy
	
	<wybierz>
	

	
	
	Wybierz opcję Wykonanie (F8).
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Przebieg testowy:

Opcja ta kontroluje, czy ma miejsce przebieg testowy.

Jeżeli opcja Przebieg testowy jest aktywna, system wygeneruje jedynie log. Dane nie będą ani aktualizowane, ani zmieniane w bazie danych.

Jeżeli opcja Przebieg testowy nie jest aktywowana, system aktualizuje dane w bazie danych.

Jeżeli nie rozpoczęto dotychczas przenoszenia sald, terminem rozpoczęcia musi być pierwszy okres roku (pojawi się komunikat w oknie dialogowym).

Wynik
Na podstawie parametrów wprowadzonych na ekranie wyboru została utworzona lista. Istnieje możliwość wyboru różnych poziomów szczegółowości i sumowania, wyboru opcji kolejnego numerowania pozycji oraz opcji wyprowadzenia alternatywnego numeru konta zamiast numeru określonego w dokumencie.
Dla każdej pozycji dokumentu drukowany jest kod księgowania, a w odpowiednich przypadkach, kod operacji specjalnych KG. Jeżeli pozycja dokumentu jest zaksięgowana jako pozycja ujemna, do kodu księgowania dodawany jest znak „-”.
5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie.

	Przetwarzanie specjalne automatycznego rozliczania konta przyjęcia towaru/przyjęcia faktury

	Kod transakcji (SAP GUI)
	F.13

	Anulowanie:
	

	Kod transakcji (SAP GUI)
	FBRA

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jednorazowo może być wycofana tylko jedna rozliczona pozycja.


5.2 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane są formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Lista uzgodnieniowa 
	SAPscript
	4.3.4 / 4.3.5
	
	YB_F130_LIST_02

	Lista wyników
	SAPscript
	4.3.4 / 4.3.5
	
	YB_F130_RESULT_02

	Confirm List
	SAPscript
	4.3.4 / 4.3.5
	
	YB_F130_CONFIRM

	Lista błędów
	SAPscript
	4.3.4 / 4.3.5
	
	YB_F130_ERROR_02

	Zawiadomienie dotyczące płatności
	SAPscript
	
	
	YB_F140_PAY_CONF

	Wyciąg z konta
	SAPscript
	
	
	YB_F140_ACC_STAT

	Internal Documents
	SAPscript
	
	
	YB_F140_INT_DOCU

	Individual Letters
	SAPscript
	
	
	YB_F140_IND_TEXT

	Dokumenty kasowe
	SAPscript
	
	
	YB_F140_CASH_DOC
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