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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Rozrachunki z odbiorcami
1 Cel

Scenariusz ten dotyczy rozliczania danych księgowania jako rozrachunków z odbiorcami. Dane sortowane są z tego miejsca przez odbiorcy i udostępniane w innych obszarach, takich jak system Sprzedaż i dystrybucja. Podczas księgowania danych jako rozrachunku z odbiorcą w systemie generowany jest dokument, a wprowadzone dane przekazywane są do Księgi Głównej. Konta Księgi Głównej (wynikowe) oraz konta odbiorcy są wówczas aktualizowane zgodnie z transakcją dotyczącą wykonywanych płatności odbiorcy (wartość transakcji, zaliczka, faktura korygująca minus, itp.). Wszystkie operacje gospodarcze są księgowane oraz zarządzane za pomocą kont, dla których tworzone są rekordy danych podstawowych odbiorcy. Aby uniknąć nagromadzenia nadmiernej ilości danych podstawowych, korzysta się z odbiorców jednorazowych.

Proces biznesowy Rozrachunki z odbiorcami obejmuje następujące działania:

· Żądanie zaliczki

· Ręczne księgowanie zaliczki

· Księgowanie faktury odbiorcy 
· Księgowanie noty uznaniowej wraz z referencją faktury
· Rozliczenie zaliczki ręcznie

· Księgowanie płatności dokonywanej ręcznie

· Automatyczne rozliczanie nierozliczonych pozycji na kontach odbiorców
· Ręczne rozliczanie nierozliczonych pozycji na kontach odbiorców
· Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta

· Ponowne przetwarzanie wyciągu z konta

· Monitowanie

· Kalkulacja odsetek za zwłokę
· Księgowania na kontach jednorazowych

· Ustawianie limitu kredytowego

· Sprawozdawczość kontroli kredytowej

Ogólne procesy biznesowe: Ten dokument zawiera kilka transakcji obejmujących następujące ogólne procesy biznesowe. 

· Wyświetlanie dokumentu księgowego 

· Wyświetlanie i zmiana pozycji pojedynczych

· Wyświetlanie sald

· Stornowanie dokumentu — storno pojedyncze

· Stornowanie dokumentu — storno zbiorcze

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe

Wprowadzono dane podstawowe wymagane do przejścia przez procedury tego scenariusza. Przed przetestowaniem tego scenariusza należy upewnić się, czy istnieją specyficzne dla niego poniższe dane podstawowe: 

	Dane podstawowe
	Wartość
	Selection
	Komentarz

	Odbiorca
	*
	Wszystkie
	Tworzenie danych podstawowych opisano w scenariuszu Tworzenie danych podstawowych odbiorcy (155.18)


2.2 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP Netweaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Te role są potrzebne tylko w przypadku korzystania z interfejsu NWBC. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	 Szczegóły
	Działanie
	Transakcja

	SAP_BPR_AR_CLERK-S1
	Rozrachunki z odbiorcami - 1
	
	F-37

	
	
	
	FB75

	
	
	
	F.32

	
	
	
	FB03

	
	
	
	FBL5N 

	
	
	
	FD10N

	SAP_BPR_AR_CLERK-S2
	Rozrachunki z odbiorcami - 2
	
	F-29

	
	
	
	F-39

	
	
	
	F-31

	
	
	
	F-28

	SAP_BPR_AR_CLERK-K
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami
	
	F.13

	
	
	
	F150

	
	
	
	F.2B

	
	
	
	FD32

	
	
	
	F.31

	SAP_BPR_BANKACC_S
	Księgowy Banku
	
	FF67

	
	
	
	FEBA_BANK_STATEMENT


3 Tabela przeglądu procesu
	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie rekordu danych podstawowych odbiorcy
	Proszę zobaczyć scenariusz Tworzenie danych podstawowych odbiorcy (155.18)
	Wszystkie operacje gospodarcze są księgowane i zarządzane za pomocą kont. Dla każdego potrzebnego konta należy utworzyć rekord danych podstawowych.
	
	Proszę zobaczyć scenariusz Tworzenie danych podstawowych odbiorcy (155.18)
	Utworzono rekord danych podstawowych odbiorcy i istnieje teraz możliwość księgowania na kontach.

	Tworzenie konta jednorazowego
	Proszę zobaczyć scenariusz Tworzenie danych podstawowych odbiorcy.
	Konta jednorazowe stosuje się do zarządzania odbiorcami jednorazowymi.
	
	Proszę zobaczyć scenariusz Tworzenie danych podstawowych odbiorcy.
	Utworzono konto odbiorcy jednorazowego.

	Żądanie zaliczki
	
	Te zanotowane pozycje są niezbędne, aby umożliwić systemowi automatyczne zaksięgowanie zaliczek odbiorcy przy użyciu programu płatności.
	Rozrachunki z odbiorcami - 1
	F-37
	Żądanie zaliczki zostało zaksięgowane na koncie odbiorcy (została zaksięgowana pozycja statystyczna, związana z dodatkowym przetwarzaniem).

	Księgowanie zaliczki od odbiorcy
	
	Otrzymane zaliczki mogą być księgowane ręcznie lub automatycznie.
	Rozrachunki z odbiorcami - 2
	F-29
	Dokument księguje konto bankowe po stronie Wn, a odbiorcy z alternatywnym kontem zbiorczym (otrzymana zaliczka) po stronie Ma. System automatycznie ustawia blokadę płatności zaliczki.

	Księgowanie faktury odbiorcy wraz z rozliczaniem w obszarze Sprzedaż i dystrybucja
	Proszę zobaczyć scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109).
	Księgowanie faktury dla odbiorcy
	Proszę zobaczyć scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109).
	Proszę zobaczyć scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109).
	Zaksięgowano dokument faktury odbiorcy, aby umożliwić odbiorcy dokonanie płatności.

	Wprowadzanie faktury odbiorcy
	
	Faktury odbiorcy są księgowane w aplikacjach rachunkowości bez integracji z aplikacją SD.
	Rozrachunki z odbiorcami - 1
	FB70
	Tworzone są dokumenty księgowe.

	Księgowanie faktury korygującej minus z referencją do faktury w obszarze Sprzedaż i dystrybucja
	Scenariusz Przetwarzanie faktury korygującej minus (204)
	
	Przetwarzanie: Scenariusz Przetwarzanie faktury korygującej minus (204)
	Przetwarzanie: Scenariusz Przetwarzanie faktury korygującej minus (204)
	Tworzone są faktury korygujące minus. 

	Wprowadzenie noty uznaniowej odbiorcy
	
	W oparciu o zapytania odbiorcy można podjąć decyzję o przyznaniu mu noty uznaniowej.
	Rozrachunki z odbiorcami - 1
	FB75
	Tworzone są dokumenty księgowe. Brak integracji z aplikacją SD.

	Rozliczenie zaliczki od odbiorcy
	
	Ręczne rozliczenie zaliczki od odbiorcy
	Rozrachunki z odbiorcami 2
	F-39
	Rozliczenie zaliczki z fakturą

	Księgowanie płatności własnej
	
	Ręczne dokonywanie płatności własnych umożliwia księgowanie płatności własnych bez korzystania z automatycznego programu.
	Rozrachunki z odbiorcami 2
	F-31
	Zdeponowano w banku płatność i rozliczono zdefiniowane faktury do zapłaty.

	Księgowanie wpływu płatności
	
	Płatności dokonywane ręcznie umożliwiają księgowanie operacji płatności z odbiorcami.
	Rozrachunki z odbiorcami 2
	F-28
	Zdeponowano w banku płatność i rozliczono zdefiniowane faktury do zapłaty.

	Rozliczenie automatyczne
	
	Konto odbiorcy może być okresowo rozliczane z nierozliczonych pozycji.
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami
	F.13
	Wszystkie nierozliczone pozycje, mające identyczne kwoty po stronie Winien i Ma, są rozliczone.

	Rozliczenie 
	
	Rozliczanie nierozliczonych pozycji odbiorcy przy użyciu procesu ręcznego
	Rozrachunki z odbiorcami 1
	F-32
	Wybrane nierozliczone pozycje konta zostały rozliczone. Jeśli ustalono różnicę, tworzone są pozycje różnic pozostałych lub nowe pozycje nierozliczone.

	Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta
	
	Bank zapisuje czek, przelew bankowy i przelew zagraniczny po stronie Ma bezpośrednio z konta użytkownika.
	Księgowy Banku
	FF67
	Te pozycje, które zaksięgowano na bankowym koncie pomocniczym, zostały rozliczone z pozycjami utworzonymi podczas przetwarzania wyciągu bankowego. 

	Ponowne przetwarzanie wyciągu z konta
	
	Bank zapisuje czek, przelew bankowy i przelew zagraniczny po stronie Wn bezpośrednio na koncie użytkownika.
	Księgowy Banku
	FEBA_BANK_

STATEMENT
	Te pozycje, które zaksięgowano na bankowym koncie pomocniczym, zostały rozliczone z pozycjami utworzonymi podczas przetwarzania wyciągu bankowego. 

	Monitowanie
	
	Pozycje przeterminowane występują na odpowiednich kontach odbiorców. W razie konieczności należy obliczyć odsetki za zwłokę i poinformować odbiorcę listownie.
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami
	F150
	Wydrukowano monity. Dane monitowania zostały zaktualizowane w rekordach danych podstawowych odbiorcy i w pozycjach nierozliczonych (ostatni poziom monitowania i ostatnia data monitu).

	Uruchamianie programu naliczania odsetek
	
	Oprocentowanie do obliczenia odsetek od zaległości
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami
	F.2B
	Listy zostały wydrukowane. Terminy naliczania odsetek zostały zaktualizowane w rekordach danych podstawowych odbiorcy.

	Księgowania na kontach jednorazowych w obszarze Sprzedaż i dystrybucja


	Proszę zobaczyć scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109).
	Konta jednorazowe stosuje się do zarządzania odbiorcami jednorazowymi.
	Proszę zobaczyć scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109).
	Proszę zobaczyć scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109).
	Dokument został zaksięgowany na jednorazowym koncie wewnętrznym.

	Wprowadzenie faktury odbiorcy
	
	Faktury odbiorcy jednorazowego zostały zaksięgowane w obszarze Rachunkowość.
	Rozrachunki z odbiorcami 1
	FB70
	Tworzone są dokumenty księgowe.

	Zarządzanie kredytem odbiorcy
	
	Należy ustawić limity kredytowe dla odbiorców.
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami
	FD32
	Limit kredytowy jest ustawiony dla konta.

	Przegląd kredytów
	
	Dostępnych jest kilka raportów kontroli kredytowej. Jako przykład opisano tu raport Overview.
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami
	F.31
	Zostanie wyświetlony przegląd kredytu dla odbiorcy.


Raportowanie
	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Wyświetlanie dokumentu księgowego odbiorcy.
	
	Sposób wyświetlania dokumentu księgowego
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami lub 

Rozrachunki z odbiorcami 1
lub

Rozrachunki z odbiorcami 2
	FB03
	Proszę wyświetlić dokument księgowy odbiorcy.

	Wyświetlanie i zmiana pozycji pojedynczych odbiorcy
	
	Wyświetlanie i zmiana pozycji pojedynczych na koncie odbiorcy
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami lub 

Rozrachunki z odbiorcami 1 lub

Rozrachunki z odbiorcami 2
	FBL5N
	Wyświetlono pozycje pojedyncze konta. Możliwe jest teraz wprowadzenie zmian do pozycji pojedynczych dokumentu.

	Wyświetlanie sald odbiorców
	
	Wyświetlanie zestawienia sald odbiorców
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami lub 

Rozrachunki z odbiorcami 1
lub

Rozrachunki z odbiorcami 2
	FD10N
	Wyświetlanie zestawienia sald odbiorców



4 Etapy procesu
4.1 Tworzenie rekordu danych podstawowych odbiorcy
Zastosowanie

W ramach tego działania tworzony jest rekord danych podstawowych odbiorcy.

Procedura

[image: image8.png]



Aby wykonać to działanie, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Tworzenie danych podstawowych odbiorcy (155.18), korzystając z danych zawartych w tym dokumencie.

4.2 Tworzenie konta jednorazowego

Cel

Partnerzy handlowi, z którymi operacje gospodarcze są realizowane tylko raz, nazywani są odbiorcami jednorazowymi. Nie jest konieczne jednorazowe tworzenie rekordu danych podstawowych, ponieważ nie będzie on potrzebny po zakończeniu operacji gospodarczej i zajmuje miejsce. Zbiór rekordów danych podstawowych tworzony jest dla odbiorców i dostawców jednorazowych.

[image: image9.png]



Proszę utworzyć zbiór danych podstawowych dla odbiorcy, zawierający jedynie dane dotyczące wszystkich odbiorców jednorazowych w danym regionie. Zbiór rekordów danych podstawowych może zawierać następujące pola:

●      Nazwa rekordu danych podstawowych

●      Język

●      Waluta

●      Biuro sprzedaży przetwarzające dane

Jeśli klient jednorazowy z tego regionu zamówi towary z firmy, podczas przetwarzania zlecenia odbiorcy należy użyć numeru odbiorcy w zbiorze rekordów danych podstawowych. Proszę wprowadzić adres oraz inne dane, których nie ma w zbiorze rekordów danych podstawowych zlecenia odbiorcy.

Konta jednorazowe stosuje się do zarządzania odbiorcami jednorazowymi. Zapobiega to nagromadzeniu dużej ilości danych w rekordach danych podstawowych.

Warunki wstępne

Opracowano grupę kont z zewnętrznym, alfanumerycznym przydziałem numerów.

Procedura
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Aby wykonać to działanie, proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Tworzenie danych podstawowych odbiorcy (155.18), korzystając z danych zawartych w tym dokumencie.

Wynik

Utworzono konto odbiorcy jednorazowego.

4.3 Księgowanie żądania zaliczki

Zastosowanie

Żądania zaliczek to zanotowane pozycje, które nie mają wpływu na bilans. Mogą być brane pod uwagę w analizie konta, programie monitowania oraz programie płatności.

Warunki wstępne

Dokonano konfiguracji dla transakcji F operacji specjalnej KG wraz z alternatywnym kontem zbiorczym 202011.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość Finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Zaliczka ( Żądanie

	Kod transakcji
	F-37


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Płatności ( Żądanie zaliczki od odbiorcy


2. Na ekranie Żądanie zaliczki od odbiorcy: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	Proszę wprowadzić datę dokumentu.
	Na przykład bieżąca data

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Waluta
	
	PLN
	

	Referencja
	
	Proszę wprowadzić referencję.
	Na przykład REQ 0001

	Konto
	
	Proszę wprowadzić istniejący numer odbiorcy.
	Proszę wprowadzić istniejący numer odbiorcy. 

Na przykład 100000

	Docelowy kod operacji specjalnej księgi głównej
	
	A
	


3. Proszę wybrać opcję Nowa pozycja.

4. Na ekranie Żądanie zaliczki od odbiorcy: Dodawanie pozycji odbiorcy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kwota
	
	Dowolna kwota
	Na przykład 1900

	Płatne dnia
	
	Przyszła data
	Na przykład bieżąca data + 1 miesiąc


5. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+ S).

Wynik

Żądanie zaliczki zostało zaksięgowane na koncie odbiorcy. W zaksięgowanym dokumencie można znaleźć konto operacji specjalnych KG (żądania zaliczki — klienci). Saldo konta KG i odpowiedniego konta odbiorcy nie zostało zaktualizowane. Została zaksięgowana pozycja statystyczna istotna w przypadku dodatkowego przetwarzania.

4.4 Ręczne księgowanie zaliczki

Zastosowanie

Zaliczka może zostać zaksięgowana ręcznie lub automatycznie (program płatności SAPF110V, metoda płatności inkasa bankowego lub wyksięgowania bankowego; żądanie zaliczki musi zostać wcześniej zaksięgowane). 

Poniżej opisano proces księgowania ręcznego. Proszę postępować zgodnie z tym procesem szczególnie w przypadku płatności wykonywanych ręcznie lub ręcznego księgowania wyciągu z konta krok po kroku.

Warunki wstępne

Dokonano ustawień konfiguracyjnych dla transakcji A operacji specjalnej KG wraz z alternatywnym kontem Księgi Głównej 202011 (Zaliczki od odbiorców dostaw i usług).

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość Finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Zaliczka ( Zaliczka

	Kod transakcji
	F-29


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 2 (SAP_BPR_AR_CLERK-S2)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Płatności ( Księgowanie zaliczki od odbiorcy


2. Na ekranie Księgowanie zaliczki od odbiorcy: Dane Nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	Proszę wprowadzić datę dokumentu.
	Na przykład bieżąca data

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Waluta
	
	PLN
	

	Referencja
	
	Proszę wprowadzić referencję.
	Proszę wybrać referencję wprowadzoną do żądania zaliczki.

Na przykład REQ 0001

	Odbiorca
	
	
	

	Konto
	
	Proszę wprowadzić odbiorcy. 
	Proszę wprowadzić odbiorcy z żądania zaliczki.

Na przykład 100000

	Kod operacji specjalnej KG
	
	A
	

	Bank
	
	
	

	Konto
	
	Konto bankowe KG do zaksięgowania
	Na przykład 131100

	Kwota
	
	Dowolna kwota
	Proszę wybrać kwotę z żądania zaliczki wprowadzoną w poprzednim kroku.

Na przykład 1900

	Data waluty
	
	Data rozliczenia zaliczki
	Na przykład bieżąca data


3. Proszę wybrać opcję Wymagania.

4. Na ekranie Księgowanie zaliczki od odbiorcy. Wybór żądań proszę wybrać wymagane dane.
5. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+ S).
Zostanie wyświetlony komunikat Dokument xxxxxxxxxx został zaksięgowany w jednostce  gospodarczej 1000. Proszę wybrać zaksięgowany dokument, wybierając opcję Dokument ( Wyświetlanie.

Jeśli zaliczka została zaksięgowana bez wcześniejszego zaksięgowania powiązanego żądania zaliczki, należy wykonać jedynie kroki 1 i 2. Następnie proszę wykonać następujące czynności:

W kroku 3 proszę wybrać opcję Nowa pozycja zamiast opcji Wymagania.

1. Na ekranie ekranie Księgowanie zaliczki od odbiorcy: Dodawanie pozycji odbiorcy proszę wprowadzić wymagane dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kwota
	
	Kwota zaliczki
	Na przykład 1900

	Płatne dnia
	
	Przyszła data
	Na przykład bieżąca data + 1 miesiąc


2. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+ S).

3. Proszę sprawdzić zaksięgowany dokument, wybierając opcje Dokument ( Wyświetlanie.

Wynik

Dokument zaksięguje na stronie Wn konta bankowego (wpływy płatności odbiorcy) oraz po stronie Ma odbiorcy wraz z alternatywnym kontem zbiorczym (Zaliczki od odbiorców dostaw i usług). System automatycznie ustawi blokadę płatności zaliczki. 

Jeżeli zaznaczono opcję podczas księgowania, żądanie zostało rozliczone.

4.5 Księgowanie faktury odbiorcy
Zastosowanie

Faktury odbiorcy mogą być tworzone razem ze składnikami Sprzedaż i dystrybucja (SD) lub Księgowość (FI). 

Rozwiązania SAP Best Practices wymagają księgowania faktur odbiorcy razem z transakcjami sprzedaży i dystrybucji, jak tylko składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) znajdzie się w ich zakresie. Jeśli scenariusze w aplikacji Sprzedaż i dystrybucja są niedostępne, faktury odbiorcy powinny być zaksięgowane w obszarze księgowości.
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Proszę postępować zgodnie z etapem procesu Księgowanie faktury odbiorcy wraz z rozliczaniem w obszarze Sprzedaż i dystrybucja, jeśli składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) znajduje się w zakresie. Zapewnia to pełną integrację sprzedaży i dystrybucji oraz funkcjonalność rachunkową/rachunku kosztów. 
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Proszę postępować zgodnie z etapem procesu Księgowanie faktury odbiorcy w obszarze Rachunkowość(SD), jeśli składnik Sprzedaż i dystrybucja nie znajduje się w zakresie. Funkcje fakturowania nie mają zastosowania.

4.5.1 Księgowanie faktury odbiorcy wraz z rozliczaniem w obszarze Sprzedaż i dystrybucja

Zastosowanie
Faktury za dostawy i usługi wysyłane do odbiorcy są księgowane. Do przeprowadzenia płatności odbiorcy potrzebna jest faktura odbiorcy; natomiast faktura korygująca minus będzie wymagana w razie zastrzeżeń do faktury i w celu modyfikacji zaliczki w odniesieniu do tej faktury i faktury korygującej minus.

Warunek wstępny
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Składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) znajduje się w zakresie.

Procedura
[image: image14.wmf]
Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy scenariusza Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109), korzystając z danych podstawowych zawartych w tym dokumencie.
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Jest to kwestia dostarczania towarów wolnych od podatku oraz ruchów materiałowych do zarejestrowanych firm w UE. Ma to na celu wskazanie, że klient ma w swoich rekordach podstawowych numer identyfikacyjny podatku VAT, a faktura musi być zaksięgowana ze znakiem EU-CODE (kod podatkowy C0, C1 lub C2). Dlatego w trakcie procesów zamknięcia okresu może zostać stworzone dla urzędów skarbowych sprawozdanie podsumowujące.

4.5.2 Księgowanie faktury odbiorcy w obszarze Rachunkowość

Zastosowanie

Faktury odbiorcy zostały zaksięgowane w obszarze Rachunkowość. Tworzone są dokumenty księgowe. 

Warunek wstępny
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Składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) nie znajduje się w zakresie. 

Powinny istnieć dane podstawowe odbiorcy (proszę zobaczyć etap procesu Tworzenie rekordu danych podstawowych odbiorcy lub Tworzenie konta jednorazowego.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość Finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Faktura

	Kod transakcji
	FB70


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie wychodzących faktur
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Jeśli transakcja jest wywoływana po raz pierwszy, zostanie wyświetlone okno dialogowe, w którym należy wprowadzić jednostkę gospodarczą. Proszę wprowadzić jednostkę gospodarczą 1000 i wybrać opcję Kontynuacja.

Aby zmienić jednostkę gospodarczą w transakcji, proszę wybrać opcje Edycja ( Zmiana jednostki gospodarczej. Następnie proszę wybrać opcję Kontynuacja. 

2. Na stronie zakładki Dane podstawowe na ekranie Wprowadzanie faktury odbiorcy: Jednostka gospodarcza1000 proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	<numer odbiorcy>
	Proszę wprowadzić odbiorcę z transakcji Żądanie zaliczki od odbiorcy.
Na przykład 100000

	Data faktury
	
	<data>
	Na przykład bieżąca data

	referencja
	
	<referencja>
	Na przykład 12345

	Kwota
	
	<kwota>
	Na przykład 5800

	Waluta
	
	PLN
	

	Kwota podatku
	
	X
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3. Proszę wybrać zakładkę Płatność.W oparciu o wcześniej zaksięgowane zaliczki w systemie zostanie wyświetlony komunikat o istniejących kwotach zaliczek. Proszę potwierdzić komunikat, wybierając Kontynuacja (Enter).

4. W zakładce Płatność na ekranie Wprowadzanie faktury odbiorcy: Jednostka gospodarcza1000, proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data podstawowa do wyliczenia terminu zapłaty
	Data podstawowa do obliczania terminu płatności
	<Na przykład dzisiejsza data>
	Proszę sprawdzić datę.

	Klucz warunków płatności
	
	
	Na przykład 0001


5. Proszę wybrać zakładkę Podatek i wprowadzić datę powstania obowiązku podatkowego VAT w polu Data VAT. Na przykład dzisiejszą datę.
6. Wprowadź następujące dane dla pozycji pojedynczej:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	<rachunek przychodów>
	Na przykład 701001

	W/M
	Wn/Ma
	Uznanie H
	

	Kwota w walucie dokumentu
	
	<kwota>
	* lub 5800
Proszę wprowadzić kwotę brutto. System automatycznie obliczy podatek należny.

	Kod podatku
	
	<kod podatku>
	Na przykład A1 (0% podatku od sprzedaży)

	Obiekt wynikowy
	
	Proszę wcisnąć przycisk ze strzałką w polu Obiekt wynikowy (Ob). W oknie dialogowym Dekretacja na obiekt wynikowy należy wpisać numer odbiorcy. Potem należy wybrać opcję Kontynuacja.
	Ta pozycja powinna być uzupełniana tylko w przypadku, gdy COPA jest aktywna oraz gdy wybrane konto KG jest ustawione w module Co jako rodzaj kosztów 11 lub 12. Na przykład 100000 (numer odbiorcy z faktury), Produkt np. F126
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W przypadku istnienia centrów zysku należy je także wprowadzić w polu Centrum zysku. W takim przypadku proszę przewinąć ekran w prawą stronę, aby wypełnić pole.

7. Proszę wybrać zakładkę Dane podstawowe. Aby sprawdzić dokument przed zaksięgowaniem, proszę wybrać opcję Symulacja (F9).
Umożliwia to wyświetlenie księgowanego dokumentu wraz z kwotą podatku od sprzedaży/zakupu i ewentualne wprowadzenie poprawek.

8. Kliknij przycisk Księgowanie (Ctrl+S). 
W dolnej części ekranu zostanie wyświetlony komunikat: Dokument 18000000xx został zaksięgowany w jednostce gospodarczej 1000, gdzie xx oznacza kolejny zaksięgowany w systemie numer dokumentu.

9. Proszę zapisać numer dokumentu fakturowania w celu późniejszego wykorzystania w rozliczaniu i księgowaniu noty uznaniowej.

Wynik

Faktura odbiorcy została zaksięgowana, a konto KG i obroty na koncie odbiorcy zostały zaktualizowane.

4.6 Księgowanie faktury korygującej minus z referencją do faktury

Zastosowanie
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Proszę postępować zgodnie z etapem procesu Księgowanie faktury korygującej minus z referencją do faktury w obszarze Sprzedaż i dystrybucja, jeśli składnik Sprzedaż i dystrybucja znajduje się w zakresie. Zapewnia to pełną integrację sprzedaży i dystrybucji oraz funkcjonalność rachunkową/rachunku kosztów. 
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Proszę postępować zgodnie z etapem procesu Księgowanie faktury korygującej minus jako rozrachunku z odbiorcami, jeśli składnik Sprzedaż i dystrybucja nie znajduje się w zakresie. 

4.6.1 Księgowanie faktury korygującej minus z referencją do faktury w obszarze Sprzedaż i dystrybucja

Zastosowanie

W oparciu o zapytania odbiorcy można podjąć decyzję o przyznaniu mu noty uznaniowej.

Faktura korygująca minus jest księgowana z referencją do oryginalnej faktury. Pozwala to łączyć istotne informacje, zapewniając ich spójne przetwarzanie.
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Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić procesy opisane w scenariuszu Przetwarzanie faktury korygującej minus (204), korzystając z danych podstawowych zawartych w tym dokumencie.

W wyjątkowych przypadkach można księgować fakturę korygującą minus jako rozrachunek z odbiorcami. Przykładami są faktury korygujące minus odbiorców, które nie mogą być księgowane w obszarze SD ze względu na brakujące identyfikacje pozycji pojedynczych.

Warunki wstępne

Faktura odbiorcy została zaksięgowana w poprzednim kroku.

Procedura
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Jeśli faktura korygująca minus ma być zaksięgowana jako operacja sprzedaży (SD), proszę wykonać procesy opisane w scenariuszu Przetwarzanie faktury korygującej minus (204). 

4.6.2 Księgowanie faktury korygującej odbiorcy
Zastosowanie

W oparciu o zapytania odbiorcy można podjąć decyzję o przyznaniu mu noty uznaniowej.

Faktura korygująca minus jest księgowana z referencją do oryginalnej faktury. Pozwala to łączyć istotne informacje, zapewniając ich spójne przetwarzanie.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( księgowanie ( Nota uznaniowa

	Kod transakcji
	FB75


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie wychodzących not uznaniowych


2. Na stronie zakładki Dane podstawowe na ekranie Wprowadzanie noty uznaniowej odbiorcy: Jednostka gospodarcza 1000 proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	Proszę wybrać Odbiorcę. 
	Proszę wprowadzić odbiorcę z żądania zaliczki i zaksięgowanej faktury odbiorcy.

Na przykład 100000

	Data dokumentu
	
	Proszę wprowadzić datę dokumentu.
	Na przykład bieżąca data

	Referencja
	
	Proszę wprowadzić referencję faktury.
	Na przykład 12345

	Kwota
	
	Kwota faktury korygującej minus
	Na przykład 300

	Waluta
	
	PLN
	

	Obliczenie podatku
	
	X
	


3. Proszę wybrać zakładkę Podatek i wprowadzić datę powstania obowiązku podatkowego VAT w polu Data VAT. Na przykład dzisiejszą datę.
4. Proszę wprowadzić następujące dane dla pierwszej pozycji pojedynczej:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	Proszę określić specjalne konto bankowe KG do zaksięgowania.
	Na przykład konto 701001

	W/M
	Wn/Ma
	Wn
	

	Kwota w walucie dokumentu.
	
	Kwota w walucie dokumentu
	Na przykład * lub 300

	Kod podatku
	
	Proszę wybrać kod podatku. 
	Na przykład A1

	Obiekt wynikowy
	
	Proszę wcisnąć przycisk ze strzałką w polu Obiekt wynikowy (Ob). W oknie dialogowym Dekretacja na obiekt wynikowy należy wpisać numer odbiorcy. Potem należy wybrać opcję Kontynuacja.
	Ta pozycja powinna być uzupelaniana tylko w przypadku, gdy COPA jest aktywna oraz gdy wybrane konto KG jest ustawione w module Co jako rodzaj kosztów 11 lub 12. Na przykład 100000 (numer odbiorcy z faktury), Produkt np. F126
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W przypadku istnienia centrów zysku należy je także wprowadzić w polu Centrum zysku. W takim przypadku proszę przewinąć ekran w prawą stronę, aby wypełnić pole.
5. Proszę wybrać stronę zakładki Płatność.

6. Na stronie zakładki Płatność proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Ref. fakt
	Referencja faktury
	Numer dokumentu fakturowania
	Referencja faktury: proszę wprowadzić numer faktury utworzonej dla odbiorcy. 


7. Naciśnij klawisz Enter. Zostanie wyświetlony komunikat systemowy Dane zostały skopiowane. Aby potwierdzić ten komunikat, proszę ponownie wybrać Enter.
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Jeśli w polu referencji faktury został wprowadzony numer dokumentu FI faktury, dane płatności faktury będą automatycznie skopiowane (data podstawowa terminów płatności, warunki płatności). Zostanie to zameldowane w wyświetlonym komunikacie systemowym. 
Jeśli referencja faktury nie zostanie wprowadzona, utworzona faktura korygująca minus jest płatna natychmiastowo.

8. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S). Zostanie wyświetlony komunikat: : Dokument xxxxxxxxxxxx został zaksięgowany w jednostce gospodarczej 1000. (XXXXXXXXXX oznacza przypisany numer dokumentu).

Wynik

Jeśli faktura korygująca minus została zaksięgowana z referencją do faktury, warunki płatności zostaną automatycznie przeniesione z faktury do faktury korygującej minus.

4.7 Ręczne rozliczanie zaliczki

Zastosowanie

Po wystawieniu faktury końcowej  dokumenty zaliczki są automatycznie rozliczane z fakturą. Krok ten opisano w scenariuszu Zaliczka odbiorcy (201, 4.11).

Jeżeli zamknięcie zaliczki nie zostało przetworzone automatycznie, należy wykonać ten krok ręcznie.

Warunki wstępne 

Zaliczki są zaksięgowane.

Faktura odbiorcy jest zaksięgowana.

Zaliczki nie są automatycznie rozliczone z fakturą.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Zaliczka ( Rozliczenie

	Kod transakcji
	F-39


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 2 (SAP_BPR_AR_CLERK-S2)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Platności ( Rozliczenie zaliczki od odbiorcy


2. Na ekranie Rozliczenie zaliczki od odbiorcy: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	Bieżąca data
	

	Jednostka gospodarcza
	<jednostka gospodarcza>
	

	Waluta
	PLN
	

	Referencja
	Rozliczenie zaliczki
	

	Konto
	<rachunek odbiorcy>
	

	Referencja faktury
	Numer dokumentu faktury
	


3. Proszę wybrać opcję Przetwarzanie zaliczek i wybrać odpowiednią zaliczkę. 

4. Proszę wybrać opcję Księgowanie.  Proszę zignorować komunikat wyświetlony w dolnej części ekranu. 

Wynik

Rozliczono zaliczkę. Nowa pozycja może być uwzględniona jako płatność częściowa oraz włączona i rozliczona w momencie otrzymania wpłaty (lub przez program płatności).

4.8 Płatności własne — ręcznie

Zastosowanie

Płatności własne mogą być księgowane ręcznie lub automatycznie (program płatności SAPF110 — proszę zobaczyć poprzedni krok). 

Poniżej opisano proces księgowania ręcznego. Proszę postępować zgodnie z tym procesem szczególnie w przypadku płatności wykonywanych ręcznie lub ręcznego księgowania wyciągu z konta krok po kroku.

Warunki wstępne 

Zaksięgowano nierozliczone pozycje.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość Finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Pozostałe ( Płatność wlasna

	Kod transakcji
	F-31


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami 2 (SAP_BPR_AR_CLERK-S2)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Płatności ( Księgowanie płatności własnej


2. Na ekranie Księgowanie płatności własnej: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	*
	Na przykład bieżąca data

	Data księgowania
	
	*
	Na przykład bieżąca data

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Waluta
	
	PLN
	PLN

	Referencja
	
	(*)
	opcjonalne

	Dane bankowe,
	
	
	

	Konto
	
	* (konto krajowego przelewu)
	Na przykład 131100

	Kwota
	
	*
	Na przykład 1900

	Data waluty
	
	*
	Na przykład bieżąca data

	Wybór nierozliczonych pozycji
	
	
	

	Konto
	
	*
	Proszę wprowadzić istniejącego odbiorcę z otwartą fakturą

	Rodzaj konta 
	
	D
	


3. Proszę wybrać przycisk Edycja nierozliczonych pozycji.

4. W obszarze Edycja nierozliczonych pozycji wszystkie pozycje są domyslnie aktywowane (reprezentacja w postani niebieskiej czcionki). Aby zdeaktywować wszystkie pozycje proszę wybrać najpierw opcję Zaznacz wszystkich a następnie Dezaktywacja pozycji. Nastepnie prz użyciu narzędzia Zaznaczenie można aktywować wybrane pozycje (nierozliczone faktury, noty uznaniowe itd.)
5. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+ S).
Zostanie wyświetlony komunikat Dokument XXXXXXXXXX Został zaksięgowany w jednostce gospodarczej 1000. Aby sprawdzić zaksięgowany dokument, proszę wybrać opcję Dokument ( Wyświetlanie.

Wynik

Dokument księguje na koncie bankowym i koncie odbiorcy. Następuje rozliczenie otwartych faktur wybranych podczas przetwarzania nierozliczonych pozycji wraz z dokonaną płatnością.

4.9 Ręczne księgowanie płatności od odbiorcy
Zastosowanie

To działanie doprowadzi do zaksięgowania płatności od odbiorcy. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Wpływ płatności

	Kod transakcji
	F-28


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 2 (SAP_BPR_AR_CLERK-S2)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Płatności ( Księgowanie wpływu płatności  


2. Na ekranie Księgowanie wpływu płatności: Dane nagłówka proszę wprowadzić następujące informacje:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data dokumentu
	
	Proszę wprowadzić datę dokumentu.
	Na przykład bieżąca data

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Waluta
	
	PLN
	

	Konto
	
	Proszę wybrać konto bankowe KG do zaksięgowania.
	Sekcja konta bankowego KG
Na przykład 131100 

	Kwota
	
	*
	Proszę określić kwotę na fakturze odbiorcy. 

Na przykład 3600

	Data waluty
	
	Proszę określić datę waluty
	Na przykład bieżąca data

	Wybór nierozliczonych pozycji
	
	Proszę wybrać odbiorcy.
	Numer konta, dla którego zostały wybrane nierozliczone pozycje do dalszego przetwarzania 

Na przykład 100000


3. Proszę wybrać Edycja nierozliczonych pozycji.

4. Na ekranie Księgowanie wpływu płatności Przetwarzanie pozycji nierozliczonyc. Wszystkie pozycje są domyslnie aktywowane (reprezentacja w postani niebieskiej czcionki). Aby zdeaktywować wszystkie pozycje proszę wybrać najpierw opcję Zaznacz wszystkich a następnie Dezaktywacja pozycji.  Potem proszę dwukrotnie kliknąć faktury mające zastosowanie do wymaganej płatności. 
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Opcjonalnie mogą być utworzone pozycje różnic pozostałych, wpłaty częściowe lub opłaty za rozbieżności.

5. Wybierz opcję Księgowanie.
[image: image27.png]



W celu sprawdzenia dokumentu przed zaksięgowaniem proszę wybrać opcję Symulacja (F9), aby wyświetlić dokument razem ze skontem, różnicami księgowań automatycznych płatności i pozycjami różnic pozostałych.

Wynik

Płatność jest zdeponowana w banku a zdefiniowane faktury do zapłaty są rozliczone. Nie jest konieczne wykonywanie innych kroków w tym dokumencie.

	Konta Wn
	Konta Ma

	Bank 
	Odbiorca

	Różnice płatności
	Różnice płatności

	Odbiorca (pozycje różnic pozostałych)
	


4.10 Automatyczne rozliczanie nierozliczonych pozycji na kontach odbiorców
Zastosowanie

Możliwe jest okresowe rozliczanie otwartych, nierozliczonych pozycji konta odbiorcy, jeśli faktury korygujące minus zostały na przykład utworzone dla faktur.

Warunki wstępne

Otwarte dokumenty odbiorcy są zaksięgowane.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Rachunkowość finansowa ( Prace okresowe ( Rozliczenie automatyczne ( Bez specyfikacji waluty rozliczenia

	Kod transakcji
	F.13


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami (SAP_BPR_AR_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Operacje okresowe i zamykające ( Rozliczanie automatyczne


2. Na ekranie Rozliczanie automatyczne proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Wybór odbiorców 
	
	X
	Proszę wybrać wskaźnik.

	Kod operacji specjalnej KG
	
	x
	Proszę wybrać ten wskaźnik, jeśli specjalne transakcje KG (zaliczki) mają być rozliczone automatycznie.

	Przebieg testowy
	
	X
	Aby wykonać przebieg testowy, proszę wybrać wskaźnik. W przypadku przebiegu rzeczywistego proszę odznaczyć wskaźnik i uruchomić program ponownie.


Najpierw proszę wykonać przebieg testowy.
3. Kliknij przycisk Wykonanie (F8).

4. Po uruchomieniu przebiegu rzeczywistego, zostanie wyświetlone ostrzeżenie: Ten przebieg programu jest przebiegiem rzeczywistym !. Proszę wybrać Enter, aby zatwierdzić komunikat i rozpocząć przebieg.

Wynik

Wszystkie pozycje, które mają identyczne kwoty Wn i Ma oraz referencje zostały rozliczone (faktura odbiorcy i faktura korygująca minus utworzone zgodnie z warunkiem wstępnym zostały rozliczone). Utworzono log.

4.11 Ręczne rozliczanie nierozliczonych pozycji na kontach odbiorców
Zastosowanie

Ręczne rozliczenie nierozliczonych pozycji. Jeżeli saldo rozliczonych pozycji nie wynosi 0, można utworzyć pozycje różnic pozostałych, na przykład dla nadpłaty/niedopłaty.

Warunki wstępne

Otwarte pozycje kont odbiorcy są zaksięgowane.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Konto ( Rozliczenie

	Kod transakcji
	F-32


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Przetwarzanie dokumentu


2. Wyłącznie w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC): 
Proszę zaznaczyć pierwszy wiersz odpowiedniego partnera biznesowego i wybrać opcję All Customer Line Items Open i wybrać Clear Customer Items. 

3. Na ekranie Rozliczanie odbiorcy: Dane nagłówka proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto
	
	Proszę wprowadzić odbiorcy.
	Proszę wprowadzić numer konta odbiorcy, dla którego zostały zaksięgowane faktura i faktura korygująca minus.

Na przykład 100000

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Dodatkowe wybory 
	
	
	

	Referencja
	
	X
	


4. Proszę wybrać opcję Enter.

5. Na ekranie Rozliczenie odbiorcy: Wprowadzenie warunków wyboru proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Referencja od
	
	Przedział referencji, który należy uwzględnić.
	Na przykład REF006


6. Kliknij przycisk Edycja nierozliczonych pozycji.

7. W zależności od ustawień użytkownika pozycje nierozliczone, które mają być rozliczone, należy najpierw aktywować. W tym celu należy zaznaczyć pozycje nierozliczone i wybrać opcję Aktywacja pozycji.

8. Jeżeli obliczone zostało dyskonto, proszę usunąć kwoty, znajdujące się domyślnie w odpowiedniej kolumnie. 

9. Proszę określić pozycje nierozliczone, które należy rozliczyć całkowicie, oraz pozycje nierozliczone, dla których należy utworzyć pozycje różnic pozostałych. 
Proszę wybrać opcję Rozdział różnicy i wprowadzić kwotę pozostałych różnic dla faktury. Alternatywnie, można również kliknąć dwukrotnie pole wpisu, co spowoduje obliczenie kwoty pozostałych różnic przez transakcję. 

10. Z pewnych powodów warto nie przypisywać kwoty pozostałych różnic do jednej pozycji, lecz zaksięgować ją na koncie bez przypisania. Aby tego dokonać, proszę wykorzystać w zamian pole Wyksięgowanie różnic i wprowadzić tu kwotę pozostałych różnic.

11. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S), aby zapamiętać wprowadzone dane. Zostanie teraz wyświetlony przegląd dokumentu, a użytkownik zostanie poproszony o zaktualizowanie podświetlonej pozycji pojedynczej. Proszę wybrać pozycję różnic pozostałych przez dwukrotne kliknięcie i wprowadzić tekst opisujący dla pozycji pojedynczej. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S), aby ostatecznie zaksięgować dokument.

Wynik

Nierozliczone pozycje wybrane dla konta zostały rozliczone. Jeżeli ustalono różnicę, utworzono pozycję różnic pozostałych lub nową pozycję nierozliczoną.

4.12 Ręczny wyciąg z konta

Zastosowanie

Bank zapisuje kolekcje, obciążenie bezpośrednie, zdeponowane czeki oraz przelewy bankowe odbiorcy po stronie Ma na koncie użytkownika. Ponieważ w tym rozważanym przypadku niektóre nierozliczone pozycje zostały już rozliczone przez płatności automatyczne i depozyt czeków, księgowanie wyciągu bankowego w tych przypadkach rozliczy nierozliczone pozycje konta rozliczeń bankowych.  

Warunki wstępne

Banki własne muszą być opracowane, a konfiguracja ręcznego wyciągu z konta ukończona
W celu przeprowadzenia testu nastepująca faktura musi zostać zaksięgowana. Szczegołowe informacje znajdują się w tym przewodniku w dziale Księgowanie faktury odbiorcy.
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	100001
	Przykład

	Kwota w walucie dokumentu..
	
	15000
	Przykład

	Waluta 
	
	PLN
	Przykład

	Referencja
	
	DR00001
	Przykład, Numer faktury


Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Banki ( Wpływy ( Wyciąg z konta ( Ręczne wprowadzenie

	Kod transakcji
	FF67


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Księgowy Banku (SAP_BPR_BANKACC_S)

	Menu roli użytkownika
	Rachunkowość bankowa ( Wpływy ( Ręczny wyciąg z konta


2. Użycie tej transakcji po raz pierwszy wymaga wprowadzenia następujących danych na ekranie Specifications: 

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wewnętrzne wyszukiwaniebanku
	
	X
	Jeśli ten wskaźnik jest ustawiony, można wprowadzić identyfikator banku własnego oraz identyfikator konta. Jeśli ten wskaźnik nie jest ustawiony, należy wprowadzić numer banku oraz numer konta bankowego.

	Import awiza
	
	
	

	Wariant startowy
	
	YBPL
	

	Dalsze przetwarzanie
	
	
	

	Rodzaj przetwarzania
	
	4
	Dalsze przetwarzanie online. Proszę wybrać rodzaj przetwarzania 4. Jeśli ten typ przetwarzania zostanie wybrany, można wykorzystać transakcję FEBAN lub FEBA, aby kontynuować przetwarzanie księgowania.


3. Proszę wybrać Enter.
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Aby zmienić specyfikacje, proszę wybrać opcję Ustawienia ( Specyfikacje na kolejnym ekranie.

4. Na ekranie Przetwarzanie ręcznego wyciąu z konta proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Bank wlasny
	
	Bank własny, dla którego wprowadzono wyciąg z konta.
	Na przykład BANK1

	ID konta
	
	Konto banku własnego, dla którego wprowadzono wyciąg z konta
	Na przykład B1PLN

	Numer wyciągu
	
	Numer wyciągu z konta do przetworzenia
	Ostatni numer wyciągu z konta dla zaznaczonego banku własnego/konta +1

Na przykład 1

	Data wyciągu
	
	Data wyciągu z konta do przetworzenia
	Na przykład bieżąca data

	Sterowanie
	
	
	

	Saldo początkowe
	
	Saldo początkowe
	Saldo początkowe = saldo końcowe ostatniego wyciągu z konta (poniżej dalsze szczegóły)

Na przykład 0

	Saldo końcowe
	
	Saldo początkowe + saldo bankowego wyciągu z konta
	Saldo końcowe = Saldo początkowe + wszystkie uznania – wszystkie obciążenia (w wyciągu bankowym), na przykład 0 + 15000 + 3000 = 18000
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Wprowadzanie salda początkowego będzie powodowało sprawdzenie, czy kwota zgadza się z wprowadzonym poprzednio wyciągiem z konta. Aby ustalić saldo końcowe ostatniego wyciągu z konta, które mogło być wprowadzone podczas poprzednich testów, proszę wybrać opcję Przegląd (F8) i na kolejnym ekranie wybrać linię odpowiadającą bankowi, dla którego ma być dodany inny wyciąg z konta. Z kolejnego ekranu można pobrać wartości ostatniego wyciągu z konta, które zostało zaksięgowane.

5. Proszę wybrać Enter, aby potwierdzić wprowadzone dane i przejść do następnego ekranu.

6. Na ekranie Przetwarzanie ręcznego wyciągu z konta proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Transakcja
	
	Proszę wybrać transakcję.
	Na przykład +006 płatność od odbiorcy (z rozliczeniem

	Data waluty
	
	Data rozliczenia pozycji
	Na przykład bieżąca data

	Kwota
	
	Kwota transakcji
	Na przykład 15000

	Odbiorca
	
	
	Na przykład 10001

	Numer dokumentu
	
	
	Na przykład DR00001


7. W trzeciej linii proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Transakcja
	
	Proszę wybrać transakcję. 
	Na przykład +005 płatność od odbiorcy

	Data waluty
	
	Data rozliczenia pozycji
	Na przykład bieżąca data

	Kwota
	
	Kwota transakcji 
	Na przykład 3000

	Odbiorca
	
	
	Na przykład 100002


8. Proszę wybrać opcję Save (Ctrl+S). Po wybraniu opcji Save wyciąg z konta jest uwzględniony w systemie, lecz nie jest jeszcze zaksięgowany. Nadal można zmienić wyciąg z konta lub dodać do niego nowe pozycje. 

9. Proszę wybrać opcję Księgowanie wykazu. Wykaz jest księgowany online (w tle).
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Transakcja +006 przedstawia Płatność od odbiorców (wraz z rozliczeniem) i zawiera logikę księgowania dla dokumentu do zaksięgowania. W tym przypadku dokument księgowany jest z konta bankowego na bankowe konto pomocnicze przez rozliczenie faktury odbiorcy generowanej wcześniej za pomocą płatności na konto bankowe.
Transakcja +005 przedstawia Płatności od odbiorców (bez rozliczenia) i zawiera logikę księgowania dla dokumentu do zaksięgowania. W tym przypadku dokument jest księgowany: z konta odbiorcy na rachunek bankowy 

Wynik

Po zaksięgowaniu wyciągu z konta zostanie wyświetlona statystyka księgowania. Zobrazuje to liczbę księgowań FB01 (księgowanie bez rozliczenia) przeprowadzonych bezbłędnie i z błędami. Dotyczy to również księgowań FB05 (księgowanie z rozliczeniem). 

W tym przykładzie przeprowadzone zostały oba rodzaje księgowania. Księgowania, które zostały utworzone na bankowym koncie pomocniczym za pomocą programu płatności, rozliczono przez księgowania z bankowego wyciągu z konta.  

4.13 Ponowne przetwarzanie wyciągu z konta

Zastosowanie

Za każdym razem, gdy księgowany jest ręczny wyciąg z konta, należy go ponownie przetworzyć, ponieważ nie zawsze wszystkie pozycje rozliczane są automatycznie. Jest to szczególnie ważne, jeśli odbiorca nie zapłacił całkowitej kwoty lub określił złą referencję. W tym wypadku nie dokonano rozliczenia księgowania, konieczne jest więc ponowne przetwarzanie.

Warunki wstępne

Zaksięgowano ręczny wyciąg z konta.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Banki ( Wpływy  ( Wyciąg z konta ( Dalsze przetwarzanie

	Kod transakcji
	FEBA_BANK_STATEMENT


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Księgowy banku (SAP_BPR_BANKACC_S)

	Menu roli użytkownika
	Rachunkowość bankowa ( Wpływy ( Dalsze przetwarzanie wyc. Z konta


2. Na ekranie Wybór wyciągów z kont wg banku i numeru konta proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Bank wlasny
	
	Bank własny, dla którego przetwarzany jest wyciąg bankowy
	Na przykład BANK1

	ID konta
	
	Konto banku własnego, dla którego przetwarzany jest wyciąg bankowy
	Na przykład B1PLN

	Numer wyciągu
	
	Numer wyciągu z konta do przetworzenia
	Numer wyciągu z konta, który był księgowany w poprzednim kroku

Na przykład 1

	Data wyciągu
	
	Data wyciągu z konta do przetworzenia
	Data wyciągu z konta, który był księgowany w poprzednim kroku

Na przykład bieżąca data

	Obszar księgowania
	
	1 Księgowość KG lub 
2 Księgi pomocnicze
	Wybierz obszar księgowania zawierający błędy


3. Proszę wybrać opcję Przegląd .

4. Na ekranie Przegląd wyciągu z konta poprzez dwukrotne kliknięcie rozwiń pola Bank własny i ID konta. Na ekranie zostanie wyświetlona lista wprowadzonych w ramach wybranego Banku własnego i ID konta wyciągów bankowych. Zielony znaczek [image: image31.bmp] obok pozycji wyciągu oznacza, że księgowanie zostało przeprowadzone bezbłędnie. Poprzez dwukrotne kliknięcie w wyciąg bankowy można wyświetlić numer zaksięgowanego dokumentu w pozycji pojedynczej. Aby wyświetlić dalsze informacje, takie jak referencja, partner biznesowy, dane banku, operacja zewnętrzna, cel zastosowania itd., należy dwukrotnie kliknąć pozycję. Aby wyświetlić utworzony dokument, należy dwukrotnie kliknąć jego numer. 
Czerwony znaczek [image: image32.bmp] obok pozycji wyciągu oznacza, że pozycje wyciągu z konta nie mogą zostać zaksięgowane. Poprzez dwukrotne kliknięcie pozycje pojedynczy można wyświetlić pozycje pojedyncze wybranego wyciągu bankowego. Pozycje oznaczone statusem Do aktualizacji księgowań muszą być ponownie przetworzone. 

5. Na ekranie Przegląd wyciągu z konta kliknij dwukrotnie na pozycje do zaksiegowania. 

6. Z menu wybierz (NWBC: Dalsze…() Pozycje pojedyncze(Księgowanie.
7. Zostanie wyświetlony ekran Księgowanie z rozliczeniem Wybór pozycji nierozliczonych. Tutaj możliwe jest ręczne przypisanie oraz stworzenie pozycji pozostałych, jeśli jest to konieczne. Szczegółowy opis procesu rozliczania ręcznego został opisany w rozdziale Ręczne rozliczanie pozycji nierozliczonych tego dokumentu.
Wynik

Zaksięgowano pozycje, które nie mogły być rozliczone automatycznie.

4.14 Monitowanie

Zastosowanie

Ustawiono dwie procedury monitowania:

0001 — Procedura monitowania wykonywana co 14 dni, 4 poziomy monitowania
YB30 — Procedura monitowania wraz z oprocentowaniem, 
            30 dni po utworzeniu faktury

Procedura monitowania 0001 jest stosowana w przypadku, gdy nie są księgowane żadne koszty odsetek.

Procedura monitowania YB30 jest stosowana w przypadku, gdy koszty odsetek są księgowane po 30 dniach od utworzenia faktury. W tym przypadku zgodnie z procedurą monitowania zostaje utworzony monit (bez obliczenia odsetek), określający termin zapłaty. Po upłynięciu terminu zapłaty zostanie uruchomiony program oprocentowania, służący do obliczenia i księgowania odsetek. Klient otrzyma listownie informację o zaksięgowanej kwocie odsetek. Drugi poziom monitowania procedury monitowania YB30 to zewnętrzny poziom monitowania dla rozpoczęcia sądowej procedury monitowania.

[image: image33.png]



Można również bezpośrednio obliczyć odsetki za zwłokę bez użycia programu monitowania. Dlatego program oprocentowania został opisany w osobnym scenariuszu.

Monity mogą być wysyłane do odbiorców i dostawców (w tym wypadku np. faktury korygujące minus). W poniższym przykładzie opisano procedurę wyłącznie dla odbiorców. Taka sama procedura dotyczy dostawców.

Przebieg procesu

· Opracowanie kont odbiorcy: proszę przypisać wymaganą procedurę monitowania i/lub kod odsetek 01.

· Na odpowiednich kontach odbiorcy występują zaległości. W innym przypadku można dokonać ręcznego księgowania na koncie odbiorcy; należy się upewnić, że datę płatności pozycji określono co najmniej 30 dni wcześniej. W razie konieczności należy rozpocząć obliczanie odsetek za zwłokę.

· Rozpoczęcie programu monitowania

· Wydruk listów (transakcja SP01)
Warunki wstępne

Przed rozpoczęciem procedury należy upewnić się, iż na odpowiednich kontach odbiorcy występują zaległości. Takie rachunki, skonfigurowane przy użyciu 

Do celów testu odbiorca 100000 został skonfigurowany z procedurą monitowania 0001, a odbiorca 200000 z procedurą YB30. Na przykład przy użyciu transakcji FB70 można zaksięgować fakturę od odbiorcy 100000 , która zaległa więcej niż 30 dni
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Prace okresowe ( Monitowanie

	Kod transakcji
	F150


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami (SAP_BPR_AR_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Odbiorcy ( Operacje okresowe i zamykające ( Dunning Run


2. Na ekranie Monitowanie proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Ostatnie wykonanie
	
	Dowolna data do identyfikacji
	Na przykład bieżąca data

	Identyfikacja
	
	Dowolna identyfikacja
	Proszę wprowadzić identyfikator alfanumeryczny dla przebiegu monitowania. Na przykład inicjały użytkownika z dwoma cyframi na końcu

Na przykład MO01


3. Na stronie zakładki Parametr proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data monitu
	
	Proszę wprowadzić datę monitowania.
	Na przykład bieżąca data

	Dokumenty księgowane do
	
	Proszę wprowadzić datę księgowania dokumentów, które będą przetworzone przez przebieg.
	Przetwarzanie obejmuje jedynie pozycje, które zostały zaksięgowane do tego dnia. 

Na przykład bieżąca data

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Odbiorca
	
	Proszę wprowadzić odbiorcę lub przedział odbiorców.
	Dla tego odbiorcy powinna istnieć nierozliczona pozycja do zapłaty.

Na przykład 100000


4. Na stronie zakładki Protokół dodatkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	Proszę wprowadzić odbiorcę lub przedział odbiorców.
	Na przykład 100000


5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

6. Proszę wybrać stronę zakładki Status.
7. Aby zaplanować przebieg propozycji, proszę wybrać opcję Planowanie (Planowanie przebiegu monitowania (F7)).

8. W przypadku pojawienia się okna dialogowego Parametry wyjściowe proszę wprowadzić następujące dane i wybrać opcję Kontynuacja:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Urządzenie wyjściowe
	
	Proszę wprowadzić nazwę drukarki. 
	Na przykład LOCL lub LP01


9. Na ekranie Planowanie wyboru i wydruku proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Natychmiastowe rozpoczęcie
	
	x
	


10. Proszę wybrać opcję Planowanie (Wykonanie (F5)).

11. Na stronie zakładki Status można teraz sprawdzić status powiązanego przebiegu monitowania. Aby zaktualizować status, proszę wybrać Enter. Zostanie wyświetlony komunikat Wybór monitu jest gotowy.
12. Aby wyświetlić log, proszę wybrać opcję Protokół.
13. Aby wyświetlić listę monitów, proszę wybrać opcję Lista monitów. W oknie dialogowym Wariant listy monitów proszę wybrać Enter.

14. Aby zaplanować przebieg aktualizacji, proszę wybrać opcję Wybór monitu.
15. W oknie dialogowym Parametry wyjściowe proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Natychmiastowe rozpoczęcie
	
	X
	


16. Proszę wybrać opcję Drukowanie.

17. Na stronie zakładki Status można teraz sprawdzić status powiązanego przebiegu monitowania. Aby zaktualizować status, proszę wybrać Enter. Zostanie wyświetlony komunikat Wydruk monitu jest gotowy.
18. Można również wyświetlić tutaj log oraz listę monitów.
19. Aby wydrukować monity, proszę przejść do administracji spoolem. Aby wywołać transakcję z ekranu Monitowanie, proszę wybrać następującą ścieżkę menu SAP ECC: (NWBC: Więcej... () System ( Własne zlecenia spoola, lub użyć kodu transakcji /nSP02, uzyskując bezpośredni dostęp do działania.
20. Proszę zaznaczyć powiązane zadanie spoola i wybrać opcję Wydruk bez zmiany.

Wynik

Wydrukowano monity do odbiorców.

W rekordach danych podstawowych odbiorcy i w pozycjach nierozliczonych zostały zaktualizowane dane monitowania dotyczące powiązanego poziomu monitowania i ostatniej daty monitowania. W rekordach danych podstawowych ustawiono najwyższy poziom monitowania wszystkich otwartych pozycji rozliczenia.

4.15 Obliczanie odsetek

Zastosowanie

Obliczanie odsetek od zaległości

Warunki wstępne

· Ustawiono kod odsetek 01 z wymaganą stopą procentową oraz ustalonymi ustawieniami konta korespondującego.

· W rekordach danych podstawowych odbiorcy ustawiono kod odsetek 01.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Prace okresowe ( Oprocentowanie ( Obliczanie odsetek zaległych ( Z nierozliczonymi pozycjami

	Kod transakcji
	F.2B


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami (SAP_BPR_AR_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Operacje okresowe I zamykające ( Nal. ods. zal. od odb.: Księg. (z NP)


2. Na ekranie Naliczanie odsetek za zwłokę  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto odbiorcy
	
	Proszę wprowadzić odbiorcę lub przedział odbiorców.
	Dla tego odbiorcy powinna istnieć nierozliczona pozycja do zapłaty.

Na przykład 100000

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Dalsze ograniczenia
	górna granica okresu rozliczenia
	<wprowadź datę>
	Na przykład bieżąca data

	Sterowanie wyprowadzeniem
	
	
	

	Tworzenie formularza
	
	wybierz
	

	Nazwa formularza
	
	YB_F_DUZI_01
	

	Drukowanie formularza
	
	X
	Proszę wybrać wskaźnik.

	Drukarka formularzy (wsad)
	
	Proszę wprowadzić nazwę drukarki.
	Na przykład LOCL lub LP01

	Data wystawienia
	
	Proszę wprowadzić datę wystawienia.
	Na przykład bieżąca data


3. Proszę wybrać opcję Wykonywanie.

4. W przypadku braku wpisów dla urządzenia wyjściowego w profilu użytkownika zostanie wyświetlone okno dialogowe z prośbą o jego wprowadzenie. W tym wypadku proszę wprowadzić istniejące urządzenie wyjściowe.

5. Proszę zatwierdzić, wybierając opcję Drukuj (Ctrl+P).
6. Zostanie wyświetlony komunikat systemowy Pakiet wsadowy RFDUZI00 utworzony. 

7. Aby uruchomić pakiet wsadowy, proszę przejść do przetwarzania pakietu wsadowego i uruchomić sesję. 
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a. Proszę wybrać z menu (NWBC: Więcej…() System ( Usługi ( Wprowadzanie wsadowe ( Foldery.
b. Wybrać folder RFDUZI00.

c. Wybrać Przetwarzanie (F8).
d. W oknie dialogowym Przetwarzanie pakietu RFDUZI00 proszę wybrać choose Wyświetlanie tylko błędów i wybrać Przetwarzanie.

Pojawi sie informacja Odczyt pakietu wprowadz. wsadowego został zakończony. Proszę wybrać Przegląd sesji żeby zobaczyć wynik lub Koniec wprowadzania wsadowego żeby zakończyć.
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Jeżeli nie mają być księgowane obliczone odsetki, proszę wybrać transakcję F.2C.

8. Aby wydrukować listy, proszę przejść do transakcji administracji spoolem, z ekranu Naliczanie odsetek za zwłokę wywołać transakcję, wybierając ścieżkę menu SAP ECC: System ( Własne zlecenia spoola lub bezpośrednio za pomocą kodu transakcji /n SP02.

9. Proszę wybrać powiązane zlecenie spoola i wybrać opcję Wydruk bez zmiany.
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Jeśli nie zostanie wybrana zainstalowana w systemie drukarka, żadne listy nie zostaną umieszczone na liście zleceń spoola.

Wynik

Listy zostały wydrukowane. Terminy naliczania odsetek zostały zaktualizowane w rekordach danych podstawowych odbiorcy (ostatnia data przebiegu naliczania odsetek).
Zaksięgowano pakiet wsadowy z księgowaniami odsetek: po stronie Wn: dokonano księgowania na koncie odbiorcy z kodem księgowania 01, po stronie Ma: dokonano księgowania na koncie Odsetki uzyskane od wpłaconych kaucji - zewn . Rodzaj dokumentu to DV.

4.16 Księgowania na kontach jednorazowych

Zastosowanie

Konta jednorazowe stosuje się do zarządzania odbiorcami jednorazowymi. Aby uniknąć gromadzenia dużych ilości danych podstawowych, można wykorzystać dla odbiorców jednorazowych konta jednorazowe.
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Proszę postępować zgodnie z krokami procesu Księgowania na kontach jednorazowych w obszarze Sprzedaż i dystrybucja, jeśli składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) znajduje się w zakresie. Zapewnia to pełną integrację sprzedaży i dystrybucji oraz funkcjonalność rachunkową/rachunku kosztów. 
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Proszę postępować zgodnie z krokami procesu Księgowania na kontach jednorazowych w obszarze Rachunkowość, jeśli składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) nie znajduje się w zakresie. 

Warunki wstępne

Utworzono grupy kont dla odbiorców jednorazowych. Utworzono konto jednorazowe (proszę zapoznać się z dokumentacją procesu biznesowego Tworzenie konta jednorazowego).

4.16.1 Księgowania na kontach jednorazowych w obszarze Sprzedaż i dystrybucja

Zastosowanie

Jednorazowe faktury odbiorcy zostały zaksięgowane w składniku Sprzedaży i dystrybucja (SD).
Warunki wstępne
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Składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) znajduje się w zakresie.

Procedura

[image: image40.wmf]
Aby wykonać to działanie, proszę uruchomić scenariusz Przetwarzanie zlecenia odbiorcy: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu (109), korzystając z danych wersji demonstracyjnej tego dokumentu.
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Krok 4.1 Kontrola zarządzania kredytem dla zlecenia odbiorcy w scenariuszu 109 nie powinien być wykonywany, ponieważ dla odbiorcy jednorazowego nie można ustawić limitu kredytowego. Krok ten należy pominąć.

1. W kroku 4.3 Wprowadzanie zlecenia odbiorcy scenariusza 109 proszę wprowadzić następujące dane:

Dla zleceniodawcy: konto jednorazowe z kroku 4.2 (ten scenariusz, dane wersji demonstracyjnej: CPDL)

Dla odbiorcy materiałów: konto jednorazowe z kroku 4.2 (ten scenariusz, dane wersji demonstracyjnej: CPDL)

nformacja: Grupa kont dla odbiorcy jednorazowego: YBOC

2. Proszę wybrać Enter. Zostanie wyświetlone nowe okno dialogowe.

3. Na ekranie Adress from Master Data for Sold-to Party (Document Header) proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Tytuł
	*
	opcjonalne

	Nazwa
	*
	nazwa odbiorcy jednorazowego

	Ulica/Numer domu
	*
	ulica i numer domu

	Kod pocztowy/Miasto
	*
	kod pocztowy i miejscowość


4. Proszę wybrać Enter.

5. Proszę przejść do kroku 4.3 scenariusza 109.

6. Proszę przejść do kroku 4.5 ff. scenariusza 109.

Wynik

Zaksięgowano faktury na jednorazowym, wewnętrznym koncie (odbiorcy), a dane adresowe zostały ujęte w dokumencie księgowym.
4.16.2 Księgowania na kontach jednorazowych w obszarze Rachunkowość

Zastosowanie

Faktury odbiorcy jednorazowego zostały zaksięgowane w obszarze Rachunkowość.   Funkcjonalność ta powinna być używana jedynie w przypadku, gdy nie są właściwe transakcje obszaru SD.

Warunek wstępny
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Składnik Sprzedaż i dystrybucja (SD) nie znajduje się w zakresie.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Księgowanie ( Faktura

	Kod transakcji
	FB70


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Fakturowanie ( Wprowadz. Wychodząc. not uznaniowych


2. Na stronie zakładki Dane podstawowe na ekranie Wprowadzanie faktury odbiorcy: Jednostka gospodarcza 1000  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	<numer odbiorcy>
	Na przykład proszę wprowadzić odbiorcę CPDL utworzonego zgodnie z krokiem procesu Tworzenie rekordu danych podstawowych odbiorcy.  

	Data faktury
	
	<data>
	Na przykład bieżąca data

	Referencja
	
	<referencja>
	

	Kwota
	
	<kwota>
	Na przykład 1000

	Waluta
	
	PLN
	

	Obliczanie podatku
	
	X
	


3. Proszę wybrać Enter.

4. Na ekranie Address and Bank Data proszę wprowadzić dane odbiorcy:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Nazwa
	
	*
	Na przykład Nowak

	Klucz języka
	
	*
	Na przykład PL

	Ulica
	
	*
	Na przykład Kwiatowa 12

	Miasto
	
	*
	Na przykład Warszawa

	Kod pocztowy
	
	*
	Na przykład 01-234

	Kraj
	
	*
	Na przykład PL

	Numer banku
	
	*
	Na przykład 40403100

	Konto bankowe
	
	*
	Na przykład 

1234567812345678

	Numer identyfikacyjny podatku VAT
	
	*
	Numer identyfikacyjny podatku VAT, na przykład 1234567890
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Jedynie przykładowa data, zależna od szczegółowych danych odbiorcy
5. Wybierz Kontynuacja (Enter)

6. Proszę wybrać zakładkę Podatek i wprowadzić datę powstania obowiązku podatkowego VAT w polu Data Vat
7. Wprowadź następujące dane dla pozycji pojedynczej:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto KG
	
	<revenue account>
	Na przykład 701001

	W/M
	Wn/Ma
	Uznanie H
	

	Kwota w walucie dokumentu
	
	<kwota>
	Na przykład * lub 1220
Proszę wprowadzić kwotę brutto. System automatycznie obliczy podatek należny.

	Kod podatku
	
	<Kod podatku>
	Na przykład A4 (22% podatku od sprzedaży)

	Obiekt wynikowy
	
	Proszę wcisnąć przycisk ze strzałką w polu Obiekt wynikowy (Ob). W oknie dialogowym Dekretacja na obiekt wynikowy należy wpisać numer odbiorcy. Potem należy wybrać opcję Kontynuacja.
	Ta pozycja powinna być uzupelaniana tylko w przypadku, gdy COPA jest aktywna oraz gdy wybrane konto KG jest ustawione w module Co jako rodzaj kosztów 11 lub 12. Na przykład CPDL (numer odbiorcy z faktury), Produkt np. F126
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W przypadku istnienia centrów zysku należy je także wprowadzić w polu Centrum zysku. W takim przypadku proszę przewinąć ekran w prawą stronę, aby wypełnić pole.

8. Proszę wybrać zakładkę Dane podstawowe i wykorzystać opcję Księgowanie. Jeżeli pojawi sie komunikat z ostrzeżeniem należy wcisnąć Enter.
Wynik

Zaksięgowano dokument na koncie jednorazowym, a dane adresowe zostały ujęte w dokumencie księgowym.

4.17 Ustawianie limitu kredytowego

Zastosowanie

Istnieje możliwość ustawienia limitu kredytowego dla odiorców i kontrolowania, jaka część tego limitu została wykorzystana lub przekroczona.

Jeśli będzie wykorzystany składnik SAP LO-SD, po przekroczeniu limitu kredytowego nie będzie można utworzyć kolejnych zleceń odbiorcy. Po utworzeniu standardowego zlecenia, w przypadku przekroczenia limitu kredytowego, wyświetlony zostanie komunikat o błędzie i nie będzie możliwe zapamiętanie zlecenia.

Warunki wstępne

Jednostka gospodarcza została przypisana do obszaru kontroli kredytowej. Limit kredytowy nie jest ustawiany automatycznie po utworzeniu rekordu danych podstawowych odbiorcy. Z tego powodu należy ręcznie ustawić limit kredytowy lub opracować obszar kontroli kredytowej zgodnie z konfiguracją.

Zastosowanie

Oba otrzymane czeki zaksięgowano po stronie Wn konta rozliczeń bankowych. Jednak suma księgowania z wyciągu z konta znajduje się po stronie Ma.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Zarządzanie kredytem ( Dane podstawowe ( Zmiana

	Kod transakcji
	FD32


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami (SAP_BPR_AR_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Zarządzanie kredytem


2. Dotyczy tylko interfejsu SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC): 
proszę zaznaczyć wymagany wiersz i wybrać opcję Customer Credit Management Change.If you want to change the credit for other customers you can choose More… ( Credit management ( Other customer.
3. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika SAP (SAP GUI): 
na ekranie Zarządzanie kredytem odbiorcy Zmiana: Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	Proszę wprowadzić odbiorcę lub przedział odbiorców.
	Na przykład 100000

	Obszar kontroli kredytowej
	
	1000
	Obszar kontroli kredytowej — SAP Best Practices

	Dane ogólne: Dane centralne 
	
	wybierz
	

	Dane obszaru kontroli kredytu: Status
	
	wybierz
	


4. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika SAP (SAP GUI): 
proszę wybrać Enter.

5. Na ekranie Zarządzanie kredytem odbiorcy Zmiana: Dane centralne proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Limit całkowity
	
	Proszę określić łączny limit.
	Na przykład 50 000,00

	Limit pojedynczy
	
	Proszę określić indywidualny limit.
	Na przykład 50 000,00

	Waluta
	
	PLN
	


6. Proszę wybrać Enter.

7. Na ekranie Zarządzanie kredytem odbiorcy Zmiana: Status proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Limit kredytowy
	
	Proszę określić limit kredytowy w ramach obszaru kredytowego. 
	Na przykład 50 000,00


8. Proszę wybrać opcję Zapamietanie.

Wynik

Limity kredytowe ustalone na kontach odbiorców są monitorowane.

4.18 Sprawozdawczość kontroli kredytowej

Zastosowanie

Dostępnych jest kilka raportów kontroli kredytowej. Jako przykład opisano tu raport Overview.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Zarządzanie kredytem ( System informacyjny zarządzania kredytem ( Przegląd

	Kod transakcji
	F.31


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik działu rozrachunków z odbiorcami (SAP_BPR_AR_CLERK-K)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki  z odbiorcami ( Zarzadzanie kredytem ( Zarządzanie kredytami - przegląd


2. Na ekranie Przegląd kredytów proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto kredytowe
	
	Proszę wprowadzić odbiorcę lub przedział odbiorców, którzy powinni zostać uwzględnieni w wyniku.
	Na przykład 100000

	Obszar kontroli kredytowej
	
	1000
	

	Siatka.
	Przedział identyfikacji (dni opóźnienia)
	Proszę określić przedział identyfikacji.
	Dni w przedziałach zaległości umożliwiają podział nierozliczonych pozycji odbiorcy we wszystkich jednostkach gospodarczych należących do obszaru kontroli kredytowej według daty płatności.

Na przykład R01N

	Pozycje nierozliczone
	
	wybierz
	Proszę wybrać wskaźnik.

	Nierzliczone na dzień
	
	Proszę określić datę kluczową.
	Zostaną zaznaczone wszystkie pozycje zaksięgowane do określonej daty kluczowej włącznie oraz nierozliczone pozycje dla tego okresu.

Na przykład bieżąca data


3. Kliknij przycisk Wykonanie (F8).

Wynik

Zostanie wyświetlony przegląd należności dla wybranego odbiorcy.

4.19 Wyświetlanie dokumentu księgowego odbiorcy
Cel
Wyświetlanie dokumentu księgowego odbiorcy (FI).

Warunek wstępny

Istnieje dokument księgowy.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Dokument ( Wyświetlanie

	Kod transakcji
	FB03


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1) 

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Przetwarzanie - dokument


2. Tylko w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC): 
proszę zaznaczyć wymagany wiersz i wybrać opcję Wyświetlanie.

3. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika (SAP GUI): 
na ekranie Wyswietlanie dokumentu: Ekran początkowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer dokumentu
	
	Dowolny istniejący numer dokumentu FI
	Na przykład 1800000001

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	Rok obrotowy, w którym zaksięgowano dokument 
	Na przykład 2009


4. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika SAP (SAP GUI): 
proszę wybrać Enter.

Wynik
Wyświetlenie dokumentu księgowego odbiorcy.

4.20 Wyświetlanie i zmiana pozycji pojedynczych odbiorcy
Zastosowanie

Wyświetlanie i zmiana pozycji pojedynczych na koncie odbiorcy.

Warunki wstępne

W konfiguracji opracowano warianty struktury pozycji, warianty sum oraz pola wyboru.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Konto ( Wyświetlanie/zmiana pozycji

	Kod transakcji
	FBL5N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1) 

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Przetwarzanie - dokument


2. Dotyczy tylko interfejsu SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC): 
Proszę zaznaczyć rząd ktory ma być przetworzony, później wybrać Wyswietlanie lub Zmiania.
3. Dotyczy tylko interfejsu SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC):
Jeżeli jesteś w trybie wyświetlania prosze wybrać Zmiana/wyświetlanie (Ctrl+F1) by przejść w tryb zmian. Zaznacz rząd, który należy przetworzyć. Dokonaj koniecznych zmian, a następnie Zapisz 
4. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika SAP (SAP GUI): 
na ekranie Odbiorcy – lista pozycji pojedynczych proszę wprowadzić wymagane dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Konto odbiorcy
	
	Proszę wybrać odbiorcę.
	Proszę wprowadzić istniejące konto odbiorcy. 

Na przykład 100000

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Wszystkie pozycje
	
	wybierz
	


5. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika (SAP GUI): 
proszę wybrać opcję Wykonanie (F8). 
Po wybraniu opcji Wszystkie pozycje zostaną wyświetlone wszystkie pozycje rozliczenia. Można również wyświetlić tylko nierozliczone lub rozliczone pozycje.

Aby zmienić dokument, należy wykonać następujące czynności:

1. Proszę zaznaczyć pozycję pojedynczą, która ma być zmieniona, przez kliknięcie pola na początku linii.

2. Proszę wybrać opcję Zmiana dokumentu (ikona ołówka).

3. Na ekranie Zmiana dokumentu: Pozycja xxx proszę wprowadzić wymagane zmiany dla pozycji pojedynczej. Proszę pamiętać, że nie wszystkie pola mogą być zmienione. Nie można na przykład zmieniać dodatkowych dekretacji lub kwoty.

4. Proszę zapamiętać wprowadzone dane.

Wynik

Wyświetlono pozycje pojedyncze konta. Możliwe jest teraz wprowadzenie zmian do pozycji pojedynczych dokumentu.

4.21 Wyświetlanie sald odbiorców
Zastosowanie

Wyświetlanie zestawienia sald odbiorców.

Warunki wstępne

Konto odbiorcy zawiera pozycje.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP
	Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Odbiorcy ( Konto ( Wyświetlanie sald

	Kod transakcji
	FD10N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z odbiorcami 1 (SAP_BPR_AR_CLERK-S1) 

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z odbiorcami ( Klien. ( Analiza konta odbiorcy


2. Dotyczy tylko interfejsu SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC):
Zaznacz linie z wybranym klientem i następnie wybierz Analiza konta.

W celu ułatwienia wyszukiwania konta można użyć Kryteria wyszukiwania
3. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika SAP (SAP GUI): 
Na ekranie Wyświetlanie sald odbiorców proszę wprowadzić wymagane dane.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Odbiorca
	
	Proszę wybrać konto odbiorcy.
	Proszę wprowadzić istniejące konto odbiorcy.

Na przykład 100000

	Jednostka gospodarcza
	
	1000
	

	Rok obrotowy
	
	Proszę określić rok obrotowy. 
	Salda wyświetlane są dla wybranego roku obrotowego.

Na przykład 2009


4. Dotyczy tylko graficznego interfejsu użytkownika SAP (SAP GUI): 
5. Naciśnij klawisz Enter.

Wynik

Wyświetlono obroty na koncie.

5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu
	Oryginalny etap
	Nazwa oryginalnego etapu
	Oryginalny kod transakcji
	Nazwa etapu anulowania
	Kod transakcji anulowania
	Anulowanie: Uwagi

	4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9
4.10
4.11
4.12
4.15

4.16
	Właściwy dla wszystkich kroków, w których księgowany był dokument FI
	
	Stornowanie dokumentu FI — storno pojedyncze
	FB08
	Aby dokonać stornowania dokumentów FI, proszę zobaczyć dokument 156: Księga Główna: Stornowanie dokumentu — storno pojedyncze

	4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9
4.10
4.11
4.12
4.15

4.16
	Właściwy dla wszystkich kroków, w których księgowany był dokument FI
	
	Stornowanie dokumentu FI — storno zbiorcze
	F.80
	Stornowanie dokumentów FI opisuje dokument 156: Księga Główna: Stornowanie dokumentu — storno zbiorcze


5.2 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane są formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	ACC FI Monitowanie
	Smart form
	4.14
	
	YBPL_FIMA_PL_PL

	Naliczanie odsetek
	SAPscript
	4.15
	
	YB_F_DUZI_01
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