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	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.


Spis treści

51
Cel


52
Warunki wstępne


52.1
Dane podstawowe i organizacyjne


72.2
Warunki biznesowe


72.3
Role


82.4
Wstępne kroki


82.4.1
Księgowanie zapasu początkowego


93
Tabela przeglądu procesów


104
Etapy procesu


104.1
Tworzenie zamówienia


114.2
Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia


134.3
Księgowanie wydania materiałów dla dostawy


144.4
Kontrola statusu przesunięcia magazynowego


144.5
Tworzenie dokumentu fakturowania (opcjonalne)


164.5.1
Drukowanie dokumentu fakturowania (opcjonalne)


164.6
Wyświetlanie dokumentu fakturowania (opcjonalne)


184.7
Księgowanie przyjęcia materiałów w odniesieniu do zlecenia przesunięcia magazynowego


194.8
Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej


214.9
Płatność własna (między jednostkami gospodarczymi)


215
Załącznik


215.1
Anulowanie etapów procesu


225.2
Raporty SAP ERP


225.3
Stosowane formularze


225.3.1
Nabycie


235.3.2
Ruchy materiałowe




Nabycie wewnętrzne — Przesunięcie magazynowe między kilkoma jednostkami gospodarczymi
1 Cel

Dokument ten opisuje proces gospodarczy dotyczący przesunięcia magazynowego między jednostkami gospodarczymi. Scenariusz ten obsługuje następujące funkcje dostaw między jednostkami gospodarczymi: 

· Funkcje partnera 

· Klient dostawy między jednostkami gospodarczymi (jednostka gospodarcza 1010 zamawia materiały od jednostki gospodarczej monitorowanie zmian 1000).

· Zlecenie przesunięcia magazynowego dla danego zakładu

· Zlecenie przesunięcia magazynowego — przypisanie rodzaju dostawy

· Zlecenie przesunięcia magazynowego — rodzaj dokumentu zaopatrzeniowego

· Wybór pola dla rodzajów ruchu 

· Role partnerów dozwolone dla grupy kont 

· Dodatkowe wglądy danych podstawowych materiału dla materiału do dostarczenia 

· Warunki dla istotnych materiałów 

· Dostawca dla zakładu dostarczającego 
2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Istotne dane podstawowe i organizacyjne, takie jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, zostały utworzone w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Dodatkowe dane podstawowe (wartości domyślne)
Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić menu SAP ECC ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Można także korzystać z dostosowanych wartości dla dowolnego materiału lub danych organizacyjnych, dla których utworzono dane podstawowe. Więcej informacji na temat tworzenia danych podstawowych można znaleźć w dokumentacji procedur dotyczących danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
	Dane podstawowe/
organizacyjne
	Wartość
	Szczegóły danych podstawowych/organizacyjnych
	Komentarze

	Materiał
	H11
	Towar handlowy, NORM (PD planowanie)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne etapy.

	Zakład
	1000
	Zakład 1
	Zakład dostarczający

	Zakład
	1010
	Zakład 1010
	Zakład przyjmujący

	Skład
	1020
	Zakład 1000
	Obszar produkcji bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1030
	Zakład 1000
	Wysyłka z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1050
	Zakład 1000
	Magazyny z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1010
	Zakład 1010
	Skład przyjmujący

	Dostawca
	491000
	NATIONAL_PROD_PLANT_VENDOR
	Dział zaopatrzenia 1010

	Jednostka gospodarcza
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000
	

	Jednostka gospodarcza
	1010
	Jednostka gospodarcza 1010
	Specjalna jednostka gospodarcza dla dostaw między jednostkami gospodarczymi

	Dział zaopatrzenia
	1000
	Dział zaop.. 1000
	

	Dział zaopatrzenia
	1010
	Dział zaop.. 1010
	Dział zaopatrzenia dla dostaw miedzy jednostkami gospodarczymi

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	Grupa 100
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	101
	Grupa zaopatrz.101
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	102
	Grupa 102
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	103
	Grupa zaopatrz.103
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	110
	Grupa 110
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	111
	Grupa 111
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	112
	Grupa 112
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	113
	Grupa 113
	Zakład 1100


2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. W związku z tym przed wykonaniem tego scenariusza należy zakończyć następujące procesy i spełnić poniżej wymienione warunki biznesowe:

	Warunek biznesowy
	Scenariusz

	Zakończono wszystkie istotne etapy opisane w dokumentacji procesu biznesowego Wstępnie wymagane etapy procesu (154). 
	Wstępnie wymagane etapy procesu (154)


2.3 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy zainstalować następujące role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI zamiast interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu 

	Nabywca
	SAP_BPR_PURCHASER-S
	Tworzenie zamówienia (ME21N)

	Pracownik Magazynu
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S
	Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia (VL10B),

Księgowanie wydania materiałów dla dostawy (VL02N),

Kontrola statusu przesunięcia magazynowego (MMBE),

Księgowanie przyjęcia materiałów dla zlecenia przesunięcia magazynowego (MIGO).

	Pracownik Magazynu
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K
	Kontrola statusu przesunięcia magazynowego

	Fakturowanie
	SAP_BPR_SALESPERSON-S2
	Tworzenie dokumentu fakturowania

	Rozrachunki z dostawcami
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej


2.4 Wstępne kroki

2.4.1 Księgowanie zapasu początkowego

Zastosowanie

Celem tego działania jest księgowanie zapasu początkowego potrzebnego materiału, np. H11, w przypadku braku dostępnego zapasu. Proszę ominąć ten etap w przypadku wystarczającego zapasu.
Warunki wstępne 

Materiał H11 musi być opracowany w zakładzie 1000/ składzie 1050 (zapas z uproszczoną gospodarką magazynową) oraz zakładzie 1010 / składzie 1050 (zapas z uproszczoną gospodarką magazynową).

Procedura

1. Uruchom działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Ruch materiałowy ( Przyjęcie materiałów ( Inne

	Kod transakcji
	MB1C


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu
(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania( Inne przyjęcia materiałów


2. Na ekranie Wprowadzanie Innych przyjęć materiałów: Ekran początkowy  proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Uwagi

	Rodzaj ruchu
	
	561
	

	Zakład
	
	1000
	

	Skład 
	Transport
	1030
	


3. Na ekranie Wprowadzanie Innych przyjęć materiałów: Nowe Pozycje proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Uwagi

	Materiał
	
	H11
	

	Ilość
	
	100
	Można wprowadzić różną ilość.


4. Proszę zapamiętać ustawienia na ekranie Wprowadzanie Innych przyjęć materiałów: Przetwarzanie zbiorcze.

Wynik

Istnieje zapas materiału H11.
3 Tabela przeglądu procesów

	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie zamówienia (proces)
	
	
	Nabywca
	ME21N


	W systemie tworzone jest zamówienie.

	Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia (proces)
	
	W systemie tworzony jest numer dostawy dla zlecenia przesunięcia magazynowego
	Kierownik Magazynu
	VL10B
	W systemie tworzony jest numer dostawy dla zlecenia przesunięcia magazynowego.

	Pobranie dla dostawy wychodzącej (proces)
	
	
	Kierownik Magazynu
	VL02N
	W zakładce Pobranie dostawa uzyskuje status pobrania W pełni pobrany.

	Księgowanie wydania materiałów dla dostawy (proces)
	
	
	Kierownik Magazynu
	VL02N
	Wykonywane jest wydanie materiałów i pojawia się komunikat Replen. Cross-company <xxxxxxx> zostal zapamiętany

	Kontrola statusu przesunięcia magazynowego (proces)
	
	
	Kierownik Magazynu
	MMBE
	Zostanie wyświetlony przegląd zapasów w drodze.

	Księgowanie przyjęcia materiałów dla zlecenia przesunięcia magazynowego (proces)
	
	
	Kierownik Magazynu
	MIGO
	W systemie następuje księgowanie przyjęcia materiałów z zamówienia do zapasów nieograniczonego wykorzystania zakładu przyjmującego.


4 Etapy procesu

4.1 Tworzenie zamówienia

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( gospodarka materiałowa ( zaopatrzenie ( zamówienie ( Tworzenie (dostawca/zakład dostarczający znany

	Kod transakcji
	ME21N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika 
	Nabywca
(SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Tworzenie Zamówienia


2. Na ekranie Tworzenie Zamówienia proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodzaj zamówienia
	NB zam. Standard.
	Rodzaj zlecenia NB

	Dostawca
	np. 491000
	Zakład produkcyjny 1000

	Zakładka dane org.
	Proszę wybrać.
	

	Dział zaopatrzenia
	1010 
	Dział zaopatrzenia 1010 

	Grupa zaopatrzeniowa
	np. 103
	Grupa zaopatrzeniowa 103

	Jednostka gospodarcza
	1010 
	Jednostka gospodarcza (1010) 

	Rozszerz „przegląd pozycji”
	Proszę wybrać.
	W przypadku, gdy okno przeglądu pozycji jest niewidoczne.

	Materiał
	np. H11
	

	Ilośc zamówienia
	np. 10
	Jakakolwiek inna ilość

	data dostawy
	<domyślna wartośc>
	Wartość domyślną stanowi dzisiejsza data. 

W przypadku ustawienia daty późniejszej niż „koniec przyszłego tygodnia” należy wybrać prawidłową datę w etapie Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia. 

	Cenna netto
	dowolne
	Zostanie opracowana na podstawie istniejącego rekordu informacyjnego; może zostać opracowana ręcznie, jeśli jest to wymagane (można opisać warunki, np. fracht).

	Waluta
	PLN
	

	Zakład
	1010 
	Zakład przetwarzania wewnętrznego (zakład z innej jednostki gospodarczej, zakład przyjmujący)

	Skład
	np. 1050 (zakład 1010)
	Magazyn z uproszczoną gospodarką magazynową w zakładzie 1010


3. Naciśnij klawisz Enter.

4. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie (Ctrl+S), aby zapamiętać zamówienie.

Wynik

Zamówienie na przesunięcie magazynowe między kilkoma jednostkami gospodarczymi zostało utworzone w systemie.
4.2 Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż I dystrybucja ( Wysyłka I transport ( Dostawa Wychodząca ( Tworzenie ( Przetwarzanie zbiorcze dokumentów do wysyłki ( Zamówienia

	Kod transakcji
	VL10B


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu
(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa  Wysyłka  Zamówienia z terminem realizacji dostawy


2. Na ekranie Zamówienia szybkie wyświetlanie proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Punkt wysyłk./Punkt odbior.
	1000
	

	Data utworz. dost.
	Usuwanie wartości
	

	RegOblWarDomDatUtDos
	3
	Do wysłania do końca przyszłego tygodnia (+ zaległe dostawy)

	Strona zakładki Zamówienia
	
	

	Zakład dostarczający
	1000
	


3. Kliknij przycisk Wykonanie (F8).

4. Na ekranie Operacje do wysyłki: Zamówienia, szybkie wyświetlanie proszę zaznaczyć pozycję i wybrać Tworzenie dostawy w tle (Shift + F7).
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Jeśli w systemie zainstalowane jest także branżowe rozszerzenie pakietu Best Practices, zlecenie przeniesienia prawdopodobnie nie zostanie utworzone, wydrukowane i potwierdzone automatycznie. W takim przypadku należy wykonać następujące kroki:
5. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa Logistyki ( Proces wydawania materiałów ( Wydanie materiałów dla dostawy wychodz.( Dostawa wychodząca ( Listy i protokoły ( Monitor Dostawy wychodzącej

	Kod transakcji
	VL06O


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka Magazynowa ( wysyłka ( Monitor dostawy wychodzącej


6. Na ekranie Monitor dostawy wychodzącej proszę wybrać opcję do pobrania. 

7. Na ekranie Dostawy Wychodz. do załadowania proszę wprowadzić następujące informacje:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Punkt wysyłk.
	<Punkt wysyłk.>


8. Wybierz opcję Wykonanie.
9. Proszę zaznaczyć dostawę utworzoną w kroku 4.
10. Proszę wybrać opcję ZIPrz (Tworzenie zlecenia przeniesienia w tle).
11. W oknie dialogowym Zlecenie przeniesienia –pobranie: parametry proszę uaktywnić parametr „Aktywacja pozycji” i wpisać „1” w polu Przej. il. pobrania a następnie wybrać Enter.
Wynik

W systemie tworzony jest numer dostawy dla zlecenia przesunięcia magazynowego. Przycisk wyświetlanie/ukrywanie dostawy (Shift+F8) umożliwia wyświetlanie/ukrywanie dostawy utworzonej przez program. Proszę również zobaczyć opcję Log dla tworzenia dostaw Ctrl+F4). Od tego momentu można wyświetlać numer utworzonego dokumentu dla dostawy SD, wybierając opcję Dokumenty. Proszę zapisać numer utworzony dla dostawy SD.
4.3 Księgowanie wydania materiałów dla dostawy

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Wysyłka i transport ( Dostawa wychodząca ( Zmiana ( Poj. dok

	Kod transakcji
	VL02N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu
(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka ( Zmiana dostawy wychodzącej


2. Na ekranie Zmiana dostawy wychodzącej proszę wprowadzić numer dostawy wychodzącej i wybrać Enter. 

3. Proszę zaznaczyć linię pozycji i przejść do nagłówka Edycja  Protokół niekompletności. (Dla interfejsu NWBC: Dalsze…Edycja  Protokół niekompletności.) i wybrać Powrót
4. Proszę zaznaczyć linię pozycji i przejść do nagłówka Otoczenie  Dostępność. (Dla interfejsu NWBC: Dalsze…Otoczenie  Dostępność.) i wybrać Powrót
5. Na ekranie Dostawa XXXXXXXX Zmiana: Przegląd proszę się upewnić, że skład wydający na stronie zakładki Pobranie ma numer 1030 (magazyn wysyłający), i wybrać opcję Zapamiętanie. 

6. Nastąpi powrót do ekranu Zmiana Dostawy wychodzącej. Proszę wybrać opcję Księg. wyd. materiału.
Wynik

Wykonywane jest wydanie materiałów i pojawia się komunikat Dostawa wychodząca <xxxxxxx> zapamiętano.
Dokument wydania materiałów (przesunięcie magazynowe dla zapasów przesuwanych) dla wybranej pozycji roboczej w tle można zobaczyć po wybraniu opcji Wyświetlanie dostawy wychodzącej (Ctrl+F1) i Enter w obszarze Otoczenie ( Obieg dokumentów(F7). (Dla interfejsu NWBC: Dalsze…„Otoczenie” Otoczenie ( Obieg dokumentów (F7)).
4.4 Kontrola statusu przesunięcia magazynowego

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Otoczenie ( Zapasy ( Przegląd zapasów 

	Kod transakcji
	MMBE


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika
	Pracownik Magazynu
(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Przegląd zapasów


2. Na ekranie Przegląd zapasów: Jednostka gospodarcza/Zakład/Magazyn/Partia proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer materiału
	H11 
	Numer materiału z zamówienia. 

	Zakład
	1010
	Zakład przetwarzania wewnętrznego (zakład przyjmujący).

	
	Proszę wybrać opcję Wykonanie <F8>.
	

	
	Proszę wybrać opcję Wyświetl. Szczegół
	Proszę zobaczyć rodzaj zapasów Il. otw. Zam.


Wynik

Zostanie wyświetlony przegląd zapasów w drodze. Przegląd ten obejmuje wszystkie materiały, które opuściły zakład dostarczający i jeszcze nie dotarły do zakładu przyjmującego.
4.5 Tworzenie dokumentu fakturowania (opcjonalne)

Zastosowanie

W tym etapie dostawca (zakład 1000) wystawia fakturę klientowi (zakład 1010).

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Fakturowanie ( Faktura ( Przetwarzanie roboczej listy faktur

	Kod transakcji
	VF04


2. Na ekranie Przetwarzanie roboczej listy faktur proszę wprowadzić następujące dane:

	Pole
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data faktury od
	
	Na przykład od: data wczorajsza do jeden miesiąc od daty dzisiejszej.
	

	Zleceniodawca
	
	np. 491000
	Klient wewnętrzny

	Związane z dostawą
	
	Wybór
	

	Rozliczenie wewnętrzne
	
	Wybór
	Należy ustawić w celu otrzymania dokumentów wewnętrznych.


3. Proszę wybrać opcję Wyświetlanie roboczej listy faktur.

4. Na ekranie Przetwarzanie roboczej listy faktur wyświetlone są dowody dostawy oczekujące na rozliczenie. 

5. Proszę zaznaczyć utworzoną wcześniej dostawę i wybrać opcję Faktura pojedyncza.

6. Zostanie wyświetlony ekran Faktura (F2) Tworzenie: przegląd pozycji faktury . Aby sprawdzić dokument, proszę przejść do nagłówka „Edycja”  „Protokół”. Zostanie wyświetlony komunikat systemowy „Protokół błędów nie został utworzony ”.

7. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie. Zostanie wyświetlony komunikat systemowy „Dokument 9xxxxxx został zapamiętany”.

8. Proszę wybrać opcję Powrót.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Fakturowanie (SAP_BPR_SALESPERSON-S2)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż ( Fakturowanie


1. Na ekranie Fakturowanie proszę wybrać stronę zakładki Wszystkie dokumenty sprzedaży przeznaczone do fakturowania.
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Jeśli odpowiedniej dostawy wychodzącej nie ma na liście, proszę sprawdzić kryteria wyboru za pomocą funkcji zmiana zapytania. Pole Rozliczenie wewnętrzne musi być włączone. Proszę kliknąć opcję Kopiowanie, aby powrócić do listy i ją odświeżyć.

2. Proszę zaznaczyć linię z dokumentem sprzedaży, który ma zostać rozliczony, i wybrać opcję Faktura pojedyncza.

3. W systemie będzie zawarta lista utworzonego dokumentu fakturowania.

Wynik

Utworzono dokument fakturowania i wykonano księgowania w modułach FI oraz CO.

Uwaga: 

Ustawienia rachunkowości finansowej dla handlu między jednostkami gospodarczymi nie wchodzą w skład rozwiązania i muszą być wykonane ręcznie.

[image: image12.png]



Wydruk faktury jest wykonywany automatycznie i w trybie natychmiastowym (proszę sprawdzić ustawienia transakcji VV33 interfejsu SAP GUI dla rodzaju informacji wyjściowej RD00 i wartości domyślne w ustawieniach użytkownika w transakcji SU3).

4.5.1 Drukowanie dokumentu fakturowania (opcjonalne)

Zastosowanie

Istnieje możliwość rozpoczęcia wydruku ręcznie.

Procedura

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Fakturowanie  Faktura ( Wyświetlanie

	Kod transakcji
	VF03 — Wyświetlanie dokumentu fakturowania


1. Proszę przejść do transakcji VF03 na ekranie Wyświetlanie dokumentu fakturowania: Z menu proszę wybrać opcję Faktura ( Wyprowadzanie.
2. Proszę zaznaczyć linię z typem komunikatu RD00.

3. Proszę wybrać opcję Drukowanie.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Fakturowanie (SAP_BPR_SALESPERSON-S2)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż ( Fakturowanie ( Zmiana dokumentu fakturowania


1. Proszę wprowadzić numer dokumentu fakturowania.

2. Proszę wybrać opcje Dalsze … ( Faktura ( Wyprowadzanie
3. Proszę zaznaczyć odpowiednie informacje wyjściowe i wybrać opcję Drukowanie.
4.6 Wyświetlanie dokumentu fakturowania (opcjonalne)

Zastosowanie

W tym etapie nastąpi przegląd faktury klienta pod kątem księgowań finansowych i ustalania cen.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Fakturowanie  Faktura ( Wyświetlanie

	Kod transakcji
	VF03


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Fakturowanie (SAP_BPR_SALESPERSON-S2)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż ( Fakturowanie ( Zmiana dokumentu fakturowania


2. Proszę wprowadzić numer dokumentu fakturowania.

3. Proszę wybrać Enter.

4. Na ekranie Faktura 900000xx (F2) Wyświetlanie: Przegląd pozycji wyświetlania proszę wybrać opcję Rachunkowość.
5. W oknie dialogowym Lista dokumentów w rachunkowości proszę wybrać fakturę 9000xxxx.
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Materiały zostały dostarczone z zakładu należącego do jednostki gospodarczej 1010. Natomiast pole jednostki gospodarczej w dokumencie księgowym wskazuje, że faktura klienta została zaksięgowana w jednostce gospodarczej 1000. Oryginalne zlecenie zostało również wprowadzone dla działu sprzedaży 1000.

6. Proszę wrócić na Faktura 900000xx (F2) Wyświetlanie: Przegląd pozycji wyświetlania Na ekranie Faktura 900000xx (F2) Wyświetlanie: Przegląd pozycji wyświetlania proszę wybrać opcje Skok do( Nagłówek ( Szczegóły Nagłówka
Zostaną wyświetlone dane nagłówka dokumentu fakturowania. W polu Schemat kalk widać, że używany jest schemat ustalania cen YBAA01. W nagłówku wyświetlony jest rodzaj faktury F2.
7. Proszę wrócić na ekran Faktura 900000xx (F2) Wyświetlanie: Przegląd pozycji wyświetlania. 

8. Proszę zaznaczyć pozycję i wybrać opcję warunki ceny -nagłówek.
Zostaną wyświetlone warunki dotyczące cen. 
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Widać tutaj, że w schemacie ustalania cen YBAA01 suma łączna obejmuje warunki PR00 (cena) i MWST (podatek). 

9. Proszę wrócić na ekran Faktura 900000xx (F2) Wyświetlanie: Przegląd pozycji wyświetlania, następnie wybrać opcję Powrót i nacisnąć klawisz Enter.
4.7 Księgowanie przyjęcia materiałów w odniesieniu do zlecenia przesunięcia magazynowego

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Ruch Materiałowy ( Przyjęcie materiałów ( Dla zamówienia ( nieznany nr zamówienia

	Kod transakcji
	MIGO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Odbiór ( Inny Ruch materiałowy


2. Na ekranie Inny ruch materiałowy proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodzaj ruchu
	Pole listy
	A1 Przyjęcie materiałów
	101 (tutaj: przyjęcie materiałów dla zamówienia do magazynów)

	Dokument referencyjny
	Pole listy
	Dostawa wychodząca
	

	Data dokumentu
	
	< dzisiejsza data >
	

	Data księgow.
	
	< dzisiejsza data >
	

	Dowód dostawy
	
	Proszę wprowadzić numer dowodu dostawy z zakładu 1000
	Wprowadzenie jest obowiązkowe.

	List przewozowy
	
	<opcja>
	Proszę wprowadzić numer dokumentu dla listu przewozowego z zakładu 1000.

	
	
	Proszę wybrać ENTER.
	Opcja ta jest przydatna, aby najpierw móc ustawić wartości.

	Strona zakładki szczegóły pozycji: ruch mat.
	
	Proszę wybrać.
	

	Skład
	
	1050 Sklepy (Lean WM))
	Jeśli jeszcze nie wprowadzono podczas tworzenia zamówienia.

	Pozycja OK
	
	X
	Powinno zostać oznaczone.

	
	Przycisk
	Kontrola
	Proszę potwierdzić komunikaty. Można zignorować komunikat „ Obieg dokumentów dla dostawy nie może zostać zaktualizowany” lub na przykład „dla partii xyz materiału C10150, żadna klasa nie mogła zostać określona”.

	
	Przycisk
	Księgowanie
	lub zapamiętanie (Ctrl+S)


3. Proszę wybrać opcję Kontrola, aby sprawdzić wprowadzone dane.

4. Uwaga: Proszę ignorować komunikaty systemowe o treści podobnej do „Obieg dokumentów dla dostawy nie może zostać zaktualizowany”.

5. Proszę wybrać opcję Księgowanie lub Zapamiętanie (Ctrl+S).

Wynik

W systemie następuje księgowanie przyjęcia materiałów z zamówienia do zapasów nieograniczonego wykorzystania zakładu przyjmującego (można to sprawdzić za pomocą transakcji MMBE).
4.8 Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej

Zastosowanie

Tutaj wykonywane jest sprawdzenie faktury.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Logistyczne sprawdzanie faktury ( Wprowadzanie dokumentu ( Wprowadzanie faktury przychodzącej

	Kod transakcji
	MIRO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami
(SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury dostawcy


2. Na ekranie Dodawanie faktury przychodzącej: Jednostka gospodarcza 1010 proszę zaznaczyć pod ekran Dane podst. i wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Data faktury
	Data faktury (np. dzisiejsza)

	Referencja
	(Fikcyjny) numer faktury zakładu dostarczającego

	Kwota
	(Całkowita) kwota faktury (łącznie z podatkiem) na fakturze (fikcyjnej)

	Oblicz. podatku
	Proszę zaznaczyć znacznik „X”.

	Kwota podatku
	Podatek VAT od kwoty zamówienia zostaje tutaj zaksięgowany w systemie.


3. Proszę przejść do zakładki „Refer. Zamówienia ” i wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Zamówienie / umowa terminarzowa
	Odpowiedni numer zamówienia

	Wariant. Wyśwtl.
	Redukcja faktury


4. Proszę wybrać Enter, aby otrzymać dane dotyczące zamówienia na ekranie „ekran pozycji”. Proszę się upewnić, że dane dotyczące odpowiedniego zamówienia znajdują się na ekranie „ekran pozycji”.

5. Proszę wybrać opcję Symulacja, aby wykonać symulację wartości na fakturze. Zostanie wyświetlone okno dialogowe „Symuluj dokument w PLN (waluta dokumentu)”. Proszę sprawdzić, czy saldo ma wartość „0” i wybrać opcję Powrót.

6. W przypadku wyświetlenia komunikatów: komunikaty nie wyróżnione kolorem są tylko ostrzeżeniami a komunikaty oznaczone na czerwono informują o błędach krytycznych. Proszę naprawić błędy, o których informują komunikaty oznaczone na czerwono, i wybrać opcję Księgowanie, aby zapamiętać transakcję. Zostanie wyświetlony komunikat potwierdzający zaksięgowanie faktury oraz informujący o tym, czy faktura została zablokowana do zapłaty.

7. Proszę wybrać opcję Księgowanie, aby zaksięgować fakturę.

Wynik
1. Faktura została zaksięgowana. W systemie zostały wykonane także księgowania finansowe na podstawie danych dotyczących przyjęcia materiałów oraz informacji wprowadzonych podczas sprawdzania faktury. Konta przyjęcia materiałów / przyjęcia faktury są zbilansowane, różnice w cenie są zaksięgowane albo na kontach materiałów (jeśli wskaźnik sterowania ceną w danych podstawowych jest ustawiony na cenę średnią ruchomą i dostępny jest zapas wystarczający do pokrycia ilości na fakturze), albo na kontach dla różnic cenowych (jeśli wskaźnik sterowania ceną w danych podstawowych jest ustawiony na cenę standardową lub nie jest dostępny zapas wystarczający do pokrycia ilości na fakturze). Salda dokumentów są zaksięgowane z uwzględnieniem granic tolerancji (odchylenia cenowe, małe różnice). 
Ustawienia rachunkowości finansowej dla handlu między jednostkami gospodarczymi nie wchodzą w skład rozwiązania i muszą być wykonane ręcznie.
4.9 Płatność własna (między jednostkami gospodarczymi)
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Dla tego działania należy uruchomić krok 4.12 w dokumencie scenariusza 158 – AP – Rozrachunki z dostawcami, wykorzystując dane podstawowe z tego dokumentu scenariusza. W tym wypadku zamiast płatności rzeczywistej nastąpi rozliczenie wewnętrzne.
Proces płatności własnej zostanie opisany, ale nie wykonany, ponieważ księgowania FI dla rozliczenia między jednostkami gospodarczymi nie wchodzą w skład rozwiązania.
5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu
	Tworzenie zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME21N

	Anulowanie:
	Zmiana zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Rola użytkownika
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Zmiana zamówienia

	Komentarz
	


	Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL10B

	Anulowanie:
	Zmiana Dostawy wychodzącej

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL02N

	Rola użytkownika
	Pracownik Magazynu(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Zmiana Dostawy wychodzącej

	Komentarz
	Anulowanie danych dostawy


	Księgowanie przyjęcia materiałów do zapasu

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIGO

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu materiałowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MBST

	Rola użytkownika
	Pracownik Magazynu(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Dokument materiałowy ( MBST Stornowanie 

	Komentarz
	Stornowanie przyjęcia materiałów


5.2 Raporty SAP ERP

Zastosowanie

W tabeli poniżej wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje o tym procesie biznesowym. 

[image: image16.png]



Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.

Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Dokumenty materiałowe
	MB51
	Lista dokumentów materiałowych zaksięgowanych dla jednego materiału lub większej ich liczby.

	Wyświetlanie zapasów magazynowych danego materiału
	MB52
	Zostanie wyświetlona lista zapasów magazynowych.

	Przegląd zapasów: Jednostka gospodarcza/Zakład/Magazyn/Partia
	MMBE
	Zostanie wyświetlona lista zapasów.

	Wykonanie raportu wyników
	KE30
	Raport dotyczący działań planowych/rzeczywistych


5.3 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane były formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.

5.3.1 Nabycie

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Zamówienie
	Smart Form
	 Etap 4
	NEU
	YBPL_MMPO_PL_PL


5.3.2 Ruchy materiałowe

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Przyjęcie materiałów (dowód pojedynczy)
	Smart Form
	Etap 4
	WE01
	YBPL_MMGR1_PL_PL

	Przyjęcie materiałów (dowód pojedynczy z tekstem kontroli)
	Smart Form
	Etap 4
	WE02
	YBPL_MMGR2_PL_PL

	Przyjęcie materiałów (pokwitowanie zbiorcze)
	Smart Form
	Etap 4
	WE03
	YBPL_MMGR3_PL_PL
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