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Podwykonawstwo – gospodarka materiałowa
1 Cel

Proces Podwykonawstwo — gospodarka materiałowa obejmuje wysyłanie składników do dostawcy w celu przetworzenia w ramach konkretnego procesu produkcyjnego oraz przyjmowanie przetworzonych produktów gotowych z powrotem do zapasów.

Zgłoszenie zapotrzebowania na podwykonawstwo jest generowane przy użyciu procesu Planowanie zapotrzebowań materiałowych (MRP) lub ręcznie przez osobę wnioskującą. Pracownik działu zaopatrzenia przeprowadza walidację dokładności zgłoszenia zapotrzebowania i wykonuje jego konwersję w zamówienie. Przed wysłaniem do dostawcy zamówienie musi zostać zatwierdzone na podstawie wstępnie zdefiniowanych parametrów.

Zużycie wysłanych składników jest rejestrowane przy przyjęciu przetworzonych produktów gotowych. Dostawca wysyła fakturę w odniesieniu do dostarczonych usług, która podlega płatności w ramach zwykłego cyklu.

Scenariusz dotyczy następujących działań podejmowanych przy dostawie materiałów:

· Tworzenie zamówienia na podstawie zaharmonogramowanego zgłoszenia zapotrzebowania utworzonego podczas ostatniego przebiegu MRP

· Opcjonalnie: ręczne tworzenie zamówienia

· Zatwierdzanie zamówienia (w razie potrzeby)

· Dostawa wychodząca

· Wydanie materiałów do dostawy i wysyłka do dostawcy
Scenariusz dotyczy następujących działań podejmowanych przy przyjęciu materiałów:

· Przyjęcie materiałów dla zamówienia dostarczonego przez wykonawcę

· Rezerwacja składników i zużycie ich ilości jako materiałów dostarczonych z zewnątrz

· Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej

· Weryfikacja faktur i walidacja kwot podatku

· Płatność własna

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Istotne dane podstawowe i organizacyjne, takie jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, zostały utworzone w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Dodatkowe dane podstawowe (wartości domyślne)
Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić menu SAP ECC ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Można także korzystać z dostosowanych wartości dla dowolnego materiału lub danych organizacyjnych, dla których utworzono dane podstawowe. Więcej informacji na temat tworzenia danych podstawowych można znaleźć w dokumentacji procedur dotyczących danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
	Dane podstawowe/organizacyjne
	Wartość
	Szczegóły danych podstawowych/ organizacyjnych
	Komentarze

	Materiał
	S23
	Towar handlowy, YBNA (PD planowanie )

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S2301
	Towar handlowy, NORM (PD planowanie)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S2302
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania), brak numeru seryjnego; partia
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S2303
	Towar handlowy, YBNA (planowanie wg punktu ponownego zamawiania)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Zakład
	1000
	Zakład 1
	

	Zakład
	1100
	Zakład 2
	

	Skład
	1020
	Zakład 1000
	Obszar produkcji bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1030
	Zakład 1000
	Wysyłka z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1040
	Zakład 1000
	Wysyłka bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1050
	Zakład 1000
	Magazyny z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1060
	Zakład 1000
	Zwroty

	Skład
	1120
	Zakład 1100
	Obszar produkcji bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1130
	Zakład 1100
	Wysyłka z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1140
	Zakład 1100
	Wysyłka bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1150
	Zakład 1100
	Magazyny z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1160
	Zakład 1100
	Zwroty

	Punkt wysylkowy
	1000
	Zakład 1000
	Punkt wysyłkowy 1000

	Punkt wysylkowy
	100R
	Zakład 1000
	Punkt wysylkowy 100R

	Punkt wysylkowy
	1100
	Zakład 1100
	Punkt wysyłkowy 1100

	Punkt wysylkowy
	110R
	Zakład 1100
	Punkt wysyłkowy 110R

	Dział sprzedaży
	1000
	
	

	Kanał Dystrybucji
	10
	
	

	Dziedzina
	10
	
	

	Dostawca
	300007
	Dostawca Krajowy 07-Subcon.
	

	Jednostka gospodarcza
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000
	

	Dział zaopatrzenia
	1000
	Dział zaopatrzenia 1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	Grupa100
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	101
	Grupa zaopatrzeniowa 101
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	102
	Grupa102
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	103
	Grupa zaopatrzeniowa 103
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	110
	Grupa110
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	111
	Grupa111
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	112
	Grupa112
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	113
	Grupa113
	Zakład 1100


2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. W związku z tym przed wykonaniem tego scenariusza należy zakończyć następujące procesy i spełnić poniżej wymienione warunki biznesowe:

	Warunek biznesowy
	Scenariusz

	Wszystkie etapy opisane w dokumentacji procesu biznesowego Wstępnie wymagane etapy procesu (154) zostały zakończone. Do tych etapów procesu zalicza się również etap Przesunięcie okresu MM do bieżącego okresu. To działanie należy wykonać w przypadku, gdy okres MM w systemie nie jest ustawiony na bieżący okres. Zwykle działanie to należy wykonywać raz w miesiącu.
	Wstępnie wymagane etapy procesu (154)

	Aby możliwe było wykonanie tego scenariusza, materiały muszą być dostępne w zapasach. W przypadku korzystania z towarów handlowych (HAWA) można:

· wykonać proces nabycia bez zarządzania jakością (130)

· utworzyć zapasy za pomocą transakcji MIGO (szczegółowe informacje znajdują się w rozdziale Wstępne kroki).
	Nabycie bez zarządzania jakością (130)

	Aby możliwe było wykonanie tego scenariusza, materiały muszą być dostępne w zapasach. W przypadku korzystania z produktów gotowych (FERT) można:

· wykonać proces Produkcja na magazyn — przemysł produkcyjny (145) (dla materiału F126),

· utworzyć zapasy za pomocą transakcji MIGO (szczegółowe informacje znajdują się w rozdziale Wstępne kroki).
	Produkcja na magazyn — przemysł produkcyjny (145) (dla materiału F126)


2.3 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy zainstalować następujące role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI zamiast interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu 

	Planista produkcji
	SAP_BPR_PRODUKCJAPLANNER_EX-S
	MD04 Bieżąca lista zapasów/zapotrzebowań 

MDBT Planowanie globalne

	Kierownik Zaopatrzenia
	SAP_BPR_PURCHASER-E
	ME28 Zatwierdzanie dokumentów zaopatrz.

	Nabywca
	SAP_BPR_PURCHASER-S
	ME21 Tworzenie zamówienia, 

ME57 Przypisanie I przetwarzania zgłoszeń zapotrzebowań,

ME9F

	Pracownik Magazynu
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S
	LT03 Tworzenie zlec. Przen. Dla dowodu dostawy, 

LT12 Potwierdzenia zlecenia przeniesienia 

VL02N Zmiana dostawy wychodzącej 

ME2O Kontrola zapasów podwykonawców dla dostawców
MIGO wyświetlanie dokumentu materiałowego 

	Rozrachunki z dostawcami
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	MIRO, MIR5 Wyświetlanie listy faktur


2.4 Wstępne kroki

2.4.1 Początkowy stan zapotrzebowań

Zastosowanie

Zgłoszenia zapotrzebowań są tworzone podczas przebiegu MRP tylko wtedy, gdy zapotrzebowanie jest większe od dostępnej ilości. Można sprawdzić stan zapotrzebowań na ekranie Stock/Requirement List. W razie potrzeby można zmniejszyć ilość dostępną do nieograniczonego wykorzystania, księgując wydanie materiałów. 
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Aby utworzyć zapotrzebowanie można użyć bloku konstrukcyjnego Building Block 109, sekcji Wprowadzanie zlecenia klienta. 

Procedura

1. Proszę uruchomić działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Logistyka( Gospodarka Materiałowa ( MRP ( Planowanie potrzeb materiałowych (MRP) ( Zestawienia ( MD04 - Lista zapotrzebowań/zapasów

	Kod transakcji
	MD04


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Planista produkcji
(SAP_BPR_PRODUCTIONPLANNER_EX-S)

	Menu roli użytkownika
	Planowanie produkcji ( planowanie potrzeb materiałowych ( Lista zapotrzebowań/zapasów: Wyświetlanie pojedyńcze


2. Proszę wypełnić pola numeru materiału i zakładu, a następnie kontynuować proces.

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał
	S23
	

	Zakład
	Zakład_1(1000)
	


Na ekranie Lista zapasów/zapotrzebowańmożna zobaczyć elementy MRP. Jeśli są widoczne zamówienia, można je anulować przez wykonanie procesu 130 — Nabycie materiału magazynowego, kroku 5.1. Następny krok tego scenariusza należy wykonać tylko, jeśli poziom zapasów jest za wysoki. W innym przypadku proszę przejść do kroku 4.2 lub 4.3.
3. Proszę uruchomić działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Ruch Materiałowy ( Ruch materiałówy (MIGO)

	Kod transakcji
	MIGO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu
(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania ( Ruch Materiałowy


4. Na ekranie Ruch Materiałowy Inny proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wykonanie akcji
	A07 Wydanie materiałów
	

	Dokuemnt referencyjny
	R10 Inne
	

	Rodzaj ruchu
	562
	

	Zakład (zakładka Ruch. materiał.)
	1000
	

	Skład (zakładka Ruch. materiał.)
	1050
	

	Materiał (zakładka Materiał )
	S23
	

	Ilość w jednostce prowadzania (zakładka Ilość )
	Proszę wprowadzić ilość niezbędną, aby poziom spadł poniżej sumy wartości zapasów zakładu i ustalonych przyjęć.
	

	Data dokumentu 
	<dzisiejsza data>
	<dzisiejsza data>

	Data księgowania
	<dzisiejsza data>
	<dzisiejsza data>


W przypadku zarządzania partiami numer partii należy wprowadzić na stronie zakładki Partia.

W przypadku zarządzania numerami seryjnymi numery seryjne należy wprowadzić na stronie zakładki Numery seryjne. Proszę wybrać opcję Znajdź. Na następnym ekranie Wyświetlanie numeru seryjnego materiału  proszę wybrać opcję Wykonanie. Na następnym ekranie Wyświetlanie numerów seryjnych materiału: Lista numerow seryjnych proszę wybrać numery seryjne, a następnie opcję Wybór.  

5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie i zapisać numer dokumentu materiału: ______________________.

Wynik

1. Poziom zapasu materiału do nieograniczonego wykorzystania został zmniejszony.

2. Księgowania finansowe:

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Kwota (przykładowa)
	Currency

	99
	630000
	Produkcja w toku
	825,00
	PLN

	81
	999300
	Przejęcie bilansu - konta zespołu 3*
	825,00
	PLN


2.4.2 Wykonanie przebiegu MRP

Zastosowanie

Zazwyczaj przebieg MRP zostaje zaharmonogramowany jako nocne zadanie w tle. Aby monitorować Postęp zadania w tle, proszę wybrać z początkowego ekranu tej transakcji opcję Wyświetlanie planow. To działanie jest wymagane tylko dla materiału S23.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka  Produkcja  Planowanie potrzeb materiałowych (MRP)  Planowanie  Planowanie globalne  Jako zadanie w tle

	Kod transakcji
	MDBT


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Planista produkcji (SAP_BPR_PRODUCTIONPLANNER_EX-S)

	Menu roli użytkownika
	Planowanie produkcji ( Zadania w tle ( Planowanie globalne


2. Na ekranie Planowanie globalne: warianty proszę wybrać wariant BP (Y1xxx), a następnie opcję Rozpoczęcie natychm.
Wynik

W systemie są generowane zlecenia planowane, zgłoszenia zapotrzebowań i komunikaty o wyjątkach. Aby wygenerować raport dotyczący tego działania, należy użyć kodu transakcji MD06 (Logistyka  Produkcja  Planowanie potrzeb materiałowych (MRP)  Zestawienia  Wyświetlanie pojedyńcze listy MRP) z zakładem 1000 i kontrolerem MRP 100.

3 Tabela przeglądu procesów
	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkow-nika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Początkowy stan zapotrzebo-wań
	–
	–
	Planista produkcji
	MD04, MIGO
	Poziom zapasu do nieograniczonego wykorzystania został zmniejszony.

	Wykonanie przebiegu MRP
	–
	–
	Planista produkcji
	MDBT
	W systemie są generowane zlecenia planowane, zgłoszenia zapotrzebowań i komunikaty o wyjątkach. Aby wygenerować raport dla tego działania, należy użyć kodu transakcji MD06 (Logistyka  Produkcja  planowanie potrzeb materiałowych (MRP)  Zestawienia).

	Ręczne utworzenie zamówienia na podwyko-nawstwo
	–
	–
	Nabywca
	ME21N
	Utworzono zamówienie.

	Przypisanie zgłoszenia zapotrzebo-wania i utwo-rzenie zamówienia
	–
	W ramach tego działania przypisywane jest zgłoszenie zapotrzebowania na planowane podwykonawstwo i następuje utworzenie zamówienia.
	Nabywca
	ME57
	Utworzono zamówienie.

	Zatwierdzenie zamówień
	–
	Na liście znajdują się wszystkie zamówienia, które wymagają zatwierdzenia przez osobę uprawnioną do zatwierdzania, i należy je zatwierdzić. (Uwaga: wynikająca z ceny łączna wartość dla konkretnego warunku powinna być wyższa niż 500,00 EUR.)
	Pracownik Magazynu
	ME28
	Zatwierdzono zamówienia.

	Tworzenie żądań dostawy wychodzącej
	–
	Składniki wymagają wysłania do dostawcy.
	Pracownik Magazynu
	ME2O
	Utworzono dostawę.

	Potwierdzenie pobrania (opcjonalne)
	–

	Pobrano materiały na dostawy.
	Pracownik Magazynu
	VL02N
	Potwierdzono ilości pobrań.

	Wygenerowanie zlecenia przeniesienia (opcjonalne)
	–
	Przeniesienie zostanie wygenerowane automatycznie. Jeśli tak się nie stanie, w tym działaniu zostanie wygenerowane zlecenie przeniesienia.
	Pracownik Magazynu
	LT03
	Wygenerowano zlecenie przeniesienia.

	Potwierdzenie zlecenia przeniesienia 
	–
	W ramach tego działania następuje potwierdzenie zlecenia przeniesienia.
	Pracownik Magazynu
	LT12
	Potwierdzono zlecenie przeniesienia.

	Księgowanie wydania materiałów
	–
	Dostawa jest gotowa do wysyłki.
	Pracownik Magazynu(Wysyłka)
	VL02N
	Dokument materiału dotyczący przeniesienia składników ze składu do lokalizacji „stock at Dostawca”.

	Przyjęcie materiałów z zamówienia podwykonawstwa
	–
	Przyjęcie materiałów od dostawcy
	Pracownik Magazynu (Materiał Receiver)
	MIGO
	Dokument materiału i księgowy zawierające potwierdzenie przyjęcia zakupionego materiału i zużycia składników.

	Płatność własna
	N70: Płatność własna (V1C)
	W ramach tego działania przetwarzana jest płatność własna.
	Proszę zobaczyć scenariusz N70 (V1C).
	Proszę zobaczyć scenariusz N70 (V1C).
	Przetworzono płatność własną.


4 Etapy procesu

4.1 Ręczne utworzenie zamówienia na podwykonawstwo (bez planowania zapotrzebowań materiałowych) 

Zastosowanie

W ramach tego działania tworzone jest zamówienie materiału do bezpośredniego użycia.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( gospodarka materiałówa ( zaopatrzenie ( zamówienie ( Tworzenie (dostawca/zakład dostarczający znany

	Kod transakcji
	ME21N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Tworzenie Zamówienia


2. Na ekranie startowym proszę wprowadzić następujące wpisy i wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodzaj zamówienia
	NB zam. Standard.
	

	Dział zaopatrzenia
	1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	

	Jednostka gospodarcza
	1000
	

	Dostawca
	300007
	


3. Dla pozycji pojedynczej proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Typ Pozycji
	L (podwykonawstwo)
	

	Materiał
	S23
	

	Ilość
	Proszę wprowadzić ilość
	

	Zakład
	1000
	


4. Proszę wybrać Enter.
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Jeśli do zamówienia jest oczekiwane przyjęcie faktury, na poziomie pozycji w zakładce Faktura wprowadź F4 w polu kod podatku.
5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie. Proszę zapisać numer zamówienia.

Wynik

Utworzono zamówienie.
4.2 Przypisanie zgłoszenia zapotrzebowania / utworzenie zamówienia
Zastosowanie

W ramach tego działania przypisywane jest zgłoszenie zapotrzebowania na planowane podwykonawstwo i tworzone jest odpowiednie zamówienie.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materialowa ( Zgloszenie zapotrzebowania ( Kolejne funkcje ( Przypis. I przetwarz. 

	Kod transakcji
	ME57


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zglsozenie zapotrzebowania ( Przypisanie i przetwarzania zgloszeń zapotrzebowań


2. Na ekranie Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań  wprowadź następujące wartości:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zakład
	
	1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	
	100
	

	Zakres listy
	
	ALV
	

	typ pozycji 
	
	L (Podwykonawstwo)
	

	Materiał
	
	S23
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Proszę wybrać na ekranie, w sekcji Edycja pozycji, wiersze zapotrzebowania.

5. Proszę wybrać opcję Przetwarzanie pozycji, aby edytować szczegóły pozycji widoczne u dołu ekranu.

6. W danych szczegółowych pozycji, w zakładce Źródło dostaw proszę wybrać opcję Przypis źródł. dostaw.
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Zgłoszenia zapotrzebowań, dla których nie można było przypisać źródła dostaw, zostaną oznaczone przy użyciu żółtego trójkąta.  W takim przypadku proszę wybrać dla zapotrzebowania opcję Otwórz. Szczegóły pozycji. Na stronie zakładki Przypis. Źródł. dostaw zostanie wyświetlona lista źródeł. Proszę wybrać dostawcę 300007, a następnie opcję przypisane źródło. Proszę zauważyć, że dla dostawcy przypisano w rekordzie danych podstawowych numer klienta (kontrola wglądu).

7. Proszę wybrać w sekcji Przegląd pozycji  wiersz zgłoszenia zapotrzebowania z już przypisanym źródłem.

8. Aby zapisać zmiany w zapotrzebowaniu, należy wybrać opcję Zapamiętanie.

9. Na podstronie Przypisania proszę zaznaczyć pole wyboru źródła, a następnie opcję Tworzenie zamówienia (czerwono-biały przycisk w lewym górnym rogu).

10. Na ekranie Tworzenie zamówienia, w sekcji Przegląd dokumentów (po lewej stronie), proszę wybrać z listy numer zapotrzebowania.

11. Aby wyekstrahować informacje o zapotrzebowaniu na potrzeby zamówienia, należy wybrać opcję Przyjęcie.
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Jeśli zamówienie podlega automatycznemu rozliczeniu przyjęcia, w sekcji Szczegóły pozycji na stronie zakładki faktura proszę wprowadzić w polu Kod podatku wartość F4.

12. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie i zapisać numer zamówienia: ____________________________.

Wynik

W systemie wygenerowano zamówienie podwykonawstwa dla dostawcy.
4.3 Zatwierdzanie zamówień

Zastosowanie

Wszystkie zamówienia, które wymagają zatwierdzenia przez uprawnioną osobę, zostały wymienione i należy je zatwierdzić.
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Tylko zamówienia o wartości ponad 2500,00 PLN mogą zostać zatwierdzone przy użyciu tej transakcji.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materialowa ( Zaopatrzenie ( Zamowienie ( Zatwierdzanie ( Zatwierdzanie zbiorcze

	Kod transakcji
	ME28


2. Na ekranie Zatiwerdzenie dokumentów zaopatrz. proszę wprowadzić następujące dane: 

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kod zatwierdzenia
	
	01
	

	Lista z pozycjami
	
	X
	Proszę zaznaczyć pole wyboru.
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Kod zatwierdzania jest potrzebny w przypadku zamówień z typem dokumentu NB lub FO, grupą zaopatrzeniową 100, 101, 102, 103, 200, 201 lub 202 oraz o wartości ponad 2500,00 PLN.

3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.
4. Zostanie wyświetlona lista wszystkich zamówień wymagających zatwierdzenia według tego kodu zatwierdzenia.

5. Proszę wybrać wiersz zamówienia do zatwierdzenia.

6. Proszę wybrać opcję Zatwierdz., a następnie opcję Zapamiętanie.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik Zaopatrzenia (SAP_BPR_PURCHASER-E)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zatwierdzenie ( Zatwierdzenie zamówienia -lista


1. Proszę wprowadzić wartość 01 na ekranie Kryteria wyszukiwania w polu Kod Zatwierdzenia i nacisnąć przycisk Kopiowanie.

2. Proszę zaznaczyć zamówienie i nacisnąć przycisk Zatwierdzanie zamówienia.

3. Zamówienie zostało zatwierdzone.
4.4 Tworzenie żądań dostawy wychodzącej 

Zastosowanie

W ramach tego działania tworzone jest żądanie dostawy wychodzącej dla składników wymagających wysłania do dostawcy.
4.4.1 Warunki wstępne

Scenariusz zostanie uruchomiony tylko, jeśli zapas jest wystarczający, aby dostarczyć materiał dostawcy. Dostępne są 2 opcje:

1. Nabycie zewnętrzne
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Dla tego działania należy uruchomić w całości dokument scenariusza 130: Nabycie materiału magazynowego, wykorzystując dane podstawowe z tego dokumentu scenariusza.

2. Księgowanie zapasu początkowego (opcjonalne)

Procedura

Zapas początkowy należy utworzyć dla następujących materiałów. Poziom zapasów można sprawdzić przy użyciu transakcji MMBE.

	Materiał
	Zapas początkowy

	RAW13(R13)
	13500

	RAW14(R14)
	13500


1. Proszę uruchomić działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Ruch Materiałowy ( Przyjęcie materiałów ( inne

	Kod transakcji
	MB1C


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania ( Inne przyjęcia materiałów 


2. Na ekranie Enter Inne przyjęcia materiałów: Ekran startowy proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodzaj ruchu
	
	561
	

	Zakład
	
	1000
	

	Skład 
	
	1050
	


3. Na ekranie Enter Inne przyjęcia materiałów: Nowa pozycja proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał
	
	Materiał z listy
	

	Ilość
	
	Z listy
	


4. Proszę zapamiętać ustawienia na ekranie Enter Inne przyjęcia materiałów: Przetwarzanie zbiorcze
Wynik

1. Zaksięgowano zapas początkowy.

2. Księgowania finansowe:

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Kwota (przykładowa)
	Currency

	89
	310200
	Magazyn
	75,00
	PLN

	91
	999300
	Przejęcie bilansu - konta zespołu 3*
	75,00-
	PLN


4.4.2 Monitorowanie zapasów dla dostawcy

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałówa ( Zaopatrzenie ( Zamówienie ( Zestawienia ( Zapasy podwyk. Wg. dostawców

	Kod transakcji
	ME2O


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka ( Monitorowanie zapasów podwykonastwa dla dostawcy.


2. Na ekranie Monitorowanie zapasów podwykonastwa dla dostawcy. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dostawca
	
	300007
	Usługi podwykonawstwa

	Zakład
	
	1000
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Proszę sprawdzić wymagane materiały R13 i R14, a następnie wybrać opcję Tworzenie dostawy
5. Proszę wprowadzić skład 1050, dla którego należy zaksięgować zapas dla składników, i potwierdzić przy użyciu opcji Kontynuacja (Enter). 

6. W oknie Dostawa dla dostawców podwykon. Wyświetlanie komunikatów zostaną wyświetlone 2 komunikaty: Dostawa/wy XXXXXXXX zapamiętano oraz Zapamiętano dostawy(1) Proszę potwierdzić przy użyciu opcji Kontynuacja (Enter) i zapisać numer dokumentu dostawy.

Wynik

W systemie zostanie wygenerowana dla dostawy lista pobrania do wysyłki.
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Aby wyświetlić dostawę utworzoną w poprzednim kroku, należy użyć kodu transakcji VL03N( Dla NWBC: godpodarka magazynowa ( wysyłka ( wyświetlanie dostawy wychodzącej). Proszę sprawdzić pole Status gos.mag. na stronie zakładki Pobranie. Jeśli zaznaczono opcję GM - wymag. zl.tran., proces pobrania musi zostać zrealizowany przy użyciu zleceń przeniesienia przez system Gospodarki magazynowej.
Opcja A: Czy proces pobrania wymaga zlecenia przeniesienia?

· Jeśli Nie, proszę przejść do kroku 4.8. 

· Jeśli Tak, proszę przejść do kroku 4.5.
4.5 Potwierdzenie pobrania (opcjonalne)

Zastosowanie

W ramach tego działania następuje pobranie, zapakowanie i wysłanie odpowiednich składników do dostawcy. Ten krok jest wykonywany tylko wtedy, gdy pobranie nie wymaga zlecenia przeniesienia w ramach systemu gospodarki magazynowej.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Wysyłka i transport ( Dostawa wychodząca ( Zmiana ( Poj. dok.

	Kod transakcji
	VL02N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka ( Zmiana dostawy wychodzącej


2. Na ekranie Zmiana dostawy wychodzącej proszę wprowadzić numer dokumentu dostawy z poprzedniej sekcji i wybrać Enter.

3. Na ekranie Dostawa XXXXX zmiana : Przegląd proszę wybrać stronę zakładki Pobranie, a następnie wprowadzić pobraną ilość równą ilości dla dostawy.

4. Proszę sprawdzić wprowadzone dane i wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

Składniki są pobrane i gotowe do wysłania do dostawcy. Proszę kontynuować, przechodząc do sekcji Księgowanie wydania materiałów.
4.6 Wygenerowanie zlecenia przeniesienia (opcjonalne)

Zastosowanie

W ramach tego działania następuje wygenerowanie zlecenia przeniesienia. 

Ten krok należy pominąć, jeśli zlecenie przeniesienia jest generowane automatycznie przez system. Jeśli takie zlecenie nie jest tworzone, można je w tym kroku utworzyć. 
Krok 4.6 i 4.7 może zostać pominięty w przypadku gdy nie jest użyte WM. Proszę przejść do kroku 4.8.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki( Proces wydania materiałów ( Wydanie materiałów dla dostawy wychodzącej ( Pobranie ( Tworzenie zlecenia transportu ( Pojedyńczy dok.

	Kod transakcji
	LT03


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania ( Tworzenie zlec. przen. dla dostawy


2. Na ekranie Tworzenie zlec. przen. dla dostawy: Ekran Startowy proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter. 

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer magazynu
	
	110
	Uproszczona gospodarka magazynowa (bez zapasów)

	Dostawa
	
	Numer dostawy z kroku 4.4
	


3. Proszę wybrać opcję Generate TO Item, a następnie opcję Zapamiętanie.

Wynik

Wygenerowano zlecenie przeniesienia.
4.7 Potwierdzenie zlecenia przeniesienia (opcjonalne)

Zastosowanie

W ramach tego działania następuje potwierdzenie zlecenia przeniesienia. Ten krok należy pominąć, jeśli zlecenie przeniesienia jest potwierdzane automatycznie przez system. Jeśli takie zlecenie nie jest potwierdzane, można je potwierdzić w tym kroku. 
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Proces wydawania materiałów ( Wydawanie materiałów dla dostawy wychodz. ( Pobranie ( Potwierdzenie zlec. Przen. ( Poj. dok ( W jednym etapie

	Kod transakcji
	LT12


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka ( Potwierdzenie zlecenia przeniesienia


2. Na ekranie Potwierdzenie zlecenia przeniesienia proszę wprowadzić następujące wartości i wybrać opcję Standard.

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer ZlPrz
	
	
	Wygenerowanego w poprzednim kroku.

	numer magazynu
	
	110
	


3. Proszę sprawdzić wszystkie materiały i wybrać opcję Potwierdzenie wewntrz. 

4. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

Potwierdzono zlecenie przeniesienia.

4.8 Księgowanie wydania materiałów

Zastosowanie

W ramach tego działania jest księgowane wydanie materiałów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Wysyłka i transport ( Dostawa wychodząca ( Zmiana ( Poj. dok.

	Kod transakcji
	VL02N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka ( Zmiana dostawy wychodzącej


2. Na ekranie Zmiana dostawy wychodzącej proszę wprowadzić numer dokumentu dostawy i wybrać opcję Księg. Wydania mat..

Wynik

W systemie wygenerowano dowód dostawy dla dostawcy.
4.9 Przyjęcie materiałów z zamówienia podwykonawstwa

Zastosowanie

Dostawca dostarcza wytworzone produkty i należy zaksięgować dla nich w systemie przyjęcie materiałów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zamówienie ( Kolejne funkcje ( Przyjęcie materiałów

	Kod transakcji
	MIGO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Odbiór ( Inny ruch Materiałowy


2. Proszę wybrać z dwóch list u góry ekranu opcje Przyjęcie materiałów oraz Zamówienie. Wprowadzić numer Zamówienia.
3. Proszę zaznaczyć pole wyboru w obszarze danych nagłówka, aby wydrukować dokument materiału przy użyciu sterowania wyprowadzaniem. Proszę wybrać opcję Dowód zbiorczy.
4. Jeśli będzie wymagane wprowadzenie danych w polu Dowód dostawy, proszę wprowadzić  numer dowodu dostawy.
5. Proszę się upewnić, że typ ruchu ma wartość 101.
6. Proszę na stronie zakładki Ruch. materiał. wybrać skład 1050.

7. Proszę zaznaczyć u dołu ekranu pole wyboru Pozycja OK, a następnie wybrać opcję Księgowanie.
Wynik

1. Zaksięgowano przyjęcie materiałów.

2. Księgowania finansowe:

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Kwota (przykładowa)
	Currency

	89
	630000
	Magazyn
	380,25
	PLN

	96
	300200
	Rozl zakupu (ewidencja w MM)
	267,75- 
	PLN

	91
	319020
	Rozl. przerobu obcego - materialy
	380,25-
	PLN

	86
	319010
	Rozl. przerobu obcego - usługi
	267,75
	PLN

	99
	310200
	Magazyn
	45,00-
	PLN

	81
	319020
	Rozl. przerobu obcego - materialy
	45,00
	PLN

	99
	310200
	Magazyn
	67,50-
	PLN

	81
	319020
	Rozl. przerobu obcego - materialy
	67,50
	PLN


4.10 Przyjęcie faktury z zamówienia podwykonawstwa

Zastosowanie

W ramach tego działania jest przeprowadzana weryfikacja faktury.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zamówienie ( Kolejne funkcje ( Logistyczne sprawdzenie faktury

	Kod transakcji
	MIRO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami (SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury przychodzącej


2. Na ekranie Dodawanie faktury przychodzącej: Jednostka gospodarcza XXXX proszę wybrać z menu rozwijanego Operacja opcję „1 Faktura”, a następnie wprowadzić następujące wartości i wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Data księgow.
	
	<data dokumentu>
	

	Kwota
	
	<wartośc dokumentu>
	

	Kwotapodatku
	
	<wartośc dokumentu>
	

	Referencja
	
	<numer faktury dostawy>
	

	Zamówienie/Umowa terminarzowa
	
	Proszę wprowadzić numer zamówienia.
	


3. Po wprowadzeniu informacji o zamówieniu proszę wprowadzić kwotę faktury i stawkę podatku. 

4. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

1. Zaksięgowano fakturę.

2. Księgowania finansowe:

	Kategoria księgowania
	KG
	Działanie/materiały/ aktywa/dostawca
	Kwota (przykładowa)
	Currency

	K
	300007
	Dostawca 07 — Podwykonawstwo / 
	326,66-
	PLN

	LP.
	300200
	Rozliczenie materiałów/faktur — nabycie zewnętrzne
	267,75
	PLN

	LP.
	222100
	VAT Naliczony - Zakupy krajowe
	58,91
	PLN

	86 (Debetowe) lub


96 (Kredytowe)
	340100 
319010
	Zysk z tytułu małych różnic związanych z przyjęciem faktury (MM)

Strata z tytułu małych różnic związanych z przyjęciem faktury (MM)
	Tylko w przypadku małych różnic
	PLN


4.10.1 Przegląd przyjęcia faktury z zamówienia podwykonawstwa

Zastosowanie

W ramach tego działania jest przeprowadzana weryfikacja faktury przy użyciu przeglądu listy dokumentów fakturowania.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Logistyczne sprawdzanie faktury ( Dalsze przetwarzanie ( Wyświetlanie listy faktur

	Kod transakcji
	MIR5


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami (SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Sprawozdawcz. ( Wyświetlanie listy faktur


2. Na ekranie Wyświetlanie listy faktur proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Jednostka gospodarcza
	
	Jednostka gospodarcza 1 (1000)
	

	data dokumentu
	
	<data dokumentu>
	

	Pochodz. I status
	
	Proszę oznaczyć pole „Faktury ksieg. W trybie online”
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Po wyekstrahowaniu informacji proszę zweryfikować dokumenty fakturowania. 

5. Na ekranie listy Wyświetlanie listy faktur  proszę wybrać fakturę, zaznaczając odpowiedni wiersz.

6. Proszę kliknąć przycisk Dalsze dokumenty, aby wyświetlić kolejne dokumenty. 
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Jeśli istnieje więcej niż jeden kolejny dokument, zostanie wyświetlony ekran podręczny umożliwiający wybranie typu dokumentu. Proszę zaznaczyć odpowiedni wiersz i kliknąć przycisk Szczegóły.
Wynik

Dokumenty fakturowania zostały przejrzane i przeprowadzono walidację przypisanych kont KG.
5 KG: Zamykanie okresu — zakład
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Dla tego działania należy uruchomić w całości scenariusz 159 — KG — Zamknięcie okresu na potrzeby rachunkowości finansowej, wykorzystując dane podstawowe z tego dokumentu scenariusza.

6 Załącznik

6.1 Anulowanie etapów procesu
W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie.
	Tworzenie zwrotu do zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME21N

	Anulowanie:
	Zmiana zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli pokazany numer zamówienia jest nieprawidłowy, proszę wprowadzić odpowiedni numer przy użyciu przycisku Other Purchase Order. Proszę wybrać odpowiednie pozycje lub wszystkie pozycje przy użyciu przycisku Select All. Następnie proszę nacisnąć przycisk usuwania i zapamiętać zamówienie.


	Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL10B

	Anulowanie:
	Zmiana zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL02N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Zaniechanie dostawy zwrotnej


	Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME57

	Anulowanie:
	Anulowanie zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli pokazany numer zamówienia jest nieprawidłowy, proszę wprowadzić odpowiedni numer przy użyciu przycisku Other Purchase Order. Proszę wybrać odpowiednie pozycje lub wszystkie pozycje przy użyciu przycisku Select All. Następnie proszę nacisnąć przycisk usuwania i zapamiętać zamówienie.


	Zatwierdzanie zamówień

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME28

	Anulowanie:
	Anulowanie zatwierdzenia zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME28

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Proszę wybrać kod zwolnienia 01 i ustawić pole Anulowanie zatwierdzenia. Proszę wpisać w odpowiednim polu numer dokumentu (opcjonalne). We wglądzie Zatwierdzanie dokumentów zaopatrzeniowych z wartością Kod Zatwierdzenia01 proszę zaznaczyć wiersz zamówienia i kliknąć przycisk Anulowanie zatwierdzenia.


	Przyjęcie materiałów z zamówienia od dostawcy

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIGO

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu materiałowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MBST

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli numer dokumentu materiału nie jest znany, można go odnaleźć w pozycji pojedynczej zamówienia, w zakładce Historia zamówień (kod transakcji ME22N: Gospodarka materiałowa Zaopatrzenie  Zamówienia  Zmiana).


	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIRO

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu faktury

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MR8M

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli numer faktury nie jest znany, można go odnaleźć w pozycji pojedynczej zamówienia, w zakładce Historia zamówień (kod transakcji ME22N: Gospodarka magazynowa  Zaopatrzenie  Zamówienie  Zmiana).


6.2 Raporty SAP ERP

Zastosowanie

W poniższej tabeli wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje na temat tego procesu biznesowego. 
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Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.

Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	konwersja zbiorcza zleceń planowania
	MD15
	Lista możliwych planowanych zleceń

	Zatwierdzanie dokumentów zaopatrzeniowych
	ME28
	Lista wszystkich zamówień

	Analiza Grupy Zaopatrzeniowej: Wybór
	MCE1
	Lista zawierająca podsumowane dane

	Analiza dostawcy
	MCE3
	Bezpośredni dostęp do danych związanych z dostawcą

	Wyświetlanie pojedyńcze listy MRP
	MD05
	Stan zapasów/zapotrzebowań w chwili ostatniego przebiegu planowania


6.3 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane były formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.

6.3.1 Nabycie

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Zamówienie
	Smart Form
	Etap 4
	NEU
	YBPL_MMPO_PL_PL


6.3.2 Ruchy materiałowe

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Przyjęcie materiałów (pojedyncze pokwitowanie)
	Smart Form
	Etap 4
	WE01
	YBPL_MMGR1_PL_PL

	Przyjęcie materiałów (pojedyncze pokwitowanie z tekstem kontroli)
	Smart Form
	Etap 4
	WE02
	YBPL_MMGR2_PL_PL

	Przyjęcie materiałów (pokwitowanie zbiorcze)
	Smart Form
	Etap 4
	WE03
	YBPL_MMGR3_PL_PL
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