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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Inwentaryzacja fizyczna / inwentaryzacja i korekta zapasów
1 Cel

W tym scenariuszu przedstawiono okresowy proces wprowadzania niezbędnej korekty stanu zapasów magazynowych po przeprowadzeniu inwentaryzacji.

Proces zaczyna się od wygenerowania wymaganych arkuszy inwentaryzacji. Można zablokować materiały w celu zaksięgowania ich podczas inwentaryzacji. Po wydrukowaniu arkuszy przeprowadzana jest inwentaryzacja fizyczna dla określonych materiałów. Następnie jej wyniki są wprowadzane do systemu, po czym dokonuje się przeglądu wszelkich rozbieżności względem ilości w systemie. Inwentaryzacja może być powtarzana, aż ostateczne wyniki zostaną zaakceptowane, a różnice zaksięgowane.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Istotne dane podstawowe i organizacyjne, takie jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, zostały utworzone w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Dodatkowe dane podstawowe (wartości domyślne)
Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić system SAP ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Można także korzystać z dostosowanych wartości dla dowolnego materiału lub danych organizacyjnych, dla których utworzono dane podstawowe. Więcej informacji na temat tworzenia danych podstawowych można znaleźć w dokumentacji procedur dotyczących danych podstawowych.

W etapach procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:

Produkcja / handel

Zakład produkcyjny

	Dane podstawowe
	Wartość
	Szczegóły danych podstawowych
	Komentarze

	Materiał
	H10
	Materiał handlowy, planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii; dostawa pośrednia
	

	Materiał
	H11,
H12
	Materiał handlowy, planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii
	

	Materiał
	H13
	Materiał handlowy, planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; brak partii; dostawa pośrednia
	

	Materiał
	H20
	Materiał handlowy, planowanie według punktu ponownego zamawiania, z numerem seryjnym; brak partii
	

	Materiał
	H21
	Materiał handlowy, planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; partia
	

	Materiał
	H22
	Materiał handlowy, planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; partia (okres ważności)
	

	Materiał
	S25
	Półprodukt, planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii
	Ink Well (Procured Semi)

	Materiał
	R124
	Surowiec, planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; brak partii
	Round Steel Shaft

	Materiał
	R12, 
R13,
R14,
R16,
R17.
R18,
R20,
R27,
R31,
R128
	Surowiec, planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii
	

	Materiał
	R15,
R19,
R122
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; partia
	

	Zakład:
	1000
	
	

	Skład:
	1050
	Stores (Uproszczona gospodarka magazynowa)
	


Zapas jest tworzony przy użyciu rozwiązania SAP Baseline Package. Wydrukowanie arkuszy inwentaryzacji wymaga formularza SAPScript INVENT.

2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. W związku z tym przed wykonaniem tego scenariusza należy zakończyć następujące procesy i spełnić poniżej wymienione warunki biznesowe:

	Warunek biznesowy
	Scenariusz

	Wszystkie etapy opisane w dokumentacji procesu biznesowego Wstępnie wymagane etapy procesu (154) zostały zakończone. Do tych etapów procesu zalicza się również etap Przesunięcie okresu MM do bieżącego okresu. To działanie należy wykonać w przypadku, gdy okres MM w systemie nie jest ustawiony na bieżący okres. Zwykle działanie to należy wykonywać raz w miesiącu.
	Wstępnie wymagane etapy procesu (154)

	Aby możliwe było wykonanie tego scenariusza, materiały muszą być dostępne w zapasach. W przypadku korzystania z towarów handlowych (HAWA) można:

· wykonać proces nabycia bez zarządzania jakością (130)

· utworzyć zapasy za pomocą transakcji MIGO (szczegółowe informacje znajdują się w rozdziale Wstępne kroki).
	Nabycie bez zarządzania jakością (130)


2.3 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy zainstalować następujące role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI zamiast interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.
	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu 

	Pracownik magazynu
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K
	MI31 Tworzenie dokumentów inwentaryzacji, 
MI21 Drukowanie dokumentów inwentaryzacji, 

MI11 Wprowadzanie wyników inwentaryzacji,

MI04 Wykonywanie inwentaryzacji, (działanie ręczne(inwentaryzacja)

MI20 Wyświetlanie listy różnic inwentaryzacyjnych 


3 Tabela przeglądu procesów

	Nazwa etapu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie dokumentów inwentaryzacji
	
	
	Pracownik magazynu
	MI31
	W systemie zostaną wygenerowane dokumenty inwentaryzacji.

	Drukowanie dokumentów inwentaryzacji
	
	
	Pracownik magazynu
	MI21
	W systemie zostanie wygenerowany arkusz inwentaryzacji. Dokumenty zostaną wydrukowane.

	Wykonanie inwentaryzacji
	
	
	Pracownik magazynu
	
	

	Wprowadzanie spisu z natury
	
	
	Pracownik magazynu
	MI04
	Wprowadzono wyniki inwentaryzacji.

	Wyświetlanie listy różnic inwentaryzacyjnych
	
	
	Pracownik magazynu
	MI20
	W systemie zostanie wygenerowany raport dotyczący różnic inwentaryzacyjnych.

	Ponowny spis z natury
	
	
	Pracownik magazynu
	MI11
	Utworzono nowy dokument inwentaryzacji.

	Księgowanie różnic
	
	
	Pracownik magazynu
	MI20
	Zaksięgowano różnice.


4 Etapy procesu

4.1 Tworzenie dokumentów inwentaryzacji

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Procesy w obrębie magazynu ( Inwentaryzacja ( Gospodarka zapasami ( Dokument intwentaryzacyjny ( Tworzenie ( Poprzez pakiet wprowadzenia wsadowego ( Bez zapasów specjalnych

	Kod transakcji
	MI31


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Wybór danych dla dokumentu inwentaryzacji bez zapasów specjalnych


2. Na ekranie początkowym proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Materiał
	Dowolny materiał (na przykład H11)

	Zakład
	1000

	Skład
	Wpis opcjonalny, na przykład 1050

	Materiały ze znacz. usuwania
	usunięcie zaznaczenia

	Wybór danych i wyprowadz. protokołu
	Wybór

	Planow data spisu
	<dzisiaj>

	Wg zap.
	Proszę kliknąć przycisk.

	Tylko materiały bez zerow.zap.
	Wybór

	Rodzaje zapasów
	Proszę pozostawić ustawienie domyślne.

	Ustawienie  blokady księgowania
	Wybór

	Refer. inwentar.
	Proszę wprowadzić dowolną wartość, która posłuży do połączenia dokumentów utworzonych w ramach tej transakcji.
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Na ekranie początkowym można użyć rodzaju i grupy materiału w celu ograniczenia listy materiałów.

3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Na kolejnym ekranie proszę wybrać materiały, dla których zostanie przeprowadzona inwentaryzacja, lub opcję Wszystkie,l, jeśli wszystkie materiały powinny zostać poddane inwentaryzacji. 

5. Proszę wybrać opcję Tworzenie dokumentów.. 
Proszę zapisać tutaj numer utworzonego dokumentu po kliknięciu opcji Wyświetlanie wyniku:  _________________.

Wynik

W systemie zostaną wygenerowane dokumenty inwentaryzacji.
4.2 Drukowanie dokumentów inwentaryzacji

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Procesy w obrębie magazynu ( Inwentaryzacja ( Gospodarka zapasami ( Dokument intwentaryzacyjny ( Druk. Dok. Inwent.

	Kod transakcji
	MI21


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Drukowanie Dokumentu intwentaryzacji


2. Na ekranie początkowym proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Dok. inwent.
	Numer dokumentu, zazwyczaj proponowany przez system

	Zakład
	1000

	Skład
	Wpis opcjonalny (na przykład skład 1050)

	Ref. Inwentar.
	Proszę wprowadzić wartość utworzoną w sekcji 1.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Na ekranie Drukowanie proszę wybrać drukarkę dla dokumentów, opcję Wykonanie (F8), a następnie wybrać opcję Drukowanie i kliknąć przycisk Drukowanie.

Wynik

W systemie zostanie wygenerowany arkusz inwentaryzacji. Dokumenty zostaną wydrukowane.
4.3 Wykonanie inwentaryzacji

Okresowo pracownik magazynu dokonuje inwentaryzacji (działanie ręczne).
4.4 Wprowadzanie wyniku inwentaryzacji
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Przed wprowadzenie wyniku inwentaryzacji można sprawdzić stan zapasów materiału przy użyciu transakcji MMBE. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Procesy w obrębie magazynu ( Inwentaryzacja ( Gospodarka zapasami ( Wyniki liczenia ( Wprowadzenie ( Ręczne

	Kod transakcji
	MI04


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Wprowadzenie spisu z natury


2. Na ekranie początkowym proszę wprowadzić następujące wartości i wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Dokument intwentaryzacyjny
	Numer dokumentu, zazwyczaj proponowany przez system

	Rok obrotowy
	Bieżący rok

	Data spisu
	Proszę zmienić, jeśli nie jest to bieżąca data.


3. Na ekranie Wprowadzenie spisu z natury XXX: Przetwarzanie proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Ilość 
	Proszę wprowadzić ilość

	ZC
	Proszę zaznaczyć tę opcję tylko, jeśli ilość wynosi zero.
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Jeśli materiał jest zarządzany w partiach, tutaj jest wyświetlana partia.

4. Jeśli znaleziono materiał niewymieniony na wydrukowanej liście inwentaryzacji, można go dodać jako nową pozycję pojedynczą.
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Jeśli materiał jest zarządzany w partiach, należy też wprowadzić partię.

5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

Wprowadzono wyniki inwentaryzacji. Przejrzano listę wyników inwentaryzacji.
Opcja A: Jeśli inwentaryzacja nie zostanie zaakceptowana, proszę przejść do następnego etapu. 

Opcja B: Jeśli inwentaryzacja zostanie zaakceptowana, proszę przejść do etapu Księgowanie różnic.
4.5 Wyświetlanie listy różnic inwentaryzacyjnych

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Procesy w obrębie magazynu ( Inwentaryzacja( Gospodarka zapasami ( Różnice ( Lista różnić inwent.

	Kod transakcji
	MI20


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Lista róznic inwentaryzacyjnych


2. Na ekranie początkowym proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Zakład
	1000

	Dokument intwentaryzacyjny
	Proszę wprowadzić numer dokumentu inwentaryzacji, jeśli nie został zaproponowany przez system.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik

W systemie został wygenerowany raport dotyczący różnic w spisie. Można go wydrukować, jeśli jest to wymagane.
4.6 Ponowny spis z natury

Zastosowanie

Ten etap jest niezbędny tylko, jeśli kierownik lub kontroler magazynu podejmie decyzję o ponownym przeprowadzeniu inwentaryzacji materiału.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Procesy w obrębie magazynu ( Inwentaryzacja ( Gospodarka zapasami ( Wyniki liczenia (Wprowadzanie ponownej spisu z nat.

	Kod transakcji
	MI11


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Wprowadzanie ponownej inwentaryzacji


2. Na ekranie początkowym proszę wprowadzić następujące wartości i wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Dokument intwentaryzacyjny
	Proszę wprowadzić numer dokumentu inwentaryzacji.

	Planowana data spisu
	Proszę zmienić, jeśli nie jest to bieżąca data.


3. Proszę wybrać materiały, które mają zostać poddane ponownej inwentaryzacji, i wybrać opcję Zapamiętanie.

4. Proszę wrócić do sekcji Drukowanie dokumentów inwentaryzacji i kontynuować.

Wynik

Utworzono nowy dokument inwentaryzacji.
4.7 Księgowanie różnic

Zastosowanie

Po przejrzeniu wyników inwentaryzacji przez kierownika magazynu, pracownik magazynu (rola Pracownik magazynu) może zaksięgować różnice w spisie. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Procesy w obrębie magazynu ( Inwentaryzacja ( Gospodarka zapasami ( Różnice ( Lista różnić inwent.

	Kod transakcji
	MI20


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu
(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zarządzanie magazynem ( Wprowadzanie ponownej inwentaryzacji


2. Na ekranie początkowym proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola 
	Czynność użytkownika i wartości

	Zakład
	1000

	Dokument intwentaryzacyjny
	Proszę wprowadzić numer dokumentu inwentaryzacji, jeśli nie został jeszcze zaproponowany przez system.


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Na ekranie Wprowadzanie ponownej inwentaryzacji proszę wybrać odpowiednie dokumenty, a następnie opcję Księgowanie różnic.

5. Na kolejnym ekranie proszę wybrać dla każdego odpowiedniego dokumentu opcję Zapamiętanie.

Wynik

1. W systemie zostaną wygenerowane dokumenty materiału, księgowe i rachunku kosztów.

2. Księgowania finansowe

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Uwaga

	89 / 99
	310200 lub
630000 lub
330200
	Zapasy — surowce

Towary handlowe

Półprodukty
	W zależności od typu materiału

	91
	237020
	Zysk — różnice inwentaryzacyjne
	

	81
	236020
	Strata — invent. Diff.
	W zależności od tego, czy różnice inwentaryzacyjne są większe, czy mniejsze niż zero


5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu

Informacje dotyczące anulowania znajdują się w sekcji Ponowny spis z natury. Błędy dotyczące wprowadzania danych można też poprawić, przeprowadzając ponownie cały proces.

5.2 Kwestie / założenia dotyczące projektu

Ponieważ ruch materiałowy jest księgowany po jego wykonaniu, przez krótki okres występuje rozbieżność między rzeczywistym stanem zapasów magazynowych, a stanem zaksięgowanym. Aby uniknąć takiej rozbieżności podczas inwentaryzacji, można zablokować materiały w celu zaksięgowania podczas inwentaryzacji. Materiały nie są blokowane w ramach scenariusza inwentaryzacji i korekty, ponieważ ten etap jest niezbędny tylko wtedy, gdy inwentaryzacja jest przeprowadzana podczas normalnej działalności.

Jeśli jest to wymagane, blokadę księgowania można ustawić na dwa sposoby:

· Można zablokować odpowiednie materiały podczas wprowadzania dokumentu inwentaryzacji. Jest to zalecany sposób, jeśli ten dokument jest tworzony tuż przed inwentaryzacją. 

· Można zablokować odpowiednie materiały później, zmieniając zaksięgowany dokument inwentaryzacji. Jest to zalecany sposób, jeśli ten dokument nie jest tworzony tuż przed inwentaryzacją.

Blokada księgowania jest automatycznie anulowana po zaksięgowaniu wyników inwentaryzacji dla dokumentu inwentaryzacji.
5.3 Raporty SAP ERP

Zastosowanie

W poniższej tabeli wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje na temat tego procesu biznesowego. 
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Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.
Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Przegląd zapasów: Jednostka gospodarcza/Zakład/Magazyn/Partia
	MMBE
	Zostanie wyświetlona lista zapasów.

	Wyświetlanie zapasów magazynowych danego materiału
	MB52
	Zostanie wyświetlona lista zapasów magazynowych.

	Dokumenty materiałowe
	MB51
	Lista dokumentów materiałowych zaksięgowanych dla jednego materiału lub większej ich liczby.

	Dokumenty księgowe dla materiału
	MR51
	Lista dokumentów księgowych

	Dokumenty materiałowe z przyczyną ruchu
	MBGR
	Lista ruchów materiałowych


5.4 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane były formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.

5.4.1 Dokument intwentaryzacyjny
	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Inwentaryzacja
	SAPScript
	Etap 4.2
	
	YB_INVENT
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