[image: image17.png]SAP Best Practices



[image: image18.png]


 EMBED MSPhotoEd.3  
[image: image17.png]


	EHP3 for SAP ERP 6.0

Czerwiec 2009

Polski
	

	
	Zwroty do dostawcyAPO (136)

	SAP AG
Dietmar-Hopp-Allee 16
69190 Walldorf
Germany
	Dokumentacja procesu biznesowego




Copyright
© Copyright 2009 SAP AG. All rights reserved. 
No part of this publication may be reproduced or transmitted in any form or for any purpose without the express permission of SAP AG. The information contained herein may be changed without prior notice. 
Some software products marketed by SAP AG and its distributors contain proprietary software components of other software vendors. 
Microsoft, Windows, Excel, Outlook, and PowerPoint are registered trademarks of Microsoft Corporation. 
IBM, DB2, DB2 Universal Database, System i, System i5, System p, System p5, System x, System z, System z10, System z9, z10, z9, iSeries, pSeries, xSeries, zSeries, eServer, z/VM, z/OS, i5/OS, S/390, OS/390, OS/400, AS/400, S/390 Parallel Enterprise Server, PowerVM, Power Architecture, POWER6+, POWER6, POWER5+, POWER5, POWER, OpenPower, PowerPC, BatchPipes, BladeCenter, System Storage, GPFS, HACMP, RETAIN, DB2 Connect, RACF, Redbooks, OS/2, Parallel Sysplex, MVS/ESA, AIX, Intelligent Miner, WebSphere, Netfinity, Tivoli and Informix are trademarks or registered trademarks of IBM Corporation. 

Linux is the registered trademark of Linus Torvalds in the U.S. and other countries.

Adobe, the Adobe logo, Acrobat, PostScript, and Reader are either trademarks or registered trademarks of Adobe Systems Incorporated in the United States and/or other countries.

Oracle is a registered trademark of Oracle Corporation. 

UNIX, X/Open, OSF/1, and Motif are registered trademarks of the Open Group. 
Citrix, ICA, Program Neighborhood, MetaFrame, WinFrame, VideoFrame, and MultiWin are trademarks or registered trademarks of Citrix Systems, Inc. 
HTML, XML, XHTML and W3C are trademarks or registered trademarks of W3C®, World Wide Web Consortium, Massachusetts Institute of Technology. 
Java is a registered trademark of Sun Microsystems, Inc. 
JavaScript is a registered trademark of Sun Microsystems, Inc., used under license for technology invented and implemented by Netscape. 
SAP, R/3, SAP NetWeaver, Duet, PartnerEdge, ByDesign, SAP Business ByDesign, and other SAP products and services mentioned herein as well as their respective logos are trademarks or registered trademarks of SAP AG in Germany and other countries. 

Business Objects and the Business Objects logo, BusinessObjects, Crystal Reports, Crystal Decisions, Web Intelligence, Xcelsius, and other Business Objects products and services mentioned herein as well as their respective logos are trademarks or registered trademarks of Business Objects S.A. in the United States and in other countries. Business Objects is an SAP company.

All other product and service names mentioned are the trademarks of their respective companies. Data contained in this document serves informational purposes only. National product specifications may vary.

These materials are subject to change without notice. These materials are provided by SAP AG and its affiliated companies ("SAP Group") for informational purposes only, without representation or warranty of any kind, and SAP Group shall not be liable for errors or omissions with respect to the materials. The only warranties for SAP Group products and services are those that are set forth in the express warranty statements accompanying such products and services, if any. Nothing herein should be construed as constituting an additional warranty.

Ikony

	Ikona
	Znaczenie

	[image: image1.png]



	Uwaga

	[image: image2.png]



	Przykład

	[image: image3.png]



	Uwaga

	[image: image4.png]



	Zalecenia

	[image: image5.png]&





	Składnia

	[image: image6.png]



	Proces zewnętrzny

	[image: image7.png]



	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.
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	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Zwroty do dostawcy
1 Cel

Dokument

Celem tego dokumentu jest opis procesu zwracania materiałów do dostawcy. Do grupy docelowej należą pracownicy działów zaopatrzenia, magazynów oraz rachunkowości.

Scenariusz

Proces zwrotu do dostawcy zaczyna się od zapotrzebowania na zwrot pozycji do dostawcy. Najpierw należy zażądać od dostawcy zatwierdzenia zwrotu materiałów (RMA). To etap wykonywany ręcznie. Numer zatwierdzenia należy wprowadzić w polu tekstowym w zwrocie do zamówienia. Następnie pracownik działu zaopatrzenia tworzy w systemie zwrot do zamówienia. Zwrot jest podobny do standardowego zamówienia z wyjątkiem flagi zwrotu służącej do utworzenia dostawy zwrotnej w celu wysłania pozycji z powrotem do dostawcy. 

Potwierdzenie Zamówienia zwrotnego jest przekazywane dostawcy, a dział wysyłki wysyła dostawę zwrotną. Pozycje są pobierane i wysyłane z powrotem wraz z dowodem dostawy. Po utworzeniu dostawy przez dział wysyłki pozycje są pobierane z zapasów. Generowana jest faktura korygująca minus zmniejszająca zobowiązania względem dostawcy.
2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Zestaw niezbędnych danych podstawowych i organizacyjnych, takich jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, został utworzony w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Proszę pamiętać, że scenariusz może być również testowany z wykorzystaniem innych danych materiału lub danych organizacyjnych, dla których zostały utworzone dane podstawowe. Aby dowiedzieć się, jak tworzyć dane podstawowe, proszę zapoznać się z dokumentacją Procedury dotyczące danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:

Produkcja / handel

Zakład produkcyjny

	Dane podstawowe
	Wartość
	Pozostałe materiały
	Komentarze

	Materiał
	TRADE10 (H10)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii; dostawa pośrednia

	Materiał
	TRADE11 (H11)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	TRADE12 (H12)
	
	Planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	TRADE13 (H13)
	
	Planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; brak partii; dostawa pośrednia

	Materiał
	TRADE20 (H20)
	
	Planowanie według punktu ponownego zamawiania, z numerem seryjnym; brak partii

	Materiał
	TRADE21 (H21)
	
	Planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; partia

	Materiał
	TRADE22 (H22)
	
	Planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; partia (okres ważności)

	Materiał
	Ink Well (Procured Semi)  (S25)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	Round Steel Shaft (R124)
	
	Planowanie według punktu ponownego zamawiania, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW12 (R12)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW122 (R122)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; partia

	Materiał
	RAW128 (R128)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW13 (R13)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW14 (R14)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW15 (R15)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; partia

	Materiał
	RAW16 (R16)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW17 (R17)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW18 (R18)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW19 (R19)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; partia

	Materiał
	RAW20 (R20)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW27 (R27)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Materiał
	RAW31 (R31)
	
	Planowanie PD, brak numeru seryjnego; brak partii

	Zakład:
	Zakład_1 (na przykład 1000)
	
	

	Skład:
	Returns (1060)
	
	

	Dział zaopatrzenia.:
	Dział_zaopatrzenia_1 (na przykład 1000)
	
	

	Grupa zaopatrzeniowa:
	Grupa_zaopatrzeniowa_1 (na przykład 100)
	
	

	Jednostka gospodarcza:
	Jednostka_gospodarcza_1 (na przykład 1000)
	
	

	Dostawca:
	NATIONAL_DOSTAWCA2
(300001)
	
	EU, PL, z automatycznym rozliczeniem przyjęcia, z dostawcą zwrotów


2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. W związku z tym przed wykonaniem tego scenariusza należy zakończyć następujące procesy i spełnić poniżej wymienione warunki biznesowe:

	Warunek biznesowy
	Scenariusz

	Zakończono wszystkie istotne etapy opisane w dokumentacji procesu biznesowego Wstępnie wymagane etapy procesu (154). 
	Wstępnie wymagane etapy procesu (154)


2.3 Wstępne kroki

2.3.1 Przyczyna zwrotu „02 Quality test failed (to blocked stock)”

Podczas przyjmowania materiałów test jakości zakończył się niepowodzeniem. Dlatego materiał został zaksięgowany w zapasach zablokowanych i przeniesiony do składu zwrotów (na przykład 1060).
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Aby uzyskać zapotrzebowanie na zwrot do dostawcy, można użyć bloku konstrukcyjnego Building Block 127 — Zarządzanie jakością dla nabycia z oceną dostawcy, sekcji Decyzja użycia i tworzenie zawiadomienia QM.
2.3.2 Przyczyna zwrotu „Wrong Materiał delivered”

Podczas procesu przyjmowania materiałów pracownik magazynu zauważył, że został dostarczony niewłaściwy materiał.  Dlatego materiał został zaksięgowany w zapasach zablokowanych i przeniesiony do składu zwrotów (na przykład 1060).
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Ta sytuacja może być wynikiem bloku konstrukcyjnego Building Block 130, etapu 4.7. 

2.3.3 Przyczyna zwrotu „Delivered quantity too high”

Podczas procesu przyjmowania materiałów pracownik magazynu zauważa, że dostarczono za dużo materiału.  Dlatego dodatkowy materiał został zaksięgowany w zapasach zablokowanych i przeniesiony do składu zwrotów (na przykład 1060).

[image: image11.png]



Ta sytuacja może być wynikiem bloku konstrukcyjnego Building Block 130, etapu 4.7. 

2.3.4 Przyczyna zwrotu „Wrong Trading Good in sales order”

W zleceniu sprzedaży zaksięgowano przypadkowo nieprawidłowy numer materiału towaru handlowego. Klient wysyła materiały z powrotem i żąda dostawy właściwych. Niewłaściwe towary handlowe muszą zostać odesłane do dostawcy.
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Ta sytuacja może być wynikiem bloku konstrukcyjnego Building Block 130, etapu 4.3. 

2.4 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy zainstalować następujące role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI zamiast interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.
	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu
	Operacja

	Planista produkcji 
	SAP_BPR_PRODUCTIONPLANNER_EX-S
	Wyświetlanie listy zapasów/zapotrzebowań
	MD04

	Pracownik Magazynu 
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S

	Przyjęcie innych materiałów
Przeksięgowanie
Tworzenie dostawy
Zmiana dostawy
	MB1C
MIGO_TR
VL10B
VL02N

	Nabywca 
	SAP_BPR_PURCHASER-S
	Tworzenie zamówienia
Przegląd oczekujących faktur korygujących minus
	ME21N
ME2L

	Pracownik magazynu
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K
	Przegląd zapasów: Jednostka gospodarcza/Zakład/Magazyn/Partia
	MMBE

	Rozrachunki z dostawcami 
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	Wprowadzanie noty uznaniowej
	MIRO


3 Tabela przeglądu procesów

	Nazwa etapu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie Zamówienia zwrotnego
	
	Potrzeba zwrotu do dostawcy
	ME21N
	Utworzono zwrot do zamówienia.

	Przegląd zapotrzebowań
	
	Wysłano zwrot do zamówienia do dostawcy.
	MD04
	Wysłano zwrot do zamówienia do dostawcy oraz roboczą listę dostaw do działu wysyłki.

	Ruch magazynowy (opcjonalne)
	
	Ten etap powinien zostać wykonany, jeśli istnieje wymaganie biznesowe, aby przenieść zapasy (fizycznie i w systemie transakcyjnym) z lokalizacji obszaru produkcji do lokalizacji wysyłki.
	MIGO
	Przeniesiono zapasy z lokalizacji obszaru produkcji do lokalizacji wysyłki.

	Robocza lista dostaw dla zamówień
	
	Żądanie pobrania pozycji do zwrotu
	VL10B
	Pobrano pozycję.

	Księgowanie wydania materiałów 
	
	Pozycję zwrócono i usunięto z zapasów.
	VL02N
	Wydrukowano dowód dostawy.

	Ręczny przegląd oczekujących faktur korygujących minus
	
	Sprawdzanie faktur korygujących minus dla zwróconych materiałów
	ME2L
	Lista pozycji z ilością na fakturze mniejszą od zera. (zwrot uznania)

	Faktura korygująca minus
	
	Usunięto zobowiązanie.
	MIRO
	Wygenerowano fakturę korygującą minus i zaktualizowano saldo dostawcy.


4 Etapy procesu

4.1 Tworzenie Zamówienia zwrotnego
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( gospodarka materiałówa ( zaopatrzenie ( zamówienie ( Tworzenie (dostawca/zakład dostarczający znany

	Kod transakcji
	ME21N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Tworzenie Zamówienia


2. Na ekranie Tworzenie zamówienia  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dostawca 
	Dostawca_Narodowy2 (300001)
	

	Dział zaop.
	Dział_zaopatrzenia_1 (1000)
	Strona zakładki: Dane org.

	Grupa zaopatrz.
	Grupa_zaopatrzeniowa_1 (100)
	Strona zakładki: Dane org

	Jednostka gosp.
	Jednostka_gospodarcza_1 (1000)
	Strona zakładki: Dane org

	Materiał
	TRADE11 (H11)
	

	Dzień dost.
	Proszę zmienić na dzień następny.
	

	Zakład 
	Zakład_1 (1000)
	

	Skład
	Zwroty (1060)
	

	Ilość zam.
	10
	

	Pozycja zwrotów
	Proszę zaznaczyć pole wyboru.
	Pierwsze pole wyboru w sekcji przeglądu pozycji
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Jeśli w systemie zostanie wyświetlone pytanie o cenę dla zamówienia, proszę wprowadzić cenę PBXX. Jeśli w zakładce Faktura, w polu Kod podatku nie ma kodu podatku, proszę wprowadzić właściwy kod podatku.
Proszę nie zapomnieć o oznaczeniu pozycji pojedynczej jako pozycji zwrotu.

3. Opcjonalnie: Jeśli jest dostępny numer zatwierdzenia zwrotu uzyskany od dostawcy, proszę wpisać ten numer oraz dodatkowy opis w polu tekstowym pozycji tekst pozycji.

4. Proszę wybrać Enter, a następnie opcję Zapamiętanie. 

Wynik

Utworzono zwrot do zamówienia. 
4.2 Lista zapasów/zapotrzebowań (opcjonalne)

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( MRP ( Planowanie potrzeb materiałowych (MRP) ( Zestawienia ( MD04 - Lista zapotrzebowań/zapasów

	Kod transakcji
	MD04


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Planista produkcji (SAP_BPR_PRODUCTIONPLANNER_EX-S)

	Menu roli użytkownika
	Planowanie produkcji ( planowanie potrzeb materiałowych ( Lista zapotrzebowań/zapasów: Wyświetlanie pojedyńcze


2. Na ekranie Lista zapotrzebowań/zapasów Ekran startowy  proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał
	
	TRADE11 (H11)
	

	Zakład
	
	Zakład_1 (1000)
	


3. Proszę wybrać Enter. Proszę w razie potrzeby wyświetlić ekran przeglądu i przejrzeć szczegóły.

Wynik

Przejrzenie listy zapasów/zapotrzebowań ułatwia określenie czasu/poziomu pilności oraz podjęcie decyzji, czy wystarczy zastosować zwykły proces uzupełnienia zapasu zwróconych pozycji, czy też konieczne będzie natychmiastowe utworzenie zamówienia.
4.3 Księgowanie zapasu początkowego (opcjonalne)

Zastosowanie

Jeśli zapas materiału, który ma zostać zwrócony do dostawcy, jest niewystarczający, konieczne jest utworzenie zapasu początkowego. 

Procedura

1. Proszę uruchomić działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Ruch Materiałowy ( Przyjęcie materiałów ( inne

	Kod transakcji
	MB1C


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania ( Inne przyjęcia materiałów


2. Na ekranie Wprowadzanie innych przyjęć materiałów: ekran glówny proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodzaj ruchu
	
	561
	

	Zakład
	
	Zakład_1 (1000)
	

	Skład 
	
	Sklep(1060)
	


3. Na ekranie Wprowadzanie innych przyjęć materiałów: Nowe pozycje proszę wprowadzić następujące dane, a następnie wybrać Enter:
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał
	
	H11
	

	Ilość
	
	10
	


4. Jeśli w danych podstawowych materiału zdefiniowano profil numerów seryjnych, po wybraniu Enter zostanie wyświetlone okno opracowanie  Numerów seryjnych. Można wprowadzić numery ręcznie lub wybrać opcję Stwórz numery seryjne automatycznie.

5. Jeśli w danych podstawowych materiału aktywowano zarządzanie partiami, można wprowadzić numer partii w polu Partia. Jeśli nie zostanie wprowadzony numer, po wybraniu Enter zostanie wyświetlone okno Automatyczna alokacja numerów partii. Proszę je potwierdzić, wybierając opcję Tak.

6. Jeśli dla materiału określono minimalny pozostały okres ważności, należy w polu Manuf. Data/BBD na ekranie Wprowadzanie innych przyjęć materiałów: Pozycja 0001 wprowadzić datę produkcji lub datę końca okresu ważności / termin ważności. 
Proszę wprowadzić datę wczorajszą i wybrać Enter. 
Na kolejnym ekranie proszę kliknąć przycisk Następny ekran (F8).

7. Proszę wybrać opcję Księgowanie (Ctrl+S).

Wynik

Zaksięgowano zapas początkowy.
4.4 Ruch magazynowy (opcjonalne)

Zastosowanie

Ten etap powinien zostać wykonany, jeśli istnieją wymagania biznesowe, aby przenieść zapasy (fizycznie i w systemie) z lokalizacji obszaru produkcji lub składu do lokalizacji wysyłki materiałów do zwrotu. Na przykład, jeśli w zwrocie do zamówienia jako skład podano Zwroty (1060), materiały do zwrotu należy przenieść do odpowiedniego składu.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałówa (Gospodarka Zapasami ( Ruch Materiałowy (Przeksięgowanie (MIGO)

	Kod transakcji
	MIGO_TR


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania ( Przeksięgowanie (MIGO)


2. Na ekranie początkowym proszę sprawdzić, czy w lewej górnej części ekranu w pierwszym polu wyświetlona jest wartość A08 Przeksięgowanie, a w drugim R10 Inne. W polu w prawej górnej części ekranu) PM przes. wewn.zakł.., proszę jako typu ruchu wprowadzić wartość 311 i wybrać Enter. 
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W przypadku zmiany typu ruchu zostanie wyświetlone okno dialogowe Tip (Zmiana do domyślnych wartości). Proszę wybrać Enter.

3. Na stronie zakładki Przeksięgowanie, w obszarze szczegółowych danych, proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer materiału
	TRADE11 (H11)
	

	Zakład
	Zakład_1 (1000) 
	

	Skład (Od)
	Storage_Location_5 (1050)
	

	Skład (Doc.)
	Storage_Location_6 (1060)
	

	Jednost. wprowadzania
	10
	Proszę wprowadzić ilość z Zamówienia zwrotnego


4. Proszę wybrać Enter.

5. Jeśli w danych podstawowych materiału aktywowano zarządzanie partiami, na stronie zakładki Przeksięgowanie w polu Źr. należy wprowadzić numer partii. 
Jeśli numer partii nie jest znany, można wybrać opcję Przegląd zapasów w celu wyświetlenia przeglądu wszystkich partii dostępnych we wszystkich składach zakładu. 
W polu Docel. proszę wprowadzić ten sam numer partii dla nowego składu.

6. Jeśli w danych podstawowych materiału zdefiniowano profil numerów seryjnych, konieczne jest wprowadzenie na stronie zakładki Numery seryjne numerów seryjnych poszczególnych części, które mają zostać przeniesione. Jeśli te numery nie są znane, proszę wybrać opcję Znajdź 
Na ekranie Wyświetlanie numeru seryjnego: Wybór numeru seryj. proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał 
	<Materiał>
	

	Okres od
	<dzisiaj>
	

	Okres do
	<dzisiaj>
	

	Zakład
	Zakład_1 (1000)
	

	Skład 
	<Skład materiału z numerem seryjnym>
	


Proszę wybrać opcję Wykonanie.

Na ekranie Wyświetlanie numerów seryjnych materiału: Lista numerów ser. proszę wybrać numery seryjne części, które mają zostać przeniesione, i wybrać opcję Wybierz. 

7. Proszę wybrać opcję Księgowanie.

8. U dołu ekranu zostanie wyświetlony komunikat systemowy dokument materiałowy 49xxxxxxxx Zaksięgowany.
Wynik

Zaksięgowano ruch magazynowy.
4.5 Przegląd zapasów (opcjonalne)

Zastosowanie

Ten etap umożliwia uzyskanie przeglądu partii znajdujących się w składach zakładu.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Gospodarka Zapasami ( Otoczenie ( Zapasy

	Kod transakcji
	MMBE


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu(SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-K)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa  Zarządzanie magazynem  Wyświetlanie przeglądu zapasów


2. Proszę kliknąć przycisk Kryteria wyszukiwania i wprowadzić następujące wpisy:
	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał 
	<Materiał>
	

	Zakład
	Zakład_1 (1000)
	


3. Proszę wybrać opcję Kopiowanie.

Wynik

Uzyskano przegląd wszystkich partii znajdujących się w zakładzie 1000. 
4.6 Robocza lista dostaw dla zamówień

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Proces wydawania materiałów ( Wydanie materiałów dla dostawy wych. ( Dostawa Wychodząca ( Tworzenie ( Przetwarzanie zbiorcze dokumentów do wysyłki ( Zamówienia

	Kod transakcji
	VL10B


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka ( Zamówienia z terminem realizacji dostawy


2. Na ekranie Zamówienia , Szybkie wyświetlanie proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Punkt wysylkowy
	Wysyłka_Point 100R (100R)
	Pole opcjonalne

	Data utworz. Dostaw.
	Co najmniej data bieżąca
	

	RegOblWarDomDatUtDos
	Pole puste
	Dowolna wartość nie większa niż maksymalna liczba dni


3. Proszę wybrać stronę zakładki Zamówienia
4. Proszę wprowadzić dokument zamówienia (wpis opcjonalny).

5. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

6. Proszę z listy wybrać zamówienia. Proszę wybrać opcję w tle (SHIFT + F7). 

7. Proszę wybrać opcję Wyświetlanie /Ukrywanie dostaw (SHIFT + F8), i zapisać numer dostawy zwrotnej widoczny w polu dokument SD.: __________________________________.

Wynik

Utworzono dostawę zwrotną.
4.7 Potwierdzenie pobrania 

Zastosowanie

W ramach tego działania składniki są pobierane, pakowane i wysyłane do dostawcy. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Wysyłka i transport ( Dostawa wychodząca ( Zmiana ( Poj. dok.

	Kod transakcji
	VL02N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka


(Tylko dla NWBC) Proszę wybrać indeks zakładki Wszystkie dostawy (X), wybrać dostawę, a następnie opcję Zmiana.

2. Na ekranie Zmiana dostawy wychodzącej proszę wprowadzić numer dokumentu dostawy z poprzedniej sekcji i wybrać Enter. (Nie jest to konieczne w przypadku korzystania z interfejsu NetWeaver Business Client.)

3. Na ekranie Zwroty (zamówienie.) XXXXXXXX Zmiana: Przegląd proszę wybrać stronę zakładki Pobranie, a następnie wprowadzić skład 1060 oraz pobraną ilość równą ilości dostawy.

4. Jeśli w danych podstawowych materiału zdefiniowano profil numerów seryjnych, proszę przejść do paska menu i wybrać ścieżkę menu Dodatki( Numery seryjne. Można wprowadzić numery ręcznie lub kliknąć przycisk Tworz. Autom. Numer. Ser.. Następnie proszę wybrać opcję Kontynuacja. 

5. Jeśli w danych podstawowych materiału aktywowano zarządzanie partiami, należy w polu Partia pozycji wprowadzić numer partii.
Jeśli nie jest on znany, można użyć transakcji MMBE (proszę zobaczyć rozdział 4.5), aby uzyskać przegląd wszystkich partii znajdujących się w składach zakładu 1000. 

6. Proszę sprawdzić wprowadzone dane i wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

Składniki są pobrane i gotowe do wysłania do dostawcy. 
4.8 Księgowanie wydania materiałów

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Wysyłka i transport ( Dostawa wychodząca ( Zmiana ( Poj. dok.

	Kod transakcji
	VL02N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik Magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Wysyłka


Proszę wybrać indeks zakładki Wszystkie dostawy (X), wybrać dostawę, a następnie opcję Zmiana.

2. Na ekranie Zmiana dostawy wychodzącej proszę wprowadzić numer dostawy (proszę zobaczyć transakcję VL10B) i wybrać Enter. (Nie jest to konieczne w przypadku korzystania z interfejsu NetWeaver Business Client.)

3. Na ekranie Zwroty (zamówienie.) XXXXXXXX Zmiana Przegląd proszę wybrać opcję Księg. wydania mat.
Wynik

Zaksięgowanie wydanie materiałów dla dostawy zwrotnej.
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Aby wykonać raport dotyczący zapasów w drodze, proszę użyć transakcji MB52 (należy skorzystać ze ścieżki menu Logistyka  Obsluga logistyki  System informacyjny  Przyjecie materiałów  Lista zapasów materiałowych  Zapas mag. Dla materiału).

1. Księgowania finansowe

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Uwaga

	99 (Ma)
	310200  lub
330200 lub
630000
	Zapasy — surowce

Towary handlowe

Półprodukty
	W zależności od typu materiału

	86 (Wn)
	300200
	Przyjęcie materiałów / Przyjęcie faktury
	

	86 (Winien) lub

96 (Ma)


86 (Winien) lub
96 (Ma)
	340100 lub
340100


340200 lub

340200
	Różnice w cenie (koszty) zewnętrznych produktów (surowce i towary handlowe)
Przychód z różnic cenowych materiałów zewnętrznych (surowce i towary handlowe)
Różnice w cenie (koszty) zewnętrznych produktów (półprodukty)
Przychód z różnic cenowych materiałów zewnętrznych (półprodukty)
	W zależności od tego, czy różnice w cenie są większe, czy mniejsze od zera, oraz od typu materiału


4.9 Ręczny przegląd oczekujących faktur korygujących minus

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Wyświetlanie listy ( wg Dostawcy

	Kod transakcji
	ME2L


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Zamówienia wg Dostawców


2. Na ekranie ( Zamówienia wg Dostawców proszę wprowadzić następujące informacje: 

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dostawca
	Dostawca_Narodowy2 (300001)
	Proszę zobaczyć transakcję ME21N.

	Dział zaopatrzenia
	Dział_zaopatrzenia_1 (1000)
	

	Zakres listy
	ALV
	Wskaźnik sterowania siatki ALV

	Parametry wybory
	RECHNUNG 
	Otwarte faktury

	Zakład
	Zakład_1 (1000)
	


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

Wynik

Zostanie wyświetlona lista otwartych faktur z uwzględnieniem listy pozycji o ilości na fakturze mniejszej niż zero. Proszę przejść do pola do zafakt. umożliwiającego przegląd oczekujących faktur korygujących minus.
4.10 Faktura korygująca minus

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Logistyczne sprawdzanie faktury ( Wprowadzanie dokumentu ( Wprowadzanie faktury przychodzącej

	Kod transakcji
	MIRO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami (SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie (wprowadzanie faktury przychodzącej


2. Na ekranie Dodawanie faktury przychodz. Jednostka gosp XXXX należy wprowadzić następujące dane: 

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja
	Faktura korygująca minus
	

	Data faktury
	Proszę wprowadzić datę bieżącą.
	Data faktury korygującej minus

	Kwota
	<kwota z dokumentu zamówienia> (włączając podatek)
	Proszę zobaczyć transakcję ME21N.

	Numer zamówienia
	Proszę wprowadzić numer Zamówienia zwrotnego utworzonego podczas etapu Tworzenie Zamówienia zwrotnego (proszę zobaczyć transakcję ME21N).
	Na stronie zakładki Referencja zamówienia w dolnej części ekranu


3. Proszę wybrać Enter, a następnie opcję Księgowanie.

4. U dołu ekranu zostanie wyświetlony komunikat systemowy dokument nr. XXXXXXXXXX utworzony.

5. Księgowania finansowe

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Uwaga

	21 (Winien)
	Przykład:

300001
	Dostawca
	

	96 (Ma)
	300200
	Rozl zakupu (ewidencja w MM)
	

	50 (Ma)
	222100
	VAT Naliczony - Zakupy krajowe
	

	93 (Wn) lub


83 (Ma)
	340100

340100
	Odchylenia – materiały
Odchylenia - materiały
	Tylko w przypadku małych różnic


5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie. 

	Księgowanie wydania materiałów

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL02N

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu materiałowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MBST

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Konieczne jest usunięcie pozycji pojedynczej z oferty.


	Tworzenie Zamówienia zwrotnego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME21N

	Anulowanie:
	Zmiana zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli pokazany numer zamówienia jest nieprawidłowy, proszę wprowadzić odpowiedni numer przy użyciu przycisku Other Purchase Order. Proszę wybrać odpowiednie pozycje lub wszystkie pozycje przy użyciu przycisku Select All. Następnie proszę nacisnąć przycisk usuwania i zapamiętać zamówienie.


	Tworzenie dostawy wychodzącej dla zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL10B

	Anulowanie:
	Zmiana dostawy wychodzącej

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VL02N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Zaniechanie dostawy zwrotnej


	Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME57

	Anulowanie:
	Anulowanie zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli pokazany numer zamówienia jest nieprawidłowy, proszę wprowadzić odpowiedni numer, wybierając opcję Inne zamówieniar. Proszę wybrać odpowiednie pozycje lub wszystkie pozycje przy użyciu opcji Wszystkie Następnie proszę kliknąć przycisk usuwania i zapamiętać zamówienie.


	Zatwierdzanie zamówień

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME28

	Anulowanie:
	Anulowanie zatwierdzenia zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME28

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Proszę wybrać kod zwolnienia 01 i ustawić pole Anulowanie zatiwerdzenia. Proszę wpisać w odpowiednim polu numer dokumentu (opcjonalne). We wglądzie Zatwierdzanie dokumentów zaopatrzeniowych z wartością Kod Zatwierdzenia01 proszę zaznaczyć wiersz zamówienia i kliknąć przycisk Anulowanie zatiwerdzenia.  


	Przyjęcie materiałów z zamówienia od dostawcy

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIGO

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu materiałowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MBST

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli numer dokumentu materiału nie jest znany, można go odnaleźć w pozycji pojedynczej zamówienia, w zakładce Historia zamówienia (kod transakcji ME22N: Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zamówienie  Zmiana.


	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIRO

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu faktury

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MR8M

	Rola użytkownika
	

	Menu roli użytkownika
	

	Komentarz
	Jeśli numer faktury nie jest znany, można go odnaleźć w pozycji pojedynczej zamówienia, w zakładce Historia zamówienia (kod transakcji ME22N: Gospodarka materialowa  Zaopatrzenie  Zamówienie  Zmiana).


5.2 Raporty SAP ERP

Zastosowanie

W poniższej tabeli wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje na temat tego procesu biznesowego. 
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Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.

Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Dokumenty materiałowe
	MB51
	Lista dokumentów materiałowych zaksięgowanych dla jednego materiału lub większej ich liczby.

	Analiza Grupy Zaopatrzeniowej: Wybór
	MCE1
	Lista zawierająca podsumowane dane

	Analiza dostawcy
	MCE3
	Bezpośredni dostęp do danych związanych z dostawcą

	Przegląd zapasów: Jednostka gospodarcza/Zakład/Magazyn/Partia
	MMBE
	Zostanie wyświetlona lista zapasów.

	Zatwierdzanie dokumentów zaopatrzeniowych
	ME28
	Lista wszystkich zamówień


5.3 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane były formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.

5.3.1 Nabycie

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu 
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Zamówienie
	Smart Form
	Przypisywanie zgłoszenia zapotrzebowania i tworzenie zamówienia
	NEU
	YBPL_MMPO_PL_PL
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