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Odsyłacze do innych dokumentów.
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	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Nabycie bez zarządzania jakością
1 Cel

Ten proces zaopatrzenia rozpoczyna się wówczas, gdy pracownik zaopatrzenia prosi o oferty na dostarczanie określonych materiałów przez różnych dostawców. Porównawcza lista ofert umożliwia mu wybranie najlepszego źródła dostaw przez ocenę odpowiedzi/ofert odpowiednich dostawców. Uzgodnione koszty materiałowe zostają ujęte w danych podstawowych materiału i uwzględnione w wycenie zapasów według zatwierdzonego kosztu standardowego. 

W ofercie ujęte są informacje dotyczące materiału, w tym cena dostawcy i czas realizacji. W rekordach informacyjnych z materiałem może być skojarzony jeden lub większa liczba dostawców, jednakże jednego z nich można wyznaczyć jako podstawowe źródło materiału. 

Zgłoszenie zapotrzebowania jest generowane przy użyciu procesu Planowanie zapotrzebowań materiałowych (MRP) lub ręcznie przez osobę wnioskującą. Pracownik działu zaopatrzenia przeprowadza walidację dokładności zgłoszenia zapotrzebowania i przekształca je w zamówienie. Przed wysłaniem do dostawcy zamówienie musi zostać zatwierdzone na poziomie wstępnie zdefiniowanej kwoty.

Materiały zostają wysłane przez dostawcę i następuje ich przyjęcie z referencją do zamówienia.

Otrzymana zostaje faktura od dostawcy. Faktury wprowadza się z referencją do zamówienia.
2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Istotne dane podstawowe i organizacyjne, takie jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, zostały utworzone w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Dodatkowe dane podstawowe (wartości domyślne)
Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić menu SAP ECC ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Można także korzystać z dostosowanych wartości dla dowolnego materiału lub danych organizacyjnych, dla których utworzono dane podstawowe. Więcej informacji na temat tworzenia danych podstawowych można znaleźć w dokumentacji procedur dotyczących danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
	Dane podstawowe/organizacyjne
	War-tość
	Szczegóły danych podstawowych/organizacyjnych
	Komentarze

	Materiał
	H10
	Towar handlowy, YBNA (PD planowanie )

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H11
	Towar handlowy, NORM (PD planowanie)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H12
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania),
brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H13
	Towar handlowy, YBNA (planowanie wg punktu ponownego zamawiania)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H20
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania),
z numerami seryjnymi
	Należy używać tylko w przypadku uaktywnienia bloków konstrukcyjnych Building Block Zarządzanie partiami (117) lub Zarządzanie numerami seryjnymi (126).

Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H21
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania), kontrola zarządzania partiami (Data ważności)
	Należy używać tylko w przypadku uaktywnienia bloków konstrukcyjnych Building Block Zarządzanie partiami (117) lub Zarządzanie numerami seryjnymi (126).

Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H22
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania), kontrola zarządzania partiami (strategia FIFO)
	Należy używać tylko w przypadku uaktywnienia bloków konstrukcyjnych Building Block Zarządzanie partiami (117) lub Zarządzanie numerami seryjnymi (126).

Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R13
	Surowiec jako podwykonawczy komponent dla pozycji, NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R14
	Surowiec jako podwykonawczy komponent dla pozycji, NORM (PD planowanie)
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R16
	Surowiec , komponent BOM dla  S22 z linia pozycji NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R17
	Surowiec , komponent BOM dla S22 z linia pozycji, NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R18
	Surowiec komponent BOM dlaS22 z linią pozycji, NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R20
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego do przetwarzanie konsygnacji dla pozycji, NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R27
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego do przetwarzanie konsygnacji dla pozycji, NORM (PD planowanie),), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R120
	Surowiec dla nabycia materiału magazynowego dla przetworzenia QM, z linią pozycji, NORM (PD planowanie)
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R122
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego partia (FIFO), Nabycie Import 
brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R128
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego do przetwarzanie konsygnacji dla pozycji, NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R124
	RAW124,VB,Zużycie,St.miejsc.skład. brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S21
	Surowiec do ponownego przetwórstwa NORM (PD planowanie), 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	‎S22
	Surowiec do produkcji NORM (PD planowanie, phantom, 
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S23
	Surowiec dla produkcji NORM (PD planowanie)
brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S24
	Surowiec dla produkcji NORM (PD planowanie),
brak numeru seryjnego, materiał zarządzany w partiach (strategia FIFO)
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S25
	Półprodukt dla nabycia zewnętrznegoy NORM (PD planowanie), 
brak numeru seryjnego, brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Zakład
	1000
	Zakład1
	

	Skład
	1020
	Zakład 1000
	Obszar produkcji bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1030
	Zakład 1000
	Wysyłka z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1050
	Zakład 1000
	Magazyny z uproszczoną gospodarką magazynową

	Dostawca
	300000
	Dostawca krajowy 00
	

	Dostawca
	300001
	Dostawca krajowy 01
	

	Dostawca
	300002
	Dostawca krajowy 02
	

	Dostawca
	300003
	Dostawca krajowy 03
	

	Dostawca
	300004
	Dostawca krajowy 04
	

	Dostawca
	300006
	Dostawca krajowy 06
	

	Dostawca
	300008
	Dostawca krajowy 08
	

	Jednostka gospodarcza
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000
	

	Dział zaopatrzenia
	1000
	Dział zaopatrzenia 1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	Grupa  Zaopatrzeniowa100
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	101
	Grupa zaopatrz.101
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	102
	Grupa Zaopatrzeniowa102
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	103
	Grupa zaopatrz.103
	Zakład 1000


2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. 

Ten scenariusz nie podlega żadnym warunkom biznesowym. 

2.3 Wstępne kroki

Dostępność zgłoszeń zapotrzebowania można sprawdzić za pomocą transakcji MD04. Jeśli zgłoszenia zapotrzebowania nie są dostępne, można wykonać następujące kroki:

· W przypadku materiałów planowanych za pomocą planowania punktu ponownego zamawiania:

System MRP nie tworzy zgłoszeń zapotrzebowania, jeśli dostępna ilość przekracza poziom ponownego zamawiania. W tej sytuacji można zmniejszyć zapasy materiału za pomocą transakcji MIGO i rodzaju ruchu 562. 

· W przypadku materiałów planowanych za pomocą typu MRP PD (MRP):
System MRP nie tworzy zgłoszeń zapotrzebowania, jeśli dostępna ilość przekracza bieżące zapotrzebowanie. Można utworzyć Planowane zapotrzebowania niezależne, używając transakcji MD61.
2.3.1 Opcjonalne: Tworzenie planowanych zapotrzebowań niezależnych

Zastosowanie

W ramach tego działania tworzone są planowane zapotrzebowania niezależne.
Procedura
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Produkcja ( Planowanie produkcji ( Planowanie produkcyjne ( Planowane zapotrzebowanie niezależne ( Tworzenie

	Kod transakcji
	MD61


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Planista strategiczny (SAP_BPR_STRATEGICPLANNER-S)

	Menu roli użytkownika
	Planowanie strategiczne ( Planowanie popytu ( Tworzenie planowanego zapotrzebowania niezależnego


2. Na ekranie Tworzenie plan. zapotrzebowania niezal. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał
	<wprowadź materiał>
	na przykład H11

	Zakład
	Zakład 1 (1000)
	

	Wersja
	00
	Jest to aktywna wersja ważna dla bieżącego planowania

	Od
	Jeden miesiąc w przyszłości
	

	do
	Dwa miesiące w przyszłości
	

	Okres planowania
	M
	


3. Na ekranie Plan. Zap. Niez. Tworzenie: tabela planowania w polu Ilość  planowana  proszę wprowadzić odpowiednią ilość dla kolejnego miesiąca.

4. Proszę zapamiętać wpis.

Wynik

Planowane zapotrzebowania niezależne zostały utworzone. 
2.3.2 Opcjonalne: Wykonanie przebiegu MRP dla materiału pojedynczego

Zastosowanie

To działanie jest wykonywane w przypadku konieczności wykonania przebiegu MRP dla materiału pojedynczego.

Procedura

1. Proszę uruchomić działanie przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( MRP ( Planowanie potrzeb materiałowych (MRP) ( Zestawienia ( MD04 - Lista zapotrzebowań/zapasów

	Kod transakcji
	MD04


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika
	Rola użytkownika 
	Planista produkcji (SAP_BPR_PRODUCTIONPLANNER_EX-S)

	Menu roli użytkownika
	Planowanie produkcji ( Planowanie potrzeb materiałowych ( Lista zapotrzebowań/zapasów: Wyświetlanie pojedyncze


2. Proszę wprowadzić numer materiału i wartość Zakład 1 (1000), następnie wybrać Enter.
3. Na ekranie Lista zapasów/zapotrzebowań proszę przypisać profil Nawigacja:

Menu: Ustawienia ( Ustawienia ( zakładka ustawienia ogólne:
(Interfejs NWBC: Proszę nacisnąć przycisk Dalsze.. i wybrać opcje: Ustawienia ( Ustawienia ( zakładka ustawienia ogólne).
W polu profilu nawigacji proszę wprowadzić wartość SAPPPMRP00 (kontroler MRP )i wybrać opcję Zapamiętanie. Na ekranie zostanie wyświetlona opcja Wielopoziom. planowanie jednopoz..

4. Proszę uruchomić przetwarzanie przebiegu MRP, naciskając przycisk Wielopoziom. planowanie jednopoz.. Na kolejnym ekranie Planowanie jednej pozycji wielopoziomowo proszę ustawić parametry w następujący sposób:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Kod przetwarzania
	NETCH

	Tworz.zgłosz.zapotrz.
	1

	Linie harm. umowy ter.
	3

	Tworzenie listy MRP
	1

	Tryb planowania
	3

	Harmonogramowanie
	1


Po naciśnięciu klawisza Enter zostanie wyświetlony komunikat systemowy Prosze sprawdzić parametry wejścia. Proszę potwierdzić komunikat. System wykona przebieg MRP dla materiału i wyświetli listę wyników. Proszę wrócić do poprzedniego ekranu, wybierając opcję Powrót. Na ekranie Lista zapotrzebowań/zapasów proszę wybrać opcję Odśwież. Zostaną wyświetlone utworzone zgłoszenia zapotrzebowania.

Wynik

Zostaną wygenerowane zgłoszenia zapotrzebowania dla wybranego materiału.
2.4 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP NetWeaver Business Client (NWBC), należy zainstalować następujące role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI zamiast interfejsu NWBC.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.

	Rola użytkownika
	Szczegóły
	Działanie
	Transakcja

	Planista produkcji
	SAP_BPR_PRODUCTIONPLANNER_EX-S

	Wyświetlenie listy zapasów/zapotrzebowań
Wykonanie przebiegu MRP
	MD04

MDBT

	Planista strategiczny
	SAP_BPR_STRATEGICPLANNER-S
	Tworzenie planowanych zapotrzebowań niezależnych
	MD61

	Pracownik magazynu 
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S
	Przyjęcie materiałów

Przeksięgowanie
	MIGO

MIGO_TR

	Nabywca 
	SAP_BPR_PURCHASER-S
	Przypisywanie zgłoszenia zapotrzebowania i tworzenie zamówienia
Tworzenie zamówienia
Zmiana zamówienia
Wyprowadzanie informacji wyjściowych
	ME57

ME21N
ME22N
ME9F

	Kierownik Zaopatrzenia
	SAP_BPR_PURCHASER-E
	Zatwierdzanie dokumentów zaopatrzeniowych
	ME28


	Rozrachunki z dostawcami 
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	Wprowadzanie faktury
	MIRO


3 Tabela przeglądu procesów
	Nazwa etapu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola 
	Kod tran​sakcji
	Oczekiwane wyniki

	Wyświetlanie listy zgłoszeń zapotrzebowania
	
	To działanie jest wyko-nywane, kiedy użytkownik chce dokonać przeglądu zgłoszeń zapotrzebowania i je przypisać.
	Nabywca
	ME57
	Aby wyświetlić wszystkie przypisane zgłoszenia zapotrzebowania (według grupy zaopatrzeniowej, materiału, zakładu), należy użyć transakcji ME5A (ścieżka menu Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zgłoszenie zapotrzebowania  Wyświetlanie listy  Ogólnie).

	Wyświetlanie stanu zapotrzebowań
	
	To działanie jest wyko-nywane, kiedy użytkownik chce sprawdzić stan zapasów/ zapotrze-bowań.
	Planista
	MD04
	Zgłoszenia zapotrzebowania zostały wygenerowane.

Uwaga: Jeśli nie zostały wygenerowane żadne zgłoszenia zapotrzebowania, ten etap ma znaczenie zasadnicze. W przeciwnym razie można przejść do następnego etapu.

	Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia
	
	To działanie jest wyko-nywane, kiedy użytkownik chce dokonać przeglądu zgłoszeń zapotrz-ebowania i je przypisać.
	Nabywca
	ME57
	W systemie jest generowane zamówienie.

	Zmiana zamówienia
	
	To działanie jest wyko-nywane, gdy zamówienie nie jest dokładne.
	Nabywca
	ME22N
	Składniki są wysyłane do dostawcy.

	Zatwierdzanie zamówienia
	
	Na liście znajdują się wszystkie zamówienia, które wymagają zatwier-dzenia przez osobę uprawnioną do zatwier-dzania, i należy je zatwierdzić.
	Kierownik Zaopatrzenia
	ME28
	Zamówienie zostało zatwierdzone. Może jednak pojawić się potrzeba zatwierdzenia zamówienia przez wiele osób, w zależności od jego wartości (konfiguracja). Po zatwierdzeniu zamówienia przez ostatnią osobę pracownik działu zaopatrzenia/planista może w razie potrzeby je wyprowadzić (wydrukować, przefaksować, przesłać za pośrednictwem elektronicznej wymiany danych).  

	Wydruk zamówienia
	
	To działanie można wykonać po zatwier-dzeniu za-mówienia.
	Nabywca
	ME9F
	Zamówienie zostało wydrukowane.

	Przyjęcie materiałów z zamówienia od dostawcy
	
	Należy sprawdzić numer części i ilość przyjętych materiałów.
	Pracownik magazynu
	MIGO
	Aby sprawdzić dokument przyjęcia materiałów, proszę użyć transakcji MB03. Proszę wstawić dokument materiałowy i wybrać Enter. Aby sprawdzić przegląd zapasów, proszę użyć transakcji MMBE oraz wprowadzić materiał i zakład.

	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej
	
	Na tym etapie wyko-nywane jest sprawdze-nie faktury.
	Rozrachunki z dostawcami
	MIRO
	Faktura została sprawdzona.

	Płatność własna
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu: 158 — Rozrachunki z dostawcami
	W ramach tego działania przetwa-rzana jest płatność własna.
	
	
	Przetworzono płatność własną.

	Przeksięgowanie
(opcjonalne)
	
	Zgodnie z wymaganiami klienta, wykony-wane jest przeksięgowanie na skład do wysyłki.
	Pracownik magazynu
	MIGO_TR
	Wymagana ilość materiału została przeksięgowana z magazynu na skład do wysyłki.

	KG: Zamykanie okresu — zakład
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu 159 — KG — Zamknięcie okresu na potrzeby rachunkowości finansowej
	W tym działaniu obsługi-wane jest przetw-arzanie zamykania okresu.
	
	
	Zakończono przetwarzanie zamykania okresu.


4 Etapy procesu

4.1 Wyświetlanie i przypisywanie zgłoszeń zapotrzebowania 

Zastosowanie

To działanie wykonuje się, aby dokonać przeglądu zgłoszeń zapotrzebowania i je przypisać.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zgłoszenie zapotrzebowania ( Kolejne funkcje ( Przypis. i przetwarz.

	Kod transakcji
	ME57


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zgłoszenia zapotrzebowania ( Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań


2. Na ekranie Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zakład
	Zakład_1 (1000)
	Proszę wybrać wcześniej zaplanowany zakład.

	Zakres listy
	A
	


3. Aby wyświetlić już przypisane zgłoszenia zapotrzebowania (np. dla dostaw międzyzakładowych), proszę zaznaczyć pole wyboru Przypis. Zgłoszenia zapotrz. i wybrać opcję Wykonanie.

4. Proszę zaznaczyć linię zgłoszenia zapotrzebowania i wybrać opcję Przypisanie automat. 
Jeśli istnieje więcej niż jedno źródło dostaw, w oknie Przegląd źródeł zostanie wyświetlona ich lista. Jeśli istnieje tylko jedno, zostanie dodane. Jeśli nie istnieje żadne źródło dostaw, zostanie wyświetlony komunikat o treści „”Niemożliwe przypisania żadnego źródła dla wszystkich pozycji”.

Jeśli żaden dostawca nie został przypisany automatycznie, można go przypisać ręcznie, wybierając opcję Przypisanie ręczne.

5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie. Zostanie wyświetlony komunikat stwierdzający, że zgłoszenia zapotrzebowania zostały zmienione. 

Wynik
Przypisano dostawców do zgłoszeń zapotrzebowania. Aby wyświetlić zgłoszenia zapotrzebowania (według grupy zaopatrzeniowej, materiału, zakładu), należy użyć transakcji ME5A (proszę wybrać opcje Zaopatrzenie ( Zgloszenie zapotrzebowania ( Wyswietlanie listy zgłozeń zapotrzebowań).
4.2 Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia 

Zastosowanie

W ramach tego działania tworzy się zamówienia z przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zgłoszenie zapotrzebowania ( Kolejne funkcje ( Przypis. i przetwarz.

	Kod transakcji
	ME57


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zgłoszenia zapotrzebowania ( Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań


2. Na ekranie Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zakład
	Zakład 1 (1000)
	Proszę wybrać wcześniej zaplanowany zakład.

	Zakres listy
	A
	

	Przypisanie zgłoszenia zapotrz.
	X
	Proszę zaznaczyć pole wyboru.


3. Przypisane zgłoszenia zapotrzebowania można przekształcić w zamówienia, wybierając opcję Przypisanie u góry ekranu.

4. Proszę zaznaczyć linię źródła (dostawca/zakład dostarczający) przypisanego do zgłoszenia zapotrzebowania jako źródło dostaw i wybrać opcję Przypisania, następnie  Przetwarz. przypisania.

5. W oknie dialogowym proszę wybrać opcję Kontynuacja. 

6. Jeśli nie jest wyświetlany przegląd dokumentu, na ekranie Tworzenie Zamówienia proszę wybrać opcję Przegląd dokumentu włączony.

7. Proszę wybrać zgłoszenie zapotrzebowania, które ma zostać przekształcone, a następnie wybrać opcję Kopiowanie. Wszystkie informacje dotyczące zgłoszenia zapotrzebowania zostaną skopiowane do zamówienia. 

Jeśli zamówienie dotyczy materiału dostarczanego do osoby trzeciej, proszę wybrać sekcję Szczegóły pozycji i zaznaczyć wskaźnik „Niewyc. PrzMat” na stronie zakładki Dostawa dla pozycji pojedynczej.

Jeśli zamówienie podlega automatycznemu rozliczeniu przyjęcia, w polu Kod podatku na stronie zakładki Faktura proszę wprowadzić wartość F4.

8. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie. 
Wynik
Zamówienie zostało wygenerowane.
4.3 Ręczne tworzenie zamówienia

Zastosowanie

W ramach tego działania zamówienie tworzy się ręcznie.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałówa ( Zaopatrzenie ( Zamówienie ( Tworzenie ( Dostawca/zakład dostarczający znany

	Kod transakcji
	ME21N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Tworzenie Zamówienia


2. Na ekranie Tworzenie Zamówienia proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Typ zamówienia
	NB Zam. Standard.
	

	Dostawca
	Dostawca krajowy 00
(300000)
	Lub inny dostawca wymieniony w tej procedurze procesu biznesowego 

	zakładka Dane org.
	Proszę wybrać
	

	Dział zaopatrzenia.
	1000
	Dział zaopatrzenia.

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	Grupa 100

	Jednostka gospodarcza
	1000
	

	Rozwiń„szczegóły pozycji”
	Proszę wybrać
	W przypadku, gdy okno przeglądu pozycji jest niewidoczne.

	Materiał
	TRADE11 (H11)
	Lub inny materiał wymieniony w tej procedurze procesu biznesowego 

	Ilość zamówienia
	100
	Lub jakakolwiek inna wartość

	Data dostawy
	Jakiekolwiek w przyszłości
	

	Zakład
	Zakład 1 (1000)
	Centrum dystrybucji

	Skład
	Sklepy Lean WM (1050)
	Skład docelowy

	
	Zapamiętanie
	


Wynik

W systemie jest tworzone zamówienie. Proszę zanotować numer zamówienia na potrzeby dalszego przetwarzania.
4.4 Zmiana zamówienia

Zastosowanie

To działanie ma na celu zmianę zamówienia. 

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Zmiana

	Kod transakcji
	ME22N


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia 


2. Proszę zaznaczyć zamówienie na liście i wybrać opcję Zmiana  Zamowienia.

3. Proszę wprowadzić niezbędne zmiany. Jeżeli zmiany mają wpływ na cenę w zamówieniu, konieczne będzie przejrzenie strategii zatwierdzania.

4. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie. 

Wynik
Zmiany zostały uwzględnione w zamówieniu.
4.5 Zatwierdzanie zamówień

Zastosowanie

W tym etapie można zatwierdzić zamówienia wymagające autoryzacji.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Zatwierdzanie ( Zatwierdzanie zbiorcze

	Kod transakcji
	ME28


2. Na ekranie Zatwierdzanie dokumentów zaopatrz. proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kod zatwierdzenia
	01
	

	Lista z pozycjami
	X
	Proszę zaznaczyć pole wyboru.

	Zakres listy
	Best
	

	Typ dokumentu zaopatrzeniowego
	F
	


Kod zatwierdzenia jest potrzebny w przypadku zamówień o wartości powyżej 500 PLN, jeśli typ dokumentu to NB lub FO.

3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.  

4. Zostanie wyświetlona lista wszystkich zamówień wymagających zatwierdzenia według tego kodu zatwierdzenia.

5. Proszę zaznaczyć linię zamówienia do zatwierdzenia.

6. Proszę wybrać opcję Zatwierdzanie.
7. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika
	Rola użytkownika
	Kierownik Zaopatrzenia (SAP_BPR_PURCHASER-E)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zatwierdzenie ( Zatwierdzenie zamówienia- Lista


1. Proszę wybrać na zakładkę Wszystkie zamówienia oczekujące rna przetwarzanie (x).

2. Proszę wprowadzić wartość 01 na ekranie Kryteria wyszukiwania w polu Kod Zatwierdzenia i nacisnąć przycisk Wykonanie.

3. Proszę zaznaczyć zamówienie i nacisnąć przycisk Zatwierdzanie.

4. Zamówienie zostało zatwierdzone.
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Jeśli zamówienie nie pojawi się na liście, proszę sprawdzić dane zapytania: Proszę wybrać opcję Zmiana zapytania,w polu Kod Zatwierdzenia wprowadzić wartość 01, a w polu Grupa zatwierdzania wartość PH i wybrać opcję Kopiowanie.

Wynik
Zamówienie zostało zatwierdzone. Może jednak pojawić się potrzeba zatwierdzenia zamówienia przez wiele osób, w zależności od jego wartości (konfiguracja). Po zatwierdzeniu zamówienia przez ostatnią osobę pracownik działu zaopatrzenia/planista może w razie potrzeby je wyprowadzić (wydrukować, przefaksować, przesłać za pośrednictwem elektronicznej wymiany danych).
4.6 Wydruk zamówienia

Zastosowanie

To działanie można wykonać po zatwierdzeniu zamówienia.

Jeśli zamówienie zostało skonfigurowane do natychmiastowego wydruku po zapamiętaniu i — w razie potrzeby — zatwierdzeniu, ten etap można pominąć.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Komunikaty ( Wyprowadzanie komunikatów

	Kod transakcji
	ME9F


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Zamówienia ( Wyprow. komunikatów


2. Na ekranie Wyprow. komunikatów  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Status przetwarzania
	0
	Status „0” oznacza, że program do przetwarzania nie został jeszcze uruchomiony.
Status '1' oznacza, że program do przetwarzania został uruchomiony z sukcesem.


3. Proszę wybrać numer dokumentu, dostawcę, dział zaopatrzenia lub grupę zaopatrzeniową. 

4. Proszę wybrać opcję Wykonanie. 

5. Proszę zaznaczyć numer zamówienia i wybrać opcję Wyprowadzenie informacji wyjściowej Zamówienie zostanie wydrukowane.

Wynik
Zamówienie zostało wydrukowane.
4.7 Przyjęcie materiałów od dostawcy

Zastosowanie

Pracownicy obsługujący hangar rozładowują transporty przychodzące i sprawdzają, czy poszczególne części znajdują się we właściwym miejscu przeznaczenia. W ramach tego działania, przed potwierdzeniem przyjęcia załadunku sprawdza się także, czy kontenery nie uległy uszkodzeniu.

Proszę sprawdzić, czy numer części podany na kontenerze oraz ilość są zgodne z informacjami w specyfikacji zawartości dołączonej do kontenera. Proszę także sprawdzić liczbę otrzymanych kontenerów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Ruch materiałowy ( Przyjecie materiałów ( Dla zamówienia ( Znany numer zamówienia 

	Kod transakcji
	MIGO


2. Na ekranie Przyjęcie materiałów proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Wykonanie transakcji
	A01 Przyjęcie materiałów
	

	Dokument referencyjny
	Zamówienie
	

	Numer zamówienia
	Numer zamówienia
	Interfejs NWBC: Proszę nie wprowadzać numeru zamówienia.

	Drukowanie (pole wyboru)
	
	Zostanie wydrukowane pokwitowanie przyjęcia materiałów. Jeśli na stronie zakładki Zakład data / stor. 1 w danych podstawowych materiału wprowadzono miejsce składowania, zostanie ono wydrukowane na pokwitowaniu przyjęcia.


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika
	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Odbiór


Proszę zaznaczyć zamówienie i wybrać opcję Księgowanie przyjęcia materiałów.

3. Jeśli w zamówieniu aktywne jest automatyczne rozliczenie przyjęcia, w systemie automatycznie utworzony zostanie dokument fakturowania na podstawie danych przyjęcia materiałów. Z tego względu niezbędne jest wypełnienie pola Dowód dostawy. Jeśli pole to nie zostanie wypełnione, pojawi się komunikat ostrzegawczy stwierdzający, że dokument fakturowania powinien zawierać numer dowodu dostawy dostawcy.

4. W przypadku wielu linii można wybrać opcję Zamknąć  dane szczegółowe, aby umożliwić wyświetlenie wszystkich linii. Po zaznaczeniu linii można kontynuować proces. Aby znaleźć w zamówieniu pozycję z konkretnym numerem części, proszę wprowadzić numer części, a następnie wybrać opcję Wyszukiwanie w szczegółach pozycji. Kiedy pojawi się linia z odpowiednim numerem części, proszę ją zaznaczyć i kontynuować proces.

5. Na stronie zakładki Ilość proszę na poziomie pozycji wprowadzić ilość, która ma zostać przyjęta.

6. Na stronie zakładki Ruch mat. można w razie potrzeby zmienić skład i wprowadzić wartości w polu tekstowym (opcjonalnie). Jeśli dla materiału/zakładu istnieją ustawienia kontroli, system zaksięguje otrzymaną ilość materiału w zapasach podlegających kontroli jakości (jest to zalecany rodzaj zapasów, a zamiana zapasów nie podlega księgowaniu). Proces określania ustawień kontroli opisano w dokumentacji procesu biznesowego 127 — Zarządzanie jakością dla nabycia z oceną dostawcy. Jeśli ustawienia kontroli nie istnieją dla materiału/zakładu, rodzajem zapasów żądanym przez system jest Nieograniczone wykorzystanie. Na tym etapie nadal można ograniczyć wykorzystanie materiału przez zmianę rodzaju zapasów na zapasy podlegające kontroli jakości. W takim przypadku księgowanie nie powoduje uruchomienia scenariusza 127 — Zarządzanie jakością dla nabycia z oceną dostawcy.

7. Jeśli w danych podstawowych materiału uaktywniono zarządzanie partiami, na stronie zakładki Partia można wprowadzić partię dostawcy. 

8. Jeśli w danych podstawowych materiału zdefiniowano profil numerów seryjnych, na stronie zakładki Numery seryjne należy wprowadzić numery seryjne. Numery można wprowadzić ręcznie lub zaznaczyć opcję Automat. tworzenie nr. seryjnych. 

9. Jeśli dla materiału określono minimalny pozostały okres ważności, należy wprowadzić datę końca okresu ważności / termin ważności lub datę produkcji.

10. Proszę zaznaczyć pole wyboru Pozycja OK w dolnej części ekranu. 

11. Proszę wybrać opcję Księgowanie. 

Jeśli ilość różni się od ilości podanej w zamówieniu, w przypadku niedoboru zostanie wyświetlony komunikat ostrzegawczy, a w przypadku dostawy zawyżonej — komunikat o błędzie. Jeśli wprowadzona ilość jest prawidłowa, proszę wybrać Enter, aby zignorować ostrzeżenie; w przeciwnym razie proszę podać prawidłową ilość. Jeśli materiał nie jest objęty pełną gospodarką magazynową, jest to koniec procesu (proszę teraz zanotować numer dokumentu materiałowego).

Jeśli w danych podstawowych materiału uaktywniono zarządzanie partiami, w systemie zostanie utworzony numer partii.

Wynik
1. Aby sprawdzić dokument przyjęcia materiałów, proszę użyć transakcji MB03. Proszę wstawić dokument materiałowy i wybrać Enter. Aby sprawdzić przegląd zapasów, proszę użyć transakcji MMBE oraz wprowadzić materiał i zakład. System wykonuje księgowania finansowe równolegle z ilościowymi: po stronie Wn konta zapasów i po stronie Ma konta Przyjęcie materiałów / przyjęcie faktury; jeśli występują różnice cenowe, dokonane zostaną także księgowania na koncie Różnica cenowa (konto Przyjęcie materiałów / przyjęcie faktury zostanie zbilansowane podczas sprawdzania faktury).

2. Księgowania finansowe

	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Uwaga

	89 (Wn)
	310200 lub
330200 lub
630000
	Zapasy — surowce

Towary handlowe

Półprodukty
	W zależności od typu materiału

	96 (Ma)
	3002000
	Przyjęcie materiałów / przyjęcie faktury
	

	86 (Wn) lub

96 (Ma)

86 (Wn) lub

96 (Ma)
	340100 lub 340100

340200 lub

340200
	Różnice w cenie (koszty) zewnętrznych produktów (surowce i towary handlowe)
Przychód z różnic cenowych materiałów zewnętrznych (surowce i towary handlowe)


Różnice w cenie (koszty) zewnętrznych produktów (półprodukty)
Przychód z różnic cenowych materiałów zewnętrznych (półprodukty)
	W zależności od tego, czy różnice w cenie są większe, czy mniejsze od zera, oraz od typu materiału


4.8 Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej

Zastosowanie

Na tym etapie wykonywane jest sprawdzenie faktury.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Logistyczne sprawdzanie faktury ( Wprowadzanie dokumentu ( Wprowadzanie faktury przychodzącej

	Kod transakcji
	MIRO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami (SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury przychodzącej


2. Jeśli zostanie wyświetlone okno dialogowe, proszę przejść do ekranu Jednostka gospodarcza XXXX, wybrać podekran Dane podst. i wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Operacja
	Faktura

	Data faktury
	Data faktury (np. dzisiejsza)

	Kwota
	Kwota (całkowita) faktury (fikcyjnej) (łącznie z podatkiem)

	Obliczanie podatku
	Proszę zaznaczyć znacznik X.

	Kwota podatku
	Podatek VAT od kwoty zamówienia zostaje tutaj zaksięgowany w systemie.


3. Proszę przejść do zakładki Refer. zamówienia i wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości

	Zamówienie /umowa terminarzowa
	Odpowiedni numer zamówienia


Proszę wybrać Enter, aby otrzymać dane dotyczące zamówienia na ekranie ekran pozycji. Proszę się upewnić, że na ekranie ekran pozycji znajdują się wszystkie dane dotyczące odpowiedniego zamówienia.

4. Proszę wybrać opcję Symulacja, aby wykonać symulację wartości na fakturze. Zostanie wyświetlone okno dialogowe Symulacja dokumentu w PLN (waluta zamówienia). Proszę sprawdzić, czy saldo ma wartość „0” i wybrać opcję Powrót.

5. W przypadku wyświetlenia komunikatów: komunikaty niewyróżnione kolorem są tylko ostrzeżeniami, a komunikaty oznaczone na czerwono informują o błędach krytycznych. Proszę naprawić błędy, o których informują komunikaty oznaczone na czerwono, i wybrać opcję Księgowanie, aby zapamiętać transakcję. Zostanie wyświetlony komunikat potwierdzający zaksięgowanie faktury oraz informujący o tym, czy faktura została zablokowana do zapłaty. 

6. Proszę wybrać opcję Księgowanie, aby zaksięgować fakturę.

Wynik
1. Faktura została zaksięgowana. W systemie zostały wykonane także księgowania finansowe na podstawie danych dotyczących przyjęcia materiałów oraz informacji wprowadzonych podczas sprawdzania faktury. Konto Przyjęcie materiałów / Przyjęcie faktury jest zbilansowane, różnice w cenie są zaksięgowane albo na kontach zapasów (jeśli wskaźnik sterowania ceną w danych podstawowych jest ustawiony na cenę średnią ruchomą i dostępny jest zapas wystarczający do pokrycia ilości na fakturze), albo na kontach różnic cenowych (jeśli wskaźnik sterowania ceną w danych podstawowych jest ustawiony na cenę standardową lub nie jest dostępny zapas wystarczający do pokrycia ilości na fakturze). Salda dokumentów są zaksięgowane z uwzględnieniem granic tolerancji (odchylenia cenowe, małe różnice).
2. Księgowania finansowe
	Kod księgowania
	Konto
	Opis
	Uwaga

	31 (Ma)
	Przykład:

300000
	Dostawca
	

	86 (Wn)
	300200
	Przyjęcie materiałów / przyjęcie faktury
	

	40 (Wn)
	222100
	Podatek krajowy naliczony lub

Podatek od importu
	W zależności od kodu podatku

	93 (Wn) lub


83 (Ma)
	340100

340100
	Zysk z tytułu małych różnic związanych z przyjęciem faktury (MM)

Strata z tytułu małych różnic związanych z przyjęciem faktury (MM)
	Tylko w przypadku małych różnic


5 Kolejne procesy

5.1 Płatność własna
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Dla tego działania należy uruchomić w całości dokument scenariusza 158 – AP – Rozrachunki z dostawcami, wykorzystując dane podstawowe z tego dokumentu scenariusza.
5.2 Ruch magazynowy (opcjonalne)

Zastosowanie

Ten etap powinien zostać wykonany, jeśli istnieją wymagania biznesowe, aby przenieść zapasy (fizycznie i w systemie) z magazynu do miejsca wysyłki. Sytuacja taka może mieć miejsce, jeśli istnieją zapotrzebowania do zlecenia klienta, które nie przewidują użycia specjalnych zapasów dla takiego zlecenia. W takim przypadku dział sprzedaży informuje kierownika magazynu o wprowadzeniu do systemu zapotrzebowań do zlecenia klienta. 
Kierownik magazynu musi wówczas ręcznie zaksięgować przeniesienie materiału z magazynu do miejsca wysyłki, zgodnie z datami zapotrzebowań. Ilość materiału zależy od dostępności zapasów i horyzontu wyboru zapotrzebowań do zlecenia klienta.

Więcej informacji na temat przetwarzania zleceń klientów ze sprzedażą bezpośrednio z magazynu zawiera scenariusz 109 — Przetwarzanie zlecenia klienta: Sprzedaż bezpośrednio z magazynu.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka materiałówa (Gospodarka Zapasami ( Ruch Materiałowy (Przeksięgowanie (MIGO)

	Kod transakcji
	MIGO_TR


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Zużycie i przeksięgowania ( Przeksięgowanie


2. Na ekranie początkowym proszę sprawdzić, czy w lewej górnej części ekranu w pierwszym polu wyświetlona jest wartość A08 Przeksięgowanie, a w drugim R10 Inne. W polu w prawej górnej części ekranu (Pm przes. Wewn. Zakład.) proszę jako typu ruchu wprowadzić wartość 311 i wybrać Enter. 
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W przypadku zmiany typu ruchu zostanie wyświetlone okno dialogowe Wskazówka (Zmiana do wartości domyslnych). Proszę wybrać Enter.

3. Na stronie zakładki Przeksięgowanie, w obszarze Danych szczegółowych, proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer materiału
	Numer materiału do przeniesienia
	

	Zakład
	1000
	

	Skład (źr)
	Skład w magazynie, na przykład:

1050 (składowanie z uproszczoną gospodarką magazynową)
	

	Skład (docel.)
	Skład do wysyłki, na przykład:

1030 (wysyłka z uproszczoną gospodarką magazynową) lub

1040 (wysyłka bez uproszczonej gospodarki magazynowej)
	

	Jednostka wejściowa
	Ilość oparta na zapotrzebowaniu do zlecenia w horyzoncie wyboru.
	


4. Proszę wybrać Enter.

5. Jeśli w danych podstawowych materiału aktywowano zarządzanie partiami, na stronie zakładki Przeksięgowanie  w polu Od  należy wprowadzić numer partii. 
Jeśli numer partii nie jest znany, można wybrać opcję Przegląd zapasóww celu wyświetlenia przeglądu wszystkich partii dostępnych we wszystkich składach zakładu.  
W polu Docel. proszę wprowadzić ten sam numer partii dla nowego składu.

6. Jeśli w danych podstawowych materiału zdefiniowano profil numerów seryjnych, konieczne jest wprowadzenie na stronie zakładki Numery seryjne numerów seryjnych poszczególnych części, które mają zostać przeniesione. Jeśli te numery nie są znane, proszę wybrać opcję Znajdź.. 
Na ekranie Wyświetlanie numerów seryjnych materiału: Wybór numeru seryjnego proszę wprowadzić następujące dane:
	Nazwa pola
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał 
	<materiał>
	

	Okres od
	<dzisiaj>
	

	Okres do
	<dzisiaj>
	

	Zakład
	1000
	

	Skład 
	Skład w magazynie, na przykład:
1050 (składowanie z uproszczoną gospodarką magazynową)
	


7. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

8. Na ekranie Wyświetlanie numeru seryjnego amteriału: lista numerów seryjnych  proszę wybrać numery seryjne części, które mają zostać przeniesione, i wybrać opcję Choose. 

9. Proszę wybrać opcję Księgowanie.

10. U dołu ekranu zostanie wyświetlony komunikat systemowy Dokument materiałowy  49xxxxxxxx zaksięgowany.
Wynik

Zaksięgowano ruch magazynowy. Dział sprzedaży może teraz potwierdzić zapotrzebowania do zlecenia klienta i utworzyć dostawy.

6 Załącznik

6.1 Anulowanie etapów procesu

	Oryginalna nazwa etapu
	Oryginalny kod transakcji
	Nazwa etapu anulowania
	Kod transakcji anulowania
	Anulowanie: Uwagi

	Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia 
	ME57
	Anulowanie zamówienia
	ME22N
	Jeśli wyświetlony numer zamówienia jest nieprawidłowy, proszę wprowadzić odpowiedni numer po naciśnięciu przycisku Inne zamówienia. Proszę zaznaczyć odpowiednie pozycje, albo wszystkie pozycje przy użyciu przycisku Wszystko. Następnie proszę nacisnąć przycisk usuwanie i zapamiętać zamówienie.

	Zatwierdzanie zamówień
	ME28
	Anulowanie zatwierdzenia zamówienia
	ME28
	Proszę wybrać kod zatwierdzenia 01 i ustawić pole Anulowanie zatwierdz. Proszę wpisać numer dokumentu w polu document number (opcjonalne). W widoku Zatwierdzanie dokumentów zaopatrzeniowych with Kod Zatwierdzenia01 proszę zaznaczyć linię zamówienia i kliknąć przycisk Anulowanie zatwierdz.

	Przyjęcie materiałów z zamówienia od dostawcy


	MIGO
	Stornowanie dokumentu materiałowego
	MBST
	Jeśli numer dokumentu materiałowego nie jest znany, można go odnaleźć w pozycji pojedynczej zamówienia, na zakładce Historia zamówienia(kod transakcji ME22N: Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zamówienia  Zmiana).

	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej
	MIRO
	Stornowanie dokumentu faktury
	MR8M
	Jeśli numer faktury nie jest znany, można go odnaleźć w pozycji pojedynczej zamówienia, na zakładce Historia zamówienia(kod transakcji ME22N: Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zamówienia  Zmiana).


6.2 Raporty SAP ERP

Zastosowanie

W poniższej tabeli wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje na temat tego procesu biznesowego. 
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Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.
Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Bieżąca lista zapasów/zapotrzebowań
	MD04
	Wyświetlany jest aktualny stan zapasów i zapotrzebowań.

	Dokumenty zaopatrzeniowe dla dostawcy
	ME2L
	Lista zamówień utworzonych dla poszczególnych dostawców.

	Dokumenty zaopatrzeniowe dla materiału
	ME2M
	Pozycje w dokumentach zaopatrzeniowych, które zawierają określone materiały.

	Kontrola zapasów podwykonawców dla dostawców
	ME2O
	Lista zapasów materiałów przekazywana dostawcy.

	Ogólne zestawienia
	ME80FN
	Pewne dokumenty zaopatrzeniowe i różne sumy łączne.

	Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań
	ME57
	Przekształcenie zgłoszeń zapotrzebowania na dokumenty nabycia zewnętrznego.


6.3 Stosowane formularze
6.3.1 Nabycie

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Program wydruku (procedura wprowadzania)
	Obiekt techniczny formularza

	Zamówienie
	Smart Form
	4.4 lub 4.7
	NEU
	
	YBPL_MMPO_PL_PL


6.3.2 Przyjęcie materiałów

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Program wydruku (procedura wprowadzania)
	Obiekt techniczny formularza

	GR1 (Pozycja pojedyncza)
	Smart Form
	4.8
	WE01
	
	YBPL_MMGR1_PL_PL

	GR2 (Pozycja pojedyncza z tekstem)
	Smart Form
	
	WE02
	
	YBPL_MMGR2_PL_PL

	GR3 (Pozycja wielokrotna)
	Smart Form
	
	WE03
	
	YBPL_MMGR3_PL_PL


6.3.3 Sprawdzanie faktury

	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu
	Rodzaj informacji wyjściowej
	Program wydruku (procedura wprowadzania)
	Obiekt techniczny formularza

	Reklamacja
	Smart Form
	4.9
	REKL
	RM08NAST (ENTRY_REKL)
	MR_REKL
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