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	Alternatywa procesu biznesowego/Wybór decyzji


Konwencje typograficzne

	Styl czcionki
	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Oferta nabycia
1 Cel

Dokument

Celem tego dokumentu jest szczegółowe wyjaśnienie procesu biznesowego. Grupami docelowymi są pracownicy zaopatrzenia.

Scenariusz

W ramach tego procesu pracownik zaopatrzenia prosi o oferty na dostarczanie określonych materiałów przez różnych dostawców. Porównawcza lista ofert umożliwia mu wybranie najlepszego źródła dostaw przez ocenę ofert odpowiednich dostawców. Zaakceptowana oferta jest później zmieniana w zamówienie, a do dostawców, których oferty zostały odrzucone, wysyłany jest list odrzucenia. 

Informacje dotyczące materiałów, w tym ceny dostawców i czasy realizacji z oferty, są przechowywane w rekordach danych podstawowych.

2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości standardowe pakietów SAP Best Practices

Istotne dane podstawowe i organizacyjne, takie jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, zostały utworzone w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Dane podstawowe składają się zazwyczaj z ustandaryzowanych wartości domyślnych pakietów SAP Best Practices oraz umożliwiają przejście przez etapy procesu danego scenariusza. 
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Dodatkowe dane podstawowe (wartości domyślne)
Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić system SAP ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Można także korzystać z dostosowanych wartości dla dowolnego materiału lub danych organizacyjnych, dla których utworzono dane podstawowe. Więcej informacji na temat tworzenia danych podstawowych można znaleźć w dokumentacji Procedury dotyczące danych podstawowych.
Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
	Dane podstawowe/organizacyjne
	War-tość
	Szczegóły danych podstawowych/organizacyjnych
	Komentarze

	Materiał
	H10
	Towar handlowy, YBNA (PD planowanie )

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H11
	Towar handlowy, NORM (PD planowanie)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H12
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania), brak numeru seryjnego; partia
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H13
	Towar handlowy, YBNA (planowanie wg punktu ponownego zamawiania)

brak numeru seryjnego; brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H14
	Materiał w sprzedaży z grupą kategorii pozycji YBUK (Planowanie według punktu ponownego zamawiania, produkt kupowany)

brak numeru seryjnego; brak partii
	

	Materiał
	H20
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania),z numerami seryjnymi
	Należy używać tylko w przypadku uaktywnienia bloków konstrukcyjnych Building Block Zarządzanie partiami (117) lub Zarządzanie numerami seryjnymi (126).

Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H21
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania), kontrola zarządzania partiami (Data ważności)
	Należy używać tylko w przypadku uaktywnienia bloków konstrukcyjnych Building Block Zarządzanie partiami (117) lub Zarządzanie numerami seryjnymi (126).

Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	H22
	Towar handlowy (planowanie wg punktu ponownego zamawiania), kontrola zarządzania partiami (strategia FIFO)
	Należy używać tylko w przypadku uaktywnienia bloków konstrukcyjnych Building Block Zarządzanie partiami (117) lub Zarządzanie numerami seryjnymi (126).

Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R13
	Surowiec jako podwykonawczy komponent dla pozycji, NORM (PD planowanie), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R14
	Surowiec jako podwykonawczy komponent dla pozycji, NORM (PD planowanie)brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R16
	Surowiec , komponent BOM dla  S22 z linia pozycji NORM (PD planowanie), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R17
	Surowiec , komponent BOM dla S22 z linia pozycji, NORM (PD planowanie), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R18
	Surowiec komponent BOM dlaS22 z linią pozycji, NORM (PD planowanie), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R20
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego do przetwarzanie konsygnacji dla pozycji, NORM (PD planowanie), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R27
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego do przetwarzanie konsygnacji dla pozycji, NORM (PD planowanie),), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R120
	Surowiec dla nabycia materiału magazynowego dla przetworzenia QM, z linią pozycji, NORM (PD planowanie)brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R122
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego partia (FIFO), Procure Import, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R128
	Surowiec dla nabycie materiału magazynowego do przetwarzanie konsygnacji dla pozycji, NORM (PD planowanie),, brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	R124
	Surowiec dla nabycia materiału magazynowego dla pozycji, NORM (planowanie według punktu ponownego zamawiania)Fixed Bin info, brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S21
	Surowiec do ponownego przetwórstwa NORM (PD planowanie), brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	‎S22
	Surowiec do produkcji NORM (PD planowanie, phantom, brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S23
	Surowiec dla produkcji NORM (PD planowanie)  brak partii, brak numeru seryjnego
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S24
	Surowiec dla produkcji NORM (PD planning), , brak numeru seryjnego, materiał zarządzany w partiach (strategia FIFO)
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Materiał
	S25
	Półprodukt dla nabycia zewnętrznegoy NORM (PD planowanie), , brak numeru seryjnego, brak partii
	Proszę zobaczyć sekcje Warunki biznesowe i Wstępne kroki.

	Zakład
	1000
	Zakład 1
	

	Skład
	1020
	Zakład 1000
	Obszar produkcji bez uproszczonej gospodarki magazynowej

	Skład
	1030
	Zakład 1000
	Wysyłka z uproszczoną gospodarką magazynową

	Skład
	1050
	Zakład 1000
	Magazyny z uproszczoną gospodarką magazynową

	Dostawca
	300000
	Dostawca krajowy 00
	

	Dostawca
	300001
	Dostawca krajowy 01
	

	Dostawca
	300002
	Dostawca krajowy 02
	

	Dostawca
	300003
	Dostawca krajowy 03
	

	Dostawca
	300004
	Dostawca krajowy 04
	

	Dostawca
	300006
	Dostawca krajowy 06
	

	Dostawca
	300008
	Dostawca krajowy 08
	

	Jednostka gospodarcza
	1000
	Jednostka gospodarcza 1000
	

	Dział zaopatrzenia
	1000
	Dział zaop. 1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	Grupa 100
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	101
	Grupa zaop. 101
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	102
	Grupa 102
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	103
	Grupa zaop. 103
	Zakład 1000

	Grupa zaopatrzeniowa
	110
	Grupa 110
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	111
	Grupa 111
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	112
	Grupa 112
	Zakład 1100

	Grupa zaopatrzeniowa
	113
	Grupa 113
	Zakład 1100


2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. W związku z tym przed wykonaniem tego scenariusza należy zakończyć następujące procesy i spełnić poniżej wymienione warunki biznesowe:

	Warunek biznesowy
	Scenariusz

	Zakończone zostały wszystkie etapy opisane w dokumentacji procesu biznesowego Wstępnie wymagane etapy procesu (154). Do tych etapów procesu zalicza się również etap Przesunięcie okresu MM do bieżącego okresu. To działanie należy wykonać w przypadku, gdy okres MM w systemie nie jest ustawiony na bieżący okres. Zwykle działanie to należy wykonywać raz w miesiącu.
	Wstępnie wymagane etapy procesu (154)


2.3 Wstępne kroki

Aby możliwe było wykonanie tego scenariusza, nie trzeba mieć magazynu na zużyte materiały. 

2.4 Role

Zastosowanie

W przypadku korzystania z interfejsu SAP Netweaver Business Client (NWBC) w interfejsie tym muszą być zainstalowane wymienione niżej role. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania z interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Następujące role użytkowników są potrzebne w przypadku korzystania z interfejsu SAP Netweaver Business Client (NWBC):

	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu 

	Nabywca 
	SAP_BPR_PURCHASER-S
	ME41 Tworzenie zapytania ofertowego, ME4S Wyświetlanie ofert, 
ME47 Opracowywanie ofert, 
ME49 Lista porównań cenowych, 
ME21N Tworzenie zamówienia 

	Ekspert ds. Zaopatrzenia
	SAP_BPR_PURCHASER-K
	ME05 Opracowanie listy źródeł 


3 Tabela przeglądu procesów
	Etap procesu 
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie zapytania ofertowego
	
	Wniosek o materiały
	Nabywca
	ME41
	Utworzenie i wydrukowanie zapytania ofertowego.

	Wyświetlanie ofert
	
	Przegląd zapytań ofertowych
	Nabywca
	ME4S
	Uzyskanie listy zapytań ofertowych

	Opracowywanie ofert
	
	Odpowiedzi dostawcy na zapytanie ofertowe.
	Nabywca
	ME47
	Opracowanie ofert, wprowadzenie cen.



	Porównywanie, wybieranie i odrzucanie dostawców 
	
	Wybór dostawcy dla zaopatrzenia
	Nabywca
	ME49
	Tworzenie rekordów informacyjnych dla zatwierdzonych ofert; odrzucenie innych ofert 

	Opracowanie listy źródeł
	
	Dostawca będzie ustalonym źródłem zakupów
	Nabywca
	ME05
	Traktowanie dostawcy jako stałego źródła zaopatrzenia


4 Etapy procesu
4.1 Tworzenie zapytania ofertowego

Zastosowanie

To działanie obejmuje tworzenie zapytań ofertowych i wysyłane ich do dostawców.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Zaopatrzenie (ZOf/oferta ( Zapytanie ofertowe (Tworzenie

	Kod transakcji
	ME41


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Oferty (Tworzenie zapytania ofertowego dostawcy


2. Na startowym ekranie Tworzenie ZOf: Ekran początkowy: proszę wprowadzić następujące dane i wybrać Enter:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Rodz. zapyt. ofert.
	
	AN
	Proszę wprowadzić rodzaj zapytania

	Klucz języka
	
	PL
	

	Termin złoż. oferty
	
	<Data sprzed daty dostawy>
	na przykład bieżąca data + 14 dni

	Dział zaopatrzenia
	
	1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	
	100
	


3. W przypadku tworzenia Zapytania ofertowego z referencją do zgłoszenia zapotrzebowania proszę kliknąć przycisk Referencja do zgł. Zapotrz. i wprowadzić numer zgłoszenia zapotrzebowania w polu numer zgłoszenia zapotrzebowania. 
W przypadku tworzenia  Zapytania ofertowego bez referencji należy wybrać Enter.

4. Na ekranie Tworzenie ZOf: Przegląd pozycji proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Materiał 
	
	Dowolny numer materiału dla tych scenariuszy
	Na przykład H10 (H10)

	Ilość
	
	Dowolna ilość
	Na przykład 10

	Data dostawy
	
	<proszę wprowadzić datę dostawy>
	Na przykład bieżąca data + 21 dni

	Zakład
	
	1000
	


5. Proszę kliknąć przycisk Szczegóły naglówka. 

6. Na ekranie Tworzenie ZOf: dane nagłówka proszę w polu Nr.  zbior wprowadzić numer zbiorczy do śledzenia wielu zapytań ofertowych:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Nr. zbor.
	Numer zbiorczy
	Dowolna kombinacja liter i cyfr
	Na przykład H10_01


7. Proszę kliknąć przycisk Adres dostawcy (F7) lub wybrać menu (dla NWBC: Dalsze.() Naglówek ( Adres dostawcy.
8. Na ekranie Tworzenie ZOf  dostawcy: Adres dostawcy proszę wprowadzić numer dostawcy (dowolnego dostawcy). 

9. Jeśli zostanie wybrany numer dostawcy jednorazowego, adres można wprowadzić ręcznie. Jeśli język dostawcy różni się od języka zapytania ofertowego, należy wybrać język za pomocą okna dialogowego Wybierz język zapytania ofertowego dostawcy .
	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dostawca
	Numer dostawcy
	Dowolny numer dostawcy
	np. 300000, 300001 lub 300002


10. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

11. Proszę zanotować numery zapytań ofertowych wyświetlone u dołu ekranu.

12. Jeśli zapytanie ofertowe będzie wysyłane do wielu dostawców, należy powtórzyć kroki 8–10.
13. Proszę kliknąć przycisk Koniec. 

Wynik

Zapytania ofertowe zostaną utworzone, wydrukowane i wysłane do dostawców. 
4.2 Wyświetlanie listy zapytań ofertowych

Zastosowanie

W ramach tego działania wyświetlane są zapytania ofertowe utworzone w ostatnim kroku.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Zaopatrzenie (ZOf/oferta ( Zapytanie ofertowe ( Wyświetlanie listy ( Dla numeru zbiorczego

	Kod transakcji
	ME4S


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Oferty ( Zapytania dostawców wg numeru zbiorczego  


2. Na ekranie Zapytania ofertowe wg nr  zbiorczego  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Numer zbiorczy
	Numer zbiorczy
	Numer zbiorczy używany w poprzednim kroku
	na przykład H10_01

	Dział zaopatrzenia
	
	1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	
	100
	


3. Proszę uruchomić transakcję, klikając przycisk Wykonanie lub naciskając klawisz F8.

4. Na ekranie ZOf wg  numeru zbiorczego proszę sprawdzić listę. Dodatkowe informacje dla poszczególnych zapytań ofertowych można wyświetlić, zaznaczając odpowiedni wiersz zapytania ofertowego i klikając przycisk Wyświetl dokumentu.

Wynik

Zostaną wyświetlone wszystkie zapytania ofertowe objęte danym numerem zbiorczym. 

Wszystkie inne opcje z menu Logistyka ( Gospodarka materialowa ( Zaopatrzenie ( ZOf/oferta ( Zapytanie ofertowe ( Wyświetlanie listy (… (ME4L, ME4M itd.) udostępniają listy z innym rodzajem grupowania.
4.3 Opracowywanie ofert

Zastosowanie

To działanie obejmuje opracowywanie różnych ofert dostawców jako odpowiedzi na zapytania ofertowe.
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Można opracowywać oferty dla wszystkich dostawców bez rekordu informacyjnego zaopatrzenia, z wyjątkiem dostawcy CPDL (dostawcy jednorazowego).

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Zaopatrzenie (ZOf/oferta ( Oferta ( Opracowanie

	Kod transakcji
	ME47


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Oferty ( Przetwarzanie oferty


2. Na ekranie Opracowanie Oferta: Ekran początkowy proszę wprowadzić pierwszy z numerów zapytań ofertowych (z poprzedniego kroku) i kliknąć przycisk pogląd F8):

3. Na ekranie Opracowanie  Oferta: Przegląd pozycji proszę wprowadzić cenę w polu cena netto i kliknąć przycisk Zapamiętanie.
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Opcjonalne:

Można także kliknąć przycisk Warunki pozycji (Shift + F6) i wprowadzić inne typy warunków, takie jak rabat, dopłatę czy koszt frachtu. Ewentualne ostrzeżenia należy zignorować, naciskając Enter.

4. Te czynności należy powtórzyć dla wszystkich zapytań ofertowych lub ofert.

Wynik

Tworzone są oferty i uzyskuje się możliwość ich przeglądania.
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Aby mieć rzeczywiste porównanie ofert wielu dostawców, trzeba opracować kilka ofert dla wielu dostawców z tymi samymi numerami materiałów.

4.4 Porównywanie, wybieranie i odrzucanie dostawców

Zastosowanie

Można to zrobić po wprowadzeniu wszystkich ofert. To działanie umożliwia porównanie ofert od różnych dostawców.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Zaopatrzenie (ZOf/oferta ( Oferta ( Lista porównań cenowych

	Kod transakcji
	ME49


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Oferty ( Lista porównań cenowych


2. Na ekranie Lista porównań cenowych  proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Dział zaopatrzenia
	
	Dział zaop. 1000(1000)
	

	Nr zbior.
	Numer zbiorczy
	Numer zbiorczy używany w poprzednich krokach
	np. H10_01

	Określenie ceny efektywnej
	Pole wyboru w Obliczenia ceny
	Wybór
	


3. Proszę uruchomić transakcję, klikając przycisk Wykonanie lub naciskając klawisz F8.

4. Proszę wybrać kolumnę preferowanego dostawcy, a następnie wybrać opcję Oferta Opracowanie Oferty.
5. Na ekranie Oferta: Opracowanie Oferty proszę zaznaczyć linię pozycji i kliknąć przycisk Szczegóły pozycja (F2). 

6. Na ekranie Opracowanie Oferta: Przegląd pozycji  xxxxx, pod sekcją Dane ofertowe, w polu Aktual. Rek. Inf. proszę wprowadzić B, w polu kod podatku proszę wprowadzić kod F4 i i kliknąć przycisk Zapamiętanie.
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Jeśli pracownik działu zaopatrzenia jest ten sam dla wszystkich zakładów, należy wybrać C.

7. Jeśli nie wprowadzono żadnych zmian, proszę wrócić do ekranu Lista porównania cen w walucie PLN  wybierając opcję Powrót. 

8. Proszę wybrać dostawcę, który ma zostać odrzucony, i wybrać opcję Oferta: Opracowanie oferty. 

9. Na ekranie Oferta: Opracowanie oferty proszę zaznaczyć linię pozycji i kliknąć przycisk Szczegóły pozycji  (F2). 

10. Na ekranie Opracowanie Oferta: Przegląd pozycji w sekcji Dane ofertowe proszę zaznaczyć pole wyboru Wsk. Odrzuc. (odrzucenie) i kliknąć przycisk Zapamiętanie. 

11. Chcąc odrzucić dodatkowych dostawców, należy powtórzyć kroki 8 i 9.

Wynik

Zatwierdzone oferty są zapisywane, a pozostałe odrzucane. Oferty odrzucone można wydrukować.

Proces jest kontynuowany dla ofert zatwierdzonych.
4.5 Generowanie listy źródeł (opcjonalne)

Zastosowanie

To działanie jest opcjonalne i może być wykonywane po zaakceptowaniu oferty.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	menu SAP ECC
	Logistyka ( Gospodarka Materiałowa ( Zaopatrzenie (Dane Podstawowe ( Lista źródeł ( Kolejne funkcje (Tworzenie

	Kod transakcji
	ME05


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Ekspert ds. Zaopatrzenia (SAP_BPR_PURCHASER-K)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie ( Listy źródeł ( Tworzenie listy źródeł


2. Na ekranie Tworzenie listy źródeł proszę wprowadzić materiał i zakład. Proszę zmienić daty ważności i usunąć zaznaczenie opcji Przebieg testowy.

3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Proszę zaznaczyć odpowiednią pozycję.
5. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

6. Proszę wybrać opcję Powrót.

Wynik

Utworzono listę źródeł dla wybranej kombinacji materiału i dostawcy.
4.6 Kolejne procesy
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Są dwie możliwości utworzenia zamówienia. Poniżej przedstawiono dla nich procedury
4.6.1 Tworzenie zamówienia z oferty
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 Nabycie bez zarządzania jakością (130)
Procedura

Aby wykonać to działanie, należy wykonać następujące kroki przy użyciu danych podstawowych zawartych w tym dokumencie (proszę również zobaczyć poniższą tabelę):
	Kroki do wykonania zawarte w scenariuszu Nabycie materiału magazynowego — 130

	Ręczne tworzenie zamówienia (proszę użyć opcji Przegląd dokumentu i dostosować ofertę) 

	Zmiana zamówienia

	Zatwierdzanie zamówień

	Wydruk zamówienia

	Przyjęcie materiałów od dostawcy

	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej


	Dane podstawowe
	Wartość
	Komentarze

	Materiał:
	R16
	Surowiec

	Materiał:
	R17
	Surowiec

	Materiał:
	R18
	Surowiec

	Materiał:
	R122
	Surowiec, zarządzany według partii (strategia FIFO)

	Materiał:
	R124
	Surowiec, sterowany zużyciem 

	Materiał:
	R27
	Surowiec, opakowanie

	Materiał:
	S21
	Półprodukt — produkcja seryjna — tylko wtedy, gdy nie zainstalowano scenariusza Produkcja seryjna (149).

	Materiał:
	S23
	Półprodukt — podwykonawstwo — tylko wtedy, gdy nie zainstalowano scenariusza Podwykonawstwo — gospodarka materiałowa (138).

	Materiał:
	R13
	Surowiec — tylko wtedy, gdy zainstalowano scenariusz Podwykonawstwo — gospodarka materiałowa (138).

	Materiał:
	R14
	Surowiec — tylko wtedy, gdy zainstalowano scenariusz Podwykonawstwo — gospodarka materiałowa (138).

	Materiał:
	S25
	Półprodukt, nabycie zewnętrzne

	Dostawca
	300001
	

	Dział zaop.
	1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	100 101
	W zależności od materiałów, które mają być nabyte.


4.6.2 Tworzenie umowy
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 Nabycie z umową zarządzania jakością (133)

Zastosowanie

W tym scenariuszu wymagane jest nabycie różnych materiałów (surowców lub półproduktów) z umowami.

Procedura

Aby wykonać to działanie, należy wykonać następujące kroki przy użyciu danych podstawowych zawartych w tym dokumencie (proszę również zobaczyć poniższą tabelę):

1. Utworzenie zamówienia w transakcji ME21 (proszę użyć opcji Document Overview i dostosować ofertę)

	2. Kroki do wykonania zawarte w scenariuszu Nabycie z umową — 133

	Tworzenie umowy ramowej (kontrakt ilościowy)

	Zatwierdzanie zamówień

	Monitorowanie umów

	Przyjęcie materiałów

	Przyjęcie faktury według pozycji pojedynczej


	Dane podstawowe
	Wartość
	Komentarze

	Dział zaop.
	1000
	

	Grupa zaopatrzeniowa
	100
	W zależności od materiałów, które mają być nabyte.


5 Załącznik

5.1 Anulowanie etapów procesu
	Tworzenie zapytania ofertowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME41

	Anulowanie:
	Usunięcie zapytania ofertowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME42

	Komentarz
	Konieczne jest usunięcie pozycji pojedynczej z oferty.


	Opracowywanie ofert

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME47

	Anulowanie:
	Usunięcie zapytania ofertowego

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME47


	Opracowanie listy źródeł

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME05

	Anulowanie:
	Ponowne opracowanie listy źródeł

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME01

	Komentarz
	Konieczne jest skorygowanie listy źródeł


	Tworzenie zamówienia z oferty

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME21N

	Anulowanie:
	Usuwanie zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Komentarz
	Konieczne jest usunięcie pozycji pojedynczej z zamówienia.


5.2 Raporty SAP ERP

Zastosowanie

W poniższej tabeli wymieniono najczęściej wykorzystywane raporty pozwalające uzyskać dodatkowe informacje na temat tego procesu biznesowego. 
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Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
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Opisy niektórych raportów stanowiących niezbędną część przebiegu procesu mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.
Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Wyświetlanie listy zgloszeń zapotrzebowań
	ME5A
	Wyświetlana jest lista wszystkich zaznaczonych zgłoszeń zapotrzebowania.

	Ogólne zestawienia
	ME80AN
	Pewne dokumenty zaopatrzeniowe i różne sumy łączne.

	Analiza wartości zamówień
	ME81N
	Inna analiza (na przykład ABC, okresy porównawcze)

	Dokumenty zaopatrzeniowe dla materiału
	ME2M
	Pozycje w dokumentach zaopatrzeniowych, które zawierają określone materiały.

	Dokumenty zaopatrzeniowe dla dostawcy
	ME2L
	Lista zamówień utworzonych dla poszczególnych dostawców.

	Dok. Zaopatrz. dla numeru dok.
	ME4N
	Lista zamówień


5.3 Stosowane formularze

Zastosowanie

W ramach niektórych działań tego procesu biznesowego stosowane były formularze. W poniższej tabeli podane są szczegółowe informacje dotyczące tych formularzy.
	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu
	Rodzaj infor-macji wyj-ściowej
	Nazwa techniczna

	Zapytanie ofertowe
	Smart Form
	Etap 4
	NEU
	YBPL_MMRFQ_PL_PL

	Zapytanie ofertowe — odrzucenie oferty
	Smart Form
	Krok
	ABSA
	YBPL_MMPO_PL_PL

	Zamówienie
	Smart Form
	Krok
	NEU
	YBPL_MMRFQ_PL_PL


5.4 Najczęściej zadawane pytania
	Pytania
	Odpowiedzi

	Czy mogę dodać specjalne instrukcje do zamówienia?
	Tak.

	Czy można kupować w innej walucie niż waluta krajowa?
	Tak

	Czy można zmierzyć wydajność dostawcy?
	Tak, ale kryteria pomiaru muszą być definiowane w organizacji.

	W jaki sposób przeprowadzane jest zarządzanie jakością przychodzących materiałów?
	Przesunięcie materiału pozwala zapisać status zapasów — jeden z nich stanowi status jakości zapasów — co powoduje zwolnienie ilości zapasów z MRP. W celu uzyskania szczegółowych wyników dotyczących jakości należy użyć modułu SAP Quality Management (Zarządzanie jakością).

	Czy zakresu funkcji gospodarki magazynowej można używać do gospodarki materiałowej?
	Tak, zakres funkcji istnieje — potrzebna jest dalsza analiza wymagań, aby ustalić zakres projektu.

	Czy można wykorzystać przydziały kontyngentu?
	Tak. Należy jedynie upewnić się, że zaktualizowano dane podstawowe materiału (zastosowanie przydziału kontyngentu MRP2 w ramach sekcji nabycia).

	Starszy proces MRP zajmuje więcej czasu. Czy w tym obszarze systemu SAP występują problemy z wydajnością?
	Nie, system SAP używa procesu zwanego przetwarzaniem równoległym (transakcja SM30 z tabelą V_T462A). Przetwarzanie równoległe funkcjonuje na postawie pakietów opartych na kodzie niskiego poziomu.
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