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	Opis

	Przykładowy tekst
	Wyrazy lub znaki pojawiające się na ekranie. Dotyczy to nazw pól, tytułów ekranu, przycisków, a także nazw opcji, ścieżek i opcji menu.

Odsyłacze do innych dokumentów.

	Przykładowy tekst
	Najważniejsze wyrazy lub zwroty w tekście, tytuły rysunków i tabel.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Nazwy elementów w systemie. Należą do nich nazwy raportów i programów, kody transakcji, nazwy tabel oraz pojedyncze słowa kluczowe języka programowania, gdy występują one w środku tekstu, np. SELECT i INCLUDE.

	Przykładowy tekst
	Dane wyświetlane na ekranie. Dotyczy to nazw plików i katalogów oraz ścieżek do nich, komunikatów, kodu źródłowego, nazw zmiennych i parametrów, a także nazw narzędzi do instalacji, uaktualniania i zarządzania bazą danych.

	PRZYKŁADOWY TEKST
	Klawisze, na przykład klawisze funkcyjne (takie jak F2) lub ENTER.

	Przykładowy tekst
	Dokładny wpis użytkownika. Są to wyrazy lub znaki, które użytkownik wprowadził do systemu dokładnie w takiej samej formie, w jakiej występują w dokumentacji.

	<Przykładowy tekst>
	Zmienny wpis użytkownika. Ostre nawiasy oznaczają, że występujące w nich wyrazy lub znaki należy zastąpić właściwymi wpisami.
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Przetwarzanie sprzedaży z wykorzystaniem strony trzeciej (z awizo dostawy)
1 Cel

Przy przetwarzaniu zlecenia pośredniego firma nie dostarcza pozycji, o które prosił klient. Zamiast tego zlecenie jest przekazywane do zewnętrznego dostawcy, który następnie przesyła towary bezpośrednio do klienta i wystawia fakturę firmie użytkownika. Standardowe zlecenie klienta automatycznie powoduje utworzenie zgłoszenia zapotrzebowania na materiały, które mają zostać dostarczone przez zewnętrznego dostawcę.

W tym scenariuszu dostawca wysyła awizo dostawy. Następnie księgowane jest statystyczne przyjęcie materiałów. Faktura przychodząca od dostawcy powoduje aktualizację ilości zafakturowanej, więc fakturę klienta można utworzyć tylko po wprowadzeniu faktury od dostawcy.
2 Warunki wstępne

2.1 Dane podstawowe i organizacyjne

Wartości domyślne

Istotne dane podstawowe i organizacyjne, takie jak dane odzwierciedlające strukturę organizacyjną firmy i dane podstawowe, które odpowiadają celom operacyjnym firmy, na przykład dane podstawowe materiałów, dostawców i klientów, zostały utworzone w systemie ERP podczas fazy wdrożenia.

Proces biznesowy jest aktywowany za pomocą tych danych podstawowych, specyficznych dla organizacji. Przykłady przedstawiono w następnej sekcji.  
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Dodatkowe wartości domyślne

Można przetestować ten scenariusz przy użyciu wartości domyślnych innych pakietów SAP Best Practices, które mają te same cechy.

Aby dowiedzieć się, jakie inne dane podstawowe materiału istnieją, należy sprawdzić system SAP ECC.
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Korzystanie z własnych danych podstawowych

Można także korzystać z dostosowanych wartości dla dowolnego materiału lub danych organizacyjnych, dla których utworzono dane podstawowe. Więcej informacji na temat tworzenia danych podstawowych można znaleźć w dokumentacji procedur dotyczących danych podstawowych.

Podczas etapów procesu opisanych w tym dokumencie należy korzystać z następujących danych podstawowych:
	Dane podstawowe/organizacyjne
	Wartość
	Szczegóły danych podstawowych/ organizacyjnych
	Komentarze

	Materiał
	H10
	Towar handlowy, PD, podwykonawca z grupą typów pozycji YBNA

brak numeru seryjnego; brak partii
	

	Materiał
	H13
	Towar handlowy,Punkt ponow.zamaw.,podwyk z grupą typów pozycji YBNA
brak numeru seryjnego; brak partii
	

	Zleceniodawca
	100000
	Klient krajowy 00
	Można przetestować scenariusz przy użyciu innego klienta krajowego.

	Odbiorca materiałów
	100000
	Klient krajowy 00
	

	Płatnik
	100000
	Klient krajowy 00
	

	Zakład
	1000 (1100)
	
	

	Skład
	1030 / 1040 (1130 / 1140)
	
	

	Punkt wysyłkowy
	1000 (1100)
	Punkt wysyłkowy 1000
	

	Dział sprzedaży
	1000
	
	

	Kanał dystrybucji
	10
	
	

	Dziedzina
	10
	
	


2.2 Warunki biznesowe

Proces biznesowy opisany w tej dokumentacji procesu biznesowego jest częścią większego łańcucha zintegrowanych procesów biznesowych lub scenariuszy. W związku z tym przed wykonaniem tego scenariusza należy zakończyć następujące procesy i spełnić poniżej wymienione warunki biznesowe:

	Warunek biznesowy
	Scenariusz

	Zakończono wszystkie istotne etapy opisane w dokumentacji procesu biznesowego Wstępnie wymagane etapy procesu (154).
	Wstępnie wymagane etapy procesu (154)


2.3 Role

Zastosowanie

Aby przetestować ten scenariusz w interfejsie SAP Netweaver Business Client (NWBC), należy wcześniej zainstalować poniższe role. Role w niniejszej dokumentacji procesu biznesowego należy przypisać do użytkowników testujących ten scenariusz. Te role są potrzebne tylko w przypadku korzystania z interfejsu NWBC. Nie są one potrzebne w przypadku korzystania ze standardowego interfejsu SAP GUI.

Warunki wstępne

Role użytkownika zostały przypisane do użytkownika, który testuje ten scenariusz.
	Rola użytkownika
	Nazwa techniczna
	Etap procesu

	Administracja sprzedaży
	SAP_BPR_SALESPERSON-S
	Tworzenie zlecenia pośredniego klienta, zmiana ilości zlecenia

	Nabywca
	SAP_BPR_PURCHASER-S
	Wyświetlanie listy zgłoszeń zapotrzebowań do przypisania, przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania na zamówienia

	Kierownik zaopatrzenia
	SAP_BPR_PURCHASER-E
	Zatwierdzanie zamówień

	Rozrachunki z dostawcami
	SAP_BPR_AP_CLERK-S1
	Weryfikacja faktury: Wprowadzenie faktury (dostawcy)

	Fakturowanie
	SAP_BPR_SALESPERSON-S2
	Fakturowanie — rozrachunki z odbiorcami


	Pracownik magazynu
	SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S
	Księgowanie statystycznego przyjęcia materiałów

	Pracownik (użytkownik profesjonalny)
	SAP_BPR_EMPLOYEE-S
	Przypisanie tej roli jest konieczne tylko w przypadku drukowania faktury za pośrednictwem ikony systemowej Wydruk faktury.
 Drukowanie automatyczne jest możliwe bez przypisania tej roli.


3 Tabela przeglądu procesów
	Etap procesu
	Zewnętrzna referencja procesu
	Warunek biznesowy
	Rola użytkownika
	Kod transakcji
	Oczekiwane wyniki

	Tworzenie zlecenia pośredniego klienta
	
	
	Administracja sprzedaży
	VA01
	Utworzono zlecenie klienta.

Wygenerowano zgłoszenie zapotrzebowania.

	Zmiana ilości zlecenia (opcjonalne)
	
	
	Administracja sprzedaży
	VA02
	Utworzono zamówienie.

System automatycznie tworzy komunikat dla zamówienia.

	Zapytanie ofertowe (opcjonalne)
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu Oferta nabycia (128)
	
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 128
	 Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 128
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 128

	Wyświetlanie listy zgłoszeń zapotrzebowań do przypisania
	
	
	Nabywca
	ME57
	 

	Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia
	
	
	Nabywca
	ME58
	Zgłoszenie zapotrzebowania przekształcono w zamówienie.

	Zatwierdzanie zamówień
	
	
	Kierownik zaopatrzenia
	ME28
	Zatwierdzono zamówienie.

	Księgowanie statystycznego przyjęcia materiałów
	
	
	Pracownik magazynu
	MIGO
	Zaksięgowano przyjęcie materiałów.

	Weryfikacja faktury: Wprowadzenie faktury (dostawcy)
	
	
	Rozrachunki z dostawcami
	MIRO
	Utworzono fakturę.

	Płatność własna
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu Rozrachunki z dostawcami (płatność własna) (158)
	
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 158
	 Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 158
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 158

	Fakturowanie 
	
	
	Fakturowanie
	VF04
	Utworzono fakturę.

	Wpływ płatności
	Rozrachunki z odbiorcami (157)
	
	Rozrachunki z odbiorcami
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 157
	Informacje na ten temat zawarto w scenariuszu nr 157


4 Etapy procesu

4.1 Tworzenie zlecenia pośredniego klienta 

Zastosowanie

W ramach tego działania użytkownik tworzy zlecenie pośrednie klienta.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)

	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Sprzedaż ( Zlecenie ( Tworzenie

	Kod transakcji
	VA01


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Administracja sprzedaży (SAP_BPR_SALESPERSON-S)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż  Zlecenia klienta  Tworzenie zlecenia klienta


2. Na ekranie Tworzenie zlecenia klienta: Ekran początkowy proszę wprowadzić ZTRM (Zlecenie standardowe) w polu Rodzaj zlecenia i wybrać Enter.

3. Na ekranie Tworzenie Zlecenie standardowe: Przegląd proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zleceniodawca
	
	100000
	

	Numer zamówienia
	
	ZLEC-001
	

	Żąd. data dost.
	
	<data>
	

	Data ust. ceny
	
	<data>
	

	Materiał
	
	<Numer materiału>
	

	Ilość zlecenia
	
	10
	

	TypP
	
	YB1
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Proszę wpisać typ pozycji YB1.


4. Proszę wybrać Enter.

5. Na ekranie Zlecenie standardowe: Oprac. horm. zamów. w razie konieczności proszę wybrać Kopiowanie aby skopiować datę potwierdzonej ilości lub wybrać opcję Dostawa kompletna. 

6. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie (Ctrl-S). Proszę zanotować numer zlecenia klienta: __________

Wynik

Utworzono pośrednie zlecenie klienta. Automatycznie utworzono zgłoszenie zapotrzebowania. 
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Potwierdzenie zlecenia jest przetwarzane tylko wtedy, kiedy zgłoszenie zapotrzebowania zostało przekształcone w zamówienie.
4.2 Zmiana ilości zlecenia (opcjonalne)

Zastosowanie

W ramach tego działania zmieniana jest ilość zlecenia. Ten etap jest opcjonalny.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Sprzedaż ( Zlecenie ( Zmiana

	Kod transakcji
	VA02


2. Na ekranie Zmiana zlecenia klienta: Ekran początkowy w polu Zlecenie proszę wprowadzić numer zlecenia klienta z poprzedniego etapu, a następnie wybrać Enter.

3. Na ekranie  Zmiana Zlecenie standardowe XX: Przegląd proszę zmienić ilość w polu Ilość zlecenia a następnie wybrać Enter.

4. Na ekranie Zlecenie standardowe: Oprac. horm. zamów. w razie konieczności proszę wybrać Kopiowanie aby skopiować datę potwierdzonej ilości lub wybrać opcję Dostawa kompletna. 
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Jeżeli zamówienie nie zostało jeszcze utworzone, w celu potwierdzenia zmiany ilości w zgłoszeniu zapotrzebowania proszę zmienić zlecenie klienta przy użyciu transakcji VA02. Proszę zaznaczyć pozycję i wybrać opcję Linie harmonogramu dla pozycji. Proszę dwukrotnie kliknąć linię harmonogramu z potwierdzoną ilością. Proszę wybrać stronę zakładki Nabycie i opcję Edycja a następnie sprawdzić, czy ilość dla zgłoszenia zapotrzebowania również została zaktualizowana.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Administracja sprzedaży (SAP_BPR_SALESPERSON-S)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż  Zlecenia klienta


1. Proszę wybrać stronę zakładki Wszystkie zlecenia klienta.

2. Proszę wybrać zlecenie klienta utworzone w poprzednim kroku.

3. Proszę wybrać opcję Zmiana.

4. Proszę zmienić ilość, a następnie wybrać opcję Zapamiętanie.
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W celu potwierdzenia zmiany ilości w zgłoszeniu zapotrzebowania proszę dwukrotnie kliknąć pozycję zlecenia i wybrać zakładkę Linie harmonogramu. Proszę sprawdzić, czy ilość w zgłoszeniu zapotrzebowania również została zaktualizowana.
Wynik

Ilość zlecenia klienta została zmieniona. Jeżeli istniało zamówienie, jego ilość została zmieniona. W innym przypadku została zmieniona ilość zgłoszenia zapotrzebowania.
4.3 Zapytanie ofertowe
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 Zapytanie ofertowe (128)
Zastosowanie

W ramach tego działania składane jest zapytanie ofertowe. Ten etap jest opcjonalny.

Procedura

Proszę wykonać wszystkie działania opisane w dokumentacji procesu biznesowego scenariusza Oferta nabycia (128) za pomocą danych podstawowych zawartych w tym dokumencie.

4.4 Wyświetlanie listy zgłoszeń zapotrzebowań do przypisania

Zastosowanie

To działanie jest wykonywane, kiedy użytkownik chce dokonać przeglądu zgłoszeń zapotrzebowań i przypisać je do dostawcy.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka  Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zgłoszenie zapotrzebowania  Kolejne funkcje  Przypis. i przetwarz.

	Kod transakcji
	ME57


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca
(SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie  Zgłoszenie zapotrzebowania  Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań


2. Na ekranie Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań proszę wprowadzić następujące wartości:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Zakład
	
	<zakład>
	Proszę wprowadzić zakład tylko w przypadku,
jeśli mają zostać wyświetlone nieprzypisane zgłoszenia zapotrzebowań według tego zakładu.


3. Proszę zaznaczyć pole Przypisane zgłoszenia zapatrz., jeżeli mają też zostać wyświetlone już przypisane zgłoszenia zapotrzebowań, a następnie wybrać opcję Wykonanie.

4. Proszę zaznaczyć linie zgłoszenia zapotrzebowań dla materiału.

5. Proszę wybrać opcję Przypisanie automat. Proszę zaznaczyć odpowiedniego dostawcę w oknie dialogowym, jeśli przypisano więcej niż jednego dostawcę.

6. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.

Wynik

Przypisano zgłoszenia zapotrzebowania.
4.5 Przekształcenie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia 

Zastosowanie

To działanie należy wykonać, kiedy przypisane zgłoszenia zapotrzebowań mają być przekształcone w zamówienia.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka  Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zgłoszenie zapotrzebowania  Kolejne funkcje  Przypis. i przetwarz.

	Kod transakcji
	ME57


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Nabywca (SAP_BPR_PURCHASER-S)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie  Zgłoszenie zapotrzebowania  Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań


2. Na ekranie Przypisanie i przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowań proszę wybrać znacznik Przypisane zgłoszenia zapatrz, a następnie opcję Wykonanie. 

3. Proszę wybrać zgłoszenie zapotrzebowania, które ma zostać przekształcone w zamówienie, i wybrać opcję Przypisania. 

4. Na ekranie Przypisanie i przetw. zgł. zapotrz.:Przegląd przypisań proszę wybrać linię właściwego dostawcy.
5. Proszę wybrać opcję Przetw. przypisania. Zostanie wyświetlone okno dialogowe z informacją na temat metod tworzenia nowego zamówienia. W razie potrzeby proszę wprowadzić zmiany. Nie należy wprowadzać numeru zamówienia; system generuje ten numer wewnętrznie po zakończeniu procedury. 

6. Proszę wybrać Enter. Zostanie wyświetlony ekran Tworzenie zamówienia.

7. Na ekranie Tworzenie zamówienia proszę wybrać opcję Przegląd dokumentów włączony, jeśli nie jest już wyświetlony przegląd dokumentu.

8. Proszę wybrać Wariant wyboru a następnie wybrać Moje zgłoszenia zapotrzebowania.

9. Proszę zaznaczyć odpowiednie zgłoszenia zapotrzebowania i wybrać opcję Kopiowanie.

10. Wszystkie informacje dotyczące zgłoszenia zapotrzebowania zostaną skopiowane do zamówienia. Proszę wybrać opcję Przegląd dokumentów wyłączony.

11. Proszę potwierdzić przy pomocy Enter kolejne komunikaty dotyczące ceny i daty dostawy.
12. W razie potrzeby proszę dokonać zmian w zamówieniu i wybrać Enter. 
13. Proszę wybrać opcję Kontrola (Ctrl+Shift+F3).
14. U dołu ekranu zostanie wyświetlony zielony napis z tekstem: Podczas kontroli nie wystąpiły komunikaty.
15. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie i zanotować numer zamówienia 45XXXXXXXX.

Wynik

4.6 Utworzone w systemie zamówienie.

4.7 Wydruk zlecenia sprzedaży
Zastosowanie

W ramach tego działania użytkownik drukuje zlecenie sprzedaży utworzone w punkcie 4.1.

Procedura
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Wydruk potwierdzenia zlecenia jest wykonywany automatycznie i natychmiastowo (proszę sprawdzić ustawienia w transakcji VV13 interfejsu SAP GUI dla typu wydruku BA00 i wartości domyślne w ustawieniach użytkownika w transakcji SU3).
1. Istnieje też możliwość rozpoczęcia wydruku ręcznie:
Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Sprzedaż ( Zlecenie ( Wyświetlanie

	Kod transakcji
	VA03


2. Proszę wprowadzić numer zlecenia na ekranie Wyświetlanie zlecenia klienta: Ekran początkowy. Z menu proszę wybrać opcje Dokument sprzedaży ( Wyprowadzanie.

3. Proszę zaznaczyć linię z typem komunikatu BA00.

4. Proszę wybrać opcję Drukowanie.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Administracja Sprzedaży 
 (SAP_BPR_SALESPERSON-S)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż (Zlecenia klienta


1. Proszę wybrać stronę zakładki Wszystkie zlecenia sprzedaży (w razie konieczności należy odświeżyć bieżące zapytanie).
2. Proszę zaznaczyć zlecenie klienta i wybrać opcję Wyświetlanie.

3. Z menu proszę wybrać opcje Dalsze ( Dodatki ( Informacje wyjściowe ( Nagłówek ( Podgląd wydruku.

4. Proszę wybrać opcje Dalsze… (Tekst ( Drukowanie.
4.8 Zatwierdzanie zamówień

Zastosowanie

Na liście znajdują się wszystkie zamówienia, które wymagają zatwierdzenia przez osobę uprawnioną do zatwierdzania, i należy je zatwierdzić.
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Kod zatwierdzania jest potrzebny jedynie w przypadku wartości zamówienia wyższych niż 2500 PLN.
Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka  Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie  Zamówienie  Zatwierdzanie  Zatwierdzanie zbiorcze

	Kod transakcji
	ME28


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Kierownik zaopatrzenia (SAP_BPR_PURCHASER-E)

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie  Zatwierdzenie  Zatwierdzanie zamówienia


2. Na ekranie Zatwierdzanie zamówienia proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Kod zatwierdzania
	
	e.g. 01
	

	Grupa zatwierdzenia
	
	PH
	Proszę wyszukać przy pomocy klawisza F4


3. Proszę wybrać opcję Wykonanie.

4. Zostanie wyświetlona lista wszystkich zamówień wymagających zatwierdzenia według tego kodu zatwierdzenia.

5. Proszę wybrać wiersz zamówienia do zatwierdzenia.

6. Proszę wybrać kolumnę Zatwierdz. w celu zatwierdzenia zamówienia.
7. Proszę wybrać Zapamiętanie.
Wynik

Zamówienie jest teraz zatwierdzone. Może jednak pojawić się potrzeba zatwierdzenia zamówienia przez wiele osób w zależności od jego wartości (konfiguracja). Po zatwierdzeniu zamówienia przez ostatnią osobę pracownik działu zaopatrzenia/planista może w razie potrzeby wyprowadzać (drukować, faksować, stosować elektroniczną wymianę danych) zamówienie. W przypadku zatwierdzenia dokumenty zostaną automatycznie wydrukowane.
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Informacje dotyczące obsługi wydruków i procedury dotyczącej zamówień można znaleźć w BPD 130 – Nabycie bez zarządzania jakością (etap 4.6 Wydruk zamówienia).
4.9 Księgowanie statystycznego przyjęcia materiałów

Zastosowanie

Po wysłaniu przez dostawcę awizo dostawy użytkownik księguje statystyczne przyjęcie materiałów.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Obsługa logistyki ( Proces przyjmowania materiałów ( Przyjęcie materiałów do zamówienia, zlecenia i innych operacji ( Wprowadzanie przyjęcia materiałów do zamówienia

	Kod transakcji
	MIGO


Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Pracownik magazynu (SAP_BPR_WAREHOUSESPECIALIST-S)

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Odbiór ( Ruch materiałowy


2. Na ekranie Przyjęcie materiałów Zamówienie proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Brak nazwy pola (pierwsze pole na głównym ekranie)
	
	A01 Przyjęcie materiałów
	Proszę wybrać czynność przy użyciu możliwych wpisów.

	Brak nazwy pola (drugie pole na głównym ekranie)
	
	R01 Zamówienie
	Proszę wybrać rodzaj dokumentu przy użyciu możliwych wpisów. 

	Brak nazwy pola (trzecie pole na głównym ekranie)
	
	<Numer zamówienia>
	

	Przyj. mater.
	
	101
	


3. Proszę wybrać Enter.

4. W razie potrzeby proszę zmienić ilość w polu Ilość w jedn. wprow. na zakładce Ilość.

5. Proszę zaznaczyć pole wyboru Pozycja OK znajdujące się na dole ekranu.
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Jeśli ekran danych szczegółowych pozycji nie jest rozwinięty, proszę zmienić ilość w kolumenie Il. w jedn. wpr,  i zaznaczyć pole wyboru w kolumnie OK.
6. Proszę wybrać opcję Księgowanie.

Wynik

W systemie jest generowany dokument materiałowy. 
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Aby wyświetlić dokument materiałowy w interfejsie SAP GUI, proszę użyć kodu transakcji MB51 (lub ścieżki menu Logistyka ( Gospodarka materiałowa ( Gospodarka zapasami ( Otoczenie ( Wyświetlanie listy ( Dokumenty materiałowe).
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Aby wyświetlić dokument materiałowy w interfejsie NWBC, proszę użyć ścieżki menu Gospodarka magazynowa ( Dokumenty materiałowe), a następnie zaznaczyć dokument materiałowy i wybrać opcję Wyświetlanie dokumentu materiałowego.

Księgowania finansowe:

	Material
	Konta Wn
	Konta Ma
	Rodzaj kosztów/obiekt controllingu

	Towar handlowy (HAWA)
	722001 Kosz sprz t m-zewn
	300200 Rozl zak (ew w MM)
	Brak


4.10 Wprowadzanie faktury

Zastosowanie

W ramach tego działania użytkownik wprowadza fakturę.

Procedura

1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka  Gospodarka materiałowa  Logistyczne sprawdzanie faktury ( Wprowadzanie dokumentu ( Wprowadzanie faktury przychodzącej

	Kod transakcji
	MIRO


Opcja 2: SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Rozrachunki z dostawcami (SAP_BPR_AP_CLERK-S1)

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Fakturowanie ( Wprowadzanie faktury przychodzącej


2. Na ekranie Dodawanie faktury przychodz.: Jednostka gospodarcza 1000 proszę wprowadzić następujące dane:

	Nazwa pola
	Opis
	Czynność użytkownika i wartości
	Komentarz

	Operacja
	
	1 Faktura
	Proszę wybrać wpis z możliwych wpisów.

	Data księgowania
	
	<data dd.mm.yyyy>
	Proszę wprowadzić datę księgowania

	Data faktury
	
	<data dd.mm.yyyy>
	Proszę wprowadzić datę faktury

	Pole bez nazwy (pierwsze pole na zakładce  Refer. zamówienia w dolnej części ekranu)
	
	1 Zamówienie/umowa terminarzowa
	Proszę wybrać wpis z listy dozwolonych wpisów do tego pola

	Pole bez nazwy (drugie pole na zakładce  Refer. zamówienia w dolnej części ekranu)
	
	<numer zamówienia zakupu z poprzedniego etapu>
	


3. Proszę wybrać Enter.

4. Po wyświetleniu informacji dotyczących zamówienia proszę zaznaczyć pole wyboru Oblicz.podatku oraz wybrać odpowiednią wartość w polu kodu podatku VAT. Proszę wprowadzić wartość z faktury dostawcy włącznie z podatkiem.
5. Proszę nacisnąć Enter i jeśli zapalone jest zielone światełko obok pola Saldo  proszę wybrać Księgowanie. 
Wynik

System generuje fakturę logistyczną i dokument księgowy. 

Księgowania finansowe:

	Material
	Konta Wn
	Konta Ma
	Rodzaj kosztów/obiekt controllingu

	Towar handlowy (HAWA)
	300200 Rozl zak (ew w MM)
222100 VAT Nali-Zak kraj
	201010 Zobowiazania z tyt. dostaw i usług
	Brak


4.11 Księgowanie płatności własnej
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 Rozrachunki z dostawcami (158)

Zastosowanie

W ramach tego działania księgowana jest płatność własna.

Procedura

Proszę wykonać wszystkie działania opisane w dokumentacji procesu biznesowego scenariusza Rozrachunki z dostawcami (158) (rozdziały Księgowanie płatności przy użyciu programu płatności i Księgowanie ręczne płatności własnej) z zastosowaniem danych podstawowych zawartych w tym dokumencie.

4.12 Fakturowanie
Zastosowanie

W tym działaniu obsługiwane jest fakturowanie klienta.

Procedura

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
1. Proszę uruchomić transakcję przy użyciu jednej z następujących opcji nawigacji:

	Menu SAP ECC
	Logistyka  Sprzedaż i dystrybucja  Fakturowanie  Faktura  Przetwarzanie roboczej listy faktur

	Kod transakcji
	VF04


2. Na ekranie Przetwarzanie roboczej listy faktur proszę wprowadzić odpowiednie kryteria wyboru, odznaczyć znacznik Związane z dostawą, zaznaczyć znacznik Związane ze zleceniem  i wybrać opcję Wyświetlanie roboczej listy faktur (F8).

3. Proszę zaznaczyć wiersz i wybrać opcję Faktura pojedyncza.

4. Proszę wybrać opcję Zapamiętanie.
Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

1. Proszę uruchomić transakcję w następujący sposób:

	Rola użytkownika
	Fakturowanie (SAP_BPR_SALESPERSON-S2)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż ( Fakturowanie


2. Na ekranie Fakturowanie proszę wybrać stronę zakładki Wszystkie dokumenty sprzedaży do zafakturowania
3. Proszę zaznaczyć linie z dokumentami sprzedaży, które mają zostać zafakturowane, a następnie wybrać opcję Faktura pojedyncza.

4. W systemie zostanie wyświetlona lista utworzonych dokumentów fakturowania.
Wynik

W systemie jest tworzony dokument faktury.
	Material
	Konta Wn
	Konta Ma
	Rodzaj kosztów/obiekt controllingu

	Towar handlowy (HAWA)
	202010
Nal z tyt DiU
	702001
Przych tow mat-zew
223100
VAT Należ-Sprz kraj
	702001
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Wydruk faktury jest wykonywany automatycznie i w trybie natychmiastowym (proszę sprawdzić ustawienia transakcji VV33 w polu Rodz. inf. wyj. RD00 i wartości domyślne w ustawieniach użytkownika w transakcji SU3).

Istnieje również możliwość rozpoczęcia wydruku ręcznie:

Opcja 1: Graficzny interfejs użytkownika SAP (SAP GUI)
	Menu SAP ECC
	Logistyka ( Sprzedaż i dystrybucja ( Fakturowanie ( Faktura ( Wyświetlanie

	Kod transakcji
	VF03


1. Proszę przejść do transakcji VF03, na ekranie Faktura Wyświetlanie. z menu proszę wybrać opcje Faktura ( Wyprowadzanie.
2. Proszę zaznaczyć linię z rodzajem komunikatu RD00.

3. Proszę wybrać opcję Drukowanie.

Opcja 2: Interfejs SAP NetWeaver Business Client (SAP NWBC) za pośrednictwem roli użytkownika 

	Rola użytkownika 
	Fakturowanie (SAP_BPR_SALESPERSON-S2)

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż ( Fakturowanie


1. Proszę wybrać opcję Zmiana dokumentu fakturowania.
2. Proszę wprowadzić numer dokumentu fakturowania.

3. Proszę wybrać opcje Dalsze … ( Faktura ( Wyprowadzanie
4. Proszę zaznaczyć odpowiednie informacje wyjściowe i wybrać opcję Drukowanie.
5 Kolejne procesy

Zakończono wszystkie działania wchodzące w skład procesu biznesowego opisanego w tym dokumencie.

Aby zrealizować kolejne działania tego procesu biznesowego, proszę zakończyć etapy procesu opisane w co najmniej jednym z wymienionych poniżej scenariuszy, używając danych podstawowych z tego dokumentu.
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 Rozrachunki z odbiorcami (157)
Zastosowanie

W ramach tego działania księgowany jest wpływ płatności.

Procedura

Proszę wykonać wszystkie działania opisane w dokumentacji procesu biznesowego scenariusza Rozrachunki z odbiorcami (157) (Rozdziały Księgowanie płatności przy użyciu programu płatności automatycznej, Księgowanie wpływu płatności od klienta ręcznie, Automatyczne rozliczanie nierozliczonych pozycji na kontach klienta, Ręczne rozliczanie nierozliczonych pozycji na kontach klienta) za pomocą danych podstawowych zawartych w tym dokumencie.
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 Sprzedaż: Operacje zamykające okres (203) (opcjonalne)
Zastosowanie

W tym scenariuszu opisano zbiór okresowych działań, takich jak działania na koniec dnia, a także wymagania prawne, jak raportowanie Intrastat.

Procedura

Proszę wykonać wszystkie czynności opisane w dokumentacji procesu biznesowego scenariusza: Sprzedaż: Operacje zamykające okres (203) (rozdziały Przegląd niekompletnych dokumentów SD (dostawy), Przegląd dokumentów sprzedaży zablokowanych do rozliczenia, Przegląd logu zbiorczego tworzenia faktur) za pomocą danych podstawowych zawartych w tym dokumencie.
6 Załącznik

6.1 Anulowanie etapów procesu

W następnej sekcji znajdują się najczęściej używane etapy anulowania, które można wykorzystać do odwrócenia niektórych działań opisanych w tym dokumencie.

	Tworzenie zlecenia pośredniego klienta

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VA01

	Anulowanie:
	Odrzucenie dokumentu zlecenia klienta

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VA02

	Rola użytkownika
	Administracja sprzedaży

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż  Zlecenia klienta Zmiana zlecenia klienta

	Komentarz
	Proszę przejść do transakcji VA02, wpisać numer zlecenia sprzedaży i nacisnąć Enter, następnie wybrać ścieżkę menu Dokument sprzedaży  Usuwanie lub opcję Odrzucanie dokumentu  i zaznaczyć odpowiedni powód odrzucenia wszystkich pozycji lub przejść do zakładki Powód odrzucenia  i zaznaczyć odpowiedni powód odrzucenia wybranych pozycji.


	Zmiana ilości zlecenia (opcjonalne)

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VA02

	Anulowanie:
	Zmiana ilości zlecenia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VA02

	Rola użytkownika
	Administracja sprzedaży

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż  Zlecenia klienta Zmiana zlecenia klienta

	Komentarz
	Proszę przejść do transakcji VA02, wpisać numer zlecenia sprzedaży i nacisnąć Enter, następnie zmienić ilość zgodnie z wymaganiami.


	Wyświetlanie listy zgłoszeń zapotrzebowań do przypisania

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME57

	Anulowanie:
	Anulowanie przypisania

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME57

	Rola użytkownika
	Nabywca

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie  Zgłoszenie zapotrzebowania  Przypisanie I przetwarzanie zgłoszeń zapotrzebowania

	Komentarz
	Proszę przejść do transakcji ME57 i zaznaczyć pole Przypisane zgłoszenia zapotrz. Proszę zaznaczyć odpowiednie wyniki i wybrać opcję Zaniechanie przypisania.


	Przekształcanie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME58

	Anulowanie:
	Ustawianie wskaźnika dostawy zrealizowanej

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME22N

	Rola użytkownika
	Nabywca

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie  Zamówienia  Zmiana zamówienia

	Komentarz
	Nie można usuwać zamówień. Można natomiast ustawiać wskaźnik Dostawy zrealizowania w następujący sposób:
Proszę przejść do transakcji ME22N i wprowadzić odpowiednie zamówienie. Na poziomie pozycji znajduje się zakładka Dostawa; proszę zaznaczyć pole Dostawa zreal. dla każdej pozycji i wybrać Zapamiętanie.


	Zatwierdzanie zamówień

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME28

	Anulowanie:
	Anulowanie zatwierdzenia zamówienia

	Kod transakcji (SAP GUI)
	ME28

	Rola użytkownika
	Kierownik zaopatrzenia

	Menu roli użytkownika
	Zaopatrzenie  Zatwierdzenie  Zatwierdzanie zamówienia

	Komentarz
	Proszę przejść do transakcji ME28, wprowadzić kod zatwierdzenia, który ma zostać anulowany, a następnie zaznaczyć pole Anulowanie zatwier. Proszę zaznaczyć odpowiednie zamówienie i wybrać opcję Anulowanie zatwier. Proszę wybrać Zapamiętanie.


	Księgowanie statystycznego przyjęcia materiałów

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIGO

	Anulowanie:
	Stornowanie przyjęcia materiałów

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIGO

	Rola użytkownika
	Pracownik magazynu

	Menu roli użytkownika
	Gospodarka magazynowa ( Odbiór ( Ruch materiałowy

	Komentarz
	Proszę przejść do transakcji MIGO i zaznaczyć pola A01 - Przyjęcie materiałówRecept i R01 - Zamówienie z list rozwijalnych. Proszę wprowadzić numer zamówienia, w przypadku którego ma być anulowane przyjęcie materiałów. Proszę zmienić rodzaj ruchu na 102 - Przyjęcie materiałów dla zamówienia do magaz. - storno i nacisnąć Enter. Na stronie zakładki Material na dole proszę zaznaczyć pole Pozycja OK i wybrać Zapamiętanie.


	Weryfikacja faktury: Wprowadzenie faktury (dostawcy)

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIRO

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu fakturowania

	Kod transakcji (SAP GUI)
	MIR6

	Rola użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami

	Menu roli użytkownika
	Rozrachunki z dostawcami ( Przetwarzanie - dokument

	Komentarz
	SAP GUI: Proszę przejść do transakcji MIR6 i zaznaczyć odpowiednie faktury dostawcy, stosując właściwe kryteria wyboru. Proszę wybrać odpowiedni wiersz w wynikach i dwukrotnie kliknąć numer dokumentu. Proszę wybrać opcje Dokument fakturowania  Stornowanie. Proszę zaznaczyć powód anulowania i datę księgowania w oknie dialogowym.
Interfejs NWBC: Proszę zaznaczyć odpowiednią linię i wybrać opcję Stornowanie dokumentu.


	Fakturowanie

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VF04

	Anulowanie:
	Stornowanie dokumentu fakturowania

	Kod transakcji (SAP GUI)
	VF11

	Rola użytkownika
	Fakturowanie

	Menu roli użytkownika
	Sprzedaż ( Fakturowanie ( Zmiana dokumentu fakturowania

	Komentarz
	Proszę przejść do transakcji VF11, wprowadzić odpowiedni numer dokumentu fakturowania, wybrać Enter i zapamiętać rezultat. Utworzono dokument stornowania faktury rozliczający oryginalną fakturę.


6.2 Raporty SAP ERP
Zastosowanie

W poniższej tabeli wymieniono raporty, z których można korzystać w celu uzyskania dodatkowych informacji o tym procesie biznesowym. 

[image: image25.wmf]
Szczegółowe opisy poszczególnych raportów znajdują się w następujących dokumentach dokumentacji procesu biznesowego, zawierających kompleksowe zestawienie wszystkich ważnych raportów:

· Rachunkowość finansowa: Raporty SAP ERP — Rachunkowość (221)
· Procesy logistyczne: Raporty SAP ERP — Logistyka (222)
Należy zwrócić uwagę, że opisy niektórych raportów, stanowiących niezbędną część przebiegu procesu, mogą być umieszczone bezpośrednio w sekcji, do której należą.

Raporty

	Tytuł raportu
	Kod transakcji
	Komentarz

	Lista zleceń sprzedaży
	VA05
	Wyświetlana jest lista wszystkich zaznaczonych zleceń klienta.

	Lista faktur
	VF05
	Wyświetlana jest lista wszystkich zaznaczonych dokumentów fakturowania.

	Zgłoszenia zapotrzeb. wg dekretacji 
	ME5K
	Lista zgłoszeń zapotrzebowania, które zostały przypisane do zlecenia klienta 

	Zamówienia wg dekretacji
	ME2K
	Lista zamówień, które zostały przypisane do zlecenia klienta

	Niekompletne zlecenia
	V.02
	Wyświetlana jest lista wszystkich niekompletnych dokumentów spełniających określone kryteria wyboru.


6.3 Stosowane formularze
	Wspólna nazwa formularza
	Rodzaj formularza
	Zastosowane na etapie procesu
	Rodzaj informacji
 wyjściowej
	Nazwa techniczna

	Potwierdzenie zamówienia
	Smart Form
	Tworzenie zlecenia pośredniego klienta
	BA00
	YBPL_SDORC_PL_PL

	Zamówienie
	Smart Form
	Przekształcenie przypisanych zgłoszeń zapotrzebowania w zamówienia
	NEU
	YBPL_MMPO_PL_PL

	Faktura klienta
	Smart Form
	Wprowadzanie faktury
	RD00
	YBPL_SDINV_PL_PL


6.4 Najczęściej zadawane pytania 

	Pytania
	Odpowiedzi

	Jak mogę utworzyć zwrot klienta klienta z referencją do oryginalnego zlecenia klienta?
	Niestety nie można tego zrobić, tworząc anulowanie zlecenia pośredniego w odniesieniu do oryginalnego zlecenia klienta. Można to zrobić ręcznie, tworząc żądanie faktury korygującej dla klienta.
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